
 
 

 

 المقدمة

 

 بسم الله الرحمن الرحٌم

 

 :-آٌه قرآنٌة

 

قال تعالى " ألم تر أن الله أنزل من السماء ماءً فأخرجنا به ثمرات مختلفاً ألوانها ومن الجبال جدد 
بٌض وحمر مختلف ألوانها وغرابٌب سود * ومن الناس والدواب والأنعام مختلف ألوانه كذلك إنما 

 ."العلماء إن الله عزٌز غفورٌخشى الله من عباده 

 صدق الله العظٌم

 .72-72سوره فاطر آٌه 

 

 

 

الحمد لله الذي خلق الإنسان وكرمه وفضله على الخلائق وعلمه ثم الصلاة على سٌد الأبرار 
 والمرسلٌن محمد بن عبدالله الأمٌن وعلى آله وصحبه المطهرٌن . وبعد،،،

ن دور هام فً إثراء العقول بنور العلم والمعرفة ومالها من فإنه لا ٌخفى على كل متعلم ما للمكتبة م

  .فضل فً إكسابنا الثقافة المتنوعة على اختلاف أشكالها

 .الطالب فً بداٌة حٌاته التعلٌمٌة امكتبة المدرسة التً تكون أول ما ٌتعامل معهالومن هذه المكتبات 

تهدف إلى تطوٌر هذه المكتبات المدرسٌة وفً هذا البحث تناولنا بعض المواضٌع والوسائل التً 
وسبل إدخال وسائل التقنٌة الحدٌثة إلٌها ، وقد قسمناه إلى فصلٌن ، إحتوى الفصل الأول على 

  .الضرورة التعلٌمٌة للمكتبة المدرسٌة وماهٌتها وأهدافها ووظائفها

جات الأساسٌة للتطوٌر ، وأما الفصل الثانً فتناولنا فٌه كٌفٌة تطوٌر المكتبات المدرسٌة والاحتٌا
 بالإضافة إلى المصادر التعلٌمٌة وأنواعــــــها

مطبوعة / وغٌر مطبوعة( وأخٌراً عرضنا التوصٌات والنتائج من هذا البحث المتواضع الذي نسأل  )

  .الله أن ٌكون مفٌداً لقارئه

 .فأسأل الله أن أكون قد وفقت فً كتابة هذا البحث وترتٌب أفكاره

 وراء القصد وهو ٌهدي السبٌلوالله من 

 
 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 تمهٌد

 

تعتبر المكتبة المدرسٌة من أهم مظاهر التقدم التً تتمٌز بها المدرسة فً عالمنا المعاصر ولم ٌعد هناك من ٌشك فً أهمٌة 

المدرسً ومركزاً للمواد المكتبة المدرسٌة أو ٌقلل من قٌمتها التربوٌة بعد أن أصبحت محوراً من المحاور الأساسٌة للمنهج 

التعلٌمٌة التً ٌعتمد علٌها فً تحقٌق أهدافه. وكنتٌجة لهذا الكم الهائل من المعلومات الذي شكّل انفجاراً فً المعرفة رأى رجال 

لفة التربٌة ضرورة الانتقال بالمناهج الدراسٌة من حدود الكتاب المدرسً المقرر إلى الآفاق الواسعة لمصادر المعلومات المخت

  .الموجودة على كثٌر من الصور وذلك بالتأكٌد على ضرورة وجود الركن الداعم لهذه الفكرة ألا وهو المكتبة

ولقد ساهمت المكتبة المدرسٌة فً مواجهة التدفق الكبٌر فً المعلومات أو ما ٌسمى بثورة المعلومات إسهاما كبٌراً ومن ذلك 

زة لذلك. وعلٌه كان من الضروري تهٌئة المجتمع المدرسً من طلاب ومعلمٌن إعداد وتوفٌر مصادر هذه المعلومات والأجه

للتعامل مع هذا التطور بفعالٌة وذلك لٌتحقق الاستخدام الأمثل لمصادر المعلومات المتوافرة فً المكتبة التً أصبحت محوراً من 

 .المحاور الرئٌسٌة للمجتمع المدرسً

 

 

 

 



 
 

 

 

 

لقد أهتم الباحثون فً حقل المكتبات وخاصة المدرسٌة منها فً وضع الكثٌر من التعارٌف للمكتبة المدرسٌة إذ أننا نجد 

الذي ٌنظر به الأفراد تجاه هذه التعرٌفات تختلف من ناحٌة فرعٌة وشكلٌة من حٌث المنظور  الكثٌر من التعارٌف

المكتبة المدرسٌة ولكنهم فً الغالب نجدهم ٌتفقون على إنها الشرٌان النابض فً المدرسة الذي ٌخدم كافة فئات 

 :-سوف نقتصر فً هذا البحث على بعض التعارٌف والتً منهاو المستفٌدٌن من المجتمع

متناول الفرد )إداري/مدرس / تلمٌذ ( وهذا النظام ٌعكس : هً نظام لجعل مصادر المعلومات فً المكتبة المدرسٌة 

  فلسفة المدرسة وٌثري كل برنامجها التربوي .

  American Association of School Librariansبعنوانهذا التعرٌف مأخوذ من مقال  

( والذي نشر عام والذي نشرته الجمعٌة الأمرٌكٌة للمكتبات تحت عنوان ) تعرٌف مهنة أمٌن المكتبة فً المدرسة

 بان م فً شٌكاغو. 1721

: هً المركز الفكري للمدرسة الذي ٌجب أن ٌتردد علٌه كل شخص فً المدرسة من أجل استشارة المكتبة المدرسٌة 

  مواد التعلم

وهٌئة موظفٌن   informationCarriers of : مكان ٌحتوي على حوامل معلوماتالمكتبة المدرسٌة 

المتعلم للحصول على المعلومات التً ٌحتاجها لتعلٌم نفسه تبعا للبرنامج التعلٌمً لمدرسته وتجهٌزات ٌذهب إلٌه 

 واستجابة لاحتٌاجاته الخاصة

وهناك الكثٌر من التعارٌف التً لم نسوقها فً هذا البحث ولكننا نقول بأنه قد توصل الباحثون فً مجالات التربٌة 

بأنها " المجموعات المنظمة من مواد مطبوعة وغٌر تعرٌف المكتبة المدرسٌة بمفهومها الحدٌث وعلوم المكتبات إلى 

 مطبوعة والموجودة فً مكان واحد داخل المدرسة تحت إشراف فنً متخصص

من خلال ما مضى فإنه لم ٌعد للمكتبة معنى مرتبطا بالكتاب فقط بل اتسع لٌشمل المجموعات كافة والمختارة من ف

التعلٌمٌة والدراسٌة والتثقٌفٌة إضافة إلى المواد التوضٌحٌة ، وٌتمثل بعضا من ذلك فً المكتبات السمعٌة  المواد

والبصرٌة كالأفلام التعلٌمٌة والشرائط الفٌلمٌة والشرائح والصفائح الشفافٌة وغٌر ذلك ...مما ساهم فً تنوٌع مصادر 

الاتفاق مع الاتجاهات التعلٌمٌة الحدٌثة التً تستهدف تنمٌة مهارات  التعلم وزٌادة حجمها وبالتالً أثر ذلك إٌجابٌا فً

 .المتعلم الشخصٌة على البحث والحصول على المعلومات بنفسه

 

 



 
 

 

 

حسن الأهداف هً التً اجتهد المهتمون بشؤون المكتبات المدرسٌة فً تحدٌد أهداف المكتبة المدرسٌة . و لعل من أ

  :-ومن ذلك  ALAطرحتها جمعٌة المكتبات الأمرٌكٌة

أن توفر الكتب والمواد الأخرى بما ٌتماشى مع مطالب المنهج الدراسً واحتٌاجات التلامٌذ على اختلاف مٌولهم  -1

 .وقدراتهم وأن تنظم هذه المواد بحٌث تستعمل استعمالا فعالا

 .الكتب والمواد التعلٌمٌة الأخرى لتحقٌق الغاٌات الفردٌة وأهداف المنهج إرشاد التلامٌذ إلى اختٌار -7

تنمٌة المهارات اللازمة لاستخدام الكتب والمكتبات ومصادر المعلومات لدى التلامٌذ والطلاب وتشجٌع عادة البحث  -3

 .الفردي

مناقشة الكتب والإسهام الجدي فً مساعدة التلامٌذ على تكوٌن مجال رحٌب من الاهتمام عن طرٌق منحهم فرص  -4

 .تكوٌن خبراتهم القرائٌة

 .تشجٌع التعلم مدى الحٌاة عن طرٌق الاستفادة الدائمة من مصادر المعلومات داخل المكتبة-5

  تلقٌن العادات الإجتماعٌة الصالحة كضبط النفس والاعتماد علٌها والتعاون واحترام حقوق وملكٌة الغٌر.-6

ت المدرسٌة قادرة على تحقٌق هذه الأهداف و ترجمتها إلى واقع عملً إذا كان أمناء المكتبات على ولا شك أن المكتبا

قدر كافً من تحمل المسؤولٌة وعلى وعً تام بهذه الأهداف وإٌمان كامل بوظٌفة المكتبة  داخل المجتمع العصري 

نٌات اللازمة التً تحقق لها القٌام بخدماتها على ولكن لن ٌتسنى لهم ذلك إلا من خلال تزوٌد المكتبات المدرسٌة بالإمكا

 :الوجه الأكمل ومن هذه الإمكانٌات

  .احتواءها على مختلف مصادر المعلومات من كتب ومراجع ودورٌات ومواد سمعٌة وبصرٌة -1

  أن تسمح باستٌعاب أكبر فصل دراسً فً المدرسة وتزوٌده باحتٌاجاته القرائٌة. -7

 .صلب المنهج ٌعطٌها المعلمون الطلاب لإثراء المناهج وتوسٌع الأفق الثقافً فٌهاتخصٌص واجبات فً -3

 .الاعتناء بالمظهر الجمالً للمكتبة لجذب التلامٌذ إلٌها مع التركٌز على تنظٌم مصادر المعلومات-4

 واء.أن ٌكون أمٌن المكتبة واعٌا ومدركا لأهمٌة دور المكتبة فً حٌاة التلمٌذ والمعلم على الس -5

  :-ٌمكننا تحدٌد الوظائف الأساسٌة للمكتبة المدرسٌة فً ضوء الأهداف التً تم استعراضها سابقا على النحو التالً

وذلك لٌمكنها من النهوض ببقٌة الوظائف الأخرى ولأنها الركٌزة الأساسٌة لكافة وظائف  -توفٌر المصادر التعلٌمٌة : 

  .المكتبة الأخرى وأنشطة 

المنهج على المواد الدراسٌة فقط وإنما ٌشتمل على الأنشطة المختلفة التً ٌقتصر بحٌث لا  -:دعم المناهج الدراسٌة  

تسهم فً تنمٌة شخصٌة المتعلم من جوانبها المتعددة ولا ٌأتً ذلك إلا عن عدة طرق منها التخطٌط السلٌم للمواد 

 .مصطنعة بٌنها من أجل تحسٌن مستوى التعلٌم ورفع كفاءتهالدارسٌة وربطها ببعضها البعض وإزالة الحواجز ال

وذلك باعتبارها مجالا خصبا لتنمٌة مٌول الطلاب الفردٌة والجماعٌة وصقل مواهبهم  -التربوٌة: تدعٌم الأنشطة - 

.الشخصٌة خارج المقررات الدارسٌة التً تعتمد على التوجٌه الجماعً داخل الفصول الدارسٌة

وذلك باعتبارها أساس التحصٌل الدراسً ووسٌلة من أهم وسائل كسب المعرفة  -والإطلاع: تنمٌة عادة القراءة - 

الثقافٌة ، على الرغم من تطور وسائل الاتصال الحدٌثة وقدرتها العالٌة على توصٌل المعلومات للمستفٌد من أوعٌة 

 .اءة ستضل عماد العلم والثقافةغٌر تقلٌدٌة لا تعتمد على الكلمة المكتوبة إلا أن القر

وهو ما ٌتطلب التعرف على تلامٌذ المدرسة معرفة كاملة واعٌة ودراسة مٌولهم وقدراتهم القرائٌة  -الإرشاد القرائً: 



 
 

ومستواهم التحصٌلً لٌتسنى لأمٌن المكتبة تنمٌة هذه المهارة التً تتطلب الأخذ برغبات التلامٌذ والطلاب على حد 

 .سواء

والتً تعٌن المعلمٌن أشكالها. وذلك بتوفٌر المصادر التربوٌة لهم على اختلاف  -: مهارات وقدرات المعلمٌن تنمٌة- 

فً تحضٌر دروسهم وفً تحسٌن أسالٌبهم الفنٌة من ناحٌة وفً التعرف على كل جدٌد فً مجال مهنة التعلٌم من جهة 

 .كتبة المعلمأخرى وٌمكن تجمٌع تلك المواد فً مكان معٌن جرى تسمٌته بم

 

 

ن وإقرار مجموعة من المعاٌٌر لقد اهتمت كثٌر من المنظمات وجمعٌات المكتبات فى عدد كبٌر من الدول بإنشاء وتكوٌ

الموحده لمختلف أنواع المكتبات ومراكز التوثٌق والمعلومات ، كما إهتمت بمراجعة هذه المعاٌٌر مراجعه مستمرة 

المكتبات والتطورات وٌصفه دورٌة للتأكد من مناسبتها وصلاحٌتها لمواجهة المتغٌرات والتطورات التى تحدث فى حقل 

المعلومات ووسائل الاتصال الحدٌثة التى تعتمد علٌها الخدمات المكتبٌه فى الوقت الحاضر ، المتسارعة فى تقنٌات 

وتأتى المكتبات المدرسٌه فى مقدمة الانواع الاخرى للمكتبات من حٌث الاهتمام بالمعاٌٌر الموحدة ذلك لانها أول نوع 

القلب النابض للمدرسة التى تشبه جسم الانسان .  من المكتبات ٌتعامل معها التلمٌذ فى حٌاته فتعد المكتبة المدرسٌة

فى الموقع المناسب ، المساحة ،المقتنٌات ، ونظرا لأهمٌة المعاٌٌر الموحده وضرورة توافرها فى الإمكانات المتمثله 

 . الاثاث ، الموارد المالٌة ، القوة البشرٌة ........الخ

 

 

 - -:والاثاث الموقع 

الموقع : ٌنبغى موقع المكتبة المدرسٌة  أن ٌكون فى مكان ٌسهل الوصول إلٌة وٌتوافر فٌه الهدوء 1

والبعد عن الضوضاء بما ٌسمح للطلاب بالتركٌز فى القراءه .. كذلك ٌنبغى إختٌار موقع  المكتبة  بحٌث 

إذ إن أكثر المكتبات وجدت فً مواقع غٌر ملائمة وإضافة حجرات جدٌده الٌها  ,ٌمكن زٌاده مساحتها 

فنجد المكتبة مثلاً بعٌدة عن الطلاب وكذلك نجدها أحٌانا فً مكان تكثر فٌه الضوضاء والضجٌج الذي 

ٌشتت ذهن القارئ كأن ٌكون المبنى قرٌب من مقصف المدرسة أو قرٌب من الملعب الرٌاضً أو قرٌب 

هذا الأمر لأن بحله تكون الإستفادة أكثر . ولا ٌكون ذلك إلا عن طرٌق من الشارع العام ولذا ٌجب معالجة 



 
 

 .التصامٌم الأولٌه للمدرسة بحٌث ٌكون موقع المكتبة فً الحسبان

المساحة : إن الكثٌر من المكتبات المدرسٌة تفتقر إلى الأتساع فً المساحة فالكثٌر منها إما أن ٌكون  -2

إلى مكتبة . فالمساحة ضرورٌة لكً تتمكن المكتبة من بث رسالتها فصلاً دراسٌا أو مخزنا تم تحوٌله 

 .وتحقٌق أهدافها

الإضاءة والتهوٌة: وٌجب أن تصمم المكتبة بحٌث تكون التهوٌة مناسبة وفقا للشروط الصحٌة  -3

 وكذلك ضرورة وجود التكٌٌف والإضاءة المناسبة مع مراعاة ظروف الأجواء التً بها رطوبة

او فى أعلى المبنً ذى وضٌق أن لا توضع المكتبة فى موقع  منعزل  او نهاٌة ممر طوٌل ٌنبغى  وعلٌة 

 نفسة عقبة أمام وصول التلامٌذ الى المكتبة ، ق المتعددة  وبذلك ٌكون الموقع الطواب

 

 الأثاث والأجهزة: -7

 

لتسهٌل استفادة القراء من ٌجب تزوٌد المكتبات المدرسٌة بالأثاث اللازم لحفظ المقتنٌات وتنظٌمها وذلك 

المكتبة ومحتوٌاتها على أن ٌكون الأثاث موافقا للمعاٌٌر المعروفة للمكتبات المدرسٌة بحٌث تتوافر فٌه 

 .صفات المتانة وجمال الشكل والملاءمة لأعمار الطلاب إضافة إلى توفٌر شروط السلامة

رفوف الكتب والمقاعد والطاولات فٌجب أن تتوفر وهناك أنواع أساسٌة من الأثاث لا ٌتم الاستغناء عنها وهً 

 .بإعداد تتناسب مع حجم المكتبة وعدد الطلاب الذٌن ٌستخدمونها

كذلك لا بد أن تقوم الجهات المسؤولة فً كل دولة بمعاٌنة المكتبات القائمة وتحدٌد احتٌاجاتها من الأثاث لٌتم 

 .لى بعض أنواع الأثاث لٌبقى صالحا للاستعمالتزوٌدها بما تحتاج إلٌه مع إجراء الصٌانة الدورٌة ع

ونجد هناك بعض المواد من الأثاث إذا ما توفر فإنه سٌفٌد فً الارتقاء بالخدمة المكتبٌة مثل الخزانات 

الخاصة بأنواع معٌنة من المصادر من الخرائط ورفوف التسجٌلات السمعٌة والبصرٌة وحاملات المجلات 

 ٌر ذلك من الأنواع التً تساعد المكتبة المدرسٌة على أداء وظٌفتها.والصحف وعربات نقل الكتب وغ

وأما الأجهزة فإن المكتبات تحتاج إلٌها كثٌرا وذلك لتشغٌل مصادر المعلومات من المواد السمعٌة والبصرٌة 

مع وٌجب أن تتوفر فً هذه الأجهزة مواصفات الجودة العالٌة والمتانة وأخذ الأجهزة ذات الشهرة الكبٌرة 

ضرورة توفٌر عامل خاص لصٌانة هذه المواد أو إعطاء أمناء المكتبات المدرسٌة دورات فً كٌفٌة استخدام 

 .هذه المواد وصٌانتها وإصلاحها إذا ما أمكن ذلك

 المقتنٌات:-3

المكتبٌة على تعتبر مجموعات المصادر التعلٌمٌة التً تقتنٌها المكتبة المدرسٌة هً الركٌزة الأساسٌة لتقدٌم الخدمة 

مستوى عال وفعال فً محٌط المجتمع المدرسً . ولابد من توفر سٌاسة مكتوبة تهدف إلى تنمٌة المجموعات 

 -والمقتنٌات بالمكتبة المدرسٌة وٌجب أن تهدف هذه السٌاسة إلى تحقٌق هدفٌن أساسٌٌن وهما :

وٌرها لمقابلة متطلبات المناهج التعلٌمٌة الحصول على المواد المناسبة لتكوٌن مجموعات المواد بالمكتبة وتط -

 واحتٌاجات المستفٌدٌن .

المحافظة على حداثة المعلومات والأجهزة عن طرٌق الحصول على المواد الجدٌدة بصفة مستمرة واستبعاد المواد  -

 الراكدة الغٌر مستخدمة.

هنٌة بعنوان " سٌاسات وإجراءات ( وثٌقة مAASLوقد أصدرت الجمعٌة الأمرٌكٌة لأمناء المكتبات المدرسٌة ) 

 اختٌار المواد التعلٌمٌة " وٌشمل بٌان السٌاسة واهداف الاختٌار وبٌان إجراءاته.

 



 
 

 

 

 

الشرٌان النابض فً المدرسة ، وذلك بتوفٌرها المصادر  رتعتبر المكتبة المدرسٌة من المرافق الحٌوٌة التً تقوم بدو

التعلٌمٌة التً ٌعتمد علٌها المتعلمٌن والتربوٌٌن، وكلما تطور التعلم ورفعت كفاءته الداخلٌة والخارجٌة برز دور 

  .المكتبة فً الإسهام فً تحقٌق هذا التطور وذلك عن طرٌق خدماتها وأنشطتها المتنوعة

أنها أول ما بكثرة عددها وسعة انتشارها ب درسٌة عن بقٌة المكتبات الأخرى المتوافرة فً المجتمعوتتمٌز المكتبة الم

ٌقابل القارئ فً حٌاته العلمٌة وكذلك المهارات التً ٌكتسبها من المكتبة المدرسٌة تؤثر على مدى الانتفاع بالخدمات 

ا . وعلى ذلك ٌمكن القول بأن المكتبة المدرسٌة ٌقع المتوافرة فً المكتبات الأخرى مثل الجامعٌة والمتخصصة وغٌره

 .علٌها عبء تكوٌن المجتمع القارئ الذي ٌقود الحٌاة الثقافٌة والأدبٌة والعلمٌة فً المستقبل

كما تتمثل أهمٌة المكتبة المدرسٌة فً كونها وسٌلة من أهم الوسائل التً ٌستعٌن بها النظام التعلٌمً فً التغلب على 

ت على الصعٌدٌن الدولً والمحلً كالتطوٌر التكنولوجً أمشكلات التعلٌمٌة التً تنتج عن المتغٌرات التً طركثٌر من ال

وفٌما  .والاكتشافات العلمٌة وتطور وسائل الاتصال التً ٌسّرت نقل المعرفة والثقافة والمعلومات بٌن الأمم والشعوب

 عملٌة التعلٌمٌة . ٌلى سوف نعرض دور المكتبات المدرسٌه لكل فرد داخل ال

 

تكسب المكتبات المدرسٌه المتعلم مجموعة من المهارات تفٌدة فى حٌاته ودراساته وبهذه المهارات ٌتغلب على مشكلة العصر  -1

 المتمثلة فى اتساع المعرفة نتٌجة لتكنولوجٌا المعلومات الهائلة .

 استخدام المكتبة والاستفادة منها .مختلفة تساعده على مهارات وقدرات  تكسب المكتبات المدرسٌه المتعلم/ 7

 من مطالعة  كتب إضافٌة فى موضوعات دروسه فتزٌد معرفته وتثرى معلوماته عنها . المكتبات المدرسٌه المتعلمتمكن / 3

والنشاط و اكتمال النضج العقلى لانها المٌدان الذى ٌجد فٌه الحرٌة على النضج الاجتماعى   المكتبات المدرسٌه المتعلم/ تساعد 4

 الذاتى بعٌدا عن المقرارات الدراسٌه .

التى تسهم / دعم المناهج الدراسٌة بحٌث لا ٌكون المنهج ٌقتصر على المواد الدراسٌة فقط وإنما ٌشتمل على الأنشطة المختلفة 5

مواد الدراسٌة وربطها فى تنمٌة شخصٌة المتعلم من جوانبها المتعددة ولا ٌأتى ذلك الا من عدة طرق منها التخطٌط  السلٌم لل

 ببعضها البعض وإزالة الحواجز المصطنعة بٌنها من اجل تحسٌن مستوى التعلٌم ورفع كفاءته .

 ،التلامٌذ وتشجٌعهم على السٌر فى الطرٌق السلٌم / تعطى المعلم الفرصة الكافٌة لدراسة مواهب 1

 مطالعة الموضوعات ذات العلاقة بالمواد الدراسٌة ./ تمكن المعلم من 7

 .ة منهجه لخدمالمعلم للطلاب بعمل ابحاث وملخصات / تكلٌف 3

 / تعد مركز تعلم ٌعتمد علٌها فى التزوٌد بالمعرفة وتثقٌف ذاتة وزٌادة خبراته فالمعلم ٌستعمل المكتبة كوسٌلة تعلٌم .4



 
 

 

:-كٌفٌة تطوٌر المكتبات المدرسٌة

 

 :الاحتٌاجات الأساسٌة للتطور والتطوٌر

إن على من ٌرغب فً تطوٌر المكتبات المدرسٌة وتذلٌل الصعوبات التً تواجهها فً إنجاز رسالتها ومهمتها المنوطة 

 .ها أن ٌضع فً حسبانه العدٌد من النقاط الأساسٌة ونذكر منهاب

 :-الخطط الوزارٌة -أولا:

من الضروري أن تضع وزارة التربٌة والتعلٌم خطط ومشارٌع تكفل تأكٌد أهمٌة المكتبة المدرسٌة مع توفٌر الاحتٌاجات 

 .اللازمة لها

 :-تقوٌة إدارة المكتبات وتطوٌرها -ثانٌا:

ٌعتبر من أهم العناصر بعد العنصر السابق إذ أن علٌه ٌتحتم نجاح المكتبات المدرسٌة أو فشلها فً أداء وهذا العنصر 

 .وتحقٌق رسالتها إذ أن الإدارة تعتبر الأساس والعقل المدبر الذي ٌلقى على عاتقه المسؤولٌة المباشرة عنها

 

  -عٌن الاعتبار ومنها:وتوجد هناك بعض الأساسٌات التً ٌجب على هذه الإدارات أخذها ب

 .تنظٌم العمل وتقسٌمه بإنشاء إدارات وأقسام فرعٌة كافٌة مع تحدٌد مسؤولٌة كل قسم من هذه الأقسام – 1

 .تزوٌد كل إدارة بعدد كاف من الموظفٌن المؤهلٌن من مكتبٌٌن وتربوٌٌن وأخصائً وسائل سمعٌة وبصرٌة2

سائل المرتبطة بالمكتبات المدرسٌة بحٌث ٌكون لها الحق فً اختٌار منح هذا الإدارات صلاحٌات قوٌة فً كل الم  -3

 .وتعٌٌن أمناء مكتبات وتكون المسؤولة عن وضع الأنظمة والمعاٌٌر اللازمة لمبانً المكتبات وتأثٌثها

  .تعمل كل إدارة على وضع خطط دقٌقة لهندسة مركزٌة تشمل كل المكتبات القائمة  -4

كاستخدام الحاسوب لتكوٌن فهارس موحدة . وإذا أمكن تزوٌد كل مكتب بجهاز حاسوب ٌربط تطوٌر أسالٌب العمل   -5



 
 

 .فً شبكة معلومات متكاملة

 

 .المناهج وطرق التدرٌس -ثالثا :

ٌجب أن تتوافق المناهج الدارسٌة مع هذا الانفجار المعرفً فً عصر تكنولوجٌا المعلومات وذلك بأن تتٌح للطالب المجال 

لاستخدام قدراته ونشاطه الذاتً لاكتساب المعرفة والمهارات عن طرٌق التعلم الذاتً بالإضافة إلى ذلك فإن هناك العدٌد من 

 :-لاعتبار ومنهاالعناصر التً ٌمكن أن تؤخذ بعٌن ا

 .إدخال تعدٌلات على المناهج الدراسٌة بحٌث تكون المكتبة عنصرا أساسٌا فً العملٌة التعلٌمٌة -

 .الاستعانة بمصادر التعلم الأخرى كالخرائط والوسائل التكنولوجٌة وعدم الاعتماد على الكتب الدراسٌة المقررة فقط- 

 .الطلاب بحٌث تخصص درجات لنشاط الطالب المرتبط باستخدام المكتبةتعدٌل اللوائح والأنظمة الخاصة بتقوٌم - 

 .تأكٌد الموجهٌن على الإدارة والمدرسٌن بتخصٌص حصص أسبوعٌة للمكتبه- 

 .رابعاً: إدارة المدرسة

ات المكتبة إلى وذلك بالتأكٌد على مدراء المدارس بتدعٌم المكتبة وتقوٌة دورها فً العملٌة التعلٌمٌة مع الحرص على رفع احتٌاج

الجهات المسؤولة . وكذلك ٌطلب من مدراء المدارس عدم إشغال مبنى المكتبة بأي نشاط آخر ٌصرفها عن واجباتها وكذلك عدم 

 .تكلٌف أمٌن المكتبة بأي أعمال أخرى خارج المكتبة مثل الأعمال الإدارٌة أو التدرٌس أو شغل حصص الاحتٌاط

 

 :خامساً: تأهٌل المدرسٌن

بما للمدرس من أهمٌة كبرى فً توجٌه التلامٌذ إلى استخدام المكتبة وذلك لا ٌتم إلا بقناعة المدرس بهذه الأهمٌة وهذا وذلك 

الاقتناع لا ٌأتً إلا بتأهٌل هؤلاء المدرسٌن أثناء تعلٌمهم فً كلٌات التربٌة بوضع برامج تتحدث عن أهمٌة المكتبة التربوٌة فً 

  .وكذلك إدخال مادة خاصة عن المكتبة والبحث فً هذه الكلٌات مع الاعتماد على التطبٌق العملً إنجاح العملٌة التعلٌمٌة .

 

 .سادساً: معاٌٌر المكتبات ولوائحها

إذ إن لكل نشاط علمً أو ثقافً أو صناعً معاٌٌر ) مواصفات ومقاٌٌس( وهً التً تفٌد فً تسهٌل تبادل المعلومات والسلع 

إلى مستوى الجودة والملاءمة وبطبٌعة الحال فإن للمكتبات المدرسٌة معاٌٌر تنفرد بها ولكن لا ٌوجد فً  بالإضافة إلى الاطمئنان

الدول العربٌة معاٌٌر خاصة بها فً مجال المكتبات المدرسٌة لذا ٌتوجب علٌها المثابرة والحث فً إخراج معاٌٌر تتماشى وحاجات 

رٌق مكتب التربٌة العربً علً سبٌل المثال أو غٌره من المؤسسات المتخصصة المكتبات المدرسٌة بالدول العربٌة وذلك عن ط

 .فً المجال

 

 سابعاً : أمناء المكتبات

ولكً تقوم المكتبات المدرسٌة بوظائفها لا بد أن ٌعمل بها أمناء مكتبات متفرغٌن حٌث ٌتم اختٌارهم وانتقاءهم حسب المواصفات 

رة المكتبات . مع الحرص على وضع برامج تعلٌم وتدرٌب لهؤلاء الأمناء بحٌث ٌتم تأهٌلهم والمؤهلات المطلوبة بالتنسٌق مع إدا

 .فنٌا وتربوٌا للتعامل مع المستفٌدٌن الذٌن ٌترددون على المكتبة المدرسٌة

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

ٌتمٌز العصر الحاضر بكثرة مصادر التعلم ، وتنوعها وشمولها لمختلف الأوعٌة التقلٌدٌة وغٌر التقلٌدٌة فلم ٌعد 

المصدر التعلٌمً محدود بالكتاب المدرسً فقط بل تعداها إلى جمٌع المواد التً ٌمكن حصول المعلومات عن طرٌقها 

الآن فً عصر ٌتسم بثراء المواد التعلٌمٌة المتاحة وتنوع  سواء من مواد مطبوعة أو غٌر مطبوعة وإذ أننا نعٌش

مصادرها وتنوعها هً نفسها فقد واكب ذلك استخدام واسع للمصادر التعلٌمٌة وعلٌه لابد للمكتبة المدرسٌة أن تواجه 

التً ٌحتاجها هذا التطور وتواكبه بما أنها المرفق الوحٌد المهٌأ على مستوى المدرسة عن طرٌق اقتناء كافة المصادر 

 (البرنامج التعلٌمً وفً هذه الصفحات سنتناول نوعٌن من المصادر التعلٌمٌة وهً ) المطبوعة وغٌر المطبوعة

-: 

وهً العمود الفقري لخدمة المكتبة والتً تلعب دوراً هاماً فً حفظ وتسجٌل المعرفة والثـقافة على مر العصور 

  :والأجٌال فالكتب هً السجل الدائم للحضارة والثقافة ومن أهم أنواعها

الاتصال ، وتقع الكتب فً موقع وهً من أهم مصادر المعرفة على الإطلاق على الرغم من تطور وسائل  -الكتب:**

القلب من مجموعات المصادر بالمكتبة وتعد وسٌله هامة من وسائل التعلٌم والبحث والتثقٌف والتروٌح لأنها تصل إلى 

كل فرد من أفراد المجتمع حسب استعداده ومٌوله وقدراته القرائٌة والتحصٌلٌة إذ تعمل الخدمة المكتبٌة على أن تجمع 

ب معاً . وفً هذا ٌقول أحد الرواد المكتبٌٌن " إن الكتب العظٌمة هً المعلمون العظام والمصلحون العظام القارئ والكتا

  "وأسمى واجب علىّ هو أن أرى لكل فرد الحق والفرصة فً استخدام الكتب

 الكتب

  :-وتنقسم الكتب إلى عدة أقسام

الكتب الموضوعٌة : وهً التً تتناول موضوعاً معٌنا بجوانبه المختلفة وتسمى بكتب الحقائق أو الكتب  1/1أ/

ناولت موضوعاً معٌناً أو متعدد الموضوعات إذا عالجت أكثر من الإعلامٌة وٌسمٌها البعض أحادٌة الموضوع إذا ت

 .موضوع

وتعّرف بأنها الكتب الشاملة التً ترتب مادتها ترتٌبا لا ٌراعً  Reference Booksالكتب المرجعٌة – 1/7أ/

من ثم فهً لا تقرأ من أولها إلى آخرها ، ولكن ٌرجع إلٌها عند الضرورة  –ترابط وحدتها فكرٌا كالترتٌب الهجائً مثلاً 

 (للإجابة على استفسار معٌن لدى الباحث

وتنقسم هذه المراجع إلى قسمٌن هما 

: القسم الأول : المراجع التً تضم المعلومات المطلوبة مثل



 
 

  :-وتنقسم إلى نوعٌن  Encyclopediasدوائر المعارف والموسوعات1- 

 ثل دائرة المعارف الإسلامٌةمتخصصة م -أ

 .عامة مثل الموسوعة الذهبٌة -ب

وتفٌد فً الحصول على معلومات خاصة بالألفاظ والمفردات وتنقسم إلى   Dictionaries :المعاجم اللغوٌة2- 

 :نوعٌن

 مفردة اللغة مثل المعجم الوسٌط1- 

 ثنائٌة اللغة مثل القاموس العصري / أٌاس أنطوان2- 

 (ربًع –إنجلٌزي  )

وهً تختص بالتعرٌف بسٌر مشاهٌر الأشخاص   Biographical Dictionaries :معاجم التراجم3- 

  Who’s whoومن أمثلتها كتاب الأعلام / خٌر الدٌن الزركلً/ وباللغة الإنجلٌزٌة

وهً من الكتب الجغرافٌة الهامة إذ تمتاز   Atlases and Gazetteers :الأطالس ومعاجم البلدان4- 

طالس بإنها وسٌلة تعلٌمٌة هامة ومن أمثلتها الأطالس الجغرافٌة / التارٌخٌة / السكانٌة وأما معاجم البلدان فمن الأ

 .أمثلتها معجم البلدان / ٌاقوت الحموي

وهً التً تصدرها الدول أو الهٌئات المدرسً وأنها دعامة أساسٌة  (Yearbook )الحولٌاتالكتب السنوٌة 5- 

 .الضروري توافرها وتواجدها سنوٌاً للإعلام بإنجازاتهافً المدرسة من 

وهً قد تصدر سنوٌا أو فصلٌا أو شهرٌا ومن أمثلتها إحصائٌات وزارة التربٌة :  Statisticsالإحصائٌات6- 

 .والتعلٌم

دلة وهً التً ترشد القاري إلى العدٌد من الهٌئات والأماكن والأفراد ومن أمثالها أ:  Directoriesالأدلة7- 

 .الهٌئات والمؤسسات

 

 القسم الثانً : مراجع تدل الباحث إلى المصدر الذي ٌجد فٌه المعلومات المطلوبة

 :-مفاتٌح المعلومات (.ومن أمثلتها)

وهً قوائم تعطً بٌانات من مواد منشورة أو غٌر منشورة ٌتم تجمٌعها وفقا لصلة من نوع ما  -الببلٌوجرافٌات :1- 

 .تربط بٌن هذه المواد ومن أمثلتها : الإنتاج الفكري فً مجال المكتبات والمعلومات / إعداد د. محمد فتحً عبد الهادي

وقد صممت بهدف معاونة المستفٌدٌن فً الحصول على المعلومات ذات الصلة بموضوعاتهم وبحوثهم  الكشافات:2- 

 .كشافات الكتب وكشافات الدورٌات أمثلتها:بأسرع وقت وبأقل جهد ممكن ومن 

وٌعرف بأنه تمثٌل مختصر ودقٌق لمحتوٌات الوثٌقة دون تفسٌر أو نقد وبدون تمٌٌز لكاتب  المستخلصات:3- 

 .ومن أنواعها المستخلصات الكشفٌة والإعلامٌة خلص:المست

 

 :- Periodicals الدورٌات 7أ/ 

أعدادها  –وهً " تلك المطبوعات التً تصدر على فترات محددة أو غٌر محددة ولها عنوان واحد ٌنظم جمٌع حلقاتها 

 نهاٌة" وتهتم هذه الدورٌات عادة بمجالات وٌشترك فً تحرٌرها العدٌد من الكتاب وٌقصد بها أن تصدر إلى مالا –

 ( )محددة بٌنما تنقسم إلى عامة ومتخصصة وتعتبر الأخٌرة من أهم مصادر المعلومات لتمٌزها بحداثة مادتها

 

  and pamphlets Bookletsالكتٌبات والنشرات – 3أ/

صفحة ولاتقل عن خمس  42وٌقصد بها كل مطبوع غٌر دوري ٌقل حجمه عن الكتاب بحٌث لا تزٌد صفحاته عن 



 
 

 .صفحات وٌمكن لأي مدرسة أو مؤسسة إنتاج مثل هذه النشراث والكتٌبات وتوزٌعها

 

  Chippints or cuttings :القصاصات -4أ/ 

علٌها من أي مصدر آخر وٌتم تجمٌعها من الصحف وتعد من مصادر المعلومات القٌمة التً لا ٌمكن الحصول 

 .والمجلات لتكون لنا أرشٌفا صحفٌا أو أرشٌف معلومات فً المكتبة المدرسٌة

 

 .المصادر غٌر المطبوعة -ثانٌاً :

 وتنقسم هذه المصادر إلى ثلاثة أنواع رئٌسٌة ) المصادر البصرٌة / المصادر السمعٌة / المصادر السمعٌة والبصرٌة

 

  Visualmedia :المصادر البصرٌةأ/ 

 

وهً المصادر التً ٌتم الاستفادة منها عن طرٌق حاسة البصر وتعد أكثر الأنواع أشكالا وتشمل على مجموعة كبٌرة 

-من المصادر التعلٌمٌة ومن أهمها وأكثرها استخداما فً العملٌة التعلٌمٌة المصادر البصرٌة غٌر المعروضة وتشمل :

  (الصور الفوتوغرافٌة –الرسوم التعلٌمٌة  –الكرات الأرضٌة  -) النماذج 

 

وكذلك نجد المصادر البصرٌة المعروضة وهً المواد التً ٌتم استخدامها عن طرٌق عرض أو تكبٌر خاص وتشمل 

 :-على المواد التالٌة

 

ة وقد تكون صوراً وتتكون من المناظر أو الأشكال المصورة والمرسومة على مادة شفاف : Slides- الشرائح1-

فوتوغرافٌة تم إعدادها بالتصوٌر العادي أو ٌدوٌة تعد بالرسم أو التخطٌط ، وٌمكن إنتاج هذه الشرائح محلٌا فً قسم 

الوسائل التعلٌمٌة أو فً المدرسة باستخدام آلات التصوٌر والأفلام العادٌة . وٌتم عرض هذه المواد عن طرٌق جهاز 

 .عرض الشرائح

 

وهً عبارة عن مجموعة من الصور ٌربط بٌنها وحدة الفكرة أو الموضوع  :Filmstrips- الفٌلمٌةالشرائح 2- 

وتكون مرتبة ترتٌبا منطقٌا تعٌن المشاهد على فهم الموضوع . وتعرض هذه المواد فً غرفة مظلمة وعلى شاشة 

 .(الشرائح الفٌلمٌة المزدوجة الإطاربٌضاء . وتنقسم هذه الشرائح إلى نوعٌن ) الشرائح الفٌلمٌة الوحٌدة الإطار/ و

 

وهً من أكثر الوسائل التعلٌمٌة الحدٌثة استخداما فً المدارس ، وهً  :Transparencies- الشفافٌات3- 

عبارة عن ألواح دقٌقة شفافة تحمل رسالة ٌمكن عرضها على شاشة العرض وٌوجد منها نوعان ) الشفافٌات المفردة 

  ( Over head Projector )ض هذه المواد بواسطة جهاز العرض فوق الرأس/ الشفافٌات المحملة( وتعر

 والذي ٌطلق علٌه أحٌانا جهاز العرض الأمامً أو السبورة المضٌئة

 

وقد انتشرت انتشارا كبٌراً فً زمننا المعاصر واستخدمت لتحقٌق عدة Audio Media : ب: المواد السمعٌة

للأفراد والمجتمعات وما نشاهده الٌوم من إقبال على المواد السمعٌة  أهداف تعلٌمٌة وترفٌهٌة فً أغراض شتى

وأجهزتها خٌر شاهد على ذلك بل إن الناس على اختلاف مجتمعاتهم وأماكن تواجدهم ٌتبارون فً اقتناء أحدث ما 

 :-نتخرجه المصانع من أجهزة تسجٌل خفٌفة الحمل زهٌدة الثمن .وتشمل هذه المصادر على النوعٌن التالٌٌ

  ( Discs, Recordsالأقراص ) الأسطوانات- 



 
 

 ( )(الخرطوش –شرٌط الكاسٌت  –وتشمل ) الشرٌط المفتوح   (Sound taps )الأشرطة الصوتٌة- 

  Audio visual Mediaج/ المواد السمعٌة البصرٌة

م السٌنمائٌة الناطقة ) وهً التً تعتمد فً استقبالها على حاستً السمع والبصر معاً فً وقت واحد وتشمل على الأفلا

الصورة المتحركة ( والبرامج التلٌفزٌونٌة والتسجٌلات المرئٌة وٌمكن أن تشمل أٌضا على الشرائح الفٌلمٌة ) الأفلام 

الثابتة ( والشرائح إذا صاحب عرضها تسجٌلات صوتٌة على أقراص أو بهدف الشرح والتفسٌر والتعلٌق ، أي عندما 

مل مع التسجٌلات الصوتٌة ففً هذه الحالة تعتبر الشرائح والشرائح الفٌلمٌة مواد سمعٌة ٌتم عرضها على نحو متكا

  ( ).بصرٌة

كلما تحدثنا عنه فً الصفحات الماضٌة ابتداء من تقسٌم مصادر المعلومات :إلى مواد مطبوعه ومواد غٌر  -إذاً :

ٌن وما فصلنا فً بعض الجزئٌات من ذلك إذا ما مطبوعة وما ذكرنا من ضرورة توفٌر الأجهزة المتطورة والأثاث المت

أدخل فً مكتباتنا المدرسٌة وعمل بذلك فإنه ٌساعد على تطوٌر المكتبات المدرسٌة وتدعٌم برامجها وخططها التً 

تهدف من خلالها إلى تفتٌح أذهان المستفٌدٌن وجعلهم قادرٌن على مواجهة هذا الانفجار المعرفً أو ما ٌسمى بعصر 

ٌا المعلومات لأن الأمم لا ترتقً إلا بالعلم ومواكبة هذا العصر ومتطلباته المعلوماتٌة وكذلك تجعل من أبنائنا تكنولوج

الطلاب فً المدارس قادرٌن على البحث فً هذه المواد والاستفادة منها فً مراحلهم التعلٌمٌة العلٌا كالدارسة بالجامعة 

د منهم المجتمع بمختلف فئاته وسوق العمل الذي سٌكون المٌدان الرحب ودراسات الماجستٌر والدكتوراة وكذلك ٌستفٌ

  .لهم فً المستقبل . وإذا لم تتوفر هذه المواد أولم ٌتوفر أغلبها فإن النتٌجة ستكون عكسٌة وسلبٌة على مجتمعنا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 :-التوصٌات والنتائج

المجال فً المجال وقادرون على الارتقاء بالخدمة المكتبة إلى مراتبها وذلك تحت ضرورة تعٌٌن أمناء مكتبات متخصصون فً 1- 

 "شعار " وضع الشخص المناسب فً المكان المناسب

 .وضع برنامج خاص للمكتبة فً إعطاء حصصها والمواضٌع التً ستعطى فٌها2- 

ً وأجهزة عرض الشفافٌات والشرائح الفٌلمٌة كحد إدخال بعض الأجهزة التً تساعد فً أبراز نشاط المكتبة مثل الحاسب الآل3- 

 .أدنى

 .الواقع الذي تعٌشة مكتباتنا المدرسٌة واقع مر وألٌم ونرجو من المسؤولٌن إعطاء هذا الموضوع القدر الكافً من المسؤولٌة4- 

ا ٌؤكد دور المكتبة فً التأكٌد على القائمٌن بتألٌف الكتب المتخصصة فً المناهج وطرق التدرٌس أن تحوي مؤلفاتهم م5- 

 .التربٌة

 .تكثٌف سبل التعرٌف بالمكتبة المدرسٌة وأهمٌتها وذلك عبر وسائل الإعلام وخاصة فً برامج الأطفال و البرامج التعلٌمٌة6- 

 .مضرورة تكثٌف الدورات واللقاءات بٌن أمناء المكتبات للتعرف على الجدٌد من برامج وأنشطة لتبادل الخبرات فٌما بٌنه7- 

  .ضرورة إٌجاد ركن خاص بكل مكتبة للمواد السمعٌة والبصرٌة8- 

إعطاء أمناء المكتبات دورات فً مجال الحاسب الآلً وتكنولوجٌا المعلومات للتعرف عن قرب لأحدث البرامج التعلٌمٌة 9- 

 .والتـثـقـٌفٌة

 .كتبات المدرسٌة وغٌرهاضرورة تزوٌد أمناء المكتبات المدرسٌة بأغلب المواد التً تخدم حقل الم10-

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .قائمة المصادر

 م1773المكتبات المدرسٌة والعامة : الأسس والخدمات الأنشطة . القاهرة : الدار المصرٌة اللبنانٌة ،  .أحمد عبدالله العلً 1- 

......والتنمٌة . القاهرة : الدار المصرٌة حسن عبد الشافً . مجموعات المصادر بالمكتبة المدرسٌة : البناء ......والتقٌٌم 2- 

 م1777اللبنانٌة ، 

 م1726حسنً عبد الرحمن الشٌمً . مقومات الدور التربوي للمكتبات المدرسٌة . الرٌاض : دار المرٌخ ، 3- 

لدار المصرٌة محمد فتحً عبد الهادي ، حسن محمد عبد الشافً. المواد غٌر المطبوعة فً المكتبات المدرسٌة. القاهرة : ا4- 

 م1777اللبنانٌة ، 

القاهرة : الدار  – 4مدحت كاظم ، حسن محمد عبد الشافً . الخدمة المكتبٌة المدرسٌة : مقوماتها .تنظٌمها. أنشطتها : ط5- 

 م1773المصرٌة اللبنانٌة 

الرٌاض : مكتب التربٌة العربً  ناصر محمد السوٌدان . المكتبات المدرسٌة فً دول الخلٌج العربٌة : واقعها وسبل تطوٌرها :6- 

 م1776لدول الخلٌج ، 

 



 
 

 

 

 :مفهىم التزويد  
يُشرقح يٍ انفعم انثلاثي سَوَدَ فقذ ورد في نساٌ انعزب لإتٍ  :لغة   التّزويد

يُظىر ذحد تاب انذّال فصم انشاء ذحد يادج سود وانشود ذأييٍ انشاد، وهى 
فانشيادج ًَُىطعاو انسفز وانحضز جًيعًا، وانجًع إسواد  . 

اا لتّزويد اصطلاح  يُعزف تأَه انعًهيح انري ذقىو تها انًكرثح نرىفيز انًىاد  :
انًطهىتح انري اعرًذذها سياسح الإخريار لأضافاذها نًجًىعاخ انًكرثح، 
ويُعزف أيضًا تأَه انعًهيح انري ذهرى ترىفيز يىاد انكرة وغيزها يٍ انًىاد 

ًكرثاخانًكرثيح نهًكرثح أو نًجًىعح ان . 

 :أهميةّ قسم التَّزويد في المكتبات
يُعذ قسى انرّشويذ يٍ أهى أقساو انًكرثاخ انكثيزج، وخاصحً انًكرثاخ 
انجايعيح وانعايح يُها، وهذا انقسى يسؤول عٍ ذطىيز وتُِاء انًجًىعاخ 
انًكرثيح تكافح أشكانها ويقىو انقسى تعًهيريٍ هايريٍ هًا اخريار 

طهثها يٍ يصادرها انًخرهفحانًجًىعاخ انًكرثيحّ و  

 انًزاجع .
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