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بية والتعليم والتعليم الفن   وزارة التر

 الإدارة المركزية للأنشطة الطلابية       
 الإدارة العامة للمكتبات            

 ةمقدمــــــــــــــ         
 

، تتقدم الإدارة العامة للمكتبات 2026/2027مع انطلاقة العام الدراسي 

بخالص التهنئة إلى جميع العاملين بوزارة التربية والتعليم والتعليم الفني، وإلى 

زملائنا العاملين بمجال المكتبات المدرسية بصفة خاصة، متمنين للجميع عامًا جديدًا 

حافلًا بالعطاء والإنجاز والنجاح، تتكامل خلاله الجهود المخلصة للارتقاء بدور 

 المكتبة المدرسية وتعزيز مكانتها في منظومة التعليم.

كامل للعملية التعليمية، إذ تتوتأتي المكتبة المدرسية بوصفها أحد الروافد الأساسية 

مع المناهج الدراسية والبرامج والأنشطة التربوية، بما يسهم في إثراء خبرات 

المتعلمين، وتنمية معارفهم ومهاراتهم الحياتية والتواصلية والإبداعية، وتعزيز 

قدراتهم على التفكير والابتكار وحل المشكلات، بما يساعدهم على التكيف الإيجابي 

 تحدياته.تغيرات العصر والتعامل الواعي مع مع م

مجالات المعرفة والتكنولوجيا، لالتطورات المتسارعة  ظلوغني عن الشرح أنه في 

تبرز الحاجة إلى تطوير أدوار المكتبات المدرسية وخدماتها، وتبني ممارسات حديثة 

ين المشاركة الفعالة، والتحسف تواكب احتياجات المتعلمين وتطلعات المجتمع

 يالحقيق هو الداعموالاهتمام باحتياجات المستفيدين، المستمر، وتكامل الجهود، 

 تحقيق أهداف المؤسسة التعليمية على المديين القريب والبعيدل

وانطلاقاً من كون المكتبة المدرسية مركزًا لمصادر التعلم وركيزة للتعليم الحديث 

 تعزيز التعاون بينها وبين المكتبات القائم على تنوع مصادر المعرفة وتكاملها، يأتي

النوعية والمعلمين والموجهين وسائر القائمين على العملية التعليمية، بما يسهم في 

توظيف الإمكانات المتاحة، والارتقاء بالأنشطة والخدمات المكتبية، ودعم أهداف 

 يسعد الإدارة أن تقدم هذه النشرة التي تتضمن: العملية التعليمية.

 2026/2027المدرسية للعام الدراسي التوجيهية للمكتبات  النشرة. 

  2026/2027للعام الدراسي  للمكتبات النوعية التوجيهيةالنشرة. 

لمكافحة انتشار أي أمراض ونؤكد على أهمية الالتزام بالإجراءات الاحترازية * 

السادة جميع  علىالنشرة هذه ، كما نرجو أن تعمم لضمان سلامة الجميعو معدية

 موجهي واخصائيي المكتبات.
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ة التوجيهية للمكتبات المدرسية  النشر
 2027/ 2026للعام الدراس  

********************   
 

بوية للمكتبة المدرسية:    الأهداف التعليمية والتر
 الدراسية.إثراء المناهج دعم و .1
 المستمر.إكساب الطلاب مهارة التعلم الذاتي الذي يؤدي إلى التعليم  .2
 لدي الطلاب. الاطلاعغرس وتنمية عادة القراءة و .3
مصادر المعلومات المتوفرة بالمكتبة وتزويدهم  استخدامتدريب الطلاب على  .4

 المكتبية الأساسية لتكوين عادات القراءة السليمة والمثمرة.بالمهارات 
 ةمحيطالوالخلقية والدينية لدي الطلاب وربطهم بالبيئة  الاجتماعيةتنمية القيم  .5

 والولاء للوطن. الانتماءبهم وإذكاء روح 

:   أولا: الخطة  
نامج الزمن   والتر

 : الهدف من الخطة
 وتزويدها بأوعية المعلومات في إنشاء المكتبات بالمدارس المنشأة حديثاًالتوسع  .1

 المختلفة.
 .دعم المكتبات القائمة وتزويدها بما تحتاج إليه .2
ومتوازنة من الكتب والمراجع والدوريات وغيرها من توفير مجموعات متكاملة   .3

 مصادر المعلومات.
 الإعداد الفني من فهرسة وتصنيف لكافة مصادر المعلومات المتوفرة بالمكتبة. .4
والإعارة والخدمة المرجعية للطلاب والمعلمين وإفساح  الاطلاعتقديم خدمات  .5

داخل في مجموعات فردياً أو المجال أمامهم للبحث وممارسة أنشطة التعلم 

المكتبة مع الالتزام بالإجراءات الاحترازية مثل ارتداء الكمامة والحفاظ علي 

 المسافات بين الطلاب.
 تنظيم برامج الإرشاد والتوجيه القرائي الفردي والجماعي للطلاب. .6
 رفع  إعداد وإصدار النشرات والمواد الإعلامية والقوائم الببليوجرافية التي ت   .7

لومات بالمكتبة بما يثري ويخدم المناهج الدراسية ويدعم برامج المعبمصادر 

 العلمية والثقافية للمجتمع المدرسي. الاحتياجاتالإرشاد القرائي ويلبي 
تنظيم البرامج لتدريس المهارات المكتبية والتعاون مع أعضاء هيئة التدريس في  .8

تهيئة المجال أمام الطلاب لممارسة المهارات في سياق المواقف التعليمية بما 

 التعلم الذاتي والتعليم المستمر.نحو  اتجاههميعزز 
 حتفالللاالمشاركة بإيجابية في الفعاليات والأنشطة التي تنظمها المدرسة  .9

وكافة الأنشطة الثقافية والعلمية  الاجتماعيةبالمناسبات الدينية والوطنية و

 للمجتمع المدرسي بما يعزز دور المكتبة كمركز إشعاع ثقافي.
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مدار العام ويقوم  علىأن يصاحب هذه الخطة برنامجًا زمنياً لتنفيذها  على* 

عدم تنفيذها والنجاح الذي  ىإلالموجهون بمتابعة تنفيذ بنودها والأسباب التي أدت 

 ستفادةاتحقق في تنفيذ بعض البنود من خلال العمل بروح الفريق وتحقيق أقصي 

من كافة المصادر المتاحة مع الالتزام بالإجراءات الاحترازية والحفاظ على المسافات 

 بين الطلاب.

:   : التوجيهثانيا   
اف الفن   والإشر

وعية بن للارتقاءالتوجيه والإشررراف الفني في المكتبات المدرسررية عملية يرررورية 

الأنشررررررطررة والخرردمررات المكتبيررة وتنميررة مهررارات وقرردرات الأخصرررررررائيين ومتررابعررة 

لى تسعي إ اجتماعيةالإجراءات الفنية والإدارية، والتوجيه خدمة تربوية وتعاونية و

ء المكتبات المدرسررررررية وموجه المكتبات تحقيق أهداف العملية التعليمية وتطوير أدا

في أثنرراء ممررارسررررررترره لوظيفترره التربويررة عليرره التررأكيررد على المفرراهيم والتطلعررات 

والتحولات الجارية في التربية والتعليم والتي تتلخص في الإتقان والجودة والإبداع 

يم تدععلي الذات وبناء الكوادر و عتمادالاوالمشررراركة والتقويم والإنتاج و الابتكارو

روح الفريق ، والمسئولية التربوية والخلقية والمجتمعية للأخصائيين الذين يشرف 

  .عليهم 

 وتنمية المجموعات:  : بناءثالثا 
يجب أن تزود المكتبة المدرسية بأوعية المعلومات المختلفة من كتب ودوريات 

حالة  في)والإهداء أو مصادر التعليمية عن طريق الشراء وغيرها من المواد وال

ورود مجموعات من الكتب كإهداء من أي جهة يراعي أن يقوم الأخصائي بالفحص 

المبدئي لها، ثم يدعو لجنة المكتبة للانعقاد كي يتم عرض الكتب عليها، وفي حالة 

موافقة أعضاء لجنة المكتبة يتم توزيع هذه الكتب على المدرسين الأوائل كل حسب 

توياتها، وفي حالة صلاحيتها تضاف لعهدة تخصصه لفحصها وكتابة تقرير عن مح

اعي وير التبادل،أو  المكتبة وتسجل كإهداء مع حفظ تقارير الفحص في ملف الإهداء،

أن تلبي احتياجات الطلاب والمعلمين وكافة العاملين بالمدرسة سواء في تلك الاوعية 

ف أو الترويح اض التثقيأكانت تلك الأوعية لإثراء وخدمة المناهج الدراسية أو لأغر

 والهوايات(.

معينه مثل )وزارة بعدد كبير من الكتب من قبل جهات  تزويد المكتبة في حالةأما *

بيل س على... الخ  القومي للترجمة المركز ،للكتابالثقافة، الهيئة المصرية العامة 

الكتب الصالحة للمكتبات المدرسية عن طريق الإهداء قائمة بكتب بعيدة عن المثال( 

يجب تشكيل لجنة علمية تتضمن جميع التخصصات المعرفية سواء كان ذلك في 

 لفحص الكتب المديرية أو الإدارة

أما في حالة الشراء ويتم ذلك مركزياً عن طريق الإدارة العامة للمكتبات بالوزارة، 

وفي يوء الاعتمادات المخصصة لهذا الغرض ووفقاً للقرارات الوزارية المنظمة أو 

 عن طريق المدرسة من خلال الاعتمادات المتوفرة بالمدرسة.محلياً 
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ية : القويرابعا   : البشر
مؤهل عال في المكتبات من خريجي أقسام  علىيدير المكتبة أخصائي متفرغ حاصل 

 مات(والمعلوالمكتبات  )قسمالمكتبات بالكليات المختلفة وخريجي كليات التربية 

از دبلوم المكتبات مع اجتي علىوخريجي كليات الآداب بأقسامها المختلفة والحاصلين 

  المكتبات.الدورات التدريبية اللازمة في مجال 
 

بية المكتبية: خامسا   : منهج التر
تهدف التربية المكتبية إلي تزويد التلاميذ والطلاب بالمهارات اللازمة التي تمكنهم 

، فهي تحول المهارات إلى سلوك استخدامهاوكيفية مصادر المعرفة  علىمن التعرف 

اض ري مرحلة لذا فقد أعدت الإدارة منهجًا للتربية المكتبية بداية من عملية،وممارسة 

  .الإعدادية والمرحلة الثانويةالإبتدائية والمرحلة كما تم إعداد منهج للمرحلة  الأطفال

شهور  علىوتوزيعه  2026/2027ويراعي أن ينفذ ما ورد بالمنهج للعام الدراسي 

يجب وا لتعليم مهارات فن استخدام المكتبة ا ولكنه منهجً والمنهج ليس دراسيً الدراسة 

 ان يتم الالتزام بكافة الإجراءات الاحترازية والحفاظ على المسافات بين الطلاب.

ة الإبتدائية فيتم تنفيذ منهج التربية المكتبية من خلال فترة لبالنسبة للمرح : ملحوظة

 التربية المكتبية للعام منهجبالأساسيات الواردة  علىلتركيز ا افيهالنشاط ويتم 

 .2027/ 2026الدراسي 

بية الخاصة  : مكتبات مدارس التر
يرورة  الاهتمام، ومن مظاهر هذا بذوي الهممفي الفترة الأخيرة  الاهتماملقد زاد 

إعطائهم الحق في النمو الفكري والثقافي من خلال المكتبة أسوة بغيرهم من الأطفال 

وذلك من خلال تقديم الخدمات المكتبية المناسبة لهم والتي من شأنها المساعدة في 

بهم، وتزيد من ثقتهم بأنفسهم وبالمجتمع الذي ربطهم بالعالم الخارجي المحيط 

أفراد لهم نشاطهم وفاعليتهم بدلا من أن يكونوا  إلىيعيشون فيه وبذلك يتحولون 

 المجتمع. علىعبئاً 

 2026/2027ولذا تم إعداد منهج خاص لمدارس التربية الخاصة للعام الدراسي 

 الواحد.وكذلك مدارس الفصل 

 المكتبات المدرسية:  : مسابقاتسادسا 
والتربوي للمكتبات تهدف مسابقات المكتبات المدرسية إلى تأكيد الدور الثقافي 

المدرسية وإبراز دور المكتبة كمركز لمصادر المعرفة والمعلومات فضلا عن تنمية 

 تنفيذ الآتي: علىلدي التلاميذ والطلاب لذا يرجي العمل  الاطلاععادة القراءة و

يرورة إعداد قاعدة بيانات على مستوي الإدارة / المديرية تشمل جميع المكتبات  .1

 المسابقات.التي شاركت في هذه 
/ اديا من حصيلة المكتبات بالإدارةمكتبات المشاركة في المسابقات مدعم ال .2

 المديرية التعليمة 
ات عدم المبالغة في تكاليف عمل اللوحات المهارية والإرشادية ويفضل اللوح .3

 شارك الطلاب في إعدادها. والتيالمصنعة داخل المدرسة 
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بنوعياتها المختلفة في المسابقات وكذا بمشاركة مدارس التربية الخاصة  الاهتمام .4

 بمكتبات الإدارات والمديريات وتنشيطها وإعدادها للمسابقات. الاهتمام
رة تنظمها الإداتوعية التلاميذ والطلاب بمدي أهمية المشاركة في المسابقات التي  .5

والفائدة الثقافية والمادية التي تعود عليهم وتدريبهم من خلال حصص التربية 

المكتبية وخدمة المناهج الدراسية على كيفية إعداد البحث وكذا كيفية كتابة المقال 

 وإعداد ملخص لكتاب.
قيام توجيه المكتبات بالإدارة / المديرية بتشكيل لجان تقوم بتصفية الأعمال  .6

 أفضلها في كل مرحلة تعليمية وكل نوعية من أنواع المسابقات. ختيارالمقدمة لا
 للطلاب استثمارالتنبيه بضرورة صرف الجوائز العينية / النقدية / شهادات  .7

/ الإدارة / مستوي المدرسة  علىالأوائل والمتفوقين من حصيلة المكتبات 

التلاميذ والطلاب الفائزين في طابور  علىالمديرية وأن يتم توزيع الجوائز 

 حافزًا لبقية التلاميذ والطلاب يدفعهملتكون الصباح أمام هيئة التدريس والتلاميذ 

والمساهمة بفاعلية في المسابقات ويجب الالتزام بالإجراءات  المشاركة إلى

 الاحترازية والحفاظ على المسافات بين الطلاب.

 سابعا: الجرد: 
بتاريخ  339كتبات المدرسية والنوعية الصادرة بالقرار الوزاري رقم طبقا للائحة الم

22/10/2007.  
 

: ثامنا   
 : النشاط الصيف 

ومن ثم يجب  الوطني،المستوي  علىأصبح النشاط الصيفي من العلامات البارزة 

 ويتم تدبير المبالغمراعاة التخطيط لفتح المكتبات المدرسية خلال شهور الصيف 

اللازمة للوفاء باحتياجات النشاط ومكافآت العاملين من حصائل المكتبات المالية 

  .بالمدارس / الإدارة / المديرية التعليمية

 كل مديرية. طبقاً لظروفالنشاط ملحوظة: يطبق 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 

 

 عليمات هامة ت
 اتخاذها يجب تنظيف وتعقيم المكتبة كل يوم.طبقا للإجراءات الاحترازية اللازم  .1

 المسافات بين الطلاب. علىيجب الالتزام بالإجراءات الاحترازية مثل ارتداء الكمامة والحفاظ  .2

التزام كافة المدارس بمختلف المراحل التعليمية الرسمية والخاصة بتخصيص مكان مناسب  .3

للمكتبة وفقا للمعايير الموحدة المعتمدة، وفي حدود الإمكانات المناسبة ولا يتم التوسع في 

 ول على حساب المكتبات، إذ أنها مرفق لا يمكن الاستغناء عنه.الفص

 يتم ولا في غير الأغراض الخاصة بالمكتبة، حظر استخدام المكتبة وأثاثها في المدارس .4

 اذ الوزاريةأو استخدامها كمخزن للورق أو الكتب التوسع في الفصول على حساب المكتبات 

، و)كتاب (26/2/2015بتاريخ  10رقم  دوري)كتاب  الاستغناء عنه نانها مرفق لا يمك

بشأن عدم استخدام الأماكن المخصصة للأنشطة في  (8/10/2015بتاريخ  28دوري رقم 

 غير الغرض الذي أنشئت من أجله.

 التوجيه والاشراف الفني في المكتبات المدرسية عملية يرورية للارتقاء بالخدمة المكتبية .5

  .أخصائي المكتباتتواجه  المشكلات التيحل ة يرورة يقوم بها موجه المكتبات مع مراعا

وتشمل إحصاء المدارس والمكتبات الاهتمام بقواعد البيانات والإحصاءات الخاص بالمديرية  .6

 وتحديثها بصفه دورية. والأخصائيين والموجهين والمشاركين من الطلاب

 .مهارات فن استخدام المكتبةمنهج التربية المكتبية ليس منهجًا دراسياً ولكنه منهجًا لتعليم  .7

وصفوف المرحلة الإعدادية الرابع والخامس والسادس،  ةبالنسبة لصفوف المرحلة الابتدائي .8

 المكتبات ومهاراتخلال منهج يتم تدريس منهج التربية المكتبية من والثالث والثاني  الأول

لمنهج ابالنسبة لباقي الصفوف فيتم تدريس المنهج السابق لحين استكمال الحديث، أما البحث 

 .الحديث

يد عوالالتزام بالموا للمكتبات،الالتزام بتنفيذ خطة المسابقات المرسلة من الإدارة العامة  .9

  .والأعداد المحددة لكل مسابقة

 في حالة حدوث ظروف استثنائية سيتم اجراء التحكيم الكترونياً. .10

على أخصائي المكتبات التعامل مع مندوبي المبيعات الذين يترددون على المدارس يحظر  .11

ها أوعية بالقائمة الببليوجرافية مع يرورة التنوع عند ويتم الشراء من دور النشر المعتمد ل

 الشراء في كافة فروع المعرفة.

التي يتم التأكيد في اختيار الكتب  19/2/2015( بتاريخ 8طبقا للكتاب الدوري رقم ) .12

تداولها بالمكتبات المدرسية على عدم احتوائها على المويوعات التي تدعو إلى العنف 

 والتطرف

ستبعاد الكتب مقتنيات المكتبات لاللالتأكد من اجراء عمليات فحص مستمرة ومتابعة  .13

 .التي تتضمن معلومات غير صحيحة عن تاريخ وجغرافيا جمهورية مصر العربيةوالأطالس 
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بية والتعليم والتعليم الفن   وزارة التر

 الإدارة المركزية للأنشطة الطلابية   
 الإدارة العامة للمكتبات        

 

 

ة التوجيهية للمكتبات النوعية             2027/ 2026النشر
 

في مستهل العام الدراسي الجديد تتقدم إدارة المكتبات النوعية بخالص  

التهنئة لجميع العاملين بأسرة المكتبات من أخصائيين وموجهين مع دعاء إلى المولي عز 

ي بدور المكتبة ف والارتقاءوجل أن يوفق الجميع في سبيل النهوض بالخدمات المكتبية 

 عصر المعلومات 

بتنفيذ هذه التوجيهات تأكيدًا لدور المكتبة الثقافي والتربوي داخل  الالتزامكما ترجو الإدارة 

خصائيي المكتبات النوعية إالمؤسسة التعليمية وتعميم هذه التوجيهات على موجهي و

 .التدريببالإدارات والمديريات التعليمية ومراكز 

: تعريف المكتبات النوعية
ا
 : أولً

ية  يات التعليم مدير بات الإدارات وال بات النوعية هي مكت يب المكت تدر بات مراكز ال ومكت

والوسرررائل التعليمية، وتتركز مهامها الرئيسرررية في تقديم الخدمات المكتبية للعاملين بهذه 

من المعلومات وبما يتناسرب مع اهتماماتهم الوظيفية  مالمرافق بما يتناسرب مع احتياجاته

 ك مع تخصصاتهم المويوعية. والمهنية وكذل

 : ثانيًا: أهداف المكتبات النوعية
تهدف مكتبات الإدارات والمديريات التعليمية ومراكز التدريب والوسائل التعليمية إلى تقديم 

الخدمات المكتبية للعاملين بمراكز التدريب والمدربين والمتدربين، والعاملين بالمديريات 

ية وما يتبعها من هيئات التدريس بما يلبي متطلبات البحث التعليمية والإدارات التعليم

 والتطوير في مجال التربية والتعليم، ويستجيب لحاجات التنمية المهنية والعلمية لهم.

 ومن أجل تحقيق الأهداف السابقة ينبغي على القائمين على هذه المكتبات تحقيق ما يلي:

المكتبات على أن تتوافر لديهم جوانب توفير القوي البشرية اللازمة للعمل بهذه  .1

التخصص والخبرة والتأهيل المهني المناسبة، ويجب أن يكونوا من حملة المؤهلات 

 العليا.

توفير الموقع المناسب للمكتبة والقاعة الملائمة على أن يكون داخل مبني الإدارة أو  .2

 الاطلاعو ة والبحثالمديرية التعليمية لتحقيق خدمة المستفيدين وتشجيعهم على القراء

مع توفير عناصر الإياءة المناسبة والتهوية الجيدة والمساحة التي تناسب الأثاث 

 في غير أغراض استخدامهاالمكتبي المتكامل، ويحظر الاستيلاء على قاعة المكتبة أو 

 الخدمة المكتبية.

والدوريات توفير مجموعات المواد ومصادر المعلومات المختلفة من الكتب والمراجع  .3

 والوسائل والأجهزة التي تلبي احتياجات المستفيدين.

ا: خطة المكتبات النوعيـة
ً
 : ثالث

تقوم كل مكتبة بإعداد خطة عمل سررررررنوية وبرنامج زمني للتنفيذ يتم فيه توزيع وقائع 

 التالية:الخطة على مدار السنة وتشمل النقاط 

لفة الخاصررررررة بالتزويد بالمواد إعداد مشررررررروع الميزانية وتوزيعها على البنود المخت .1

 العام.المكتبية والأجهزة والإنفاق على خدماتها وأنشطتها على مدار 
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لدوريات  .2 بة بمجموعات المواد من الكتب والمراجع وا عداد مقترحات تزويد المكت إ

والأجهزة بنررراء على توجيهرررات الموجهين الأوائرررل والعرررامين للمواد الررردراسرررررريرررة 

 والأنشطة.

 بالمكتبة.لمصادر وأوعية المعلومات الإعداد الفني  .3

 تنفيذها.الخدمات والأنشطة الثقافية والتربوية والبرامج المختلفة ومواعيد  .4

 .الكمبيوترالدورات التدريبية للأخصائيين مع التركيز على برامج التدريب على  .5

 : رابعًا: المخصصات المالية
ومراكز التدريب والوسائل التعليمية يتم تزويد مكتبات الإدارات والمديريات التعليمية 

والتي تخصصها الوزارة لهذا  اتعتمادالاباحتياجاتها مركزياً من خلال الإهداءات و

 من حصيلة المكتبات بالإدارة/المديرية التعليمية  %5الغرض، ومحلياً من خلال نسبة الـ 

 ويتم تنمية هذه المقتنيات وفقاً للأسس الآتية:

 زنة من المصادر التي تلبي متطلبات البحث التربوي.توفير مجموعة متوا-أ

إثراء مقتنيات المكتبات من الدوريات المتخصصة في مجال التربية والتعليم  –ب 

 والدوريات العلمية والثقافية.

متابعة ما يصدر من مراكز البحوث والتوثيق التربوي وكليات التربية على المستوي  –ج 

 إجراءات تزويد المكتبات بها. واتخاذالقومي والإقليمي والدولي 

  خامسً 
اف والتوجيه الفن   : ا: الإشر

تتيع المكتبات النوعية المديريات والإدارات التعليمية من الناحية الإدارية وتوجيه المكتبات 

بكل إدارة / مديرية تعليمية من الناحية الفنية، أما بالنسبة لمكتبات مراكز التدريب 

 تبع الإدارة العامة للمكتبات من الناحية الفنية.والوسائل التعليمية فت

تشكل بكل مكتبة من المكتبات النوعية لجنة مكتبة بقرار من مدير عام الإدارة / مدير 

المديرية، برئاسة مدير إدارة / مدير عام الخدمات، وعضوية ثلاثة أعضاء من موجهي 

 تبة مقررًا للجنة.المواد المختلفة بالإدارة / المديرية، ويكون أخصائي المك

أما بالنسبة للمكتبات بمراكز التدريب والوسائل التعليمية فتشكل برئاسة مدير مركز 

التدريب / الوسائل، وعضوية ثلاثة أعضاء من موظفي المركز / الوسائل، ويكون أخصائي 

 المكتبة مقررًا للجنة.

 وتتول  لجنة المكتبة المهام الآتية: 
لبرامج عمل وأنشطة المكتبة وبرنامجها الزمني وتقديم مناقشة الخطة السنوية -أ

 المقترحات والتوصيات بشأنها.

 دراسة خطة تطوير المكتبة وتقديم المقترحات للنهوض بها.-ب

تحديد ما سيتم تزويد المكتبة به من مواد مطبوعة وغير مطبوعة بناء على توصيات -ج

 ورغبات المستفيدين.

 لمكتبة.محضر الجرد السنوي ل اعتماد-د

في إطار عملية التنقية الدورية  استبعادهاقوائم الكتب والمواد التي يقترح  اعتماد-هـ

 لمجموعات المواد.

 النظر في قبول الكتب والمواد المهداة للمكتبة.-و

 التقرير السنوي للمكتبة  اعتمادمناقشة و-ز
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بها  وتسيير العمل يكون لكل مكتبة من المكتبات المشار إليها أخصائي يقوم على شئونها

 ما يلزم لتطويرها والمحافظة على موجوداتها.   واتخاذ

 

 : ا: الجرد السنويسادسً 
بتاريخ  339طبقا للائحة المكتبات المدرسية والنوعية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 

22/10/2007 . 

 
       

                                         

                          

                                    

 

 


