
تم التحميل من مجتمع اخصائى المكتبات

https://librarians.me

زوروا موقعنا لمتابعة كل جديد
فى مجال المكتبات

ويمكنكم تحميل التطبيق الخاص بنا

https://librarians.me
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.mohammeddev.librarians


 يحافظح /

 اداسج /

 يذسصح /
 

 

 

1 

 قــــائًــــح انًحتـــىَـاخ
 

 
 

  

 و

 
 انًـــىضــىع

 

 ــحانصفح

 

 2 ًقذيــح  ـان  1

 2 جًاػح أصــذقاء انًكتثحأهــذاف تشكُم  2

 3 طهة تشكُم جًاػح أصذقاء انًكتثح 3

 6 -4 أصــذقاء انًكتثحـاخ جًاػ تقضُى 4

 7 أصــذقاء انًكتثحانخطـح انزيُُـح لإجتًـاػـاخ  4

 8 ع الاول ) أكتىتش(الاجتًا 5

 9 الاجتًاع انثاٍَ ) أكتىتش ( 6

 01 الاجتًاع انثانث ) َىفًثش ( 7

 00 الاجتًاع انشاتغ ) َىفًثش ( 8

 02 الاجتًاع انخايش ) دَضًثش ( 9

 03 الاجتًاع انضادس ) دَضًثش ( 11

 04 الاجتًاع انضاتغ ) فثشاَش ( 11

 05 الاجتًاع انثايٍ  ) ياسس ( 12

 06 الاجتًاع انتاصغ ) ياسس ( 13

 07 الاجتًاع انؼاشش ) أتشَم ( 14

 08 الاجتًاع انحادٌ ػشش ) أتشَم ( 15

 

 

 يذَش انًذسصح                                             خصائٍ انًكتثح            أ          
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عممال والأشطةة المتتففة لأصــدقاء المكتبة دور فعال ومثمر فى تفعٌل الأ           
 شٌـة والثقافٌــة والإبتكـارٌـة كتبة من الشاحٌـة الإدارٌـة والفالتى تقوم بها الم

لاص الذى ٌعمل بجـد ومهارة وإتـ.فهم أى جماعمة أصدقـاء المكتبة ذلك الجٌش 
شابع من حبهم لفمكتبـة والقراءة من أجل حمـاٌـة قــلاع العفـم والثقافـة ، وهـم 

ة من الةفبـة أصحاب القدرات والمهارات المتشوعمة ولدٌهم ثقـة بالشفس مجموعم
 والقدرة عمفى تحمل المسإلٌـة وشطر الـوعمى فى كـل مكـان . 

   

 درئٌسآ وأحــ ٌتم تطكٌل جماعمة أصدقاء المكتبة من أتصائى المكتبةو          
تكون اجتماعمات و لالمشدوبٌن الثقافٌٌن أمٌشآ لفسر والمشدوبٌن الثقافٌٌن لففصو

سن سٌر ساعمد عمفى ح  هذه الجماعمة شصف طهرٌة لمشاقطة كافة الأمور التى ت  
سجل إجتماعمات هذه الجماعمة عمفى غرار محاضر إجتماعمات وت   العمل بالمكتبة ،

  .   لجشة المكتبة
 

 :    ًكتثحـاء انـح أصذقــاػـجًتشكُم   ف اذـــهأ  

 
 التعاون.تثبٌت أتلاقٌات السفوك التعاوشً وتعفم  -1

 احترام آراء الآترٌن والمحافظة عمفً الشظام والهدوء والشظافة. -2

 تدعمٌم الروح الدٌمقراةٌة والعمل بروح الجماعمة والتتفً عمن الأشاشٌة. -3

 .والإعمتـمـاد عمفى الشفس وتشمٌـة الطتصٌــة  القدرة عمفً تحمل المسإلٌة -4

 ةلاع.وهواٌة الإ ةحب القراءة والكتابغـرس  -5

 لحماس للإسهام فً أعممال المكتبة.توافر الرغبة وا -6

 . تشمٌة الإحساس بالمسإلٌة عمن ةرٌق إطراكهم فً المهارات المكتبٌةــ 7
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 مدٌر المدرسة       /                             السٌد الفاضل

 ذ ،،،،،،ــو تؼ   حــح طُثـــتحُ

اء المكتبة تطكٌل جماعمة أصدق الموافقة عمفىب التكــرم  من سٌادتكم أرجــو

ك لفمعاوشة فى تشفٌذ الأشطةة وتفعٌفها كما وذل 2127/ 2126لفعــام الدراسى 

..................... عمفى أن ٌكون أتصائى المكتبة تشص لائحـة المكتبات المدرسٌة

أمٌشآ لفسر   ............................ أحــد المشدوبٌن الثقافٌٌنعمضــوٌــة و رئٌسآ

  .والةلاب الموهوبٌن بالمدرسة    لفصولباثقافٌٌن والمشدوبٌن ال
 

 

 شاو ـــــــــــــــــــــــــــــحتق الإـفائ   تقثـــــــــــىل  وتفضهىا                 

   

 
 

 

        مديز المدرســــة                                           المكتبة  أخصائي

                                                          

 

طهة تشكُم جًاػح 

 اصذقاء انًكتثح
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  : ًَكٍ تقضُى انؼًم تٍُ أػضائها إنًانًكتثح و  ذيـجًاػح يضاػأولا :            

 الإطراف عمفى حركة تداول الكتب. (1

 الإدارٌة .الأعممال الفشٌة و (2

 .ستعارات و تجمٌل وتشسٌق المكتبةالمعاوشة فى تشظٌم الإ (3

 الإطراف عمفى الشواحً الجمالٌة بالمكتبة  (4

 .مع السادة المعفمٌن لتشظٌم تدمة المشهج الدراسً التواصل (5

 ويهايها :لاٌ ـح انذػاَح و الاػـاػـجً ثاَُآ             

  وشطر التوعمٌة البٌئٌة   ة و دور المكتبة فى تدمة المدرسةالتوعمٌة بؤهمٌة القراء   

ـ    المعارض –المفصقات  –اللافتات  –وذلك عمن ةرٌق الإذاعمة المدرسٌة 

 وائم الكتب . ـالشطرات ــ المجلات ـ ق

 :ش ـح و انُشـح انصحافـجًاػثانثآ :  

 لصحٌفة المةبوعمة.بمجفة الحائة وا وشطاةها  طر أتبار المكتبةتقوم بش  (1

 تفتٌص المقالات الصحفٌة والمجلات وجمع القصاصات والمقتةفات.   (2

 .والمفتصات  داد الألبومات وأرطٌف المعفوماتــإعم  (3

  معفومات اللازمة لشطاة المجتمع مع تصال بالمجتمع المحٌة وتجمٌع الالإ (4

 المكتبة.

 :  الاراػح انًذسصُحح ـجًاػساتؼآ : 

 ٌقوم افرادها بتجمٌع المعفومات من الكتب بالمكتبة  (1

 الاطتراك فً اذاعمة المكتبة كل اسبوعمٌن (2
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  :يهايهـا  

 الإطراف عمفى حركة تداول الكتب. -1

 الأعممال الفشٌة و الإدارٌة . -2

 .ستعارات و تجمٌل وتشسٌق المكتبةالمعاوشة فى تشظٌم الإ -3

 انًشاسكٍُ فً انجًاػحانتــلايُــز اء ــصًأ
 

 غـــانتىقُ مــانفص انتهًُــزاصى  و

1     

2    

3    

4    

5    

 

 
التوعمٌة بؤهمٌة القراءة و دور المكتبة فى تدمة المدرسة وذلك عمن :  يهايهـا

 المعارض –صقات المف –اللافتات  –ةرٌق الإذاعمة المدرسٌة 
 

 حــانًشاسكٍُ فً انجًاػانتــلايُــز أصًاء 

 انتىقُغ انفصم انتهًُـــزاصى  و

1    

2    

3    

4    

5      
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  يهايهـا

 .تقوم بشطر أتبار المكتبة بمجفة الحائة و الصحٌفة المةبوعمة 

  .تفتٌص المقالات الصحفٌة والمجلات وجمع القصاصات والمقتةفات 

 د الألبومات وأرطٌف المعفومات.داــإعم 

 حـانًشاسكٍُ فً انجًاػانتــلايُــز اء ـأصً

 غــــانتىقُ انفصم انتهًُـــزى ـــاص و

1     

2    

3    

4    

5    

 

 

 
 أسمـاء التــلاميــذ المشاركين فى الجماعـة        

 انتىقُغ انفصم اصى انتهًُز م

1    

2    

3    

4    

5    
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 انشهش

 
 يلاحظاخ الاجتًاػاخ

 صثتًثش
 

 

 

 أكتىتش

 

 

 

 

 

 

 َىفًثش

 

 

 

 

 

 

 دَضًثش

 

 

 

 

 

 

 َُاَش
 

 

 

 فثشاَش

 

 

 

 

 

 

 ياسس

 
 

 

 
 

 

 أتشَم

 

 

 

 

 

 

 ياَى
 

 

 

 

 

 أخصائٍ انًكتثح                                           يذَش انًذسصح

 انثشَايج انزيٍُ نجًاػح اصذقاء انًكتثح
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 سبتمبر المكتبة اصدقاء الاجتماع الاول لجماعمة
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 
 /  الموافق                          /  التارٌخ

 /  الحاضرون                          /  المكان

 

 الاعممال جدول

 

 .  الجماعمة إدارة مجفس اتتٌار -1

 .  لابالة عمفى الجماعمة أهداف عمرض -2

 .  الشطاة المكتبً وتعرٌف كل جماعمة بدورها ومهامها جماعمات تكوٌن -3

 .اعممال من ٌستجد ما -4

 

 الاجتماع محضر

 
   مجموعمة من الةلاب  وبحضور 9/2126/     الموافق             ٌوم فً اشه

 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البشود مشاقطة المحبٌن لفمكتبة والقراءة تم

 

 القرارات

 

 تى اختُاس يجهش اداسج انجًاػح  واختُاس يقشس ػاو نهجًاػح  -0

 تى ػشض اهذاف انجًاػح ػهٍ انطلاب -2

تى تكىٍَ جًاػاخ انُشاط انًكتثٍ وتى تلاوج دوس كم جًاػح وتؼشَفهى تًهايهى -3

 وانجًاػاخ هٍ :

   المكتبة أتصائً مساعمدي لجشة .          

   المكتبٌة الصحافة لجشة .                 

   المكتبٌة الإذاعمة لجشة   . 

   والإعملان الدعماٌة لجشة . 

 . الاجتماع عمفً ذلك اشتهً اعممال من جدٌد ٌستجد لم اشه وبما    

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 يذَش انًذسصح                       اخصائٍ انًكتثح                      الجماعمة توقٌع            
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 اكتوبر المكتبة اصدقاء لجماعمة الاجتماع الثاشً
 

 /  الموافق                         /  التارٌخ

 /  الحاضرون                         /  المكان

 

 الاعممال جدول

  مراجعة التةة العامة لفمكتبة واقرارها -1

 متابعة شطاة كل جماعمة وتقٌٌم الاداء تلال الفترة الماضٌة -2

 التؤكٌد عمفً استمرار العمل فً المسابقات ومتابعتها -3

 الاعملان عمن الاشطةة المتتففة لفمكتبة  -4

 .اعممال من ٌستجد ما -5

 الاجتماع محضر

جماعمة اصدقاء المكتبة  وبحضور 11/2125/      الموافق               ٌوم فً اشه
 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البشود مشاقطة تم  وبرئاسة اتصائً المكتبة

 

 القرارات

  تم اقرارالتةة العامة لفمكتبة لتشفٌذ ما ورد بها  -1

وتم تقٌٌم الاداء تلال المرحفة تابعت الجماعمة دور كل جماعمة مشهم وتعرٌفهم بدورهم  -2

 الماضٌة 

تم التؤكٌد عمفً متابعة الجماعمة لاعممال المسابقات المتتففة ومساعمدة الةلاب فً الحصول  -3

 عمفً الكتب والمعفومات اللازمة

 اوصت الجماعمة بالاعملان عمن الشدوات والمحاضرات وكل الاشطةة التً تقوم بها المكتبة -4

 . ذلك عمفً الاجتماع اشتهً اعممال من جدٌد ٌستجد لم اشه وبما -5

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 المدرسة مدٌر                   المكتبة اتصائً                  الجماعمة توقٌع             
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 أكتوبرالمكتبة  اصدقاء لجماعمة الاجتماع الثالث
 

 /  الموافق                                   /  التارٌخ

 /  الحاضرون                                   /  المكان

 

 الاعممال جدول 

  واقرارها لفمكتبة لطهر شوفمبر العامة التةة مراجعة -1

 الماضٌة الفترة تلال الاداء وتقٌٌم جماعمة كل شطاة متابعة -2

 ومتابعتها المسابقات فً العمل استمرار عمفً التؤكٌد -3

 انخ ( -يؼاسض  –يضاتقاخ  –) اَشطح ثقافُح  لفمكتبة المتتففة الاشطةة عمن الاعملان -4

 .اعممال من ٌستجد ما -5

 

 الاجتماع محضر 

 المكتبة اصدقاء جماعمة بحضور 11/2126/     الموافق                 ٌوم فً اشه
 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البشود مشاقطة تم  المكتبة اتصائً وبرئاسة

 

 القرارات 

 بها ورد ما لفمكتبةلفعمل عمفً لتشفٌذ العامة اقرارالتةة تم -1

 المرحفة تلال الاداء تقٌٌم وتم بدورهم وتعرٌفهم مشهم جماعمة كل دور الجماعمة تابعت -2
 الماضٌة

 فً الةلاب ومساعمدة المتتففة المسابقات لاعممال الجماعمة متابعة عمفً التؤكٌد تم -3
 والمعفومات اللازمة الكتب عمفً الحصول

 المكتبة بها تقوم التً الاشطةة المتتففة عمن بالاعملان الجماعمة اوصت -4

 ذلك عمفً الاجتماع اشتهً اعممال من جدٌد ٌستجد لم اشه وبما -5

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 المدرسة مدٌر                         المكتبة اتصائً                  الجماعمة توقٌع           
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 َىفًثش المكتبة اصدقاء لجماعمة الرابع الاجتماع
 

  /  الموافق                          /  التارٌخ

 /  الحاضرون                           /  المكان

 

 الاعممال جدول

  واقرارها شوفمبر لطهر بةلفمكت العامة التةة مراجعة -1

 الماضٌة الفترة تلال الاداء وتقٌٌم جماعمة كل شطاة متابعة -2

 والاعملان عمن مسابقة طهر دٌسمبر المسابقات فً متابعة العمل -3

  الخ( – معارض – مسابقات – ثقافٌة اشطةة) لفمكتبة المتتففة الاشطةة عمن الاعملان -4

 .اعممال من ٌستجد ما -5

 

 عالاجتما محضر

 المكتبة اصدقاء جماعمة وبحضور  11/2126/      الموافق               ٌوم فً اشه
 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البشود مشاقطة تم  المكتبة اتصائً وبرئاسة

 

 القرارات

   بها ورد ما لتشفٌذ عمفً لفمكتبة لفعمل العامة اقرارالتةة تم -1

 والتؤكٌد عمفً قٌام كل جماعمة بدورها كما ٌجب تلال مشهم ماعمةج كل دور الجماعمة تابعت -2
  الماضٌة المرحفة

والاعملان عمن مسابقة طهر  المتتففة المسابقات لاعممال الجماعمة متابعة عمفً التؤكٌد تم -3
 دٌسمبر

 المكتبة بها تقوم التً المتتففة الاشطةة عمن بالاعملان الجماعمة اوصت -4

 . ذلك عمفً الاجتماع اشتهً اعممال من جدٌد ٌستجد لم اشه وبما -5

  

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 المدرسة مدٌر                         المكتبة اتصائً                     الجماعمة توقٌع
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 َىفًثش المكتبة اصدقاء لجماعمة التامس الاجتماع
 

  /  موافقال                     /  التارٌخ

 /  الحاضرون                      /  المكان

 

 الاعممال جدول

  واقرارها دٌسمبر لطهر لفمكتبة العامة التةة مراجعة -1

 الماضٌة الفترة تلال الاداء وتقٌٌم جماعمة كل شطاة متابعة -2

 دٌسمبر طهر مسابقة عمن والاعملان المسابقات فً العمل متابعة -3

 الامتحاشات الطهرٌةقبل بدء  المستعارة الكتب استرجاعب المكتبة مساعمدي جماعمة تكفٌف -4
 ( الخ – معارض – مسابقات – ثقافٌة اشطةة)   لفمكتبة المتتففة الاشطةة عمن الاعملان -5

 .اعممال من ٌستجد ما -6

 

 الاجتماع محضر

 وبرئاسة المكتبة اصدقاء جماعمة وبحضور 11/2126/     الموافق               ٌوم فً اشه
 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البشود مشاقطة تم  لمكتبةا اتصائً

 

 القرارات

   بها ورد ما تشفٌذ عمفً لفعمل لفمكتبة العامة اقرارالتةة تم -1

 تلال ٌجب كما بدورها جماعمة كل قٌام عمفً والتؤكٌد مشهم جماعمة كل دور الجماعمة تابعت-2
  الماضٌة المرحفة

 طهر مسابقة عمن والاعملان المتتففة المسابقات لاعممال الجماعمة ةمتابع عمفً التؤكٌد تم-3
 دٌسمبر

تم تكفٌف جماعمة مساعمدي المكتبة باسترجاع الكتب المعارة قبل شهاٌة الطهر حٌث بدأ -4
 الطهرٌةالامتحاشات 

 المكتبة بها تقوم التً المتتففة الاشطةة عمن بالاعملان الجماعمة اوصت  -5

 . ذلك عمفً الاجتماع اشتهً اعممال من دجدٌ ٌستجد لم اشه وبما -6

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 المدرسة مدٌر                      المكتبة اتصائً                    الجماعمة توقٌع            

 

 

 

 



 يحافظح /

 اداسج /

 يذسصح /
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 دَضًثش المكتبة اصدقاء لجماعمة السادس الاجتماع
 

  /  الموافق                     /  التارٌخ

  /  الحاضرون                     /  المكان
 

 الاعممال جدول

 

 انتصذَق ػهٍ يحضش انجهضح انضاتقح -1

 ممٌز اذاعمً برشامج باعمداد الاذاعمة جماعمة تكفٌف -2

 انشهشَحتكفٌف جماعمة الصحافة باعمداد مةوٌات وصحٌفة الحائة  -3

     المستعارة الكتب باسترجاع كتبةالم مساعمدي جماعمة تكفٌف .4
 ( الخ – معارض – مسابقات – ثقافٌة اشطةة)   لفمكتبة المتتففة الاشطةة عمن الاعملان .5

 .اعممال من ٌستجد ما .6

 

 الاجتماع محضر

 

 وبرئاسة بةالمكت اصدقاء جماعمة وبحضور 12/2126/     الموافق               ٌوم فً اشه
 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البشود مشاقطة تم  المكتبة اتصائً

 

 القرارات

 

 التصدٌق عمفً محضر الاجتماع السابق  تم -1

  تم التوصٌة لاعمداد برشامج اذاعمً ممٌز  -2

 اعمداد المةوٌات ومجفة الحائة الطهرٌة عمفً التؤكٌد تم -3

  المعارة الكتب باسترجاع ةالمكتب مساعمدي جماعمة تكفٌف تم -4

 المكتبة بها تقوم التً المتتففة الاشطةة عمن بالاعملان الجماعمة اوصت -5

 . ذلك عمفً الاجتماع اشتهً اعممال من جدٌد ٌستجد لم اشه وبما -6

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 المدرسة مدٌر                      المكتبة اتصائً                     ماعمةالج توقٌع        

 

 



 يحافظح /

 اداسج /

 يذسصح /
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 دَضًثش نجًاػح اصذقاء انًكتثح تغالاجتًاع انضا
 

  /  الموافق                     /  التارٌخ

  /  الحاضرون                     /  المكان
 

 الاعممال جدول

 

 تقحانتصذَق ػهٍ يحضش انجهضح انضا -1

 ممٌز اذاعمً برشامج باعمداد الاذاعمة جماعمة تكفٌف -2

 انشهشَحتكفٌف جماعمة الصحافة باعمداد مةوٌات وصحٌفة الحائة  -3

 العمفً الامتحاشات بدء قبل المستعارة الكتب باسترجاع المكتبة مساعمدي جماعمة تكفٌف -4
 .الطهر شهاٌة فً

 ( الخ – معارض – مسابقات – فٌةثقا اشطةة)   لفمكتبة المتتففة الاشطةة عمن الاعملان -5

 .اعممال من ٌستجد ما-6

 

 الاجتماع محضر

 وبرئاسة المكتبة اصدقاء جماعمة وبحضور 12/2126/     الموافق               ٌوم فً اشه
 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البشود مشاقطة تم  المكتبة اتصائً

 

 القرارات

 

 ماع السابق التصدٌق عمفً محضر الاجت تم-1

  تم التوصٌة لاعمداد برشامج اذاعمً ممٌز -2

 اعمداد المةوٌات ومجفة الحائة الطهرٌة عمفً التؤكٌد تم-3

 بدأ حٌث الطهر شهاٌة قبل المعارة الكتب باسترجاع المكتبة مساعمدي جماعمة تكفٌف تم-4
  الامتحاشات

 مكتبةال بها تقوم التً المتتففة الاشطةة عمن بالاعملان الجماعمة اوصت-5

 . ذلك عمفً الاجتماع اشتهً اعممال من جدٌد ٌستجد لم اشه وبما -6

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 المدرسة مدٌر                      المكتبة اتصائً                     الجماعمة توقٌع        

 

 


