
 

 

 

 

 

 -: والادارية المالية الاعمال:  اولا

 

 .الاستعارات اعداد -1

 . المكتبة لجنة اجتماع عقد -2

 . المكتبة اصدقاء لجماعة اجتماع عقد -3

 . الاساسية السجلات في العمل استمرار -4

 . الفرعية السجلات في العمل استمرار -5

 .الملفات في العمل استمرار -6

 

 -: الثقافية الاعمال:  ثانيا

 

 رمضان شهر الاحسان بعنوان ندوة اعداد -1

 ليلة النصف من شعبان بعنوان محاضرة اعداد -2

 الالعاب الالكترونية بين السلبيات والايجابيات بعنوان مناظرة اعداد -3

 التسامحبعنوان  اذاعي برنامج  اعداد -4

 رمضانشهر  بعنوان معرض اعداد -5

 العام نصف لخطة طبقا مختلفة عمل ورش اعداد -6

 

 -: الفنية الاعمال:  ثالثا

 

 العلوم البحتة والتطبيقية لقسم الكتب فهرسة استكمال -1

 العلوم البحتة والتطبيقية قسم كتب تصنيف استكمال -2

 والتطبيقية البحتة العلوم قسم كتب تكعيب -3
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 أخصائي المكتبة                                                           مدير المدرسة       

 

 

 

 

 

 2026فبراير شهر خطة



 

 

 

 

 

 

 -: والادارية المالية الاعمال:  اولا

 

 .الاستعارات اعدادتم  -1

 . المكتبة لجنة اجتماع عقدتم  -2

 . المكتبة اصدقاء لجماعة اجتماع عقدتم  -3

 . الاساسية السجلات في العمل استمرار تم -4

 . الفرعية السجلات في العمل استمرار تم -5

 .الملفات في العمل استمرار تم -6

 

 -: الثقافية الاعمال:  ثانيا

 

 رمضان شهر الاحسان بعنوان ندوة اعدادتم  -1

 ليلة النصف من شعبان بعنوان محاضرة اعدادتم  -2

 الالعاب الالكترونية بين السلبيات والايجابيات بعنوان مناظرة اعدادتم  -3

 التسامحبعنوان  اذاعي برنامج  اعدادتم  -4

 شهر رمضان بعنوان معرض اعدادتم  -5

 العام نصف لخطة طبقا مختلفة عمل ورش اعدادتم  -6

 

 -: الفنية الاعمال:  ثالثا

 

 العلوم البحتة والتطبيقية لقسم الكتب فهرسة استكمال -1

 العلوم البحتة والتطبيقية قسم كتب تصنيف استكمال -2

 والتطبيقية البحتة العلوم قسم كتب تكعيب -3
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 شهر ماتم تنفيذه خلال

 2026فبراير



 2026خطة شهر مارس 

 

 

 

 

 والادارية :اولا : الاعمال المالية 

 

 عقد الاجتماع الشهري للجنة المكتبة . -1

 عقد الاجتماع الشهري لجماعة اصدقاء المكتبة ) مرتين شهريا ( -2

 الاستمرار بالعمل في السجلات الاساسية  -3

 الاستمرار بالعمل في السجلات الفرعية . -4

 الاستمرار بالعمل في الملفات . -5

 

 ثانيا : الاعمال الثقافية :

 

 اعداد ندوة بعنوان العنف ضد المرأة -1

 اعداد محاضرة بعنوان يوم الشهيد -2

 اعداد مناظرة بعنوان الهجرة الغير شرعية -3

 اعداد معرض بعنوان شهر رمضان -4

 اعداد برامج اذاعية عن شهر رمضان وعيد الام -5

 

 ثالثا : الاعمال الفنية :

 

 مراجعة فهرسة قسم الفنون والاداب -1

 راجعة تصنيف قسم الفنون والادابم -3

 عمل صيانة وترميم لكتب قسم الفنون والاداب -4
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 أخصائي المكتبة                                                   مدير المدرسة     

 

 

 

 

 

 

 

 2026خطة شهر مارس 



 

 

 2026خطة شهر مارس 

 

 

 

 اولا : الاعمال المالية والادارية :

 

 تم عقد الاجتماع الشهري للجنة المكتبة . -1

 تم عقد الاجتماع الشهري لجماعة اصدقاء المكتبة ) مرتين شهريا ( -2

 تم الاستمرار بالعمل في السجلات الاساسية  -3

 الفرعية . تم الاستمرار بالعمل في السجلات -4

 تم الاستمرار بالعمل في الملفات . -5

 

 ثانيا : الاعمال الثقافية :

 

 تم اعداد ندوة بعنوان العنف ضد المرأة -1

 تم اعداد محاضرة بعنوان يوم الشهيد -2

 تم اعداد مناظرة بعنوان الهجرة الغير شرعية -3

 تم اعداد معرض بعنوان شهر رمضان -4

 عن شهر رمضان وعيد الام تم اعداد برامج اذاعية -5

 

 ثالثا : الاعمال الفنية :

 

 تم مراجعة فهرسة قسم الفنون والاداب -1

 تم مراجعة تصنيف قسم الفنون والاداب -3

 تم عمل صيانة وترميم لكتب قسم الفنون والاداب -4
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 2026شهر مارس ماتم تنفيذه خلال 



 

 

 

 

 

 

 اولا : الاعمال المالية والادارية :

 

 عقد الاجتماع الشهري للجنة المكتبة . -1

 عقد الاجتماع الشهري لجماعة اصدقاء المكتبة ) مرتين شهريا ( -2

 الاستمرار بالعمل في السجلات الاساسية -3

 الاستمرار بالعمل في السجلات الفرعية . -4

 الاستمرار بالعمل في الملفات . -5

 

 ثانيا : الاعمال الثقافية :

 

 سيناء ارض الفيروز  اعداد ندوة بعنوان -1

 الكوارث الطبيعيةاعداد محاضرة بعنوان  -2

 الخصوصية ام مجموعات التقويةالدروس اعداد مناظرة بعنوان  -3

 سيناء ارض الفيروزاعداد معرض بعنوان  -4

 يوم اليتيم وعظمة مصراعداد برامج اذاعية عن  -5

 

 ثالثا : الاعمال الفنية :

 

 الجغرافيا والتراجم والتاريخمراجعة فهرسة قسم  -1

 الجغرافيا والتراجم والتاريخ مراجعة تصنيف قسم  -2

 الجغرافيا والتراجم والتاريخلكتب قسم  عمل صيانة وترميم -3
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 أخصائي المكتبة                                                          مدير المدرسة         

 

 

 

 

 

 

 2026 ابريل شهر خطة



 

 

 

 

 

 اولا : الاعمال المالية والادارية :

 

 عقد الاجتماع الشهري للجنة المكتبة .تم  -1

 عقد الاجتماع الشهري لجماعة اصدقاء المكتبة ) مرتين شهريا (تم  -2

 الاستمرار بالعمل في السجلات الاساسيةتم  -3

 الاستمرار بالعمل في السجلات الفرعية .تم  -4

 الملفات .الاستمرار بالعمل في تم  -5

 

 ثانيا : الاعمال الثقافية :

 

 سيناء ارض الفيروز  اعداد ندوة بعنوانتم  -1

 الكوارث الطبيعيةاعداد محاضرة بعنوان تم  -2

 الدروس الخصوصية ام مجموعات التقويةاعداد مناظرة بعنوان تم  -3

 سيناء ارض الفيروزاعداد معرض بعنوان تم  -4

 يوم اليتيم وعظمة مصراعداد برامج اذاعية عن تم  -5

 

 ثالثا : الاعمال الفنية :

 

 الجغرافيا والتراجم والتاريخمراجعة فهرسة قسم تم  -1

 الجغرافيا والتراجم والتاريخ مراجعة تصنيف قسم تم  -2

 الجغرافيا والتراجم والتاريخعمل صيانة وترميم لكتب قسم تم  -3
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 أخصائي المكتبة                                                     مدير المدرسة        

 

 

 

 

 

 

 ابريل شهر خلال تنفيذه ماتم

2026 



 

 

 

  اولا : الاعمال المالية والادارية

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،، 

 عقد الاجتماع الشهري للجنة المكتبة .1

 تشكيل لجنة الجرد واعداد الجرد السنوي .2

 غلق المكتبة وعدم استخدمها في أعمال الامتحانات  .3

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،، 

  ثانيا : الاعمال الثقافية

 لا توجد أعمال ثقافية بسبب الامتحانات 

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،، 

 ثالثا : الاعمال الفنية

،،،،،،،،،،،،،،،،،،، 

 ترميم الكتب التي تحتاج الي ترميم  .1

 ترتيب الكتب علي الارفف بعد الجرد  .2

 2026الاستعداد للنشاط الصيفي  .3
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 مدير المدرسة                                        أخصائي المكتبة                            

 

 

 

 2026خطة شهر مايو 



 

 

 

 / التاريخ                         /اليوم 

 ضرين / اعضاء لجنة المكتبةاالح              المكان / المكتبة 

   :جدول الاعمال 

 . عرض خطة النشاط لشهر فبرايرعلي اللجنة ومناقشتها .1

 . العمل في المسابقات الوزارية المختلفة .2

 . تنفيذ خطة نشاط نصف العام طبقا للخطة الزمنية المعدة مسبقا .3

 مايستجد من اعمال .4

   : محضر الاجتماع

لجنة المكتبة وذلك بحضور تم عقد اجتماع  2026/ 2انه في يوم          الموافق    / 

الاستاذ مدير المدرسة رئيس اللجنة والسادة اعضاء لجنة المكتبة وذلك لمناقشة جدول 

  :الاعمال السابق ، وقد تقرر الاتي

   :القرارات 

 . والموافقة عليها2026عرض خطة النشاط الشهري لشهر فبراير .1

 .الاستمرار في العمل بالمسابقات المختلفة .2

 . تنفيذ خطة نشاط نصف العام طبقا للخطة الزمنية المعدة مسبقا الاستمرار في .3

  وبما انه لم يستجد من اعمال فقد انتهي الاجتماع علي ذلك .4

 

********************* 

 توقيع اعضاء اللجنة                   أخصائي المكتبة                         مدير المدرسة   

 

 

 

 

 

 الاجتماع السادس للجنة المكتبة شهر فبراير



 

 

 

 اليوم /                          التاريخ /  

 المكان / المكتبة               الحاضرين / اعضاء لجنة المكتبة

 -جدول الاعمال :

 عرض خطة النشاط لشهر مارس علي اللجنة ومناقشتها . -1

 . متابعة الموهوبين ورعايتهم -2

 الوزارية المختلفة .العمل في المسابقات  -3

 مايستجد من اعمال  -4

 -محضر الاجتماع :

تم عقد اجتماع لجنة المكتبة وذلك    2026/  3انه في يوم         الموافق    /  

بحضورالاستاذ مدير المدرسة رئيس اللجنة والسادة اعضاء لجنة المكتبة وذلك لمناقشة جدول 

 الاعمال السابق ، وقد تقررالاتي: 

 -القرارات :

 واقرارها . 2026عرض خطة النشاط الشهري لشهر مارس  -1

 التأكيد علي متابعة الطلاب الموهوبين ورعايتهم . -2

 التأكيد علي الاستمرار في العمل بالمسابقات المختلفة. -3

 وبما انه لم يستجد من اعمال فقد انتهي الاجتماع علي ذلك.  -4

************************ 

 وقيع اعضاء اللجنة                 أخصائي المكتبة                         مدير المدرسةت   

 

 

 

 

 للجنة المكتبة ) شهر مارس (الاجتماع السابع 



 

 

 

 

 

 اليوم /                                 التاريخ /  

 كتبةالمكان / المكتبة                     الحاضرين / اعضاء لجنة الم

 

 جدول الاعمال 

 عرض خطة النشاط الشهري للموافقة عليها -1

 متابعة الموهوبين والمسابقات الوزارية -2

 التوصية باعداد الجرد في نهاية ابريل قبل بدءالامتحانات -3

 مايستجد من اعمال -4

 

 محضر الاجتماع

المكتبة وذلك تم عقد اجتماع لجنة   2026/ 4انه في يوم            الموافق    /

بحضورالاستاذ الفاضل / مدير المدرسة واعضاء لجنة المكتبة وذلك لمناقشة جدول الاعمال 

 -السابق ، وقد تقرر الاتي :

 

 القرارات

 والموافقة عليها2026عرض خطة النشاط الشهري لشهر ابريل   -1

 عم ورعايةسوف يتم عقد اجتماع للموهوبين لمتابعتهم وتقديم كل مايحتاجونه من د  -2

 تم التوصية بالاستعداد لعمل الجرد السنوي للمكتبةخلال شهر مايو  -3

 وبما انه لم يستجد من أعمال فقد انتهي الاجتماع علي ذلك  -4
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 مدير المدرسة                    أخصائي المكتبة               توقيع اعضاء اللجنة         

 

 

 

 

 

 

 

 الاجتماع الثامن للجنة المكتبة ) شهر أبريل (



 

 

  / الموافق                                  /  التاريخ

  /  الحاضرون                                  /  المكان

 

 الاعمال جدول

 السابقة الجلسة محضر علي التصديق . 

 ن صفة التسامح ع مميز اذاعي برنامج باعداد الاذاعة جماعة تكليف. 

 م العلوم البحتة والتطبيقيةقس وتكعيب المكتبة بتجهيز المكتبة مساعدي جماعة تكليف. 

 للقراءة الوطني المشروع مسابقة عن بالاعلان والاعلان الدعاية جماعة تكليف  

 الثقافية الاعمال لاعداد والمعلومات القصاصات بتجهيز الصحافة جماعة تكليف  

 اعمال من مايستجد. 

  

 الاجتماع محضر

 مناقشة تم المكتبة اصدقاء جماعة وبحضور   /      /              الموافق              يوم في انه

 -: الاتي وتقرر الاجتماع جدول في الواردة البنود

 

 القرارات

 السابق الاجتماع محضر علي التصديق تم. 

 التسامح مميزعن اذاعي برنامج لاعداد الاذاعة جماعة تكليف تم 

 العلوم البحتة والتطبيقية مقس وتكعيب المكتبة بتجهيز اصدقاء جماعة تكليف تم 

 للقراءة الوطني المشروع مسابقة عن بالاعلان والاعلان الدعاية جماعة تكليف تم 

 الثقافية الانشطة لاعداد اللازمة المعلومات بتجهيز الصحافة جماعة تكليف تم  

 يوما 51 بعد موعده في يعقد ان علي الاجتماع انتهي اعمال من جديد يستجد لم أنه وبما 

 تاريخه من
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 المدرسة مدير                        المكتبة اخصائي                      الجماعة توقيع    

 

 

 

 

 

 

 

 

 فبراير من الثاني النصف المكتبة اصدقاء جماعة اجتماع



 

 

 

  /  تاريخال                              /  يومال

  / الحاضرون                            /  المكان

 

 الاعمال جدول

 السابقة الجلسة محضر علي التصديق . 

 عن بوم الشهيد وعيد الام . اذاعيين برنامجين باعداد الاذاعة جماعة تكليف 

 باستعادة الكتب المعارة لدي الطلاب . المكتبة مساعدي جماعة تكليف 

 يوم الشهيدمحاضرة  بالاعلان والاعلان الدعاية جماعة تكليف  

 الثقافية الاعمال لاعداد والمعلومات القصاصات بتجهيز الصحافة جماعة تكليف 

 . توالمجلا

 اعمال من مايستجد. 

 

 الاجتماع محضر

 مناقشة تم المكتبة اصدقاء جماعة /     /           وبحضور    الموافق           يوم في انه

 -:  الاتي وتقرر الاجتماع جدول في الواردة البنود

 

 القرارات

 السابق الاجتماع محضر علي التصديق تم. 

 الام . وعيد الشهيد بوم عن اذاعيين برنامجين لاعداد الاذاعة جماعة تكليف تم 

 الطلاب . لدي المعارة الكتب باستعادة اصدقاء المكتبة جماعة تكليف تم 

 يوم الشهيدمحاضرة  عن بالاعلان والاعلان الدعاية جماعة تكليف تم 

 والانشطة الحائط صحيفة لاعداد اللازمة المعلومات بتجهيز الصحافة جماعة تكليف تم 

  الثقافية

 15 بعد موعده في يعقد ان علي الاجتماع انتهي اعمال من جديد يستجد لم أنه وبما 

 تاريخه من يوما

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدير                    المكتبة اخصائي               الجماعة توقيع    

 

 

 

 مارس من الاول النصف المكتبة اصدقاء جماعة اجتماع



 

 

 

 / التاريخ                                /  اليوم

 /  الحاضرون                         المكان / 

 

 جدول الاعمال

 . التصديق علي محضر الجلسة السابقة -1

 . تكليف جماعة الاذاعة باعداد برنامج اذاعي مميز -2

 في الفصول والاعلان بالاعلان عن ندوة و محاضرةتكليف جماعة الدعاية  -3

 . تكليف جماعة الصحافة باعداد صحيفة الحائط الشهرية -4

 .مايستجد من اعمال -5

 محضر الاجتماع

انه في يوم               الموافق      /     /          وبحضور جماعة اصدقاء المكتبة تم 

 -: ر الاتيمناقشة البنود الواردة في جدول الاجتماع وتقر

 القرارات

 .تم التصديق علي محضر الاجتماع السابق -1

 .ن عيد الامتم تكليف جماعة الاذاعة لاعداد برنامج اذاعي مميزع -2

 تم تكليف جماعة الدعاية والاعلان بالاعلان عن عمل) ندوة او محاضرة (  -3

  تم تكليف جماعة الصحافة باعداد العدد الشهري من صحيفة الحائط الشهرية -4

 يوما 15انه لم يستجد جديد من اعمال انتهي الاجتماع علي ذلك علي أن يعقد بعد  وبما

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 مدير المدرسة أخصائي المكتبة                                          توقيع الجماعة       

 

 

 

 

 

 اصدقاء المكتبة  النصف الثاني من شهر مارساجتماع جماعة 



 

 

 

 التاريخ /                                                 اليوم / 

 الحاضرون / جماعة اصدقاء المكتبة          المكان / المكتبة 

 جدول الاجتماع

استرجاع الكتب جماعة مساعدي المكتبة : مراجعة ترتيب الكتب علي الارفف و .1

 الكارنيهات للطلابالمعاره واعادة 

 جماعة الدعاية والاعلان : الاعلان عن المحاضرة والندوة المقامة هذا الشهر .2

 جماعة الاذاعة : اعداد برنامجين اذاعيين مميزين عن اليتيم وعيد تحرير سيناء .3

 جماعة الصحافة والنشر: اعداد مجلة حائط او البوم عن احد هذه المناسبات .4

 مايستجد من اعمال .5

 تماع محضر الاج

انه في يوم            الموافق    /    /     وبحضور جماعة اصدقاء المكتبة وبرئاسة اخصائي 

 -المكتبة  تم مناقشة البنود الواردة في جدول الاجتماع وتقرر الاتي :

 القرارات 

واستعادة الكتب  مساعدي المكتبة بمراجعة ترتيب الكتب علي الارففتم تكليف جماعة  .1

 المعارة واعادة الكارنيهات للطلاب

كليف جماعة الدعاية والاعلان بالاعلان عن المحاضرة والندوة المقامة هذا تم ت .2

 الشهر 

تم تكليف جماعة الاذاعة  باعداد برنامجين اذاعيين مميزين عن يوم اليتيم وعيد  .3

 تحرير سيناء

 حائط او البوم عن احد هذه المناسباتجماعة الصحافة والنشرباعداد مجلة تم تكليف  .4

انتهي الاجتماع علي ذلك علي ان يعقد الاجتماع  فقد من اعمال وبما انه لم يستجد .5

 التالي في نصف ابريل

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 مديرالمدرسة        توقيع الطلاب                      اخصائي المكتبة               

 

 

 

 المكتبة النصف الاول من ابريل اجتماع اصدقاء



 

 

 

 اليوم /                          التاريخ /

 المكان /                        الحاضرون /

 

 الاجتماع جدول

 ـــــــــــــــــــــــ

   المعاره الكتب واسترجاع الارفف علي الكتب ترتيب مراجعة:  المكتبة مساعدي جماعة -1 

    للطلاب الكارنيهات واعادة        

 الشهر هذا المقامة أوالندوة المحاضرة عن الاعلان:  والاعلان الدعاية جماعة -2 

 سيناء تحرير عن شهر رمضان اوعيد اذاعي مميز برنامج اعداد:  الاذاعة جماعة -3 

 المناسبات هذه احد عن البوم او حائط مجلة اعداد: والنشر الصحافة جماعة -4 

 اعمال من مايستجد -5 

  الاجتماع محضر

 ــــــــــــــــــــــــ

 وبرئاسة المكتبة اصدقاء جماعة وبحضور/    /              الموافق              يوم في انه

 -: الاتي وتقرر الاجتماع جدول في الواردة البنود مناقشة تم  المكتبة اخصائي

 

  القرارات

 ــــــــــــــ

 الكتب واستعادة الارفف علي الكتب ترتيب بمراجعة المكتبة مساعدي جماعة تكليف تم .1

 للطلاب الكارنيهات واعادة المعارة

  الشهر هذا المقامة أوالندوة المحاضرة عن بالاعلان والاعلان الدعاية جماعة تكليف تم .2

 سيناء تحرير مميزعن شهر رمضان أوعيد اذاعي برنامج باعداد  الاذاعة جماعة تكليف تم .3

 المناسبات هذه احد عن البوم او حائط مجلة والنشرباعداد الصحافة جماعة تكليف تم .4

  ذلك علي الاجتماع انتهي اعمال من يستجد لم انه وبما .5

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 مديرالمدرسة                            المكتبة اخصائي                              الطلاب توقيع

    

 

 

 

 ابريل من الثاني النصف المكتبة اصدقاء اجتماع


