
تم التحمیل من مجتمع اخصائى المكتبات

https://librarians.me

زوروا موقعنا لمتابعة كل جدید
فى مجال المكتبات

ویمكنكم تحمیل التطبیق الخاص بنا

https://librarians.me
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.mohammeddev.librarians


 0202انخطخ انؼبيخ نشهر اكتىثر
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 -اولا : الاػًبل انًبنيخ والاداريخ :

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 اػذاد الاستؼبراد ، واػذاد احصبء انُشبط انشهري ، وانتحهيم ، وانرسى انجيبَي - 1

 0210نسُخ 072،  072انًكتجخ في انجذول انًذرسي طجقب نهقرار يتبثؼخ حصخ  -0

 ، وتسجيههب في سجم حصخ انًكتجخ . 0212نسُخ  88وانقرار      

 ػقذ الاجتًبع انشهري نهجُخ انًكتجخ . - 2

 ػقذ الاجتًبع انشهري نجًبػخ اصذقبء انًكتجخ . - 2

يم انفىاتير في سجم انصرف يٍ انًيزاَيخ حست ثُىد انصرف انًختهفخ يغ تسج - 5

 انًيزاَيخ 

 الاستًرار ثبنؼًم في انسجلاد الاسبسيخ . - 6

 ثذء انؼًم في انسجلاد انفرػيخ . - 7

 الاستًرار ثبنؼًم في انًهفبد . - 8

 

 -ثبَيب : الاػًبل انثقبفيخ :

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 اػذاد َذوح ػٍ ) َصر أكتىثر انؼظيى ( - 1

 يحبضرح ػٍ ) ترشيذ الاستهلاك ( اػذاد - 0

 اػذاد يُبظرح ػٍ ) انؼُف انًذرسي ( - 2

 اػذاد ثرَبيجيٍ اراػييٍ ػٍ ) ثذء انؼبو انذراسي ، َصر اكتىثر( - 2

 اػذاد يؼرضيٍ ػٍ ) انجيئخ انذائى وَصر اكتىثر( - 5

 تفؼيم يجبدرح ثذايخ جذيذح نجُبء الاَسبٌ -6

 

 -ثبنثب الاػًبل انفُيخ :

 ـــــــــــــــــــــــــــــــ

 قسى ) انًؼبرف انؼبيخ (يراجؼخ فهرسخ  - 1

 يراجؼخ تصُيف قسى ) انًؼبرف انؼبيخ ( - 0

 ػًم كؼت كتبة قسى ) انًؼبرف انؼبيخ (  - 2

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 أخصبئي انًكتجخ                                                        يذير انًذرسخ    

 

 

 

 

 

 

 



 0202الاجتماع الاول للجنة المكتبة أكتوبر 
 

 الٌوم /                      التارٌخ /
 المكان / المكتبة           الحاضرون / لجنة المكتبة

 
  :  جدول الاعمال

 التهنئة بالعام الدراسً الجدٌد .1

 علٌها المكتبة مثل تحدٌد اٌام الاستعارة وضع النظم الداخلٌة التً تسٌر  .0

 ةالخارجٌة للطلاب من الصفوف المختلف

 تشكٌل مجلس التنسٌق والرقابة علً المٌزانٌة .3

 تحدٌد ٌوم للاجتماع الشهري للجنة المكتبة .2

 مناقشة خطة المكتبة العامة للعام الدراسً الجدٌد .5

  تحدٌد ٌوم للاذاعة المدرسٌة للمكتبة .6

 المكتبة من ادواتمناقشة احتٌاجات  .7

 تنظٌم حصص المكتبة وكتابتها فً جدول وتعلٌقها فً مكان بارز .8

 . ما ٌستجد من اعمال .9

 : محضر الاجتماع

 اجتمعت لجنة المكتبة برئاسة الاستاذ / 0202/    /    انه فً ٌوم             الموافق 
 المدرسة وبحضور السادة اعضاء لجنة المكتبة الموقرٌن ، وبعد قراءة جدول الاعمال مدٌر  

 ومناقشته تقرر الاتً :  
      

 : القرارات

 التهنئة بالعام الدراسً الجدٌد والترحٌب بالطلاب .1

 تم الاتفاق علً وضع النظم الداخلٌة التً تسٌرعلٌها المكتبة عقب انتهاء الطابور .0

 فً نهاٌة الٌوم الدراسً الصباحً وغلقها 

 .تم تشكٌل مجلس التنسٌق والرقابة للاشراف علً المٌزانٌة3

 .تم تحدٌد ٌوم للاجتماع الشهري وهو2

 تم عرض خطة المكتبة علً اعضاء لجنة المكتبة ومناقشة الاعمال  المالٌة والادارٌة.5
  والاعمال الفنٌة والاعمال الثقافٌة وتم اعتمادها    

 من كل اسبوع لاذاعة برنامج المكتبة الاذاعً              وم .تم تخصٌص 6ٌ   

  .وافقت اللجنة علً شراء الادوات الكتابٌة للمكتبة7   

 لنشاط المكتبة ووضع جدول الحصص 323 -.تطبٌق القرار الوزاري رقم 8   

 . وبما انه لم ٌستجد من اعمال اغلق المحضر علً ذلك    

،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،،، 

 مدٌر المدرسة                    أخصائً المكتبة                          توقٌع اللجنة           
 
 
 

 

 



 

 شهر اكتوبر المكتبة اصدقاء الاجتماع الاول لجماعة

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 /  الموافق                      /  التارٌخ

 /  الحاضرون                      /  المكان

 

 الاعمال جدول

 ــــــــــــــــــــ

 .  الجماعة إدارة مجلس اختٌار -1

 .  الطلاب على الجماعة أهداف عرض -0

 .  شاط المكتبً وتعرٌف كل جماعة بدورها ومهامهاالن جماعات تكوٌن -3

 .اعمال من ٌستجد ما -2

 

 الاجتماع محضر

 ــــــــــــــــــــــــ

مجموعة من الطلاب المحبٌن  وبحضور 12/0202/     الموافق             ٌوم فً انه
 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البنود مناقشة للمكتبة والقراءة تم

 

 القرارات

 ــــــــــــــ

 تى اختيبر يجهس ادارح انجًبػخ  واختيبر يقرر ػبو نهجًبػخ  -1

 تى ػرض اهذاف انجًبػخ ػهي انطلاة -0

تى تكىيٍ جًبػبد انُشبط انًكتجي وتى تلاوح دور كم جًبػخ وتؼريفهى ثًهبيهى  -2

 وانجًبػبد هي :

                  المكتبة أخصائً مساعدي لجنة          . 

                المكتبٌة الصحافة لجنة                  . 

                   .المكتبٌة الإذاعة لجنة  . 

                   والإعلان الدعاٌة لجنة. 

 . الاجتماع علً ذلك انتهً اعمال من جدٌد ٌستجد لم انه وبما

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 يذير انًذرسخ                           اخصبئي انًكتجخ                           الجماعة توقٌع   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 اكتوبر شهرالنصف الثانً من  المكتبة اصدقاء جماعةل الثانً لاجتماعا

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 /  الموافق                    /  التارٌخ

 /  الحاضرون                     /  المكان

 

 الاعمال جدول

 ــــــــــــــــــــ

  مراجعة الخطة العامة للمكتبة واقرارها -1

 متابعة نشاط كل جماعة وتقٌٌم الاداء خلال الفترة الماضٌة -0

 التأكٌد علً استمرار العمل فً المسابقات ومتابعتها -3

 الاعلان عن الانشطة المختلفة للمكتبة  -2

 .اعمال من ٌستجد ما -5

 الاجتماع محضر

 ــــــــــــــــــــــــ

جماعة اصدقاء المكتبة وبرئاسة  وبحضور 12/0202/      الموافق               ٌوم فً انه
 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البنود مناقشة تم  اخصائً المكتبة

 

 اراتالقر

 ــــــــــــــ

  تم اقرارالخطة العامة للمكتبة لتنفٌذ ما ورد بها  -1

تابعت الجماعة دور كل جماعة منهم وتعرٌفهم بدورهم وتم تقٌٌم الاداء خلال المرحلة  -0

 الماضٌة 

تم التأكٌد علً متابعة الجماعة لاعمال المسابقات المختلفة ومساعدة الطلاب فً  -3

 ت اللازمةالحصول علً الكتب والمعلوما

اوصت الجماعة بالاعلان عن الندوات والمحاضرات وكل الانشطة التً تقوم بها  -2

 المكتبة

 . ذلك علً الاجتماع انتهً اعمال من جدٌد ٌستجد لم انه وبما -5

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 المدرسة مدٌر                      المكتبة اخصائً                      الجماعة توقٌع      

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الاجتماع الاول ) اكتوبر (

********************* 

 

   التارٌخ/                         الٌوم / 

 الحاضرون /                       المكان / 

 

 مال جدول الاع

 تحدٌد اسماء الطلاب الموهوبٌن عن طرٌق مدرسً الفصول -1

 توفٌر مواد المعلومات التً تتناسب مع احتٌاجاتهم -0

 اعداد المسابقات المختلفة والتً تخدم تمٌزهم واشراكهم فٌها -3

 تقسٌم الطلاب حسب مواهبهم -2

 تشجٌع وتحفٌز الطلاب من خلال هداٌا عٌنٌة او شهادات تقدٌر -5

 

 محضر الاجتماع

اجتمع اخصائً المكتبة  12/0202/    الموافق              انه فً ٌوم 
 مع الطلاب الموهوبٌن وقد تقرر الاتً:

 

 القرارات

 تم تحدٌد الموهوبٌن والاجتماع بهم -1

 تم توفٌر الكتب ومصادر المعلومات التً تتناسب واحتٌاجاتهم -0

 نوعة لتطوٌر مستواهمتم اعداد مسابقات فنٌة وثقافٌة مت -3

 تم تقسٌم الطلاب كلا حسب موهبته -2

 تسلٌم الموهوبٌن جوائز عٌنٌة تقدٌرا لموهبته -5

 
 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

    

 يذير انًذرسخ           أخصبئي انًكتجخ                                                                     

 

 

 

 

 

 


