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 والبرنامج الزمني للمكتبة الخطة العامة 

 2024/2025خلال العام الدراسي 

 مقدمة

الخطية العامية لااليج مل الي م  فكيا  لاببيد ميع اديداه  ي    2024/2025ية العام الدراسي  اددييد مع بدا     

الحيييا  ت مت يييمع عميييع اادميييام اظهاريييية لاالتالمممييية لااادميييام ال امييية لااا  يييطة  للمكتبييية  يييام العيييام الدراسييي 

 .2024/2025 ام الدراس لاالخدمات التي سوف مقوم مكتبة المدرسة بتقديمها لاما م  ا طوام شهور الع

 -قسمت الخطة الى ثاث أقسام التالمة: تم لاقد   

 االام اادمام المالمة لااظهاريةيت :القسم االام -

 اادمام ال امةيتاالام  :القسم الثاني -

 اا  طة الثقافمة لاالتربويةيتاالام  :القسم الثالث -

الحيا  ت  قبل بدء العام الدراسي قبل أ صائ  المكتبة   اادمام التي يجب ما م  ا معفي صدر ا لاقد أفرهت الخطة 

 ماها يوممة لاأ رى شهرية.  ام العام الدراس لااادمام التي يتم ما م  ا 

 

أخصائي المكتبة
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 -أولاً : قبل بدء العام الدراسي :
 

ليوم المكتبيات لادليوم الخاصية لملمكتبيات لاهراسية د قمام أ صائ  المكتبة بمراجعة بئحية المكتبيات المدرسيمة لاالا يرات (1
 دلى أسس دلممة سلممة هاملااجبلك  يؤهى  التربمة

لام لايييد  بوسييائل اظي ييا  لاتجمملييه لماثاث الامييويج  لاماسييمقه  المكييا  المااسييب للمكتبيية لام لايييد  العمييل دلييى مييوفر (2
ب الا يير  العاميية لاالتابمييه الى رليير اسييتادام قاديية المكتبيية ألا أثاثهييا في تيير أتييرا  المكتبيية رسيي لاالافتييات المرشييد 

 .7/10/1964في  188

كعييب الكتييياي لادلمييه اليييرقم   كييتمماسييتكمام مسييامل الكتيييب لا تمهييا بييات  المكتبييية لامصييام ها لافهرسييتها لالصييي   (3
لاطبقيا اقسيام التصيامف  الخاص دلى بعد بوصة مع أس ل الكعب لامرممب الكتب دلى اارفف رسب الرقم الخاص

 الع ر .

لمكتبية ألا اليتي يقيل ألا يعليو مسيتوا ا ديع مررلية المدرسية لاأ طيار التوجميه  يا لمقيوم د م الكتب ال ائيد  ديع راجية ا (4
لاارتجيياا الكتييب الماهاميية الييتي بطييل اسييتعما ا الى المايياا  رسييب الا يير  العاميية رقييم  – ةباقلهييا الى المييدارت ا تاجيي

 مرممم الكتب لاتجلمد الثمين ماها. -.5/12/1970في  216

الباييد الرابييع مييع بئحيية المكتبييات المدرسييمة لادقييد ابجتميياا االام لو ييع بيير مل العمييل  م ييكمل دايية المكتبيية رسييب (5
 . لملمكتبة  ام العام الدراس 

م كمل مجلس التاسم  لاالرقابة لااظشراف دلى رصملة رسم المكتبة لاادداه م يرلاا المم ا مية لاألاجيه الصيرف لادر يه  (6
 م )      ( في :   /   /دلى موجه المكتبات بدتماه  رسب الا ر  العامة رق

بمصياهر  سيتعا ةالتي تخدم الماا ل الدراسمة الماتل ية لمبببلموجرافمة القوائم الادداه هراسة ماا ل الص وف الماتل ة لا  (7
 . المعلومات لملمكتبة

 يواا به ماهل التربمة المكتبمة  دلى رد  لكل صف هراس  لاماهل المكتبات ادداه هفتر تح ر رصة المكتبة (8

لامصييامع بييدم  مام سيياات المكتبيية الروميية لااسييتم اء بما وييا بدقيية لاتجلمييد ا لاالتتكييد مييع سييامة أ تييام المكتبييةاسييتك (9
 التالف ماها.

 مل ات المكتبةادداه لا استكمام ساات المكتبة اظ افمة لاادداه سال الوسائل السمعمة لاالبصرية  (10

 .كل ماهابلكتب لاآ ر لاستعارات فتر لقمد الاتخصمص هلااا  طة ادداه مكتبات ال صوم لاالمواه  (11

 الكافي دع المكتبة لاأ  طتها بين المدرسين لاالطاي لاألالماء اامور لاأ ا  الح  ماظدا (12

 موايع العمل دلى اا صائمين لملمكتبة بموجب مح ر يعتمد مع موجه المكتبات لامدير المدرسة.  (13

 
========================== 
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 -ي:ثانياً : خلال العام الدراس

  -: خطة العمل اليومية -
 مالمف لاتجممل المكتبة. (1)

 فتح المكتبة قبل طابور الصبا  لااب تمام بملهر ا لاموفر المااخ المااسب للقراء  لاالبحث (2)

 ر ور طابور الصبا  لااظشراف دلى كلمة المكتبة لمظيادة المدرسمة  (3)

 وف مصادديا لاف  الرقم الخاص للكتايمالمم مجمودات المكتبة لتمسر استادامها لايلك بترممبها دلى الرف (4)

 الوسائل التعلمممة( فور لارلاه ا –الدلاريات  –مسامل لا تم لامصامف المواه المكتبمة ادديد  )الكتب  (5)

 ارشاه الاار المكتبة الى قمد أوائهم بسال المترههيع دلى المكتبة (6)

لاام ب يتاا رسيب ميا جياء ستعار  لااتخاي اممسر ابستعارات الدا لمة لاالخارجمة لامتابعة المتت ريع في ره الكتب الم (7)
 ( مع بئحة المكتبات المدرسمة14) لملباد

 ما م  رصص المكتبة لامدريس ماهل التربمة المكتبمة لا دمة الماا ل الدراسمة  (8)

  ارصاء الا اط المكتبي.سال اط المكتبي ألابً بألام يومماً بملء بما ت ارصاء الا  (9)

 -:خطة العمل الشهرية 
 -:دع طري  الماتل ة م لملمااسبات الديامة لاالقوممة لاابجتمادمة ابرت ا (1)
عيييار  لرسيييوم ااط يييام لااادميييام البيييارا  المدييير  للكتيييب الثقافمييية اليييتي متايييالام  ييي   المااسيييبات ميييع  يييام اقامييية  -أ

 لاالمتمم   للمترههيع دلى المكتبة ت لامسررة بعض القصص التي قرأ ا التامم  في المكتبة 

 بلموجرافمة لملكتب لاالمراجع لاالدلاريات التي مرمبط لملمااسبات الديامة لاالقوممة لاابجتمادمةادداه قوائم ب -ي

الورقميية ( مييع ا تيياج الطيياي لااشييراف أ صييائ  المكتبيية مت ييمع  –المطييويات  –لاادييداه مجليية المكتبيية ) مجليية الحييائط  -ج
 أ  طة الكتبة لابرامجها لامو ودات تخدم المااسبات لاا تمامات الطاي

ه الادلاات لاا ا رات لارلقات البحيث لاالتايا ر لااليتي ي ياره فمهيا ديده ميع الم كيريع لاالعلمياء لارجيام اليديع اددا -ه
 لاالتي متعر  لما ي غل لمم الطاي مع الق ايا لاالم كات المعاصر   

لي  لمتتميع تخصمص يوم معين كل أسبوا في ايادة المدرسية لتقيدأ أ  يطة المكتبية لا يدماوا لاايادية المقيابت اليتي متع -ه
 لاق ايا  

 استصدار قرار م كمل داة المكتبة مع اهار  المدرسة لاالتوثم  بجتماداوا شهرياً لامتابعة ما م  قراراوا  (2)

لا ع  طة لمراجعة اظدداه ال    للمكتبة دع طري  مصامف لافهرسة اتمودات التي مره للمكتبية ريديثاتً ي ييتم  (3)
يتم اب تهاء مع مراجعية  2021ام المعرفة شهريات لايلك في شهر أكتوبر مراجعة فهرسة لامصامف قسمين مع أقس

المعييارف العاميية لاال لسيي ة لا في شييهر  ييوفمج مراجعيية الييديا ت لاالعلييوم ابجتمادميية ... لاالتتكييد مييع صييحة أرقييام 
 التصامف التي تم مساملها دلى كعوي الكتب لاببطاقات ال هرسة 

 صوم مباهم مجمودات الكتب بين مكتبات ال  (4)

 د اء اام كمل عادة أصدقاء / صديقات المكتبة لاادداه بر مل ادمادة لاموايع اا  طة التي يمارسها  (5)
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تحديد ارتماجات المكتبة مع الكتب لاالمواه التعلمممة لام لايد ا دع طري  ال راء ألا اظ داء ألا مع  يام مصياهر  (6)
 افلة دل  ملهر ا مع  ام دملمات التالمد لاالترممملاقاوات الت لايد اا رى ت لاصما ة المقتامات لاحمايتها لاا 

 مالمم المسابقات الثقافمة لامدريب الطاي دلى كم مة ادداه اابحاث لاالمقابت لاالملاصات لاأرشمف المعلومات  (7)

ة مالمم اا  طة الثقافمة الخاصة لملمكتبة في اطيار الخطية السياوية لملمدرسية في مجيام اليررات ) الى المكتبيات العامي (8)
لاالمراك  الثقافمة لامعار  الكتب ( لاالمسابقات الثقافمية لاالمعيار  لاا ا يرات لاالايدلاات )  اصية ميا يتصيل ماهيا 

 لملقراء  لاالكتب(

 لااب تمام  مماممة ممو م لا دمل هراسة دلممة لمموم القراء  بكت اف الطاي المو وبين لاردايتهم  (9)

    صف العام (ما م  م رلاا اقرأ في العطات الدراسمة ) اجاا  (10)

راءات اليواره  بائحية اجراء ادره الساوي تمودات المكتبة لالافقا للقوادد لااظجلا ادداه  طة فتح المكتبة صمً ا  (11)
 ما يصدر مع موجمهات في   ا ال ت المكتبات لا 

 نشاط المناسبات :

ادارييية اقاميية المعييار  لاادييداه لملمااسييبات الدياميية لاالقومميية لاااهبميية لاالعلمميية لايكييرى العلميياء لااارييداث ابرت ييام 
المسييابقات لامجيييات الحيييائط لاالقييوائم الببلموجرافمييية لاالمقيييابت لااابحيياث لاأرشيييمف المعلوميييات لااالبومييات لاماليييمم دقيييد 

 ابشتراه في المسابقات لاالمعار  التي مالمها اظهار  التعلمممة لاالواار . –الادلاات لاا ا رات 
 شهر مايو :

 ( مع بئحة المكتبات المدرسمة.16لباد)لم ما جاء رسب للمكتبة ره الساوياد اجراء
 بعض المناسبات الدينية والقومية والاجتماعية

 المااسبة التاريخ المااسبة التاريخ
 بدء الثور  العرابمة 4/2/1881 دمد اا حى المباره 
 1919قمام ثور   9/3/1919 دمد القوات المسلحة 1973 /10/ 6

 دمد ااسر  ) اام ( مارت 21 رى لافا  أمر ال عراء احمد شوق يك 14/10/1932
 المولد الابوي ال ريف  دمد مدياة السويس لاالمقالامة ال عبمة 24/10/1973
 يوم الصحة العالم  ابريل 7 أدماه الط ولة  وفمج 25
 دمد أسموط القوم  ابريل 18 ادا  رقوق اظ سا  1/12/1948

 دمد تحرير سمااء ابريل 25 دمد الاصر 23/12/1956
 دمد العمام ألام مايو دمد المكتبات 4/1/1956
 دمد اداء يو مو 18 دمد المماه اتمد يااير 7

 دمد الثور  يولمو 23 الثور  المصرية يااير 25
 لافاء الامل أتسطس دمد رأت الساة ا ارية 9/1/2008
 

  -:الأنشطة الثقافية -1

 المطويات [ –مجلة مطبوعة  –جلات حائط ] م النشاط الصحفي*  
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]يقوم الطلالا  تلليلا ا البللاا قالقالاا المة بطلاة تالمالاارا ال أا لا ة بق البللاا المة بطلاة تلخيص الكتب والقصص* 

 تالقةاءة الحةة[

 للالا مسلالااتقات  –مسلالااتقة بل لالاخ تحلالا   –مسلالااتقة بل لالاخ مقلالاا   –] مسلالااتقة بل لالاخ  ليلالا ا  المسااااقاو والمناااا او* 

 تالإضالة إلى المساتقات المحل ة قالوزاأية [ –مساتقة بل خ قاأئ  –بلب ة المهاأات الم

 للا ] إع اد المقالات من المجلات بق البلا الماا بة لمسلوى الطلا  قيمبن الا لفادة تهلاه  المقلاالات  إعداد المقالاو* 

  أ ة[إذاعة الم ل إع اد مجلات الحائط بق المجلات المطبوعة قكهلك يمبن الا لفادة تها 

]  جم لا  قااالاات ملان  ا لالعماله قالإللاادة مالاه –: عمخ بأش ف للمعلومات ق اظ مه  اظ ملاا لا لاا  أرشيف المعلوماو* 

 الاحف قالمجلات حو  لموضوع مع ن[

  وض ح خطوات إع اد البح [ –الم أ ة الثانوية لإع اد البح   ل ] ه ئة الطلا   إعداد ال حوث* 

 إذاعة الم أ ة[ ل ت من المجلات قالبلا المبسطة لإذاعلها ] إع اد مقالا إذاعة مدراية* 

  ةد القاا[ –نماذج ثمةة القةاءة  ل  سج خ ما  م ا ل عاته  –]قةاءة كلا  ثق ف ة ق ةقيح ة  القراءة الحرة* 

 اظ م محاضةات  لاة بط  –لعال لها الطلا   ل ] اظ م ن قات قمااظةات يشلةك  الندواو والمحاضراو والمناظراو* 

 موضوعا ها تالماا بات ال يا ة قالوطا ة قالاجلماع ة[

 ل : عمخ قوائم تبل وجةال ة لللعةف تالبلا الج ي ة قعةضها واائل إيضاح عن الكتب والمكت او :الدعاية المكت ية* 

 – ي م كخ مادة  الل البلا اللعةف ت –الم أ  ة قمجلات الحائط  الإذاعةظارةة تالم أ ة قاللعةف عن طةيق  بماكن

 الماا بات الميللفة ل عمخ معاأض للبلا قالمجلات قالاوأ 

 لأنشطلهامماأ لها  –دللة خاص  ل ق   محاضة اجلماعا ها كخ  –:  شب خ الجماعات جماعاو أصدقاء المكت ة* 

 إجاااو الأائلة المرجعية* 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 :الخدمات في المكتبة المدرسية -2

عمخ ق ائخ إي اح  –ق ام الأم ن تل أيس ماها المبلبات قمسك دللة  ح  ة لهلك  –:  اف ه الحاة  حصة المكت ة* 

 طب ق دأس من  –قةاءة قظ ف ة  –] قةاءة حةة لبةلعاااة الماها للمساع ة على اكلسا  الللام ه للمهاأات المب

 وزي  نماذج ثمةة القةاءة قنماذج الللي ا قنماذج ماادأ اللعلم  – طب ق تةناما المهاأات المبلب ة  –الماها 

 قنماذج المساتقات[

 المعلم ن [  –] الطلا   الااتعاراو* 

  ا لبخ مةحلة  عل م ة[]  طب ق تةناما المهاأات المبلب ة الماا ارامج المهاراو* 

] مساع ة الطلا  للواو  إلى المعلومات من خلا  البلا قماادأ اللعلم المطبوعة قالغ ة  الإرشاد القرائي* 

 مطبوعة من اجخ خ مة الماارا ال أا  ة ق ام ة القةاءة الحةةٍ[

 ةاج  [] مساع ة الطلا  للواو  إلى الحقائق قالمعلومات من خلا   الم الإرشاد المرجعي* 

]  بش ف بع اد ال قأيات لمسان ة الماارا ال أا  ة قالأنشطة قالماا بات من اجخ إحاطة المعلم ن التكشيف * 

 قالطلا  تالموضوعات الل   شلمخ عل ها المجلات[
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ى مسان ة قإثةاء الماارا ال أا  ة قيلم  وزيعها عل الميللفة ماها ] إع اد تبل وجةال ات إعداد ال  ليوجرافياو* 

إع اد تبل وجةال ات للمعاأض لأقع ة المعلومات الل   م  -إع اد تبل وجةال ات للبلا الل  قأدت ح يثا  –الم أ  ن 

إع اد تبل وجةال ات لمؤلفات تعض المؤلف ن قلقا  -إع اد تبل وجةال ات تالماا بات الميللفة  -عةضها تالمعةض 

 قغ ةرا ...[ –لارلمامات القةاء 

 حل خ  –أ وم ت ان ة عاها  قإع اد سج خ ت انات الإحااء يوم ا  ]  له والتقرير الشهري والسنويوتحلي الإحصاء* 

 [ الإحااءات لمعالجة نواح  ال عف ل  القةاءات قكلاتة اللقةية الشهةي قالساوي عن المبلبة 

قيلم انعقادرا   تالمبلبةقإع اد ج ق  بعمالها قتح  الموضوعات الل   سله ف الاهوض  –:  شب لها  لجنة المكت ة* 

 مةة كخ شهة على الأقخ[ 

------------------------------------  

 -: الأعمال الإدارية -3

 للمبلبة ج   اللهوية قالإضاءة توفير مكان منااب* 

 (: للمبلبة قكهلك مبلبات الفاو  قالمواد قالأنشطة)قجود دقال ا ره  المبلبات تحالة ج  ة الأثاث النموذجي* 

 ق زقي را تاللاللات المةش ة تجميل وتنسيق المكت ة* 

حاة البلا قالمةاج  تأقسام المعةلة )ع د الاسخ قع د العااقين(  – والدورياو المناا ة تزويد المكت ة االكتب* 

  سج لها تسجخ المطبوعات ال قأية –قكهلك حاة بنواع ال قأيات )عامة / مليااة( بع ادرا 

  تيا م  المبلبة هاتسجيل الكتب وختم* 

 قالزائ ة عن الحاجة حسا  عل مات الوزاأة التخلص من الكتب والمجلاو غير الصالحة* 

 الة م ة قالإضال ة مسك اجلاو المكت ة* 

 قاوأ بذقن الإضالة قاليام قالجةد الساوي ققوائم البلا مسك ملفاو للنشراو والمكات او الصادرة والواردة* 

 ا انلها -الا لفادة ماها  –را قحاة بنواعها قأقم ق اأيخ إضاللها   :  ول ة أجهزة العرض* 

-------------------------------------------------------  

 :الأعمال التنظيمية والفنية -4

كلاتة الأأقام اليااة على كعو   –:  اا ف جم   كلا المبلبة  التصنيف -1الإعداد الفني لأوعية المعلوماو:*

  ة  ا البلا على الأألف قلقا لأأقامها اليااة –ا البل

لمبلبة : لهةس أئ س  تالمؤلف قإضال  ل البطاق فهةس الإنشاء  الفهراة-2: الإعداد الفني لأوعية المعلوماو* 

  ة  ا البطاقات ل  بدأاج الفهةس اللة  ا الاح ح قال ق ق  –تالموضوع قالعاوان قالمااف 

 الجةد  اويا: الق ام تعمل ة  الجرد* 

 انلظام الق   تها قا ل فاء الب انات تها ت قة –* اللسج خ:  ول ة السجلات الةئ س ة قالفةع ة 
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 م 2025/    2024 للمكتبة للعام الدراسي  الخطة والبرنامج الزمني المقترح 

 ملاحظات الخطة الشهر

 2024أكتوبر

 الأعمال المالية والإدارية
 إعداد جدول حصة المكتبة . -

 للجنة المكتبة  الشهريالاجتماع  -

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة . -

 عمل الإحصاء المكتبي الشهري  -
 الأعمال الفنية

 فهرسة وتصنيف كتب المعارف العامة . مراجعة -

إعطاء أصدقاء المكتبة فكرة مبسطة عن خطة تصنيف ديوي العشري  -
. 

 فنية ( –تدريب بعض المدرسين على أعمال المكتبة )إدارية  -
 الأنشطة الثقافية والتربوية

الاحتفال بالمناسبات القومية والثقافية والدينية والإعلان عنها في  -
 الإذاعة مثل حرب أكتوبر .

عن القراءة من علي صفحات النت أم القراءة من إجراء مناظرة  -
 الكتب

 الإعلان عن مسابقة أبحاث عن السادس من أكتوبر . -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2024نوفمبر

 الأعمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة  الشهريالاجتماع  -

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة . -

 تكملة البيانات الخاصة بيومية المكتبة . -

 عمل الإحصاء المكتبي الشهري  -
 الأعمال الفنية

 فهرسة وتصنيف كتب الفلسفة وعلم النفس . مراجعة -

تخدام سجل المترددين وكيفية تدريب أصدقاء المكتبة على كيفية اس -
 الإعارة الخارجية للكتب 

 الأنشطة الثقافية والتربوية

 إعداد وعمل مجالات حائط للمكتبة  -

 الإذاعة .الإعلان عن الندوة والمحاضرة والمعرض لكل شهر في  -

 ... الإعلان عن المسابقات الواردة من توجيه المكتبات بالإدارة -

المدرسي هل يمنع من عن العنف  إجراء مناظرة ثقافية -

 ؟خلال الأسرة أم المدرسة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2024ديسمبر

 الأعمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة  الشهريالاجتماع  -

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة  -

 عمل الإحصاء المكتبي الشهري عن شهر ديسمبر -
 الأعمال الفنية

 الاجتماعية . فهرسة وتصنيف كتب الديانات والعلوم مراجعة -

 تدريب أصدقاء المكتبة على كيفية عمل بطاقة الفهرسة . -

 فنية...( –تدريب بعض المدرسين على أعمال المكتبة )إدارية  -
 الأنشطة الثقافية والتربوية

الإذاعة إعداد في  الإعلان عن الندوة والمحاضرة والمعرض لكل شهر -
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 ملاحظات الخطة الشهر

 .مجلة حائط

 .عمل مناظرة عن الدروس الخصوصية -

 

 

 

 2025يناير

 الأعمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة  الشهريالاجتماع  -

 عمل الإحصاء الشهري عن شهر يناير. -
 الأعمال الفنية

 فهرسة وتصنيف كتب اللغات والعلوم البحتة . مراجعة -

 إعداد قوائم بالكتب التي تخدم المناهج وإخطار المدرسين بها -

 رتيب البطاقات داخل الفهرستدريب أصدقاء المكتبة كيفية ت -
 الأنشطة الثقافية والتربوية

 الإذاعة الإعلان عن الندوة والمحاضرة والمعرض لكل شهر في - -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2025فبراير

 الأعمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة الشهريالاجتماع  -

 تكملة البيانات الخاصة بيومية المكتبة . -

 عمل الإحصاء المكتبي الشهري -
 عمال الفنيةالأ

 فهرسة وتصنيف العلوم التطبيقية مراجعة -

 تدريب أصدقاء المكتبة على كيفية عمل اللوحات والمطويات الورقية. -

 فنية ....( –تدريب بعض المدرسين على أعمال المكتبة )إدارية  -
 الأنشطة الثقافية والتربوية

 الاحتفال بالمناسبات القومية والثقافية والدينية والإعلان عنها -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2025مارس

 الأعمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة . الشهريالاجتماع  -

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة . -

 عمل الإحصاء المكتبي الشهري . -
 الأعمال الفنية

 فهرسة وتصنيف كتب الفنون . مراجعة -

 تدريب أصدقاء المكتبة على كيفية عمل الألبومات والأرشيفات . -

 .. -فنية  –ل المكتبة )إدارية بعض المدرسين على أعماتدريب  -
 الأنشطة الثقافية والتربوية

الاحتفال بالمناسبات القومية والثقافية والدينية والإعلان عنها في  -
 ، مصر ما بعد الثورة.الإذاعة مثل عيد الأم 

نشر أخبار الجريمة في وسائل الإعلام عن إجراء مناظرة ثقافية  -
 ؤيد ومعارضالمختلفة بين م

 عمل لوحات الإرشادية تخدم أهداف المكتبة ..... -
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 ملاحظات الخطة الشهر

 2025ابريل

 الأعمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة .الشهري الاجتماع  -

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة . -

 عمل خطة لتزويد المكتبة . -

 عمل الإحصاء المكتبي الشهري -
 الأعمال الفنية

 صنيف كتب الآداب .فهرسة وت مراجعة -

 تدريب أصدقاء المكتبة على الترفيف . -

 ..... -فنية  –تدريب بعض المدرسين على أعمال المكتبة )إدارية  -
 الأنشطة الثقافية والتربوية

 إعداد وعمل مجالات حائط للمكتبة. -

إجراء مناظرة  الاحتفال بالمناسبات القومية والثقافية والدينية مثل -
 درسي والكتاب الخارجي بين مؤيد ومعارضمال الكتابعن ثقافية 

 الإعلان عن مسابقة الأبحاث الثقافية بالمكتبة. -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2025مايو

 الأعمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة . الشهري  الاجتماع -

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة . -

 إعداد التقرير السنوي عن خدمة المكتبة خلال العام الدراسي. -

 عمل الإحصاء المكتبي الشهري . -

 عمل خطة للعمل في النشاط الصيفي . -
 الأعمال الفنية

 فهرسة وتصنيف كتب التاريخ والجغرافيا العامة . مراجعة -

 فنية .....( –تدريب بعض المدرسين على أعمال المكتبة )إدارية  -
 الأنشطة الثقافية والتربوية

لدينية والإعلان عنها في لاحتفال بالمناسبات القومية والثقافية واا -
 ، السرقة عند الأطفال أسبابها وعلاجها.الإذاعة . مثل عيد العمال 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2025يونيو

 الأعمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة وتشكيل لجنة الجرد .الشهري الاجتماع  -

إعداد وتجهيز كشوف جرد المكتبة واعتمادها من لجنة المكتبة  -
 جيه المكتبات .وإرساله إلى تو

 

 

 

 

 

 

 

 يعتمد ، مدير المدرسة            النشاط                        وكيل                         أخصائي المكتبة           
 


