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 باستعارات الطلاسجل 

 الرازق  عبد دالحمی محمد عبد  / إعداد

 المواد المنظمة لاستعارة المكتبة من لائحة المكتبات المدرسیة              
  ۱۰/۲۰۰۷/ ۲۲) بتاریخ ۳۳۹الصادرة بالقرار الوزاري رقم (                          

 
 :  ) ۱۲( ةالماد

ومعلمیھا  وكافة أفراد المجتمع المدرسي  وفقاً للإجراءات  المتبعة في   رسة خارجیة لطلاب المدالة خدمة الاستعار
 ) من ھذه اللائحة. ۱٤ھذا الشأن  والموضحة بالمادة (

 : ) ۱٤المادة ( 
ن م  سيالمدرأفراد المجتمع إلى   ىخدمة إعارة الكتب والمواد والمصادر التعلیمیة  الأخرتقدم المكتبة المدرسیة  

خارج المكتبة  وألا  كافة متعلقاتھم   ا عضاء ھیئة التدریس ، وعلى المترددین على المكتبة أن یتركوب ومعلمین وأطلا
الاستعارة الخارجیة  موقعاً علیھ أخصائي  إیصال   یغادروا المكان  ومعھم أي شيء من محتویاتھا  إلا عد تحریر

 المكتبة . 
بتعبئة الاستمارة الخاصة بالاستعارة ، وقیام المعلمین بالتوقیع  تلامیذ قیام ال ة سیمدرللاستعارة من المكتبة ال ترط شوی

على دفتر الاستعارة قبل تسلمّ المادة المعارة وتكون مدة الإعارة  أسبوعین فقط ، ویجوز تجدیدھا لمدة أخرى  واحدة  
د الحاجة الضروریة  محدد عنموعد اللا ل قب وم باسترداد  المواد المعارةقإذا دعت الظروف إلى ذلك . وللمكتبة أن ت 

إلیھا ،كما یجوز لھا عدم  تجدید مدة الاستعارة  إذا ما اقتضت  مصلحة العمل ذلك. ولا یجوز أن یجمع لدى المستعیر 
دوائر   –المعاجم  -: المرجعیة مثلعنوانین  من المواد المعارة .ولا یجوز إعارة المواد ذات الصفة أكثر من 
المطبوعات الدوریة ، وذلك اكتفاءً بالإطلاع    –المخطوطات   –كتب النادرة ال  –الخرائط   – لسطا لأا   –المعارف 

 علیھا داخل المكتبة . 
وعلى المستعیر أن یقوم  برد المواد المعارة بعد انقضاء مدة الاستعارة  المقررة فإذا لم یقم بذلك  یرسل للمستعیر 

یعتبر المادة مفقودة ، ویطالب المستعیر بأداء ثمنھا   ا لم یفعل، فإذ  امأیة دة ما تم استعارتھ  خلال عشر ا إخطار لإع
تربیة وتعلیم )  ۱۲۳مصاریف إداریة  وذلك بموجب القسیمة ( ٪۱۰بالسعر السائد في تاریخ المطالبة  مضافا إلیھ 

قد  ى حالة  فى . وفخرأ  رةعیر لا یسمح لھ بالاستعارة متلصالح حصیلة المكتبات المدرسیة ، وإذا تكرر ذلك  من المس
جزء من  مجلد أو مجلد من مجموعة  مجلدات یطالب المستعیر بتدبیر نسخة بدیلة للمجلدات  أو الجزء المفقود، وفى  

 حالة تعذر ذلك  یقوم بأداء قیمة المجموعة  كاملة . 
ذكر رقم  مكتبة مع ھدة الع ن م ة المفقودة  أن یقوم  بشطبھا روعلى أخصائي المكتبة في حالة  أداء ثمن المواد  المعا 

 إیصال التسدید ،ویستعید بدلاً منھ فى الشراء من المبلغ المسدد، ویضاف باقي المبلغ للاعتمادت المخصصة للمكتبة . 
وأما إذا كان  وللمدرسة في حالة عدم رد المواد المعارة  عدم إعلان نتیجة الطالب إذا كان من طلاب غیر النھائیة 

 قھ إلا بعد  رد ما بعھدتھ أو أداء الثمن المطلوب .م لھ أورالا تسلف ة  ئیمن الفرق النھا 
 ولا یجوز إخلاء طرف أحد موظفي المدرسة إلا بعد الحصول على ما یفید إخلاء طرفھ من المكتبة . 

ي  ت لا  وط ن المكتبة ، وذلك وفقاً للشرممین عقب انتھاء العام الدراسي ولطلاب المدرسة بالفرق غیر النھائیة والمعل
 ضعھا اللجنة .ت

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  ــــــــــــــــــــــ


 
 مدیر المدرسة                                                                            
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 باستعارات الطلاسجل 

 الرازق  عبد دالحمی محمد عبد  / إعداد

 إقرار المستعیرین
) من لائحة المكتبات المدرسیة  الصادرة  ۱٤) و ( ۱۳قعون أدناه بالإطلاع على ما ورد في المادتین (ونقر نحن الم

ما ورد م بازتللاارة من المكتبة ، والتعھد با عم. بشأن الاست۲۰۰۷/ ۱۰/ ۲۲ریخ ) بتا  ۳۳۹بالقرار الوزاري  رقم (
 في اللائحة المذكورة بكافة  بنودھا ، وھذا إقرار منا بذلك . المقرون بما فیــــــــــــــــــــــھ : 

 

 التوقیـــــــع الوظیــــــــــــفة الاســــــــــــــــــــــــــــــــم  م
    
    
    
    
    
    

    
    
    

    
    

    
    

    
    
    

    
    

    

    
    
    
    
    
    
    
    

 

 یعتمد ، مدیر المدرسة                  أخصائي المكتبة                                    
).................................................                  (                    ).................................................( 
 



 
 

 

 باستعارات الطلاسجل 

 الرازق  عبد دالحمی محمد عبد  / إعداد

الرقم  الفصل  الاســـــــــــــــــم م
توقیع   اسم المؤلف عنوان الكتاب  العام

 المستعیر 
تاریخ 

 الاستعارة
تاریخ 
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توقیع 
 المكتبة 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



 
 

 

 باستعارات الطلاسجل 

 الرازق  عبد دالحمی محمد عبد  / إعداد

الرقم  الفصل  ـــــمــــــالاســــــ م
توقیع   اسم المؤلف عنوان الكتاب  العام

 المستعیر 
تاریخ 

 الاستعارة
تاریخ 

 الرد 
توقیع 
 المكتبة 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



 
 

 

 باستعارات الطلاسجل 

 الرازق  عبد دالحمی محمد عبد  / إعداد

الرقم  الفصل  الاســـــــــــــــــم م
ع  قیتو اسم المؤلف عنوان الكتاب  مالعا

 مستعیر ال
تاریخ 

 الاستعارة
تاریخ 

 الرد 
توقیع 
 المكتبة 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



 
 

 

 باستعارات الطلاسجل 

 الرازق  عبد دالحمی محمد عبد  / إعداد

الرقم  الفصل  الاســـــــــــــــــم م
توقیع   اسم المؤلف عنوان الكتاب  العام

 المستعیر 
تاریخ 

 الاستعارة
اریخ ت

 الرد 
توقیع 
 المكتبة 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



 
 

 

 باستعارات الطلاسجل 

 الرازق  عبد دالحمی محمد عبد  / إعداد

الرقم  الفصل  الاســـــــــــــــــم م
توقیع   اسم المؤلف عنوان الكتاب  العام

 المستعیر 
تاریخ 

 الاستعارة
تاریخ 

 الرد 
توقیع 
 المكتبة 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



 
 

 

 باستعارات الطلاسجل 

 الرازق  عبد دالحمی محمد عبد  / إعداد

الرقم  الفصل  الاســـــــــــــــــم م
توقیع   اسم المؤلف عنوان الكتاب  العام

 المستعیر 
تاریخ 

 الاستعارة
تاریخ 

 الرد 
توقیع 
 المكتبة 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



 
 

 

 باستعارات الطلاسجل 

 الرازق  عبد دالحمی محمد عبد  / إعداد

الرقم  الفصل  ـــــــــمـالاســـــــ م
توقیع   اسم المؤلف ن الكتاب واعن مالعا

 المستعیر 
تاریخ 

 الاستعارة
تاریخ 

 الرد 
توقیع 
 المكتبة 
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