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 .  علم لكل المواد متسجیل كل أدلة ال  •

   . الحفاظ على عھدة المكتبة •

 المعلمین والمناھج الدراسیة .خدمة  •

 
 

 
 
 

 . بیاناتھا  یتم تسجیل الأدلة التي تصل إلى المكتبة واستیفاء •

 . تبة الأدلة بختمي المكتختم  •

 .  في نھایة الشھر تسجل الأنشطة الأخرى  •

لى أمین إالأدلة القدیمة التي بطل استعمالھا والتي تغیرت مادتھا بمعرفة لجنة المكتبة وتسلم  •

 .  التوریدات بمحضر رسمي باعتبارھا ورق دشت ویحتفظ بالكشوف في المكتبة
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