
تم التحمیل من مجتمع اخصائى المكتبات

https://librarians.me

زوروا موقعنا لمتابعة كل جدید
فى مجال المكتبات

ویمكنكم تحمیل التطبیق الخاص بنا

https://librarians.me
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.mohammeddev.librarians


 

 

 

 

 

تجمیع جروب 

أخصائي مكتبات ومعلومات

تبةـالمكلات ـسج
بمعرفة أمٌن المكتبة تستكملنماذج مفرغة للسجلات 

https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/


قائمة المحتويات
ملاحظات رقم الصفحة السجل م
5 ( طولً)  للمكتبة العامة الخطة سجل1

55 ( عرضً)  للمكتبة العامة الخطة سجل2

72المكتبة دلٌل 3

72المعلومات بنك سجل 4

94المكتبة مٌزانٌة سجل 5

54المكتبة لجنة سجل 6

72 المكتبة أصدقاء جماعة سجل7

22الثقافٌة اللجنة سجل 8

72 المكتبٌة الصحافة جماعة سجل9

505الموهوبٌن سجل 11

559المحاضرات سجل 11

554الندوات سجل 12

579المناظرات سجل 13

574المكتبٌة الإذاعة سجل 14

574القصة ساعة سجل 15

594المسابقات سجل 16

552المكتبة معارض سجل 17

579المنهج خدمة سجل 18

574المعرفة بنك سجل 19

575الجارٌة الاحاطة سجل 21

575 المكتبة على المترددٌن سجل21

540الطلاب استعارات سجل 22

549 المدرسٌن استعارات سجل23

547 المنهجٌة الكتب و المعلم أدلة سجل24

ج
اذ

نم
 

غة
فر

م
 

ت
لا
ج
س

لل
 

مل
تك

س
ت

 
فة

عر
بم

 
ن
مي

أ
 

بة
كت

لم
ا



ملاحظات رقم الصفحة السجل م
705 الدورٌة المطبوعات سجل25

702الٌومٌة الجرائد سجل 26

704 البصرٌة السمعٌة الوسائل سجل27

754 المجتمعٌة المشاركة سجل28

777التزوٌد مقترحات سجل 29

777الفصول مكتبات سجل 31

772والترمٌم التجلٌد سجل 31

795التدرٌب سجل 32

797المكتبة زوار سجل 33

794 الشهري النشاط إحصاء سجل34

ستجد لدينا كل ما تريد

ج
اذ

نم
 

غة
فر

م
 

ت
لا
ج
س

لل
 

مل
تك

س
ت

 
فة

عر
بم

 

ن
مي

أ
 

بة
كت

لم
ا

 

https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/
https://www.facebook.com/groups/373938779642836/


 
 

 

 سجل الخطة العامة للمكتبة  ۱

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 

 سـجـل

والبرنامج الخطة العامة 

 للمكتبة الزمني المقترح
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ۲۰/      ۲۰للعام الدراسي       
 



 
 

 

 سجل الخطة العامة للمكتبة  ۲

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 والبرنامج الزمني للمكتبة الخطة العامة 

 ٢٠٢٣/  ٢٠٢٢خلال العام الدراسي 

 مقدمة

 فكان ولابد من إعـداد هـذه الخطـة العامـة والـبر�مج الـزمني ٢٠٢٣/  ٢٠٢٢ مع بداية العام الدراسي الجديد     

للمكتبــة خـــلال العـــام الدراســـي الحـــالي ، تتضـــمن جميــع الأعمـــال الإداريـــة والتنظيميـــة والأعمـــال الفنيـــة والأنشـــطة 

 . ٢٠٢٣/  ٢٠٢٢والخدمات التي سوف تقوم مكتبة المدرسة بتقديمها وتنفيذها طوال شهور العام الدراسي 

 -وقد تم قسمت الخطة إلى ثلاث أقسام التالية:   

 يتناول الأعمال المالية والإدارية:  القسم الأول -

 : يتناول الأعمال الفنية القسم الثاني -

 : يتناول الأنشطة الثقافية والتربوية القسم الثالث -

الحـالي ،  قبل بدء العام الدراسيوقد أفردت الخطة في صدرها الأعمال التي يجب تنفيذها من قبل أخصائي المكتبة  

 ل العام الدراسي منها يومية وأخرى شهرية.والأعمال التي يتم تنفيذها خلا

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  



 
 

 

 سجل الخطة العامة للمكتبة  ۳

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق



 

الخاصة بالمكتبات ودراسة علوم المكتبات وعلوم  قيام أخصائي المكتبة بمراجعة لائحة المكتبات المدرسية والنشرات )١
 على أسس علمية سليمة واجباتهلكي يؤدى  التربية

وتزويده بوسائل الإيضاح وتجميله العمل على توفير المكان المناسب للمكتبة وتزويده بالأثاث النموذجي وتنسيقه  )٢
والتنبيه إلى حظر استخدام قاعة المكتبة أو أثاثها في غير أغراض المكتبة حسب النشرة العامة  واللافتات المرشدة

 .٧/١٠/١٩٦٤في  ١٨٨
كت كعب الكتاب وعليه الرقم يتمي المكتبة وتصنيفها وفهرستها ولصق تاستكمال تسجيل الكتب وختمها بخا )٣

وطبقا لأقسام  الخاص على بعد بوصة من أسفل الكعب وترتيب الكتب على الأرفف حسب الرقم الخاص
 التصنيف العشرة.

يه بها ليقوم عزل الكتب الزائدة عن حاجة المكتبة أو التي يقل أو يعلو مستواها عن مرحلة المدرسة وأخطار التوج )٤
وارتجاع الكتب المنهجية التي بطل استعمالها إلى المخازن حسب النشرة العامة رقم  – ةبنقلها إلى المدارس المحتاج

 ترميم الكتب وتجليد الثمين منها. -.٥/١٢/١٩٧٠في  ٢١٦
ع بر�مج العمل تشكيل لجنة المكتبة حسب البند الرابع من لائحة المكتبات المدرسية وعقد الاجتماع الأول لوض )٥

 . بالمكتبة خلال العام الدراسي
تشكيل مجلس التنسيق والرقابة والإشراف على حصيلة رسم المكتبة وإعداد مشروع الميزانية وأوجه الصرف  )٦

 وعرضه على موجه المكتبات لاعتماده حسب النشرة العامة رقم (      ) في :   /   /
 ستعانةالتي تخدم المناهج الدراسية المختلفة بالاببليوجرافية الئم قواالإعداد دراسة مناهج الصفوف المختلفة و  )٧

 . بمصادر المعلومات بالمكتبة
 يوزع به منهج التربية المكتبية  على حدة لكل صف دراسي ومنهج المكتبات إعداد دفتر تحضير حصة المكتبة )٨
وتصنيع بدل  د من سلامة أختام المكتبةاستكمال سجلات المكتبة الرسمية واستيفاء بيا�تها بدقة وتجليدها والتأك )٩

 التالف منها.
 ملفات المكتبةوإعداد استكمال سجلات المكتبة الإضافية وإعداد سجل الوسائل السمعية والبصرية  )١٠
 .كل منهابوتخصيص دفتر لقيد الكتب وآخر للاستعارات والأنشطة إعداد مكتبات الفصول والمواد  )١١
 ا بين المدرسين والطلاب وأولياء الأمور وأهالي الحيالكافي عن المكتبة وأنشطته مالإعلا )١٢
 توزيع العمل على الأخصائيين بالمكتبة بموجب محضر يعتمد من موجه المكتبات ومدير المدرسة.  )١٣

 






 
 

 

 سجل الخطة العامة للمكتبة  ٤

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق



-   
 تنظيف وتجميل المكتبة. )١(
 طابور الصباح والاهتمام بمظهرها وتوفير المناخ المناسب للقراءة والبحثفتح المكتبة قبل  )٢(
 حضور طابور الصباح والإشراف على كلمة المكتبة بالإذاعة المدرسية  )٣(
 تنظيم مجموعات المكتبة لتيسير استخدامها وذلك بترتيبها على الرفوف تصاعد� وفق الرقم الخاص للكتاب )٤(
 الوسائل التعليمية) فور ورودها –الدور�ت  –بية الجديدة (الكتب تسجيل وختم وتصنيف المواد المكت )٥(
 إرشاد زوار المكتبة إلى قيد أسمائهم بسجل المترددين على المكتبة )٦(
للازم بشأ�ا حسب ما تيسير الاستعارات الداخلية والخارجية ومتابعة المتأخرين في رد الكتب المستعارة واتخاذ ا )٧(

 كتبات المدرسية) من لائحة الم١٤( جاء بالبند
 تنفيذ حصص المكتبة وتدريس منهج التربية المكتبية وخدمة المناهج الدراسية  )٨(
  إحصاء النشاط المكتبي.سجل اط المكتبي أولاً بأول يومياً بملء بيا�ت إحصاء النش )٩(

- 

 -:عن طريق المختلفة الاحتفال بالمناسبات الدينية والقومية والاجتماعية   )١(
عارض لرسوم الأطفال والأعمال البارزة المرض للكتب الثقافية التي تتناول هذه المناسبات من خلال إقامة ع -أ

 والمتميزة للمترددين على المكتبة ، ومسرحة بعض القصص التي قرأها التلاميذ في المكتبة 
 نية والقومية والاجتماعيةإعداد قوائم ببليوجرافية بالكتب والمراجع والدور�ت التي ترتبط بالمناسبات الدي -ب
الورقية ) من إنتاج الطلاب وإشراف أخصائي المكتبة تتضمن  –المطو�ت  –وإعداد مجلة المكتبة ( مجلة الحائط  -ج

 أنشطة الكتبة وبرامجها وموضوعات تخدم المناسبات واهتمامات الطلاب
من المفكرين والعلماء ورجال الدين  إعداد الندوات والمحاضرات وحلقات البحث والتناظر والتي يشارك فيها عدد -د

 والتي تتعرض لما يشغل بال الطلاب من القضا� والمشكلات المعاصرة  
تخصيص يوم معين كل أسبوع في إذاعة المدرسة لتقديم أنشطة المكتبة وخدماتها وإذاعة المقالات التي تتعلق بالمجتمع  -ه

 وقضا�ه 
 لمدرسة والتوثيق لاجتماعاتها شهر�ً ومتابعة تنفيذ قراراتها استصدار قرار تشكيل لجنة المكتبة من إدارة ا )٢(
وضع خطة لمراجعة الإعداد الفني  للمكتبة عن طريق تصنيف وفهرسة المجموعات التي ترد للمكتبة حديثاً، ثم  )٣(

يتم الانتهاء من  ٢٠١٧يتم مراجعة فهرسة وتصنيف قسمين من أقسام المعرفة شهر�، وذلك في شهر أكتوبر 
ة المعارف العامة والفلسفة و في شهر نوفمبر مراجعة الد��ت والعلوم الاجتماعية ... والتأكد من صحة مراجع

 أرقام التصنيف التي تم تسجيلها على كعوب الكتب وببطاقات الفهرسة 
 تبادل مجموعات الكتب بين مكتبات الفصول  )٤(
 عضاء الأوتوزيع الأنشطة التي يمارسها تشكيل جماعة أصدقاء / صديقات المكتبة وإعداد بر�مج الجماعة  )٥(



 
 

 

 سجل الخطة العامة للمكتبة  ٥

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

تحديد احتياجات المكتبة من الكتب والمواد التعليمية وتزويدها عن طريق الشراء أو الإهداء أو من خلال  )٦(
مصادر وقنوات التزويد الأخرى ، وصيانة المقتنيات وحمايتها والمحافظة علي مظهرها من خلال عمليات التجليد 

 والترميم
ت الثقافية وتدريب الطلاب على كيفية إعداد الأبحاث والمقالات والملخصات وأرشيف تنظيم المسابقا )٧(

 المعلومات 
تنظيم الأنشطة الثقافية الخاصة بالمكتبة في إطار الخطة السنوية بالمدرسة في مجال الرحلات ( إلى المكتبات العامة  )٨(

والمحاضرات والندوات ( خاصة ما يتصل منها  والمراكز الثقافية ومعارض الكتب ) والمسابقات الثقافية والمعارض
 ) بالقراءة والكتب

 والاهتمام بهمتنمية ميولهم و عمل دراسة علمية لميول القراءة لاكتشاف الطلاب الموهوبين ورعايتهم  )٩(
 تنفيذ مشروع اقرأ في العطلات الدراسية ( إجازة نصف العام )  )١٠(
راءات الواردة نوي لمجموعات المكتبة ووفقا للقواعد والإجإجراء الجرد السو إعداد خطة فتح المكتبة صيفًا   )١١(

 ما يصدر من توجيهات في هذا الشأنبلائحة المكتبات و 


ــة بإقامــة المعــارض وإعــداد الاحتفــال  ــة والأدبيــة والعلميــة وذكــرى العظمــاء والأحــداث الجاري بالمناســبات الدينيــة والقومي
وائم الببليوجرافيــة والمقــالات والأبحــاث وأرشــيف المعلومــات والألبومــات وتنظــيم عقــد المســابقات ومجــلات الحــائط والقــ

 الاشتراك في المسابقات والمعارض التي تنظمها الإدارة التعليمية والوزارة. –الندوات والمحاضرات 


 ) من لائحة المكتبات المدرسية.١٦إجراء الجرد السنوي للمكتبة حسب ما جاء بالبند(


 المناسبة التاريخ المناسبة التاريخ
 بدء الثورة العرابية  عيد الأضحى المبارك 
 ١٩١٩قيام ثورة   عيد القوات المسلحة 
 عيد الأسرة ( الأم )  ذكرى وفاة أمير الشعراء احمد شوقي 
 د النبوي الشريفالمول  عيد مدينة السويس والمقاومة الشعبية 
 يوم الصحة العالمي  أعياد الطفولة 
 العيد القومي لمحافظة ............  إعلان حقوق الإنسان 
 عيد تحرير سيناء  عيد النصر 
 عيد العمال  عيد المكتبات 
 عيد الجلاء  عيد الميلاد المجيد 
 عيد الثورة  الثورة المصرية 
 لنيلوفاء ا  عيد رأس السنة الهجرية 



 
 

 

 سجل الخطة العامة للمكتبة  ٦

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

  -الأنشطة الثقافیة : -۱
 المطویات ] –مجلة مطبوعة  –[ مجلات حائط  النشاط الصحفي*  

یق��وم الط��لاب بتلخ���یص الكت��ب والقص��ص المرتبط���ة بالمن��اھج الدراس��یة أو الكت���ب  [ تلخ��یص الكت��ب والقص���ص* 

 ] المرتبطة بالقراءة الحرة

مس��ابقات ف��ي  –مس��ابقة أفض��ل بح��ث  –أفض��ل مق��ال مس��ابقة  –[ مس��ابقة أفض��ل تلخ��یص  المس��ابقات والمناس��بات* 

 بالإضافة إلى المسابقات المحلیة والوزاریة ] –مسابقة أفضل قارئ  –المھارات المكتبیة 

[ إعداد المقالات من المجلات أو الكتب المناسبة لمس�توى الط�لاب ویمك�ن الاس�تفادة بھ�ذه المق�الات  إعداد المقالات* 

 ] لمجلات المطبوعة وكذلك یمكن الاستفادة بھا في إذاعة المدرسةفي إعداد مجلات الحائط أو ا

[ تجمی�ع قصاص�ات م�ن  استعمالھ والإفادة منھ –: عمل أرشیف للمعلومات وتنظیمھ تنظیما فنیاً أرشیف المعلومات* 

 ] الصحف والمجلات حول لموضوع معین

 ] توضیح خطوات إعداد البحث –ث تھیئة الطلاب في المدرسة الثانویة لإعداد البح [ إعداد البحوث* 

 ] [ إعداد مقالات من المجلات والكتب المبسطة لإذاعتھا في إذاعة المدرسة إذاعة مدرسیة* 

 ] سرد القصص –تسجیل ما تم استیعابھ في نماذج ثمرة القراءة  –قراءة كتب تثقیفیة وترویحیة  [ القراءة الحرة* 

تنظ�یم محاض�رات  –م ن�دوات ومن�اظرات یش�ترك ف�ي فعالیتھ�ا الط�لاب تنظ�ی [ الندوات والمحاضرات والمن�اظرات* 

 ] ترتبط موضوعاتھا بالمناسبات الدینیة والوطنیة والاجتماعیة

: عم��ل ق��وائم ببلیوجرافی��ة للتع��رف بالكت��ب الجدی���دة  وس��ائل إیض��اح ع��ن الكت��ب والمكتب��ات : الدعای��ة المكتبی��ة* 

التعرف بالكتب التي  –طریق الإذاعة المدرسیة ومجلات الحائط وعرضھا في أماكن ظاھرة بالمدرسة والتعرف عن 

 عمل معارض للكتب والمجلات والصور في المناسبات المختلفة –تخدم كل مادة 

 ممارستھا لأنشطتھا –قید محاضر اجتماعاتھا كل في دفتر خاص  –: تشكیل الجماعات جماعات أصدقاء المكتبة* 

 إجابات الأسئلة المرجعیة* 

 دمات في المكتبة المدرسیة :الخ -۲
عمل وسائل  –قیام الأمین بتدریس منھج المكتبات ومسك دفتر تحضیر لذلك  –: تنفیذ الحصة  حصة المكتبة* 

تطبیق  –قراءة وظیفیة  –[ قراءة حرة  إیضاح لعناصر المنھج للمساعدة على اكتساب التلامیذ للمھارات المكتبة

توزیع نماذج ثمرة القراءة ونماذج التلخیص ونماذج مصادر  –تطبیق برنامج المھارات المكتبیة  –درس من المنھج 

 ] التعلم ونماذج المسابقات

 المعلمین ]  –[ الطلاب  الاستعارات* 

 ] [ تطبیق برنامج المھارات المكتبیة المناسب لكل مرحلة تعلیمیة برامج المھارات* 

طلاب للوصول إلى المعلومات من خلال الكتب ومصادر التعلم المطبوعة والغیر [ مساعدة ال الإرشاد القرائي* 

 ] مطبوعة من اجل خدمة المناھج الدراسیة وتنمیة القراءة الحرةٍ 

 [ مساعدة الطلاب للوصول إلى الحقائق والمعلومات من خلال  المراجع ] الإرشاد المرجعي* 



 
 

 

 سجل الخطة العامة للمكتبة  ۷

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

مناھج الدراسیة والأنشطة والمناسبات من اجل إحاطة المعلمین [ تكشیف أعداد الدوریات لمساندة الالتكشیف * 

 ] والطلاب بالموضوعات التي تشتمل علیھا المجلات

مساندة وإثراء المناھج الدراسیة ویتم توزیعھا على  المختلفة منھا [ إعداد ببلیوجرافیات إعداد الببلیوجرافیات* 

إعداد ببلیوجرافیات للمعارض لأوعیة المعلومات التي تم  -دیثا إعداد ببلیوجرافیات للكتب التي وردت ح –المدرسین 

إعداد ببلیوجرافیات لمؤلفات بعض المؤلفین وفقا  -إعداد ببلیوجرافیات بالمناسبات المختلفة  -عرضھا بالمعرض 

 ] وغیرھا ... –لاھتمامات القراء 

تحلیل  –ء یومیاً وإعداد رسوم بیانیة عنھا تسجیل بیانات الإحصا[  وتحلیلھ والتقریر الشھري والسنوي الإحصاء* 

 ] الإحصاءات لمعالجة نواحي الضعف في القراءات وكتابة التقریر الشھري والسنوي عن المكتبة 

ویتم  وإعداد جدول أعمالھا وبحث الموضوعات التي تستھدف النھوض بالمكتبة  –تشكیلھا  [:  لجنة المكتبة* 

  ] انعقادھا مرة كل شھر على الأقل

 -: الأعمال الإداریة -۳
 للمكتبة جید التھویة والإضاءة توفیر مكان مناسب* 

 ) وجود دوالیب ھذه المكتبات بحالة جیدة ( : للمكتبة وكذلك مكتبات الفصول والمواد والأنشطة الأثاث النموذجي* 

 وتزویدھا باللافتات المرشدة تجمیل وتنسیق المكتبة* 

)  عدد النسخ وعدد العناوین حصر الكتب والمراجع بأقسام المعرفة ( – ریات المناسبةوالدو تزوید المكتبة بالكتب* 

 تسجیلھا بسجل المطبوعات الدوریة –) أعدادھا  عامة / متخصصة وكذلك حصر أنواع الدوریات (

  بخاتمي المكتبة تسجیل الكتب وختمھا* 

 حسب تعلیمات الوزارة والزائدة عن الحاجة التخلص من الكتب والمجلات غیر الصالحة* 

 الرسمیة والإضافیة مسك سجلات المكتبة* 

 وصور أذون الإضافة والخصم والجرد السنوي وقوائم الكتب مسك ملفات للنشرات والمكاتبات الصادرة والواردة* 

 صیانتھا -الاستفادة منھا  –: توفیرھا وحصر أنواعھا ورقم وتاریخ إضافتھا    أجھزة العرض* 

 :التنظیمیة والفنیة الأعمال  -٤
كتابة الأرقام الخاصة على كعوب  –تصنیف جمیع كتب المكتبة  : التصنیف -۱: الإعداد الفني لأوعیة المعلومات*

 ترتیب الكتب على الأرفف وفقا لأرقامھا الخاصة –الكتب 

رئیسي بالمؤلف إنشاء الفھرس البطاقي للمكتبة : فھرس  : الفھرسة -۲: الإعداد الفني لأوعیة المعلومات* 

 ترتیب البطاقات في أدراج الفھرس الترتیب الصحیح والدقیق  –وإضافي بالموضوع والعنوان والمصنف 

 : القیام بعملیة الجرد سنویا الجرد* 

 انتظام القید بھا واستیفاء البیانات بھا بدقة –: توفیر السجلات الرئیسیة والفرعیة  التسجیل* 



 
 

 

 سجل الخطة العامة للمكتبة  ۸

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 م ٢٠٢٣/  ٢٠٢٢ زمني للمكتبة لعامالخطة العامة والبرنامج ال
 

ھر
لش

ا
 

الأعمال 
الإداریة 
 والمالیة

 الأعمال الفنیة

 الأعمال الثقافیة

المحاضرات 
و الندوات 
 والمناظرات

النشاط  معارض المسابقات
 الصحفي

البومات 
مطویات 
 رسومات

ر 
وب

أكت
۲۰

۲۲
 

إعداد المكتبة  -
 للعام الدراسي

إعداد سجلات  -
 المكتبة

جدول  إعداد -
 حصة المكتبة

تشكیل لجنة  -
المكتبة ومجلس 

التنسیق والرقابة 
للمیزانیة 

والاجتماع الأول 
 لھما

تشكیل جماعة  -
اصدقاء المكتبة 
وعقد الاجتماع 

الأول أول الشھر 
والثاني فى منتصف 

 الشھر

تنظیم أرفف  -
المكتبة وترتیب 

الكتب علیھا تبعا 
لأقسام المعرفة ( 

خطة تصنیف دیوي 
 ري ) العش

قائمة ببلیوجرافیة  -
: خدمة 

 منھج...............

محاضرة : حرب 
 ۷۳أكتوبر 

وإعلاء قیمة 
الولاء والانتماء 

 .لمصر
ندوة : عن 

المبادرة الرئاسیة 
 .اتحضر للأخضر

 :مناظرة 
استخدام 
المحمول 

والحاسب الآلي 
لفترات طویلة 

بین الرأي 
 والرأي الآخر

 البحث أو المقال :
لمناخیة والحفاظ التغیرات ا
 على البیئة

 مسابقات وزاریة :
نجوم المكتبة فى  -۱

 القراءة
 تحدى القراءة العربي -۲
المشروع الوطني  -۳

 للقراءة

معرض 
بعنوان : 

محمد 
رسول 

الانسانیة 
بمناسبة 

المولد 
النبوي 
 الشریف

مجلة 
المكتبة 

 عدد یتناول
انتصارات 

 ۷۳اكتوبر 
ومولد 

 الرسول

مطویة : 
الغذاء 

صحي ال
والحفاظ 

علي لیاقة 
 الجسم. 

ألبوم : عن 
أیطال حرب 

 ۷۳أكتوبر 

ر 
مب

وف
ن

۲۰
۲۲

 

الاجتماع  -
الشھري للجنة 

المكتبة ومجلس 
 المیزانیة

عقد اجتماعات  -
جماعة أصدقاء 

 المكتبة
عمل إحصاء  -

النشاط المكتبي 
 الشھري

مراجعة فھرسة  -
وتصنیف كتب 

المعارف العامة 
 والفسفة.

 إعطاء أصدقاء -
المكتبة فكرة 

مبسطة عن خطة 
 وأتصنیف دیوي 

ترتیب الكتب حسب 
 الرقم الخاص 

قائمة ببلیوجرافیة  -
.....: 

محاضرة : العمل 
التطوعى وأثره 

الإیجابى على 
 الفرد والمجتمع.
ندوة : الزیادة 

السكانیة وأثرھا 
على خطط 

 التنمیة.
من مناظرة : 

المسئول عن 
ضعف القیم 

والأخلاق الحمیدة 
 المجتمعفى 

أبحاث ومقالات فى 
موضوعات مسابقة : 

 نجوم المكتبة
الغش فى الامتحانات  -۱

 وضرره على المجتمع
مكافحة التدخین  -۲

والادمان وأضرارھم على 
 الفرد والمجتمع ككل.

التوبة جنوب مصر  -۳
امتداد طبیعى لھا تحدث 

 عنھا وھن أثارھا
المھن التي سیحتاجھا  -٤

 العالم مستقبلا.

معرض 
عن لا 

 للتدخین

مجلة 
المكتبة 

الشھریة 
عدد خاص 

عن : 
 الطفولة

 البوم
أھم المعالم 
الحدیثة فى 

 مصر
رسم 

شعارات أو 
لوحات 

تمثل الروح 
الریاضیة 

 فى التنافس

ر 
مب

یس
د

۲۰
۲۲

 
الاجتماع  -

الشھري للجنة 
المكتبة ومجلس 

 المیزانیة
عقد اجتماعات  -

جماعة أصدقاء 
 المكتبة

عمل إحصاء  -
المكتبي النشاط 
 الشھري

مراجعة فھرسة  -
وتصنیف كتب 

الدیانات والعلوم 
 الاجتماعیة 

تدریب أصدقاء  -
المكتبة على كیفیة 
الإعارة الخارجیة 

 للكتب 
قائمة ببلیوجرافیة  -

 عن .......

 محاضرة : التنمر
ندوة : مخاطر 

العنف والتطرف 
 ( الإرھاب )

مناظرة : فوائد 
وأضرار مواقع 

التواصل 
 عيالاجتما

 عمر الفاروق للقصة -۱
المسابقة الثقافیة  -۲

 الحرة
فاظ على حال -۱ : المقال

نرشید -۲الممتلكات العامة 
الانفاق والحفاظ على 

             الموارد من الھدر
دور المجتمع فى  -۳

محاربة الغش والفساد 
البحث : التنمیة المستدامة 

 ضرورة لمصر 
الإبداع الفنى ( الرسوم )  -

م لوحھ من إبداعك : برس
تدعو فیھا الى الحفاظ على 

 البیئة من التلوث

 معرض
عن الحفاظ 
 على البیئة

مجلة 
المكتبة 

الشھریة 
عدد عن : 

الترشید 
والرفق 
 .بالحیوان

رسم 
لوحات 

تدعو فیھا 
للحفاظ على 

البیئة 
مطویات 

عن ترشید 
استھلاك 
الكھرباء 

 والمیاه

 



 
 

 

 سجل الخطة العامة للمكتبة  ۹

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 م ٢٠٢٣/  ٢٠٢٢ للمكتبة لعام الخطة العامة والبرنامج الزمني تابع
 

ھر
لش

ا
 

الأعمال الإداریة 
 الأعمال الفنیة والمالیة

 الأعمال الثقافیة

 المحاضرات 
و الندوات 
 والمناظرات

النشاط  معارض المسابقات
 الصحفي

البومات 
مطویات 
 رسومات

یر
ینا

 
۲۰

۲۳
 

الاجتماع الشھري  -
للجنة المكتبة ومجلس 

 المیزانیة
عقد اجتماعات  -

جماعة أصدقاء 
 المكتبة

عمل إحصاء النشاط  -
 المكتبي الشھري

مراجعة فھرسة  -
وتصنیف كتب اللغات 

 والعلوم البحتة 
 قائمة ببلیوجرافیة :  -

 ورد حدیثا

محاضرة : 
المساواة بین 

الجنسین والحفاظ 
على حقوق 

 الإنسان.
ندوة : الحفاظ على 

الھویة المصریة 
من خلال العادات 

 ریةوالتقالید المص

المقال : فضل  -۱
التعاون على الفرد 

 والمجتمع.
البحث : كیف  -۲

تنمى شخصیتك 
واسلوبك في التعامل 

 مع من حولك

 معرض عن
المكتبة 

المدرسیة 
ودورھا 
 التربوي 

 ورد حدیثا

مجلة 
المكتبة 
 الشھریة

عدد خاص 
عن : عید 

 المكتبات

 مطویة :
الریاضة 
وأھمیتھا 

البوم : 
 معالم

 محافظتي
 یةالسیاح

یر
برا

ف
 

۲۰
۲۳

 

الاجتماع الشھري  -
للجنة المكتبة ومجلس 

 المیزانیة
عقد اجتماعات  -

جماعة أصدقاء 
 المكتبة

عمل إحصاء النشاط  -
 المكتبي الشھري

 یسجد من أعمال ما -

مراجعة فھرسة  -
وتصنیف كتب العلوم 

 التطبیقیة 
قائمة ببلیوجرافیة  -
  عن : :

محاضرة : الغذاء 
الصحي والحفاظ 

  لي لیاقة الجسمع
عن المبادرة  ندوة :

الرئاسیة حیاة 
 كریمة

: التعصب  مناظرة
مسئولیة  الریاضي

 من ؟

 : المقالالبحث أو 
ترشید استھلاك -۱

المیاه والكھرباء 
 ضرورة حتمیة

التغیرات  -۲
المناخیة والحفاظ 

 على البیئة

 معرض 
 بعنوان :

مجلة 
المكتبة 

عدد یتناول 
الاحداث 
 الجاریة

 مطویات
عن 

المبادرات 
الرئاسیة 

 والحكومیة

س
ار

م
 

۲۰
۲۳

 

الاجتماع الشھري  -
للجنة المكتبة ومجلس 

 المیزانیة
عقد اجتماعات  -

جماعة أصدقاء 
 المكتبة

عمل إحصاء النشاط  -
 المكتبي الشھري

 ما یسجد من أعمال -

مراجعة فھرسة  -
وتصنیف كتب الفنون 

  الآدابو 
قائمة ببلیوجرافیة :  -

  عن :

رة : الرفق محاض
 بالحیوان 

فاظ على حال ندوة :
 الممتلكات العامة 

الزواج  : مناظرة
 الرأيالمبكر بین 

 الآخر والرأي

 : أبحاث ومقالات
بر الوالدین  -۱

 فریضة واجبة
دور المرأة في  -۲

 بناء المجتمع

معرض عن 
 تيمحافظ
المنیا 

بمناسبة 
العید 

 القومي

مجلة 
المكتبة 
 الشھریة

عدد خاص 
 عن :

 مومةالا

 : البوم -
شخصیات 

مصریة 
صنعت 
 التاریخ 

رسم  -
شعارات أو 

 لوحات
المحافظة 
على نھر 

 النیل
ل 

ری
اب

۲۰
۲۲

 
الاجتماع الشھري  -

للجنة المكتبة ومجلس 
 المیزانیة

عقد اجتماعات  -
جماعة أصدقاء 

 المكتبة
عمل إحصاء النشاط  -

 المكتبي الشھري
 ما یسجد من أعمال -

مراجعة فھرسة  -
 الجغرافیایف وتصن

 والتراجم والتاریخ
قائمة ببلیوجرافیة :  -

  عن :

 محاضرة :
والتفاني  التضحیة

 من أجل الوطن 
نعمة الامن  ندوة :

 والامان 
ر الاب فس مناظرة :

للعمل بالخارج مالھ 
 علیھ وما

 : أبحاث ومقالات
حق الوطن 

 والمشاركة في بنائھ
عن  معرض

............... 
مجلة 

كتبة الم
ھریة الش

عدد عن : 
سیناء 
 أرض

 البطولات
بمناسبة 

عید 
 تحریرھا

رسم 
لوحات 

تدعو فیھا 
للحفاظ على 

البیئة 
مطویات 

عن ترشید 
استھلاك 
الكھرباء 

 والمیاه

 ياجتماع لجنة المكتبة لتشكیل لجنة الجرد السنوي للمكتبة ثم اجراء الجرد السنوي عقب امتحانات الفصل الدراس -
 جنة لاعتماد الجرد ورفع نتائجھ للتوجیھالثاني ثم اجتماع لل

 یستجد من أعمال ما -
 یعتمد ، مدیر المدرسة                أخصائي المكتبة                             

    )................................................................ (                                                  )......................................................................... ( 
 



 ( ......................خطة شهر ) 

 ملاحظات لم ينفذ نفذ اليوم والتاريخ النشاط م
1  
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 :وما أستجد من أعمال ملاحظات

..............................................................

..............................................................
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..............................................................
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 الخطة العامة للمكتبةل ـــسج ۱

 لحمید عبد الرازقإعداد / محمد عبد ا
 

 

 سـجـل الخطة العامة 

 للمكتبة والبرنامج الزمني المقترح
             

 مــدير المدرســـة                                                                                                   أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... (                                                                ) ....................................................................................... ( 
 



 
 

 

 الخطة العامة للمكتبةل ـــسج ۲

 لحمید عبد الرازقإعداد / محمد عبد ا
 

 والبرنامج الزمني للمكتبة الخطة العامة 

 ٢٠٢٣/  ٢٠٢٢خلال العام الدراسي 

 مقدمة

فكان ولابد من إعـداد هـذه الخطـة العامـة والـبر�مج الـزمني للمكتبـة خـلال العـام الدراسـي الحـالي ، تتضـمن جميـع الأعمـال  ٢٠٢٣/  ٢٠٢٢ مع بداية العام الدراسي الجديد     

 . ٢٠٢٣/  ٢٠٢٢تقوم مكتبة المدرسة بتقديمها وتنفيذها طوال شهور العام الدراسي  الإدارية والتنظيمية والأعمال الفنية والأنشطة والخدمات التي سوف

 -: وقد تم قسمت الخطة إلى ثلاث أقسام التالية   

 : يتناول الأعمال المالية والإدارية القسم الأول -

 : يتناول الأعمال الفنية القسم الثاني -

 بوية: يتناول الأنشطة الثقافية والتر  القسم الثالث -

الحـالي ، والأعمـال الـتي يـتم تنفيـذها خـلال العـام الدراسـي منهـا يوميـة  قبـل بـدء العـام الدراسـيوقد أفردت الخطة في صدرها الأعمال التي يجب تنفيذها من قبل أخصائي المكتبـة  

 وأخرى شهرية.

 



 
 



 
 

 

 الخطة العامة للمكتبةل ـــسج ۳

 لحمید عبد الرازقإعداد / محمد عبد ا
 



 

 على أسس علمية سليمة واجباتهلكي يؤدى  الخاصة بالمكتبات ودراسة علوم المكتبات وعلوم التربية عة لائحة المكتبات المدرسية والنشراتقيام أخصائي المكتبة بمراج )١
لى حظر استخدام قاعة المكتبة أو والتنبيه إ وتزويده بوسائل الإيضاح واللافتات المرشدةوتجميله العمل على توفير المكان المناسب للمكتبة وتزويده بالأثاث النموذجي وتنسيقه  )٢

 .٧/١٠/١٩٦٤في  ١٨٨أثاثها في غير أغراض المكتبة حسب النشرة العامة 
كت كعب الكتاب وعليه الرقم الخاص على بعد بوصة من أسفل الكعب وترتيب الكتب على ياستكمال تسجيل الكتب وختمها بخاتمي المكتبة وتصنيفها وفهرستها ولصق ت )٣

 وطبقا لأقسام التصنيف العشرة. لخاصالأرفف حسب الرقم ا
وارتجاع الكتب المنهجية التي بطل  – ةتاجعزل الكتب الزائدة عن حاجة المكتبة أو التي يقل أو يعلو مستواها عن مرحلة المدرسة وأخطار التوجيه بها ليقوم بنقلها إلى المدارس المح )٤

 ترميم الكتب وتجليد الثمين منها. -.٥/١٢/١٩٧٠ : في ٢١٦استعمالها إلى المخازن حسب النشرة العامة رقم 
 . اسيتشكيل لجنة المكتبة حسب البند الرابع من لائحة المكتبات المدرسية وعقد الاجتماع الأول لوضع بر�مج العمل بالمكتبة خلال العام الدر  )٥
 وجه الصرف وعرضه على موجه المكتبات لاعتماده حسب النشرة العامة رقم تشكيل مجلس التنسيق والرقابة والإشراف على حصيلة رسم المكتبة وإعداد مشروع الميزانية وأ )٦

 (      ) في :   /   /
 . بمصادر المعلومات بالمكتبة ستعانةالتي تخدم المناهج الدراسية المختلفة بالاببليوجرافية القوائم الإعداد دراسة مناهج الصفوف المختلفة و  )٧
 يوزع به منهج التربية المكتبية  على حدة لكل صف دراسي لمكتباتومنهج ا إعداد دفتر تحضير حصة المكتبة )٨
 وتصنيع بدل التالف منها. استكمال سجلات المكتبة الرسمية واستيفاء بيا�تها بدقة وتجليدها والتأكد من سلامة أختام المكتبة )٩

 المكتبة ملفاتوإعداد استكمال سجلات المكتبة الإضافية وإعداد سجل الوسائل السمعية والبصرية  )١٠
 .كل منهابوتخصيص دفتر لقيد الكتب وآخر للاستعارات والأنشطة إعداد مكتبات الفصول والمواد  )١١
 الكافي عن المكتبة وأنشطتها بين المدرسين والطلاب وأولياء الأمور وأهالي الحي مالإعلا )١٢
 درسة. توزيع العمل على الأخصائيين بالمكتبة بموجب محضر يعتمد من موجه المكتبات ومدير الم )١٣

 




 
 

 

 الخطة العامة للمكتبةل ـــسج ٤

 لحمید عبد الرازقإعداد / محمد عبد ا
 



-   
 تنظيف وتجميل المكتبة. )١(
 فتح المكتبة قبل طابور الصباح والاهتمام بمظهرها وتوفير المناخ المناسب للقراءة والبحث )٢(
 حضور طابور الصباح والإشراف على كلمة المكتبة بالإذاعة المدرسية  )٣(
 تنظيم مجموعات المكتبة لتيسير استخدامها وذلك بترتيبها على الرفوف تصاعد� وفق الرقم الخاص للكتاب )٤(
 الوسائل التعليمية) فور ورودها –الدور�ت  –تسجيل وختم وتصنيف المواد المكتبية الجديدة (الكتب  )٥(
 إرشاد زوار المكتبة إلى قيد أسمائهم بسجل المترددين على المكتبة )٦(
 ) من لائحة المكتبات المدرسية١٤( للازم بشأ�ا حسب ما جاء بالبندالاستعارات الداخلية والخارجية ومتابعة المتأخرين في رد الكتب المستعارة واتخاذ اتيسير  )٧(
 تنفيذ حصص المكتبة وتدريس منهج التربية المكتبية وخدمة المناهج الدراسية  )٨(
  إحصاء النشاط المكتبي.سجل ومياً باط المكتبي أولاً بأول يملء بيا�ت إحصاء النش )٩(

- 

 -:عن طريق المختلفة الاحتفال بالمناسبات الدينية والقومية والاجتماعية   )١(
ومسرحة بعض القصص التي قرأها  عارض لرسوم الأطفال والأعمال البارزة والمتميزة للمترددين على المكتبة ،المعرض للكتب الثقافية التي تتناول هذه المناسبات من خلال إقامة  -أ

 التلاميذ في المكتبة 
 إعداد قوائم ببليوجرافية بالكتب والمراجع والدور�ت التي ترتبط بالمناسبات الدينية والقومية والاجتماعية -ب
ة الكتبة وبرامجها وموضوعات تخدم المناسبات واهتمامات الورقية ) من إنتاج الطلاب وإشراف أخصائي المكتبة تتضمن أنشط –المطو�ت  –وإعداد مجلة المكتبة ( مجلة الحائط  -ج

 الطلاب



 
 

 

 الخطة العامة للمكتبةل ـــسج ٥

 لحمید عبد الرازقإعداد / محمد عبد ا
 

الطلاب من القضا� والمشكلات  إعداد الندوات والمحاضرات وحلقات البحث والتناظر والتي يشارك فيها عدد من المفكرين والعلماء ورجال الدين والتي تتعرض لما يشغل بال -د
 المعاصرة  

 المدرسة لتقديم أنشطة المكتبة وخدماتها وإذاعة المقالات التي تتعلق بالمجتمع وقضا�ه  تخصيص يوم معين كل أسبوع في إذاعة -ه
 استصدار قرار تشكيل لجنة المكتبة من إدارة المدرسة والتوثيق لاجتماعاتها شهر�ً ومتابعة تنفيذ قراراتها  )٢(
لتي ترد للمكتبة حديثاً، ثم يتم مراجعة فهرسة وتصنيف قسمين من أقسام المعرفة شهر�، وضع خطة لمراجعة الإعداد الفني  للمكتبة عن طريق تصنيف وفهرسة المجموعات ا )٣(

تصنيف يتم الانتهاء من مراجعة المعارف العامة والفلسفة و في شهر نوفمبر مراجعة الد��ت والعلوم الاجتماعية ... والتأكد من صحة أرقام ال ٢٠١٧وذلك في شهر أكتوبر 
 كعوب الكتب وببطاقات الفهرسة التي تم تسجيلها على  

 تبادل مجموعات الكتب بين مكتبات الفصول  )٤(
 عضاء الأتشكيل جماعة أصدقاء / صديقات المكتبة وإعداد بر�مج الجماعة وتوزيع الأنشطة التي يمارسها  )٥(
ل مصادر وقنوات التزويد الأخرى ، وصيانة المقتنيات وحمايتها تحديد احتياجات المكتبة من الكتب والمواد التعليمية وتزويدها عن طريق الشراء أو الإهداء أو من خلا )٦(

 والمحافظة علي مظهرها من خلال عمليات التجليد والترميم
 تنظيم المسابقات الثقافية وتدريب الطلاب على كيفية إعداد الأبحاث والمقالات والملخصات وأرشيف المعلومات  )٧(
طار الخطة السنوية بالمدرسة في مجال الرحلات ( إلى المكتبات العامة والمراكز الثقافية ومعارض الكتب ) والمسابقات الثقافية تنظيم الأنشطة الثقافية الخاصة بالمكتبة في إ )٨(

 ) والمعارض والمحاضرات والندوات ( خاصة ما يتصل منها بالقراءة والكتب
 والاهتمام بهمميولهم تنمية و عمل دراسة علمية لميول القراءة لاكتشاف الطلاب الموهوبين ورعايتهم  )٩(
 تنفيذ مشروع اقرأ في العطلات الدراسية ( إجازة نصف العام )  )١٠(
 ما يصدر من توجيهات في هذا الشأنراءات الواردة بلائحة المكتبات و إجراء الجرد السنوي لمجموعات المكتبة ووفقا للقواعد والإجو إعداد خطة فتح المكتبة صيفًا   )١١(



قوائم الببليوجرافية والمقالات والأبحاث لمناسبات الدينية والقومية والأدبية والعلمية وذكرى العظماء والأحداث الجارية بإقامة المعارض وإعداد المسابقات ومجلات الحائط والباالاحتفال 
 لتي تنظمها الإدارة التعليمية والوزارة.الاشتراك في المسابقات والمعارض ا –وأرشيف المعلومات والألبومات وتنظيم عقد الندوات والمحاضرات 



 
 

 

 الخطة العامة للمكتبةل ـــسج ٦

 لحمید عبد الرازقإعداد / محمد عبد ا
 



 ) من لائحة المكتبات المدرسية.١٦إجراء الجرد السنوي للمكتبة حسب ما جاء بالبند (


 المناسبة التاريخ المناسبة التاريخ
 بدء الثورة العرابية  عيد الأضحى المبارك 
 ١٩١٩قيام ثورة   وات المسلحةعيد الق 
 عيد الأسرة ( الأم )  ذكرى وفاة أمير الشعراء احمد شوقي 
 المولد النبوي الشريف  عيد مدينة السويس والمقاومة الشعبية 
 يوم الصحة العالمي  أعياد الطفولة 
 العيد القومي لمحافظة ............  إعلان حقوق الإنسان 
 سيناء عيد تحرير  عيد النصر 
 عيد العمال  عيد المكتبات 
 عيد الجلاء  عيد الميلاد المجيد 
 عيد الثورة  الثورة المصرية 
 وفاء النيل  عيد رأس السنة الهجرية 

 

 

 

 

 



 
 

 

 الخطة العامة للمكتبةل ـــسج ۷

 لحمید عبد الرازقإعداد / محمد عبد ا
 

  -الأنشطة الثقافیة : -۱
 المطویات ] –مجلة مطبوعة  –[ مجلات حائط  النشاط الصحفي*  

 ] لخیص الكتب والقصص المرتبطة بالمناھج الدراسیة أو الكتب المرتبطة بالقراءة الحرةیقوم الطلاب بت [ تلخیص الكتب والقصص* 

بالإض��افة إل��ى  –مس��ابقة أفض��ل ق��ارئ  –مس��ابقات ف��ي المھ��ارات المكتبی��ة  –مس��ابقة أفض��ل بح��ث  –مس��ابقة أفض��ل مق��ال  –[ مس��ابقة أفض��ل تلخ��یص  المس��ابقات والمناس��بات* 

 المسابقات المحلیة والوزاریة ]

مطبوع�ة وك�ذلك یمك�ن [ إعداد المقالات من المجلات أو الكتب المناسبة لمستوى الطلاب ویمكن الاستفادة بھذه المقالات في إع�داد مج�لات الح�ائط أو المج�لات ال إعداد المقالات *

 ] الاستفادة بھا في إذاعة المدرسة

 ] [ تجمیع قصاصات من الصحف والمجلات حول لموضوع معین تعمالھ والإفادة منھاس –: عمل أرشیف للمعلومات وتنظیمھ تنظیما فنیاً أرشیف المعلومات* 

 ] توضیح خطوات إعداد البحث –تھیئة الطلاب في المدرسة الثانویة لإعداد البحث  [ إعداد البحوث* 

 ] [ إعداد مقالات من المجلات والكتب المبسطة لإذاعتھا في إذاعة المدرسة إذاعة مدرسیة* 

 ] سرد القصص –تسجیل ما تم استیعابھ في نماذج ثمرة القراءة  –قراءة كتب تثقیفیة وترویحیة  [ الحرةالقراءة * 

 ] تنظیم محاضرات ترتبط موضوعاتھا بالمناسبات الدینیة والوطنیة والاجتماعیة –تنظیم ندوات ومناظرات یشترك في فعالیتھا الطلاب  [ الندوات والمحاضرات والمناظرات* 

: عم�ل ق�وائم ببلیوجرافی�ة للتع�رف بالكت�ب الجدی�دة وعرض�ھا ف�ي أم�اكن ظ�اھرة بالمدرس�ة والتع�رف ع�ن طری�ق الإذاع�ة وسائل إیضاح عن الكتب والمكتب�ات :ة المكتبیةالدعای* 

 عمل معارض للكتب والمجلات والصور في المناسبات المختلفة –التعرف بالكتب التي تخدم كل مادة  –المدرسیة ومجلات الحائط 

 ممارستھا لأنشطتھا –قید محاضر اجتماعاتھا كل في دفتر خاص  –: تشكیل الجماعات جماعات أصدقاء المكتبة* 

 إجابات الأسئلة المرجعیة* 

 الخدمات في المكتبة المدرسیة : -۲
عمل وسائل إیضاح لعناصر المنھج للمساعدة على اكتساب التلامیذ للمھارات  –قیام الأمین بتدریس منھج المكتبات ومسك دفتر تحضیر لذلك  –: تنفیذ الحصة  حصة المكتبة* 

توزیع نماذج ثمرة القراءة ونماذج التلخیص ونماذج مصادر التعلم ونماذج  –تطبیق برنامج المھارات المكتبیة  –تطبیق درس من المنھج  –قراءة وظیفیة  –[ قراءة حرة المكتبة 

 ] المسابقات



 
 

 

 الخطة العامة للمكتبةل ـــسج ۸

 لحمید عبد الرازقإعداد / محمد عبد ا
 

 المعلمین ]  –لطلاب [ ا الاستعارات* 

 ] [ تطبیق برنامج المھارات المكتبیة المناسب لكل مرحلة تعلیمیة برامج المھارات* 

  ] لقراءة الحرةٍ [ مساعدة الطلاب للوصول إلى المعلومات من خلال الكتب ومصادر التعلم المطبوعة والغیر مطبوعة من اجل خدمة المناھج الدراسیة وتنمیة ا الإرشاد القرائي* 

 [ مساعدة الطلاب للوصول إلى الحقائق والمعلومات من خلال  المراجع ] الإرشاد المرجعي* 

 ] المجلات [ تكشیف أعداد الدوریات لمساندة المناھج الدراسیة والأنشطة والمناسبات من اجل إحاطة المعلمین والطلاب بالموضوعات التي تشتمل علیھاالتكشیف * 

إعداد  -إعداد ببلیوجرافیات للكتب التي وردت حدیثا  –مساندة وإثراء المناھج الدراسیة ویتم توزیعھا على المدرسین  المختلفة منھا إعداد ببلیوجرافیات[  إعداد الببلیوجرافیات* 

رافیات لمؤلفات بعض المؤلفین وفقا لاھتمامات إعداد ببلیوج -إعداد ببلیوجرافیات بالمناسبات المختلفة  -ببلیوجرافیات للمعارض لأوعیة المعلومات التي تم عرضھا بالمعرض 

 ] وغیرھا ... –القراء 

تحلیل الإحصاءات لمعالجة نواحي الضعف في القراءات وكتابة  –تسجیل بیانات الإحصاء یومیاً وإعداد رسوم بیانیة عنھا [  وتحلیلھ والتقریر الشھري والسنوي الإحصاء* 

 ] التقریر الشھري والسنوي عن المكتبة 

 ]  ویتم انعقادھا مرة كل شھر على الأقل وإعداد جدول أعمالھا وبحث الموضوعات التي تستھدف النھوض بالمكتبة  –تشكیلھا  [:  لجنة المكتبة *

 -: الأعمال الإداریة -۳
 للمكتبة جید التھویة والإضاءة توفیر مكان مناسب* 

 والأنشطة ( وجود دوالیب ھذه المكتبات بحالة جیدة ) : للمكتبة وكذلك مكتبات الفصول والمواد الأثاث النموذجي* 

 وتزویدھا باللافتات المرشدة تجمیل وتنسیق المكتبة* 

 حصر الكتب والمراجع بأقسام المعرفة ( عدد النسخ وعدد العناوین ) وكذلك حصر أنواع الدوریات ( عامة / متخصصة ) أعدادھا – والدوریات المناسبة تزوید المكتبة بالكتب* 

 تسجیلھا بسجل المطبوعات الدوریة –

  بخاتمي المكتبة تسجیل الكتب وختمھا* 

 والزائدة عن الحاجة حسب تعلیمات الوزارة التخلص من الكتب والمجلات غیر الصالحة* 

 الرسمیة والإضافیة مسك سجلات المكتبة* 



 
 

 

 الخطة العامة للمكتبةل ـــسج ۹

 لحمید عبد الرازقإعداد / محمد عبد ا
 

 خصم والجرد السنوي وقوائم الكتبوصور أذون الإضافة وال مسك ملفات للنشرات والمكاتبات الصادرة والواردة* 

 صیانتھا -الاستفادة منھا  –: توفیرھا وحصر أنواعھا ورقم وتاریخ إضافتھا    أجھزة العرض* 

 :الأعمال التنظیمیة والفنیة  -٤
 الإعداد الفني لأوعیة المعلومات : *
 ترتیب الكتب على الأرفف وفقا لأرقامھا الخاصة – كتابة الأرقام الخاصة على كعوب الكتب –تصنیف جمیع كتب المكتبة  : التصنیف -۱

 : الإعداد الفني لأوعیة المعلومات* 
 ترتیب البطاقات في أدراج الفھرس الترتیب الصحیح والدقیق  –إنشاء الفھرس البطاقي للمكتبة : فھرس رئیسي بالمؤلف وإضافي بالموضوع والعنوان والمصنف  : الفھرسة -۲

 یة الجرد سنویا: القیام بعمل الجرد* 

 انتظام القید بھا واستیفاء البیانات بھا بدقة –: توفیر السجلات الرئیسیة والفرعیة  التسجیل* 



 
 

 

 الخطة العامة للمكتبةل ـــسج ۱۰

 لحمید عبد الرازقإعداد / محمد عبد ا
 

 
 م ۲۰۲۳/  ۲۰۲۲ لعاملعامة والبرنامج الزمني للمكتبة الخطة ا

 

 الأعمال الفنیة الأعمال الإداریة والمالیة الشھر

 الأعمال الثقافیة

المحاضرات و الندوات 
النشاط  معارض المسابقات مناظراتوال

 الصحفي

البومات 
مطویات 
 رسومات

أكتوبر 
۲۰۲۲ 

 الدراسيإعداد المكتبة للعام  -
 إعداد سجلات المكتبة -
 إعداد جدول حصة المكتبة -
تشكیل لجنة المكتبة ومجلس التنسیق  -

 والرقابة للمیزانیة والاجتماع الأول لھما
قد تشكیل جماعة اصدقاء المكتبة وع -

فى  والثانيالاجتماع الأول أول الشھر 
 منتصف الشھر

تنظیم أرفف المكتبة وترتیب  -
تبعا لأقسام  الكتب علیھا

خطة تصنیف دیوي  المعرفة (
 )  العشري

قائمة ببلیوجرافیة : خدمة  -
 منھج...............

 ۷۳محاضرة : حرب أكتوبر 
وإعلاء قیمة الولاء والانتماء 

 .لمصر
بادرة الرئاسیة عن الم ندوة :

 .للأخضراتحضر 
استخدام المحمول :  مناظرة

لفترات طویلة والحاسب الآلي 
 الآخر والرأي الرأيبین 

 البحث أو المقال :
 التغیرات المناخیة والحفاظ على البیئة

 مسابقات وزاریة :
 نجوم المكتبة فى القراءة -۱
 العربيتحدى القراءة  -۲
 للقراءة الوطنيالمشروع  -۳

بعنوان  معرض
: محمد رسول 

الانسانیة 
بمناسبة المولد 

 النبوي
 الشریف

مجلة المكتبة 
 عدد یتناول
انتصارات 

 ۷۳اكتوبر 
مولد و

 الرسول

:  مطویة
 الصحيالغذاء 

والحفاظ علي 
 لیاقة الجسم. 

عن : ألبوم 
أیطال حرب 

 ۷۳ أكتوبر

نوفمبر 
۲۰۲۲ 

الاجتماع الشھري للجنة المكتبة  -
 ومجلس المیزانیة

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة -
 عمل إحصاء النشاط المكتبي الشھري -

مراجعة فھرسة وتصنیف  -
 كتب المعارف العامة والفسفة.

إعطاء أصدقاء المكتبة فكرة  -
مبسطة عن خطة تصنیف دیوي 

ترتیب الكتب حسب الرقم  وأ
 الخاص 

 قائمة ببلیوجرافیة :..... -

محاضرة : العمل التطوعى 
ه الإیجابى على الفرد وأثر

 والمجتمع.
ندوة : الزیادة السكانیة وأثرھا 

 على خطط التنمیة.
من المسئول عن :  مناظرة

ضعف القیم والأخلاق الحمیدة 
 فى المجتمع

أبحاث ومقالات فى موضوعات مسابقة : 
 نجوم المكتبة

الغش فى الامتحانات وضرره على  -۱
 المجتمع

ضرارھم مكافحة التدخین والادمان وأ -۲
 على الفرد والمجتمع ككل.

التوبة جنوب مصر امتداد طبیعى لھا  -۳
 تحدث عنھا وھن أثارھا

المھن التي سیحتاجھا العالم  -٤
 مستقبلا.

معرض عن 
 لا للتدخین

مجلة المكتبة 
الشھریة عدد 
خاص عن : 

 الطفولة

 البوم
أھم المعالم 
الحدیثة فى 

 مصر
رسم شعارات 

أو لوحات تمثل 
الروح 

اضیة فى الری
 التنافس

دیسمبر 
۲۰۲۲ 

الاجتماع الشھري للجنة المكتبة  -
 ومجلس المیزانیة

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة -
 عمل إحصاء النشاط المكتبي الشھري -

مراجعة فھرسة وتصنیف  -
كتب الدیانات والعلوم 

 الاجتماعیة 
تدریب أصدقاء المكتبة على  -

 ب كیفیة الإعارة الخارجیة للكت
 قائمة ببلیوجرافیة عن ....... -

 محاضرة : التنمر
ندوة : مخاطر العنف والتطرف 

 ( الإرھاب )
مناظرة : فوائد وأضرار مواقع 

 التواصل الاجتماعي

 عمر الفاروق للقصة -۱
 المسابقة الثقافیة الحرة -۲

فاظ على الممتلكات العامة حال -۱المقال 
 نرشید الانفاق والحفاظ على الموارد-۲

دور المجتمع فى محاربة  -٤من الھدر 
الغش والفساد البحث : التنمیة 

 المستدامة ضرورة لمصر 
الإبداع الفنى ( الرسوم ) : برسم لوحھ 
من إبداعك تدعو فیھا الى الحفاظ على 

 البیئة من التلوث

 معرض
عن الحفاظ 
 على البیئة

مجلة المكتبة 
الشھریة عدد 

عن : 
الترشید 
والرفق 
 .بالحیوان

رسم لوحات 
تدعو فیھا 

للحفاظ على 
البیئة مطویات 

عن ترشید 
استھلاك 
الكھرباء 

 والمیاه

 



 
 

 

 الخطة العامة للمكتبةل ـــسج ۱۱

 لحمید عبد الرازقإعداد / محمد عبد ا
 

 م ۲۰۲۳/  ۲۰۲۲ لعاملعامة والبرنامج الزمني للمكتبة الخطة اتابع 
 

 الأعمال الفنیة الأعمال الإداریة والمالیة الشھر

 الأعمال الثقافیة

المحاضرات و الندوات 
النشاط  رضمعا المسابقات والمناظرات

 الصحفي

البومات 
مطویات 
 رسومات

 ینایر
۲۰۲۳ 

الاجتماع الشھري للجنة المكتبة  -
 ومجلس المیزانیة

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة -
 عمل إحصاء النشاط المكتبي الشھري -

مراجعة فھرسة وتصنیف  -
 كتب اللغات والعلوم البحتة 

 قائمة ببلیوجرافیة :  -
 ورد حدیثا

ة : المساواة بین محاضر
الجنسین والحفاظ على حقوق 

 الإنسان.
ندوة : الحفاظ على الھویة 
المصریة من خلال العادات 

 والتقالید المصریة

المقال : فضل التعاون على الفرد  -۱
 والمجتمع.

البحث : كیف تنمى شخصیتك  -۲
 واسلوبك في التعامل مع من حولك

 معرض عن
المكتبة 

المدرسیة 
ودورھا 

 وي الترب
 ورد حدیثا

مجلة المكتبة 
 الشھریة

عدد خاص 
عن : عید 

 المكتبات

 مطویة :
الریاضة 

وأھمیتھا البوم 
 : معالم

 محافظتي
 السیاحیة

 فبرایر
۲۰۲۲ 

الاجتماع الشھري للجنة المكتبة  -
 ومجلس المیزانیة

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة -
 عمل إحصاء النشاط المكتبي الشھري -
 د من أعمالیسج ما -

مراجعة فھرسة وتصنیف  -
 كتب العلوم التطبیقیة 

  عن : قائمة ببلیوجرافیة : -

محاضرة : الغذاء الصحي 
  والحفاظ علي لیاقة الجسم

ندوة :عن المبادرة الرئاسیة 
 حیاة كریمة

 الریاضي: التعصب  مناظرة
 مسئولیة من ؟

 : المقالالبحث أو 
ترشید استھلاك المیاه والكھرباء -۱

 ضرورة حتمیة
التغیرات المناخیة والحفاظ على  -۲

 البیئة

 معرض 
 بعنوان :

مجلة المكتبة 
عدد یتناول 

الاحداث 
 الجاریة

عن  مطویات
المبادرات 
الرئاسیة 

 والحكومیة

 مارس
۲۰۲۲ 

الاجتماع الشھري للجنة المكتبة  -
 ومجلس المیزانیة

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة -
 شاط المكتبي الشھريعمل إحصاء الن -
 ما یسجد من أعمال -

مراجعة فھرسة وتصنیف  -
  الآدابكتب الفنون و 

  قائمة ببلیوجرافیة : عن : -

محاضرة : الرفق بالحیوان 
فاظ على الممتلكات حال ندوة :
 العامة 
الزواج المبكر بین  : مناظرة
 الآخر والرأي الرأي

 : أبحاث ومقالات
 ةبر الوالدین فریضة واجب -۱
 دور المرأة في بناء المجتمع -۲

معرض عن 
 تيمحافظ
بمناسبة المنیا 
 القوميالعید 

مجلة المكتبة 
 الشھریة

عدد خاص 
 عن :

 الامومة

 : البوم -
شخصیات 

مصریة صنعت 
 التاریخ 

رسم  -
شعارات أو 

 لوحات
المحافظة على 

 نھر النیل

 ابریل
۲۰۲۲ 

الاجتماع الشھري للجنة المكتبة  -
 نیةومجلس المیزا

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة -
 عمل إحصاء النشاط المكتبي الشھري -
 ما یسجد من أعمال -

مراجعة فھرسة وتصنیف  -
 والتراجم والتاریخ الجغرافیا

  قائمة ببلیوجرافیة : عن : -
التضحیة والتفاني  محاضرة :

 من أجل الوطن 
نعمة الامن والامان  ندوة :

لعمل ر الاب لفس مناظرة :
 علیھ بالخارج مالھ وما

 : أبحاث ومقالات
عن  معرض حق الوطن والمشاركة في بنائھ

............... 
كتبة مجلة الم

الشھریة عدد 
عن : سیناء 

 أرض
 البطولات

بمناسبة عید 
 تحریرھا

رسم لوحات 
تدعو فیھا 

للحفاظ على 
البیئة مطویات 

عن ترشید 
استھلاك 
الكھرباء 

 والمیاه
 ورفع نتائجھ للتوجیھ المكتبة لتشكیل لجنة الجرد السنوي للمكتبة ثم اجراء الجرد السنوي عقب امتحانات الفصل الدراس الثاني ثم اجتماع للجنة لاعتماد الجرداجتماع لجنة 

 یستجد من أعمال ما



 ( ......................خطة شهر ) 

 ملاحظات لم ينفذ نفذ اليوم والتاريخ النشاط م

1      
2      

3      
4      
5      

6      
7      

8      
9      
11      

 

 :وما أستجد من أعمال ملاحظات
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 دليــــل المكتبـــــة ١

 عبد الرازق محمد عبد الحميدإعداد / 
 

 

 

 المكتبـة دليـل
 
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ٢٠/      ٢٠للعام الدراسي       
 



 
 

 

 دليــــل المكتبـــــة ٢

 عبد الرازق محمد عبد الحميدإعداد / 
 

 المحتويات 
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 دليــــل المكتبـــــة ٣

 عبد الرازق محمد عبد الحميدإعداد / 
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 دليــــل المكتبـــــة ٤

 عبد الرازق محمد عبد الحميدإعداد / 
 

 بيانات المدرسة
 ...........................................................................................................................اســـم المدرسة :  
 .........................................................................................................................عنوانهــــــــــــا : 
 .........................................................................................................................مـــدير المدرسة : 

 .........................................................................................................................رسة :  تليفون المد
  عــــــدد الطلاب :

  

 إجمالي السادس الخامس الرابع الثالث الثاني الأول البيان المرحلة
 א���א�� 
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 دليــــل المكتبـــــة ٥

 عبد الرازق محمد عبد الحميدإعداد / 
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 دليــــل المكتبـــــة ٦

 عبد الرازق محمد عبد الحميدإعداد / 
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 المواد المنظمة للتمويل في لائحة المكتبات المدرسية 
 ٢٢/١٠/٢٠٠٧ بتاريخ) ۳۳۹الصادرة بالقرار الوزاري رقم (

�:Xcل�א�����"�א�-���a+�b�;*���A: )۸المادة (

�.�.�א����)�א�X��3�g�L��h: �iאز��7א���
���	-و��١

٢�
-���3�2<����	�kא����Aא�-�א��
;�lb_�א��א,��]	�:m���+�iא����)�א��.�.�

٣"�Y�oאد��و�א�J1א��]
-2+�iא��"��oא+��وא-oא�.�.�

***�
 مجالات الصرف من ميزانية المكتبة

 ٩/١١/٢٠٠٦ بتاريخ ٤١٧حسب القرار الوزاري 

٤"lqو�r����$�	�>���و�][X<q�PJX$�.�>B*�"�א�Xאد�
;����GوS�Aوو�،�KN#و�،��"�������
א�s�t1א�lز

��	�kא����Aא�-�א���.�א�-א�س����3א,

٥Gא������
�����7אB][1<�وא�s�t1و$��.�.�

٦r����$�.����;
�"������3�\	
�.�:��S\�و
X][\*2-�א�-و�א"�א��-�+����א�lز
���	��>���א�[�����	��

۷�.r����$���6�$��J��אع�X7��"�23א�����N�71وא��+X3Iא�����O������3"�א�.�

٨��	�kא�������א���N�71א�C�\3XMXوא��;+B�<א���_lN	��BJאX`وא�BSאX/א�.�.�

٩r����$�.�.�"א�czوא����ض�وא��"�*�<�[F2-�א��-وא"�وא*�


���وא�-+����وא�r����$��*�<�[Fא��}���+L	lN_�א��.�۱۰X2א��"F���,Fא����23"�وא�C�\�Iم�א����ط��B	+��
،�و

%X3Iوא��C�2Tא��.�

۱١.�5��.�$�����3�rא
~�א����ط�א�:�

١٢.���J�2Tא�����א"�א��r����$�Z��1א�����"�א�K
�.�،�و$��دل�א�B+��א"�

***�
 عند الشراء امراعاتهأمور يجب 

١X
�.����.�]Xد�
�k���]$l�Tزن�א�-+�+���و�א@دא�<.�XH�Fز���א���

٢�.Fز�XH��SB��"�+I3}�ض�א���h	kא���;
��{
�.�א���#:��V]�א�א"��و�א�-

٣)�����
���D[��mא�������Cא�-א�س�א��K��:$�;���.���*��:א���+X7�Tא���A�-א���T
�(���:#��
��ق�א������ودون�$F�3

�A����.��و�

***�



 
 

 

 ميـزانيــة المكتبــــةل ـجــس ٥

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 بيان الميزانية

 
 لاحظ أن البيانات المتغيرة تكتب بالقلم الرصاص

***�

 
 دعم الإدارة / المديرية

 
***�

 
 المشاركة اQتمعية النقدية

 
***�

 



 
 

 

 ميـزانيــة المكتبــــةل ـجــس ٦

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 نسب الصرف
��$�	�>���.�	�Bو+-��!>X*�"�א�Xאد�
;����Gودو�+�"�����٪��٥٠S�Aوو�K[א�
�و

�٢٥�٪����.�_lNא��BSאX[وא����23"�و��N�71א�)	*�.�:	��

�٢٥�٪����.�5� �	:�.�*	(�א����ط�א�:�

 
 F,���ن�א�����7"�א��}2��3�G��$�>P	��א����ص

***�
 إجراءات الصرف والشراء

3-�
;،��+�Iط��X�$�Fن�א1���.�א��Iא<�
X[Xد<���kزن�א�-+�+���و�א@دא�<�§�F�FV(�$:�+��(�و	ل�*X:`א��F

-[X+�(�.�:א��>�Sدא�;
�.��*	(�Vذن���.���Xم�

§�_X	N)�א�	א���D�J���=X

�D[Xא�����"��;
�-<��

2-م��-+��א�-���Aو�G	b�����DJ���.��،�وא�}�ض�
;�א�:�.�

§��C�>�X:א����mو��X:+�G	Nא��7(��3-�א*�>�د�א�Bא���r	
�(�����.��א�-����A:�.�א��	)�����$P،�و+2-م�א1


;�����V+:�ل�אl�Aم�
�D�J���=Xא��	)�א���	���1�3#�م�وא`�و.�§�D�	*���#X
�.���:��5Sא������،�و

/����	��א��N�J��A�-��3	RJ�،��Gن���$X2$�-[Xم�/���א���א��א�������3��A�-��3>	���א���א��
�5S�:���Kא������§

���$��A�-א���+-
�;
��/����	��א���.�

§�)�;*�>�X$��3-�
;�*�وض���X�٥٠���Aزאد�
�	)�א��lJ�D��[�(��.�

§�>�X$���.��$�K#X/���א���א��*	(�א�

§��A�-א���+-
�;
�>�X$���.��$��>-�א�

§��A�-א��P$א�����>�X$���.�$�	��א�

§�P$א�����;
�.�+��	����:��5Sא������V+:�ل�אl�Aم�א��2-+��

***�
 

 

 



 
 

 

 ميـزانيــة المكتبــــةل ـجــس ٧

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 ورة ــاتــالف
§����D7אX�*و��
-ون��J[��אA��א��

§������Oא�Cو���KS��	��%��!א����
-ون��J[���#��א��!�

§������Oא�Cو���KS��	�����+�&א���#�Nא����#���]�Jون�-
�


��X%��	![��א����X$�iא���א����§��A�3�>د�����..��A�-
�:��T
�،�

§�����<	����L3��
V�:�;<Tא�2-"�7���:��א�)	*��C�"�>�X$��
��א��>�X$����-�אl�Aم�א��2>���،��و��ن�+�C���Tא�+�

§����KSא�����
������א�X���


���JX<�א�-
}���>�X7��Kא*[�����§�

§����;
��]�	*���z
��-�و�ود�א1���.��/���א���א�"�+�����A�-��3�"�


��3�D`�و.���§�.�:$�%Lא���-�א���V��][X

-+��א�-��A،�و�;
�>-<��

�	)�����و��X�3ن�"��
�Tل�:�،��.�:+


�Bא���7א�������;
�D��["�


	�rא��Bא�����7§�C�>�X$��	��>�X:3������

***�

 ةـدمغـال
 -١ �5H�-א����{
�: �A��א�-

المصري ةالمبلغ بالجني نسبة الدمغة  

 )٢٥٠) إلى (٥١من ( % ٠٤٨.٠

 )٥٠٠) إلى (٢٥١من ( % ٠٥٢.٠

 )١٠٠٠) إلى (٥٠١من ( % ٠٥٦.٠

 )٥٠٠٠) إلى (١٠٠١من ( % ٠٦٠.٠

 )١٠٠٠٠) إلى (٥٠٠١من ( % ٠٦٤.٠

 )١٠٠٠٠( ما زاد عن عن الزيادة % ٠٢٤.٠

٢−��:���A���{
�.��#����Vذא���ن�א��	)�א��:�.�]���J�D�٤٠��T#-���)�$��K�#X(�د

)��]�<�#�>�X$�J�:ل��T
۲۰۰�(D��[�G�m��]�{
 :��������5د

���]���Dא1و��
����٥٠א�−��������������������������������������������������

�١()�+��
��$�X+-��#�ش��٤٠]��[��+�د
}��$�K�#X(��۲۰.۷=�����������������٤٨×�]��[��א���#������١٥٠א�−�D��[�+�(�

����������������������������������������١٠٠٠�

۱�٪���3����+����)�۲��D��[=�(�١٠,٦٠��]��[�.�

 



 
 

 

 ميـزانيــة المكتبــــةل ـجــس ٨

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

�لاتــالمتحص

�א@���5
א���:���#��>��و�#��$��+�  

��א���:
�א����-�א��,  

���[� �#�ش ]��� #�ش

      

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 
 

 

 ميـزانيــة المكتبــــةل ـجــس ٩

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 تاــــصروفالم
 

�א@���5 �-���
$��+��و�#��

 א�:�.
D	[1�.�:א�}�ض�א�� 

 א��:�.

���[� �]��� #�ش �#�ش

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 
 

 

 ميـزانيــة المكتبــــةل ـجــس ١٠

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 Qلس التنسيق والرقابة على الميزانية..................................    الاجتماع
 

 .....................:  عدد الحضور   .................... :  الوقت   ....................:    المكان  م ٢٠٢:    /    /     التاريخ

 جدول الأعمال :
١−�...............................................................................................................................................................................................................�

�٢−�...............................................................................................................................................................................................................�
٣−�...............................................................................................................................................................................................................�

 محضر الاجتماع :
�����q�a	¡�א�א]�>�K......................م�و�c�)Jم�א���*��������٢٢٠א�Xא�aJ/����/����/�.........................אX+�C�D7م�


��#���]-ول�א1*>�ل�،����2$א����5:*�ض�و،�و�3-�وא����3�#*	(�
�Bא���7א��������
..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..........................................................................................�....................................................................�
�

�]�J�5S�]א�����	(�/���א�������	א��2א�א"�*��LMن�$��ض���)	* 
 

 س ـــــــــــاء المجلـــــــــــع أعضتوقيـــــــــــ

سمالا التوقيع  م 
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 ������� ��	
 ا��

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد

 

 سجل

 لجنة المكتبة

��	
 أ����� ا��
...................................................... 

 
 

 م��� ا���ر��
...................................................... 

 
 

 م٢٠١/    م٢٠١    ا��را�� "!�م�
 



 
 

 

 ������� ��	
 ا��

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد

 �& ��	
 *��� ا��
	��ت ا���ر���ا��)اد ا���'�� �!�� ���� ا��
 م  ٢٢/١٠/٢٠٠٧/	�ر�5 )  ٣٣٩( ا���درة /��.�ار ا�)زاري ر,+     

 
 ) :٤(ا���دة 

 
������	 �
�	 ��� ���� ا	��ر� أو  ���ن 	�� ����� ��ر���� �� ��ا��  � ��م درا! ��"# ،

و��د  ، 	�را�� ا	�/��.�و�-��� �� , �+� �' *�(� �' ا	�)���' ا&وا�� ��%��ن ا	��اد ا ، ا	� ��
 .��6 أن ���ن أ*��5� ا	����� �+�را 	�4  ، �' ا	23ب ��%��ن ا	(
�ات ا	�را�� ا	�/��.�

 

 : )٥(ا���دة 
 

� ا	(��� ا	)��� ا	�� #+�رھ� ا	�زارة ! ������	 ��� ��� :�� ��
� ا	����� ا	��ر�	 ;�/#
�  	����3 ا	�����ت#<� ��� ;
# ��  ،: 

� و����)�B و#
.�Aه�
�?" -أ
�C	�4 ا���Dو�� �����	ا ��(	 ���
 .� وا����د ا	/�3 ا	(
ا����د ��CاD�� ا	����� و#
K�: إ�Iاءات ا	�5ف �' 5F��� ا	����� ��	��ر� و!+�َ 	��)����ت  -ب

 .وا	+�ارات ا	�5درة �' ا	�زارة
� -ج
5F :�K; ا	����� !� ا	��ول ا	�را#. 
� #(�� ����4 ا	�����وNO ا	
K: ا	�ا*��� ا	� -د ،  ��I/�ر	رة ا�(��%� ��ا��� !��4P،و#���P أ��م ا,

� .	23ب �/��Q ا	5.�ف ��	��ر

��ت ا	����� وذ	5F '� V��� ا	����� ، ا	�"�ر � !� ا*���ر و�Uاء ا	��T وS��ھ� -ھـ�+� '�. 

�4 -و� X	�5	ا ��S د�(�� . ��اI)� �� ��4ى 	������ �' ا&و��� ا	�/��.� وا
ا	�/�; �' ا	��T وا	�ور��ت ا	�� ��3 ا�/�ا��4 وا	�� , #��Pج إ	��4 ا	����� وإر�I��4 ��)�!�  -ز

��� ا	�)����� 	���	N� �4(�� 6 �� ���ع �'  �T را �ة أو �ا	��/ أ��' ا	��ر��ات إ	6 �/�زن اZدارة 
 .������6 ان #�e f.Pر#B ��	�)  ح . ع  ١٧٨(ورق دش ، وذ	TI��� V إذن إر�Iع 


K�: ����� ا	��د ا	(
�ي وا�UZاف ����4 وا����د ا	��د و!+�َ 	��)����ت ا	�
�5ص ����4  -ح#
 .  �' ھAه ا	�P�2)  ١٦( ��	��دة 

 

 : ) ٦( ا���دة 
 


� ا	����� ا	��ر�� ��ة  � �4U ��6 ا&?��	 N���# ، �4)�ة �' ر���6 د��ء �
و, ���ن  ، �
5D ر�-P� ,إ �P�Pe �4����Iا�
و#(��  ، Q ��د أ�-���4 ��6 ا&?� ��� !� ذ	V ر��j ا	��

V	A� ;�/� �� �! �4��e�#و �
 .��او,ت ا	��
 
 
 
 
 



 
 

 

 ������� ��	
 ا��

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد

 
 

�� ا	)�� ��	����� ')F �.�# �ا	��ر�� و!m ا&ھ�اف  �
�ط ���
� ا	�����  %�� �' ا	�(�k	��ت ا	�

� ا	����� ، وھ� ا	�
� ا	�ا�N ا	Aي  �
�اً *��eً  و	+� #-�
�P�, n ا	�����ت ا	��ر��. ا	��Pدة 	�4 ���

�4# �
; ���O 6ورة و�Iد��	�k)و �.�� #"����4 و� �
 ا	��
 

 
 

١ X�! ���ا�� V	ذ �! ��� ��� أ���ل ا	����� *2ل ا	)�م ا	�را :�K
ـ وNO ا	��#���ت ا	�ا*��� 	�
�4?2Sوإ �� . ا	����� ا	��ر

���4O ��6 ا	��
� ا	�ا���  	23ب وا	�)���' وا&ھ�	� �)�ـ ?��ل ا	�4ا�� ا	�� #+�م 	������ �' ا ٢
 . 	.P; ا	��T وا&!2م وا&�Uط� �IZز�4#


B إ	6 ?(: #+
�� ا	�)��: ا	�)����ت ٣� �/)D ل�ـ !P; ا	�+��� ا	(
�ي ا	Aي �+��B أ��' ا	����� وإر
 .  ��Zدارة

 .  ـ ا�UZاف ��6 ا	��د ا	(
�ي 	�����Pت ا	�����٤
٥m�)
 ا,�.�دة �' ا	����� !� #�ر�u(� j ا	��اد ��ا*��4 أو !� إ�tUل 5F; ا,�K�Dر ـ #
٦  �ـ درا� ا	�3ق ا	�� ���' أن #vدي إ	��D 6 ا	/��� ا	������ ��	��ر� و#A	�� ا	)+��ت ا	�

�4O��(# . 
٧  �I�P	ا ���# �إ	6 ـ ا?��اح �
�و�' وأ�Dاع ا	��T وا	��اNI وا	�ور��ت وS��ھ� �' ا	��اد ا	�

 .�C#�4و�� ا	����� 
٨  �4F2e6 إ	إ �I�P	ا ���# �أو #����ھ� أو ا	�/�;  ـ ا����د ?�ا�: ا	��T و��اد ا	����� ا&*�ى ا	�

 �4
� ھAا ا	/�5ص �N) ا	��T ا	��	.� ( �! m�)
  . ?(: ��ا?�� ا	�/Cون ��	�
N� �+3 ا	�

�د ا	)�� ��	����� �
� S��ب أ��
�4 إ	6 أ�F أ�-�ء ا٩ �%+�ن !� ?�ر#B ��6 إدارة  	��
� ، أو �'ـ إ

� .  vUون ا	����� �' ا	)����' ��	��ر
١٠  �Fع وا���I' ا��4 #�����I6 أن , #+� ا�� V	���4ً  ��� أ��' ذU �4#�����Iا �����	ا �
ـ #)+� 	�

'��4U �  .  
'��# �BI ا	
"�ط ا	����� ، أو و��6 أ��' ا	����� ا	��ر�� #Cو�� ا	��
� ��	�+�ر�� وا�5FZءات ا	�

B�	�+��: ا	/��� ، و���ن ��Uvات D��� ��   �4F� T����P# B�� إ�5Fء ا	
"�ط ا	����� ودرا

� ا	����� و?�5رھ� و�+��ح ا	��Pل ا	2ز�� ��6�	 . 

 
 
 

 
 
 
 



 
 

 

 ������� ��	
 ا��

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد

��	
 ا�	��;�ت ���� ا��


�و������ .١��
�������א��������א���������������א��
�א����.و#"�א�! ��א��א

٢. �
��
�א���%&�'��
���*�و��(���'����!��)�א�� .א�! ,�/�א����.�و-,א+�א

٣. �
���5���23��א4���1�23/�א��
��'�א�:7�89و�7و���+���7.(��7و�'�א6(���2���*)����� =��ل�א�1א;��א

٤. �
�� .א���2د���@א?�
�א�

٥. �
�� .א���2د�א���,;,�א��!��Eא��C�7�D���;�EFא�

٦. /�H,%��
�وذ�N�P��ز;�E,:N���3אM(�א+����Lא�:�89و��Kאم�����Iא�������א�Kج���S�I���אI�T)�א

�

�و9U4�/�VWS)�א��.4!U���49��23ل��"��,א��YK�Z��)�ذ��P/�=�אX���3����2'�א���%;. 


�و .٧����N��)و\�د�'��Z�X���
!U������I,[�א���N:��א4�7��1�23و�א��*�א�א���2د��%��א��_�^��'�א

�Z,���
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�����������������������������������������������������������������).................................................................(�
�

�



 
 

 


� ج������� ��� أ����ء ا

�ازق �
� ا���� م��� �
� / إ��اد ا

 المكتبة  أصدقاءالخطة والبرنامج الزمني المقترح لجماعة       
م٢٠١/    م٢٠١    للعام الدراسي     

 للعام الدراسي الحالي الخطة والبرنامج المقترح الشهر

 سبتمبر
٢٠١ 

 

 .ا	���رف -١

٢- .�رح أھداف ا	����

�دء ا	��م ا	درا�� ا	�د�د-٣��م �����م و�� .ا��$�ب أ�#�ء ا	���� وا	�ر"�ب 

 

 أكتوبر            
٢٠١ 

 

١ – &� .(راءة �"#ر ا	�'� ا	��

�+���د أ*�و�ر ا	���دة -٢ ��� .ا	�

 ا	��ل -٣�����&� . وا1���زات ا	�� ��ت .� ا	-�رة ا	��

 نوفمبر
٢٠١ 

 

١ – &� . (راءة �"#ر ا	�'� ا	��

���د ا4#"3 ا	���رك -٢ ��� . ا	�

�ط ا	��ر-٣�"  . إ�داد ��'

٤-  &� ) . ����ك ا	";( ا9�1ن �ن ���

 ديسمبر
٢٠١ 

١ – &� .(راءة �"#ر ا	�'� ا	��

٢- � �)�� وا	����دة 	9����ء ����#رورة ا��*��ل � . �9ت ا	�*�

 . ا	�در� نإ�داد 	و"�ت إر��د� و��'�&�� �'� �دار-٣

٤- �� .#رورة ����ط ا=����رة ا	$�ر�� و�����

 يناير
٢٠١ 

 

 

 ٢٠١٠/٢٠١٠ �ا��"���ت �<ف ا	��م ا	درا�

 



 
 

 


� ج������� ��� أ����ء ا

�ازق �
� ا���� م��� �
� / إ��اد ا

 المكتبة  أصدقاءتابع الخطة والبرنامج الزمني المقترح لجماعة 
م٢٠١/    م٢٠١    لدراسي   للعام ا  

 الخطة والبرنامج المقترح للعام الدراسي الحالي الشهر

 فبراير
٢٠١ 

 ٢٠١٠/ ٢٠١٠أ��زة �<ف ا	��م ا	درا�� 

 مارس
٢٠١ 

 

 .قراءة محضر الجلسة السابقة – ١

 .إعداد مجلة حائط الشهر-٢

 . إعداد مجموعة من التلخيصات وعرضها في معرض المكتبة -٣

 .نشيط الاستعارة الخارجية والمشاركة في أنشطة المكتبة ت -٤

 ابريل
٢٠١ 

 

 .قراءة محضر الجلسة السابقة – ١

 . ا=����ء  �ن ��ل  (وا�م ا4ر.ف -٢

 .إعداد مجلة حائط الشهر-٣

 .إعداد مجموعة من المجلات عن كتب المشروع القومي -٤

 مايو
٢٠١ 

 .قراءة محضر الجلسة السابقة – ١

 �ن �دوات و�"�#رات و���ظرات -٢�.�&B	ا  ا=ھ���م ��4��ط

 .إعداد مجلة حائط الشهر-٣

 

 مدير المدرسة                         المكتبة                            أخصائي   

 

 

           



 
 

 


� ج������� ��� أ����ء ا

�ازق �
� ا���� م��� �
� / إ��اد ا

 محضر الاجتماع
� "+م . KLا.........................  M.ا+� ......................و.��O Pم ا@��� ، م  ٢٠     /       /        ا

 Q$��اج �
������� ا;���ذ ج���� أ����ء ا�/ /.............................................. 
  ................................................................./ و�B+"� ا@�دة ا�+�$�S أد�Lه 

  P. ھ��3�/.........................  S"�U��
�S  ....................: و�Vن ��د ا��W ..................: و��د ا

 جدول الأعمال                                                
....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................... 
 القرارات

.................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................
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....................................................................................................................................................................................................
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....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................�

....................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................�
....................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................... 

                 ...............و(د ا���3 ا=����ع .� ���م ا	���

 م٢٠١/    /    �"ر�را .�        
                              ...................................... �و(D ا	�&رر 

 ...........................�و(�D ر��س ا=����ع 

� .......................... �و(�D أ$<��� ا	�*�



 
 

 


� ج������� ��� أ����ء ا

�ازق �
� ا���� م��� �
� / إ��اد ا

�.........................................................�א�����ع

 .......: ......��د ا����ر ....... .:.......ا���� .......  ..:........ا����ن    ٢٠١:     /     /  	�ر�� ا�

 جدول الأعمال
�٢................................................................................................١−�...................................................................................................�

�٤............................................................................................−٣−...................................................................................................�

�٦............................................................................................�−٥−...................................................................................................�

 :محضر الاجتماع 
�%?�<�א����r......................م�و���Efم�א���I���������٢٠/����/����/;אf,�א
�.........................א9��(�-;م�@�����&
א

��:k�A�@�/B	�،�و�7B�%KJ?����%ول�א)���ل�،��_���א����:�).................(�وAt;���%د�.........................���_�
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                                       ������� ����� ���������� ������                                    ���� �	�
 ��� ���	���

.....................)(........������������.............)(................����������������.............)(................ 
 



 
 

 

 قافیــــةاللجنــة الث لــسج ۱

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 
 

 ـلــسـج

 اللجنة الثقافية
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ۲۰/      ۲۰للعام الدراسي       
 



 
 

 

 قافیــــةاللجنــة الث لــسج ۲

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 ..............مدیریة التربیة والتعلیم بمحافظة 
 التعلیمیة                                                         ....................................إدارة 

 .............................مكتبـــــــة مدرســة 
  

 
 
 
 

 : أھدافھا

 �نمیة المیول الثقافية والفنیة �ى التلاميذ وصقلها  -١    

 مع الكتب وتبادلهاواقتناء  و�طلاعغرس الصفات و�تجاهات المقبو� اج�عیا كحب القراءة  -٢    

  الجماعيالزملاء والتكيف مع ا�خٓر�ن والتدریب �لى العمل        

 والتنفيذ العلمي كتبة و�نمیة القدرة �لى التفكيریتلقاها دا�ل الم  التيومات والمعارف تأٔ�ید المعل  -٣    

 والتخطیط من �لال الممارسة العملیة          

  �نمیة ا�وق والو�دان ورفع المس�توى وذ� یظهر من �لال تنظيم حفلات السمر دا�ل المكتبة -٤    

  المكتبةروس وتعلیقها �لى �دار تصميم وإ�داد وسائل الإیضاح ا� -٥    

 المشاركة فى إ�داد وتنظيم الندوات والمناظرات التى تتناول موضو�ات السا�ة   -٦    

 إ�داد وتنظيم المسابقات الثقافية ا�تلفة وتبادل المعلومات   -٧    

 �ى التلاميذ والوطني ا�یني�نمیة �تجاه  -٨    

 ة والعلمیة والهوا�ت الفنیةا�راز المواهب ا�دٔبی  -٩    

   

  
 
 

 جما�ة اللجنة الثقافية �لمكتبة

 



 
 

 

 قافیــــةاللجنــة الث لــسج ۳

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 
 
 

                    
 
 
 
 
 

 المركز الجما�ة �ســـــــــــــــــــــــم م
۱    
۲    
۳    
٤    
٥    
٦    
۷    
۸    
۹    

۱۰    
 
 

 أٔخصائي المكتبة                                                      مد�ر المدرسة
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ة اللجنة الثقافية �شكيل جما�
 لمكتبة�
ة اللجنة الثقافية �شكيل جما�
 لمكتبة�



 
 

 

 قافیــــةاللجنــة الث لــسج ٤

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 ..............مدیریة التربیة والتعلیم بمحافظة 
 التعلیمیة                                                         ....................................إدارة 

 .............................مكتبـــــــة مدرســة 
  

 م ٢٠٢/    ٢٠٢ ا�راسي  �لال العام  افية �لمكتبةجما�ة اللجنة الثقعمل الزمنیة لطة الخ

 النشاط أو مشروعات اللجنة الثقافیة أوجھ الشھر م

۱ 

 ۲۰۲   سبتمبر  
 
 

 ۲۰۲أكتوبر      

 التھنئة بالعام الدراسي الجدید -۱
  –تشكیل أعضاء الجنة الثقافیة بالمكتبة من الطلاب  -۲

                      ................. ... 
 اعداد برامج الإذاعة -۱
 اعداد محاضرة او ندوة عن الحج وفضائلھ -۲
 اعداد مقالات عن أكتوبر  -۳

 إعداد مجلة حائطیة -۱ ۲۰۲     نوفمبر  ۲
 برامج إذاعة شھر نوفمبر -۲

  ۲۰۲دیسمبر      ۳
 الإعلان عن مسابقة المكتبة -۱
 برامج إذاعة شھر دیسمبر -۲
 عمل أرشیف معلومات  -۳

 ۲۰۲ینایر         ٤
                             استرداد الكتب المستعارة                               -۱
 برامج إذاعة شھر ینایر -۲
             اعداد ندوة او محاضرة                                           -۳
 الاھتمام بإذاعة المكتبة -٤

 ۲۰۲فبرایر       ٥
اعداد ندوة او محاضرة                                                                -۱
 برامج إذاعة شھر فبرایر -۲
الإعلان عن مسابقة المكتبة                                                          -۳
 الإعداد لعمل مجلة مطبوعة -٤

   ۲۰۲مارس       ٦
تبة فنیا                                                                    اعداد المك -۱
مجلة حائطیة او مطویات عن الام وفضلھا                                     -۲
 برامج إذاعة شھر مارس -۳

 ۲۰۲أبریل        ۷
 اعداد محاضرات حول مناسبات الشھر -۱
 برامج إذاعة شھر ابریل -۲
 متابعة استرداد الاستعارات -۳

 اعداد المكتبة للجرد السنوي -۱ ۲۰۲  مایو       ۸
 عمل حفل ختامي لجمیع اصدقاء المكتبة وتوزیع ھدایا وجوائز علیھم -۲

 

 مد�ر المدرسة                                              المكتبة     أٔخصائي
 
 
 
 



 
 

 

 قافیــــةاللجنــة الث لــسج ٥

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 اج��ات اللجنة الثقافية

 (    )رقم  �ج�ع
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 :                      / السا�ة    .............................................     .اريخ/ــــــالت     .............................................../  ومــــــالي 

 ...............................................................................................................  /  ج�ع�كان ــــــــم

 ..................................................................................................................... ر�ن/ ـــــــــــ�دد الحاض 

 -مال :جدول الأع
۱............................................................................................................................................................................. 
۲........................................................................................................................................................................... 
۳........................................................................................................................................................................... 
٤ ........................................................................................................................................................................... 
٥........................................................................................................................................................................... 

 -محضر الاجتماع :
...........................................................................................................................................................................                                                           

.      ........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................                                                             

..      ........................................................................................................................................................................... 
  .......................................................................................................................................................................... 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

...............................................................................................................................................................................  
 -التوصیات :

۱........................................................................................................................................................................... 
۲........................................................................................................................................................................... 
۳........................................................................................................................................................................... 

    

 المكت�ة الأمین ،                أخصائي                  توق�ع الأمین المساعد ،   
   



 
 

 

 قافیــــةاللجنــة الث لــسج ٦

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 اج��ات اللجنة الثقافية

 (    )رقم  �ج�ع
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 :                      / السا�ة    .............................................     .اريخ/ــــــالت     .............................................../  ومــــــالي 

 ...............................................................................................................  /  ج�ع�كان ــــــــم

 ..................................................................................................................... ر�ن/ ـــــــــــ�دد الحاض 

 -جدول الأعمال :
۱............................................................................................................................................................................. 
۲........................................................................................................................................................................... 
۳........................................................................................................................................................................... 
٤ ........................................................................................................................................................................... 
٥........................................................................................................................................................................... 

 -محضر الاجتماع :
...........................................................................................................................................................................                                                           

.      ........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................                                                             

..      ........................................................................................................................................................................... 
  .......................................................................................................................................................................... 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

...............................................................................................................................................................................  
 -التوصیات :

۱........................................................................................................................................................................... 
۲........................................................................................................................................................................... 
۳........................................................................................................................................................................... 

    

 المكت�ة الأمین ،                أخصائي                  توق�ع الأمین المساعد ،   
   



 
 

 

 قافیــــةاللجنــة الث لــسج ۷

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 اج��ات اللجنة الثقافية

 (    )رقم  �ج�ع
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 :                      / السا�ة    .............................................     .اريخ/ــــــالت     .............................................../  ومــــــالي 

 ...............................................................................................................  /  ج�ع�كان ــــــــم

 ..................................................................................................................... ر�ن/ ـــــــــــ�دد الحاض 

 -جدول الأعمال :
۱............................................................................................................................................................................. 
۲........................................................................................................................................................................... 
۳........................................................................................................................................................................... 
٤ ........................................................................................................................................................................... 
٥........................................................................................................................................................................... 

 -محضر الاجتماع :
...........................................................................................................................................................................                                                           

.      ........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................                                                             

..      ........................................................................................................................................................................... 
  .......................................................................................................................................................................... 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

...............................................................................................................................................................................  
 -التوصیات :

۱........................................................................................................................................................................... 
۲........................................................................................................................................................................... 
۳........................................................................................................................................................................... 

    

 المكت�ة الأمین ،                أخصائي                  توق�ع الأمین المساعد ،   
   



 
 

 

 قافیــــةاللجنــة الث لــسج ۸

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 اج��ات اللجنة الثقافية

 (    )رقم  �ج�ع
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 :                      / السا�ة    .............................................     .اريخ/ــــــالت     .............................................../  ومــــــالي 

 ...............................................................................................................  /  ج�ع�كان ــــــــم

 ..................................................................................................................... ر�ن/ ـــــــــــ�دد الحاض 

 -جدول الأعمال :
۱............................................................................................................................................................................. 
۲........................................................................................................................................................................... 
۳........................................................................................................................................................................... 
٤ ........................................................................................................................................................................... 
٥........................................................................................................................................................................... 

 -محضر الاجتماع :
...........................................................................................................................................................................                                                           

.      ........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................                                                             

..      ........................................................................................................................................................................... 
  .......................................................................................................................................................................... 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

...............................................................................................................................................................................  
 -التوصیات :

۱........................................................................................................................................................................... 
۲........................................................................................................................................................................... 
۳........................................................................................................................................................................... 

       

 المكت�ة الأمین ،                أخصائي                  توق�ع الأمین المساعد ،   
   



 
 

 

 قافیــــةاللجنــة الث لــسج ۹

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 اج��ات اللجنة الثقافية                                                                 

 (    )رقم  �ج�ع
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 :                      / السا�ة    .............................................     .اريخ/ــــــالت     .............................................../  ومــــــالي 

 ...............................................................................................................  /  ج�ع�كان ــــــــم

 ..................................................................................................................... ر�ن/ ـــــــــــ�دد الحاض 

 -جدول الأعمال :
۱............................................................................................................................................................................. 
۲........................................................................................................................................................................... 
۳........................................................................................................................................................................... 
٤ ........................................................................................................................................................................... 
٥........................................................................................................................................................................... 

 -محضر الاجتماع :
...........................................................................................................................................................................                                                           

.      ........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................                                                             

..      ........................................................................................................................................................................... 
  .......................................................................................................................................................................... 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

.............................................................................................................................................................................. 
 

...............................................................................................................................................................................  
 -التوصیات :

۱........................................................................................................................................................................... 
۲........................................................................................................................................................................... 
۳........................................................................................................................................................................... 

    

 المكت�ة الأمین ،                أخصائي                  توق�ع الأمین المساعد ،   
   



 
 

 

 قافیــــةاللجنــة الث لــسج ۱۰

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 اج��ات اللجنة الثقافية  

 (    )رقم  �ج�ع
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 :                      / السا�ة    .............................................     .اريخ/ــــــالت     .............................................../  ومــــــالي 

 ...............................................................................................................  /  ج�ع�كان ــــــــم

 ..................................................................................................................... ر�ن/ ـــــــــــ�دد الحاض 

 -جدول الأعمال :
۱............................................................................................................................................................................. 
۲........................................................................................................................................................................... 
۳........................................................................................................................................................................... 
٤ ........................................................................................................................................................................... 
٥........................................................................................................................................................................... 

 -محضر الاجتماع :
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 سجل جماعة الصحافة المكتبیة ۱

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 

 ةـاعـجم ـلسـج

  الصحافة المكتبية
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 م۲۰۲/    ۲۰۲للعام الدراسي     



 
 

 

 سجل جماعة الصحافة المكتبیة ۲

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 الأهداف الخاصة لجماعة الصحافة المكتبية 

      WO�ü« ‰UL�_U� WO��J*« W�U�B�« W�U� ÂuI� ∫ 

• Æ ��J*« ◊UAM�« s� W�—b*« WHO�� � W�U�J�« 

• �≈  œ—Ë ��« …b�b'« V�J�U� n�dF��«Ë  «ËbM�«Ë  UI�U�*« s� Êö�ù« Æ W��J*« 

•   UN?{d�Ë rKF�« —U��√Ë W�—U'« À«b�_U� qB�� U�Ë  ö:«Ë n�B�« � …œ—«u�« W�U�«  ôUI*« iF� hO�K�
Æ W��J*U� W�U� W�—U��≈  U�u� � 

•     U?NF�Ë UN�U�u?{u� o?�Ë UN�O�d�Ë ÎUOM� œ«b�≈ U�œ«b�≈ vK� »öD�« V�—b�Ë  ö:«Ë n�B�«  UHD�I� l�
 V�d� W�U�  UHK� �Æ  U�uKF*« nO�—√ vL�� nO�—√ � l{u�Ë  U�u{u*« ”Ëƒ— V�� ÎUOzU�� 

• Æ UN�U�b� WO�u��«Ë W��J*« �≈ …u�b�« 

• © W�uD�*« n�B�« —«b�≈  …b�«Ë W��� UNM� —bB� ��«–      � l?{u� Ë√ —«b?'« v?K� o?KF� ��« jzU(« WK�
 U�ö�ù« W�u� Æ ® 

•  W�—Ëb�«  «dAM�«Ë W�u�D*« n�B�« —«b�≈© a�� …b� UNM� —bB� ® 

• © vK� n�B�« sLC��  œbF�« WLJ�–  …�B� WB�–  dF� …bOB�–    r?KF� q?�–     W?OLK� n?z«d�Ë  U?�uKF�– 
WI�U��  ® 

• Æ w*UF�«Ë wK;« lL�:« � W�—U'« À«b�_« WF�U�� vK� »öD�« lO�A� 



 
 

 

 سجل جماعة الصحافة المكتبیة ۳

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 الأهداف العامة لجماعة الصحافة المكتبية 

±Æ �«  U�uKF*U� »öD�« b�Ëe�® WO�—U� ¨ WO�UL��« ¨ WO�œ√ ¨ WO�UI� © w�«uM�« nK�� � W�UF 

≤Æ Æ w�UL'« qLF�« ‰ö� s� ÊËUF��« vK� »öD�« V�—b� 

≥Æ Æ ��UL'« WN�«u� vK� —œU�Ë WLKJ�« WLO� ·dF� qO� oK� 

¥Æ Æ WO�O��«Ë WOLKF�« …UO(«Ë WO��J*« W�U�B�« Èu�� 5� j�d�« 

µÆ UEM�«Ë ÊËUF��«Ë ¡UL��ô« ÕË— ”d�Æ »öD�« ”uH� � Â 

∂Æ Æ V�UD�« Èb� WO�ö�_«Ë WO�UL��ô«Ë WOM�b�« rOI�« aO�d� 

∑Æ Æ  ôU:« nK�� � »öD�« 5� W�UF�« W�UI��« dA� 

∏Æ Æ lL�:« � W�U�« À«b�_« ‰u�  UIOI%Ë  ôUI� ‰ËUM��  ö:« s� W�uL� œ«b�≈ 

πÆ Æ W�«–ù« � »öD�« vK� UN{d�Ë WO�«–≈  ULK� œ«b�≈ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 سجل جماعة الصحافة المكتبیة ٤

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 الصحافة المكتبية 

∫UN�«u�√≠ 
±Æ jzU(« WK� Ë√ WHO�� ®    ≤ ® U�uD*« Æ 
≥∫ WO�—u�« n�B�« ®≠   Æ W�u�D� ®√  W�uD� ®» Æ 

¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿ 

±®  ∫ jzU(« WK� Ë√ WHO��≠  
� WK� —«b�S� W��J*« ÂuI�© Ê«uMF� W��J*« r�U� jzU                   ® 

∫cOHM��«≠ u��� ��« ‚—Ë vK� WK:« Ác� cOHM� r��Ë‰  © ÍuKF�« YK��« hB� YO� ÈuI* d�d���« W�O�  V�U'« vK� ®
© s1_« ·«d�ù« W�O�Ë © j�u�« �Ë d��_« V�U'« vK� ®    WM?��«Ë dN?A�«Ë œb?F�« r�—Ë WK:« Ê«uM� I�Ë Æ ®   ‚—Ë w�U?� r?�

Æ  U�u�d�«Ë —uB�« iF� UNKK���Ë UNO� W�U�JK� WK�«b��Ë WLOI��� …bL�√ �≈ ‰u�����« 

∫WK:« Èu��≠ ©  ôU:« nK�� �  U�u{u�       d�c?� o?O�u��« l?� ® ÆÆÆÆÆÆÆÆ W?OM�b�« ¨ W?O�UL��ô« ¨ WO�UI��«

«u�Ë W�«b(U� WK:« eOL�� Ê√ b�ôË Æ ‰UI*« V�U� r�«Ë —bB*« W��J*« �≈ …u�b�«Ë  UI�U�*« V�U� �≈ W�U��«  U�u{u� W��
   W?�b) jzU?�  ö� V�U� �≈ «c� Æ »œ_«Ë rKF�« —U��√Ë W�—U'« À«b�_« WF�U��Ë UN�U�b�Ë UN�UOM�I0 WO�u��«Ë …¡«dIK�Ë

Æ W�U� œ«b�√ � p�– r��Ë W�—U'« À«b�_«Ë  U��UM*« 

≤®   U�uD*« ∫≠  
qLF� W��J*« ÂuI�Ë         U?�uKF� s?� t?OK� Íu?�% U?* W?O�–U'U� r���Ë ‰UJ�_« W�uM�� ÊuJ�Ë  U�u{u*« nK�� �  U�uD*«

Æ w�«b�≈ ÃU��≈Ë nz«d�Ë 

≥®  WO�—u�« n�B�« ∫≠ ∫ ÊU�u� w�Ë≠ 

√® W�u�D� Æ ÆÆÆÆ© ÊuJ�Ë  W�uM�–  W�uM� nB�– ® W�—Ëœ �� Ë√ WOKB� Ë√ 

»®   W�uD� ÆÆÆÆWO��J*« W�U�B�« W�U� UN� ÂuI�Ë          Ê«u?�√Ë  U�u?�— U?N� …d?J���Ë W?�uM�� ‰UJ?�Q�Ë b?O�« j?�

 WHK�� ·—U�“Ë 
 

                   W��J*« wzUB�√                                           W�—b*« d�b� 
 
 



 
 

 

 سجل جماعة الصحافة المكتبیة ٥

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 تشكيل جماعة الصحافة المدرسية 
 

 الصفـــــــة  الفصـــــــل الاســــــــــــــــــــــــــــم  م

±    W�UL'« —dI� 

≤    W�UL'« d� 5�√ 

≥    uC� 

¥    uC� 

µ    uC� 

∂    uC� 

∑    uC� 

∏    uC� 

π    uC� 

±∞    uC� 

±±    uC� 

±≤    uC� 

±≥    uC� 

±¥    uC� 

±µ    uC� 

±∂    uC� 

                   W��J*« wzUB�√                                           W�—b*« d�b� 
 



 
 

 

 سجل جماعة الصحافة المكتبیة ٦

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 مني المقترح لجماعة الصحافة المكتبة الخطة والبرنامج الز

 م ٢٠٢/    ٢٠٢للعام الدراسي   

 الحالي الدراسيالخطة والبرنامج المقترح للعام  الشهر

 سبتمبر

±® 

≤® 

≥W�dN� WHO�� qL�® 

 أكتوبر

±® 

≤® 

≥W�dN� WHO�� qL� ® 

 نوفمبر

±® 

≤® 

≥W�dN� WHO�� qL� ® 

 ديسمبر

±® 

≤® 

≥HO�� qL� ®W�dN� W 

 يناير

±® 

≤® 

≥W�dN� WHO�� qL� ® 

 
 



 
 

 

 سجل جماعة الصحافة المكتبیة ۷

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 تابع الخطة والبرنامج الزمني المقترح لجماعة الصحافة المكتبة 

 م ٢٠٢/    ٢٠٢للعام الدراسي   

 الحالي الدراسيالخطة والبرنامج المقترح للعام  الشهر

 فبراير

±® 

≤® 

≥W�dN� WHO�� qL� ® 

 مارس

±® 

≤® 

≥N� WHO�� qL� ®W�d 

 أبريل

±® 

≤® 

≥W�dN� WHO�� qL� ® 

 مايو

±® 

≤® 

≥W�dN� WHO�� qL� ® 

wzUB�√                    W��J*«                                           W�—b*« d�b� 
 
 
 
 
 



 
 

 

 سجل جماعة الصحافة المكتبیة ۸

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 ŸUL��ô«ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 
∫Âu?O�«≠ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 
∫ ÊUJ*«≠ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 

∫ a�—U��«≠ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 

∫ W�U��«≠ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ÆÆÆÆÆÆÆÆ   ∫ »öD�« œb�≠  © ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ®  © d{U�ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆVzU�  ®  ©ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ® 

 ‰UL�_« ‰Ëb� 
±≠  ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 
≤≠ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 
≥≠ÆÆ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 
¥≠ ÆÈd�√ ‰UL�√ s� b���� � U� 

ŸUL��ô« dC� 
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 
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......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 
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             W�UL'« —dI�                              W�UL'« d� 5�√                 ·dA*« 
 
 

 



 
 

 

 سجل جماعة الصحافة المكتبیة ۹

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق

 ŸUL��ô«ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 
∫Âu?O�«≠ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 
∫ ÊUJ*«≠ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 

∫ a�—U��«≠ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 

∫ W�U��«≠ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ÆÆÆÆÆÆÆÆ   ∫ »öD�« œb�≠  © ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ®  © d{U�ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆVzU�  ®  ©ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ® 

 ‰UL�_« ‰Ëb� 
±≠  ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 
≤≠ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ 
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 الموھوبینسجل  ۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 

 سـجـــل

 المـوهـوبيــن
 

 أخصائي المكتبة

)  ....................................................................................... ( 
 

 

 مــدير المدرســـة

)  ....................................................................................... ( 
 
 

 ۲۰/      ۲۰للعام الدراسي       
 



 
 

 

 الموھوبینسجل  ۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الأهداف العامة لسجل الموهوبين والمبدعين
 

 تنظیم برنامج للكشف عن الموھوبین والمبتكرین والتعرف علیھم من خلال أنشطتھم . -۱
 نفوس الطلاب . فيغرس القیم التربویة والأخلاقیة  -۲
 من خلال لفت نظر المتخصصین واستغلال مواھبھم .الكشف عن المبدعین وعمل برنامج لھم  -۳
 مساعدة الطلاب على تنمیة مواھبھم والكشف عنھا والوصول إلى أحسن مستوى ممكن . -٤
 عن المسابقات العلمیة والأبحاث لحث ھؤلاء الطلاب على البحث والإطلاع . الإعلان -٥
 فى المجالات المختلفة . توزیع شھادات تقدیر وتكریم للطلاب المبدعین والموھوبین -٦

 

 مفهوم الموهبة : 
الموھبة تعنى القدرة الذاتیة العالیة على الأداء التي یملكھا بعض الأفراد وتمیزھم عن غیرھم من 

 أفراد المجتمع العادیین .
والموھبة أیضاً ھي استعداد فطرى لدى  الفرد یظھر في صورة أداء متمیز فى مجال أو أكثر من  

 إذا توفرت البیئة المناسبة لاكتشافھ ورعایتھ وتنمیتھ. ط الإنسانيمجالات النشا
 

 الموهوب : 
ھو الشخص الذي یستطیع أن یتوصل بقدراتھ الخاصة التى وھبھا الله لھ إلى تحقیق إنجازات تتصف 

، داعماً ذلك بحصولھ على المعلومات التى یتوافر قدر كبیر منھا فى  بالجد والحداثة والابتكار
 ات ومراكز المعلومات .المكتب

،  والموھوب شخص عبقري یبتكر شیئا جدیداً، ویتمت�ع بمس�توى ع�ال م�ن ال�ذكاء والق�درات العقلی�ة
، أما تحصیلھ المدرسي  فإنھ یفوق المستوى العادي للتحصیل بما  فما فوق ۱٤۰وتبلغ نسبة ذكائھ 

 یة .، كما أنھ متفوق فى میزاتھ الصحیة والمزاجیة والاجتماع%٤٤یساوى 
 

 مكتبات الموهوبين : 
یقصد بمكتبات الموھوبین ذلك النوع من المكتبات التى تقدم خدمات الموھوبین على مختلف فئاتھم 

 العمریة  والنوعیة .
 

 دور المكتبة : 
للمكتبة أثر واضح فى نمو الموھوبین ویبدو ذلك فى سلوك الموھوبین أو فى سلوك أى إنسان 

،  زل عنھا، ومما لا شك فیھ أن توجیھ الموھوبین فى سن مبكرة للمكتبةعادى یوصل بالمكتبة أو یع
وجعلھا جزءاً من برنامج تعلیمھم وتأھیلھم سیزید من إمكاناتھم، ویساعدھم على استثمارھا فى 

، وفى النھایة یقودھم إلى تطویر ابتكاراتھم  مختلف مجالات التخصص العلمي والفني والأدبي
 . ، ووصولھم إلى الھدف المرجو لخدمة المجتمع لمختلفةالفكریة في المجالات ا

اجتماعیة ، لأن المكتبة  مؤسسة  والمكتبات من أھم  سبل العنایة التي ینبغي أن تتاح للموھوبین 
، لھذا  فھى من أھم أدوات  تكمل دور الأسرة والمدرسة فى تنشئة الأجیال وتواصل رسالتھا

لأنھ مھما كانت قوة  ، ومات، واكتشاف الخبرات والمھاراتالمجتمع للتعلیم والحصول على المعل
دون استخدام المكتبة كجزء من البرنامج ھیل الموھوبین فإنھا تظل قاصرة البرامج المعدة لتأ

 .  التأھیلى  الذي یوجھ الموھوبین لإثراء معلوماتھم



 
 

 

 الموھوبینسجل  ۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 مكتبات الموهوبين : أهداف 
 : الآتیة  العناصر تحت تحقیقھا إلى بینالموھو مكتبات تسعى التي الأھداف أبرز تنطوي
 قدرات وتنمیة العلمي البحث طریق عن المشكلات حل على تساعد التي التفكیر نماذج تطویر 

 . وفعالة سلیمة قرارات واتخاذ والاستقراء الاستدلال على الموھوبین
 والتحري البحث نحو إیجابیة اتجاھات الموھوب لدى یكوّن مما العلمي بالبحث الإیمان زیادة. 
 ةیالرئیس أھدافھا وتحقق المكتبة في العمل تحرك ومتمیزة سلیمة بحثیة بیئة إیجاد. 
 والشمول العمق صفة وإكسابھ أھدافھ تحقیق في للموھوبین الموجھ الخاص التعلیم مساندة . 
 مناسبة معلومات بتوفیر تواجھھم التي التعلیمیة العقبات لتخطي أنفسھم الموھوبین مساعدة 

 . استفساراتھم عن تجیب
 آخر مجتمع مع المباشر بالاختلاط انفعالي وثبات اجتماعیة، مھارات إكسابھم على المعاونة 

 . والمدرسة الأسرة لمجتمع مخالف
 موھوب كل یناسب بما المھارة وإكساب المعرفة بزیادة الموھبة تعزیز.  
 بالنفع علیھ وتعود والعالم عالمجتم تثري التي الابتكاریة الأعمال تشجیع.  
 إلیھ یصبو ما لتحقیق جھوده مضاعفة على الموھوب إعانة.  
 إلیھا یمیل التي العلمیة بالخبرات الموھوب بتزوید التعلیمي النظام في العلمي النقص سد. 

 

 : الآتية الأهداف ب للموهوبين الخدمات الموجهة
 رغباتھ أو ذاتھ تحقیق في متسھ معلومات أي على الموھوب حصول تسھیل.  
 مصادرھا إلى الوصول على وتدریبھم المكتبة، استخدام مھارة الموھوبین إكساب . 
 مع بالتعاون المكتبة في تتوافر لا التي البدیلة المعلومات مصادر وتقدیم المكتبیة الخدمات تطویر 

 . الأخرى المكتبات
 سد في خدماتھا وتقییم المعلومات، ومراكز المكتبات استخدام عن الموھوبین رضا قیاس 

 .المعلوماتیة احتیاجاتھم
 الفئة ھذه خصائص وفق وتقییمھا ؛ وتنمیتھا ؛ المكتبة مقتنیات من مناسبة مجموعات بناء 

 . للخدمات المطلوب المستوى لتحقق ، واحتیاجاتھا
 

 طرق دعم المكتبة للموهوبين : 
 وب.تشجیع الاستقلال الفكري لدى الموھ 

 . مشاركتھم في النقاش في اختیار المھن التي تدعم بحوثھم العلمیة 
 .تعویدھم مھارات البحث في المكتبة والاستقلالیة في كسب المعرفة الذاتیة 

 .شرح التقسیمات الفرعیة للعلوم المختلفة وتصنیفھا 
 المعلومات.  علىلھا ة التي یمكن أن یحصلوا من خلاتعریفھم بمصادر المعلومات غیر التقلیدی 
  والتفریق  –والاستشھادات  المرجعیة  –الفھارس  –شرح مفاتیح تقییم المصادر من ( مؤلف

 بین الدراسات العلمیة والنظریة التي تقوم الرأي الشخصي ....الخ ).
    .التنظیم لورش عمل تساعد الموھوبین في التعرف على الوسائل العلمیة لتنمیة أفكارھم 

 

 
 

 



 
 

 

 الموھوبینسجل  ٤

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 سائل تحفيز الموهوبين وإثابتهم : و

 والإدارة التعليمية :  المديريةعلى مستوى  -
 .تكریم الموھوبین عن طریق وضع أسمائھم وصورھم في لوحات الشرف 
  منح شھادات تقدیر من خلال حفلات سنویة للمتمیزین مع دعوة أولیاء الأمور وتكریمھم

 لتشجیعھم على الاھتمام بأبنائھم .
  معسكرات  على مستوى المدریة سنویا بھدف ممارسة أنشطة  حول  إحدى المناسبات  إقامة

كأعیاد أكتوبر وأعیاد الطفولة وغیرھا، وتنظم الأنشطة في جمیع  المجالات  على أن یكون الإشراف 
من  الموجھین الأوائل في الإدارة التعلیمیة، وموجھي عموم المدیریة ، وبعض أولیاء الأمور 

 . المھتمین

 على مستوى المدرسة :  -
  تسجیل  أسماء الموھوبین في لوحات الشرف ومجلات الحائط وإذاعة أسمائھم وعقد اللقاءات

 معھم عن طریق الإذاعة المدرسیة .
 .السماح لھم فى الاشتراك في الرحلات المدرسیة مجانا 
 وبین ومكتشفیھم .الموھ ذمنح شھادات التقدیر في الاحتفالات المختلفة لكل من التلامی 
 وتكریمھم وإرشادھم إلى كیفیة التعامل مع  الأبناء  لاتادعوة أولیاء الأمور في ھذه الاحتف

 الموھوبین .  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 الموھوبینسجل  ٥

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 مؤشرات الموهبة
 

مرات 
 التردد

 فترة
 الإطلاع

سرعة 
 الفھم

مطالعة 
 الصحف

الأسلوب 
 اللغوي

مشاركة 
 الأنشطة

نوعیة 
 ملاحظات القراءة

             

         

         

         

         

         

          

          

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 الموھوبینسجل  ٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 م ٢٠٢/      ٢٠٢بالمدرسة للعام الدراسي      خطة رعاية الطلاب الموهوبين

 البرنامج م

  یتم عمل الخطة العامة للطلاب الموھوبین بالمدرسة ١

  درسة وتصنیفھم حسب نوع الموھبةحصر الطلاب الموھوبین بالم ٢

 عمل مقابلات فردیة لھؤلاء الطلاب لتشجیعھم علي الاستمرار في تنمیة ھذه الموھبة ٣

 عمل مقابلات جماعیة مع ھذه الفئة من الطلاب عن طرق التوجیھ والإرشاد الجمعي ٤

 ة مھارات ھؤلاء الطلابالتعاون بین معلم الخط ومعلم اللغة العربیة وعلم التربیة الفنیة لتنمی ٥

 عمل معسكرات بالمدرسة خاصة بالموھوبین ٦

 القیام برحلات وزیارات علمیة خاصة بكل فئة من ھذه الفئات ٧

  عمل معارض من الفنیة والإلقاء والخط العربي وغیرھا ٨

 عایتھمعمل ندوات ومحاضرات ولقاءات ونشرات ومطویان للطلاب وأولیاء أمورھم لمتابعتھم وطرق ر ٩

 وبالقاھرة زیارة المعارض الفنیة بالمدارس الأخرى ١٠

 عمل لقاءات جماعیة مع ھؤلاء الطلاب ودراسة رؤي ھؤلاء الطلاب في كیفیة تنمیة مواھبھم ومتطلباتھم ١١

 متابعة لجنة التوجیھ والإرشاد لھذه الفئة من الطلاب ١٢

 الموھوبینتقدیم برامج في الإذاعة المدرسیة عن الموھبة و ١٣

 تنفیذ لوحة شرف خاصة بالموھوبین ووضع الأسماء والصور فیھا ١٤

 وتوزیع شھادات التقدیر علیھم  الھدایا والجوائز التشجیعیة لھؤلاء الطلاب  توزیع ١٥

 خلال الطابور الصباحي نالموھوبیالثناء علي  ١٦

 المشاركة في المسابقات علي مستوي الإدارة والمدیریة ١٧

 مل كروت بأسماء ھؤلاء الطلابع ١٨

 متابعة سجلات الواجبات الیومیة ١٩

 توزیع جدول تنظیم الوقت ٢٠

 توزیع الطریقة المثلي للاستذكار الجید ٢١

 ما یستجد من أعمال أخري تخدم ھذه الفئة من الطلاب ٢٢
 

 د، مد�ر المدرسةیعتم                    المكتبة                                   أٔخصائي
 
 



 
 

 

 الموھوبینسجل  ۷

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 ما تم عمله للطلاب الموهوبين
 ملاحظات ما تم عملھ للطالب الموھبة الفصل الاسم م

۱      

۲      

۳      

٤      

٥      

٦      

۷      

۸      

۹      

۱۰      

۱۱      

۱۲      

۱٤      

۱٥      

۱٦      

 

 یعتمد، مد�ر المدرسة                                  المكتبة                     أٔخصائي



 
 

 

 الموھوبینسجل  ۸

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 بيانات الموهوب
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 ..............................................................................................................................................................................  -ــــــــل : ـــالفصـــــــــــــ
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    ...............................................................................................................................................................................  -ر : ــــــــــــــــــــــــالعم

  .............................................................................................................................................................................  -ية : ــــــــــــــــــــــالجنس

  ..............................................................................................................................................................................  -وة : ــــــــــــــــــعدد الأخ

   ..........................................................................................................................................................................  -الي عدد الأسرة : ــــــــــإجم

 ..............................................................................................................................................................................  -ة الوالد : ــــــــــــــــمهن

 .............................................................................................................................................................................  -ة الوالدة : ـــــــــــــــمهن

 ................................................................................................................................................................................  -ا: ــالمهنة التي يرغب فيه

   .............................................................................................................................................................................  -رع التخصص : ـــــــــــــــف

   ............................................................................................................................................................................  -واية : ــــــــــــــــــــــــاله

   ........................................................................................................................................................................  -وايات الأسرة : ـــــــــــــــه

 ................................................................................................................................................................................. -: ونــــــــــــــــــــــالتليف
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 الموھوبینسجل  ۱٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 ............................الاجتماع 
 

 م ۲۰/ ......../ ....... ......  : التاریخ     ..............................الیوم / .........

 ............./  الحاضرون     ..............................المكان / .......
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 ات��
ــــــــــ	�ا�� ـ�ــــ�

 ا��ازق ��� ا�
��� م
�� ��� / إ��اد

 

 ـلــسـج

 المحــاضــرات
 

 أخصائي المكتبة

) ................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ................................................................................... ( 
 

 

	م ا�درا��       �٢٠/      �٢٠ 

 

�



 
 

 

 ات��
ــــــــــ	�ا�� ـ�ــــ�

 ا��ازق ��� ا�
��� م
�� ��� / إ��اد

���� ا�����	ت ا��در���ا��واد ا���ظ�� ����	�را �� ت 
��ار ا��زاري ر�� �	� م٢٠٠٧/ ٢٢/١٠�'	ر&% )  ٣٣٩( ا� 	درة 

 

  -) : ١٣( ا��	دة 
�وات ا��  ����م ا��������ت ا�������� ، ����رك �
	��   –ي �
) ��'�� &% ا��$�#"ات وا����


�ت �  ا��+��* ن��� ,
 .&% ا��,�0
% وا���/"�% وذوى ا�$
 

*** 


ر�ف ا���	�رة � : 
��و�7 &% و6	� ن5"ه ، 23 ��"ك �� ، %
ھ  ���ول &B#Bع &% @?ل =�>;  ��:8& 9

 .ا��"=� �������E &% �6ن; ا�$BDر 
و��/% أن �/Bن ا��$�#"  &% دا@M ا���ر�� ، أو &% @�ر6	�  ،�Lذا &� �2 دBJة أ���Gص 

��& O ���
�
��� ، وإذا �Qن��P ا���JB��#Bت د��
� &��% &Bا����0 اSدارة ا���8��TO ر�����% @���رج ا��
�J[ �	� إO أ=$�ب ا�Bظ�Z] ا�"��
� �  ا��و�� &% ا��ZW وا��JBظ &�% وزارة اWو��Eف �

 . أو ���Jء اWزھ" ا��"�] 
          

*** 

 : أھداف ا���	�رة 
ا������� ، &�� �a�8 ا��	B#B��� 2ع &% ا����Oدة &% ا����::
% �  ا���JB#Bت  -١

 �T"+� ;<�= أو ، "
�@ 9�G ل?@. 
�ث  -٢$���� 7Jل ا����?@ %& ;��dا� eن�  � "
 .h"س >��� ا��$f وا���/
٣-  �
��J eأ� ]�J ن5"ه �	اء  و6�Tإ ]�J ;��dا� ��B8�. 
٤-   J���6ن اB/� أن ;��dا� ��B8�. 
� &% اOط?ع �J[ &:�در ��a�8 إ3"اء  �/" ا���T ;��d ��* �  ا -٥�m�Tة  ، و"#�$��

 ���/���T عB#B���T. 
�ه  -٦
6
7 ا���d; إ�[ ا��,��ر و7�E �  ا����Oع ��� ��B�. 
�  ا��J ;��d[ >'% ا����Oع واSن:�ت  -٧�B8�. 
٨-  �
��

� وا�'�
� وا�BطJ���6Oوا �
��� .إ>
�ء ا�������ت ا�
٩- DEاث ا�+�ر�� و�<W�8 اT��& �J�'ا� ���. 


� وا���8
� وا���:
�ت ا��8&� وا����Oدة &% �+�رT	2 و@�"ا�	2  -١٠� .�6; ا�/Bادر ا��
 .رsT ا���ر�� ���T+��* ا��$�[  -١١
�ور �  أذھ�ن ا�d?ب &% �'�ؤOت  -١٢� ��J �T�6Sا. 
                                         .                                                 6)ب ا�d?ب إ�  ا��/���  -١٣

��	� �[ ا��$��M ا��8&�  -١٤� .J"ض &$���Bت ا��/��� و&�0

                                                   

*** 



 
 

 

 ات��
ــــــــــ	�ا�� ـ�ــــ�

 ا��ازق ��� ا�
��� م
�� ��� / إ��اد

 :*روط ا���	�رة ا�)�دة 
��7 ا���"ة ا�/��
� B#B���Tع  -١� �	
�J 2Z�0ن ا�B/� أن. 
٢-  �$
 .ا@�
�ر ا��B�8&�ت وا����ھ
2 ا������� وا�:$
٣-  %
0����� ��'���T 2	& عB#Bن ا��B/� أن           . 
0�&� و�	
W �vذھ�ن ا�$�#"�%  -٤�T أ ا��$�#"ة� .أن ��
� J% ا��/"ار  -٥
8Tو s
'T  ب ا��$�#"ةBن أ��B/� أن. 
٦-  7
 .أن �"د ا��$�#" �J[ ا��v�W ا��0�&� إ�
�ام ا�MZ��B ا������� ����MJ واOن�&�ج &% �6ن; ا�$BDر ا -٧���. 

 

*** 

:                                                                              ��	�رة ��+�ذ ا� ��+��
١- �
�ُّ ان���ه ا�$�#"�% 8T"ض @Bdا:  ا���	G 7��	& 2	8#2 ، وو	0�B��� ت ا��$�#"ة

                                                                                            . #�% B6 ا��$�#"ة &��G"ة

�: J"ض ا��$�#"ة  -٢'
Z"�0ط ا��J"ُ#	� &�:�� ، و &	�� ا��$�#" ھ�� ��"�y ا�

sTا"�& a����& M/�T .                                                                                                   

9 ا���0ط ا�	�&� ا��  وردت �  ا��$�#"ة: ا����م  -٣���  .                                 

 
 


��د ، �د�ر ا��در��                                   أ.-	�� ا������                  � 
).................................................)                                      (.................................................( 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 ات��
ــــــــــ	�ا�� ـ�ــــ�

 ا��ازق ��� ا�
��� م
�� ��� / إ��اد

 م٢٠/     ٢٠.ط� ا���	�رات  ��
	م ا�درا��    
 

 و1ت ا���+�ذ ��و�وعا م
 ا���+�ذ         

 �م ُ�ٌ�+ذ ُ�+ذ

١     
٢     
٣     
٤     
٥     
٦     
٧     
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٩     
١٠     
١١     
١٢     
١٣     
١٤     
١٥     
١٦     
١٧     
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��د ، �د�ر ا��در��                   أ.-	�� ا������                                  � 
).................................................)                                      (.................................................( 

�

�



 
 

 

 ات��
ــــــــــ	�ا�� ـ�ــــ�

 ا��ازق ��� ا�
��� م
�� ��� / إ��اد

 .................................    ا���	�رة

  ...................................................................................................................................  :�و�وع ا���	�رة 

 ........................:  6دد ا���ور .................... :  ا�و1ت   ....................:    ا���	ن    ٢٠:    /    /       ا��	ر�4

 ...........................................................................................................................   :ا�م ا���	�ر و�.--7 

 : ��.ص ا���	�رة  
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 أ.-	�� ا������                                                  �
��د ، �د�ر ا��در��        
).................................................            (                          ).................................................( 



 
 

 

 ا�
ــــــــــــ	وات� ـ�ــــ�

 ا��ازق �	 ا����	 ���	 �	 / إ	اد

 

 ـلــسـج

 النــــدوات
 

 أخصائي المكتبة

) ................................................................................... ( 
 

 مــدير المدرســـة
) ................................................................................... ( 

 

	م ا�درا��       �٢٠/      �٢٠ 

 
 



 
 

 

 ا�
ــــــــــــ	وات� ـ�ــــ�

 ا��ازق �	 ا����	 ���	 �	 / إ	اد

 ت �� ���� ا�����	ت ا��در���ا��واد ا���ظ�� ���دوا
��ار ا��زاري ر�� �� م٢٠٠٧/ ٢٢/١٠�)�ر'& )  ٣٣٩( ا�!�درة �

 

  -) : ١٣( ا��	دة 

	 ��   –ي �� 
ت ا������	 ، ��رك �������'�	 �� ا��&%$ات وا�� وات ا��" !� م ا�� (���!
 .+/��� وا���.$�� وذوى ا�&�+�ت �" ا��*��( ا��

 


ر�ف ا��دوة � : 
 �� 0��و�12 3 ��ول �;%;ع �� <=ل �*�;:	 �� ا���ر��2 أ8&ب !���4� 56 ، ���ھ" !

�B ا�&A;ر C �� 	�D� .و�C	 �G$ه ، 0E !�$ك ا��8$	 ���
، �Hذا�Cرص  و��.� أن �.;ن أ8&ب ا���56 �� دا<1 ا�� ر�	 ، أو �� <�L0 د:;ة أ! �

 Nإ �� P: � N 	��رج ا�� ر�	 SN  �� �;ا�/	 اRدارة ا������4	 ، وإذا 2�Q ا��;%;:ت د�> ��
ف أو :��ء اVزھ$ DوVظ �� وزارة اأ8&ب ا�;ظZ] ا�$���	 �" ا� و�	 �� ا�ZV	 وا�;:

 . ا��$�] 
          

 :  أھداف ا��دوة
ت  -١�Cا��;%;ع �� و 	��G$ ��4 دة ، �� ��/P ا�A;ء :����C �� 3( ا�*;ا�P�*��� ، B درا

 _�;ض ��� `�� N ، 	��S 	&%8;ر!3 ��*��( وا. 
٢-  0��ول 12 ��:��E &���� 3 و!����B �� <=ل اbوا���.�$ �" ��` ا� c&
�	 ا�d س$_

  dا��;%;ع ا�;ا "� $G�ت ا��C، و!4 د و 	ا��;%;ع �� زاو�. 
٣- �bور !0��4 ا� .B أدب ا�& �c وا��&
٤-  	���: `��P�: B إS اء  و�C	 �G$ه :�P أb4;�  ا�!. 
٥-  ":��Cأن �.;ن ا B�b4;�  ا�!. 
��;%;ع  -٦S j�4�! در6� P�: ط=عNا ��  �l�Sوة ، و ���( �" ا� �S B�bاء  �.$ ا�$Eإ

 	
�.��S. 
ت ��� ة  -٧�D�� "� 3�Dر و�+���B إ�P اb3 ا��C;! ءة�S. 

                                                   

 : طر�(� ��)�ذ ا��دوة

ت����	 أو اdV اث ا�*ر�	 أو ا���lا� 	b��� /
 ��0 ا<��ر �;%;ع ا�� وة ط

/
'� 	�رھ0 وا<) �;ا�/	 � �$ ا�� رb>ف وإ;�Aر ا� ��0 ا<��
 ��ن ا�� وة واR:=ن :.�  � &! 0�� 

��) ا!	��� رS 	
� وة و�6$ف :��� �� ��lا��	 ا��.�� 

��;C$ا��	 oSو:�	 ا���4;�ت ا��" !� م �;%;ع ا�� وةS 	�ZD  4! 

 

:                                                ا��دوات وأھ���,	 ا�+(	��� وا��ر�و��
� "� 	���4 ا��.�
	 ا�� ر
1Z ا���	 ا��" !��ط ا�+/�" واR:=�" إذ !4  ا�� وات �� ا�;��ل ا�*


ت ا� ���	 أو ا�/;��	 ��
	 �� ا�����S أو 	: ا�'�AD �� 	�A/S مرة اNھ��Eإ �.�� :� ط$�/�
:�	 أو ا�+/��	 أو � إ�P ذ�p �� ا��;%;:ت ��CNأو ا. 



 
 

 

 ا�
ــــــــــــ	وات� ـ�ــــ�

 ا��ازق �	 ا����	 ���	 �	 / إ	اد

c�d �� (��=��� م ��)ه ا�� وات �� أھ��	 �P ا��.;�� ا�+/�P ا�4� P��� Nت  و6�Rا P�: 0�
! ر�
 P�: ر.�Vا ��S 	�وا��;از q�&6ا�  /�ت ا��G$ ا������	 �� �4;دھP�: 0 ا��Cو Pع إ����Nوا

 P:ع وا���.�$ ا�;ا��DNس ا� .أ
 

 : أھ���,	 ا�+(	��� وا��ر�و��
 �'dوأ �! -:�P ا���ر��2 ��� !'�0  ا<��رو�� pLN ��3 أن ا�� وات إذا أd'� ا<��ر �;%;:

 	����	 ا���4;�ت ا�4�	 �P ����] ا��;%;:ت ��S ا�b=ب دا<1 ا�� ر!. 
 	��ق ا��/$رات ا� راb� �: 	Cر> 	����� �ADت و:;%;�S 0��$4!و. 
ر واtراء .�Vا �: $�
�D	 وا�&;ار و���2	 ا��4� .و! ر�
�P�: 0 أ��;ب ا��

 ��$>tام آراء ا$�dا �: ً=A�. 
  /�ء ا�)ى �'�� ف ا���6&	 وا�&/�/	 �/w و��ر�	 ا��
 .دون ا��&�l �$أى �� اtراء . ا�

 .�( اt<$��  ا�+/�"وا���رات ا�=ز�	 ��': !�P�: 0 ا���;ق  ا�;:"إ2'ب ا�b=ب 
ت ا��0��4 ا��j��! P �( ��;��0 وD را!�0 �:;� Pب إ�=bد ا�L3 وإر�C;!. 

 P�: تا��4$فھ*!Nب و ا=b�� 	�
�S	 ا�'�*�Rت اھ*!Nا P�: ا��4$ف p�(2و ��� 4! P�: 1�4ا�
 �����! P�: 1�4وا�. 

 ا�b=ب �P ����] ا��$ا1d ا��$�4	 �S 0��� Pا�� 	8�D	 ا��;%;:ت ا�4�	 وا����S ماNھ��
 .وذ�p �� <=ل د:;ة ا����P� ��66 ھ)ه ا��;%;:ت 

 


,	 ا������  ا���ا�0ط�  (ا��دوات  وا��ر�وي ا�+(	���(و�	ت �.	ح ا�دور ���( 
:	 ا�� وات �S P ا�	 ا�4م �C 1�.�!"� . ا� را

 �!� وات و�;%;:�� ً*��$S )%;S 	
 .!/;م ا��.�
ت اV<$ى :4ون �( ا�*���Sو 	
���) ا�� وات !&Q إL$اف ا��.�!. 

ق :�P إ: اد و!�0�G ا�!=� $�L 12 	ا� S وات �:	 ا��C )� ع��Cوة ��0 :/  ا ��. 
 �� و�.��D;S 3��$4!ف و2 QD;S وة �
1 �;:  ا�D $% .د:;ة ا�'�  ا��&

��0 ا<��ر ا��&%$�� :�P �'�;ى :ل �� ا���56 وا�+/�	 وا��4$�	 وا��
$ة �� دا<1 ا��*��( 
"� .و<ر3C  ا�� ر

 1.�S $%ظ 6S;رة �� ا�� ر��"��0 د:;ة ا��&��dNا )� 	��0 ا�� رS ب �6 رb�S بb. 
�� ر�	 اR:=ن :� �;:  ا�� وة �P اRذا:	 S 	:ذاRا 	:�C )� ون4��S وات �:	 ا��C P�;�!

ت �=:Rا 	d;و� 	�� .ا�� ر
ول �;%;ع ا�� وة ��! Pا�� B�.�� $�x8 0 إ: اد �4$ض��. 

 	�ZD إ: اد	ا��$C;�
S ر2	 :� ا��;%;ع P�d ���.� ا���ر2;ن وا�&%$ون �� ا��*وب وا���
�S	 �P �;%;ع ا�� وة *�Nا. 

 P�: ��Q او !&����2 w�$L P�: وة �  0��C.D !'*�1 ا��S ظ��dNوا. 
 .��0 !6;�$ ا�� وة  أ�.�إن 

 

��د ، �د�ر ا��در��                 أ10	�� ا������                                    � 

).................................................)                                      (.................................................( 



 
 

 

 ا�
ــــــــــــ	وات� ـ�ــــ�

 ا��ازق �	 ا����	 ���	 �	 / إ	اد

 م٢٠/     ٢٠ت  ����م ا�درا�    ا�ط	 ا��دو
 

 و5ت ا���)�ذ ا��و4وع م
 ا���)�ذ         

 �م ُ�ٌ�)ذ ُ�)ذ
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��د ، �د�ر ا��در��                 أ10	�� ا������                                    � 
).................................................                  (                    ).................................................( 
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 ا�
ــــــــــــ	وات� ـ�ــــ�

 ا��ازق �	 ا����	 ���	 �	 / إ	اد

 .................................ا��ــدوة  
  ..........................................................................................................................................  :ة �و4وع ا��دو

 .....................:  ;دد ا��4ور   .................... :  ا�و5ت   ....................:    ا���	ن    ٢٠:    /    /       ا��	ر�9

 : أ��	ء ا����110ن ووظ	�),م 
٢    ..................................................................       -١ - ......................................................................... 

٤.................................................................            - ٣ -  ......................................................................... 

٦..................................................            ............... -٥ - ......................................................................... 
 

 : و5	�= ا��ــدوة 
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......................................................................................................................................................................... 
 

......................................................................................................................................................................... 
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......................................................................................................................................................................... 
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......................................................................................................................................................................... 
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......................................................................................................................................................................... 
 
 

 أ10	�� ا������                                                  �
��د ، �د�ر ا��در��        
).................................................                              (        ).................................................( 
 



 
 

 

 ات��ــــــــــ
ظ��ا� ـ�ــــ�

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد

 

 ـلــسـج

 المنــاظــرات
 

 أخصائي المكتبة

) ................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ................................................................................... ( 
 

 

	م ا�درا��       �٢٠/      �٢٠ 

 

�



 
 

 

 ات��ــــــــــ
ظ��ا� ـ�ــــ�

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد

��� ا��در��� أ�واء ��� ا���	ظرات��� ا��  
 


ر�ف ا���	ظرة � : 
�ع ����� و���� ��� ���� ا��أي  وا��أي ا����� . ا��!�ظ�ة �

  �)��##� ,"+##�* ا�(##)ب إ�##% $##��"�##� *�#� ��##��ع ����##� و���##� ��##� ��.�ر##��أو ھ#� ا���##�ر �
�> و��; ��� و�"�م أ:3 ا�()ب �#9دارة ا��!#�ظ�ة �#� ا���#7"� و6#0�5 �"#�م ����3#3 �"#�ط ��1!% �0 $�

  .ا<,�7ق وا<��)ف �� ا���7"�

 -:و��و'ف �&	ح ا���	ظرة ��� �دة �وا�ل أھ�"	 
��Aت  •�� .:3اB; ا��
•  3�C�3اد اADا. 
•  ;�.Eا� .ا�
 .ط��"; ا��!6�7  •

*** 

 : أھداف ا���	ظرة  
١- H�7�أي ا���إ,�:; ا��أي وا��ا A ��1.�I� ; . 
٢- ;7I�K��!�� ا�و���ت ا A ��1.��ا �$  . ا:��ام أراء  ا����
٣-  �#�N7��وا O#�1�ا ;#P�: %#�!� �#�� ر�#N$Qص وا(K�P>!"3 وا�وا ��I���ع وا���P>رات ا��� ���),

�ع � زاو��� �)ل ا UA���P���I!�ظ�� و,!�ول �0 �!�* ا��� V��)�ا W7� �$;  و,.#3د و��#�ت ،
�ع ا��ا:3�� . ا�!�� $� ا��

 ا��أي -٤A ��1.��د��; واQا ;A�CZ�ا . 
�ع � و���ت ��#� ��.#3دة -٥���ا�#V دراP; ا��C�ا \#��� #� U#�IA ء�، $�!I� �#�� ،  �#IC"#% ا�[#

�ض�_ ���$ W�� > ، ;!�� ;���ر, U���CI\ واH . 
 . ,.�I* ا�(��V أدب ا��O�3 وا���ار -٦
٧-  3��.,;��IA WPأ %IA إ�3اء و��; ���ه %IA V��)�ا . 
٨- �Aن ا�����N� أن V��)�3 ا��., . 
�ع $#%  إ�Bاء $�N ا�(��V ��� �+�\ $� ا��!�ظ�ة -٩#������ <I.�, در�f� %IA ا<ط)ع � 3�gو�� ،

 ;1�N��ا. 
���U ا�(��V إ�% ا��i�Pر و�ZE�!� %$ U�Eت �3�7ة �!�ءة -١٠ ,  . 

                                       

*** 
��ظ�م ا���	ظرة   : 

�ع ا��!�ظ�ة -��� 3�3�,  ;1�N���� "�!�ة��دره ا�fو� ،. 
�ع -##���A 3##A"##3  ا<,f##�ل �##���1Kاء $##� ا��� %##IA *##�.� وا<,7##�ق ، *��##IA ع�##��، وط##�ح ا��

 . ا��!�ظ�ة
�ع ا��!�ظ�ة ا��"� -�� ��fدر �A!�ظ�ة و��3 اA�� Aع و��� ا��A ن(AD1; ا�N��ة $% ا�!. 
-  �ا���)  ا��أي ا��Q –ا��أي ( ,g��C ا���Nن ���WIC� O ا���7"�� . 
 إدارة ا��!�ظ�ة -A ل�m+��3�3 ا�, . 
- ��Cn!�ظ�ة و�����ا \n�Eو �م ��3و�"�P � 3�3�, . 



 
 

 

 ات��ــــــــــ
ظ��ا� ـ�ــــ�

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد

 : �و�و�	ت �*�ر(� ����	ظرات 
 �3�o و�.�رض  -�� p����>ا \Eا��. 
- �o�  .3 و�.�رض ,!��* ا�PQة ��
 .ا���gدة ا�+�H �$ ;���N�q ا��!��; أم �.�ق ���  -
-  UI�0r� \��C��ا sK, ;�.��C� ;���m+� ; أم�3و�ا sK, ;�!أ� ;���m+� رھ�بDو�; ا�"�. 
 .ا��.�I* ا�7!� أم ا��.�I* ا�.�م  -
 ا�+��1Iت وا<�����Cت  -�� ;�n�]7�ات ا� .ا�"!
 .ا�� ا��ط أو ا�+ �7��KIرج :� �INZ; ا�1(��; �� �� ا�.�� د -
-  *I.�ورأي ا  رأي ا��3�� ;��Z1�ء ا�]AQا �"�. 
 .اDرھ�ب ظ�ھ�ة �P��P; ا�����A; أم ظ�ھ�ة د�!�;  -
 .��A ا���أة وا�u�v��� $� ا�"[�ء �� �3�o و�.�رض  -

 

*** 
��,�ذ ا���	ظرات �� ����
"	 ا����� �� : ا�.ط� ا�

 .�3ا�; ا�.�م ا�3راA��� ��NZ, �P; ا��!�ظ�ات $�  -
-  ��,�A����\ ����� ً�C��I!�ظ�ات و��� ;1�N��م ا�",. 
 .,!67 ا��!�ظ�ات ,�p إ�vاف ا��1�N; و����.�ون �\ ا��A��Cت ا��Qى  -
 .��* A"3 ا����ع �\ ���A; ا��!�ظ�ات �3ا�; ��v �0 �),�7ق IA% إ3Aاد و,!��* ا��!�ظ�ة  -
 �VC أن ,��� ا��!�ظ�ة و���� �� -��� .� ��.�ر
�ى �Aل � ا��sfK وا�i"�$; وا��.�$; وا�1K#�ة �# دا�#�  -�+� %IA �0��Z��()ب ا�ا����ر ا *��

 \#��C��1#�رزة دا�#� ا�ت ا��#fKZ�ا #� ;�#fKv <#��$ �#N� *#]!� أن N���ا ا����C\ ا��3ر�P و�
 �P3ر��ا. 

-  3���� sKv !�ظ�ة��د ا�"�) V�م ���)  ط��3�3 �"#�ط ا<,7#�ق وا<�#�)ف �#� ���3ھ� و�!���� ، و�"
  .ا���7"�

�A#3 ا��!#�ظ�ة $#�  -� #A ن(#ADا ;#P3ر���� ;#AذاDا ;#A��� \#� .#�ون��!#�ظ�ات ����ا ;#A��� %���,
 .اDذاA; ا��3ر�P; و��:; اAD)��ت 

�ع ا��!�ظ�ة  -�� .��* إ3Aاد �.�ض  ��uH�V�NI وا�3ور��ت ا���ffK; ا��� ,�!�ول �
- 1� ;###�n�E 3اد###Aوب إ�###C��ا  ا��Z###�ر0�ن وا����###�ون �###N��###� %###�: ع�###�� ا��###A ;###�$ا����I

�ع ا��!�ظ�ة ��� %$ ;���C�Dر0; ا�Z��وا. 
 .وا<:��7ظ ���  ��C+, *��C.D ا��!�ظ�ة p�P�0 z��v %IA أو  -
��� ا��!�ظ�ة  -f, *�� Nإن أ�. 

 
 

                                    ������د ، �د�ر ا��در��                 أ.0	/� ا��
� 
).................................................)                                      (.................................................( 
 
 
 



 
 

 

 ات��ــــــــــ
ظ��ا� ـ�ــــ�

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد

 م٢٠/     �٢٠�
	م ا�درا��      .ط� ا���	ظرات
 

 و'ت ا���,�ذ ا��و�وع م
 ا���,�ذ         

 �م ُ�ٌ�,ذ ُ�,ذ
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                                    ������د ، �د�ر ا��در��                أ.0	/� ا��
�  
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 ات��ــــــــــ
ظ��ا� ـ�ــــ�

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد

 .................................ا���	ظرة  
  ....................................................................................................................................  :ة �و�وع ا���	ظر

 .....................:  �دد ا�(�ور  .................... :  ا�و'ت   ....................:    ا���	ن    ٢٠:    /    /       ا��	ر�5
 

   :رأى �ر�ق ا��ؤ�د�ن 
...................................................................................................................................................................... 
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  :رأى �ر�ق ا��
	ر��ن 
....................................................................................................................................................................... 
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....................................................................................................................................................................... 
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��د ، �د�ر ا��در��        
�                                                  ���� أ.0	/� ا��
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 سـجــل الإذاعــة المكتبيــة ١

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 

 سـجـــل
 ةالمكتبيـ ةذاعـالإ

 
 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ٢٠/      ٢٠للعام الدراسي       
 



 
 

 

 سـجــل الإذاعــة المكتبيــة ٢

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

ذاعة المكتبيةالإمفهوم   
 א��������	و������א������א�ذא��א�������������*(�א�)�'&%�.��ل�א "!��א ���

 .�� و���א !	�*���3و	����א��2م�א��&,د�0א ��/,م�-�,א+�א &'*��א �&*�'�

 4א��)*����89وא �&���א *7!�6א )*��5.�&�',�א�ذא�

	ةيذاعة المكتبالإأهداف   

 مناسبة�مكتبية�ثقافة�تقديم��. 

 �:بالمكتبة�لطالبא�بط�. 

 تيאلذא�لتعيمא��. 

 للوطن�;لولاא�مشاعر�تنمية��. 

 لطلاא�بين�نيولتعاא�لعملא�:و=�سغر�>�. 

 �:جي:لخاوא�لعربيא�لمجتمعوא�لمحليةא�بالبيئة�لطالبא�بط�. 

 سية:אلدא�لمناھجא�خدمة��.�

	الأهداف العامة لجماعة إذاعة المكتبة  

	أولا : الأهداف العامة للإذاعة المدرسية  
�!4����@"�8א�ذא��א�,:	��-�,א?���&*�'�����A�B��3��C��2� و�*(�א��	א ,:א�DE4א��)*��FA4 �Bد�!&��،

�E�?H وא��?�"I א�JKא!Lא�

١�−�B��	א �!م�א ,:א�����<�א�Qو	4�R�,'S�P��K*(�א�P�*��Qو	*�OB:.�5א B�C4��J �9,א�

۲�−�A��T א��وא�VWد��Uא �4!��KX�" א�Y�Z& �B�J �9 א���C��.�5E4د��:!��B���2[وא��،�א �����,��5	&

4'���!א��Jא 29<�ذو�6א�	�&,אدא�Yא�L,�0^�א �[�3��Uא ����3��0��Aد:���.�−�٣��

٤�−�Iوא��%B!�!א 29<�א��F�`T�.�%7B�4 وא�%A"�

٥�−�J �9 א���bc��!"��.��`dوא�+!d�3دא���0א��Peא�fgو�،�

4�^�AK!س�א 29<�.�−�٦(iא�Yس�א "��5وא &�دא�j�

٧�−�.��،�وא &*'����A وא�،��4�C א 29<�א�l:א,��F�	!��

٨�−�.�Ee�3א�!א(V�)*��>29 א�J�:,��

� ,�oא 29<�.�−�٩���A א )�و:�وא�, !��



 
 

 

 سـجــل الإذاعــة المكتبيــة ٣

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

���د�0א �Iو�0א *7!��.ز�−�١٠

١١�−�.�5E�;א�r�0:�E���'4��

١٢�−�.�,�L'�ع�א�	א 29<��*(�א��,�!&��

��&!�,�א 29<��*(�א�	���4ج�وBg,א;�א �-�6.�−�١٣

���۰&!�,�א 29<��*(�א ����Aא��,ع�א�)�"���−�١٤

١٥−��.�v�b*� د�0א!e�5وEA א�rא "�א;�0ود���	�)*��J�:,� א�

الخاصة لإذاعة المكتبةالأهداف ثانيا :   
١−��w!xو��E�!4��F���^�א����V��0*(�א���د:�א���,'�&��9(����!*&��5�,"��

�א��������zgد�א ��א �&*�'��وא !	����وא��א�Feא ���3��Jא��2ن�−٢

9���3א��2ن�−٣TK-��و�)��Y�"Bو��4|�א�YوK,وא�S�Y}�א�3��Yא����

٤−�B�3��O(���vb*אد��,�g�&{�א ���J^�א�����و]�2f�3��>29* ��EVل��*'�^�?"�g�0ذא��

�א�,:	�دא��fא~�'�Fא�,:	��−�٥������!BH א��و�&'��8א �	� �����B�>29 א�OB:�

٦−��U]� א�Yא:�E���وא�]2ع�4'���'Lא�;���-�o, ��دא��fא����

جماعة إذاعة المكتبةمهام    
 

١-�gسية:لمدא�عةذאلإل�אخلا�من�لمكتبيةא�عةذאلإא�مجאبرאد�عد��. 

  .سية:لمدא�عةذאلإل�אمسئوذ�لأستاא�مع�لتنسيقא�-٢

  .بالمكتبة�عةذאلإא�سجل�تحريرو�متابعة�-٣

 

���������,���א�,:	�،��&�',�������������������������������������������������-���f��א����

 

 

 
 
 

 



 
 

 

 سـجــل الإذاعــة المكتبيــة ٤

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 قرار تشكيل جماعة إذاعة المكتبة
 

^�PKو���٢٠٢/�������א�!א?�8:����/�����..............�!م�����א��-�r,R;�א��������f-�,�( �B��א���������&'�eم�،�א

�gذא��א�������3א ��C��2א����-�����5و��5:�������Tع���'�e2ل�א�f�

ةالعمل باللجن التوقيع  م الاسم الفصل 

 ١   مقرر ال;:نة 

 ٢   عضوا 

 ٣   عضوا 

 ٤   عضوا 

 ٥   عضوا 

 ٦   عضوا 

 ٧   عضوا 

 ٨   عضوا 

 ٩   عضوا 

 ١٠   عضوا 

�

�
 Dعتمد ، مدير المدرسة                                                                                     أخصا@ي المكتبة            

�

 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 

 سـجــل الإذاعــة المكتبيــة ٥

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 
 
 
 

 

 الفقرة الفصل الاسم م

 المقدمة   -١

 القرآن الكرEم   -٢

 اJKديث الشرEف   -٣

 اJKكمة ، أمثال عالمية   -٤

 جولة مع الاخبار   -٥

 المعلومة   -٦

 المواNب   -٧

 قرأت لك   -٨

 أخبار المكتبة   -٩

 الدعاء   -١٠

 
 

 
  

 Dعتمد ، مدير المدرسة                                                              أخصا@ي المكتبة                      

 
 
 

 

 ذاعة المكتبيةعة الإجما



 
 

 

 سـجــل الإذاعــة المكتبيــة ٦

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

الإذاعيتنفيذ البرنامج  فيتتبعها المكتبة  التيالخطة   
�א�ذא��א������^�B,א��א &�م�א ,:א	��. )١�������T� 

٢( Wم���3-��م�א!��:���f�B� 	�!ع���!ن����D��K�* �vא�ذא���א�dص�.�"!م�א����

٣( D��K�B�F{!B� א�ذא��א������?(�B,א��א ��ET.��"!م�א����

٤( .�D��K� �5א�Z4אد�و�,�g�)*ق���A�2 ��Ec�����א�ذא��B,א�����Fع���'�e��5",�א�� 

٥( .��ً'�*	��ً�,"��D��K� �5א�,"���A���)*��>29 א�J�:,��5�� 

٦( .��وو}!=� �b,م�-�,א+�א��D��4א ,:א	�r,Bאد��,�g�5�� 

 ���cgא+�-���f��א�����و�B �&�ون�����f-�F��א�ذא��א�,:	��.���C�A4��5א ��D��Kא�ذא���@ )٧

٨( ����3��0�dوא��وא�&�??�"I وא�v�b� �3א��� ���o!�(��)*���א�ذא��D��K� א�)?�%�HTא 29<�א��:���f�5א��

 دא��fא~�'�Fא�,:	��.

٩( ����Yوא��}�א�Yא��2ن����3!�,�א 4,وא��א�ذא�����z!��|�4وא�� .�א�Y?(�א�ذא��א�,:	�
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�

��,���א�,:	�،��&�',����������������������������������������������������-���f��א����

 
 
 
 
 
 



 
 

 

 سـجــل الإذاعــة المكتبيــة ٧

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 الخطة والبرنامج الزمنى المقترح لجماعة الإذاعة 
م ٢٢٠/    ٢٢٠   الدراسيللعام   

ذاعة كل اسبوعين )إعداد إ( للمكتبة   

 الحالي الدراسيمج المقترح للعام الخطة والبرنا الشهر

 سبتمبر

 م ٢٠٢

١�(�א�ذא��א������������T��

٢(���'L-���;�א��دوא:��*Wא�Fز�!��

٣(���א�����א�,:	��−B,;�א &�م�א ,:א	��:����3,:	��אذא��'�-�

 أكتوبر

 م ٢٠٢

١(��3���	:,������:�gذא�'Z��−��א !V,�0א !]�4

٢(�:,�����3אذא��	٦:����B!��-١٩٧٣�−�5�Z& א��B!��-���K�

٣(��3���	:,���א��Tوع�א !]�� *"�א;�0−�א "�א;�0:�אذא�

 نوفمبر

 م ٢٠٢

١(�3���	:,����א 4`�=�−�?���א�&*5:��אذא�

٢(�3���	:,���?�س��!:و���K−א �Aو	��Y:��אذא�

٣(�3���	:,��:��אذא� !A9 د�א����Bل��A�Vא��–�א��	ط�א�,:���K�

 ديسمبر

 م ٢٠٢

١(�3���	:,���و�"��,�א�3��f:��אذא�?�"����V�−�:�Iא����

٢(�3���	:,���−�א ����Tא �4!6א�! ,��אذא�Kא����

٣(��3���	:,���א���B%�א �4س�–�א �4'�:�אذא�

 يناير

 م ٢٠٢

١(�3���	:,�������]R-��5–�א �,f%�و����[:��אذא�

��3אذ�)٢�	:,���א ��Y�?X−��>Cא *)�ن��:�א�?X�

�א�eز���K�0א &�م+����Kא &�م��א��[�ن�)٣

����������,���א�,:	�،��&�',������������������������������������������������-���f��א����



 
 

 

 سـجــل الإذاعــة المكتبيــة ٨

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 تابع الخطة والبرنامج الزمنى المقترح لجماعة الإذاعة 
م ٢٢٠/    ٢٢٠   الدراسيللعام   

 الحالي الدراسيالخطة والبرنامج المقترح للعام  الشهر

 فبراير

 م ٢٠٢

١(���g,אد�g�D��K�Bذא��� *'���

٢(��3���	:,���!:�0:�אذא��o٢٥����4ذ����–��Bא������A� א���

٣(���אذא��	��3,:��Je:��Ec�:−�*V:א;�وא�&�אج��	א��

 مارس

 م ٢٠٢

١(��3���	:,�����:س�)����)٩!م�א �ET,�− ��:س��٨�(�� *'�-�0(�א �!م�א &�:�אذא�

٢(���)��:س١٨א "!���(�א�����4,��−���:س)١٦ *'�-�0א�����(�א "!��א �!م�:����3,:	��אذא�

٣(��3���	:,������Bא !א ,��3−���:س�)�٢١(����,�אWم:�אذא�

 أبريل

 م ٢٠٢

١(�3���	:,������c,�א�	���Ec�–�l2E:���ن�:�אذא�

٢(��3���	:,����א ��F�B−��!م�א ���5:�אذא�

٣(��3���	:,���	��4;�-:ض�א �Aوز�–�	��4;�@�����,�:�אذא�

 مايو

 م ٢٠٢

١(��3���	:,�����,�א &'�ل:�אذא�

٢(��3���	:,���אذא�?�Z4 א��;�−:�א�

�א��[�ن���fXא &�م�)٣

��,���א�,:	�،��&�',�������������������������������������������������-���f��א����

 
                                                                      



 
 

 

 سـجــل الإذاعــة المكتبيــة ٩

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 الاجتماع الأول
�����������������−:�א ��!م

�א������−א���ن�:��r�

��٢٠٢/�������/���������−א ��:���:

:���J��j��(......)��{�V(......)����������������������������������������������−א )��

 جدول الأعمال  
١−��א�ذא��א�,:	�������T��.�

٢−���'L-���;�א��دوא:��*Wא�Fز�!��.�

٣−�o�f-�3-�'�ل���,`�(�������.�

 محضر الاجتماع
 

�ة اج��ع� ج�اعة الإذاعة ال��رس�ة ال�اصة ��٢٠٢/�������/���������ال��اف
  ...........إنه في ی�م �ال��

. 
 وت& ال�1ح!/ به& وال�ه%-ة �ال+ل�ة وال+ال�ات مع ال��%�ات له& �ال%$اح وال��ف!

 -ت& في ه9ا الاج��اع ت6�!ل ج�اعة الإذاعة ال��رس�ة وه& : -

 - .................... - ) ( أم!? س1 ال$�اعة – .................. –)  ( مق1 ال$�اعة ..................

........................ - ............................. - ........................... - ........................ - 

 ) ( أعBاء .........................

-  &C1Dق�م �ق1اءة الق1آن الH ?ل ف1د م? ال$�اعة ب�وره في الإذاعة ال��رس�ة ف�%ه& مK LC1ت& تع– 

LC16ال Mی�Nال -  Oة  -وال�عاء  –ق1أت ل��Nالفق1اتوغ!1ها م?  –ال  . 

�ة وأن H��ن�ا علي دراHة ��ا �NHث ح�له&  -�وال�ق�Vد م? الإذاعة ه� ت��Uة ال�لام!9 ب�ور ال��

 م? أح�اث .

 

 المشرف           ماعة                    مقرر الج                  مين سر الجماعة       أ
              

 

 

 

 



 
 

 

 سـجــل الإذاعــة المكتبيــة ١٠

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 اع الــالاجتم
 ............................... -: اليـوم

 ............................. -: المكان
 ............................ -التاريخ :
 .....  حاضر (.....)  غائب (.....)  -............................    عدد الطلاب : -الساعة :

 

 جدول الأعمال  
١- ....................................................................................... 

 
٢- ....................................................................................... 

 
٣- ....................................................................................... 

 
 . جد من أعمال أخرىما لم يست -٤

 محضر الاجتماع

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

 
 

 المشرف           ماعة                 مقرر الج                 مين سر الجماعة       أ
 

 

 



 
 

 

 سـجــل ســاعــة القصــة ١

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 
 

 ـلــسـج

 القصــة ســاعــة
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ٢٠/      ٢٠للعام الدراسي       
 



 
 

 

 سـجــل ســاعــة القصــة ٢

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 الفهرس

�א�������م

�������א�

������

١ 

�א�������
  �א��
�א����
٢ 

�א�����������  �א�
٣ 

�א�� !"#��  
٤ ��'&�א���ص�א$ (��  

�و,+ *(� ٥��� .��وא�
�א��#��  
٦ �

�و0/�� ���
�א1  ��وא��(�)�'&�א��
٧ 

�א�����  �0/ق�א3�4ن����
٨ 

�א�����  �א3�4ن�����6 �78
٩ 

�א������  

١٠    
١١    
١٢    
١٣    
١٤    
١٥    
١٦    
١٧    
١٨    
١٩    
٢٠    

 
 
 



 
 

 

 سـجــل ســاعــة القصــة ٣

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 م ٢٠٢ /  ٢!٢الخطة العامة لساعة القصة للعام الدراسي   
 

 الشهور التنفيذ ملاحظات

............................................ 9!�:��م�������٢٠٢

 �

�א������م�������٢٠٢#<��=/ 

 �

�א������م�������٢٠٢@�?!9 

 �

�א������م������٢٠٢د��!9 

�م���7���������٢٠٢/ ............................................ 

 �

�א����� م�������٢٠٢?9א�/ 

 ���
�م����������٢٠٢س �
�א��

 �

�א����� C�/=#م�������٢٠٢�

�م�������������٢٠٢ ............................................ 
 

 
 أخصائي المكتبة                                   مدير المدرسة

...................................................... )  (                      ...................................................... )       ( 

 
 
 
 



 
 

 

 سـجــل ســاعــة القصــة ٤

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 * * الهدف من ساعة القصة وفوائدها

D Eא��FدGل�א�IJ#����K?�CIJ�
��8���.�? �P�Qل�و���
��O�)��8א�I:���وא��M*����Nא���א�Lא���S"و�،


78�?�
���=�Uא���V�F30��ل�وא���3 �6وא��G�=���)��,و�

�א��� ����Eא���)=�W��V��)=�C��7�?�
*"6��
: Xو��#�،

�)8Lن��* (��=�/א�*:� ?��.�


�א�1א��0YE78�V��)?א���< ]��E�����CN��8ق�א���3 �6وא���F3و���(��(���*��Zل����#"/�8�
وא�[= 
�א��7\�


*��I���
! *��
YE78�^��.�א�

 : من فوائد القصة في التربية

�وא`��'�Dא�1*������8�م�−١�*�a1א��7س����א�b� `وא���Y :وא��
�*�a1א�.�

۲−�
���*����I8�Mא���* ���א��*! �����
��:��b��=�S!*ن�א���!c1م�א��8�.�

٣−�D�dא���אزن��f=���"�g4א�

��א�� �و=�fא`���hא��/��Vא���'��bא�1د� 7��
�وא� Wא�/و�.�

٤−���=�F3א���3 �6وא���/:8���*���"/��
�و78! 
����X=(��و�8*j��א��
א�� :
�و78�/"�����א������� ��א�*� 


Y א���.�


��*��3 �6وא�����F3�� �E@�Dط��−٥Z/�א��
W�8�S*���m !���V��n�o� aא��C��m >/8وא��6</�وp�:�@nא����I?Gو?(��א

�C *�א�����Wو����Gא�M*���I`وא�qא`�אد�f=�r=/��7ج�وא���nوא�.�

٦−�
��/�=���!*Iא��D�@�M*���):�����uא���3 �6وא���F3و8��O�N*א�7!��א��D �d�
! *��.�

۷−��S@����v@�>#�Lא���&
�68وق�א��7א�SWא$!�� 
��Vא��Z/?�
W�8� ���
�.#و�#* P�
��م�?7 
�����Z،�#د= ��،

8�W.�א4@��ج�S�.�א�1!�ع�א��

 : أهمية القصة
��!��ع�−١nא���yوא�[و�z�7א���� . 

��uא0G��ل�−٢���)a �
�و8/ 7��
�א�� ��א� !78� . 

٣−��m�m�8��"�gnא�
* ZGא�
 .�א4{�= 
�|��א�� ��א4@��@ 

�����א1��" ��(�−٤��
�و��v :+8א����N*وא��
 j��/وא��

�وא��*!  7��
�א� ��!�\n0��لאGא�u���(� . 

���bא����M*��Cא���:��−٥��
 !78� . 

٦−��Lא/��C�א���u���
��N*א��
*  . �א`

٧−�S@��@4א��*���א��)?�M*��Q8�و78! 
��و�b����p�I�8א� �ل� ز��د�b9(�bא�������Cא��: �
�وא����Uא���\�Sو����

�.W3ع���nא�C�א���u��� . 


�א4=�אع��−٨ !78��I�=nوא�C�א���u��� . 



 
 

 

 سـجــل ســاعــة القصــة ٥

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

٩−�C�א���u���O/
�א��!  �mא��!��Sوא�: !78� . 

١٠−� !78
=��Iوא��bLא��א��/א�C 1א�
 .  

١١−�C�א�1*��وא���f=�
 .�����J�m�m�8א������G�=�Cوא��!�@ 7
�و��S*'����\�L��jو#��

١٢−��:�C+��
�.�،�א���*��C،�א���1@
�،�א���* �C...�#��א���8p�:�@n/�=���א��!* ���א���* 

   : خصائص القاص الجيد
�SI��yX7�S'�(#��
:�I1א��

�?�@�Q{.�#ن���Vوא��'&�א���� 
���!�א����=���:  

�**.���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������. �א�1":
����א��b9وא��

�**
 . �א�����M*��bא)� ���א��

�**
��������������������������������������������������������������������������������������������������������������. �א`�����*��Mو��א�����

�**�C aא���M*��b�� . �وא��I�=nא��

� �(��وא���:���7(�**��W#و��� aEא����I?�=�z�7ج�א�m��M*��b�� . �א��

�א�Iن�ذא��m !�����Zو����Qא�� �/�Z�8�Q� Z�8�M*��b#ن�**� \��� � . 


���0��ل**�:�
�وא�����M*��bא�� �/��b* (��و\�*(����7N*��=�
��Gא� . 

���<:�����א�+�
�=���IQ�z�7ن�����#ن�**��� . 

 . �����א"�א��W4س�א��א�0G�=�S��ل�وא�����M*��bא�m7ول�א��**�

���Vא�1א�]�א`/\
�#ن�**�/�����ل����א1/و@
�و���Wא����Q���.��Iن��

 : يب رواية القصة وتمثيلهاأسال
�: �Cא1+�ل�:�M*���)70��ل�����
�د��b/وא�
�א������. ���#���7"−��

−�F��Iא�����b/J�:��

�#نو���Cc:���/א�bL@&�א���jא��א�
  .����8א��/אm���:>�F��>����bLدאن�=��/������א1*�@


�دون�<���−�*��
���Eא��
7���F:�א�/وא���
��!�א����0��M*��b��لאGو�p6"�S!78א��/��nوא�m >]عא��L�NZ4وא����.�א$ 

−����/dو�

�א���@ �3א1*�@:W���
�אq)3ل�א�/وא�
�=��*���Cא�IJGل�وא�
�א��WGא�. 


��8ز����−:W���
 �8(��אGدوא��وא�
�א��aJ . 
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�=�א .��وא�
�א��

−�L�7Nא��D�/0����
  .�وא�
�א��

−�

���وא�
�א����(��א�6א8 
�����א0G��ل=�א��!�ع���n�=�)��@#��)8א�"�Eو�.  
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 سـجــل ســاعــة القصــة ٦

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 * خصائص القصة المدرسية وطريقة روايتها* 
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 أخصائي المكتبة                                   مدير المدرسة
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 سـجــل ســاعــة القصــة ٧

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 عن ساعة القصةطرق الإعلان 
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 أخصائي المكتبة                                   مدير المدرسة
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 سـجــل ســاعــة القصــة ٨

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 الإعلان عن تنفيذ ساعة القصة
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 أخصائي المكتبة                                   مدير المدرسة
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 سـجــل ســاعــة القصــة ٩

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 الاستفـادات  أهم
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 ملخص القصة    
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 سـجــل ســاعــة القصــة ١٠

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق

 الاستفـادات  أهم
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  المســابقـــات لــسج ١

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
 

 
 

 ـلــسـج

 المســابقــات
 

 أخصائي المكتبة
) ....................................................................................... ( 

 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ٢٠/      ٢٠للعام الدراسي       
 



 
 

 

  المســابقـــات لــسج ٢

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
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  المســابقـــات لــسج ٣

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
 

 المواد المنظمة للمسابقات  في لائحة المكتبات المدرسية  
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  المســابقـــات لــسج ٤

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
 

 م.٢٠/       ٢٠خطة المسابقات للعام الدراسي     
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  المســابقـــات لــسج ٥

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
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  المســابقـــات لــسج ٦

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
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  المســابقـــات لــسج ٧

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
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  المســابقـــات لــسج ٨

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
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ختم                  
 المدرسة



 
 

 

 معارض المكتبةسجل  ١

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 
 

 ـلــسـج

 معارض المكتبة
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ٢٠/      ٢٠للعام الدراسي       
 



 
 

 

 معارض المكتبةسجل  ٢

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 
 

 تهدف مكتبة المدرسة من إقامة المعارض إلى ما يلي :

أوعية  لال عرض كل ما تقتنيه المكتبة منالتركيز على حدث أو موضوع معين من خ - 

إلخ عن  ، وملفات فيديو ..  وصور ، ، ومجلات مطبوعة ، ومجلات حائط معلومات

 .  لمعرضموضوع ا

 نشر الثقافة والاطلاع بأسلوب جديد ومبتكر. - 

، وأثناء فترة  تفعيل المشاركة والتعاون بين الطلاب والمعلمين أثناء إعداد في المعرض - 

 . إقامته

 . ، وزيادة التردد عليها جذب المستفيدين إلى المكتبة - 

أنفسهم المشاركة  ي، مما يغرس ف تدريب الطلاب على حسن استقبال ضيوف المعرض - 

 .  ، والتفاعل مع أفراد المجتمع المجتمعية

 .  تدريب الطلاب على مهارات مكتبية يتطلبها الإعداد للمعرض - 

حجرات الدراسة  ، والخروج من جو إضفاء نوع من التغيير في المجتمع المدرسي - 

 . المعتاد

 . عرض مقتنيات المكتبة أمام جمهور المستفيدين -

 . المناسبات وعرض المعلومات التي تخدمها بالمكتبةإحياء  -

 . عرض نماذج النشاط المكتبي التي قام بإعدادها المشاركين فى أنشطة المكتبة -

  . الإعلان عن كل ما يرد للمكتبة من مواد -

 . استغلال المعرض في الدعوة لأنشطة المكتبة وجذب الطلاب إليها -

 
 
 



 
 

 

 معارض المكتبةسجل  ٣

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 
 
 . ق للمعرض بوقت كافيلا بد من الإعداد المسب -

 . تحديد أهداف المعرض بدقة والعمل على تحقيق هذه الأهداف  -

 . يراعى تنوع المواد المعروضة والتي تخدم موضوع المعرض -

 . إعداد قائمة ببليوجرافية بالمواد المعروضة -

 . إعداد نشرة تعالج موضوع المعرض يتم توزيعها على زوار المعرض -

، وتجميع الصور في ألبوم  وغرافي والفيديو للمعرض وللزوارالتصوير الفوت -

 . خاص يسجل عليه بيانات المعرض

وانطباعاتهم  ، وإتاحته للزوار لتسجيل آراءهم ) زوار المكتبة تجهيز سجل ( -

 . عن المعرض

عبارة عن  ، ويمكن أن تكون تجهيز وسيلة لحصر أعداد الزائرين للمعرض -

 . والوظيفة ، ، يوضح فيه الاسم لمكتبةسجل خاص بزوار معارض ا

 . المعرض تجهيز استبيان لزوار المعرض لإبداء آراءهم في إيجابيات وسلبيات -

سيفتح فيها  ، وعدد الساعات التي تحديد تاريخ بداية المعرض وتاريخ انتهائه -

 . المعرض

لبيات في الس ، ومعالجة تقييم المعرض بعد انتهائه للاستفادة من الإيجابيات  -

 . المعارض القادمة

 
 
 



 
 

 

 معارض المكتبةسجل  ٤

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 
 
  يحدد الأخصائي موضوع المعرض بناء على البرنامج الزمنى او ما يناسب

 . الأحداث الجارية ومتطلبات المناسبات المختلفة
  يحدد مكان المعرض بما يسمح بحرية الحركة وأسلوب العرض المناسب

 . لحجم المعروضات

 ية ولوحة إعلانات المكتبةيعلن عن موضوع المعرض بالإذاعة المدرس . 

  يخرج المصادر المطلوبة فى العرض ويقوم بتنسيقها بمساعدة جماعة أصدقاء
 . المكتبة

 يتابع سير المعرض ويسجل ملاحظات المترددين على المعرض . 

  يقوم بتوزيع استطلاعات رأى حول المعرض ليتعرف على السلبيات
 . والايجابيات فى المعرض

 افية مسبقا بالمعروضات ويوزعها على المترددين يعد قائمة ببليوجر. 

  يشجع المترددين على كتابة مقالات او كلمات إذاعية حول المعرض او
 .المعروضات 

  يقوم بالدعاية لأنشطة وخدمات المكتبة من خلال المعرض. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 . تحديد موضوع ومكان المعرض )١(

 . المعروضات اللازمةاخراج  )٢(

 . تهيئة مكان المعرض )٣(

 . تنسيق المعروضات )٤(

 . على المعرض اليوميالاشراف  )٥(

 . تقييم المعرض )٦(



 
 

 

 معارض المكتبةسجل  ٥

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 ٢  ٢٠   /٢٠٢   خطة المعارض للعام الدراسي

ضموضوع المعر    موعد المعرض  م 

 
 أخصائي المكتبة                                   مدير المدرسة

...................................................... ) (                      .................................................. )       ( 
 
 



 
 

 

 معارض المكتبةسجل  ٦

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 ........................................................ المعرض

 ............................................................................................................................................ موضوع المعرض : 

 ............................................ عدد المواد المعروضة :  ........................................................ المعرض :مكان 

      م ٢٠٢  /     /      تاريخ نهاية المعرض :           م ٢٠٢  /     /      تاريخ بداية المعرض : 

 المشرفون على المعرض :
٢    ............................................................................. -١- .............................................................................     
٤    ............................................................................. -٣- .............................................................................     
٦    ............................................................................. -٥- .............................................................................     

 أهداف المعرض :
٢    ............................................................................. -١- .............................................................................     
٤    ............................................................................. -٣- .............................................................................     
٦    ............................................................................. -٥- .............................................................................     

  عدد زوار المعرض : 

 )       (       خارجيمجتمع &     )        (     & معلمون   )         (     طلاب

 فئات المواد المعروضة :

 
 

 مدير المدرسة                        أخصائي المكتبة                
...................................................... ) (                      .................................................. )       ( 



 
 

 

 معارض المكتبةسجل  ٧

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 
 

 عزيزنا الزائر،،،،،،،،  تحية من القلب
تتفضل اسرة المكتبة بخالص الشكر على تعاونك معها وتعدك ان يكون رايك محل اهتمامنا 

 لاجابة عن التساؤلات التالية :والرجاء منكم التفضل با
******************************************* 

 ؟ ما رايك فى اهمية موضوع المعرض
 (    ) مهم جدا                 (    ) مهم الى حد ما         (     ) غير مهم

 ؟ ما رايك فى اسلوب العرض
       (    ) ممتع                    (     ) غير ممتع  

 ؟ وماذا تقترح
...............................................................................................................................................................................................................................................................  

 ؟ هل المكان مناسب
 (     ) مناسب               (      ) غير مناسب

 ؟ هل مدة المعرض مناسبة
 (     ) مناسبة جدا         (     ) مناسبة الى حد ما     (     ) غير مناسبة

 ؟ هل استفدت من المعرض
 (     ) لا              (     ) نعم                  (      )  الى حد ما 

 ؟ أخرىهل تفضل اعادة المعرض مرة 
 (     ) اوافق              (      )  لا اوافق

 ؟ ما السلبيات التى تراها فى المعرض
............................................................................................................................................................................................................................................................... 

 
............................................................................................................................................................................................................................................................... 

 
............................................................................................................................................................................................................................................................... 

 ؟ ما الايجابيات التى تراها فى المعرض
............................................................................................................................................................................................................................................................... 

 
............................................................................................................................................................................................................................................................... 

 
............................................................................................................................................................................................................................................................... 

 



 
 

 

�� ا	������� � 

 / إ�اد�� ���  ا	�ازق �� ا	���

 

 سـجـــل
 خدمة المنهج

 
 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 
 


	م ا�درا��       �٢٠/      �٢٠ 
 



 
 

 

�� ا	������� � 

 / إ�اد�� ���  ا	�ازق �� ا	���

 ��د��
 ����	
���� ا�ھ�اف ا
����	��  �����ف �� ا �	� ������ إ
( ا)'�&�دة  $  ��در ا
	���� و ����+,�-
ا
	�ارس ا

�ھ/ ا
�را'�� �	
�  5 ا
�2�34 �1( �0 � ا���4�; و��ر�: ا
89ب �1( ا
	� ��وط	+�� <���م ا�ول و�	
�رات ا
�  ���9� <�� <@ ����
 )
��A ا�وB4 دC�
�ون  5  �ر'�  ا
	����� 80ل ا��
���ھ/ ا
�را'�� �	

�E � ا F�'درا <�

�&��E	
 .ا
	+اد ا
��$ و    ��G��
�H: ا�A��ھ/ ��و
H�� ا
	����  ا�0��	
��E � ا �I�E
 .إ�1اد �Kول ا
��J ا
 

 �د�� ا	���ھ� ا	درا�������ذ ���  آ	��ت
١. ��
��$ ا ��G��
�ون وا�A��ھ/  F@4ا�Aإ�+��4  +اد  ��ا
	���� و �ر'� ا
	+اد ا
	��E&�  أ0��	�
��
��+ +ن  ا

��G����ر. 
٢. Oاد ا+	
�4 ا@ ��A4ا��
�  ا��  P�� �I�E
�دة أو  ��/ �1( �ة وإ�1اد ا
�+اA> ا
����+4Kا��� ا  P3 م�E�

F�E� �	�� P3 ����ط�  �ر'� ا
	+اد  .وإ

�ا
	���� �1( ا
��+  وأ0���Aار 
�P  $  �ر'� ا
	+اد ����� ا�دو .٣��
 :  ا

 :دور ا	�ـرس  -أ
�م	
Oا  S� $  ����� و�0 ���
	+اد ا
	���� و ���� ��G�A4
�ت ا�+��	
��ا
&�� و�0 �ت  ا�1Oاد

�دTرOا  ;�C��
�دة  ���  وإ�1ادوا
�+F�K وا
	4ا5K وا)'�8Eص وا&�'8
�)ت �	
 ��ا
��+ث وا
�ھ/ ا
�را'�� د1�	
 ٠> ا

 :دور ا�&%$# ا	�"!�ــ�  - ب
�ج  ���� �  ���ھ/ ا
�را'�� 
�	+اد ا
	��E&� و������� و����	
 $  +اد و ��در  إ
�Fا
��4ف �1( ا

 ����� ��G��

	���� وP3 �90  �رس وا���,�ه G  ت� +��  
� Oاد ا+	
�دة@4ا��A  5 إ�1اد  J�E�G إ�1اد ا
�+اA> ا
����+4Kا��� 
�Zه ا  P�
 .  
��ة  ����G>  ا
��إ81م ا
	�ر'�$ ���I4 ا
	����  $ ا
	+اد  ��H
�ھ/ وا
	+اد ا�	
 �0٠ � ا
�رات  ��	
�ب ا
89ب  ��رات ا
��S وا)ط8ع و'�4A اG3O ��-��إ�1اد ا
	���� 3+ر�T درا'�� و

 �����	
 ٠ا
�  ��F ط4��� ��&�Zھ \]+� /��	

��� ا
	���� و�0 � ا PH' ٠إ�1اد 
� Z�&��  F,81ر'� وإ�	

H�� ا
	���� وا�1	�ده  $ إدارة ا ��4�	� F�]ي �> وZ
 ���Kول ا
��J ا

 .وا[\  ��ن

 

*** 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

�� ا	������� � 

 / إ�اد�� ���  ا	�ازق �� ا	���

 �د�� ���� درا���رض ��وذ�� 	��� 
 

١. :��
�4I ا
	+[+ع ا
	4اد ��ر�FG و��_�3  $ وK+د ا�1 ��������+م ا
	�رس   �&��E	
�در ا
	����� ا�	
وا
��
�A( ا
	��أأ�1ھ�  ا�0 <�Gرس ���� و��
 .إ@4اء و�0 �  +[+ع ا

�� ا�ھ�اف ا
	����4 وا
+�Kا,�� .٢��� ���ر�	

��رس وا. 
٣. Oاد ا+	
�ت ا
	+[+ع وا��ھ�> و ��+&  ���������	
�در ا�  $  ��A4ا@. 
٤.  +�, ����K+89ب و�
�رة �1+ل ا@O F�H��  �90 ���-	��ؤ)ت ��+ن G�
��+م ا
	�رس �+[H  5	+�1  $ ا

 .ا
	�9+ب
٥. ����&�� ا
+I+ل  أ0����A+م  <���K+دھ> و��Tرd� ����	
�در  إ
(ا�	
�رس ا
	����( ��Eم ا
	��/  ا
��ا�� ، 

 ����	
 ،ا
�+اA> ا
����+4Kا��� ا
	+[+��1  ،ط4��� ���f> ا
��: وا
	+اد و�90 ����&�� �1( ر�+ف ا
�ت ��E�G	
�ت ا��C�
 ) ا
g ...ا

1�ت  $ ط8ب ا
&�P ���+ن .٦�	K $�+�� <��  �1�	K P3أو G	0 $  P	1 ��
��+ +اط8ب  '�� وأ ��4 
 S��
����1 أو �4�� رjG  k�A+ل ��+م ��+ز�5 ا
�	P و����� أ ��	K P�
� K+ا,: ا
	+[+ع و��+ن 

��14� F9�, $1 4د� P3 ��
+jG . 
�ت ا
	+[+ع  .٧�E� ت و(��  5�	H� <���ل  ���  P3 4���� S��� �� و�����ھ��m��Iو �����
 �JE  أوا

� ��8 أو 2Kءً �
  .م��	P ھ��P ا
	+[+ع ا
�)ت  .٨�	
����4� و��Zف ا4KOاءات و��>  4ا��K ود / ا� :G 5	H� <@ <��	
�ت ��p إ4Tاف ا�E�	
ا

 .ا
	��ا��0 أو ا
	��4رة
٩.  � �E�G	
�در ا�	

	4ا5K أو ا�� �	A�B �����  ��	] ����)ت �	
�ق وا� ��p إ4Tاف  ����4�4 ا�'

	
 .����ا0��A( ا
١٠  . 4f�
1�دة اO 89ب
4�4  $ ا�� ��H
 P�C���  ل��	
���A وو[5  �� � 
F أوا��
�F�m ا�I د� ، ا
��S وا�1	

�رك C	
�ء �4�� ا
�	P ا	'_� �	A�Bو F���+��	��ن �� �������در  ���	
�ن ا
	4ا5K وا�� 5  4�4��
ا
� �E�G	
 .ا

١١  . �����	
�رات ا�	
� ا
9 ا
��إ@��ت ا��G�3�1(  ��8ب ا P	�
� ا
��� وا�	�� و��+���� و������K+�. 
�دم و.  ١٢�
�� أ,�9C ا
�رس ا����P	C ��1  : وا)ط8ع S��
4�� ا� $�+��،  :��
�� B+اA> ا��3��

/  ا���

�ت  ، +[+ع ا
�رس ��ت ا
��; وا
�ورI���� �,���'(���ت  +��  ;�Tأر P	1،  درات��	��م ��
ا
�
��	��  ��4د ���ET4ديو&
��اع اOا. 

�ت  $ .  ١٣Kدر J��Eل���ر�3$  ا
G�� أ1	C	�
�ون  5  �ر'� ا
	+اد  ����
���)ت �	
إ�1اد ا
��+ث وا
�&��E	
 .ا

 

*** 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

�� ا	������� � 

 / إ�اد�� ���  ا	�ازق �� ا	���

��  رار 	��� ا	���
���%$ن ا	�واد ا	درا��� ا	�� �د�ل !� �د�� ا	�� 

 
 

ا9!�8(7 	��(� ا	�"!�(� 5�6(� �"!�(�   .........................و,(+ �4(%م ا	3(%��   ٢٠١/        /  ا	�)ا,(/    .........................إ.- ,(+ *()م 

 ا	�)اد ا	را��� ا	!+ *�"> 	�"!�� ا	�ر�� ��!�% �> �<ل �(% *!(),� ,��(% �(> �&(%در، و86( :�(%م *ا	�ر�� 	!�

 ا	��اA9 ا	�!),�ة ,+ ا	�"!�� ا	!+ 4?م �%د4*رس أول �B �%دة درا��� 6!��+C* %� ���C	رت ا�: ،-: 

�� ���� 	"� �> ا	�)اد ا	را��� ا	�)�E� ,+ ا	�ول ا	!%	+  -١� �&F G�H�4: 

 ا	�ف ا	�ــ�دة ا	درا��� م ا	�ف ا	�ــ�دة ا	درا��� م

٦   ١   

٧   ٢   

٨   ٣   

٩   ٤   

١٠   ٥   
 

اد :%$�� �C�6)�9ا,�� 6%	�&%در ا	!+  -٢�P6 ��!"�	رس أول *5)م أ�&%$+ ا)�	 �?)3. %)��� QC)3*دة، و%)� �)B  م)?4

 .ا	�%دة

اد -٣�P6 ��!"�	ا ���	ول  54)م 9 S&F�ر��� ا	���� %6	T3� A� /�3�!)ل ا	�ول %6	��. 

٤-  /�C84 ��!"�	أ��> ا #C� ول9 S&F��!"�	ا +, UE,+ �"%ن وا ����	ا ���. 

٥-  W)�C"4 ���)�	ا �)�رس أول �(%دة �ر9(� ,(+ �)� �)B #C� #)C� ط<عZ%)6 -)4ر�(+ �%دول �)9 S)&F �)��

 .ا	���� ,+ ا	�"!��، وا	!�A� /�3 أ��> ا	�"!�� 6\]ن G�H�4 ا	�&�

 
 
 
 

 
 



 
 

 

�� ا	������� � 

 / إ�اد�� ���  ا	�ازق �� ا	���

 
 
 

 ا	��اA9 وا	��%رات ا	�"!��� ا	�)E)ع ا	�%دة ا	H&� ا	�&� ا	!%ر*[

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 



 
 

 

 ��� ����	
� ا� 

 ا
�ازق ��� ا
�	�� م�	� ��� / إ��اد

 

 ك ا�
�ر� ا�
	ري��ل ��
Egyptian Knowledge Bank 

 
 

 
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 
 

 مــدير المدرســـة
) ....................................................................................... ( 

 

 

 ٢٠/      ٢٠�%�$م ا�درا�!       
 



 
 

 

 ��� ����	
� ا� 

 ا
�ازق ��� ا
�	�� م�	� ��� / إ��اد

 ك ا�
�ر� ا�
	ري��
Egyptian Knowledge Bank 

 
 
 

�    )�
 :0�12س ا�
.روع وا�+دف 
ب ، ���ب ا���ث ا����� دوراً ھ���ً وأ�����ً �� ���م ا����رات و��� ا��م و
	دم ا���و

 ��

�� ��را�ل &د�دة $�ن ا���ث ا����� ھو ا���ب ا�ر"��� �� ���	�� �
���دول ا��
	د� وا�

طو�) �واردھ� � ���و
	د��� ا����� وا�
$�و�و-�، و�د �-�ت ھذه ا�دول �� ا�
*دام ا���ث ا��

 ا/�
.�د���

�	�ق أ&�0 در-�ت ا�
	دم ا����� وا�� 
��ا�ط���� وا���ر� وا�
$�و�و-����
-�� �. 
طر�ق �.ر ��و ا�
	دم  /http://www.ekb.eg ( EKB ) و��د ��روع ��ك ا���ر� ا��.ري

 ��م وا���ث ا����� ا�ذي ھو أ��س ا��-�ح وا�
��ز �� $���
���وض ���� ��
�و ا/ر
	�ء ، وو��
/  . أ*رى 
و-د �� دول ا��-�/ت ،��ث ��د ھذا ا���روع Gورة �	�	�


وي ا����م �ظراً  ا���ر� ا��و-ودة��
�ر ��ك ا���ر� ا��.ري أ�د أ$�ر وأ��ل ��وك    �� ��&

�Gل �� ا��.�در 

و�J �ن $�وز �� ��� ا���ر���G��وا� ���	Gوا� �����

�Gل �
�ج وG��ر  وا� �
وا�

 � ا�*�رةو��وت  أ$�ر دور ا���ر �� ا����م  ..*
، $��  �ر و
�و�ق �� ا���وم وا���ر�ا��
�� ا���
وي ا�	و�� ا�را"دة��
�ر أ�د ا���رو&�ت & ��
Lن ��ث ا�وى ا����م 
�� ��&. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 

 ��� ����	
� ا� 

 ا
�ازق ��� ا
�	�� م�	� ��� / إ��اد

  :ا�رؤ0
2
7 �20%م 560ر 52�0ر�
 �8و 

���� ���وع ��� ا���	� ا���ي 	�    �� ��� )'م ا�%�� ر$�# ا�"! ر)�١٤  �,، و��12  ٢٠١٥ن 	
�م وا��)� وا��! ض �'��و�� إط'ر�� 	� ذ)�'م �'����9; وا�,8: ا��9� وا�%�� ن8  ا�� .ا=ھ
��''B� '!1	� 	A'ت ا���? ا���ي ��<  C �D'1E� �	����  ٢٣و)� )'�F � ا�� ��� ا�'��٢٠١٦  ��

�,��"1 :� IB� �	 '��'D ح'���ون� ا�B�=ا K(  MCل ا�

 : دور ا�
�%س ا>;%: �%�$
�$ت   �
     I�A� �N9'ت �� ورش ا��I وا���وات  اN1')�'ت�1Pا���ا�R ��� ا�"'ن? ا���ي ودور ا���� ا�

��U �� أ	IS �� ت )� ��,��ر��8(�X أ)�W إ	'دة ���B ��  ا�P,�ة ا��'���وا��ورات ا�� ���P�ا�
�ام ا��'در P�Yا�N9�P�9��وا��)� �P�Z'ت ا����9  ا��� .وا�,8: ا��9� ا�

� ر R��'ذ ا�Y[9"'��'ت �(�'دة ا� W9\[9# ا"�'� ���,� ا��)B�ة ا�Dذ�� 1( م و W9\ح / و'�Nا� �,\ ��'C
1�ات وا��ورات ^� �� ا���وات وا����,� ا��)�� �E)'�� ا��B�� إدارة ا�����,��ر�� ى  ا�%� W9\

 �N9�P�9�� وا�,8`�� ا����� وا�^Y%'ت ا��� .ا�"'��'ت ا�
 :Dرض 
ن إ@$
 2%ك ا��6$�0$ت 82?0ق ا>ھداف ا�$2�0 ا�    
� ى ا�,8:  �%�SD �9)�R U'ر�� ���9? ا���ي �� اIZ ا=ر1('ء ����وع وأھ�'� b����ا�

� .ا��9
�   ;�9����� ا�P� در'��'�D 	� ��� ا���ف ا���ي و��N�R 1 ظ�b �91 ا��'در ا��'� b����ا�

K�"��� ا�Cو ��9�� ون(Mh9� '!9ب إ�f'�Wض'	�  وا�,8: ا��9����� ا]i�اض ا�,8`�� وا�C. 
�   I$'Yو IR �	 ا��'س ��� �	����� ا]�P'ص  وا]D'د�:و	� ا�8 ارات  اM\fم1�اول 	B�ة ��� ا�

�b �,�� ا���	� ون(l I رة واض�8 ����B ن mP� IR رY ل 	� �"'��D �� U: ا� :�8�Wإ� 
U� ��h�8 .ا�

�   0Eر�!�ظم 2و�
 :ق ا�
28وى ا��%
! وا�
 oRا�8� ى ا���	� ا��9� �9"'��'ت وا��\; X�p 1 ا�� I�'B�I � ا�� ��� ا���	� \W9 نq'م ���1

1�\�; ذاR�ة ��� ا��9�� وا�,8`�� IZا �� ���� .ا�,8`�� ا�
 :أھم 
5و�$ت ھذا ا��ظ$م     �
�!' وqND!' إ�    .١Y�!	و ����ون�'ً نq'م إدارة ا�"Mت ا��9B . 

٢.     I�"%1 ات وإدارة�1^I إدارة ا�%'�('ت ا��9�� وإدارة ورش \I ا���1�ات و^نq'م إدارة ا�
 .ا��'ر��R وإدارة ا��'رض وإدارة ا���� 

�ا),� و1(��;     .٣� ��A�!9� U'ت ا��9��1 ;1 I�'B�� o��نq'م 1(��; ا��'s1 ا��9� ا��98 وھ  نq'م �
9�� ا���98 ا��l'P �!' ا�"Mت ا��. 

� ي     .٤%� �9\ ��`D',ا� IB� t���نq'م uND و1"�K ا��'s1 ا��D �� ( IB�� �98: أن ا��q'م 
 uN8ا� ����Z'عا�"! رY=م  وا'qم إدارة ا��'BDإ K� يoR�� IB��. 

ھذا ���L�� 0)�ظ�م  إ� Plagiarism Detection System for Arabic Documents (  
 إZ�اءوا�%�)'ت ا��9�� �8�w'ث و Z'رى ا��W9\ I  ا��9�ھ  \,'رة \� نq'م �b�B ا=ن�8'ل و 

 �Dن ا B�� م'qھ<ا ا�� �� h1 W9\ 1"'رب#Yأ  I�'م ا��'qا���	 ?��(,I ا�(�%  . ا�
 
 
 
 



 
 

 

 ��� ����	
� ا� 

 ا
�ازق ��� ا
�	�� م�	� ��� / إ��اد

 �ظ$م ا�0��2ل
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 : �وا� ا��0E8$ن    .١
81� ي \�9 آ=ف  ���P��� وا�� �� ) ا\� ا�,�'ن'ت وا]دوات ا�,8`�� ا���81� ي \�9 ا��

�P��� ذات ��'�Mت ا��ور�'ت ا��9�� ا���p2�وا��'درة \�  ( Impact Factor ) ا����N1 ا�
أR,� دور ا���� ا��'��� وأ\�ق ا�"��'ت ا�,8`�� ا��x� ھ'د	� �9��f'� tض'	� إ�� �A'ت ا�=ف ��  

D �P��� وا� Y \'ت ا��'��� ، 	MSً \� نq'م ا�,8: ا��? وا��اKZ ا��'�� وا�Bا�<ي ا� �
 o����(��امو��ون�  �'�P�Y=ت ا'��P� ونq'م ا���tN ا� ض \� �B'	� ا�

 ;\���'داً إ��  ا��'���و	('ً �9 اNl'ت  ا�h,�� تا�(�ارا اP1'ذ81� ي ا�, ا�� أ�W9\ ً'S نq'م �Yوإ
�P���� د\'ً �"! د �� ا����8  ا=ر1('ءا�h? ا�('$; \�9 ا����I وC ��>R,�ات ا�'\��'���ZMوا�� 

! ر�� ��� ا������"� . 

 
 

0�123�
 : ا
���67 �5 �4ا�� ا
� �8'و�� ا��%"�I 	� ھ<ه ا�, ا�� �� C'رج ا�"'��� Y ف �\ ��'Yر �!q1 )×  >�N�1 �B�\N اً = 

�ر�# وا�,'D`�� 	� ا�"'��'ت وا��اoR )  ط9,���D: أن ھ<ه ا�, ا�� �S\[ ���P'ء ھ��A ا�
 �� ��M	 ، �N9�P��9 ا��%"�I 	� �91 ا�, ا�� �� MCل �(� ا�"'��� أو ا��oR  إ1'ما�,8`�� ا�\

:D',�'� ص'Pو:�<= م>2;� م3 :59 ، ا�,8`� ا� :  
•  �B,� أي �� I�� �R ا�8%'ب I��N1 ;�� W�D ة�Dة وا�� �� I�"%1 ا��C ل �� ا�"'��� ��=

���� . إن��نF داIC ا]راض� ا�

•  IR I([ا W9\ ة�ا�"'��� � �B,� ICل �� دا C�'ن  ٩٠=�� أ�I�"%1 �� 'S ا�S� م �
�ار \I ا�8%'ب �� أي �,�B إن��نF أC�ى�Yا. 

• Wل ا� C�D',9� �B: ا��  I�"%��ة �pMp أ�!� �� آC� ��ة )'م 	�!' �ا� )C �� K'رج ��� �
��� ICل �� دا C� .ا�

 

٢.   : �وا� ا�ط%�
  �N9�P .و),I ا�"'���� ا�"'����وھ� ا�, ا�� ا�Mh� �l'Pب ا��اID ا��را��Y ا�
  �9!Y اموا�, ا���P�Y=را ا�� ��ن �8,9: 	� آ=ف ا�(�رات ا�D � م'qي \�9 ن �81 K�Z �	 ��Y

�? ا��R �� ���Z,�ي دور ا���� Bا� ��>Rو �N9�P�9�� ا���	� ھ<ا  ا��'��9ا��P��'ت �9�اID ا�
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� ھ'ت وا�� ر  إ�Wا�"'ل �'fض'	� ��Nت ا�=ف �� ا�'A���9�P����'ب��,%��  ا�8(�(�� وا�Yا��9 م  ا
 �� )� ات د�%NB�ي ون'�� ن'ل Z �Z�ا	��

 

 ) : ا��وا� ا��$
 (م �وا� ا�?$رئ ا��$ - ٣ 
�م \ م ا�(�اء �� ا���? P1 ��و )  �' 	�!; ا�9h,� وا�,'D`�� وxl'ر ا�%� (ھ� ا�, ا�� ا��'�� ا�

�" دة ا���MC �� ;�9ل 1,%�� ا��9 م  وا=ر1('ء1!�ف إ�� ن�� ا� \� وا���	� ��� أ	�اد ا���? 
��Y'Y[ا  ��Z o! د ا�,8: ا��9o�1وا=ر1('ءو P� ي �" دة �ا���'	%�� �Z'ت ا�,8: ا��9� إ�� �%

 .ا��و���
  U\�� ��o�9"نfوا ����ا�� �x9�'� ���9�� وا��'�(f��98 واو81� ي \�9 ا��'در ا���	�� ا�

 �9!Y :8و� I�x�1 �!Zام� ا�P�Y=ا  
و)�'ة ن'�� ن'ل  ا��'��� Discovery)�'ة د�%NB�ي :وم0 أھD مB:47�C 3 ا
�4ا�� م0 م3Aدر

�Z���9��� �� وI$'Y ��ح و1,%�� ا��9 م Z  National Geographic�ا	�� ا���، ا��� 1 	� ا��
�N9�P� ھ'ت وا�� ر  و�% \�	� أ�B'ل �(�وءة  ا���Nت وا�=')��� ا�M� �� U� 81 'و��$�� �

 �	���,� ا�,��h'ن�� أ�!'تإ��  �'fض'	�	� IR �"'=ت ا�B�? ا���ا��p وا]د��� �� ا�Bا�  �x9�'�
� �� ا��'در ��I  ا]C�ىا������ وا��\ �B� D%'ب �wطN'ل إض'	�و\� ط��X ھ<ه ا�, ا�� 

 : ) �وا� ا>ط6$ل ( �وا� 	D$ر ا��ن     .٤
�w� oطN'ل ، 81� ي  وھ� �� ;�q�� U'م tN�1 �%�� و1�\�� �� ا�(�m و  ا�, ا�����\�9 ا��

���9��� ا]��'ب ا�\��8�I$'Y �'��R ا ا���� ا�,���� �`I ا�� ت و ا��Y م ا�%� ��>Rو   ���ا��
�ة\'%�W  ، ���'ء ����9; أ��'$!; �� ا]دوات ا�D �pM`ى ا�, ا�'ت ا��Dإ �	أو=ً  I�"%�و=�� �� ا�

 �� W�%�� .D%'ب ��9Nh 	� ھ<ه ا�, ا�� إض'	�
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 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 
 

 ـلــسـج

 الجارية الإحاطة
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ٢٠/      ٢٠للعام الدراسي       
 



 
 

 

 الجارية الإحاطةسجل  ٢

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 الفهرس
 الموضوع م

 رقم الصفحة
 الى من

   حاطة الجاريةأهداف الإ   *

    ٢٠      حاطة الجارية خلال شهر سبتمبرالإ ١

    
    
    
    
    
    
    

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 
 

 



 
 

 

 الجارية الإحاطةسجل  ٣

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 وأهدافها حاطة الجاريةالإخدمة 
تعتبر خدمة الاحاطة الجارية من الخدمات المكتبية التي يؤديها أخصائي المكتبة حيث يقوم أخصائي 

 المكتبة بالإعلام عن مقتنيات و خدمات المكتبة من خلال اتباع مجموعة من الاساليب المحددة .

 الإحاطة الجارية هدافأ
تقابل اهتماماتهم  التياعلام المستفيدين بصورة دورية بالمواد الحديثة تهدف الاحاطة الجارية الى 

 الموضوعية ، و تلبى احتياجاتهم من المعلومات الحديثة ، و من ثم اخطارهم بها بصفة دورية .

و يمكن ان يتم هذا الاخطار عن طريق نشرات دورية او الاتصال بالمستفيدين بوسائل الاتصال 

 الممكنة .

قول بان خدمة الاحاطة الجارية تعتبر من الخدمات المكتبية التي يؤديها أخصائي المكتبة و يمكن ال

 حيث يقوم بالإعلام عن مقتنيات و خدمات المكتبة من خلال اتباع مجموعة من الطرق الاتية :

 تصدر شهريا و تغطى اهم الاحداث و الانجازات التي قامت بها . التي: ) نشرة اخبار المكتبة ١

 : حسب أنواع المكتبات وأشكالها . نشرة تعريفية بمقتنيات المكتبة ) ٢

: و تصدر طبقا لطلب المستفيد او مجموعة من المستفيدين بهدف  ) نشرة ببليوجرافية متخصصة٣

 حصر المواد المكتبية فى موضوع معين يحظى باهتمامهم .

ت التي ترد الى المكتبة و قصاصات مختارة من الصحف و المجلا هي: و  ) القصاصات الصحفية٤

 تغطى قضايا تهم الدولة و تحظى باهتمام المستفيدين .

 يعتمد ، مدير المدرسة                           أخصائي المكتبة          
 
 
 
 
 



 
 

 

 الجارية الإحاطةسجل  ٤

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 ٢٠الاحاطة الجارية عن شهر سبتمبر    
 

ة خلال قامت ادارة المكتبة بعمل احاطة جارية للأنشطة التي تم تنفيذها بالمكتب
 بعمل الاتي :  ٢٠     رشهر سبتمب

) تم اصدار نشرة بما تم تنفيذه من انشطة ادارية و فنية و ثقافية خلال شهر ١
 سبتمبر على النحو التالي :

اولا : الاعمال الادارية :                                                                                       
تعلن ادارة المكتبة بانه تم شطب الكتب الفاقدة و التالفة التي تم اعتمادها في 

و تم خصمها من الرصيد الفعلي للمكتبة ، و تم الجرد السنوي من يومية المكتبة 
تشكيل لجنة المكتبة للعام الدراسي الحالي . و تم اعداد مجموعات الكتب 
الخاصة بمكتبات الفصول ، و تم اعداد برنامج لخدمة المناهج و الانشطة 

من كل  .............................خصائي الانشطة . و تم تحديد يوم أبالتعاون مع المدرسين و 
 اسبوع لتنفيذ البرنامج الإذاعي الخاص بالمكتبة .

ثانيا : الاعمال الفنية :                                                                                         
ادارة المكتبة بانه تم استبعاد بطاقات الفهرسة للكتب الفاقدة و التالفة من  تعلن

 صندوق الفهرس .
ثالثا : الاعمال الثقافية :                                                                                       

)  .........................................................................................تعلن ادارة المكتبة بانه تم تنفيذ محاضرة عن ( 
بحجرة المكتبة و قد قام بتنفيذها  .....................................................الموافق  .............................و ذلك يوم 

 المكتبة . أخصائي ............................................................................................................................./  الأستاذ 
 سة .و تم توزيع النشرة على المدرسين و أخصائي الانشطة بالمدر

) تم توزيع نسخة من القوائم الببليوغرافية التي اعددتها ادارة المكتبة لخدمة ٢
 المناهج الدراسية و الانشطة على السادة المدرسين و الاخصائيين بالمدرسة .

 فيبالإذاعة المدرسية  ٢٠     ) تم اذاعة الاحاطة الجارية عن شهر سبتمبر٣
 طابور الصباح .

 
 مدير المدرسة ، يعتمد                                خصائي المكتبة     أ
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 سجل المترددين 
 

  . �0�1 أو/ م� ا��.&زن ,+م� *!ر�� أ�'& و�%� ��م و"!ده �
  ��اؤه - 
 


  *��6  ا���5 و4
�3 ,.&*  ا������ - � .  
 

   )ا��!م( 8> 4&ن�  ���5 ا��!م ا�:ي *�دد 3�8 ا�1&�0 أو ا���7  -
 

  )ا�
&ر�? ( &ر�? ا��!م ا�:ي *�دد 3�8 ا�1&�0 أو ا���7  8> 4&ن� * ��ون -
 

 ]ا�  ا��
�دد [ D&نC م!ظA أو ط&�0 8> 4&ن�  أ�&���5 ا�  ا��
�دد  -
  

  K  ��ون ا��IJ ا�.&ص ,3 إذا D&ن ط&�	& -
 


�دد�� �� ����D ا�7�� 8> ا���
	� وم� Q4ل ھ:ا ا���5 *�
0 ,�&ن&ت ا� ��!ن ھ:ا ا�L ��5!رة L&د�6 -�
<8 �	
  ٠ا���
	> ,R�� �!م>  ��� إIT&ء ا�%R&ط ا���

 

  �٠�� ,�]  أوا/�
7&رة  أووا���7��� ا��
�دد�� �� ا���
	� ,�Zض ا/طQع ا��اW��" ��5�  <�4 ا�Q1ب -
 


���5 ذ�\ 8> ��1 وا�T ,&�  ا��IJ و��د ا�Q1ب T <8&�� د4!ل D �I8&م� -, J
�� �	
 ٠ إ� ا���
 

- T 
� / �	
  ٠*���5[& 8> ھ:ا ا���5 وذ�\ /ن �[& ��� �I  &], �L&4 ا���
 

 -  ^ITو �	
���5 3�8 أ��&ء ا��
�دد�� �� ا���
	� و��!ن ا�
���5 م
Q5�5 و�
.�� ا�
IT ���5^ ا���
��I
  .�4م� ا��%[` مW م�ا�&ة *�5�5 ا_ر6&م *�!ن م

 


 -��D ��5 م
�دد �� ا���
	� ا��3 ,��ه  - T &	�&ن ط&D !و� 
3 وا�
&ر�? وم&ذا �6أ ؟ -Jو���5 وظ� 
 

��cت 3�8  ا�:يا�%�وة أو ا��%&ظ�ة أو ا/"
�&�&ت 05T �D *&ر�? ا��!م  *��5 3�8 أ�'& �%!ان ا���&�bة أو - 
  .مW *���5 ��د ا��'!ر

 

&ء �D م� ���4 إ� ��Rف أ�T ا��1	� �� ��� ا��
�دد�� �� ا���
	� L!I4& أK%&ء ا���5J و���5 ,3 أ�� -
�	
 . ا���
	� ,�Zض ا/�
7&رة أو اfطQع أو ��� ا_,�&ث و/,� أن ��!ن L!رة L&د�D��� �6 ا�7�� 8> ا���

 

 -  ����7
) ط&�0 وم�7  ( و8 ن[&�� ا��!م �
  ��� "�ول 8 نgJ ا���JI ���5 3�8 ��د ا��
�دد�� و��د ا��5
 �	
 .  )�م� ا��%[`�IT- 4 ^IT ا���
	� ( و��د IT^ ا���

 

 ٤٨= م
�دد��  ٣) + ١(ط&��IJ� 0 را,W  ٤٥[ : ن[&�� ا��!م ��د ا��
�دد�� 8> ذ�\ ا��!م مh&ل  ��ون 8> - 
 . �!م �� �Tا و��ون 8> 4&ن� ا����!ع �D] ط&�0 

 


� م� �!م وذ�\ -D_ ة�Tا�!ا ��JIل ا�QZ
ا���JI و8
�L&8 Wb!,  q ,�!ن م.&�A ,�%[�& أو �J6 ���� ا�
�4rأ�4ى ���!م ا ��JL٠  

 

 فائدته
 . *%�c و*�
0 ,�&ن&ت ا��
�دد�� �� ا���
	� 8> ��� إIT&ء ا�%R&ط ا���
	> م� ھ:ا ا���5 -

 

- �Tرة وا&�tض م� ا��Zأن ا� [�T �T3 8> ��1 وا�D 0 8> ا���5�5 ا��7د
�� 3��D+, �I8 �4إذا د �'J��.�
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 ��7
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 م� ��ch&�8اfدارة ا�7& 
 ا���
	&ت ا���ر���  

 سـجـل المترددين على المكتبة
 م&ذا �6أت ا�
&ر�? ا��IJ ا�  ا�1&�0 م

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     



 
 

 


ـ�دد�� �� ا���
	�ا�� ـ�ـ�� 

 ا��ازق �	� ا����� م��� �	� / إ��اد

 أ ٧٩رقم  سـجـل المترددين على المكتبة
 [         ]مسلسل                                                                            ...     ............................محافظة    

 التعليمية............ ........................إدارة 

       ...........................................................: مدرسة 
 

 ا��Zض م� ز�&رة ا���
	� ا�
&ر�? ���3/ 6�8
3  ا/�  م

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 



 
 

 


ـ�دد�� �� ا���
	�ا�� ـ�ـ�� 

 ا��ازق �	� ا����� م��� �	� / إ��اد

 أ ٧٩سجل المترددين على المكتبة رقم 
 [         ]مسلسل                                                                            ...     ............................محافظة    

 التعليمية............ ........................إدارة 

       ...........................................................: مدرسة 
 

 ا��رض �ن ا�ز�	رة ا��	ر�� �ر���/  ���� ا��م م

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

 



 
 

 

 ا���رات ا���ب��� 

 ا��ازق ��� ا����� ���� ��� / إ��اد

 

 سـجـــل
 استعارات الطلاب

 
 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 


	م ا�درا��       �٢٠/      �٢٠ 
 



 
 

 

 ا���رات ا���ب��� 

 ا��ازق ��� ا����� ���� ��� / إ��اد

            �� ا������ت ا���ر�����  � �����رة ا����� � ا��$اد ا��#"�
  ٢٢/١٠/٢٠٠٧(��ر0/ ) ٣٣٩(ا�*�درة (��)�ار ا�$زاري ر&%                          

 

 :  ) ١٢(ا���دة 
ب ا
	�ر�� �
�اءات  ا
	���� ��  ���� ا�����رة ا
��ر��� ��
و��(	�)�  و'��� أ��اد ا
	$�	# ا
	�ر��  و�!�ً 


	�دة �* �+,-	
 .�7 ھ1ه ا
5+�) ١٤(ھ1ا ا
0/ن  وا

 : ) ١٤(ا���دة  
A!�م ا
	<��� ا
	�ر���  ���� إ?�رة ا
<�= وا
	-اد وا
	>�در ا
��(�	��  ا;��ى  إ
8  أ��اد ا
	$�	#  ا
	�ر�� �7  

�'-طب و��(	�7 وأ�C أن ���>	
�دد7C ?(8 ا�	
'��� ���I(A�!)  ��رج ا
	<���   ا?�Gء ھ��F ا
��رEC ، و?(8 ا
 J�)? ً��K-�  ر�����
�  إC>�ل  ا�����رة اC�+A �? إ�  �(A�C-�+� 7� ء�M أي I(ن  و���>	
وأ� �OCدروا ا

 ���>	
 .أ�>��5 ا
 1���
�0�ط 
����رة �7 ا
	<��� ا
	�ر��� ��Kم اCو #�K-�
�* 7�	)�	
*����F ا���	�رة ا
���P *������رة ، و��Kم ا

?(8 د��� ا�����رة Iّ)VA W�K ا
	�دة ا
	��رة وA<-ن ��ة اT?�رة  أ��-?�S!� 7 ، وC$-ز �C�$Aھ� 
	�ة أ��ى  وا�Qة 
 X
�وف إ
8 ذ[
�ور�C و
(	<��� أن A!-م *����داد  ا
	-اد ا
	��رة W�K ا
	-?� ا
	+�د ?[. إذا د?\ اG
� ا
+��� ا

X
� . إ
�)� ،'	� C$-ز 
)� ?�م  �C�$A ��ة ا�����رة  إذا �� اG�K\  �>(+� ا
�	W ذ���V	

�ى ا #	$C ز أن-$C و�
����� �_W ا
	���I .أ'_� �7  ?[-ا^�7  �7 ا
	-اد ا
	��رة 	
دوا5� ا
	��رف  –و� C$-ز إ?�رة ا
	-اد ذات ا
>`�  ا

–  E
�اS5  –ا;ط��
ا
	��-?�ت ا
�ور�C ، وذ
X ا'�`�ءً *�Tطع  ?(�)� دا�W  –ا
	��-ط�ت  –<�= ا
[�درة ا
 –ا
 ���>	
 .ا

 ����V	)
 W��C  X
1* I!C I
�رة �cذا !	
� أن C!-م  *�د ا
	-اد ا
	��رة *�� ا^!�Gء ��ة ا�����رة  ا���V	
و?(8 ا
W�`C I
ل ?0�ة أ�Cم ، �cذا �  JAا����ر IA �� دة�?T إ���ر  �(]	d داء/* ����V	

= ا��Cدة �`!-دة ، و�	
� ا���C

 J�

��  ����G إ��	
� ا
�A �� �5�VرeC ا�V
�*١٠ % �	�V!
�*�� وI�)�A  ١٢٣(�>�رhC إدار�C  وذ
X *	-�= اA (

J *������رة ��ة أ��ى  k	VC � ����V	
�ر ذ
X  �7 ا>A ر��� ، وإذا�	

Q k>�(� ا
	<���ت ا�<
 .�  �
�Q 8و� �!


(	$(�ات  أو ا
$lء ا
	`!-د، و�8  �)C�* ��V^ ��*��* ����V	

= ا��C -?�  �$(�ات	ء �7  �$(� أو �$(� �7 �$l�
 �)��'  �?-	$	

� 1�Aر ذ
C  X!-م */داء �K	� ا�Q. 

 #� ���>	

�  أداء d	7 ا
	-اد  ا
	��رة ا
	`!-دة  أن C!-م  *��0)� �7  ?)�ة ا�Q �� ���>	
ذ'� رIK و?(8 أ�>��5 ا
 ���>	)
 �<<�	

?�	�دت ا m)�	
0�اء �7 ا
	�(m ا
	�Vد، و�GCف *��K ا
 .إC>�ل ا
��C�V ،وJ]� ً��* ����VC �8 ا
� ا
[)���5  وأ�� إذا '�ن �n ب
= إذا '�ن �7 ط��

� ?�م رد ا
	-اد ا
	��رة  ?�م إ?ن ^��$� ا�Q �� ر���	)
و


J أورا I)VA �  ��5�(]
�ق ا`
 .JK إ� *��  رد �� *�)�JA أو أداء ا
_	7 ا
	�(-ب �7 ا
 ���>	
 .و� C$-ز إ�ء ط�ف أ�Q �-ظ`� ا
	�ر�� إ� *�� ا
+>-ل ?(C �� 8`�� إ�ء ط��J �7 ا

)�	
� ا
[)���5 وا�n ق�`
ب ا
	�ر�� *��
0�وط ا
�� و)
	�7 ?!= ا^�)�ء ا
��م ا
�را�� �7 ا
	<��� ، وذ
X و�!�ً 
 �]$)
 .�GA)� ا

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

��	ن�����د�
��وא�ط���،�	��ذ�א�وא�د�����	������א�
�د�א��د�
	ن�وא����

 
� ا
	�ر��                                                                           C�� 

                                                           
                                                                                             (..................................................................) 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 ا���رات ا���ب��� 

 ا��ازق ��� ا����� ���� ��� / إ��اد

 0�� إ&�ار ا���7
	
� ^+7 ا!^- 7�Aد�	
�7 �5+� ا
	<���ت ا
	�ر���  ا
>�درة )  ١٤(و ) ١٣(�K-ن أد^�ه *�Tطع ?(8 �� ورد �� ا

 IKزاري  ر-
�ار ا!
�*)٣٣٩  (��* eCورد . م٢٠٠٧/ ١٠/ ٢٢ر �	ام *l�
��* �(��
*0/ن ا�����رة �7 ا
	<��� ، وا
 X
�ار �[� *1K1'-رة *<���  *[-دھ� ، وھ1ا إ	
�ون *	� ��ــــــــــــــــــــــJ . �� ا
5+� ا!	
 :ا

 

 ا
�-�Kـــــــ# ا
-ظ�ــــــــــــ`� ا��ــــــــــــــــــــــــــــــــI م

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


��د ، �د�ر ا��در��                 أ��	�� ا������                                    � 
).................................................)                                      (.................................................( 
 



 
 

 

 ا���رات ا���ب��� 

 ا��ازق ��� ا����� ���� ��� / إ��اد

 ا�:*� ا��ـــــــــــــــــ% م
ا��&% 
 ا��م

 ا�% ا��=�> �#$ان ا����ب
 >�&$?

�� ا���7
?�ر0/ 

 ا����رة
?�ر0/ 

 ا��د
 >�&$?
���� ا��

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 



 
 

 

 ا���رات ا
	�ر������ 

 ا
�ازق ��� ا
�	�� م�	� ��� / إ��اد

 

 

 

 
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 


	م ا�درا��       ��٢٠/      ٢٠ 
 
 
 



 
 

 

 ا���رات ا
	�ر������ 

 ا
�ازق ��� ا
�	�� م�	� ��� / إ��اد

� :                                                         ا�� ا
	�رس      � :ا
 ظ�
      �دة :                                                                 ا"!م	
 :ا

 
رة��$	
 ا
&�% ا

ان ا
	��ب م�� �
��
 ا�� ا
 ���
ا


��ما 
 ���
ا
 ا
��ص

��ر�� 
 ا�����رة

��ر�� 
 ا���دة

 !"��

 �	�$# ا

١        
٢        
٣        
٤        
٥        
٦        
٧        
٨        
٩        

١٠        
١١        
١٢        
١٣        
١٤        
١٥        
١٦        
١٧        
١٨        
١٩        
٢٠        
٢١        
٢٢        
٢٣        
٢٤        
٢٥        
٢٦        
٢٧        
٢٨        
٢٩        
٣٠        

 
 



 
 

 

 أدلة المعلم والكتب المنهجيةسجل  ١

 عبد الرازق محمد عبد الحميدإعداد / 
 

 
 

 ـلــسـج
 أدلة المعلم و الكتب المنهجية

 
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ٢٠/      ٢٠للعام الدراسي       
 



 
 

 

 أدلة المعلم والكتب المنهجيةسجل  ٢

 عبد الرازق محمد عبد الحميدإعداد / 
 

 
 

 

 
 

 

 علم لكل الموادمتسجيل كل أدلة ال . 

 الحفاظ على عهدة المكتبة .  

  المعلمين والمناهج الدراسية .خدمة 

 

 

 
 

 

  بياناتها يتم تسجيل الأدلة التي تصل إلى المكتبة واستيفاء. 

  تبة الأدلة بختمي المكتختم. 

 في نهاية الشهر تسجل الأنشطة الأخرى . 

  لى أمين إالأدلة القديمة التي بطل استعمالها والتي تغيرت مادتها بمعرفة لجنة المكتبة وتسلم

 . التوريدات بمحضر رسمي باعتبارها ورق دشت ويحتفظ بالكشوف في المكتبة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 أدلة المعلم والكتب المنهجيةسجل  ٣

 عبد الرازق محمد عبد الحميدإعداد / 
 

 

الرقم 
 العام

الرقم 
 الخاص

تاريخ 
 الورود

ذن رقم إ
 افةالإض

عنوان دليل 
 المعلم

 المؤلف
ملاحظات  

 الخصم
    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     
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    /   /     

    /   /     

 

 



 
 

 

 أدلة المعلم والكتب المنهجيةسجل  ٤

 عبد الرازق محمد عبد الحميدإعداد / 
 

 

الرقم 
 العام

الرقم 
 الخاص

تاريخ 
 الورود

رقم إذن 
 الإضافة

عنوان دليل 
 المعلم

 المؤلف
ملاحظات  

 الخصم
    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

 

 



 
 

 

 أدلة المعلم والكتب المنهجيةسجل  ٥

 عبد الرازق محمد عبد الحميدإعداد / 
 

 

الرقم 
 العام

الرقم 
 الخاص

تاريخ 
 ورودال

رقم إذن 
 الإضافة

عنوان دليل 
 المعلم

 المؤلف
ملاحظات  

 الخصم
    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

    /   /     

 



 
 

 

 المطبوعات الدوریةل ـــسج ۱

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 

 المطبوعــات الدوريـــة سـجـــل
             

 مــدير المدرســـة                                                                                                   أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... (                                                                ) ....................................................................................... ( 
 

 

  م ٢٠     / ٢٠      لدراسياإلى العام م  ٢٠/      ٢٠       الدراسيابتداء من العام 
 



 
 

 

 المطبوعات الدوریةل ـــسج ۲

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 
 
 
 
 ......  إرشادات

 المیلادیة التي صدرت فیھا الدوریة .ـ السنة  تساوى  ۱
 أو عدد سنوات صدورھا .الدوریة ـ المجلد یساوي عمر  ۲
 ـ یستخدم ھذا السجل للدوریات السنویة ونصف السنویة والفصلیة والشھریة ونصف الشھریة والاسبوعیة .  ۳
 تساوي تجلیدھا وإضافتھا بدفتر الیومیة مع ذكر رقم وتاریخ إذن الإضافة . -:الدوریة ـ خصم  ٤

 معلومات أو ألبومات مع عمل محضر بذلك  ویعتبر مستند خصم     .                             أرشیفتساوي استھلاكھا في عمل  -                      
            من لائحة المكتبات المدرسیةلجنة المكتبة حسب البند الرابع  قرار من  بمقتضىعلي التلامیذ ھا ھدایا تساوى توزیع -                      

 مع الاحتفاظ بمستندات الخصم .                        
 ـ  یعتبر ھذا السجل  دفترا مالیا  ویحتفظ معھ  بصور أذون الخصم والإضافة الخاصة بالدوریات . ٥
 تب بیانات ھذا السجل بخط جید بالمداد الأزرق أو الأسود  وممنوع الكشط أو المحو.ـ تك ٦
 ـ  ترقم جمیع صفحات ھذا السجل وتختم بخاتم ملكیة المكتبة  ختما واضحا ونظیفا  .  ۷

 

 

 

 

 
 



 
 

 

 المطبوعات الدوریةل ـــسج ۳

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 المحتویات
رقم 

رقم  اسم الدوریة الصفحة
رقم  اسم الدوریة الصفحة

رقم  اسم الدوریة الصفحة
 الدوریة اسم الصفحة

۱  ۲٥  ٦۱  ۷٦  
۲  ۲۷  ٥۲  ۷۷  
۳  ۲۸  ٥۳  ۷۸  
٤  ۲۹  ٥٤  ۷۹  
٥  ۳۰  ٥٥  ۸۰  
٦  ۳۱  ٥٦  ۸۱  
۷  ۳۲  ٥۷  ۸۲  
۸  ۳۳  ٥۸  ۸۳  
۹  ۳٥  ٤۹  ۸٤  
۱۰  ۳٦  ٥۰  ۸٥  
۱۱  ۳٦  ٦۱  ۸٦  
۱۲  ۳۷  ٦۲  ۸۷  
۱۳  ۳۸  ٦۳  ۸۸  
۱٤  ۳۹  ٦٤  ۸۹  
۱٤  ٥۰  ٦٥  ۹۰  
۱٤  ٦۱  ٦٦  ۹۱  
۱۷  ٤۲  ٦۷  ۹۲  
۱۸  ٤۳  ٦۸  ۹۳  
۱۹  ٦  ٤٤۹  ۹٤  
۲۰  ٤٥  ۷۰  ۹٥  
۲۱  ٤٦  ۷۱  ۹٦  
۲۲  ٤۷  ۷۲  ۹۷  
۲۳  ٤۸  ۷۳  ۹۸  
۲٤  ٤۹  ۷٤  ۹۹  
۲٥  ٥۰  ۷٥  ۱۰۰  

 



 
 

 

 المطبوعات الدوریةل ـــسج ٤

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 : ........................................................................................... الإصدار مواعید.......................                     : .................................................................... عنوان الدوریة
 : ...........................................................................................   قیمة الاشتراك...                       : ........................................................................................ عنوان الناشر

 

 ملاحظات دیسمبر نوفمبر أكتوبر سبتمبر أغسطس یولیو یونیھ مایو ابریل مارس فبرایر ینایر البیان المجلد السنة

  

              رقم العدد

ن 
إذ

فة
ضا

إ
 

              رقمھ
              تاریخھ

              عدد النسخ

  

              رقم العدد

ن 
إذ

فة
ضا

إ
 

              رقمھ
              تاریخھ

              عدد النسخ

  

              رقم العدد

ن 
إذ

فة
ضا

إ
 

              رقمھ
              تاریخھ

              عدد النسخ

  

              رقم العدد

ن 
إذ

فة
ضا

إ
 

              رقمھ
              تاریخھ

              عدد النسخ

  

              رقم العدد

ن 
إذ

فة
ضا

إ
 

              رقمھ
              تاریخھ

              عدد النسخ

  

              رقم العدد

ن 
إذ

فة
ضا

إ
 

              رقمھ
              تاریخھ

              عدد النسخ



 
 

 

 المطبوعات الدوریةل ـــسج ٥

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 : ........................................................................................... ارالإصد مواعید: ...........................................................................................                      عنوان الدوریة
 ...............................................................................: ............   قیمة الاشتراك: ...........................................................................................                        عنوان الناشر

 

سنة
ال

 

 ۳۱ ۳۰ ۲۹ ۲۸ ۲۷ ۲٦ ۲٥ ۲٤ ۲۳ ۲۲ ۲۱ ۲۰ ۱۹ ۱۸ ۱۷ ۱٦ ۱٥ ۱٤ ۱۳ ۱۲ ۱۱ ۱۰ ۹ ۸ ۷ ٦ ٥ ٤ ۳ ۲ ۱ الشهر

 

                                ینایر
                                فبرایر
                                مارس
                                ابریل
                                مایو
                                یونیھ
                                یولیو

                                أغسطس
                                سبتمبر
                                أكتوبر
                                نوفمبر
                                دیسمبر

 
 
 



 
 

 

 المطبوعات الدوریةل ـــسج ٦

 إعداد / محمد عبد الحمید عبد الرازق
 

 إسم الدوریة : ـ _____________________________ 
 ________إسم الناشر_________________ عنوانھ _______________رقم تلیفونھ________

   ------/   -----ثمن النسخة     ---/ --- _________          فیمھ الاشتراك السنوي _________مواعید صدور الدوریة : _____
 

 الشھور المجلد
 

   
 

یر 
ینا

 

   
 

ایر
بر

ف
   

   
 

س
مار

 

   
 

یل
إبر

 

   
 

ایو
م

 

   
 

نیو
یو

 

   
 

یو
یول

 

   
س

سط
أغ

  

   
مبر

سبت
 

   
ر 

وب
أكت

  

   
مبر

وف
ن

 

   
مبر

یس
د

 

 السبب خصم الدوریة 

 

  تاریخھ رقمھ             رقم العدد
               تاریخ صدوره

 إذن الإضافة
             رقم

             تاریخ
               رقم العدد 

             تاریخ صدوره
 إذن الإضافة

             رقم
             یختار

 
 



 
 

 

 اليــوميــة الجـرائــدل ـــسج ١

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 

 ةــوميـالي دــرائـالج سـجـــل
             

 مــدير المدرســـة                                                                                                   أخصائي المكتبة
) ....................................................................................... (                                                                ) ....................................................................................... ( 

 
 

  م ٢٠     / ٢٠      يالدراسإلى العام م  ٢٠/      ٢٠       الدراسيابتداء من العام 
 



 
 

 

 اليــوميــة الجـرائــدل ـــسج ٢

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 ........................... ......................  / الإصدار جة                        ........................... ...................... / ا�
ر�دة عنوان

 .  م ٢السنة  /                                ....................... ...................... /  ثمن ا�
ر�دة                                                                           ............................            ....................../  رئ�س التحر�ر
 

 أيـــــــــــــام الشهـــــــــــــر �����
� 	 
 � �  � � � �� �� �	 �
 �� �� � �� �� �� 	� 	� 		 	
 	� 	� 	 	� 	� 	� 
� 
� 

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O ينــــاير

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O فبرايـــر

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O مـــارس

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O ابـــريل

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O مــــــايو

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O يـــونيه

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O يوليــــو

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O أغسطس

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O سبتمبــر

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O أكتــوبر

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O نــوفمبر

 O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O O ديـسمبر

 ������       ........................................................ ......................................................................................... ................................................... 
........................................................ .......................................................................................... .................................................................. 

�����א���������������א��א�����א��
م�א����א���:  ������  א



 
 

 

 ائل السمعیة والبصریةسـجل الوس ۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 
 

 الوسائل السمعية والبصرية لسـج
             

 

 مــدير المدرســـة                                                                                                   أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... (                                                                ) ....................................................................................... ( 
 

 

 ) .......................................................................................(  وانتهى برقم عام ) ....................................................................................... ( السجل برقم عام بدء



 
 

 

 ائل السمعیة والبصریةسـجل الوس ۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 تعليمات استخدام السجل
 

•  ULO�d� q���«  U�H� r�d� ö�K��  Æ 

• ��J*« WOJK� r��� q���«  U�H� rW�� Æ 

•    U�UO� qO���…b�d'«  WK�U�٠ 

•   ÊËb�— ÂU� r�qI��� WKO�u�« s� W��� qJ� Æ 

•  1M◊dA�« Â«b���« l  ØØ ©  ®�  ‰U� —«dJ� U�UO��« Æ 

•   rKI�« Âb����‚“_« u�_« Ë√œ �  U�UO��« qO��� Æ 

•  1Ml  VDA�«AJ�« Ë√j «b���« Ë√Â  q�e*«� ÊUO� Í√ Æ 

•  � U� ÊËb� WKO�u�« rB� W�U� a�—dC;« dI� Íc�«rB)« — t��u0 �UH��ô« V�Ë ¨ � dC;U�  ’U� nK�� �J*«rB� bM��L� W� Æ 

•  q���« t� √b� Íc�« ÂUF�« r�d�« q���« ·ö� W�H� vK� ÊËb� t� vN��« Íc�« ÂUF�« r�d�«Ë ¨ q���« Æ 

•   j�d� ∫ WKO�u�« ŸuM� bBI�XO�U�  ≠  W�«uD�« d�uO�L� ≠ “UN�  XO�U� ≠ K� Êu�eHO≠  d�uO�L� ≠ �d WD�≠  r�� ÆÆÆ�≈ Æ 

•  � ©  ÊUO��«wzUB�ù« qzU�uK�  rKI�U� WKO�u�« Ÿu� s�Ëb� r�� ® ·U'«rKI�U� œ«b�_« ÊËb�Ë ¨ ’U�d�« �E«d ��GdL��*« U��  ¨ s�Ëb� r�� UL�

w�U�≈  rKI�U� œbF�« ’U�d�«Æ 

•  *« bM� t�u*« lO�u� ÊuJ� WF�U�g�U�« � � ÍuKF�««bOF  U�UO��« s� Æ 

•  «cN� kH��  WHB� W��J*« ‘ q���«1b���W Æ 
 
 
 



 
 

 

 ائل السمعیة والبصریةسـجل الوس ۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 بيان إحصائي للوسائل

 وع الوسیلةن م
العدد 
 بالسجل

عدد 
 وع الوسیلةن م الباقي المخصوم

العدد 
 بالسجل

عدد 
 الباقي المخصوم

۱ 
    

۱۹ 
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۳٤ 
    

۱۷ 
    

۳٥ 
    

۱۸ 
    

 إجمالي العدد  
   

 



 
 

 

 ائل السمعیة والبصریةسـجل الوس ٤

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

                                                                                                                             ............  بـمدیریة التربیة والتعلیم 
 ................................... إدارة /

  ............................... / مدرسة 
 

 ] CD – ROM & DISKمغنطة  ملفات البیانات المقروءة آلیا [ الأقراص الم
الرقم 
 العام

الرقم 
 الخاص 

 بیانات الإضافة
بیانات  عنوان المــــــــــــــادة

القطر  الإصدار المسئولیة
رقم  ملاحظات بالبوصة

مصدر  تاریخھ الإذن
 الوسیلة

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          



 
 

 

 ائل السمعیة والبصریةسـجل الوس ٥

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

                                                                                                                             ............  بـمدیریة التربیة والتعلیم 
 ................................... إدارة /

  ............................... / مدرسة 
 

 الأشرطة الصوتیة / أشرطة الفیدیو كاسیت

الرقم 
 العام

الرقم 
 العام 

 بیانات الإضافة
ابعاد  زمن التشغیل عنوان الشریط

رقم  ملاحظات السرعة الحویفظة
مصدر  تاریخھ الإذن

 الوسیلة
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 



 
 

 

 ائل السمعیة والبصریةسـجل الوس ٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

                                                                                                                             ............  بـیم مدیریة التربیة والتعل
 ................................... إدارة /

  ............................... / مدرسة 
 

 الملصقات ] –الكرات الأرضیة  –الأطالس  –مواد المرسومة و الخرائطیة [ الخرائط ال

الرقم 
 العام

الرقم 
 الخاص 

 بیانات الإضافة
 عنوان الوسیلة

 ةأوتوغرافینوعھا : 
أو مطبوعة أو 

 شفافة
ملون / اسود  مقاسھا

رقم  ملاحظات وابیض
مصدر  تاریخھ الإذن

 الوسیلة
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          



 
 

 

 ائل السمعیة والبصریةسـجل الوس ۷

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 بالمكتبة السمعية والبصريةسجل الوسائل 

الرقم 
 العام

الرقم 
 العام 

 جھة الورود تاریخ الإذن رقم الإذن بیان الخصم الثمن نوع الوسیلة بیان المسئولیة ازاسم الوسیلة / الجھ بیانات الإضافة
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 



 
 

 

 ائل السمعیة والبصریةسـجل الوس ۸

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 بالمكتبة السمعية والبصريةسجل الوسائل 

الرقم 
 العام

الرقم 
 العام 

 جھة الورود تاریخ الإذن رقم الإذن بیان الخصم الثمن نوع الوسیلة بیان المسئولیة اسم الوسیلة / الجھاز بیانات الإضافة
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 



 
 

 

 ائل السمعیة والبصریةسـجل الوس ۹

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 بالمكتبة السمعية والبصريةسجل الوسائل 

الرقم 
 العام

الرقم 
 العام 

 جھة الورود تاریخ الإذن رقم الإذن بیان الخصم الثمن نوع الوسیلة بیان المسئولیة اسم الوسیلة / الجھاز افةبیانات الإض
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 



 
 

 

 ائل السمعیة والبصریةسـجل الوس ۱۰

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 بالمكتبة السمعية والبصريةسجل الوسائل 

الرقم 
 العام

الرقم 
 العام 

 جھة الورود تاریخ الإذن رقم الإذن بیان الخصم الثمن نوع الوسیلة بیان المسئولیة اسم الوسیلة / الجھاز بیانات الإضافة
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 



 
 

 

 المشـــاركــة المجتمعيــةسجل  ١

 عبد الرازق محمد عبد الحميدعداد / إ
 

 
 

 ـلــسـج
 المشــاركــة ا�تمعيــة

 
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ٢٠/      ٢٠للعام الدراسي       
 



 
 

 

 المشـــاركــة المجتمعيــةسجل  ٢

 عبد الرازق محمد عبد الحميدعداد / إ
 

 مقـــدمة
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 المشـــاركــة المجتمعيــةسجل  ٣

 عبد الرازق محمد عبد الحميدعداد / إ
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 أهمية المشاركة ا�تمعية في التعليم خلال الآتي :
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�Kد�9)�!��$L)א�H6G)א�p�Rو�E�g�!�)�}0%���9��א���م�א(,{�Hא�,�0%��K:/�א(��;���و�J#��א($����

(�!�א(@=م�א(��;����و�A�'Rא|�د�Kא(���&.�!���; 

�!�;��):/��Pא�א%@�BL.��A;G:/�א�1�0%*�א(,.*��]�א%$�#!�א"����!�وא(��;�!�א(��;���!�،�&

�!#�(��&�ن�	���!�א%$�)��وU�)��!�T���א"���5�$��:���'��o��!)�&�BL.��o�!���;��)א

L.�)�Kود�א��!�Iوز�א(��*�	و�א%��I!�א(�0`���!�C�G�)אد�א"����!�א�&a�!�:�6�!�����������3�B

�א"���5.
 ما أهداف المشاركة ا�تمعية ؟ !

:�;����&�qא�dא�OP��*(���−���������������������������������������������������������������������������������������

�Hא%�L'��&�!��@�;)�!W;�ن�א('�א�א�Hא($��8�>+:y)�[@Mא%�א�pن��د�א	�\;C�KوlC�..�U�Yن��3و�#�

�*����!#���!�א(lز:!�(�@,�Gf�P!�א(�@��!��–:/�lfل�א(��ن�א(Pא����–א%$$L)وא�!�)�+�;!�א%�א�د�א%�\;C

��&�Sא��:�Hא�;�!�.�\;C���Wو(!�و�א(�K��6م��C�!)W�3����G�)وא�
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�ص��/:�E�;C	��A�'R�*א(�@��!��:/�lfل�א%$�#!�א"����!�����pא%�אM@�ن���6!�א%ل�א(�مTوא

د�!�..�6oא%��אز<!�:�5א(�@��!�א�!�C���oא 

�!}�L)א�qو�=��[@Mم�א%�א%m�!`��>�Hא�א��Hوא('I�����א(�0�����ًi�	�!�C���oא�!#��U��qא%$


�א%�)Iaא����fא(0;�#�!�<��`!�א�HאS]�)א��א�W��3אع��Imא����!&Ym�LI!�א(�8وא"���5@

.��U0,>	ن��@Mא%�א����'� 

�א"���5.U;�1���8)א�!=�L)א(�+;,!�א�?
C�*�;'�����!�C�G�)א"����!�א�!#��Jد�rא%$ 

 فيما يتعلق بالمشاركة مع الأسر ( أولياء الأمور )
ل����I��3����!�א%���I!�א%���������&�*+�$���U:U�Iو��r����#!�	و(�?�אN�3���:a@�5א('�א��א(�$:��!�;L'��0

.�!,;�D%א�Uא����P�,@��و

.�!I��%��[;:�)�ل�	و(�?�אa:���و	&�אد�א"���5.���LI�S0*�א 

.�!I��%�3א�����HوאG$>a!�א(����!�א(�8�;��)����:aא�? אlCmم�א(+a�3و(�

د��7	و�א#aز�אvmل�אط�א(0R.��#�;0]�א%$�#!�א"����!�aدא?�א(��I�P�:lא?���3Li>o 

.��UF@�a�!:�'%:!�א(��;���!�א��3א���UFא���/C���:aא�?���SL	و(� 

 وفيما يتعلق بخدمة ا�تمع 
.�U7�'��Hא"��L6�/:�5*�א%��I!�وو�nGf�5Yא%$�#!�و���Wא�!Iد�א�

.�!�C�Hو	<$G!�א���:�f����'��3�!I��%و:�א�د�א��>L:אم��D�Iא 

I��%א�!#��Hא����C!��3א"���5א�;��.:$Cو��א:�wو:$��P�,@��3�! 

 وفيما يتعلق بتعبئة موارد ا�تمع المحلي
.�!����א(�Uא����P�,@�)�!W�אD�I�אم�א%��I!�(;��א�د�א%�

0�Hא(��;���!�وא%�א�س.IJ�;)�rدل�א(���Cא%�Caل�א�Hو��#��'����א"���5א�;��وא($ 

 ل التطوعيوفيما يتعلق بالعم
.�U��fو�!I��%א�*fدא��C�G�)א(��*�א�wو����w:א���P�,@��

.�!I��%א�HCو�$:�3�!#�$�;)�[C�G�%א�*��X�)�w:א�� و��د�

.�!�C���oوא�!�����Gع�	و(�?�אa:���و-���S:/�א%�א)�[@M���C	G$>!�א%��I!�א(����=@�)�H�)���&�� 
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 صال با�تمع وفيما يتعلق بالعلاقات العامة الات
.�[;:�]��5�uא(��*N�5א(��א`$��Hא?א��Hو���`�����Lא%0IJ!�א(��;���!�א�Iא�

�Hא%�D;,!��3א"���5.CG')�ل�.�o��r�دو�*+$��6م�אmدא��Kא(��;���!� 

L��A'��F*�אlCmم�}I�5و:�/�i��$`�5و�Hא?א��Hو�.�غ����`��@\�א%0IJ!�א(��;���!�א�Iא

.�UFدא	�3�!�& א($,

�U'�LG��\;C�*��)وא�?�1!��(�4א~Foو�!�I��%1!�אFl)א�*��,�وא%G;���:/�وزא��Kא(���!�وא(��;���

)��j)د�ذ����\�W�!#�F�C�K;\�א"���3�5א%�א�س�ود�K�Cא"������5א%$,)��.@,�5	و�
 أسس دعم المشاركة ا�تمعية 

 .���;��)א�!��'��אد�א"���5&	�h�)��C�)א����

 �\;C�
��!������!�)�}0:�O�L�C��E�:�*:
�א(�����:�6�/:	�!�i6�E>	�\;C���;��;)��א(@=

.�O���G� א"���E;#�5א%$�#!�&��Eو

 �)א�H6Mو�!�>0>mא�Hא��ق�א('lM��*C,��A�'Rل�lf�/:�!@Mوא%�א�?��>o���6א�!��@��P�:lو

�!I��%א�:c;(%א�qא�M	�[����–��K	�N*�و:��0Iaא"���5א�;��.�–א 

 تحقق الأهداف التالية :.  المدرسة الفعالة هي التي تتمكن من بناء مشاركة مجتمعية فعالة
 ��;��)وא(��;�!�א�!I��%א��^�P�:l�;)�*i&	�HU����.�!��

 .�Hא�� �A�'R	دא?�د�א��I	�*�.R�A'��*i&	C;\�א(������3�H;��א%'

 .�P�:l�)א���0� א�,ض�:��ل�

 �@�%א�!)Tع�א,��א(���,���]�א%�;�]��9א���د��C	و(�?�א�;)���:a��I!�و�.���KSL#�Kא�Y� �!�وא(

�K0]���دR�!�;�C�3�!����"א�!#���w�@�0>�ALI	���!�א%$����א(��;���.��c�W	�Z�L_א(�`

�KS0:�elNm�ًא�م�����.@C�!����"א�!#��Hא(P��3�HP,>�8א�א"ل�	ن�א%$Cو�وא(@�ذج�وא%$

�Hوא(@�ذج�Cو��*�:/�وא�56א���Kא(��;�!��3א(�����:/�א%$�ً��=>�ً:l#�4�)א�Pو��Hא(��;����3א"���

�:/�א(��;���א"�����.

	�*:X>������א(��;�!�א(��;���!��3א"���5و��G��3�U��و�Yو�!#�ن�<+�ن�6��	('�@�א(C�?�i;\�א%$

.�r��א%.
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�[0R�3�5��"א�!#���;���!�	ن��'�م���,��*�دو��و:$�K�دא��/��;�:�/�!I��:����:�*#��Cد	�j)P)

?�א"���5و�iCa�!�'�'Wص��?�	دوא��و&GCل��lf�/:�!���;��)א(��;�!�א�Kو���د	وא%�;�]��?�(�4א~

?�	و��6دא�Hא"���3�5א0%��!�وא%$�#!�א(,�;�!��3א(��;���.@:a�4א)��
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 مقترحات التزويدسجل  ١

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 
 

 ـلــسـج

 مقترحات التزويد
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ٢٠/      ٢٠للعام الدراسي       
 



 

 

 

 مقترحات التزويدسجل  ٢

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 ادارة .....................
 مدرسة ...................

 المكتبة
 
 

 مقترحات التزويد ملفأهداف 
 

 
 تزويد مكتبة المدرسة بما يحتاجه السادة المدرسين من كتب  – ١
تمع المدرسي لخدمة العملية إحداث نوع من التفاعل والتكامل بين المكتبة والمج – ٢

 التعليمية
 الاستفادة من هذه الكتب في خدمة المناهج الدراسية المختلفة – ٣
 ربط الطالب بالمكتبة من خلال توفير الكتب المناسبة لميولهم القرائية – ٤
 تشجيع المترددين علي المكتبة للقراءة في مختلف المجالات العلمية والتعليمية – ٥
ي الثقافي داخل المدرسة من خلال توفير الكتب التي يحتاج إليها نشر الوع – ٦

 المستفيدين 
 

 
 

 مدير المدرسة              أخصائي المكتبة                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 مقترحات التزويدسجل  ٣

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 إدارة ........................
 ................................................مدرسة 

 اسرة المكتبة
 

 السيد الأستاذ / مدير إدارة المدرسة                       
 

 ... بعد التحية
 

   بشراء كتب جديدة للعام الدراسي  نحيط علم سيادتكم أن مكتبة المدرسة سوف تقوم   
لذا نرجو من سيادتكم التنبيه علي السادة المدرسين بكتابه مقترحاتهم  م ٢٠٢٠/  ٢٠٢٠
 . جون إليها علي ان نقوم بتنفيذها قدر المستطاعالمكتبة بالكتب التي يحتا لتزويد 

 
 ولسيادتكم وافر الشكر

         
 مدير المدرسة      ي المكتبة                  خصائأ

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 مقترحات التزويدسجل  ٤

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 إدارة ................................
 ..................................................مدرسة 

 اسرة المكتبة
 

 حتوياتقائمة الم
 
 م

 
 الموضوع

 
 رقم الصفحة

 
 ملاحظات

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 



 

 

 

 مقترحات التزويدسجل  ٥

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 إدارة ................................
 ..................................................مدرسة 

 اسرة المكتبة
 

 اح  التزويد استمارة اقتر
  ٢٠٢   / ٢٠٢   الدراسيللعام 

 
 اسم المقترح : ........................................   وظيفته  : ....................................

 

 الموضوع الناشر اسم المؤلف عنوان الكتاب م

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 )  ..........................................صاحب الاقتراح : ( توقيع

 
 رأى لجنة المكتبة 

.....................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................................................................... 
 

 المدرسة مدير        رئيس لجنة المكتبة     
 )....................................................  (                        ).....................................................  ( 
 

 

 



 
 

 

�ت ا	���ل��� ��� 

 ا	�ازق �� ا	���� ���� �� / إ��اد

 
 

 ـلــسـج

 مكتبـات الفصـول
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 


	م ا�درا��       �٢٠/      �٢٠ 
 



 
 

 

�ت ا	���ل��� ��� 

 ا	�ازق �� ا	���� ���� �� / إ��اد

 مكتبة الفصل 
 �ھ� ا���اد 	���  ا	��ر�  '��رة ��&�ة $#�" دور ا	���  ا	��ر��  دا�� ا	����� ا	��ر�

 >�� 	�� ;�7: 8�9، و$6�7 ا	5&4 ��3� �� �12 ا	���  ا0م �+ *(  أ��ى ، �+ *(  
� وا	�<�وب ا	��� را@� �(�;�?2 ا	��<��  ا	��= �+ ����� <�BC	د�(� 8�9 ا�; �<   ا	��� ���
 . '(� ��ص  ��ر*�  إ��رة ��� و;#� ، ا	�ا�2� واHطFع ا	7�ر*�  	�D�رة

� ا	��ھ� وB$ ��ل دا���	ا K5$دة و�� ��L  #	�M�2	 �ھ��Nاد �+ و��	ا � '(�ا;�ت $��� ا	�
2  و���لM	ا K)اء$(� ، ودرو��B	 رس '���ات�	<�زل أو ا�	ا ��L =�; أن ���R$ 12� =��	ا 
 ا0د'�  وا	��= ا	R�@#  وا	�B: ا	�Bا��" '#S و�12 ، ا	#�2B  وا	�Bرات 	2?+ ا	�<��  ا	�;<� 
S#'= و��	ا � ا	��� ط2  ;?(K و��دة  .ا	FMب �B; 'Vم ا	Uي ا	�2#� '�	<R�ط $��� ا	�

 ا	�@�?  ا	���  ط�;�L +� Z= �+ دھ�;� �� إ	Y�' 1ض�>  ��اد و�Wاء ا����ر >� وا	��ر��ن
 ھUه $<]�K أ�� و;��L  .ا	��� ط2  �12 ا���7ا�(� ;���B و��دة اYھ�اء ط�;Z �+ أو 	��2ر� 

  �12 ا	�#�ف و;��+ ، ا	���  R3�ط �Fل و�+ . ��ر��(K إ�Wاف $�[ ا	��� طFب إ	1 ا	���
2  ���لM	ا K)$�وا$��ھ K)$ب �12 و_�را�#���Hاءة ��دة ���`و$ .. ا�B	ا �< K)���3 +� Z;ط� 
K;�B$ = أ�3اع��	ا � .ا	��Fت إ	1 '�	<?  ا��0 وUL	a .. _�اء$(� إ	1 ;���2ن ا	�

 

 أهداف مكتبة الفصل
 :  ��ة أھ�افٍ $�'�;َّ  �<(� ��	���  ا	�

;(U��F�  ٍB;�M' K و�Nس ��دة ا	�M�	#  ا	��ة ا	��*(  وا	(�د>  	�ا	$<��  ا	���ل ا	�Bا@�  	�ى  -١
�B�?�	ا � . $�ر;��ٍ  $gدي ا	� ا	�6�BC ا	Uا$

$�K)C �12 ا	�Kُّ2# وا	��Rق إ	�V '�����ار;َّ  	R#�رھi' Kن ���  ا	�6 ھ� �K)�2 >������2ن  -٢
 . �#(� '��C�  B;�Mة

رة -٣ َّ�B�ُ	= ا��	ا �< �)	 4M7�	'�;َّ  ا��	ات ا� . $?��� �m;m#$ 12 ا	7
K 	�ى ا	�U��F 0ن ا	���  ا	���َّ  ذا$(� '��(� و_��(� ا	U�R$  B@�R ��2  $<��  ا	Uوق ا	?�2 -٤

=�B>�	8 وا�� �12 ���ر�  ا	�R$راء وpا �B�$و �����	ا . 
٥-  12� a	U' ���?�< ٍي�r ٍي�&	 Kٍ�#�'  َّ;�&2	ا K)$و�r �<�$و K)$�وا$��ھ U��F�	ا K�B' �B$�$

 . $��;+ ا	��7Rَّ  ا	���از3 
٦- �B$�$   � ا	�Kُّ2# �12 _�اءة �� ;<��(K  ا	������t�M' ���?$ ��L K)�<�Br �<��< +�'ھ���	�'

K)?�3i'  BC	�2ا �12 ا���< . 
7�اتٍ  -٧' Kِّ2#�ُ	#��2َّ  8�9 إ3ّ(� $�>� ا�	#���2َّ  ا�	#��2�ت ا	ا �$#�� �12 اHر$B�ء '�?��ى ا0داء >

 . إ�rا@�ٍ  $gدي إ	1 $�?�+ ا	#�� ا	��'�ي و$�M;�ه
٨- Kُّ2#�2	 =��>�	ا �� ا	�t  ا	���َّ  ا	�ا>#   $?��� �t�)$ 12  ا	�� ا	��>، و$#8 ا	(�  و$

 . Kُّ2# ا	���Cوا	��ضّ  �12 ا	�
، وض4  ، وا	�z' ��Bدا'(� L�	(�وء وا	�#�ون $�رب ا	����L 12� U��Fَّ  ا	�#��� �� ا	����ت -٩

ف ، وا	#<�;  '�	���ب ا	<�"  . ، وا	<]�>  و9?+ ا	���ُّ
 
 

 



 
 

 

�ت ا	���ل��� ��� 

 ا	�ازق �� ا	���� ���� �� / إ��اد

 إقرار مسئولي مكتبات الفصول
 

B3 ��م '���#�ر$(� �+ ���  ا	��ر�  إ	�B3 1 �3+ ا	��_#�ن أد3�ه '�t?� �>3i	�ن �?�t	�  L��2  �+ ا	��= ا	�
  ا	��� ، و�3#(� '�د ھUه ا	��= إ	1 ���  ا	��ر�  '#� ا5B3�ء ��ة ا��H#�رة ا	��Bرة ��� ، ��rFrن ;��� ( وھ

�L� �3#(� '{��رة ھUه ا	��= إ	1 طFب ، أو >� 9�ل ط2(� �+ ط�ف ���  ا	��ر�  ، ) �+ $�ر;` ا��H#�رة 
و;#� $�_�� �L �<� أ��م ا	��= >� ھUا ا	?�� إ_�ارا ، ?�(�>�ت ���  ا	��� '�+ ا	FMب و$�Z�B  �، ا	��� 

 � :ا	��Bون '�� >�ـــــــــــــV . وھUا إ_�ار �<� 'U	F���' . aم ا	��= ا	��ض�  _�;+ ا	��_�
 

 ا����ـــــــ� ا��ظــــــــــــ�� ا	�ــــــــــــــــــــــــــــــــ� م

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


��د ، �د�ر ا��در��                 أ��	�� ا������                                    � 
).................................................        (                              ).................................................( 
 
 



 
 

 

�ت ا	���ل��� ��� 

 ا	�ازق �� ا	���� ���� �� / إ��اد

 
 
 

ا	�_K  م
 ا	#�م

 K_�	ا
$�ر;`  �<�ان ا	���ب ا	7�ص

 ا��H#�رة
$�ر;` 

 ا	�د

١      

٢      

٣      

٤      

٥      

٦      

٧      

٨      

٩      

١٠      

 
 إ_�ار

	�M	أ_� أ3� ا =                            /���	 �<�BC	<�وب ا�	ا 

� _� ا���2[ ��د>3i'        )   ( a2$ ل �+ رد�t?�	وأ3� ا ���	ا  ���	 a	ر�  وذ��	ا  ��� +� =�L

 a	U' � .ا	��= وھUا إ_�ار �<

                                                                                            ، =	�M	ا ��_�$ 

 
 
 
 
 



 
 

 

 جليد و الترميمالتسجل  ١

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 
 

 ـلــسـج

  التجليد و الترميم
 

 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ٢٠/      ٢٠للعام الدراسي       
 



 
 

 

 جليد و الترميمالتسجل  ٢

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 ادارة .....................
 مدرسة ........................

 المكتبة
 

 الهدف من عملية الترميم و التجليد
 
يعتبر التجليد والترميم من الاعمال التى تساهم الى حد كبير فى  -

يق المحافظة على مقتنيات المكتبة الاستخدام الامثل لمواد المكتبة عن طر
 من الكتب .

 
ان ترميم الكتاب او تجليده  له اهمية قصوى خاصة للكتب القيمة التى لا  -

تتوافر بسهولة مثل المراجع والقواميس والاطالس والمعاجم وغيرها من 
 الكتب النادرة .

 
لية ترميم وتجليد الكتاب يوفر المال لشراء نفس الكتب فهو بمثابة عم -

 احياء للكتاب .

 
 مدير المدرسة              أخصائي المكتبة                     

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

 

 جليد و الترميمالتسجل  ٣

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 كشف بعناوين الكتب التي تم ترميمها
 ما تم ترميمه المؤلف عنوان الكتاب الرقم الخاص الرقم العام م
١      

٢      

٣      

٤      

٥      

٦      

٧      

٨      

٩      

١٠      

١١      

١٢      

١٣      

١٤      

١٥      

١٦      

١٧      

١٨      

١٩      

٢٠      

٢١      

٢٢      

٢٣      

٢٤      

٢٥      

 
 
 
 



 
 

 

 جليد و الترميمالتسجل  ٤

 الرازق عبد الحميد محمد عبد / إعداد

 تم تجليدها كشف بعناوين الكتب التي
 ما تم ترميمه المؤلف عنوان الكتاب الرقم الخاص الرقم العام م
١      

٢      

٣      

٤      

٥      

٦      

٧      

٨      

٩      

١٠      

١١      

١٢      

١٣      

١٤      

١٥      

١٦      

١٧      

١٨      

١٩      

٢٠      

٢١      

٢٢      

٢٣      

٢٤      

٢٥      

 
 



 
 

 

 التــدريــب  لــسج ١

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
 

 
 

 التدريب سـجـل
 

 أخصائي المكتبة
) ....................................................................................... ( 

 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

 ٢٠/      ٢٠للعام الدراسي       
 
 
 



 
 

 

 التــدريــب  لــسج ٢

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
 

 أهداف تدريب المستفيدين 
 تهدف مكتبة المدرسة من تدريب المستفيدين منها  إلى ما يلي :
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 التــدريــب  لــسج ٣

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
 

 أمور يجب مراعاتها عند التدريب
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 التــدريــب  لــسج ٤

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
 

  م ٢٠٢/     ٢٠٢    خطة التدريب للعام الدراسي  
 فئات المتدربين موضوع التدريب م

 موعد التدريب مجتمع ) - معلمون - طلاب (

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 ، مدير المدرسة يعتمد ،                                     المكتبة خصائيأ       

 )........................................................................  )                     (........................................................................  ( 
 



 
 

 

 التــدريــب  لــسج ٥

 إعداد / محمد عبد الحميد عبد الرازق
 

 ........................................... التدريب

 ..................................................................................................................................  : بموضوع التدري
 ........................................................................................................................................ : اســـــم المدرب

 ........................... عدد المتدربين   ......................................................:   مــكان التدريــــــــــب
 طلاب (    ) معلمين (      )  مجتمع (      ) فئات المتدربين :        ٢٠    التاريخ    /    /

 اصر الموضوع :  عن
...............................................................................................................................................................................................................................................�
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 الوسائل المستخدمة : 
...............................................................................................................................................................................................................................................�

�

....................................................................................................................................................................................................................�

 وسائل التقييم : 
...............................................................................................................................................................................................................................................�

�

....................................................................................................................................................................................................................�
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� زوار ا������� 

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد

 

 سـجـل
 زوار المكتبــــــة

 
 أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... ( 
 

 
 مــدير المدرســـة

) ....................................................................................... ( 
 

 

	م ا�درا��       �٢٠/      �٢٠ 

 



 
 

 

� زوار ا������� 

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد
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� زوار ا������� 

 ا��ازق ��� ا����� م��� ��� / إ��اد
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 إحصاء النشاط الشھريل ـسج 

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 

 الشهريإحصاء النشاط  ـلسـج
             

 
 مــدير المدرســـة                                                                                                   أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... (                                                                ) ....................................................................................... ( 
 
 



 
 

 

 إحصاء النشاط الشھريل ـسج 

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 

   

 ص الموضوع ص الموضوع
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 

 تسجیل كل أنشطة المكتبة  *

 متابعة الخطة الزمنیة ومعرفة ما *

 تم تنفیذه     

 ارنة الأنشطة شھریا والتعرفمق *

 على أسباب القصور او القوة    

 إعطاء مؤشرات كمیة للأنشطة *

 

 یومیا یتم تسجیل عدد المتردین 
تسجل الاستعارات للطلاب  

أقسام المكتبة  فيوالمعلمون 
 یومیا

نھایة الشھر تسجل الأنشطة  في 
 الأخرى

ترسل صورة من الإحصاء  
إلى الإدارة  معتمدة  الشھري

ن المدرسة ویحتفظ بصورة م
 فى السجل

 



 
 

 

 إحصاء النشاط الشھريل ـسج 

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 إدارة ............. التعلیـــــمیــــــــة
 ٤۸۱سجل إحصاء النشاط المكتبي رقم                 ....................................مدرسة / ...

 م ۲۰ ........................... إحصاء النشاط المكتبي عن شھر

 أقسام المعرفة
 المدرسین استعارات التلامیذ ( یومیاً ) و

وع
جم

الم
 ۱ ۲ ۳ ٦ ٥ ٤ ۷ ۸ ۹ ۱۰ ۱۱ ۱۲ ۱۳ ۱٤ ۱٥ ۱٦ ۱۷ ۱۸ ۱۹ ۲۰ ۲۱ ۲۲ ۲۳ ۲٤ ۲٥ ۲٦ ۲۷ ۲۸ ۲۹ ۳۰ ۳۱ 

                                 عارف عامةالم
                                 فلسفةال
                                 د��تال

علوم ال
 

                                
                                 تاللغا

                                 بحتةاللوم عال
                                 تطبيقيةالعلوم ال
                                 ميلةالجفنون ال
                                 اللغات*دابالآ

 ج التراجم
 

 
 
 

                               
                                 المدرسون

                                 جملة الاستعارات
                                 عدد المترددين

 

 إحصائیة الكتب إحصائیة نواحي النشاط الأخرى
أحسن قارئ ھذا 

 الشھر
حصص 
 المكتبة

 الكتب الواردة المخازن الكتب المشتراة عدد الكتب الفعلي أخر رقم بدفتر اليومية كلمات إذاعة البومات أرشيف معلومات المعارض الأبحاث المسابقات المحاضرات الندوات

              
 

 یعتمد ، مدیر المدرسة                وكیل النشاط                                      توقیع أخصائي المكتبة                                 م .     ۲۰       تحریرا في :        /      /    
                                                                   )...............................  (                                        ( ................................... )          .................. )( .................... 

 
 
 
 


