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 متـرددین على المكتبة الل ـجـس 

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 

 
 مــدير المدرســـة                                                  أخصائي المكتبة

) ....................................................................................... (                         ) ....... ................. ............................................................... ( 
 

 م  ۲۰۲    / ۲۰۲ للعام الدراسي  



 
 

 

 متـرددین على المكتبة الل ـجـس 

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 سجل المترددين  
 

  . شراؤهیطلب أولا من المخازن بأمر تورید أیضا وعند عدم وجوده یتم  - 
 
  . یتم ترقیم السجل وختمھ بخاتم الملكیة - 
 
   )في خانة ( الیوم أو المعلم یسجل الیوم الذي تردد فیھ الطالب -
 
  تاریخ الیوم الذي تردد فیھ الطالب أو المعلم في خانة ( التاریخ ) یدون -
 
 ]كانت موظف أو طالب في خانة [ اسم المتردد  أیالمتردد اسم ا  یسجل -
  
  ثم یدون الفصل الخاص بھ إذا كان طالبا -
 
ا السجل تكتب بیانات المترددین على  مكتبة ومن خلال ھذلحركة العمل في ال یكون ھذا السجل صورة صادقة -

  ۰المكتبي بشكل یومي   سجل إحصاء النشاط المكتبة في 
 
  ۰عمل بحث   أوالاستعارة  أولي والمعلمین المترددین على المكتبة بغرض الاطلاع الداخ بمیع الطلایسجل ج -
 
 ۰ بسطر واحد باسم الفصل وعدد الطلا إلى المكتبة یكتفى بتسجیل ذلك في  في حالة دخول فصل كامل -
 
  ۰تسجیلھا في ھذا السجل وذلك لان لھا سجل خاصة بھا  حصة المكتبة لا یتم -
 
ویتخلل التسجیل حصص المكتبة وحصص یسجل فیھ أسماء المترددین على المكتبة ویكون التسجیل متسلسلا  - 

  .خدمة المنھج مع مراعاة تسلسل الأرقام تكون متصلة
 
 ویسجل وظیفتھ والتاریخ وماذا قرأ ؟ -حتى ولو كان طالبا  -ل كل متردد على المكتبة اسمھ بیده سجی - 
 
عقدت فیھ   الذيیخ الیوم الندوة أو المناظرة أو الاجتماعات كل حسب تار أو عنوان المحاضرةتسجل فیھ أیضا  - 

  .مع تسجیل عدد الحضور
 
ماء كل من یدخل إلى  المكتبة خصوصا أثناء الفسحة ویسجل بھ أسیشرف أحد الطلبة على سجل المترددین على  -

 .  بد أن یكون صورة صادقة لحركة العمل في المكتبةالمكتبة بغرض الاستعارة أو الإطلاع أو عمل الأبحاث ولا
 
 الیوم یتم عمل جدول فى نفس الصفحة یسجل فیھ عدد المترددین وعدد المستعیرین ( طالب ومعلم )وفى نھایة   - 

 .   )حصص خدمة المنھج -وعدد حصص المكتبة ( حصة المكتبة 
 
 ٤۸مترددین =  ۳) + ۱طالب لفصل رابع (  ٤٥[ :  نھایة الیوم عدد المترددین في ذلك الیوم مثال یدون في - 

 .  یوم على حدا انة المجموع كلطالب ] ویدون في خ
 
الصفحة وفتح   خالف بینھما أو قفل ل بلون مبوضع فاص یمكن استغلال الصفحة الواحدة لأكتر من یوم وذلك -

  ۰صفحة أخرى للیوم الآخر
 

 فائدته 
 .  ذا السجلتبة في سجل إحصاء النشاط المكتبي من ھتنقل وتكتب بیانات المترددین على المك  -
 

 Æ ل فصل بأكملھ یكتب في المسلسل العدد كلھ في سطر واحد حیث أن الغرض من الزیارة واحدیفضل إذا دخ -
 
 



 
 

 

 متـرددین على المكتبة الل ـجـس 

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

        ............... ............................................ :ة مدرس
 ةـــتب ــك ــم ــال        

عدد   التاریخ  الیوم
 الحصص 

 الإجمالي  المترددین

حصة    
  أخرى زیارات مناظرات محاضرات ندوات  مكتبة

          
 

 سـجـل المترددین على المكتبة

 ــ ــم التاریخ  الفصل/  الوظیفة الاسم م  قـــــــــرأت  اذاـ
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 



 
 

 

 متـرددین على المكتبة الل ـجـس 

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 وزارة التربیة والتعلیم 
 الإدارة العامة للثقافة  

 المكتبات المدرسیة   
 المترددين على المكتبة  سـجـل

 ماذا قرأت التاریخ  الفصل  اسم الطالب  م
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     



 
 

 

 متـرددین على المكتبة الل ـجـس 

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 أ  ٧٩رقم   سـجـل المترددين على المكتبة
 مسلسل  [         ]                                                                               ... ............................محافظة    

 التعليمية............ ........................إدارة 
        ...........................................................: مدرسة 

 

 المكتبة  غرض من زیارةال التاریخ  فرقتھ / عملھ الاسم م
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 



 
 

 

 متـرددین على المكتبة الل ـجـس 

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 أ  ٧٩بة رقم سجل المترددين على المكت
 مسلسل  [         ]                                                                          ...      ............................محافظة    

 التعليمية............ ........................ إدارة
        ...........................................................: مدرسة 

 

 الغرض من الزیارة  التاریخ  / فرقتھ عملھ الاسم م
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 


