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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۱

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 

 دفتر تحضير

 التربية المكتبية 
 الإعدادي للصف الثاني 

 

 أخصائي المكتبة
)  ..............................  ( 

 
 
 

 مــدير المدرســـة
)  ..............................  ( 

 
 
 

 م  ۲۰۲٤ /۲۰۲۳للعام الدراسي 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۲

  الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۳

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ٤

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 
 
 

 یعتمد ، مدیر المدرسة                  أخصائي المكتبة                                    
    ).............................................. .................... (                                                 )........... ................................................................  ( 
 
 
 
  
 
 
 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ٥

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 منهج التربية والمهارات المكتبية  توزيع  
 ( ترم ثاني )   الإعدادي   ثاني للصف ال 

 م  ۲۰۲٤  /۲۰۲۳ للعام الدراسي

 
 یعتمد ، مدیر المدرسة                  ي المكتبة                             صائأخ        

    ).............................................. .................... (                                                 )...........................................................................  ( 
 

 

 

 

 

 

 

 

 موضوع الدرس  الوحدة  الشھر 

 / مارس فبرایر
 أنواع الفھارس والبیانات التي تحتوي علیھا بطاقات الفھرس  • الرابعة  ۲۰۲٤

 / ابریل مارس
۲۰۲٤ 

 الخامسة 

 رشیف المعلوماتد أطریقة إعدا •
 المعرفة : بنك •
 تعریفھ •
 ومحتویاتھا  الأولي الرئیسیة البوابة •
 الأطفال ببوابة مراجعة التسجیل •
 التسجیل بھما بوابة القراء وبوابة الطلاب والمعلمون وطریقة •
  :الرقمیة المكتبة •
 تعریفھا •
 أھمیتھا •
 استخدامھا ؟ یمكن كیف •

 ابریل
۲۰۲٤ 

 
 مراجعة ما سبق   •

 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ٦

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 الفھرسة ، والفھرس  مفھوميالتأكید على    : موضوع الدرس
 

 :   رفیةمع  أھداف
   أن یعرف الطالب مفھوم الفھرسة

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب الترتیب والنظام بالمكتبة 

   : أھداف مھاریة
 أن یتدرب الطلاب على الحصول على الكتب بأنفسھم 

  : الوسیلة التعلیمیة
 صندوق  – الفھرسة بطاقات  -الكتب  من مجموعة أغلفة -السبورة  
 فھرس كل  من تاقا بط  نماذج  -الفھارس 

 :   إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة   -العصف الذھني 

    . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 :  التمھیدٌ 

 ما المقصود بالفھرسة ؟ 
 الدرس عناصر

 :   الفھرسة
فیدین مست المتخصص لتیسیر وصول ال المكتبيعملیة فنیة یقوم بھا  ھي
تحتوى  التيما یحتاجون إلیھ من خلال مجموعة من بطاقات الفھرس   إلى

 .   الاسترشادیةعلى عدد من المعلومات 
 :   الفھرس

 المكتبیة والمواد القارئ  بین الوصل  حلقة بدور تقوم التي الأداة تلك ھو 
 .المختلفة  أقسامھا وفي المكتبة رفوف على  لھ  المتوفرة 

 أھمیة الفھرس :  
 لاسترجاع المعلومات  اةأد •
 لتنظیم وترتیب الأوعیة المعرفیة   أداة •
 لحصر الأوعیة المعرفیة   أداة •
 المعرفیة  الأوعیة: ربط  الببلیوجرافيللضبط   أداة •

 مفھوم بطاقات الفھرس :
×   ۷٫٥بوصة (  ٥×   ۳موحد   عالميبطاقات ورقیة ذات قیاس  ھي

لفة لمحتویات مخت سم ) تصنع من ورق سمیك تحتوى على مداخل ۱۲٫٥
 المعرفیة وتحفظ فى أدراج خاصة   الأوعیةالمكتبة من  

   -صندوق الفھارس :
 صندوق یحتوى على بطاقات الفھرس المرتبة حسب مداخلھا  

   -التقییم :
 س : ماذا تعرف عن أھمیة الفھرسة ؟  

 
 

 

 الحصة  فصلال تاریخ ال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۷

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 أنواع الفھارس   : موضوع الدرس
 

 :   أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب أنواع الفھارس 

  : أھداف وجدانیة
 أن یدرك الطالب أھمیة الفھرسة بالمكتبة  

   : أھداف مھاریة
 صندوق الفھارس  فيحث الب أن یتقن الطالب 

  : الوسیلة التعلیمیة
 صندوق  – الفھرسة بطاقات  -الكتب  من مجموعة أغلفة -السبورة  
 فھرس كل  من بطاقات نماذج  -الفھارس 

 :   إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة   -العصف الذھني 

    .  عاتتعلم بالمشرو  -التدریب المیداني  –
 :  التمھیدٌ 

 ما المقصود بالفھرسة ؟ 
 الدرس عناصر

تصنفّ أنواع الفھارس وفقاً للترتیب المعتمد في   -:  أنواع الفھارس
 ، وھي :  إنشائھا

: وھو الفھرس الذي ترُتبّ محتویاتھُ وفقاً لترتیب فھرس المؤلفین  -۱
الأول في خل الأحرف الھجائیةّ لمؤلفي الكتب ، وتعتبرُ بمثابة الجزء المُد 

بیان البطاقة ، ویعتبرُ ھذا النوع ھامّاً للغایة ؛ نظراً لكونِھ من أسھلِ سبل 
 الوصول إلى الكتاب. 

: ینُشأ ھذا النوع من الفھارس مرتباً ھجائیاًّ وفقاً  فھرس العناوین  -۲
للعناوین ، ویمكن الاستفادة من ھذا النوع في حال عدم معرفة أيّ معلومة  

 انھ.عنو عن الكتاب عدا 
: ترُتب المحتویات في ھذا النوع من الفھارس   الفھرس الموضوعيّ  -۳

ھجائیاًّ وفقاً لرؤوس الموضوعات في الكتاب أو المكتبة ، حیث یحتاج 
الباحث إلى البحثِ عن عنوان الموضوع المطلوب داخلَ جمیع البطاقاتِ 

 ذات العلاقة. 
مع كافةّ السجلاتِ لیج: یأتي الفھرسُ القاموسيّ الفھرس القاموسيّ   -٤

والبطاقات الخاصّة بالفھارس المستقلةّ بالمؤلفّ والعنوان والموضوع  
 ضمنَ ترتیب ھجائيّ ما ، ویقوم بدمجھا ضمن فھرس واحد. 

 ، یتطلبُّ ھذا النوع من الفھارس أنْ یكون  الفھرس المصنفّ -٥
 ة  المستخدم على معرفةٍ كاملة بأنظمةِ التصنیف المستخدمة في المكتب 

 التي یبحث فیھا.
   -: التقویم

 س : ما ھي أنواع الفھارس ؟ 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۸

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 بیانات بطاقات الفھارس   : موضوع الدرس
 

 أن یعرف الطالب بیانات بطاقة الفھرس:  أھداف معرفیة
 أن یقدر الطالب قیمة الترتیب والنظام    : أھداف وجدانیة
 أن یبحث الطالب عن كتب باستخدام بطاقات الفھرس : أھداف مھاریة

  : الوسیلة التعلیمیة
 - الفھارس صندوق – الفھرسة بطاقات -الكتب  من مجموعة أغلفة -السبورة 

 فھرس كل من بطاقات  نماذج 
   –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -: العصف الذھني  إستراتیجیة التعلم

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –العمل الجماعي 
 ما المقصود بالفھرس ؟: التمھیدٌ 

 الدرس عناصر
 لى الكتاب في  ھ إالفھرس مفتاح المكتبة حیث یوفر الوقت والجھد للقارئ ویوصل

 أقل وقت وجھد .  
 الفھرس   بطاقة بیانات

حالة عدم  في العنوان :  -یكون بھ : ( المؤلف  أن: ویمكن  أولا : المدخل الرئیسي 
 تحدید أو تخصیص المؤلف ) . 

 البطاقة ویحوى ثلاثة حقول : في  الأولى: وھو الفقرة  ثانیاُ : جسم البطاقة
العنوان   -للكتاب  الأساسي العنوان یشمل : ( و فالتألیحقل العنوان وبیانات  -۱

 التألیفبیانات  - الفرعي مثل : العنوان البدیل والعنوان  الأخرى العناوین  -الموازى 
وتشمل : المؤلف والمؤلفین المشاركین والمؤلفین المساعدین والمحررین ،  

قدمات الم كاتبيوالمترجمین ، والمصورین ، وتشمل أیضا المحققین والشارحین ، 
 والمختصرین ........الخ ) . 

 التألیفبیان  -رقم الطبعة  -بیان الطبعة وصفتھا   حقل الطبعة ویشمل : ( -۲
 المتعلق بالطبعة ) . 

مكان الطبع   -تاریخ النشر  -الناشر  -مكان النشر (  حقل بیانات النشر ویشمل : -۳
 والطابع ) . 

 توى على حقلین ھما :وتح:  ثالثا : الفقرة الثانیة من البطاقة
 -المواد التوضیحیة  -الصفحات  أوبیان عدد المجلدات (  حقل التوریق ویضم : -۱

 الحجم ) .
رقم   -وجد   إن الفرعي العنوان  -عنوان السلسلة  (  حقل السلسلة ویشمل :  -۲

 السلسلة ان وجد ) .  في الكتاب 
 حقلین وبیان المتابعة وتشمل :لى  : وتحتوى عالبطاقة  في  الإضافیةرابعاُ : الفقرات 

حقل التبصیرات ( الملاحظات والمحتویات ) : وذلك لتسجیل الملاحظات الھامة  -۱
 كل   تأخذ أنلم ترد فى جسم البطاقة ، وكذلك لتسجیل المحتویات، ولابد  التي 

 ملاحظة سطرا خاصا بھا.
 الثمن ) . –التجلید  - للكتاب الدولي الرقم ( للكتاب ویشمل :   الدولي حقل الترقیم  -۲

  الإضافیةھو بیان المداخل للبطاقة ) :  الإضافیةخامسا : بیان المتابعة ( المداخل 
 على ظھرھا .  أوالبطاقة  وجھیرد على  أن إماللكتاب ، وھو 

  -: التقییم
 إذا أردت أن تبحث عن موضوع التلوث فأین تبحث ؟ -۱
 ؟  كیف یمكن معرفة أسماء كتب نجیب محفوظ  -۲
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۹

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 التعرف على مفھوم أرشیف المعلومات   : موضوع الدرس
 

 :   أھداف معرفیة
   لأرشیفم اأن یعرف الطالب مفھو 

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب أھمیة البحث واسترجاع المعلومات من مصادرھا 

   : أھداف مھاریة
 أن یكتسب الطالب مھارة التمییز بین الأرشیف والألبوم   

 :   الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الأرشیفات بالمكتبة –السبورة  

 :   إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -مشاركة  بالالتعلم  -العصف الذھني 

    . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 :  التمھیدٌ 

 ما المقصود بالأرشیف ؟
 الدرس عناصر

 مفھوم الأرشیف : 
موضوع محدد تنتظم مع بعضھا  فينشاط ثقافي عبارة عن مجموعة من الوثائق 
منھا فھو عمل غیر منتھى إذ یمكن  ادةالبعض بطریقة تسھل الإطلاع علیھا والاستف

الإضافة إلیھ حیث ترتب القصاصات الأقدم فالأحدث ، ویتطلب أرشیف المعلومات 
 بذل الكثیر من الجھد والعنایة . 

 تعریف أرشیف المعلومات :  
ھو من المصادر المھمة داخل المكتبات المدرسیة وغیرھـا ، یلجأ إلیھ الطلاب  

 یھ من مواد ومعلومات مركزة لا تحتاج قراءتھا إلى ا ف والمستفیدین للانتفاع بم
وقت طویل وفیھ إجابة سریعة لأسئلتھم وھو مصدر لأخبار الساعة والأحداث  

 الجاریة .
ویفید في خدمة وإثراء المناھج وإعداد البحوث حول الموضوعات الدینیة  

 والاجتماعیة والقومیة والتوعیة بقضایا المجتمع المحلي والعالمي . 
 زات أرشیف المعلومات ممی 

 عمل ثقافي لھ بدایة ولیس لھ نھایة . " أي یضاف لصفحاتھ كل فترة " .  -
 یتمیز بالمرونة المطلقة . -
 یتمیز بالحداثة .  -
 سھل التكشیف والوصول إلى المعلومات المطلوبة فیھ .  -

 ترتیب صفحات الأرشیف
  وإشرافلأرشیف وإعداد ن ا الغـــلاف الخارجي . ( ویكتب فیھ الدیباجة وعنوا -۱

 والعام الدراسي ) 
 صفحة أھداف الأرشیف. -۲
 صفحة المقدمة. -۳
 صفحات الأرشیف ...  -٤

 التقییم :  
 ؟ س : ماذا تعرف عن أرشیف المعلومات 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۱۰

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 التعرف على أھمیة أرشیف المعلومات   : موضوع الدرس
 

 :   أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب أھمیة أرشیف المعلومات

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب قیمة الأنشطة الثقافیة بالمكتبة   

   : أھداف مھاریة
 مواد الأرشیف في إعداد الأبحاث لب أن یستخدم الطا

 :   الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الأرشیفات بالمكتبة  –السبورة 

 :   إستراتیجیة التعلم
   –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات   -التدریب المیداني 
 :  التمھیدٌ 

 ؟  ماتما أھمیة أرشیف المعلو
 الدرس عناصر

   -أھمیة الأرشیف :
 یعتبر أرشیف المعلومات من أھم أقسام المكتبة إذ یلجأ إلیھ الطلاب للانتفاع بما  

 فیھ من مواد ومعلومات مركزة لا تحتاج قراءتھا إلى وقت طویل وفیھ إجابة 
 سریعة لأسئلتھم  

 إعداد البحوث   فيیفید  - •
 خدمة وإثراء المناھج   فيیفید  - •
 لأخبار الساعة ویتمیز بالحداثة  صدرم - •
عملیات   فيیعتبر أرشیف المعلومات أحد أبرز المراجع التي یمكن الاستفادة منھا  - •

 البحث العلمي 
 الأرشیف أھمیة

  والمعلومات البیانات ضوء على بموضوعیة  المستقبلیة الرؤیة تحدید - ۱
 .والموثقة الموجودة

 .وبدقة فترة  كل یةرحلالم الأھداف تحقق مراجعة یتیح  -۲
  لكل تفصیلي  وصف لوجود وذلك عمل لكل المناسبین الأفراد اختیار سھولة  -۳

 .وصفات وإمكانیات وقدرات  مھارات من ذلك یتطلبھ وما مھمة  أو عمل
 .فیھا إلیھا نحتاج  مرة كل في  المعلومة على  للحصول والجھد الوقت توفیر  - ٤
  مجموعة أو فرد بغیاب  تأثرھا وعدم توماالمعل توافر بسبب المؤسسیة دعم - ٥

 .الأفراد من
 الخاصة والمعلومات البیانات جمیع  لتوافر بأعمالھم الجدد الأفراد قیام سھولة - ٦

 .الأعمال بتلك
 .إضاعتھا وعدم السابقة الخبرات من الاستفادة  -۷
 یلي تفص  وصف لوجود الأفراد بین  وكذلك المستویات بین الخلاف مساحة تقلیل - ۸

 .وللمسئولیات للصلاحیات
 التقییم :  

 س : أذكر أھمیة أرشیف المعلومات ؟
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۱۱

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 التعرف على محتویات أرشیف المعلومات    : موضوع الدرس
 

 :   أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب محتویات أرشیف المعلومات 

  : أھداف وجدانیة
 أن ینمى الطالب مھاراتھ الصحفیة 

   : أھداف مھاریة
 أن یتصفح الطالب أرشیف المعلومات بالمكتبة  

 :   الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الأرشیفات بالمكتبة –السبورة  

 :   اتیجیة التعلمسترإ
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة   -العصف الذھني 

    . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 :  التمھیدٌ 

 ما شروط المواد المستخدمة في الأرشیف ؟
 الدرس عناصر

 شروط المواد المستخدمة في الأرشیف 
 ن الدعایة المغرضة أو التعصب ة عیجب أن تكون مواد الأرشیف بعید -

 أو التحیز .  
یجب استبعاد كل المواد التي تستنفذ أغراضھا العلمیة أو تقادمت أولا   -

 بأول .
 یراعى أن تحقق النشرات الأغراض التعلیمیة بالمدرسة وان یطمئن  -

 إلى مصدرھا وحداثة النشر . 
 محتویات أرشیف المعلومات :  

 صفحة الغلاف  •
 وانصفحة العن  •
 صفحة المحتویات  •
 للإضافة والتعدیل ومرتب ھجائیا ً المتن : مفتوح ومتواصل وقابل  •
 حسب الموضوع وترتب المقالات من الأقدم للأحدث   •

  :  مواد  من المعلومات أرشیف یحویھ ما بأھم بیان یلي وفیما
 أولا : النشرات الحكومیة والأھلیة والتقاریر والأدلة .  

 والبیانیة والجداول والإحصاءات المختلفة .  طیةثانیا : الرسوم التخطی 
 ثالثا : الصور واللوحات . 

 رابعا : الخرائط الجغرافیة وخرائط الطرق والمواصلات . 
 خامسا : قصاصات ومقالات الصحف والمجلات . 

 سادساً : إنتاج الطلبة من الرسوم في موضوعات متصلة بالدراسة . 
 :   التقییم

 معلومات ؟  ال س : ما ھي محتویات أرشیف
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۱۲

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 التعرف على طریقة إعداد أرشیف المعلومات    : موضوع الدرس
 

 :   أھداف معرفیة
 الطالب طرق أعداد أرشیف المعلومات    عرفأن ی 

  : أھداف وجدانیة
   أن یھتم الطالب بالأنشطة الثقافیة بالمكتبة

   : أھداف مھاریة
   أن یتدرب الطالب على مھارة إعداد أرشیف معلومات

 :   الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الأرشیفات بالمكتبة –السبورة  

 :   إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -تعلم بالمشاركة  ال -العصف الذھني 

    . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 :  التمھیدٌ 

 ما ھي خطوات إعداد الأرشیف ؟
 الدرس عناصر

 خطوات إعداد الأرشیف :  
 تحدید الموضوع تحدیداً دقیقا ً -
 رشیفالأ في  للعرض والصالحة بالموضوع المرتبطة المواد عن البحث -
 منھا جاءت التي  بالمصادر بالمعلومات المتعلقة الاحتفاظ مع المواد وتجھیز قص- 
 سم ٥۲ ×  ٥۲مقاس  المصقول الورق من كاف عدد وتجھیز إعداد- 
  أعلى من سم ٥ مسافة وتترك  والیسار الیمین جھتي من  سم ۱  مسافة  تترك -

 صفحة كل وأسفل
 رشیف الأ صفحات على المواد قصاصات لصق یتم -
 المعروضة بالمواد الخاصة المعلومات الصفحة أسفل فى تدون -
 وتختم  الأرشیف صفحات ترقم- 
 الأرشیف ومحتویات  والأھداف للمقدمة صفحات الأرشیف یسبق أن  یجب -
 المعلومات  أرشیف متن وتنمیة مراجعة- 

 الأرشیف : مواد وإعارة  تداول  طرق 
 ویحسن بالمكتبة المتبعة الإعارة لقواعد قاوف الأرشیف مواد وتداول إعارة یتم -۱
 فیكتفي  الھامة المواد أما الأكثر على أسبوع لمدة الخارجیة الإعارة تكون أن

 .داخلیا علیھا بالاطلاع
 المستعیر واسم الإعارة تاریخ فیھا یوضح الأرشیف مواد لإعارة بطاقة تعد -۲

 . المادة ھذه وموضوع  الأرشیف مادة ونوع الدراسي  والصف
  .الإعارة تاریخ حسب البطاقات ھذه  ترتب  -۳

 :   التقییم
 س : ما الذي یتم تدوینھ في أسفل صفحات أرشیف المعلومات ؟ 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۱۳

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 ومحتویاتھا الأولي  الرئیسیة المعرفة والبوابة تعریف بنك   : موضوع الدرس
 

 :   أھداف معرفیة
 بنك بوابة على التعرف - المصري  المعرفة بنك مفھوم الطالب  یعرف أن

 الأولي الرئیسیة المعرفة
  : أھداف وجدانیة

 المناھج  دمة خ  في  المصري المعرفة بنك دور یقدر الطالب أن
   : أھداف مھاریة

 المعرفة لبنك والدخول  التسجیل  كیفیة على الطالب  یتدرب أن
   :المستخدمة الوسیلة

 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر
 :   إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة   -العصف الذھني 

    . ت تعلم بالمشروعا -التدریب المیداني  –
   :التمھید

 المعرفة ؟  ما ھو بنك
 الدرس عناصر

 تعریفھ : 
 : Egyptian Knowledge Bank )  (بالإنجلیزیة بنك المعرفة المصري 

 ھو مكتبة أرشیفیة مصریة عبر الإنترنت تتیح الوصول إلى مصادر  
ب والمعلمین وحتى  اء والباحثین والطُلاَّ ومواد وأدوات تعلیمیة للقرَُّ

 .ر مص  الأطفال في
، ینشر  : عبارة عن موقع وطني تعلیمي متكامل  بنك المعرفة المصري 

مواد تعلیمیة بحثیة عالیة الجودة ، أكبر مكتبة عربیة رقمیة على شبكة  
الانترنت ، تخدم فئات الجمھور المختلفة بالمجان ، سواء كنت باحث 

   كلیة بالجامعات المصریة ، أو ولي أمر ، أو حتى بأيعلمي أو طالب 
 فل صغیر. ط

 البوابة الرئیسیة الأولى ومحتویاتھا:  
، وتعد من أكبر المكتبات   www.ekb.egھي بوابة إتاحة المعلومات  

الرقمیة ومركز معرفة إلكتروني على مستوى العالم ، والتي تقدم وصول 
ع المعرفة لكل  فرو مجاني للمنشورات التعلیمیة والعلمیة في العدید من 

 باستخدام أفراد الشعب داخل جمھوریة مصر العربیة ، بالتسجیل علیھا 
الرقم القومي والبرید الإلكتروني ، وبعض البیانات الشخصیة والوظیفیة 
البسیطة وتقدم خدماتھا من خلال أربع بوابات فرعیة للقرّاء والباحثین  

 والطلبة والمعلمین وكذلك الأطفال.  
   :التقییم

 ؟  المصري المعرفة بنك عن تعرف ماذا : س
   المصاحب : النشاط
 ؟  المصري المعرفة  بنك واستخدام الدخول  تسجیل  على  التلامیذ تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۱٤

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 الأطفال  ببوابة التسجیل  طریقة  مراجعھ    : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 على بوابة الأطفال وطریقة التسجیل بھا  الطالب یتعرف أن

  : أھداف وجدانیة
 والاطلاع  البحث قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري ةعرفالم بنك  استخدام مھارة الطالب یكتسب  أن

   :المستخدمة الوسیلة
 بالمكتبة والانترنت  الكمبیوتر

 :   إستراتیجیة التعلم
التدریب   –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -المیداني 
   :التمھید

 ما ھي بوابة الأطفال ؟ 
 الدرس عناصر

  بوابة الأطفال :  في  طریقة التسجیل تعریف
یجب على المستخدم تسجیل دخولھ أولا ثم إنشاء حساب لطفلھ ، حیث تظھر رسالة 
نصیة عند محاولة التسجیل في بوابة " الصغار " : " عفوا یرجى تسجیل الدخول 

 أولا ثم إضافة حساب لطفلك " . 
 بنك المعرفة المصري على شبكة الانترنت  إلىطریقة الدخول و التسجیل  

:   الدخول على موقع بنك المعرفة المصري من خلال الرابط الخاص بھ - ۱
http://www.ekb.eg/ 

 اختیار كلمة " التسجیل الآن ".  -۲
 بوابات وھي :  ٤اختیار البوابة التي ترید أن تشترك بھا، حیث ینقسم البنك إلى   -۳
 .  ة الباحثین وابب         .                             § بوابة القراء         §
 .  بوابة الأطفال        §                            . بوابة الطلاب         §

http://www.ekb.eg/web/guest/register 
 حیث تتمثل البیانات المطلوبة للتسجیل في : 

 . اسم الفرد 
 .  البرید الإلكتروني 
 .  رقم الموبایل  
 .  تاریخ المیلاد  
 .  الرقم القومي  
 .  الوظیفة ( تختلف حسب كل بوابة من البوابات الأربع ) إلى معلومات عن افةإض 

بعد إدخال ھذه البیانات یتم الموافقة على شروط استخدام البنك یتم الضغط   -٤
 بالمؤشر على الأیقونة بالتسجیل. 

  التقییم :
 ما ھي طریقة التسجیل في بوابة الأطفال ؟   :س

    :المصاحب  النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على لاب الط تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۱٥

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 التسجیل بھما  وطریقة  والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 بھما التسجیل وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة الطالب یعرف أن

  : أھداف وجدانیة
 والاطلاع  البحث قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري المعرفة بنك  استخدام مھارة الطالب یكتسب  أن

 بالمكتبة  والانترنت الكمبیوتر  :ةخدمالمست الوسیلة
   –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -: العصف الذھني  التعلم إستراتیجیة

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –العمل الجماعي 
 ؟بوابة الطلاب والمعلمین كیف نستفید من   :التمھید

 الدرس عناصر
سي إلى كافة فئات الشعب المصري من غیر  أساوھي توجھ بشكل بوابة القراء : 

 الدارسین ، فتحتوي على كافة المعلومات المحلیة والإقلیمیة والعالمیة بلغتي  
العربیة والإنجلیزیة ، بجانب وجود محرك بحث سھل الاستخدام لیسھل الحصول  

  على المعلومات دون تعقید ، بالإضافة للملایین من الصور والفیدیوھات التوضیحیة
تي تشرح العلوم بشكل مبسط لیكون سھل الاستیعاب ، ووجود كتب التراث العربیة  ال

بكافة أشكالھا من جمیع الدول . وعند التسجیل یطلب الموقع من المستخدم تحدید  
 ، یجب أن یكون المستخدم  بوابة القراءالبوابة التي یرید التسجیل بھا ، فإذا اختار 

الانضمام لقطاع التكنولوجیا أو قطاع الأعمال  تار" دكتور " أو " مھندس " ، ویخ 
 ، واسم الشركة الملتحق بھا والرقم التأمیني للمستخدم. 

تتیح ھذه البوابة كافة المعلومات والإرشادات التعلیمیة بوابة الطلاب والمعلمین : 
والطلابیة التي تھم ھذه الفئة من المواطنین المصریین ؛ حیث بإمكان كل طالب  

كل المعلومات التي یحتاج إلیھا حول المواد الدراسیة بالإضافة إلى   على الحصول 
إمكانیة حصول المعلمین أیضا على المعلومات الھامة التي تؤھلھم لیصبحوا معلمین  

على قد كبیر من الكفاءة . وتقدم ھذه البوابة أیضا إمكانیة تعلم بعض البرامج 
لعلمیة في كافة فروع العلم سواء ب االإلكترونیة الھامة وعدد لا حصر لھ من الكت

 الخاصة بالكمبیوتر والإنترنت والبرمجة أو غیرھا من المجالات التعلیمیة الأخرى. 
یتطلب التسجیل ذكر الطالب المدرسي لاسم المحافظة واسم    وفي بوابة الطلاب

 المدرسة والمنطقة والسنة الدراسیة ، وبالنسبة للطالب الجامعي ، یتطلب كتابة  
 جامعة أو المعھد ، والقسم ، والكلیة والفصل.ال اسم

یمكن التسجیل في بنك المعرفة للمعلمین :  المصريبنك المعرفة  فيالتسجیل 
، واختیار أیقونة المعلمین  تسجیل بنك المعرفة المصري وذلك بالدخول على

المناسبة ، وبعدھا یتم انتقالك لصفحة تعبئة البیانات ، وبعد  ونةالأیق أووالطلاب 
عملیة التسجیل یمكنكم البحث في مجموعة ضخمة من المعلومات الموثقة ،   إتمام

 .التي حتما ستحقق الاستفادة لكم في شتى المجالات المختلفة
  تستطیع عزیزي المعلم إنشاء حساب علي بنك المعرفة المصري من خلال ایمیل 

ولكن احذر لأن التسجیل    يھ علي ھاتفك للدخول علي متجر بلاجل الذي تستخدمجو
علي بنك المعرفة بالرقم القومي ففي حال خطئك في تسجیل ایمیل صحیح لن  

 تستطیع تعدیلھ ولن تستطیع إنشاء ایمیل أخر بنفس الرقم القومي 
  التقییم :

 ؟ ن  ما ھي طریقة التسجیل في بوابة الطلاب والمعلمی  :س
    :المصاحب  النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على الطلاب  تدریب

 الحصة  فصلال تاریخ ال
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۱٦

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 المكتبة الرقمیة    : موضوع الدرس
 

 :   أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب المكتبات الرقمیة  

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة في  المكتبة الرقمیة  دور یقدر الطالب أن

   : أھداف مھاریة
 طریقة الدخول والبحث في المكتبة الرقمیة  على الطالب  یتدرب أن

   :المستخدمة الوسیلة
 بالمكتبة نتوالانتر الكمبیوتر

 :   إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة   -العصف الذھني 

    . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
   :التمھید

 ؟  المكتبة الرقمیة ي ما ھ
 الدرس عناصر

 المكتبة الرقمیة أو المكتبة الإلكترونیة :
ور وفیدیو وغیرھا. ) مخزنة  وص  نصوص ھي مجموعة من المواد (

الشبكات  بصیغة رقمیة ویمكن الوصول إلیھا عبر عدة وسائط منھا
الإنترنت بصفة خاصة  الحاسوبیة  

 حالیا محتوى المكتبة الرقمیة یتعدى الكتب الرقمیة إلى غیره من  
. لدرجة وصف الإنترنت بأنھ المكتبة الرقمیة العالمیة  الوسائط  

 تصنف المكتبات الرقمیة 
)  ... ، ، ثقافیة تجاریة بأھدافھا (   

)  إلخ ...  ، تقنیة ، علمیة ، أدبیة دینیة  ضامینھا (ع مبمواضی   
)  إلخ  ... ، صوت ، فیدیو  ، صور  مستندات شكل المضامین (  

 :   مزایا المكتبات الرقمیة تتمیز بعدة مزایا منھا
لا حدود فعلیة -  
مفتوحة على مدار الساعة  -  
وصول متعدد  -  
   استخراج المعلومات -
   حفظ وصیانة -
الفضاء   -  
مضافة یمةق -  
 سھولة الوصول -

   :التقییم
 ؟  المكتبة الرقمیة عن تعرف ماذا  :س

   المصاحب : النشاط
 .   الدخول والبحث في المكتبة الرقمیة على  التلامیذ تدریب
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https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A5%D9%86%D8%AA%D8%B1%D9%86%D8%AA


 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة  ۱۷

 الرازق  عبد الحمید محمد عبد  / إعداد

 المكتبة الرقمیة كیفیة استخدام   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 كیفیة استخدام المكتبة الرقمیةیتعرف الطالب علي  أن

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة في  المكتبة الرقمیة دور یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
   بالمكتبة اللاورقیة الاوعیة استخدام على الطالب رب یتد ان

 :  الوسیلة التعلیمیة
 بالمكتبة والانترنت  الكمبیوتر

 :   إستراتیجیة التعلم
   –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات   -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

   ؟المكتبة الرقمیة ات ھي استخدامما 
 الدرس عناصر

 من أمثلة المكتبات الرقمیة : 
               https://lms.ekb.eg/ study.ekb.eg • المكتبة الرقمیة المصریة

تخدم المكتبة الرقمیة المصریة التابعة لوزارة التربیة والتعلیم والتعلیم الفني  
. وكانت الوزارة  ل الدراسیةراح الملایین من الطلاب الذین یدرسون في مختلف الم

بعد تعطیل الدراسة بسبب فیروس   ۲۰۲۰أطلقت المكتبة الرقمیة في مارس 
.   وتقرر أن یستمر العمل بھا لخدمة التحول للنظام الإلكتروني الجدید ،  كورونا

ویستفید طلاب سنوات النقل والشھادات في المراحل الابتدائیة والإعدادیة  
ة وبعد  قرح الدروس والمناھج بأكثر من طریرقمیة لشال والثانویة من المكتبة

استغناء الوزارة بصورة رسمیة عن الكتب الدراسیة الورقیة لجمیع الصفوف في 
، تتصدر المكتبة الرقمیة وسائل   ، ومنع الدروس الخصوصیة المرحلة الثانویة

 .  شرح المناھج 
لمناھج الدراسیة ف اھذه المكتبة تضم مختل محتویات المكتبة الرقمیة المصریة

، وانتھاءا بالمرحلة الثانویة باللغتین   الكاملة للصفوف بدایة من ریاض الأطفال
 .  العربیة والإنجلیزیة

عملیة المذاكرة عبر المكتبة الرقمیة  -:" ذاكر" طریقة استخدام المكتبة الرقمیة 
 ، على ذلك الرابط التالي  یبدأ بالدخول موقع المذاكرة الرقمیة

۱- «https://lms.ekb.eg/ ۲- https://study.ekb.eg 
، وبعد ذلك الضغط على كلمة إبدأ  ، والمادة العلمیة ، ثم یتم اختیار الصف الدراسي 

وتحدید نوع المحتوى سواء مصور أو مرئي أو نصي أو اختبار. كما یحتوي موقع 
جانب  ، ب المذاكرة الرقمیة على محتوى علمي رقمی ھائل لكافة المراحل التعلیمیة

» لشرح الدروس  ، أفلام وثائقیة ، صور  فیدیو استخدام الوسائط المتعددة «
، وكتب   قاموس ومعجم للاستخدام ۸۰، فضلا عن إتاحة حوالي أكثر من  المختلفة

، كما یوجد أیضا محتوی متعدد التخصصات السنوات ونظام   موسوعة الفراشة
 التعلیم الجدید .. .  

 یم : یالتق
ى المكتبة الرقمیة المصریة على الانترنت وابحث عن الدرس الذي عل قم بالدخول

 یھمك وأكتب اوجھ الاستفادة
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