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 والتعليم والتعليم الفنيوزارة التربية     

 الإدارة المركزية للأنشطة الطلابية       

 الإدارة العامة للمكتبات            

 ةمقدمــــــــــــــ
 

أن  0103/0104 الدراسععيمسععتها العا   فيالعامة للمكتبات  الإدارةيسعععد 

مجال  يفتتقعد  بالتهنةة لجمي  العاملي  بالتربية والتعلي  بصععععععفه عامة م والعاملي  

مثمرًا تتضععافر فيه فافة المكتبات بصععفة خا ععة سععاللي  الله عز وجا أن يكون عاما 

الجهود المخلصععة لتيفيد الدور الويوي والها  ال ي تقو  به المكتبة المدرسععية داخا 

ك  ع  طريق تلاحمها م  البرنامج المدرسععععععي وتكاملها م  النظعا  التعليمي م ذ  يم

المنعاهج العدراسععععععيعة أن تعمق أهعداف التعلي  وتزيعد م  فععاليته م وأن تزود المتعل  

بالخبرات والقدرات والمهارات الوياتية والاتصالية والإبداعية التي تؤدي ذلي تعديا 

ع لموافبة المتغيرات سععععععلوفه وتشععععععكا  درته علي حا المشععععععكلات بالابتكار والإبدا

 والتوديات التي تفرضها طبيعة العصر ال ي نعيشه الآن .

المكتبات المدرسععية  علىذن التغيرات التي حدثت خلال السععنوات الأخيرة  د فرضععت 

لطموحات  اسععععععتجابةوخدمات غير مسععععععبو ة  متعددةمتنفي  أدوار جديدة وأنشععععععطة 

ة مدخلا متكاملا لإدارة مرفق المكتبة وتمثا ذدارة الجودة الشامل التقد مالمجتم  في 

ويسععععععتهدف  العاملي ممشععععععارفة جمي   علىويبني  الجودةمالترفيز علي  ذلىيهدف 

النجاح في المدى القصععير والبعيد م  خلال رضععي المسععتفيدي  م  خدماتها حي  أن 

أداء فا الوظالف والأنشععطة والخدمات في  علىمفهو  الجودة في المكتبات يتيسعع  

 تكاملة.معملية 

تعتبر والمكتبة المدرسعععععية باعتبارها مرفز مصعععععادر التعل  داخا المدرسععععععة  

توفير المصعععععادر وتنوعها وهي موور العمليات  علىأسعععععاع التعلي  الودي  المبني 

وتتكاما المكتبات النوعية م  شعععقيقاتها  المعا عععرةمالتعليمية والتربوية بالمدرسعععة 

المعدرسععععععيعة في تقعدي  خدماتها لكافة العاملي  في مجال التربية والتعلي  م  معلمي  

  أن تتقد الإدارةويسعععععد  التعليمية.وموجهي  وجمي  المسععععةولي  ع  ذدارة العملية 

 :تشتما عليالتي  النشرة هبه 

  0103/0104  الدراسي للعاالمدرسية النشرة التوجيهية للمكتبات. 

  0103/0104للعا  الدراسي  للمكتبات النوعية التوجيهيةالنشرة. 

مراعاة يجو  الاسععععععتثنعاليعة بسععععععبعو فيروع فورونا ومتووراته * ونظرًا للظروف

التي تقو  بهعا العدولة لمن  انتشععععععار الفيروع كعافعة الإجراءات الاحتراةيعة بالالتزا  

والسععععادة العاملي  في مجال التربية  العامة للطلابوالتي تكفا الوفاظ على الصععععوة 

 جمي  موجهي واخصاليي المكتبات. علىم فما نرجو أن تعم  النشرة والتعلي 
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 النشرة التوجيهية للمكتبات المدرسية

 0202/ 0202 الدراسيللعام 
********************   

 

 الأهداف التعليمية والتربوية للمكتبة المدرسية:  
 الدراسية.ذثراء المناهج دع  و .0
 ذفساب الطلاب مهارة التعل  ال اتي ال ي يؤدي ذلى التعلي  المستمر. .0
 لدي الطلاب. الاطلاعغرع وتنمية عادة القراءة و .3
مصادر المعلومات المتوفرة بالمكتبة وتزويده   استخدا تدريو الطلاب على  .4

 السليمة والمثمرة.المكتبية الأساسية لتكوي  عادات القراءة بالمهارات 
والخلقية والدينية لدي الطلاب وربطه  بالبيةة المويط به   الاجتماعيةتنمية القي   .5

 والولاء للوط . الانتماءوذ فاء روح 

 :  والبرنامج الزمني ةأولا: الخط
 :الهدف من الخطة

 وتزويدها بيوعية المعلومات في ذنشاء المكتبات بالمدارع المنشية حديثاًالتوس   .0

 المختلفة.
 .دع  المكتبات القالمة وتزويدها بما توتاج ذليه .0
توفير مجموعات متكاملة ومتواةنة م  الكتو والمراج  والدوريات وغيرها م    .3

 مصادر المعلومات.
 الإعداد الفني م  فهرسة وتصنيف لكافة مصادر المعلومات المتوفرة بالمكتبة. .4
والإعارة والخدمة المرجعية للطلاب والمعلمي  وذفساح  الاطلاعتقدي  خدمات  .5

داخا فردياً أو في مجموعات المجال أمامه  للبو  وممارسة أنشطة التعل  

المكتبة م  الالتزا  بالإجراءات الاحتراةية مثا ارتداء الكمامة والوفاظ علي 

 المسافات بي  الطلاب.
 والجماعي للطلاب.تنظي  برامج الإرشاد والتوجيه القرالي الفردي  .6
 رفع  ذعداد وذ دار النشرات والمواد الإعلامية والقوال  الببليوجرافية التي ت   .7

المعلومات بالمكتبة بما يثري ويخد  المناهج الدراسية ويدع  برامج بمصادر 

 العلمية والثقافية للمجتم  المدرسي. الاحتياجاتالإرشاد القرالي ويلبي 
ات المكتبية والتعاون م  أعضاء هيةة التدري  في تنظي  البرامج لتدري  المهار .8

تهيةة المجال أما  الطلاب لممارسة المهارات في سياق الموا ف التعليمية بما 

 التعل  ال اتي والتعلي  المستمر.نوو  اتجاهه يعزة 
 للاحتفالالمشارفة بإيجابية في الفعاليات والأنشطة التي تنظمها المدرسة  .9

وفافة الأنشطة الثقافية والعلمية  الاجتماعيةالوطنية وبالمناسبات الدينية و

 للمجتم  المدرسي بما يعزة دور المكتبة فمرفز ذشعاع ثقافي.
مدار العا  ويقو   علىأن يصاحو ه ه الخطة برنامجًا ةمنيًا لتنفي ها  على* 

عد  تنفي ها والنجاح ال ي  ذلىالموجهون بمتابعة تنفي  بنودها والأسباب التي أدت 
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 ستفادةاتوقق في تنفي  بعض البنود م  خلال العما بروح الفريق وتوقيق أ صي 

م  فافة المصادر المتاحة م  الالتزا  بالإجراءات الاحتراةية والوفاظ على المسافات 

 بي  الطلاب.

 :  والإشراف الفني ه: التوجيثانيا
وعية بن للارتقاءالتوجيه والإشععراف الفني في المكتبات المدرسععية عملية ضععرورية 

الأنشععععععطععة والخععدمععات المكتبيععة وتنميععة مهععارات و ععدرات الأخصعععععععاليي  ومتععابعععة 

لى تسعععي ذ اجتماعيةالإجراءات الفنية والإداريةم والتوجيه خدمة تربوية وتعاونية و

توقيق أهداف العملية التعليمية وتطوير أداء المكتبات المدرسععععععية وموجه المكتبات 

تععه التربويععة عليععه التععيفيععد على المفععاهي  والتطلعععات في أثنععاء ممععارسععععععتععه لوظيف

والتوولات الجعاريعة في التربية والتعلي  والتي تتلخف في الإتقان والجودة والإبداع 

علي ال ات وبناء الكوادر وتدعي   عتمادالاوالمشععععارفة والتقوي  والإنتاج و الابتكارو

رف ة للأخصاليي  ال ي  يشروح الفريق م والمسعةولية التربوية والخلقية والمجتمعي

   .عليه  

 :وتنمية المجموعات ءبنا :ثالثا
يجو أن تزود المكتبة المدرسية بيوعية المعلومات المختلفة م  فتو ودوريات 

في حالة ورود الإهداء )أو مصادر التعليمية ع  طريق الشراء وغيرها م  المواد وال

الأخصالي بالفوف المبدلي  مجموعات م  الكتو فإهداء م  أي جهة يراعي أن يقو 

لهام ث  يدعو لجنة المكتبة للانعقاد في يت  عرض الكتو عليهام وفي حالة موافقة 

أعضاء لجنة المكتبة يت  توةي  ه ه الكتو على المدرسي  الأوالا فا حسو تخصصه 

لفوصها وفتابة تقرير ع  موتوياتهام وفي حالة  لاحيتها تضاف لعهدة المكتبة 

ويراعي في  التبادلمأو  م  حفظ تقارير الفوف في ملف الإهداءم وتسجا فإهداء

أن تلبي احتياجات الطلاب والمعلمي  وفافة العاملي  بالمدرسة سواء تلك الاوعية 

اض التثقيف أو الترويح أفانت تلك الأوعية لإثراء وخدمة المناهج الدراسية أو لأغر

 والهوايات(.

مرفزياً ع  طريق الإدارة العامة للمكتبات بالوةارةم أما في حالة الشراء ويت   لك 

وفي ضوء الاعتمادات المخصصة له ا الغرض ووفقاً للقرارات الوةارية المنظمة أو 

 مولياً ع  طريق المدرسة م  خلال الاعتمادات المتوفرة بالمدرسة.

 :البشرية ي: القورابعا
مؤها عال في المكتبات م  خريجي أ سا   علىيدير المكتبة أخصالي متفرغ حا ا 

 مات(والمعلوالمكتبات  ) س المكتبات بالكليات المختلفة وخريجي فليات التربية 

اة دبلو  المكتبات م  اجتي علىوخريجي فليات الآداب بي سامها المختلفة والوا لي  

  المكتبات.الدورات التدريبية اللاةمة في مجال 
 

 :المكتبيةمنهج التربية  :خامسا
تهدف التربية المكتبية ذلي تزويد التلامي  والطلاب بالمهارات اللاةمة التي تمكنه  

م فهي توول المهارات ذلى سلوك استخدامهاوفيفية مصادر المعرفة  علىم  التعرف 
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اض ري مرحلة ل ا فقد أعدت الإدارة منهجًا للتربية المكتبية بداية م  عمليةموممارسة 

  .الإعدادية والمرحلة الثانويةالإبتدالية والمرحلة ذعداد منهج للمرحلة  فما ت  الأطفال

شهور  علىوتوةيعه  0103/0104ويراعي أن ينف  ما ورد بالمنهج للعا  الدراسي 

يجو ووالمنهج لي  دراسيا ولكنه منهجا لتعلي  مهارات ف  استخدا  المكتبة الدراسة 

 الاحتراةية والوفاظ على المسافات بي  الطلاب.ان يت  الالتزا  بكافة الإجراءات 

 ة الإبتدالية فيت  تنفي  منهج التربية المكتبية م  خلال فترةلبالنسبة للمرح: ملحوظة

 التربية المكتبية للعا  منهجبلترفيز علي الأساسيات الواردة ا افيهالنشاط ويت  

 .0104/ 0103الدراسي 

 :مكتبات مدارس التربية الخاصة

الخا ةم وم  مظاهر ه ا  الاحتياجاتفي الفترة الأخيرة ب وي  الاهتما لقد ةاد 

ضرورة ذعطاله  الوق في النمو الفكري والثقافي م  خلال المكتبة أسوة  الاهتما 

بغيره  م  الأطفال العاديي  و لك م  خلال تقدي  الخدمات المكتبية المناسبة له  

به م وتزيد م  ثقته  والتي م  شينها المساعدة في ربطه  بالعال  الخارجي المويط 

أفراد له  نشاطه   ذلىيتوولون  بينفسه  وبالمجتم  ال ي يعيشون فيه وب لك

 المجتم . علىوفاعليته  بدلا م  أن يكونوا عبةاً 

 0103/0104ول ا ت  ذعداد منهج خاص لمدارع التربية الخا ة للعا  الدراسي 

 الواحد.وف لك مدارع الفصا 

 :المكتبات المدرسية ت: مسابقاسادسا
الثقافي والتربوي للمكتبات تهدف مسابقات المكتبات المدرسية ذلى تيفيد الدور 

المدرسية وذبراة دور المكتبة فمرفز لمصادر المعرفة والمعلومات فضلا ع  تنمية 

 تنفي  الآتي: علىلدي التلامي  والطلاب ل ا يرجي العما  الاطلاععادة القراءة و

ضرورة ذعداد  اعدة بيانات على مستوي الإدارة / المديرية تشما جمي  المكتبات  .0

 المسابقات.فت في ه ه التي شار
/ اديا م  حصيلة المكتبات بالإدارةمكتبات المشارفة في المسابقات مدع  ال .0

 المديرية التعليمة 
عد  المبالغة في تكاليف عما اللوحات المهارية والإرشادية ويفضا اللوحات  .3

 شارك الطلاب في ذعدادها. والتيالمصنعة داخا المدرسة 
بنوعياتها المختلفة في المسابقات وف ا بمشارفة مدارع التربية الخا ة  الاهتما  .4

 بمكتبات الإدارات والمديريات وتنشيطها وذعدادها للمسابقات. الاهتما 
توعية التلامي  والطلاب بمدي أهمية المشارفة في المسابقات التي تنظمها الإدارة  .5

يبه  م  خلال حصف التربية والفالدة الثقافية والمادية التي تعود عليه  وتدر

المكتبية وخدمة المناهج الدراسية على فيفية ذعداد البو  وف ا فيفية فتابة المقال 

 وذعداد ملخف لكتاب.
 يا  توجيه المكتبات بالإدارة / المديرية بتشكيا لجان تقو  بتصفية الأعمال  .6

 ت.المسابقاأفضلها في فا مرحلة تعليمية وفا نوعية م  أنواع  ختيارالمقدمة لا
 للطلاب استثمارالتنبيه بضرورة  رف الجوالز العينية / النقدية / شهادات  .7

/ الإدارة / مستوي المدرسة  علىالأوالا والمتفو ي  م  حصيلة المكتبات 
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التلامي  والطلاب الفالزي  في طابور  علىالمديرية وأن يت  توةي  الجوالز 

حافزًا لبقية التلامي  والطلاب يدفعه  لتكون الصباح أما  هيةة التدري  والتلامي  

والمساهمة بفاعلية في المسابقات ويجو الالتزا  بالإجراءات  المشارفة ذلى

 الاحتراةية والوفاظ على المسافات بي  الطلاب.

 :دسابعا: الجر
بتاريخ  339طبقا للالوة المكتبات المدرسية والنوعية الصادرة بالقرار الوةاري ر   

00/01/0117.  
 

 :النشاط الصيفي :ثامنا
وم  ث  يجو  الوطنيمالمستوي  علىأ بح النشاط الصيفي م  العلامات البارةة 

 ويت  تدبير المبالغمراعاة التخطيط لفتح المكتبات المدرسية خلال شهور الصيف 

المالية اللاةمة للوفاء باحتياجات النشاط ومكافآت العاملي  م  حصالا المكتبات 

  .الإدارة / المديرية التعليمية بالمدارع /

 طبقاً للظروف والأوضاع والإجراءات الاحتراةية.النشاط ملووظة: يطبق 
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 عليمات هامة ت
 اتخا ها يجو تنظيف وتعقي  المكتبة فا يو .طبقا للإجراءات الاحتراةية اللاة   .0

 المسافات بي  الطلاب. علىيجو الالتزا  بالإجراءات الاحتراةية مثا ارتداء الكمامة والوفاظ  .0

التزا  فافة المدارع بمختلف المراحا التعليمية الرسمية والخا ة بتخصيف مكان مناسو  .3

للمكتبة وفقا للمعايير الموحدة المعتمدةم وفي حدود الإمكانات المناسبة ولا يت  التوس  في 

 ول على حساب المكتباتم ذ  أنها مرفق لا يمك  الاستغناء عنه.الفص

 يت  ولا في غير الأغراض الخا ة بالمكتبةم حظر استخدا  المكتبة وأثاثها في المدارع .4

 ا  الوةاريةأو استخدامها فمخزن للورق أو الكتو التوس  في الفصول على حساب المكتبات 

م و)فتاب (06/0/0105بتاريخ  01ر    دوري)فتاب  الاستغناء عنه  انها مرفق لا يمك

بشين عد  استخدا  الأماف  المخصصة للأنشطة في  (8/01/0105بتاريخ  08دوري ر   

 غير الغرض ال ي أنشةت م  أجله.

دا ع واجبه  الفني والتربويحظر تكليف أخصالي المكتبات بيي عما آخر يصرفه  ع  أداء  .5

نظرًا لأنه  و  لة بمنهج المهارات تدري  منهج التربية المهنية للصف الراب  الابتدالي 

 المكتبية

 التوجيه والاشراف الفني في المكتبات المدرسية عملية ضرورية للارتقاء بالخدمة المكتبية .6

  .أخصالي المكتباتتواجه  المشكلات التيحا يقو  بها موجه المكتبات م  مراعاة ضرورة 

 منهج التربية المكتبية لي  منهجًا دراسياً ولكنه منهجًا لتعلي  مهارات ف  استخدا  المكتبة. .7

ونظرًا للظروف  للمكتباتمالالتزا  بتنفي  خطة المسابقات المرسلة م  الإدارة العامة  .8

ناء على بالاستثنالية بسبو فيروع فورونا ت  تعديا أعداد المشارفي  في جمي  المسابقات 

 اتخا  فافة الإجراءات الاحتراةية التي تكفا الوفاظ على الصوة العامة للطلاب.

 في حالة حدوث ظروف استثنالية سيت  اجراء التوكي  الكترونياً. .9

يوظر على أخصالي المكتبات التعاما م  مندوبي المبيعات ال ي  يترددون على المدارع  .01

لقالمة الببليوجرافية م  ضرورة التنوع عند ها أوعية باويت  الشراء م  دور النشر المعتمد ل

 الشراء في فافة فروع المعرفة.

التيفيد في اختيار الكتو التي يت   09/0/0105( بتاريخ 8طبقا للكتاب الدوري ر   ) .00

تداولها بالمكتبات المدرسية على عد  احتوالها على الموضوعات التي تدعو ذلى العنف 

 .والتطرف
 

 

 

 

 

 

 
                          

 

 

 

 

 

 

 

 



9 

 

 وزارة التربية والتعليم والتعليم الفني  

 الإدارة المركزية للأنشطة الطلابية   

 الإدارة العامة للمكتبات        
 

 

 0202/0202النشرة التوجيهية للمكتبات النوعية 
 

في مستها العا  الدراسي الجديد تتقد  ذدارة المكتبات النوعية بخالف التهنةة  

لجمي  العاملي  بيسرة المكتبات م  أخصاليي  وموجهي  م  دعاء ذلى المولي عز وجا 

ر بدور المكتبة في عص والارتقاءأن يوفق الجمي  في سبيا النهوض بالخدمات المكتبية 

 المعلومات 

بتنفي  ه ه التوجيهات تيفيدًا لدور المكتبة الثقافي والتربوي داخا  الالتزا فما ترجو الإدارة 

خصاليي المكتبات النوعية ذالمؤسسة التعليمية وتعمي  ه ه التوجيهات على موجهي و

 ونظرا للظروف الاستثنالية بسبو فيروع بالإدارات والمديريات التعليمية ومرافز التدريو

واتخا  ففة الإجراءات الاحتراةية التي تقو  بها الدولة لمن    فورونا المستجد يجو الالتزا

 انتشار الفيروع.

 :أولًا: تعريف المكتبات النوعية

ومكتبععات مرافز التععدريععو المكتبععات النوعيععة هي مكتبععات الإدارات والمععديريععات التعليميععة 

  به ه لعامليوالوسعععالا التعليميةم وتترفز مهامها الرليسعععية في تقدي  الخدمات المكتبية ل

م  المعلومات وبما يتناسععو م  اهتماماته  الوظيفية   المرافق بما يتناسععو م  احتياجاته

 والمهنية وف لك م  تخصصاته  الموضوعية. 

  :ثانيًا: أهداف المكتبات النوعية

تهدف مكتبات الإدارات والمديريات التعليمية ومرافز التدريو والوسالا التعليمية ذلى تقدي  

الخدمات المكتبية للعاملي  بمرافز التدريو والمدربي  والمتدربي م والعاملي  بالمديريات 

التعليمية والإدارات التعليمية وما يتبعها م  هيةات التدري  بما يلبي متطلبات البو  

 والتطوير في مجال التربية والتعلي م ويستجيو لواجات التنمية المهنية والعلمية له .

 يق الأهداف السابقة ينبغي على القالمي  على ه ه المكتبات توقيق ما يلي:وم  أجا توق

توفير القوي البشرية اللاةمة للعما به ه المكتبات على أن تتوافر لديه  جوانو  .0

التخصف والخبرة والتيهيا المهني المناسبةم ويجو أن يكونوا م  حملة المؤهلات 

 العليا.

قاعة الملالمة على أن يكون داخا مبني الإدارة أو توفير المو   المناسو للمكتبة وال .0

 لاطلاعاالمديرية التعليمية لتوقيق خدمة المستفيدي  وتشجيعه  على القراءة والبو  و

م  توفير عنا ر الإضاءة المناسبة والتهوية الجيدة والمساحة التي تناسو الأثاث 

 في غير أغراض ستخدامهااالمكتبي المتكامام ويوظر الاستيلاء على  اعة المكتبة أو 

 الخدمة المكتبية.

توفير مجموعات المواد ومصادر المعلومات المختلفة م  الكتو والمراج  والدوريات  .3

 والوسالا والأجهزة التي تلبي احتياجات المستفيدي .

 :النوعيـةالمكتبات  ثالثًا: خطة
تقو  فعا مكتبعة بعإععداد خطعة عمعا سععععععنويعة وبرنعامج ةمني للتنفي  يت  فيه توةي  و ال  

 التالية:الخطة على مدار السنة وتشما النقاط 

ذعداد مشععععععروع الميزانية وتوةيعها على البنود المختلفة الخا ععععععة بالتزويد بالمواد  .0

 .العا المكتبية والأجهزة والإنفاق على خدماتها وأنشطتها على مدار 
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ذعععداد مقترحععات تزويععد المكتبععة بمجموعععات المواد م  الكتععو والمراج  والععدوريععات  .0

 والأنشطة.والأجهزة بناء على توجيهات الموجهي  الأوالا والعامي  للمواد الدراسية 

 بالمكتبة.الإعداد الفني لمصادر وأوعية المعلومات  .3

 تنفي ها.الخدمات والأنشطة الثقافية والتربوية والبرامج المختلفة ومواعيد  .4

 .الكمبيوترالدورات التدريبية للأخصاليي  م  الترفيز على برامج التدريو على  .5

 :رابعاً: المخصصات المالية

يت  تزويد مكتبات الإدارات والمديريات التعليمية ومرافز التدريو والوسالا التعليمية 

والتي تخصصها الوةارة له ا  اتعتمادالاباحتياجاتها مرفزياً م  خلال الإهداءات و

 م  حصيلة المكتبات بالإدارة/المديرية التعليمية  %5الغرضم ومولياً م  خلال نسبة الـ 

 ويت  تنمية ه ه المقتنيات وفقاً للأس  الآتية:

 لبو  التربوي.توفير مجموعة متواةنة م  المصادر التي تلبي متطلبات ا-أ

ذثراء مقتنيات المكتبات م  الدوريات المتخصصة في مجال التربية والتعلي   –ب 

 والدوريات العلمية والثقافية.

متابعة ما يصدر م  مرافز البووث والتوثيق التربوي وفليات التربية على المستوي  –ج 

 ذجراءات تزويد المكتبات بها. واتخا القومي والإ ليمي والدولي 

 :ا: الإشراف والتوجيه الفنيامسًخ
تتي  المكتبات النوعية المديريات والإدارات التعليمية م  الناحية الإدارية وتوجيه المكتبات 

بكا ذدارة / مديرية تعليمية م  الناحية الفنيةم أما بالنسبة لمكتبات مرافز التدريو 

 الناحية الفنية.والوسالا التعليمية فتتب  الإدارة العامة للمكتبات م  

تشكا بكا مكتبة م  المكتبات النوعية لجنة مكتبة بقرار م  مدير عا  الإدارة / مدير 

المديريةم برلاسة مدير ذدارة / مدير عا  الخدماتم وعضوية ثلاثة أعضاء م  موجهي 

 المواد المختلفة بالإدارة / المديريةم ويكون أخصالي المكتبة مقررًا للجنة.

لمكتبات بمرافز التدريو والوسالا التعليمية فتشكا برلاسة مدير مرفز أما بالنسبة ل

التدريو / الوسالام وعضوية ثلاثة أعضاء م  موظفي المرفز / الوسالام ويكون أخصالي 

 المكتبة مقررًا للجنة.

 : وتتولي لجنة المكتبة المهام الآتية

جها الزمني وتقدي  منا شة الخطة السنوية لبرامج عما وأنشطة المكتبة وبرنام-أ

 المقترحات والتو يات بشينها.

 دراسة خطة تطوير المكتبة وتقدي  المقترحات للنهوض بها.-ب

توديد ما سيت  تزويد المكتبة به م  مواد مطبوعة وغير مطبوعة بناء على تو يات -ج

 ورغبات المستفيدي .

 موضر الجرد السنوي للمكتبة. اعتماد-د

في ذطار عملية التنقية الدورية  استبعادهالمواد التي يقترح  وال  الكتو وا اعتماد-هـ

 لمجموعات المواد.

 النظر في  بول الكتو والمواد المهداة للمكتبة.-و

 التقرير السنوي للمكتبة  اعتمادمنا شة و-ة

يكون لكا مكتبة م  المكتبات المشار ذليها أخصالي يقو  على شةونها وتسيير العما بها 

 ما يلز  لتطويرها والموافظة على موجوداتها.   واتخا 
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 :ا: الجرد السنويسادسً
بتاريخ  339طبقا للالوة المكتبات المدرسية والنوعية الصادرة بالقرار الوةاري ر   

00/01/0117 . 

 تعليمات هامة 
 

 :طبقا للإجراءات الاحتراةية اللاة  اتخا ها

 يجو تنظيف وتعقي  المكتبة فا يو .  .0

المسافات بي   الالتزا  بالإجراءات الاحتراةية مثا ارتداء الكمامة والوفاظ علىيجو  .0

 .المترددي 

 
       

                                         

                          

                                    

 

 


