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 البوم اعداد كٌفٌة عمل ورشة

 الألبوم تعرٌف

 .لھا الحٌزالمعد بانتھاء النھاٌة وتتحدد نھاٌة وله بداٌة له مغلق ثقافً ھوعمل

 .مسبقا   تحدٌده ٌتم معٌن موضوع عن تتحدث التى الصور من مجموعة ھو

 : الألبوم أجزاء

 العمل عنوان علٌه وٌكتب: الغلاف. 

 الالبوم عنوان -المدرسة -الإدارة -المحافظة: علٌھا ٌدون:العنوان صفحة 

 .المكتبة أخصائً إشراف - الطالب إعداد        

 المحتوٌات صفحة. 

 الألبوم إعداد من الھدف. 

 أوالنص المتن. 

 علٌھا الاعتماد تم التً المصادر. 

 :الألبوم اعداد كٌفٌة

 الموضوع عن مبسطة ومعلومات والرسومات الصور جمع. 

 الموضوع ترتٌب. 

 مثل للألبوم اللازمة الأدوات إعداد 

 الجرائد قصاصات – لاصقة مادة - مسطرة-مقص -موحد مقاس مصقول ورق

 ألوان - والمجلات

 ٥٢× ٥٢ الصور علٌھ ستلصق الذي المقوى الورق مقاس ٌكون

 عدا ما الجھات جمٌع من سم1 ونترك النواحً جمٌع من الورق ٌسطر 

 . فٌھا التوثٌق لكتابة سم٥ نترك للورقة السفلى الحافة

 النھائً شكله فً الألبوم إعداد 

 بسٌط بشكل صورة كل تحت التعلٌق مع الصور لصق. 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 أخصائً المكتبة                                    مدٌر المدرسة         



 ( البحث اعداد)  عمل ورشة

 

 طبعھا أمكن الجٌدة البحثٌة الأعمال من فكثٌر للكتاب مصغرة صورة عن عبارة البحث إن"

 الإلمام ٌمكن حتى الجٌد والبحث المثمرة القراءة البحث إعداد وٌتطلب كتب شكل على

 . الجوانب بكل والإحاطة المقال بموضوع

 -: الآتٌة الخطوات تتبع البحث ولكتابة -: ثانٌا

 بالمناھج ٌتصل معٌن موضوع عن الكتابة فً والمٌل الرغبة الطالب لدى ٌكون أن -1

 .اجتماعٌة قضاٌا أو قومٌة أو دٌنٌة مناسبة أو والأنشطة

 عناوٌن تتناول فصول أو أبواب إلى وٌقسمه للموضوع رئٌسً عنوان بوضع ٌقوم أن -٥

 . الرئٌسٌة والأفكار الموضوع وجزئٌات فرعٌة

 الفھارس طرٌق عن الموضوع تخدم التً والمراجع الكتب أسماء بجمع ٌقوم -٥

 ومدرسً المتخصصة والمراجع والمعاجم المعارف ودوائر كالدورٌات والمراجع

×  5.٢ بطاقة على معرفً وعاء لكل ببلٌوجرافٌا ٌسجل وأن ، الدراسٌة المواد

 .سم1٥.٢

 وقائمة المحتوٌات وقائمة المقدمة قراءة خلال من مبدئٌا فحصا الأوعٌة تلك فحصٌ -4

 . مقالة أو بحثه فً تفٌده لا التً الأوعٌة لٌستبعد المراجع

 مثمرة قراءة الأوعٌة بقراءة ٌقوم مناسب الغٌر واستبعاد المصادر تلك تصفح بعد -٢

 الفكرة تعلوھا بطاقات أو سائب ورق على المذكرات وٌسجل الرئٌسٌة الأفكار فٌعٌن

 . المرجع اسم وأسفلھا الرئٌسٌة

 ٌقوم علٌھا الاطمئنان وبعد المقال أو البحث مسودة أو التسوٌدة بكتابة ذلك بعد ٌقوم -6

 . المقال أو البحث بتبٌٌض

 : البحث أجزاء

 العنوان صفحة . 

 وأھدفه ماھٌته ٌبٌن الذي ، البحث لموضوع المدخل وھى: المقدمة . 

 وفقرات وفصول لأبواب عادة ٌقسم وھو المتن. 

 إلٌھا التوصل تم التً النتائج على وتحتوي: الخاتمة. 

 اقتباس تم التً والمراجع المصادر جمٌع وتضم:  والمصادر المراجع قائمة 

 .منھا المعلومات

 وأرقام بھا الخاصة التفرٌعات والفصول الأبواب وتضم:  المحتوٌات قائمة أو الفھرس 

 صفحاته

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 أخصائً المكتبة                                                     مدٌر المدرسة          



 

 ( الكتب ملخصات)  بعنوان عمل ورشة

 الـــــــــــــدرس

 إخلال دون من ، قلٌلة كلمات فً(  النص أو)  للموضوع الأساسٌة الأفكار عن التعبٌر ھو •

 الصٌاغة فً غموض أو بالمضمون

 أو

 على الحفاظ مع الكلمات من قلٌل عدد فً التلخٌص كاتب بؤسلوب الأصلً النص إبراز ھو •

 .المكتوب النص صلب

 .راقٌة لغوٌة ومھارة فكرٌة عملٌة أنه •

 .وٌسمع ٌقرأ لما الإتقان و الإٌجاز من ضرب •

 .لأصحابھا والآراء الأفكار نسبة فً العلمٌة والأمانة الموضوعٌة فٌه تتجلى •

 .الأصلٌة المادة من بدل وجوده عند إلٌه الرجوع ٌفضل •

 

 : وأھمٌته التلخٌص فوائد

********************* 

 .نقرأ لما الكامل والفھم الناقدة القراءة فٌنا ٌنمً •

 .ھامة غٌر تكون قد تفاصٌل مطالعة فً والجھد الوقت تضٌٌع تجنب على ٌساعدنا •

 .الثانوٌة الأفكار من الرئٌسة الأفكار تمٌٌز فٌه نتعلم •

 .المعرفً والانفجار السرعة عصر فً السرٌعة الاستٌعاب أسالٌب من أسلوب •

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 أخصائً المكتبة                                                   مدٌر المدرسة    



 قصاصات من المعلومات ارشٌف لتحضٌر عمل ورشة

 والمجلات الجرائد

 الدرس موضوع

 المعلومات بؤرشٌف التعرٌف

 فٌھا بما للانتفاع الطلاب إلٌھا ٌلجؤ المكتبة أقسام أھم من المعلومات أرشٌف ٌعتبر

 سرٌعة إجابة وفٌھا طوٌل، وقت إلى قراءتھا تحتاج لا مركزة ومعلومات مواد من

 وإثراء خدمة فً وٌفٌد الساعة، لأخبار مصدر وھو مشاكلھم وحلول لأسئلتھم

 والتوعٌة والقومٌة والاجتماعٌة الدٌنٌة الموضوعات حول البحوث وإعداد المناھج

   .والعالمً المحلً المجتمع بقضاٌا

 

 :بالآتً الأرشٌف ٌتمٌز

 .نھاٌة له ولٌس بداٌة له ثقافً عمل. 1

 .المطلقة بالمرونة ٌتمٌز. ٥

 بالحداثة ٌتمٌز. ٥

 

 المستخدمة الوسائل

 مسبقا   معد معلومات لأرشٌف مثال

 التقوٌم

 المعلومات؟ أرشٌف ماھو 1س

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 أخصائً المكتبة                                       مدٌر المدرسة  

 



 مطوٌة أعداد كٌفٌة/  عمل ورشة

 :منھا الغرض

 :أھمھا مھارات عدة الطالب إكساب .1

 . المطوٌة فً وتنسٌقھا سٌتعلمھا التً للموضوعات والفرعٌة الرئٌسٌة الأفكار ترتٌب .٥

 .الإٌجابً والإنجاز الفعّآلة والمشاركة الطلاب عند الجماعً العمل روح تنمٌة .٥

 :التدرٌس فً وتوظٌفھا المطوٌات

 للقراءة والدراسة  أداة 

 ًوالإبداع المتعة بٌن ٌجمع بشكل المعلومات لتنظٌم طرقا الطلبة تعط 

 أو فھمھم من ذاتً تؤكد إجراء خلالھا من ٌمكنھم التً بالطرٌقة الطلبة تزود، 

 .مرجعٌة كإرشادات استخدامھا ٌمكن

 ًالاستٌعاب ورصد الصحٌحة غٌر المفاھٌم لتشخٌص طرٌقة المعلمٌن تعط 

 .الفھم وتقوٌم

 :تنفٌذھا طرٌقة

 بحٌث إعدادھا طرٌقة لھم وٌشرح للطلاب المطلوبة المطوٌة بعرض المعلم ٌقوم 

 الألوان، المقص، مستخدما وٌنسقھا المعلومات فٌھا ٌكتب ما أوورقة ملونة أوراق ٌستخدم

 .الأقلام

 :المكتسبة المھارات و القدرات

 : العمل مجموعات تكوٌن •

 التصمٌم – الورق حجم و نوع - الأوجه  المطوٌة شكل مجموعة كل تحدٌد

 ( المعرفً المحتوى و المحاور) المطوٌة مضمون على الاتفاق •

 للموضوع المھمة العناصر وفق تصنٌفھا و ترتٌبھا و    

 للمطوٌة الفنً الإخراج •

•  

 لمطوٌات نماذج:  المستخدمة الوسائل

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 أخصائً المكتبة                                                           مدٌر المدرسة     

 

 



 مقال اعداد كٌفٌة عمل ورشة

 

 ؟ المقال ماھو

 المقال طول وٌكون ، الكاتب منظور من تؤلٌفھا ٌتم نثرٌة قطعة عن عبارة المقال

 . معٌن موضوع وٌتناول متوسطا

 

  عناصرالمقال

  المقال عنوان .1

 . القارئ ٌجذب لكً مشوقا ٌكون للمقال رئٌسً عنوان اختٌار

  المقدمة .٥

 كتابة فً الكاتب علٌھا التً الرئٌسٌة الفكرة لطرح وتمھٌد ، المقال بداٌة ھً

 . سٌتضمنھا التً المحتوٌات لوصف وتمھد ، مقاله

  المحتوي .٥

 توصٌلھا ٌرٌد التً ،والافكار موضوعه الكاتب فٌھا ٌعرض التً الفقرات كافة ھً

 . ومشوق واضح وبؤسلوب ومتسلسلة متناسقة أدبٌة بصٌاغة تفصٌلا أكثر بشكل

 الخاتمة .4

 تتضمن أو ونتائج اقتراحات الكاتب فٌھا وٌضع ، المقال فً الاخٌرة الفقرة ھً

 نظره لوجھة تلخٌصا أو بالمقال الخاصة الرئٌسٌة بالفكرة ترتبط معٌنة فكرة

  المقال موضوع فً الشخصٌة

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 المدرسة مدٌر                                                المكتبة أخصائً     

 



 الحائط مجلة اعداد ورشة

 :  الحائط مجلة مفھوم

 منھا لتطل نافذة خلالھا من المكتبة تفتح ،(المكتبً الإعلام) أنواع من نوع الحائط مجلة

 . المكتبة على المستفٌدون خلالھا من ٌطل الوقت نفس وفً المستفٌدٌن، على المكتبة

 المجلة مواد فٌھا وتوضع فنٌة، بطرٌقة تقسم سم، 5١×  1١١ بحجم لوحة عن عبارة وھً

 .أعدادھا كل فً ثابتا   اسما   وتحمل دورٌة، بصفة وتصدر وتحقٌقات وأخبار، مقالات، من

 :  الحائط مجلة إعداد كٌفٌة

 الأعداد جمٌع فً المجلة اسم ثبات 

 جانب  كل من(  سم ٥)  للمجلة خارجً الإطار 

 سم 1٢=  العلٌا التروٌسة إرتفاع  . 

 سم ٥4٤٢ أي أعمدة ٥=  المجلة عنوان مساحة عرض* . 

 للمجلة العلوٌة التروٌسة ٌمٌن على والمكتبة والمدرسة والإدارة المدٌرٌة اسم تدوٌن. 

 المدرسة مدٌر واسم المكتبة، أخصائً واسم الطلاب، من التحرٌر أسرة أسماء تدوٌن 

 . للمجلة العلوٌة التروٌسة ٌسار على

 التروٌسة فً العنوان أسفل الصدور وتارٌخ العدد رقم تدوٌن . 

 العدد ھذا فً اقرأ الأخبار شرٌط. 

 عمل مع(  سم 11٤٢ عمود كل عرض) متساوٌة أعمدة) ٨) عدد إلى المجلة تقسٌم 

 (سنتمٌتر نصف) قدرھا عمود كل بٌن بٌضاء مسافات

 الموضوعات بعض فً الأعمدة تداخل إحداث . 

 المرحلة أما سم، ٥ الابتدائٌة المرحلة ففً:  التعلٌمٌة للمرحلة مناسب السطور اتساع 

 .سم1٤٢ والثانوٌة الإعدادٌة

 بُعد من تقرأ كبٌرة بحروف الكتابة. 

 المرحلة لطلاب النظر مستوى فً المجلة تعلٌق . 

 أخرى مصادر من المنقولة المقالات تحت المعلومات مصدر ذكر:  المعلومات توثٌق . 

 المقال تحت وفصلھ المقال كاتب الطالب اسم ذكر . 

 حول موضوعاتھا تدور أن وٌمكن الجارٌة، بالأحداث وارتباطھا الموضوعات حداثة  :

 وأثر العلماء حٌاة عرض - والمكتبات والكتب القراءة - وأنشطتھا المكتبة أخبار

 .الجارٌة الأحداث معالجة - حٌاتھم فً والكتب القراءة

 تمزقھا لمنع متٌن لاصق ببلاستر المجلة إطار إحاطة. 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر                                                          المكتبة أخصائً   

 



 العربً القراءة تحدي عن عمل ورشة

 آل راشد بن محمد الشٌخ السمو صاحب من بدعوة الإمارات من العربً القراءة تحدي مبادرة

  العلم و القراءة إلى تدعو المسابقة ،فھذه بؤكلمه العربً للوطن مسابقة وھً ، مكتوم

 : العربً القراءة تحدي لمسابقة التقدٌم شروط

ا المتقدم ٌكون أن:  أولا    . الثانوي الثالث حتى الإبتدائً الأول الصف من طالب 

ا  ٌ  . العربً الوطن داخل الموجودة المدارس إحدى إلى الطالب ٌنتمً أن:  ثان

ا  . أبرٌل شھر حتى سبتمبر شھر من وھً بالمواعٌد الطالب ٌلتزم أن:  ثالث 

ا  . تلخٌصھا و كتب عشرة قراءة مرحلة كل تتضمن و مراحل بخمس الطالب ٌمر أن:  رابع 

ا  . التحدي جوازات فً بالتلخٌص الطالب ٌقوم أن:  خامس 

ا  على النھائٌة التصفٌات من مرحلة ٌبدأ ، التلخٌص و الكتابة من الطالب إنتھاء بعد:  سادس 

 فً الحاسمة المسابقة تعقد النھاٌة فً و القطر مستوى على ثم ، المحلٌة المدارس مستوى

 العربٌة الإمارات

 العربً القراءة تحدي لمسابقة التقدٌم خطوات

 من الطلاب ٌتمكن حتى بالمسابقة الإلتحاق ترٌد التً المدرسة من طلب تقدٌم ٌتم .1

 . مدارسھم خلال من أسماءھم إدراج

 إسم ٌذكر فٌھا و  فٌھا الكتب تلخٌص سٌكتب التً التحدي جوازات تسلٌمه ٌتم بعدھا .٥

 بنفس تلخٌصھا و كتب عشرة بقراءة ٌقوم و ، الكتاب صفحات عدد و النشر دار و الكاتب

 . الأحمر الجواز مرحلة تسمى ھذه و الطرٌقة

 و المإلف ذكر مع تلخٌصھا و أخرى كتب عشرة قراءة فٌھا و الأخضر الجواز مرحلة .٥

 . كتاب ا عشرٌن قراءة أتم الطالب ٌكون بھذا و ، الكتاب صفحات عدد و النشر دار

 الطرٌقة بنفس تلخٌصھا و كتب عشر بقراءة ٌقوم فٌھا و الأزرق الجواز مرحلة .4

 . كتاب ثلاثٌن قراءة ٌتم بذلك و ، للطالب العمرٌة الفئة مراعاة مع ، السابقة

ا الطالب ٌتسلم فٌھا و الفضً الجواز مرحلة .٢  ٌقوم و مشرفه من كتب عشرة أٌض 

 . كتاب أربعٌن قراءة أنھى ٌكون بذلك و السابقة الطرٌقة بنفس تلخٌصھا و بقراءتھا

 فً تلخٌصھا و أخرى كتب عشرة بقراءة الطالب ٌقوم وفٌھا الذھبً الجواز مرحلة .6

 . كتاب خمسٌن قراءة الطالب انھى ٌكون بذلك و التحدي جواز

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر                                                        المكتبة أخصائً


