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 2222/2222نهؼبو انذساعي 

 

 
 

 

 

 

 

 /يسبفظخ 

 /   اداسح 

 / يذسعخ 
  

     



 / يسبفظخ

 اداسح /

 يذسعخ /

  

   
 

 

 

 

 انظفسخ انًٕضٕع

 2 اخزظبطبد ندُخ انًكزجخ

 2 انٓذف يٍ رشكيم ندُخ انًكزجخ

 4 رشكيم ندُخ انًكزجخ

 5 انجشَبيح انضيُي نهدُخ انًكزجخ

 6 ثيبٌ اخزًبػبد ندُخ انًكزجخ

 7 الاخزًبع الأل

  الاخزًبع انثبَي

  الاخزًبع انثبنث

  الاخزًبع انشاثغ

  الاخزًبع انخبيظ

  الاخزًبع انغبط

  الاخزًبع انغبثغ

  الاخزًبع انثبيٍ

  الاخزًبع انزبعغ

  الاخزًبع انؼبشش

  الاخزًبع انسبدي ػشش

  الاخزًبع انثبَي ػشش

 

 

 أخظبئي انًكزجخ            

 

 

 

 



 يسبفظخ /

 / اداسح

 يذسعخ /

 
 

 

 
 

 

َض انجُذ انشاثغ ػهي أٌ يكٌٕ نكم  22/02/2227ثزبسيخ  223ثُبء ػهي انمشاس انٕصاسي سلى 

يكزجخ يذسعيخ ندُخ نهًكزجخ رشكم في ثذايخ كم ػبو دساعي ثشئبعخ يذيش انًذسعخ أ انُبظش أٔ 

يخ انًخزهفخ ، ٔػذد انٕكيم ٔػضٕيخ يبلايمم ػٍ خًغخ يٍ انًؼهًيٍ الأائم يًثهٌٕ انًٕاد انذساع

 يٍ انطلاة يًثهٌٕ انغُٕاد انذساعيخ انًخزهفخ ػهي أٌ يكٌٕ أخظبئي انًكزجخ يمشسا نٓب .

 

 5انًبدح 

 

رخزض ندُخ انًكزجخ انًذسعيخ ثشعى عيبعخ ػًم انًكزجخ في ضٕء انغيبعخ انؼبيخ انزي رمشْب 

 انٕصاسح نزطٕيش انًكزجبد كًب رخزض ثًب يأري :

 خطخ انغُٕيخ نؼًم انًكزجخ ثشَبيدٓب انضيُي ٔيزبثؼخ رُفيزِ .يُبلشخ ٔاػزًبد ان .0

اػزًبد ييضاَيخ انًكزجخ ٔرُظيى اخشاءاد انظشف يٍ زظيهخ انًكزجخ ثبنًذسعخ ٔفمب  .2

 نهزؼهيًبد ٔانمشاساد انظبدسح ػٍ انٕصاسح .

 رُظيى زظض انًكزجخ في اندذٔل انذساعي . .2

ثم يٕاػيذ فزسٓب ٔرسذيذ أيبو الاعزؼبسح ٔضغ انُظى انذاخهيخ انزي رغيش ػهيٓب انًكزجخ ي .4

 انخبسخيخ نطلاة يخزهف انظفٕف ثبنًذسعخ .

 انًشبسكخ في أخزيبس ٔششاء انكزت ٔغيشْب يٍ يمزُيبد انًكزجخ ٔرنك يٍ زظيهخ انًكزجخ . .5

 يبيٓذي اني انًكزجخ يٍ الأػيخ انًخزهفخ ٔاعزجؼبد غيش انظبنر يُٓب . يشاخؼخ .6

انزي يجطم اعزخذايٓب ٔانزي لا رسزبج انيٓب انًكزجخ ٔإسخبػٓب  انزخهض يٍ انكزت ٔانذٔسيبد .7

انًذيشيخ انزؼهيًيخ نززٕني ثيؼٓب يغ يبيجبع يٍ  –ثًؼشفخ أييٍ انزٕسيذاد إني يخبصٌ الاداسح 

ع ذ ( ػهيأٌ رسفع طٕسرّ  071كزت سالذح أٔ ٔسق دشذ ، ٔرنك ثًٕخت إرٌ اسخبع)

 ثبنًكزجخ .

ششاف ػهيٓب ٔاػزًبد يسضش اندشد ٔفمب نهزؼهيًبد رُظيى ػًهيخ اندشد انغُٕي ٔالا .1

 ( يٍ ْزِ انلائسخ . 06انًُظٕص ػهيٓب ثبنًبدح )

يُبلشخ ٔاػزًبد انزمبسيش انشٓشيخ ٔانغُٕيخ انًمذيخ يٍ أخظبئي انًكزجخ لجم سفؼٓب إني  .3

 انًذيشيخ انزؼهيًيخ . –رٕخيّ انًكزجبد ثبلاداسح 
 

 

 



 يسبفظخ /

 اداسح /

 يذسعخ /

 

 
 

 

 

 نف ندُخ انًكزجخ في ثذدايخ انؼبو انذساعي رزأ

 ٔرزكٌٕ انهدُخ يٍ :

 يذيش انًذسعخ أ ٔكيم انًذسعخ          سئيظ انهدُخ 

 زًغخ أ عزخ يٍ انًذسعيٍ الأائم    أػضبء انهدُخ 

  يًثم ػٍ كم طف دساعي                 أػضبء 

 

 ي أيبَخ انهدُخ زٕنيػهي أٌ يشاػي في اخزيبسارٓى رًثيم انًٕاد انًخزهفخ ٔ

 أخظبئي انًكزجخ 

 

 

 
 

 

 . رذػيى الاساء ٔالزشاذ يبيؼٕد ػهي انًكزجخ انًذسعيخ ثبنزمذو 

 . ٔرمٕو انهدُخ ثشعى انغيبعخ انؼبيخ نهًكزجخ 

 . ٔردزًغ انهدُخ كم شٓش ػهي الالم أٔ كهًب دػذ انضشٔسح 

 . ٔرغدم انهدُخ أخزًبػبرٓبٔلشاسرٓب في عدم خبص ثٓب 

 

 

 

 يؼزًذ ، يذيش انًذسعخ             نًكزجخ                              أخظبئي ا   

 

 



 يسبفظخ /

 اداسح /

 يذسعخ /
 

 

           
 

 

 

 انغيذ انفبضم يذيش انًذسعخ 

 رسيخ طيجخ ٔثؼذ   

 ثًُبعجخ ثذء انؼبو انذساعي اندذيذ انشخبء يٍ عيبدركى انًٕافمخ ػهي رشكيم 

 يٍ انغبدح انًذسعيٍ الأائم يٍ  2222/2222 ندُخ انًكزجخ نهؼبو انذساعي

 كم يبدح ػهي انُسٕ انزبني :

 

 

 انزٕليغ انؼًم ثبنهدُخ انٕظيفخ الاعى و
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 أخظبئي انًكزجخ 

 

 

 

 



 يسبفظخ /

 اداسح /

 يذسعخ /

  

 انشٓش
 الاخزًبع

 
 يلازظبد

 أكزٕثش
 لألا

 

 

 َٕفًجش
 انثبَي

 

 

 ديغًجش
 انثبنث

 

 

 يُبيش
 انشاثغ

 

 

 فجشايش
 انخبيظ

 

 

 يبسط
 انغبدط

 

 

 أثشيم
 انغبثغ

 

 

 يبيٕ
 انثبيٍ

 

 

 يَٕيٕ
 انزبعغ

 

 

 يٕنيٕ
 انؼبشش

 

 

 أغغطظ
 انسبدي ػشش

 

 

 عجزًجش
 انثبَي ػشش

 

 

  

 أخظبئي انًكزجخ 

 

 



 يسبفظخ /

 اداسح /

 يذسعخ /

 
 

 انشٓش
 الاخزًبع

 
 انزبسيخ

  الأل أكزٕثش

  انثبَي َٕفًجش

  انثبنث ديغًجش

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

  

 

 

 

 

 أخظبئي انًكزجخ                                          يؼزًذ ، يذيش انًذسعخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 2222أكزٕثش  لاخزًبع الألا                         
 

 انزبسيخ /                     انيٕو /          

 أػضبء ندُخ انًكزجخ  انسبضشٌٔ /                   انًكزجخانًكبٌ / 
 

 خذٔل الاػًبل :

 

 انزُٓئخ ثبنؼبو انذساعي اندذيذ  -0

ٔضغ انُظى انذاخهيخ انزي رغيش ػهيٓب انًكزجخ يثم رسذيذ ايبو الاعزؼبسح  -2

 انخبسخيخ

 نهطلاة يٍ انظفٕف انًخزهفخ  

 رشكيم يدهظ انزُغيك ٔانشلبثخ ػهي انًيضاَيخ  -2

 رسذيذ يٕو نلاخزًبع انشٓشي نهدُخ انًكزجخ  -4

 يُبلشخ خطخ انًكزجخ انؼبيخ نهؼبو انذساعي اندذيذ -5

 رسذيذ يٕو نلاراػخ انًذسعيخ نهًكزجخ -6

 يُبلشخ اززيبخبد انًكزجخ يٍ ادٔاد  -7

 ٔانذٔسيبد الاخشيرسذيذاندشيذح انيٕييخ انزي عيزى ششاؤْب  -1

 رُظيى زظض انًكزجخ ٔكزبثزٓب في خذٔل ٔرؼهيمٓب في يكبٌ ثبسص -3

 يب يغزدذ يٍ اػًبل  -02
 

 : يسضش الاخزًبع

 

اَّ في يٕو ..... انًٕافك ..../.../.... اخزًؼذ ندُخ انًكزجخ ثشئبعخ الاعزبر / 

 ثؼذ.....يذيش انًذسعخ ٔثسضٕس انغبدح اػضبء ندُخ انًكزجخ انًٕلشيٍ ،ٔ

 لشاءح خذٔل الاػًبل ٔيُبلشزّ رمشس الاري : 
 

 : مشاسادان

 

 انزُٓئخ ثبنؼبو انذساعي اندذيذ ٔانزشزيت ثبنطلاة  -0

 رى الارفبق ػهي ٔضغ انُظى انذاخهيخ انزي رغيشػهيٓب انًكزجخ ػمت اَزٓبء  -2

 نطبثٕس انظجبزي ٔغهمٓب في َٓبيخ انيٕو انذساعيا         

 زُغيك ٔانشلبثخ نلاششاف ػهي انًيضاَيخ رى رشكيم يدهظ ان -2

 رى رسذيذ يٕو نلاخزًبع انشٓشي ْٕٔ  -4



 رى ػشع خطخ انًكزجخ ػهي اػضبء ندُخ انًكزجخ ٔيُبلشخ الاػًبل انًبنيخ  -5

 ٔالاداسيخ ٔالاػًبل انفُيخ ٔالاػًبل انثمبفيخ ٔرى اػزًبدْب         

 شَبيح انًكزجخ الاراػي يٍ كم اعجٕع لاراػخ ث         رى رخظيض يٕو  -6

 ٔافمذ انهدُخ ػهي ششاء الادٔاد انكزبثيخ نهًكزجخ  -7

      ٔانًدهخ الاعجٕػي        ششاء اندشيذح انيٕييخ ْٔي  -1

 نُشبط انًكزجخ ٔٔضغ خذٔل انسظض  222رطجيك انمشاس انٕصاسي سلى  -3

 ٔثًب اَّ نى يغزدذ يٍ اػًبل اغهك انًسضش ػهي رنك          

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 يذيش انًذسعخ يؼزًذ ،                أخظبئي انًكزجخ                رٕليغ انهدُخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 2222اخزًبع ندُخ انًكزجخ  َٕفًجش 

 

 

 00/2222 انزبسيخ    / انيٕو /                      

 انسضٕس / اػضبء ندُخ انًكزجخ         انًكبٌ / انًكزجخ

 

 خذٔل الاػًبل :

 

 انزظذيك ػهي يسضش الاخزًبع انغبثك .0

 ػشع خطخ انُشبط انشٓشي ػهي انهدُخ ٔيُبلشزٓب  .2

 يزبثؼخ انًْٕٕثيٍ ٔاعزًشاس انؼًم في انًغبثمبد انٕصاسيخ .2

 ًذسعييزبثؼخ رُفيز زظخ انًكزجخ طجمب نهدذٔل ان .4

 يبيغزدذ يٍ أػًبل .5

 

 يسضش الاخزًبع : 

 

رى ػمذ اخزًبع ندُخ انًكزجخ ٔرنك   2222/  00اَّ في يٕو              انًٕافك    / 

ثسضٕسالاعزبر يذيش انًذسعخ سئيظ انهدُخ ٔانغبدح اػضبء ندُخ انًكزجخ ٔرنك نًُبلشخ 

 خذٔل الاػًبل انغبثك ، ٔلذ رمشس الاري :

 

 انمشاساد  :

 

 رى انزظذيك ػهي يسضش الاخزًبع انغبثك .0

 ٔانًٕافمخ ػهيٓب 2222رى ػشع خطخ انُشبط انشٓشي نشٓش َٕفًجش   .2

رى انزٕطيخ ثًزبثؼخ انًْٕٕثيٍ ٔػمذ الاخزًبع انشٓشي نٓى ٔالاعزًشاس في  .2

 انؼًم ثبنًغبثمبد انًخزهفخ 

 رى رُفيز زظخ انًكزجخ طجمب نهدذٔل انًذسعي  .4

 نى يغزدذ يٍ اػًبل فمذ اَزٓي الاخزًبع ػهي رنكٔثًب اَّ  .5

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 يذيش انًذسعخ            أخظبئي انًكزجخ       انزٕليغ       الاعى       

 

 

 

 



 الاخزًبع انثبنث نهدُخ انًكزجخ ) شٓش ديغًجش (

 

   02/2222انيٕو /                              انزبسيخ /      /

 انًكبٌ / انًكزجخ                   انسضٕس / اػضبء ندُخ انًكزجخ   

 ــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 -خذٔل الاػًبل :

 

 انزظذيك ػهي يسضش الاخزًبع انغبثك  -0

 ػشع خطخ انُشبط انشٓشي ػهي انهدُخ ٔيُبلشزٓب -2

 رًُيخ انًْٕٕثيٍ ٔسػبيزٓى ٔػمذ الاخزًبع انشٓشي نٓى -2

 انؼًم في انًغبثمبد انٕصاسيخ انًخزهفخ -4

 يزبثؼخ رُفيز زظخ انًكزجخ طجمب نهدذٔل انًذسعي -5

 يبيغزدذ يٍ اػًبل -6

 

 -ع :يسضش الاخزًب

 

اَّ في يٕو .......انًٕافك ....... رى ػمذ اخزًبع ندُخ انًكزجخ ٔرنك ثسضٕسالاعزبر يذيش 

انًذسعخ سئيظ انهدُخ ٔانغبدح اػضبء ندُخ انًكزجخ ٔرنك نًُبلشخ خذٔل الاػًبل انغبثك ، 

 -ٔلذ رمشس الاري :

 

 -انمشاساد :

 

 رى انزظذيك ػهي يسضش الاخزًبع انغبثك -0

 ُشبط انشٓشي نشٓش ديغًجش ٔانًٕافمخ ػهيٓبرى ػشع خطخ ان -2

 انزٕطيخ ثًزبثؼخ انًْٕٕثيٍ ٔرمذيى انذػى نٓى ٔػمذ الاخزًبع انشٓشي نٓى -2

 الاعزًشاس في انؼًم ثبنًغبثمبد انًخزهفخ -4

 رُفيز زظخ انًكزجخ طجمب نهدذٔل انًذسعي -5

 ٔثًب اَّ نى يغزدذ يٍ اػًبل فمذ اَزٓي الاخزًبع ػهي رنك -6

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 يذيش انًذسعخـــــــــــ   ــــــ أخظبئي انًكزجخ   ـــــــغ اػضبء انهدُخ  ـــــــــــــرٕلي

 

 

 

 



 2222اخزًبع ندُخ انًكزجخ انشاثغ يُبيش 

 

 انزبسيخ                   /   انًٕافك  / 

 انًكبٌ                     /  انسبضشٌٔ  /  

 

 خذٔل الاػًبل :

 

 انزظذيك ػهي يسضش الاخزًبع انغبثك .0

 انُشبط انشٓشي رسهيم ازظبء .2

 يزبثؼخ يبرى اَدبصِ يٍ اػًبل خلال انفزشح انًبضيخ .2

 الشاس خطخ انؼًم خلال َشبط َظف انؼبو .4

 يبيغزدذ يٍ أػًبل .5

 

 يسضش الاخزًبع :

 

اخزًؼذ ندُخ انًكزجخ ثشئبعخ انغيذ يذيش انًذسعخ سئيظ انهدُخ ٔػضٕيخ انغبدح أػضبء 

 عكشريش انهدُخ رى الشاس الاري : انهدُخ انًٕلشيٍ ٔثسضٕس اخظبئي انًكزجخ

 

 انمشاساد :

 

 رى انزظذيك ػهي يسضش الاخزًبع انغبثك .0

 رى رسهيم ازظبء انُشبط نشٓش ديغًجش .2

 رى يزبثؼخ يبرى اَدبصِ يٍ اػًبل خلال انفزشح انًبضيخ يٍ انذساعخ .2

 رى الشاس خطخ انؼًم خلال اخبصح َظف انؼبو .4

 ٔثًب أَّ نى يغزدذ يٍ أػًبل فمذ أغهك انًسضش ػهي رنك .5

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 يذيش انًذسعخ             اخظبئي انًكزجخ             ندُخ انًكزجخ    رٕليغ أػضبء 


