
تم التحميل من مجتمع اخصائى المكتبات

https://librarians.me

زوروا موقعنا لمتابعة كل جديد
فى مجال المكتبات

ويمكنكم تحميل التطبيق الخاص بنا

https://librarians.me
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.mohammeddev.librarians


 2222أكتوبر لشهر العامة الخطة

 -: والادارٌة المالٌة الاعمال:  أولا

 الجدٌد الدراسً بالعام التهنئة -

 والفرعٌة الاساسٌة المكتبة سجلات اعداد -

 اجتماعاتها ومواعٌد مهامها وبٌان المكتبة لجنة تشكٌل -

 المكتبة للجنة الشهري الاجتماع -

 المكتبة اصدقاء جماعة اجتماعات عقد -

 المكتبة حصة جدول اعداد -

 الشهري الاحصاء عمل -

 الصرف بنود علً وتوزٌعها المكتبة مٌزانٌة اعداد -

 -: الفنٌة الاعمال:  ثانٌا

 علٌها الموجودة والكتب المكتبة ارفف وتنظٌم ترتٌب -

 المكتبة اعمال فً المشاركة علً المكتبة اصدقاء تدرٌب -

 والتصنٌف الفهرسة عن مبسطة فكرة المكتبة اصدقاء اعطاء -

 بها المدرسٌن وإخطار المناهج تخدم التً بالكتب قوائم إعداد -

 -: الثقافٌة الاعمال:  ثالثا

 عن ندوة -

 عن محاضرة -

 عن ظرة منا عمل -

 النبوي والمولد أكتوبر نصر عن اذاعة -

 والمولد واكتوبر الدائم البٌئة عن معرض -

 الوزارٌة المسابقات عن الاعلان -

 المدرسة مدٌر ، ٌعتمد                                            المكتبة أخصائً      

 



 المكتبة للجنة الاول الاجتماع

 / التارٌخ                      / الٌوم

 / الحاضرون                   /  المكان

 : الاعمال جدول

 الجدٌد الدراسً بالعام التهنئة -1

 الخارجٌة الاستعارة اٌام تحدٌد مثل المكتبة علٌها تسٌر التً الداخلٌة النظم وضع -2

 المختلفة الصفوف من للطلاب

 المٌزانٌة علً والرقابة التنسٌق مجلس تشكٌل -3

 المكتبة للجنة الشهري للاجتماع ٌوم تحدٌد -4

 الجدٌد الدراسً للعام العامة المكتبة خطة مناقشة -5

 للمكتبة المدرسٌة للاذاعة ٌوم تحدٌد -6

 ادوات من المكتبة احتٌاجات مناقشة -7

 الاخري والدورٌات شراؤها سٌتم التً الٌومٌة تحدٌدالجرٌدة -8

 بارز مكان فً وتعلٌقها جدول فً وكتابتها المكتبة حصص تنظٌم -9

 اعمال من ٌستجد ما -12

 : الاجتماع محضر

 مدٌر/ ..... الاستاذ برئاسة المكتبة لجنة اجتمعت..../.../....  الموافق.....  ٌوم فً انه

 الاعمال جدول قراءة ،وبعد الموقرٌن المكتبة لجنة اعضاء السادة وبحضور المدرسة

 : الاتً تقرر ومناقشته

 : القرارات

 بالطلاب والترحٌب الجدٌد الدراسً بالعام التهنئة -1

 انتهاء عقب المكتبة تسٌرعلٌها التً الداخلٌة النظم وضع علً الاتفاق تم -2

 الدراسً الٌوم نهاٌة فً وغلقها الصباحً الطابور

 المٌزانٌة علً للاشراف والرقابة التنسٌق مجلس تشكٌل تم -3

 وهو الشهري للاجتماع ٌوم تحدٌد تم -4



 المالٌة الاعمال ومناقشة المكتبة لجنة اعضاء علً المكتبة خطة عرض تم -5

 اعتمادها وتم الثقافٌة والاعمال الفنٌة والاعمال والادارٌة

 الاذاعً المكتبة برنامج لاذاعة اسبوع كل من ٌوم تخصٌص تم -6

 للمكتبة الكتابٌة الادوات شراء علً اللجنة وافقت -7

 الاسبوعً والمجلة وهً الٌومٌة الجرٌدة شراء -8

 الحصص جدول ووضع المكتبة لنشاط 323 رقم الوزاري القرار تطبٌق -9

 ذلك علً المحضر اغلق اعمال من ٌستجد لم انه وبما

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر ، ٌعتمد                         المكتبة أخصائً                   اللجنة توقٌع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 اكتوبر شهر المكتبة اصدقاء لجماعة الاول الاجتماع

 

 / الموافق                   /  التارٌخ

 المكتبة أصدقاء جماعة/  الحاضرون            المكتبة/  المكان

 

 الاعمال جدول

 

 الجدٌد الدراسً بالعام التهنئة 1

 الجماعة إدارة مجلس اختٌار 2

 الطلاب على الجماعة أهداف عرض 3

 ومهامها بدورها جماعة كل وتعرٌف المكتبً النشاط جماعات تكوٌن 4

 اكتوبر نصر احتفالات عن ممٌز اذاعً برنامج باعداد جماعةالاذاعة علً التنبٌه 5

 اعمال من ٌستجد ما 6

 

 الاجتماع محضر

 

 اخصائً برئاسة المكتبة اصدقاء جماعة وبحضور.............  الموافق......... ٌوم فً انه

 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البنود مناقشة تم المكتبة

 

 القرارات

 

 وحٌوٌة بهمة الدراسً العام لاستقبال وتحفٌزهم الجدٌد الدراسً بالعام الطلاب تهنئة تم 1

 ونشاط

 للجماعة عام مقرر واختٌار الجماعة ادارة مجلس اختٌار تم 2

 الطلاب علً الجماعة اهداف عرض تم 3



 والجماعات بمهامهم وتعرٌفهم جماعة كل دور تلاوة وتم المكتبً النشاط جماعات تكوٌن تم 4

 : هً

 .المكتبة أخصائً مساعدي لجنة ·

 . المكتبٌة الصحافة لجنة ·

 .المكتبٌة الإذاعة لجنة ·

 .والإعلان الدعاٌة لجنة ·

 2222/  12/  الموافق ٌوم الاول الاذاعً البرنامج باعداد الاذاعة جماعة علً التنبٌه تم 5

 . ذلك علً الاجتماع انتهً اعمال من جدٌد ٌستجد لم انه وبما 6

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 المدرسة مدٌر ، ٌعتمد                        المكتبة اخصائً                  الجماعة توقٌع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 المكتبة اصدقاء لجماعة الثانً الاجتماع

 / الموافق                    / التارٌخ

 المكتبة أصدقاء جماعة/  الحاضرون            المكتبة/  المكان

 الاعمال جدول

 واقرارها للمكتبة العامة الخطة مراجعة -1

 الماضٌة الفترة خلال الاداء وتقٌٌم جماعة كل نشاط متابعة -2

 ومتابعتها المسابقات فً العمل استمرار علً التأكٌد -3

 للمكتبة المختلفة الانشطة عن الاعلان -4

 .اعمال من ٌستجد ما -5

 الاجتماع محضر

 مناقشة تم المكتبة اخصائً وبرئاسة المكتبة اصدقاء جماعة وبحضور/ /  الموافق ٌوم فً انه

 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البنود

 القرارات

 بها ورد ما لتنفٌذ للمكتبة العامة اقرارالخطة تم -1

 المرحلة خلال الاداء تقٌٌم وتم بدورهم وتعرٌفهم منهم جماعة كل دور الجماعة تابعت -2

 الماضٌة

 الحصول فً الطلاب ومساعدة المختلفة المسابقات لاعمال الجماعة متابعة علً التأكٌد تم -3

 اللازمة والمعلومات الكتب علً

 المكتبة بها تقوم التً الانشطة وكل والمحاضرات الندوات عن بالاعلان الجماعة اوصت -4

 . ذلك علً الاجتماع انتهً اعمال من جدٌد ٌستجد لم انه وبما -5

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر ، ٌعتمد                        المكتبة اخصائً                    الجماعة توقٌع

 

 

 



 ( اكتوبر)  للموهوبٌن الاول الاجتماع

 / التارٌخ                     / الٌوم

 الموهوبٌن جماعة/  الحاضرون          المكتبة/  المكان

 

 الاعمال جدول

 الفصول مدرسً طرٌق عن الموهوبٌن الطلاب اسماء تحدٌد -1

 احتٌاجاتهم مع تتناسب التً المعلومات مواد توفٌر -2

 فٌها واشراكهم تمٌزهم تخدم والتً المختلفة المسابقات اعداد -3

 مواهبهم حسب الطلاب تقسٌم -4

 تقدٌر شهادات او عٌنٌة هداٌا خلال من الطلاب وتحفٌز تشجٌع -5

 

 الاجتماع محضر

 تقرر وقد الموهوبٌن الطلاب مع المكتبة اخصائً اجتمع.......  الموافق.....  ٌوم فً انه

 :الاتً

 

 القرارات

 بهم والاجتماع الموهوبٌن تحدٌد تم -1

 واحتٌاجاتهم تتناسب التً المعلومات ومصادر الكتب توفٌر تم -2

 مستواهم لتطوٌر متنوعة وثقافٌة فنٌة مسابقات اعداد تم -3

 موهبته حسب كلا الطلاب تقسٌم تم -4

 لموهبتهم تقدٌرا عٌنٌة جوائز الموهوبٌن تسلٌم -5

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر ٌعتمد                                         المكتبة اخصائً             

 

 



 2222 أكتوبر شهر خلال تنفٌذه ماتم

 والادارٌة المالٌة الاعمال ·

 والفرعٌة الاساسٌة المكتبة سجلات اعداد تم. 1

 ومواعٌداجتماعاتها مهامها وبٌان المكتبة لجنة تشكٌل تم. 2

 المكتبة للجنة الشهري الاجتماع عمل تم. 3

 المكتبة اصدقاء جماعة اجتماعات عمل تم. 4

 الموهوبٌن للطلاب اجتماع عمل تم. 5

 به والعمل المكتبة حصة جدول اعداد تم. 6

 الشهري الاحصاء عمل تم. 7

 الصرف بنود علً وتوزٌعها المكتبة مٌزانٌة اعداد تم. 8

 الفنٌة الاعمال ·

 علٌها الموجودة والكتب المكتبة ارفف وتنظٌم ترتٌب تم. 1

 المكتبة اعمال فً ركة المشا علً المكتبة اصدقاء تدرٌب تم. 2

 والتصنٌف الفهرسة عن مبسطة فكرة المكتبة اصدقاء اعطاء تم. 3

 به المدرسٌن وإخطار المناهج تخدم التً بالكتب قوائم إعداد تم. 4

 الثقافٌة الاعمال ·

 أكتوبر انتصارات عن ندوة عمل تم. 1

 الشرٌف النبوي المولد عن محاضرة عمل تم. 2

 المدرسً العنف عن ظرة منا عمل تم. 3

 النبوي والمولد أكتوبر انتصارات عن اذاعتٌن عمل تم. 4

 النبوي المولد عن ومعرض أكتوبر انتصارات ومعرض الدائم البٌئة معرض عمل تم. 5

 الوزارٌة النشرة فً الواردة الوزارٌة المسابقات عن الاعلان تم. 6

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر                                                المكتبة أخصائً              



 2222نوفمبر لشهر العامة الخطة

 

 والادارٌة المالٌة الاعمال ·

 المكتبة للجنة الشهري عقدالاجتماع. 1

 المكتبة اصدقاء جماعة اجتماعات عقد. 2

 الموهوبٌن اجتماع عقد. 3

 والفرعٌة الاساسٌة السجلات فً العمل استمرار. 4

 الملفات فً استمرارالعمل. 5

 الفنٌة الاعمال ·

 الفهرسة بطاقة عمل كٌفٌة على المكتبة أصدقاء تدرٌب. 1

 الفهرس داخل البطاقات ترتٌب كٌفٌة المكتبة أصدقاء تدرٌب. 2

 والفلسفة العامة المعارف قسم مراجعة. 3

 الثقافٌة الاعمال ·

 للمكتبة والبومات حائط مجلات وعمل اعداد. 1

 عن محاضرة. 2

 عن ندوة. 3

 عن مناظرة. 4

 عن معرض. 5

 عن اذاعة. 6

 الوزارٌة المسابقات فً العمل الاستمرار. 7

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر                                             المكتبة أخصائً              

 

 



 2222 نوفمبر المكتبة لجنة اجتماع

 

 11/2222/      التارٌخ                                 / الٌوم

 المكتبة لجنة اعضاء/  ٌنراضالح                      المكتبة/  المكان

 : الاعمال جدول

 السابق الاجتماع محضر علً التصدٌق. 1

 ومناقشتها اللجنة علً الشهري النشاط خطة عرض. 2

 الوزارٌة المسابقات فً العمل واستمرار الموهوبٌن متابعة. 3

 المدرسً للجدول طبقا المكتبة حصة تنفٌذ متابعة. 4

 أعمال من ماٌستجد. 5

 : الاجتماع محضر

 مدٌر بحضورالاستاذ وذلك المكتبة لجنة اجتماع عقد تم 2222/  11/  الموافق ٌوم فً انه

 ، السابق الاعمال جدول لمناقشة وذلك المكتبة لجنة اعضاء والسادة اللجنة رئٌس المدرسة

 : الاتً تقرر وقد

 : القرارات

 السابق الاجتماع محضر علً التصدٌق تم. 1

 علٌها والموافقة 2222 نوفمبر لشهر الشهري النشاط خطة عرض تم. 2

 العمل فً والاستمرار لهم الشهري الاجتماع وعقد الموهوبٌن بمتابعة التوصٌة تم. 3

 المختلفة بالمسابقات

 المدرسً للجدول طبقا المكتبة حصة تنفٌذ تم. 4

 ذلك علً الاجتماع انتهً فقد اعمال من ٌستجد لم انه وبما. 5

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر                 المكتبة أخصائً                   التوقٌع                      سمالا

 

 



 

 نوفمبر شهر المكتبة اصدقاء لجماعة الثالث الاجتماع

 2222/  11/            الموافق                        / التارٌخ

 المكتبة أصدقاء جماعة/  الحاضرون               المكتبة/  المكان

 الاعمال جدول

 واقرارها نوفمبر لشهر للمكتبة العامة الخطة مراجعة. 1

 الماضٌة الفترة خلال الاداء وتقٌٌم جماعة كل نشاط متابعة. 2

 ومتابعتها المسابقات فً العمل استمرار علً التأكٌد. 3

 للمكتبة المختلفة الانشطة عن الاعلان. 4

 ( الخ – معارض – مسابقات – ثقافٌة انشطة) 

 أعمال من ماٌستجد. 5

 الاجتماع محضر

 مناقشة تم المكتبة اخصائً وبرئاسة المكتبة اصدقاء جماعة وبحضور/ /  الموافق ٌوم فً انه

 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البنود

 القرارات

 بها ورد ما لتنفٌذ علً للمكتبةللعمل العامة اقرارالخطة تم -1

 المرحلة خلال الاداء تقٌٌم وتم بدورهم وتعرٌفهم منهم جماعة كل دور الجماعة تابعت -2

 الماضٌة

 الحصول فً الطلاب ومساعدة المختلفة المسابقات لاعمال الجماعة متابعة علً التأكٌد تم -3

 اللازمة والمعلومات الكتب علً

 المكتبة بها تقوم التً المختلفة الانشطة عن بالاعلان الجماعة اوصت -4

 . ذلك علً الاجتماع انتهً اعمال من جدٌد ٌستجد لم انه وبما -5

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر                               المكتبة اخصائً                    الجماعة توقٌع

 



 (2222 نوفمبر)  للموهوبٌن الثانً الاجتماع

 

 2222/  11/       التارٌخ                          /  الٌوم

 الموهوبون الطلاب/  الحاضرٌن                المكتبة/  المكان

 الاعمال جدول

 وتنمٌة بهم والاهتمام لرعاٌتهم المواد مدرسً علً الموهوبٌن الطلاب اسماء عرض -1

 موهبتهم

 جدد موهوبٌن اكتشاف علً الموادالمختلفة مدرسً علً التنبٌه -2

 فٌها للعمل الموهوبٌن توجٌه ٌتم سوف التً المجالات تحدٌد -3

 فٌها واشراكهم تمٌزهم تخدم والتً المختلفة المسابقات اعداد -4

 تقدٌر شهادات او عٌنٌة هداٌا خلال من الطلاب وتحفٌز تشجٌع -5

 الاجتماع محضر

 تقرر وقد الموهوبٌن الطلاب مع المكتبة اخصائً اجتمع 2222/  11/  الموافق ٌوم فً انه

 :الاتً

 القرارات

 بهم والاهتمام لرعاٌتهم المواد مدرسً علً الموهوبٌن الطلاب اسماء عرض تم -1

 جدد موهوبٌن اكتشاف علً الموادالمختلفة مدرسً علً التنبٌه تم -2

 التلخٌص – القراءة مثل فٌها للعمل الموهوبٌن توجٌه ٌتم سوف التً المجالات تحدٌد تم -3

 رٌاضٌة موهبة – التألٌف – الصحفً النشاط – الاذاعة – الالقاء – الشعر –

 فٌها واشراكهم تمٌزهم تخدم والتً المختلفة المسابقات اعداد تم -4

 لموهبتهم تقدٌرا عٌنٌة جوائز الموهوبٌن تسلٌم -5

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر                             المكتبة اخصائً                 الموهوبٌن توقٌع

 

 



 (2222 نوفمبر) المكتبة اصدقاء لجماعة الرابع الاجتماع

 

 11/2222/      الموافق                         / التارٌخ

 المكتبة أصدقاء جماعة/  الحاضرون                 المكتبة/  المكان

 

 الاعمال جدول

 الماضٌة الفترة خلال الاداء وتقٌٌم جماعة كل نشاط متابعة -1

 دٌسمبر شهر مسابقة عن والاعلان المسابقات فً العمل متابعة -2

 ( الخ – معارض – مسابقات – ثقافٌة انشطة)  للمكتبة المختلفة الانشطة عن الاعلان -3

 .اعمال من ٌستجد ما -4

 

 الاجتماع محضر

 المكتبة اخصائً وبرئاسة المكتبة اصدقاء جماعة وبحضور 2222/ 11/ الموافق ٌوم فً انه

 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البنود مناقشة تم

 

 القرارات

 خلال ٌجب كما بدورها جماعة كل قٌام علً والتأكٌد منهم جماعة كل دور الجماعة تابعت -1

 الماضٌة المرحلة

 شهر مسابقة عن والاعلان المختلفة المسابقات لاعمال الجماعة متابعة علً التأكٌد تم -2

 دٌسمبر

 المكتبة بها تقوم التً المختلفة الانشطة عن بالاعلان الجماعة اوصت -3

 . ذلك علً الاجتماع انتهً اعمال من جدٌد ٌستجد لم انه وبما -4

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر                                المكتبة اخصائً                   الجماعة توقٌع

 



 2222شهرنوفمبر خلال تنفٌذه ماتم

 -: والادارٌة المالٌة الاعمال:  اولا

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 البٌانً والرسم ، والتحلٌل ، الشهري النشاط احصاء واعداد ، الاستعارات اعداد تم -1

 2212 لسنة274 ، 273 للقرار طبقا المدرسً الجدول فً المكتبة حصة متابعة تم -2

 . المكتبة حصة سجل فً وتسجٌلها ، 2213 لسنة 88 والقرار

 . المكتبة للجنة الشهري الاجتماع عقد تم -3

 . المكتبة اصدقاء لجماعة الشهري الاجتماع عقد تم -4

 . الاساسٌة السجلات فً بالعمل الاستمرار تم -5

 . الفرعٌة السجلات فً بالعمل الاستمرار تم -6

 الملفات فً بالعمل الاستمرار تم -7

 -: الثقافٌة الاعمال:  ثانٌا

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 عن ندوة اعداد تم -1

 عن محاضرة اعداد تم -2

 عن مناظرة اعداد تم -3

 عن اذاعٌٌن برنامجٌن اعداد تم -4

 عن معرض اعداد تم -6

 -: الفنٌة الاعمال ثالثا

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 قسم فهرسة مراجعة تم -1

 قسم تصنٌف مراجعة تم -2

 قسم كتاب كعب عمل تم -3

 المدرسة مدٌر                                                     المكتبة أخصائً         

 



 2222دٌسمبر لشهر العامة الخطة

 -: والادارٌة المالٌة الاعمال:  اولا

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 البٌانً والرسم ، والتحلٌل ، النشاط احصاء وعمل ، الاستعارات اعداد -1

 والقرار 2212 لسنة274 ، 273 للقرار طبقا المدرسً الجدول فً المكتبة حصة متابعة -2

 . المكتبة حصة سجل فً وتسجٌلها ، 2213 لسنة 88

 . المكتبة للجنة الشهري الاجتماع عقد -3

 . المكتبة لاصدقاء الشهري الاجتماع عقد -4

 . الاساسٌة السجلات فً بالعمل الاستمرار -5

 . الفرعٌة السجلات فً بالعمل الاستمرار -6

 . الملفات فً بالعمل الاستمرار -7

 -: الفنٌة الاعمال ثانٌا

 ـــــــــــــــــــــــــــــــ

 لقسم كتاب كعب اعداد -1

 قسم فهرسة مراجعة -2

 قسم تصنٌف مراجعة -3

 -: الثقافٌة الاعمال:  ثاثال

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 عن ندوة اعداد -1

 عن محاضرة اعداد -2

 عن مناظرة اعداد -3

 عن اذاعٌٌن برنامجٌن اعداد -4

 عن معرض اعداد -5

 عن ارشٌف اعداد -6

 المدرسة مدٌر                                                  المكتبة أخصائً          



 ( دٌسمبر شهر)  المكتبة للجنة الثالث الاجتماع

 12/2222/              / التارٌخ                         / الٌوم

 المكتبة لجنة اعضاء/  الحضور              المكتبة/  المكان

 ــــــــــــــــــــــــــــــــ

 -: الاعمال جدول

 السابق الاجتماع محضر علً التصدٌق -1

 ومناقشتها اللجنة علً الشهري النشاط خطة عرض -2

 لهم الشهري الاجتماع وعقد ورعاٌتهم الموهوبٌن تنمٌة -3

 المختلفة الوزارٌة المسابقات فً العمل -4

 المدرسً للجدول طبقا المكتبة حصة تنفٌذ متابعة -5

 اعمال من ماٌستجد -6

 -: الاجتماع محضر

 مدٌر بحضورالاستاذ وذلك المكتبة لجنة اجتماع عقد تم.......  الموافق....... ٌوم فً انه

 ، السابق الاعمال جدول لمناقشة وذلك المكتبة لجنة اعضاء والسادة اللجنة رئٌس المدرسة

 -: الاتً تقرر وقد

 -: القرارات

 السابق الاجتماع محضر علً التصدٌق تم -1

 علٌها والموافقة دٌسمبر لشهر الشهري النشاط خطة عرض تم -2

 لهم الشهري الاجتماع وعقد لهم الدعم وتقدٌم الموهوبٌن بمتابعة التوصٌة -3

 المختلفة بالمسابقات العمل فً الاستمرار -4

 المدرسً للجدول طبقا المكتبة حصة تنفٌذ -5

 ذلك علً الاجتماع انتهً فقد اعمال من ٌستجد لم انه وبما -6

 المدرسة مدٌر                           المكتبة أخصائً                   اللجنة اعضاء توقٌع

 

 



 المكتبة اصدقاء لجماعة الخامس الاجتماع

 2222/  12/      /  الموافق                     /  التارٌخ

 المكتبة أصدقاء جماعة/  الحاضرون              المكتبة/  المكان

 الاعمال جدول

 واقرارها دٌسمبر لشهر للمكتبة العامة الخطة مراجعة. 1

 الماضٌة الفترة خلال الاداء وتقٌٌم جماعة كل نشاط متابعة. 2

 دٌسمبر شهر مسابقة عن والاعلان المسابقات فً العمل متابعة. 3

 فً العملً الامتحانات بدء قبل المستعارة الكتب باسترجاع المكتبة مساعدي جماعة تكلٌف. 4

 الشهر نهاٌة

 ( ،الخ معارض ، ،مسابقات ثقافٌة انشطة)  للمكتبة المختلفة الانشطة عن اعلان. 5

 .اعمال من ٌستجد ما. 6

 الاجتماع محضر

 تم المكتبة اخصائً وبرئاسة المكتبة اصدقاء جماعة وبحضور....... الموافق...... ٌوم فً انه

 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البنود مناقشة

 القرارات

 بها ورد ما تنفٌذ علً للعمل للمكتبة العامة اقرارالخطة تم. 1

 خلال ٌجب كما بدورها جماعة كل قٌام علً والتأكٌد منهم جماعة كل دور الجماعة تابعت. 2

 الماضٌة المرحلة

 شهر مسابقة عن والاعلان المختلفة المسابقات لاعمال الجماعة متابعة علً التأكٌد تم. 3

 دٌسمبر

 بدأ حٌث الشهر نهاٌة قبل المعارة الكتب باسترجاع المكتبة مساعدي جماعة تكلٌف تم. 4

 الامتحانات

 المكتبة بها تقوم التً المختلفة الانشطة عن بالاعلان الجماعة اوصت. 5

 . ذلك علً الاجتماع انتهً اعمال من جدٌد ٌستجد لم انه وبما. 6

 المدرسة مدٌر                          المكتبة اخصائً                        الجماعة توقٌع

 



 المكتبة اصدقاء لجماعة السادس الاجتماع

 2222/ 12/       / الموافق                 /  التارٌخ

 المكتبة أصدقاء جماعة/  الحاضرون          المكتبة/  المكان

 الاعمال جدول

 السابقة الجلسة محضر علً التصدٌق. 1

 ممٌز اذاعً برنامج باعداد الاذاعة جماعة تكلٌف. 2

 الشهرٌة الحائط وصحٌفة مطوٌات باعداد الصحافة جماعة تكلٌف. 3

 فً العملً الامتحانات بدء قبل المستعارة الكتب باسترجاع المكتبة مساعدي جماعة تكلٌف. 4

 .الشهر نهاٌة

 ( الخ –معارض – مسابقات – ثقافٌة انشطة)  للمكتبة المختلفة الانشطة عن الاعلان. 5

 .اعمال من ٌستجد ما. 6

 الاجتماع محضر

 تم المكتبة اخصائً وبرئاسة المكتبة اصدقاء جماعة وبحضور....... الموافق...... ٌوم فً انه

 -: الاتً وتقرر الاجتماع جدول فً الواردة البنود مناقشة

 القرارات

 السابق الاجتماع محضر علً التصدٌق تم. 1

 ممٌز اذاعً برنامج لاعداد التوصٌة تم. 2

 الشهرٌة الحائط ومجلة المطوٌات اعداد علً التأكٌد تم. 3

 بدأ حٌث الشهر نهاٌة قبل المعارة الكتب باسترجاع المكتبة مساعدي جماعة تكلٌف تم. 4

 الامتحانات

 المكتبة بها تقوم التً المختلفة الانشطة عن بالاعلان الجماعة اوصت. 5

 . ذلك علً الاجتماع انتهً اعمال من جدٌد ٌستجد لم انه وبما. 6

 المدرسة مدٌر                              المكتبة اخصائً                   الجماعة توقٌع

 

 



 ( 2222دٌسمبر)  للموهوبٌن الثالث الاجتماع

 

 2222 /12/     /  التارٌخ                         / الٌوم

 الموهوبٌن جماعة/  الحاضرٌن عدد              المكتبة/  المكان

 الاعمال جدول

 ــــــــــــــــــــــــــ

 وتنمٌة بهم والاهتمام لرعاٌتهم المواد مدرسً علً الموهوبٌن الطلاب اسماء عرض. 1

 موهبتهم

 جدد موهوبٌن اكتشاف علً المختلفة المواد مدرسً علً التنبٌه. 2

 فٌها واشراكهم تمٌزهم تخدم والتً المختلفة المسابقات اعداد. 3

 تشجٌعٌة كلمات تقدٌراو شهادات او عٌنٌة هداٌا خلال من الطلاب وتحفٌز تشجٌع. 4

 أعمال من ماٌستجد. 5

 الاجتماع محضر

 ــــــــــــــــــــــــــــ

 تقرر وقد الموهوبٌن الطلاب مع المكتبة اخصائً اجتمع.......  الموافق.....  ٌوم فً انه

 :الاتً

 القرارات

 ـــــــــــــــ

 بهم والاهتمام لرعاٌتهم المواد مدرسً علً الموهوبٌن الطلاب اسماء عرض تم. 1

 باستمرار جدد موهوبٌن اكتشاف علً الموادالمختلفة مدرسً علً التنبٌه تم. 2

 فٌها واشراكهم تمٌزهم تخدم والتً المختلفة المسابقات اعداد تم. 3

 معنوٌا وتشجٌعهم لموهبتهم تقدٌرا عٌنٌة جوائز الموهوبٌن تسلٌم. 4

 ذلك علً المحضر اغلق فقد أعمال من ٌستجد لما انه وبما. 5

 المدرسة مدٌر ، ٌعتمد                      المكتبة اخصائً                    الموهوبٌن توقٌع

 



 2223 ٌناٌر لشهر العامة الخطة

 

  والادارٌة المالٌة الاعمال

 

 . المكتبة للجنة الشهري الاجتماع .1

 . ٌناٌر شهر عن الشهري النشاط احصاء اعداد .2

 

  الفنٌة الاعمال

 ....... قسم فهرسة مراجعة .1

 ...... قسم تصنٌف مراجعة .2

 .... قسم كتاب كعب مراجعة .3

 

  الثقافٌة الاعمال

 الدراسً العام نصف نشاط خطة اعداد .1

 العام نصف نشاط - متنوعة عمل ورش اعداد .2

 ( الكتب اغلفة رسم)  فنٌة مسابقات اعداد .3

 ثقافٌة مسابقات اعداد .4

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 

 المدرسة مدٌر ، ٌعتمد                                 المكتبة اخصائً     

 

 

 

 



 2223 ٌناٌر الرابع المكتبة لجنة اجتماع

 

 /   الموافق                       / التارٌخ

 /    الحاضرون                      /  المكان

 

 : الاعمال جدول

 السابق الاجتماع محضر علً التصدٌق .1

 الشهري النشاط احصاء تحلٌل .2

 الماضٌة الفترة خلال اعمال من انجازه ماتم متابعة .3

 العام نصف نشاط خلال العمل خطة اقرار .4

 أعمال من ماٌستجد .5

 

 : الاجتماع محضر

 أعضاء السادة وعضوٌة اللجنة رئٌس المدرسة مدٌر السٌد برئاسة المكتبة لجنة اجتمعت

 : الاتً اقرار تم اللجنة سكرتٌر المكتبة اخصائً وبحضور الموقرٌن اللجنة

 

 : القرارات

 السابق الاجتماع محضر علً التصدٌق تم .1

 دٌسمبر لشهر النشاط احصاء تحلٌل تم .2

 الدراسة من الماضٌة الفترة خلال اعمال من انجازه ماتم متابعة تم .3

 العام نصف اجازة خلال العمل خطة اقرار تم .4

 ذلك علً المحضر أغلق فقد أعمال من ٌستجد لم أنه وبما .5

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 المدرسة مدٌر ، ٌعتمد                          تبةالمك اخصائً                      المكتبة لجنة


