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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 

 دفتر تحضير

 التربية المكتبية
 للصف الأول الإعدادي

 

 أخصائي المكتبة
)  .............................. ( 

 
 
 

 مــدير المدرســـة
)  .............................. ( 

 
 
 

 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲للعام الدراسي 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٤

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 
 
 

 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    
    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 
 
 
 
  
 
 
 
 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٥

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 منهج التربية والمهارات المكتبية توزيع 

 الإعدادي الصف الأول
 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲ للعام الدراسي

 
 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    

    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 
 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

  أكتوبر
 الأولى ۲۰۲۲

 مراجعة ما سبق دراستھ •
 آداب المكتبة  •
 أخلاقیات التعامل مع الكتب  •
 آداب ارتیاد المكتبة •

  نوفمبر
 مكتبة المدرسة ( الفھارس والتصنیف )   • الثانیة ۲۰۲۲

 ونظم الاستعارة

 دیسمبر
۲۰۲۲ 

 
 الثالثة

 

دراسة التفاصیل الكاملة للبیانات الواردة على صفحة عنوان  •
 الكتاب

 ینایر
 تقییم ما سبق • ۲۰۲۳

 / مارس فبرایر
۲۰۲۳ 

 التاریخ العام للكتب • الرابعة

 / ابریل مارس
۲۰۲۳ 

 مسةالخا

 مجلة الحائط إعدادطریقة  •
 الألبوماتطریقة إعداد  •
 عداد المطویات   إطریقة  •
 المعرفة : بنك •
 تعریفھ •
 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة البوابة •
 الأطفال بوابةب مراجعة التسجیل •
 بھما التسجیل بوابة القراء وبوابة الطلاب والمعلمون وطریقة •
 :  المكتبة الرقمیة •
 تعریفھا •
 أھمیتھا •
 یمكن استخدامھا ؟كیف  •

 ابریل
۲۰۲۳ 

 
 مراجعة ما سبق  •

 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 منهج التربية والمهارات المكتبية توزيع 
 ( ترم أول ) الإعداديللصف الأول 

 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲ للعام الدراسي

 
 یعتمد ، مدیر المدرسة                 تبة                             أخصائي المك       

    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

  أكتوبر
 الأولى ۲۰۲۲

 مراجعة ما سبق دراستھ •
 تبة آداب المك •
 أخلاقیات التعامل مع الكتب  •
 آداب ارتیاد المكتبة •

  نوفمبر
۲۰۲۲ 

 مكتبة المدرسة ( الفھارس والتصنیف )   • الثانیة
 ونظم الاستعارة

 دیسمبر
۲۰۲۲ 

 
 الثالثة

 

دراسة التفاصیل الكاملة للبیانات الواردة على صفحة عنوان  •
 الكتاب

 ینایر
 تقییم ما سبق • ۲۰۲۳



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۷

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 أھدافھا ) –( وظائفھا  المدرسیة المكتبة:  دراستھ على ما سبق ةمراجع : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 -المدرسیة  المكتبة وظائف -المدرسیة  المكتبة مفھوم -أن یتعرف الطلاب على :

 المدرسیة  المكتبة أھداف
  : أھداف وجدانیة

یعتمد  التي التعلیمیة المصادر توفیر في المدرسیة المكتبات الطلاب لدور تقدیر
 والاطلاع القراءة حب نحو الإیجابیة الاتجاھات ةتنمی -والمعلمون  المتعلمین علیھا

 لدى الطلاب 
  : أھداف مھاریة

 -المدرسیة  المكتبة في الأبحاث لعمل المراجع عن البحث الطلاب مھارة اكتساب
 المناھج الدراسیة  إثراء في المدرسیة المكتبة فى المعلومات أوعیة من الاستفادة

 :  الوسیلة التعلیمیة
 ومحتویاتھٌا المكتبة قاعة

 :  التعلم استراتیجیة
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -المیداني 
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ؟ المدرسیة المكتبة أھدافما 
 الدرس عناصر

   :المدرسیة المكتبة مفھوم
 من المدرسة في شخص كل علیھ أن یتردد یجب يالذ للمدرسة الفكري المركز ھي
 .التعلم  مواد استشارة أجل

 :أبرزھا  عدة وظائف المدرسیة للمكتبة  :المدرسیة المكتبة وظائف
                                                                                        .التعلیمیة المصادر توفیر -۱
  .الدراسیة جالمناھ دعم -۲
                                                                                   .التربویة الأنشطة تدعیم -۳
  .والاطلاع القراءة عادة تنمیة -٤
  . المعلمین وقدرات مھارات تنمیة -٥

 : یلي ما المدرسیة المكتبة أھداف من  :المدرسیة المكتبة أھداف
 الدراسي المنھج مطالب مع یتماشى بما الأخرى والمواد الكتب توفر أن -۱

 .وقدراتھم  میولھم اختلاف على التلامیذ واحتیاجات
 الغایات لتحقیق الأخرى التعلیمیة والمواد الكتب اختیار إلى التلامیذ إرشاد -۲

 .المنھج  وأھداف الفردیة
 لدى المعلومات ومصادر اتوالمكتب الكتب لاستخدام اللازمة المھارات تنمیة -۳

 .الفردي  البحث عادة وتشجیع والطلاب التلامیذ
 فرص منحھم طریق عن الاھتمام من رحیب مجال تكوین على التلامیذ مساعدة -٤

 .خبراتھم القرائیة  تكوین في الجدي والإسھام الكتب مناقشة
 والتعاونعلیھا  والاعتماد النفس كضبط الصالحة الاجتماعیة العادات تلقین -٥

 .الغیر  وملكیة حقوق واحترام
  :یمیالتق

 ؟ وظائفھا أھم وما المدرسیة المكتبة مفھوم ھو ما
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۸

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 أنشطتھا ) –المدرسیة ( أھمیتھا  المكتبة : مراجعة على ما سبق دراستھ  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
المكتبیة  الأنشطة سجلات -بالمكتبة  المعلومات مصادر -أن یتعرف الطلاب على :

 فى المكتبة أھمیة -الإداریة  المكتبة سجلات -الخارجي  الاطلاع فى المكتبة دور -
  المدرسیة المكتبة محتویات سجلات -الذاتي  التعلیم

  : أھداف وجدانیة
 الاتجاھات تدعیم -بالمسئولیة  الشعور تنمیة -الطلاب  لدى القرائیة المیول تنمیة

 الرغبات تحقیق -النفس  على بالاعتماد الشعور تنمیة -التعلیم  نحو القرائیة
 المكتبة فى للطلاب جابیةوالإی التعاون روح تنمیة -للطلاب  القرائیة

  : أھداف مھاریة
 استخدام -المعلومات  لأوعیة المختلفة الأنواع استخدام -: الطلاب مھارة اكتساب
معلم  بدون التعلیم -متعددة  مصادر من المعلومات على الحصول -المكتبة  سجلات

 المدرسیة المكتبة سجلات كافة بین التمییز -
 :  الوسیلة التعلیمیة

 ومحتویاتھٌا المكتبة قاعة
 :  التعلم استراتیجیة

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 

   :دٌيیالتمھ السؤال
 ؟ المدرسیة المكتبة أھمیةما 

 الدرس عناصر
 المدرسیة : المكتبة أھمیة

 إلى أسالیب وتوجیھھم الحرة القراءة على الطلاب درسیةالم المكتبة تشجع  ۱-
 .السلیمة  القراءة

 واستعمال المكتبة الكتب استخدام في الطلاب مھارات المدرسیة المكتبة تنمى  ۲-
 .البحث  وتشجیع

 مع المناھج تتماشى التي المعلومات أوعیة توفیر على تعمل المدرسیة المكتبة ۳- 
 .الدراسیة 

 تعینھم على التي الكتب لاختیار الطلاب توجیھ على تعمل المدرسیة المكتبة  ٤-
 . الدراسي بالمنھج ترتبط التي البحوث إعداد
 والمحافظة على كالتعاون جیدة وسلوكیات عادات المدرسیة المكتبة تغرس ٥- 

 .والمواعید  الھدوء
   :المكتبیة الأنشطة سجلات

  ) المترددین سجل  -تبي المك النشاط إحصاء سجل -الاستعارة  سجل (
   :الإداریة المكتبة سجلات

 الوسائل سجل - المكتبة میزانیة سجل -  ) المكتبة یومیة ( الكتب قید سجل (
  )التعلیمیة
   :المكتبة محتویات سجلات

  )القوامیس سجل -المراجع  سجل - الدوریات سجل (
   :یأتى ما أكمل  :یمیالتق

 .............و ........... مثل  جیدة سلوكیة اداتع المدرسیة المكتبة تغرس -۱
 ................و   .................و  ...............المدرسیة المكتبة أھمیة من۲- 
 ................و  .............. و .............. المكتبیة الأنشطة سجلات من۳- 
 ................و  .............. و  ..............المكتبة محتویات سجلات من ٤-
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۹

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 آداب المكتبة : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 لطالب آداب المكتبة وكیفیھ المحافظة علیھاأن یعرف ا

  : أھداف وجدانیة
  أن ینمى لدى الطالب الشعور بالمسؤولیة واحترام الملكیة العامة

  : أھداف مھاریة
 أن یتدرب الطالب على كیفیة التعامل مع الكتب

 :  الوسیلة التعلیمیة
 المكتبة آداب لوحة

 :  التعلم استراتیجیة
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -علم بالمشاركة الت -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ؟ المكتبة في مراعاتھا یجب التي السلوك آداب أھم ھي ما
 الدرس عناصر

 یجب احترام الملكیة العامة واحترام آداب المكتبة وقواعدھا ونظمھا  -
 ة :من آداب المكتب

المكان المخصص قبل دخول  فيالشخصیة  والأغراضترك الحقائب  -۱
 المكتبة

 سجل المترددین عند دخول المكتبة فيتسجیل اسم المتردد  -۲
 الحركة داخل المكتبة بھدوء تام دون ضجیج  -۳
الحدیث مع  أوعدم ارتفاع الصوت داخل المكتبة سواء بالقراءة  -٤

 شخص 
 المشروبات داخل المكتبة أوعدم تناول الطعام  -٥
 عدم الكتابة على كتب المكتبة  -٦
 ومحتویات المكتبة أثاثالمحافظة على  -۷
 سلة المھملات  فيبل نضعھا  الأرضالقمامة على  إلقاءعدم  -۸
  والإھمالالمكتبة من العبث  أجھزةالمحافظة على  -۹

 بعد انتھاء حصة المكتبة  أماكنھا إلىالمقاعد  إعادة -۱۰
 :  یمیقالت

  من آداب المكتبة .................... و .........................
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۰

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 أخلاقیات التعامل مع الكتب  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب الطریقة الصحیحة لتناول الكتب وتقلیبھا

  : أھداف وجدانیة
  أن یقدر الطالب أھمیة المحافظة على كتب المكتبة

  : أھداف مھاریة
 أن یمارس الطالب كیفیة التعامل مع الكتاب بطریقة سلیمة

 :  تعلیمیةالوسیلة ال
 المكتبة آداب لوحة -كتب من المكتبة 

 :  التعلم استراتیجیة
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
   :دٌيیالتمھ السؤال

لو سقط منك كتاب على الأرض ماذا سیحدث لھ ؟ كیف تقلب صفحات 
 تاب ؟  الك

 الدرس عناصر
 أخلاقیات التعامل مع الكتب 

 نظافة الأیدي قبل تناول الكتاب  -
 لا تستخدم الكتاب مروحة  -
 لا تضرب شیئا بالكتاب  -
 عدم بل الأصابع عند تقلیب صفحات الكتاب  -
 عدم ثنى الصفحات أو كرمشتھا أثناء تقلیبھا  -
 لا تضع على الكتاب شيء یضره -
 مات داخل الكتاب بالقلم او غیره لا تضع علا -
 حافظ على الكتاب من الأتربة -

 :  التقییم
 س : أذكر ثلاثة من آداب التعامل مع الكتاب ؟ 

  -:نشاط 
 ۰تكلفة بعض الطلاب بتناول إحدى كتب المكتبة وتقلیب صفحاتھ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 آداب ارتیاد المكتبة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب مكان وضع أدواتھ عند دخول المكتبة

  : أھداف وجدانیة
 ظام والالتزام بآداب ارتیاد المكتبةیقدر الطالب أھمیة الن أن

  : أھداف مھاریة
 یسجل الطالب بیاناتھ بسجل المترددین أن

 :  الوسیلة التعلیمیة
 ومحتویاتھٌا المكتبة قاعة

 :  التعلم استراتیجیة
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . عات تعلم بالمشرو -التدریب المیداني  –
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ؟ المكتبة محتویات مع التعامل آداب ھي ما
 الدرس عناصر

 استقبال الطلاب خارج المكتبة  -
 إرشاد الطلاب إلى مكان وضع الحقائب بالمكتبة ونظام الدخول  -
شرح معنى سجل المترددین ومكان تواجده بالمكتبة وعرضھ علیھم  -

  وكیفیة التسجیل بھ
  : التقییم

 ؟ المكتبة محتویات ھي ما
 :  النشاط المصاحب
 .یكتب كل منھم اسمھ بسجل المترددین  أنأطلب من الطلاب 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 حصةال فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 مكتبة المدرسة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
دور مكتبة  -أنواع المكتبات داخل المدرسة  -أن یتعرف الطالب على :

 المدرسة
  : أھداف وجدانیة

  أن یقدر الطالب قیمة المكتبات كمراكز للتعلم الذاتي والمستمر
  : أھداف مھاریة

 یتردد الطالب على مكتبة المدرسة أن
 :  الوسیلة التعلیمیة

 ومحتویاتھٌا المكتبة قاعة
 :  التعلم إستراتیجیة

العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –

   :دٌيیالتمھ السؤال
 لك ؟  ما ھي أھمیة المكتبة بالنسبة 

 الدرس عناصر
وجدت المكتبات منذ أقدم العصور ومن أھمھا المكتبات في مصر 

 الفرعونیة ومكتبة الإسكندریة القدیمة .
 :  المكتبة المدرسیة

أكثر وأھم أنواع المكتبات فھي تبدأ مع الطفل في ریاض الأطفال وتنتھي 
 معھ في نھایة الدراسة الثانویة . وینبثق منھا مكتبات فرعیة.

  مكتبات الفصول : -۱
ھي مكتبات فرعیة للمكتبة المدرسیة الأم حیث یخصص لكل فصل 

مجموعة من الكتب یستلمھا المندوب الثقافي تحت إشراف رائد الفصل 
 ویتم  تبادل مجموعاتھا دوریاً .           

 : مكتبات المواد والأنشطة الدراسیة  -۲ 
 عة من الكتب والأوعیة یقوم مدرس المادة لكل مادة باختیار مجمو

الأخرى التي تخدم مادتھ . كما یقوم أخصائي الأنشطة باستعارة الكتب 
 . الخاصة بالنشاط

 التقییم : 
 ما ھي أنواع المكتبات المدرسیة ؟
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الفھــــارس  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 -أنواع الفھارس  -أھمیة الترتیب والتنظیم  -أن یتعرف الطالب على :

  بیانات بطاقة الفھرس
  : أھداف وجدانیة

 یقدر الطالب قیمة فھارس المكتبة أن
  : اف مھاریةأھد
  –الكتب  إلىیتدرب الطلاب على استخدام فھرس المكتبة للوصول  أن
 یمارس الطالب ترتیب أسماء المؤلفین وعناوین وموضوعات الكتب أن

 :  الوسیلة التعلیمیة
 فھرس كل من بطاقات نماذج – الفھارس صندوق

 :  التعلم إستراتیجیة
العمل الجماعي  –والمناقشة  الحوار -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ما ھي أنواع الفھارس ؟  
 الدرس عناصر

 إلىویوصلھ  للقارئالفھرس مفتاح المكتبة حیث یوفر الوقت والجھد  -
 الكتاب فى أقل وقت وجھد .

 -: ویوجد أربعة أنواع من الفھارس* 
 : لمؤلف فھرس ا -۱

 یرید أن یقرأ لمؤلف معین } الذي القارئ{ یفید  اً بالمؤلفینمرتب ھجائی
 : فھرس العنوان  -۲

یرید أن یقرأ كتاباً معیناً  الذي القارئمرتب ھجائیاً بالعناوین للكتب ویفید 
 یعرف عنوانھ ویجھل أسم مؤلفھ.

 : فھرس الموضوع  -۳
یرید أن یقرأ عن موضوع  لذيا القارئمرتب ھجائیاً بالموضوعات ویفید 

 . معین
 : فھرس المصنف  -٤

توأم فھرس الموضوع لكنھ مرتب حسب الرقم الخاص ( رقم التصنیف + 
 لھ . ھجائيویجب إعداد كشاف  رموز المؤلف )

 التقییم :
 إذا أردت أن تبحث عن موضوع التلوث فأین تبحث ؟ -۱
 كیف یمكن معرفة أسماء كتب نجیب محفوظ ؟ -۲
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٤

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التصنیف  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
  العشري يیعرف الطالب  تصنیف دیو أن

  : نیةأھداف وجدا
 أن یشعر الطالب بقیمة التصنیف داخل المكتبة

  : أھداف مھاریة
 یتدرب الطالب على ترتیب الكتب  على الرف أن

 :  الوسیلة التعلیمیة
 لوحة التصنیف بالمكتبة

 :  التعلم إستراتیجیة
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  - التدریب المیداني –
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ما المقصود بالتصنیف ؟
 الدرس عناصر

مكان  فيالتصنیف ھو تقسیم الأوعیة أو الكتب ذات الموضوع الواحد 
 واحد .

رفوف رموز تصنیف تستخدم المكتبة في تصنیفھا وترتیب كتبھا على ال
 ص "إلى رموز المؤلف " الرقم الخا بالإضافة العشري يدیو

 أقسام المعرفة :
                                 )              ۰۹۹ـــ  ۰۰۰(   المعارف العامة -۱
 )  ۱۹۹ـــ  ۱۰۰الفلسفة وعلم النفس (   -۲
                                   )                    ۲۹۹ـــ  ۲۰۰   (الدیانات -۳
 )   ۳۹۹ـــ  ۳۰۰(  العلوم الاجتماعیة -٤
                                             )                      ٤۹۹ـــ  ٤۰۰ ( اللغات -٥
 )  ٥۹۹ـــ  ٥۰۰ ( العلوم البحتة -٦
                                               )       ٦۹۹ـــ  ٦۰۰العلوم التطبیقیة ( -۷
 )  ۷۹۹ـــ  ۷۰۰ ( الفنون -۸
                               )                        ۸۹۹ـــ  ۸۰۰(  الآداب -۹

 )  ۹۹۹ـــ  ۹۰۰الجغرافیا والتراجم والتاریخ (  -۱۰
أول  -ترتب الكتب على الرفوف حسب الرقم الخاص ( رقم التصنیف 

 حرفین من أسم المؤلف )
 :  التقییم

 ما ھي أقسام  المعرفة المستخدمة بالمكتبة ؟
 
 
 

 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٥

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 نظم الاستعارة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 یعرف الطالب قواعد الاستعارة أن

  : ةأھداف وجدانی
 الاطلاع أھمیةیقدر الطالب  أن

  : أھداف مھاریة
 یتدرب الطالب على استخدام استمارة الاستعارة أن

 :  الوسیلة التعلیمیة
 الاستعارة سجل – استعارة استمارة نموذج

 :  التعلم إستراتیجیة
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   .  تعلم بالمشروعات -میداني التدریب ال
 : التمھیدٌي  السؤال

 ؟ المكتبة من كتاب استعارة عند إتباعھا الواجب الخطوات وضح
 الدرس عناصر

 المكتبة في للاستعارة المستخدمة النظم أھم من الخارجیة الاستعارة سجل یعتبر -
 . المدرسیة

 سجل ، تعارة الخارجیةالاس سجل : المدرسیة المكتبة في الاستعارة سجلات من -
  التدریس ھیئة أعضاء استعارة سجل ، الدائمة الاستعارة

 ھناك قواعد ونظم للاستعارة ومنھا :
ناتھم اعلى المترددین على المكتبة ترك كافة متعلقاتھم خارج المكتبة وتسجیل بی -۱

 بسجل المترددین 
بعد تحریر  إلابة من محتویات المكت شيء أيیغادر الطالب المكتبة ومعھ  ألا -۲

 المكتبة أخصائيللاستعارة الخارجیة موقعاً علیھ من  إیصال
 یستعیر عنوانین من المواد المعارة  أنلا یجوز  -۳
 فقط  أسبوعینتكون مدة الاستعارة  -٤
 –دوائر المعارف  –المعاجم  -المواد ذات الصفة المرجعیة مثل : إعارةلا یجوز  -٥

 الاطلاع علیھا داخلیا  ویكتفيرائط  الخ –المخطوطات  – الأطالس
 إلیھلم یقم بذلك یرسل  فإذاالمیعاد المحدد  فيعلى المستعیر رد المواد المعارة  -٦

ثمنھ بالسعر السائد بتاریخ  بأداءفان لم یفعل یطالب  أیام ۱۰خلال  للإعادة إخطار
  أخرىة ولا یسمح لھ بالاستعارة مر إداریةمصاریف  %۱۰ إلى بالإضافةالمطالبة 

كان  إذانتیجة الطالب  إعلانحالة عدم رد المواد المعارة عدم  فيعلى المدرسة  -۷
 بصفوف النقل 

 الثمن  أداء أوبعد رد ما بعھدتھ  إلاكان بالمرحلة النھائیة لا یسلم لھ ملفھ  إذا -۸
  -التقییم :

 ……و..…لا تعار خارج المكتبة  التيمن نوعیات الكتب 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 دراسة التفاصیل الكاملة لبیانات صفحة عنوان الكتاب { العنوان }  : لدرسموضوع ا
 

 :  أھداف معرفیة
العناوین  أشكالیصف التلامیذ  أن -تعرف التلامیذ علي مفھوم العنوان ی أن

 المختلفة
  : أھداف وجدانیة

 یحب التلامیذ القراءة والاطلاع أن
  : أھداف مھاریة

 یكتسب التلامیذ مھارة الوصول للكتب من خلال العنوان أن
 :  الوسیلة التعلیمیة

 أغلفة مجموعة من الكتب -كتب من المكتبة 
 :  راتیجیة التعلمإست

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 

 : التمھیدٌ 
 عرض بعض الكتب بالمكتبة بعناوین مختلفة ومناقشة الطلاب   

 الدرس عناصر
 :  مفھوم العنوان

سم یدل على مؤلفھ ، إكیختارھا المؤلف  يالتمجموعة الكلمات  أوھو الكلمة 
 .ویشىء بما یقدمھ من مادة 

 مفھوم عنوان الغلاف :  -
ھو العنوان الذي یوضع على الغلاف الخارجي للكتاب ، وھو الذي یراه القارئ 

 . والكتاب مغلق
  -المختلفة من العنوان : الأشكال* 
 یعرف بھ الكتاب  الذي: العنوان  الرسميالعنوان  -
 أسسھاویوضحھ مثال الفھرسة :  الرسمي: یشرح العنوان  الفرعيالعنوان  -

 وتطبیقاتھا
قد یكون الكتاب من كتب التراث وتغیر اسم العنوان بعد طباعتھ :  يالأصلالعنوان  -

 الأریب إرشاد=  الأدباء( معجم : واسم أصلى مثل  رسميفأصبح لھ اسمان : اسم 
 )  الأدیبمعرفة  إلى

 العصري( القاموس  أخرىعنوان بلغة  أمامھ الرسميالموازى : العنوان العنوان  -
 =Modern Dictionary   ( 
، أو  الإسلامعنوان بدیل مثل ( مجد  الرسميالعنوان البدیل : قد یكون للعنوان  -

 ) الإسلامیة الإلیاذة
اغلب كتب وقصص  فيینتظم العنوان تحت اسم موحد لسلسلة كما  أنویمكن 
  الأطفال

وقد یكون ھناك عناوین لمؤلف واحد مثل : ( السكریة ؛ قصر الشوق / نجیب  -
 محفوظ )  

/ مصطفى  الأنس. شلة  أباظة/ ثروت  الأیاموھناك عناوین لمؤلفین مختلفین : (  -
 محمود ) 

 عنوان جامع : مثل ( ثلاث قصص / توفیق الحكیم ) -
 :  التقییم

 ؟ رعيوالف الرئیسيما الفرق بین العنوان 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۷

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 دراسة التفاصیل الكاملة لبیانات صفحة عنوان الكتاب { المؤلف }  : موضوع الدرس
 

 :  عرفیةأھداف م
 أن یعرف الطالب مفھوم المؤلف 

  : أھداف وجدانیة
 أن یشعر الطالب بأھمیة المؤلف عند اختیار كتب جیدة 

  : أھداف مھاریة
 أن یقرأ الطالب كتب من المكتبة لعدة مؤلفین

 :  الوسیلة التعلیمیة
 أغلفة مجموعة من الكتب -كتب من المكتبة 

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  - العصف الذھني

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 عرض بعض الكتب بالمكتبة بعناوین مختلفة ومناقشة الطلاب   
 الدرس عناصر

 :  مفھوم المؤلف
 وھو المالك الأصلي لمادة الكتاب ، ولحقوق طبعھا ونشرھا وتوزیعھا ، 

 ، وسلامة جمیع ما تعرضھ من حقائق أو المادةعن تلك  الأولل ئوالمس
تقییم الكتاب الجید ھو المؤلف الجید وسمعتھ  أسسوجھات نظر  ، فمن 
 الرقى والتقدم .  إحرازمجتمع مثقف قادر على  إلىفالكتاب الجید یصل 

  :التقییم 
 نظر ؟ عما یطرحھ الكتاب من حقائق ووجھات الأولل ئومن ھو المس
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۸

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 دراسة التفاصیل الكاملة لبیانات صفحة عنوان الكتاب { الرسام }  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب دور الرسام في القصص الأدبیة والعلمیة

  : أھداف وجدانیة
 أن ینمى التذوق الفني للطالب

  : أھداف مھاریة
أن یبحث الطالب عن كتب  -أن یصمم الطالب أغلفة لبعض كتب المكتبة 

 بھا رسوم بالمكتبة
 :  الوسیلة التعلیمیة
 أغلفة مجموعة من الكتب -كتب من المكتبة 

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

    عرض بعض الكتب بالمكتبة بعناوین مختلفة ومناقشة الطلاب
 الدرس عناصر

 :  امالرس
من القصص والكتب  الأكبرإیداع الجانب  في وأساسیا رئیسيھو عنصر 

إبداع جانب كبیر من أغلفة الكتب  فيالمصورة ، كما یعد عنصراً رئیسیاً 
     بمختلف أنواعھا .   

 :  والرسام
 یقوم برسم غلاف الكتاب وما قد یوجد داخلھ من رسومات ،  الذيھو 

 سومات جمیعا ً، وصاحب حق الملكیة لتلك الر الأصليوھو المالك 
 بھ من معان ٍ وأفكار توحيعن كل ما  الأولل ئولھا ، وھو المس الفكریة
  : التقییم

 ما ھو الفرق بین المؤلف والرسام  ؟
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۹

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 شر }النا -{ المسئولیة دراسة التفاصیل الكاملة لبیانات صفحة عنوان الكتاب   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 والناشر ةالمسؤولیأن یعرف الطالب مفھوم 

  : أھداف وجدانیة
 توزیع الكتب وجودتھا فيلب أھمیة دور الناشر یقدر الطا أن

  : أھداف مھاریة
 یمارس الطالب نقد الكتب والحكم علیھا من خلال الناشر  أن

 :  الوسیلة التعلیمیة
 أغلفة مجموعة من الكتب -كتب من المكتبة 

 :  إستراتیجیة التعلم
جماعي العمل ال –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

    عرض بعض الكتب بالمكتبة بعناوین مختلفة ومناقشة الطلاب
 الدرس عناصر

 : ةالمسؤولیمفھوم 
 ( حقوق والتزامات  المعرفيفیما یتعلق بالوعاء  ةالمسؤولیتعنى  

مھ وكافة ونصوصھ ورس وإعدادالقائمین بتألیف  والأشخاصالجھات 
 القائمین على جمیع عملیات نشره وتوزیعھ )  إلى بالإضافةمحتویاتھ ، 

 مفھوم الناشر : 
صورة ، تجاریة كانت أو مجانیة ناشر یتولى  بأيلكل كتاب یطبع ویوزع 

الإشراف الكامل على جمیع عملیات الطباعة والتوزیع ، والناشر ھو 
ل للبیع والتداول القاب الماديالمؤسسة أو الشخص منتج المصنف 

 ةمسؤولیل عن محتواه ، ئویقھ ، والمسوالتوزیع ، وصاحب حقوق تسو
 مشتركة مع المؤلف والرسام  

  : التقییم
 ماذا تعرف عن الناشر   ؟
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۰

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 منهج التربية والمهارات المكتبية توزيع 
 ( ترم ثاني ) الإعداديللصف الأول 

 م ۲۰۲۲ /۲۰۲۱ للعام الدراسي

 
 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    

    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

 / مارس فبرایر
 التاریخ العام للكتب • الرابعة ۲۰۲۳

 / ابریل مارس
۲۰۲۳ 

 الخامسة

 مجلة الحائط إعدادطریقة  •
 الألبوماتطریقة إعداد  •
 عداد المطویات   إطریقة  •
 المعرفة : بنك •
 تعریفھ •
 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة البوابة •
 لأطفالا بوابةب مراجعة التسجیل •
 بھما التسجیل بوابة القراء وبوابة الطلاب والمعلمون وطریقة •
 :  المكتبة الرقمیة •
 تعریفھا •
 أھمیتھا •
 كیف یمكن استخدامھا ؟ •

 ابریل
۲۰۲۳ 

 
 مراجعة ما سبق  •

 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 العصور القدیمة فيالتاریخ العام للكتاب   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
أدوات  -نشأة وتطور الكتب بالعصور القدیمة  -أن یعرف الطالب :

 ا  الكتابة المستخدمة قدیم
  : أھداف وجدانیة

 أن یقدر الطالب دور الكتابة في ازدھار الحضارات القدیمة
  : أھداف مھاریة

 أن یتدرب الطلاب على الحصول على الكتب بأنفسھم
 :  الوسیلة التعلیمیة
 الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات -كتب من المكتبة 

 :  التعلم إستراتیجیة
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  - التعلم بالمشاركة -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 
 الكتابة عند الفراعنة ؟ أدواتما ھي 

 الدرس عناصر
   :للكتاب الأولى البدایات

 تشیر الدلائل ولكن الأولىالكتب  ظھور نزم دیدحت المؤرخون یستطع لم
 الذي البردي ورق على م . ق  ۲۷۰۰عام  في مصر في حدث ذلك أن إلى

 من تتكون كانت القدیمة المصریة الكتب بان علما النیل شاطئ على ینمو
 والصینیون البابلیون عند الكتاب تطور مراحل تتابع ثم البردي لفائف

 .والرومان 
  -الكتابة عند الفراعنة : أدواتأولاً : 

تابة على الكھوف أول بتكر المصریون القدماء طرق التسجیل ویعتبر الكا
تعبر عن أفكاره وخیالاتھ ،  التيتسجیل یدون علیھ النقوش والرسومات 

ثم سجل الفراعنة حضارتھم على الألواح الفخاریة والصخریة والطینیة 
مصر إلى  فيبكثرة  البرديمستخدماً أقلام البوص وقد ساعد نمو نبات 

دان الشرق ق.م وتصدیره لبل ۲۷۰۰عام  البرديصناعة الورق من 
 الكتابة لمدة طویلة .   في واستخدامھالأدنى 

  -ثانیاً : أدوات الكتابة  عند الصینیین :
 استخدموا الخشب كأول أنواع ورق الكتابة ثم الحریر .  -
م صناعة الورق من لحاء  ۱۰٥حتى أبتكر " تساى لیون " عام  -

أثر  شافالاكتالأشجار وبعض الأعشاب والأقمشة القدیمة وكان لھذا 
 عظیم فى عالم الكتاب وصناعتھ . 

 : التقییم
 ؟    البرديالفراعنة لصناعة ورق  اھتدىمتى  -۱
 متى تمكن الصینیون من صناعة الورق  ؟  -۲
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الوسطىالعصور  فيالتاریخ العام للكتاب   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 العصور الوسطى   فيأن یعرف الطالب تطور صناعة الكتب 

  : أھداف وجدانیة
أن یدرك الطالب أھمیة صناعة الورق في ازدھار الحضارة الإسلامیة 

 والأوربیة
  : أھداف مھاریة

أن یكتسب الطالب مھارة التمییز بین أدوات الكتابة بالعصور القدیمة 
 والوسطى  

 :  الوسیلة التعلیمیة
 الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات -كتب من المكتبة 

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -المیداني التدریب  –
 : التمھیدٌ 

 أول مصنع للورق ؟ أنشئمتى 
 الدرس عناصر

 تطور تاریخ الكتاب :  فيدور المسلمین 
، وقد جمع  البرديجانب ورق  إلىوجرید النخیل  الإبلاستخدموا عظام 

المصحف الشریف فى العصور الوسطى ودون على جلد غزال مدبوغ 
 .  الأبیضباللون 

 م وأسر عدد من الصینیین  ۷٥۱أدى فتح المسلمون لسمرقند عام  -
الذین كانت لھم درایة بصناعة الورق وقد حجبوھا عن غیرھم من 

انتقال صناعة  فيعام . كان لھذا الأسر نجاح  ٦۰۰من  لأكثرالشعوب 
عھد الخلیفة ھارون الرشید عام  فيالورق وانشأ أول مصنع للورق 

حركة التألیف والترجمة  فيثر فى التوسع كان لھ الأ والذيم ۷۹٤
 . الإسلامیةالحضارة  وازدھار

 :  الأوربیةدور الدول  -
من الشرق وبالتحدید من الأندلس وعملوا  إلیھمانتقلت صناعة الورق 

وانشأ بھا أول مصنع  الأمریكیةثم انتقلت للولایات المتحدة  إتقانھاعلى 
 م . ۱٦۹۰للورق عام 

 :  التقویم
 ؟  تاریخ الكتاب فيلعبھ المسلمون  الذيھو الدور  ماس : 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الحدیث رالعص فيالتاریخ العام للكتاب   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب مراحل تطور الكتاب حتى العصر الحدیث

  : أھداف وجدانیة
  ظھور الصحف وانتشار الكتب فيأن یدرك الطالب أھمیة الطباعة 

  : أھداف مھاریة
 أن یكتسب الطالب مھارة التمییز بین الطباعة قدیما وحدیثا

 :  الوسیلة التعلیمیة
 الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات -من المكتبة  كتب

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 العصر الحدیث ؟ فيمن ھو مبتكر أول آلة طباعة 
 الدرس عناصر

   :الحدیث العصر فى تابالك تطور مراحل
 الناتج عن للكتب الحاجة زادت المیلاديعشر  التاسع القرن بدایة في

 ذات الكتب وشاعت جدیدة اختراعات الطباعة فظھرت عملیة لبطء منھا 
 الطریقة الحاسوب وادخل الرخیصة الروایة سمیت التي الورقي الغلاف

 الطباعة . في الألوان لإدخال بالإضافة وفستأ باسم المعروفة
 استمر نسخ الكتب یدویاً فترة طویلة من الزمن إلى أن ظھرت الطباعة .

 :  ظھور الطباعة
أوربا عام  إلىاستخدم الشرق الطباعة البارزة ومنھا انتقلت الفكرة 

( یوحنا جوتنبرج ) آلة الطباعة عام  الألمانيم إلى أن ابتكر ۱٤۲۳
 م ثم أخذت  ۱٥ن الأواخر القر فيم وأدت إلى ظھور الصحف ۱٤۳٦

 ۸التطور ومنھا آلة الطباعة الدوارة ( یمكنھا طباعة  فيالطباعة  آلات
  الأمریكياخترعھا  طباعة المینوتیبالساعة ) ثم آلة  فيصفحة  آلاف

 ۹م ( تستطیع سبك وصف أكتر من ۱۸۷۷( تولبرت لانستون ) عام 
ھایة ن في وفستطباعة الأالساعة ) ثم ظھرت  فيآلاف حرف طباعة 

 ( ایرا رویل )  الأمریكيساھم  والذيم ۱۹۰٥م عام ۱۹القرن ال
تطویرھا { وھى تعتمد على طباعة الصور والنصوص } وتطورت  في

 .  الآليتعتمد على الحاسب  وأصبحت
  -:  التقییم

 العصر الحدیث ؟ فيس : من ھو مبتكر أول آلة طباعة 
 الظھور ؟ فيوفست : متى بدأت طباعة الأس 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٤

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 آخر المستجداتالتاریخ العام للكتاب   : وضوع الدرسم
 

 :  أھداف معرفیة
 ر الكتاب حتى الآنأن یعرف الطالب مراحل تطو

  : أھداف وجدانیة
 نقل المعرفة بسھولة فيأن یقدر الطالب أھمیة التكنولوجیا 

  : أھداف مھاریة
 أن یتصفح الطالب بعض الكتب الالكترونیة

 :  الوسیلة التعلیمیة
 الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات -كتب من المكتبة 

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -المشاركة التعلم ب -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ؟  الالكترونيماذا تعرف عن الكتاب 
 الدرس عناصر

الحرب العالمیة  انتھاءللحاسبات الالكترونیة عقب  الأولالجیل ظھور 
 ) من  ين موكلا( جو الأمریكيحیث تمكن  الثانيالجیل الثانیة ، ثم 

مع  الجیل الثالثم ، وبدأ ۱۹٤٦قابل للبرمجة عام  آليتصمیم حاسب 
م بدأ تصنیع أجھزة ۱۹۷۰الدوائر الالكترونیة واستمر حتى عام  استخدام

 الجیل الرابعالاتصال عن طریق الحاسبات والمعروفة ( مودیم ) ، وفى 
بشكل  م حیث زادت سرعة المعالجة۱۹۹۰للحاسبات استمر حتى عام 

كبیر وتضاعفت السعة التخزینیة وظھرت الحاسبات الشخصیة المخصصة 
 الانتشار كوسیط لحفظ ونشر المعرفة . في الآليوبدأ الحاسب  للأفراد

 من القرن العشرین .  الثانيالنصف  في:  ظھور الطباعة الرقمیة
م ۱۹۷۱(( مایكل ھارت )) عام  للأمریكي:  انطلاق مشروع جوتنبرج

 إلىمن الصورة المطبوعة على الورق  الإنسانيل التراث وھو تحوی
 كما قام  الآلينشر وتقرأ على أجھزة الحاسب صورة رقمیة تحفظ وت

 م لتتولى إدارة مشروعة .۲۰۰۰ھارت بإنشاء مؤسسة خیریة عام 
)  بدیلاً عصریاً  الالكتروني( الكتاب ظھور أجھزة الحاسب والمحمول 

ھناك تسویق للكتب الالكترونیة عبر  أصبحم المطبوع ، ث الورقيللكتاب 
 ن من تحمیل محتواه مكتم وال۲۰۰۷المعلومات الدولیة عام شبكة 

 لاسلكیا . 
 :  التقییم

 ؟  الالكترونيس : ماذا تعرف عن الكتاب 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٥

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 مفھوم مجلة الحائط ومعاییر إخراجھا  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 یعرف الطالب المعاییر الفنیة لمجلة الحائط أن

  : أھداف وجدانیة
ب مھاراتھ ان ینمى الطال -یقدر الطالب أھمیة الصحافة المكتبیة  أن

 الصحفیة
  : أھداف مھاریة

 یتقن الطالب عمل المجلات أن
 :  الوسیلة التعلیمیة

 استخدام نماذج من صحف الحائط -مجلات معدة مسبقاً من المكتبة 
 :  التعلم إستراتیجیة

العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
   . المشروعات تعلم ب -التدریب المیداني  –

 : التمھیدٌ 
 عرف مجلة الحائط ؟

 الدرس عناصر
 : مجلة الحائط 

أحد الأنشطة التربویة للمكتبة وتعتبر وسیلة من وسائل الإعلام داخل  ھي
وھناك مجلات  الأبوابالمكتبة أو المدرسة ، وھى مجلة شھریة ثابتة 

كون متخصصة بھا أعداد خاصة بالمناسبات ونضعھا بمكان ثابت قد ت
 بالقرب من المكتبة . أوالممرات  أومكان ارتیاد الطلاب واستراحتھم 

        -: إخراجھامعاییر   
 أن تكون على شكل أعمدة مستقیمة  -
 اختیار عنوان ثابت للمجلة وذكر الرقم والشھر والسنة  -
 توثیق المعلومة بذكر مصدرھا  -
 خاص بالمكتبة  ثقافيیغلب على موضوعاتھا طابع  -
 كافة بیانات الترویسة  استیفاء -
 تناسق الخطوط والصور المصاحبة    -

 :  التقییم
 لمجلة الحائط ؟ الفني الإخراجمعاییر  ھيس : ما 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 طریقة إعداد مجلة الحائط  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب كیفیة إعداد مجلة حائط

  : أھداف وجدانیة
  أن یحب الطالب الكتابة والنشر

  : أھداف مھاریة
 أن یشارك الطالب زملائھ في إعداد مجلة حائط

 :  علیمیةالوسیلة الت
 استخدام نماذج من صحف الحائط -مجلات معدة مسبقاً من المكتبة 

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما ھي طریقة إعداد مجلة الحائط ؟
 الدرس عناصر

 رق اعداد المجلة ط
 ۸سم وتقسم اللوحة الى  ۷۰×  ۱۰۰یستخدم ورق برستول مقاس  -

سم ) وترك فراغ بین كل عمودین مقدارة ۱۱أعمدة متساویة بعرض ( 
 .  الأربعةسم من جمیع الجھات  ۲٫٥ الخارجيسم والإطار ۱
 أسرةتخطیط الترویسة عبارة عن أـسم الصحیفة وشعارھا وبیانات  -

كما تكتب العناوین الرئیسیة بأبناط كبیرة وبالألوان  شرافوالإالتحریر 
 والأزرق والأحمر .  الأسودالرئیسیة الثلاثة 

 على فنون صحفیة منوعة . المجلةیجب أن تحتوى  -
یقوم الرسامون بالرسم مباشرة على اللوحة مع مراعاة التناسق  -

 والتوازن فى توزیع الصور والرسوم 
 ت بالمجلة وكتابة المصدر .  یجب توثیق المعلوما -

 التقییم :
 ما ھي محتویات ترویسة مجلة الحائط ؟
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۷

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الألبوماتطریقة إعداد   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
  الألبوم لإعدادأن یعرف الطالب الطرق الفنیة 

  : أھداف وجدانیة
  الألبومبتعلیقھ على صور  اللغويأن ینمى الطالب التعبیر 

  : أھداف مھاریة
 الفردیة والجماعیة الألبوماتیتدرب الطلاب على عمل  أن

  : الوسیلة التعلیمیة
 ألبومات معدة سابقاً بالمكتبة

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 عرف الألبوم ؟
 الدرس عناصر

 :  مفھوم الألبوم
رة عن تجمیع للمواد المصورة ھو أحد الأنشطة الثقافیة بالمكتبة فھو عبا

 والرسومات التعبیریة والكاریكاتیریة التي تنتمي إلى نفس الموضوع 
في وحدة متصلة وقادرة على عرض محتویاتھا بشكل جذاب وبتسلسل 

 منطقي مقبول .
 خطوات إعداد الألبوم :

 یحدد موضوع الألبوم  -
 الألبوم  البحث عن المواد المرتبطة بالموضوع وصالحة للعرض في -
قص وتجھیز المواد مع الاحتفاظ بالمعلومات المتعلقة بالمصادر التي  -

 جاءت منھا 
تجھیز كراسة رسم مناسبة لإعداد الألبوم ویتم تنفیذ الغلاف الذي یجب  -

أن یحتوى عنوان الألبوم وبیانات المدرسة والمكتبة والمشرف والقائمین 
 على إعداد الألبوم

 ومات وإعداد تعلیق مناسب ترتیب الصور والرس -
 لصق صور الألبوم -
 ترقیم صفحاتھ  -
 إعداد صفحة للمقدمة والأھداف وفھرس لموضوعات الألبوم -

  -: التقییم 
  س : ماذا تعرف عن الألبوم ؟ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۸

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 المطویاتطریقة إعداد   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 یعرف الطالب مفھوم المطویة       أن

  : أھداف وجدانیة
 المطویة       إعداد في والجمالي الفنيأن ینمى الطالب الذوق 

  : أھداف مھاریة
  المطویات إعدادتدرب الطالب على ی أن

 :  الوسیلة التعلیمیة
 مطویات معدة سابقاً بالمكتبة

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 عرف المطویة ؟
 الدرس عناصر

  -: المطویة
ھي إحدى وسائل عرض أنشطة المكتبة ولھا شكل ممیز فھر بطاقة 

 ووثیقة إعلامیة شاملة ومختصرة للتعریف أو الإعلان . 
  -طرق الاستفادة منھا :

 التعرف بالأحداث الھامة والموضوعات ذات الشأن  -
 عرض الأنشطة والخدمات المكتبیة  -
 عرض مجموعات الأوعیة الجدیدة  -
 لومات الفنیة بطریقة مبسطة ومعززة بالصور عرض المع -
 تنفیذ الصحیفة المصغرة  -

   -كیفیة إعدادھا :
 سم  ۳٥  × ۲٥تنفذ بواسطة ورق مقوى مقاس   -
سم ، یترك ھامش ( إطار خارجي ) ۱۰أعمدة بعرض  ٦تقسم إلى  -

 مقداره نصف سنتیمتر 
 یتم طي الورق وملئھ یدویا ً أو بواسطة الحاسب الآلي  -
 تخصص الصفحة الأولى لعنوان المطویة والبیانات الأساسیة  -

 :  التقییم
 ماذا تعرف عن المطویة ؟

 
 
 
 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۹

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة المعرفة والبوابة تعریف بنك  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 بنك بوابة على التعرف - المصري المعرفة بنك مفھوم الطالب یعرف أن

 الأولي الرئیسیة المعرفة
  : أھداف وجدانیة

 المناھج خدمة في المصري المعرفة بنك دور یقدر الطالب أن
  : ف مھاریةأھدا
 المعرفة لبنك والدخول التسجیل كیفیة على الطالب یتدرب أن

   :المستخدمة الوسیلة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
  : التمھید

 المعرفة ؟ ما ھو بنك
 الدرس عناصر

 تعریفھ :
 : Egyptian Knowledge Bank )  (بالإنجلیزیة بنك المعرفة المصري

 ھو مكتبة أرشیفیة مصریة عبر الإنترنت تتیح الوصول إلى مصادر 
ب والمعلمین وحتى  اء والباحثین والطُلاَّ ومواد وأدوات تعلیمیة للقرَُّ

 .الأطفال في مصر
، ینشر  : عبارة عن موقع وطني تعلیمي متكامل ة المصريبنك المعرف

مواد تعلیمیة بحثیة عالیة الجودة ، أكبر مكتبة عربیة رقمیة على شبكة 
الانترنت ، تخدم فئات الجمھور المختلفة بالمجان ، سواء كنت باحث 

 كلیة بالجامعات المصریة ، أو ولي أمر ، أو حتى  بأيعلمي أو طالب 
 طفل صغیر.

 ابة الرئیسیة الأولى ومحتویاتھا: البو
، وتعد من أكبر المكتبات  www.ekb.egھي بوابة إتاحة المعلومات  

الرقمیة ومركز معرفة إلكتروني على مستوى العالم ، والتي تقدم وصول 
 مجاني للمنشورات التعلیمیة والعلمیة في العدید من فروع المعرفة لكل

 باستخدامأفراد الشعب داخل جمھوریة مصر العربیة ، بالتسجیل علیھا 
الرقم القومي والبرید الإلكتروني ، وبعض البیانات الشخصیة والوظیفیة 
البسیطة وتقدم خدماتھا من خلال أربع بوابات فرعیة للقرّاء والباحثین 

 والطلبة والمعلمین وكذلك الأطفال. 
   :التقییم

 ؟ المصري المعرفة بنك نع تعرف ماذا  :س
  المصاحب : النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على التلامیذ تدریب

 

 الحصة فصلال تاریخال
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۰

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الأطفال ببوابة التسجیل طریقة مراجعھ  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 على بوابة الأطفال وطریقة التسجیل بھا الطالب یتعرف أن

  : أھداف وجدانیة
 والاطلاع البحث قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري المعرفة بنك استخدام مھارة الطالب یكتسب أن

   :المستخدمة یلةالوس
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -المیداني 
   :التمھید

 ما ھي بوابة الأطفال ؟
 الدرس عناصر

  ل :طریقة التسجیل في بوابة الأطفا تعریف
یجب على المستخدم تسجیل دخولھ أولا ثم إنشاء حساب لطفلھ ، حیث تظھر رسالة 
نصیة عند محاولة التسجیل في بوابة " الصغار " : " عفوا یرجى تسجیل الدخول 

 أولا ثم إضافة حساب لطفلك " .
 بنك المعرفة المصري على شبكة الانترنت إلىطریقة الدخول و التسجیل 

:  وقع بنك المعرفة المصري من خلال الرابط الخاص بھالدخول على م - ۱
http://www.ekb.eg/ 

 اختیار كلمة " التسجیل الآن ". -۲
 بوابات وھي : ٤اختیار البوابة التي ترید أن تشترك بھا، حیث ینقسم البنك إلى  -۳
 . بوابة الباحثین        .                             § بوابة القراء        §
 . بوابة الأطفال        §                            . بوابة الطلاب        §

http://www.ekb.eg/web/guest/register 
 حیث تتمثل البیانات المطلوبة للتسجیل في :

 . اسم الفرد 
 . البرید الإلكتروني 
 . رقم الموبایل 
 . تاریخ المیلاد 
 . الرقم القومي 
 . الوظیفة ( تختلف حسب كل بوابة من البوابات الأربع ) عنإضافة إلى معلومات  

بعد إدخال ھذه البیانات یتم الموافقة على شروط استخدام البنك یتم الضغط  -٤
 بالمؤشر على الأیقونة بالتسجیل.

  التقییم :
 ما ھي طریقة التسجیل في بوابة الأطفال ؟  :س

   :المصاحب  النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام دخولال تسجیل على الطلاب تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التسجیل بھما وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 بھما التسجیل وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة الطالب یعرف أن

  : أھداف وجدانیة
 والاطلاع البحث قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري المعرفة بنك استخدام مھارة الطالب یكتسب أن

 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر  :المستخدمة الوسیلة
  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -: العصف الذھني  التعلم إستراتیجیة

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –العمل الجماعي 
 ؟بوابة الطلاب والمعلمین كیف نستفید من   :التمھید

 الدرس عناصر
ئات الشعب المصري من غیر وھي توجھ بشكل أساسي إلى كافة فبوابة القراء : 

 الدارسین ، فتحتوي على كافة المعلومات المحلیة والإقلیمیة والعالمیة بلغتي 
العربیة والإنجلیزیة ، بجانب وجود محرك بحث سھل الاستخدام لیسھل الحصول 

على المعلومات دون تعقید ، بالإضافة للملایین من الصور والفیدیوھات التوضیحیة 
م بشكل مبسط لیكون سھل الاستیعاب ، ووجود كتب التراث العربیة التي تشرح العلو

بكافة أشكالھا من جمیع الدول . وعند التسجیل یطلب الموقع من المستخدم تحدید 
 ، یجب أن یكون المستخدم  بوابة القراءالبوابة التي یرید التسجیل بھا ، فإذا اختار 

اع التكنولوجیا أو قطاع الأعمال " دكتور " أو " مھندس " ، ویختار الانضمام لقط
 ، واسم الشركة الملتحق بھا والرقم التأمیني للمستخدم.

تتیح ھذه البوابة كافة المعلومات والإرشادات التعلیمیة بوابة الطلاب والمعلمین : 
والطلابیة التي تھم ھذه الفئة من المواطنین المصریین ؛ حیث بإمكان كل طالب 

التي یحتاج إلیھا حول المواد الدراسیة بالإضافة إلى  الحصول على كل المعلومات
إمكانیة حصول المعلمین أیضا على المعلومات الھامة التي تؤھلھم لیصبحوا معلمین 

على قد كبیر من الكفاءة . وتقدم ھذه البوابة أیضا إمكانیة تعلم بعض البرامج 
ة فروع العلم سواء الإلكترونیة الھامة وعدد لا حصر لھ من الكتب العلمیة في كاف

 الخاصة بالكمبیوتر والإنترنت والبرمجة أو غیرھا من المجالات التعلیمیة الأخرى.
یتطلب التسجیل ذكر الطالب المدرسي لاسم المحافظة واسم  وفي بوابة الطلاب

 المدرسة والمنطقة والسنة الدراسیة ، وبالنسبة للطالب الجامعي ، یتطلب كتابة 
 ھد ، والقسم ، والكلیة والفصل.اسم الجامعة أو المع

یمكن التسجیل في بنك المعرفة للمعلمین :  المصريبنك المعرفة  فيالتسجیل 
، واختیار أیقونة المعلمین  تسجیل بنك المعرفة المصري وذلك بالدخول على

بعدھا یتم انتقالك لصفحة تعبئة البیانات ، وبعد الأیقونة المناسبة ، و أووالطلاب 
عملیة التسجیل یمكنكم البحث في مجموعة ضخمة من المعلومات الموثقة ،  إتمام

 .التي حتما ستحقق الاستفادة لكم في شتى المجالات المختلفة
تستطیع عزیزي المعلم إنشاء حساب علي بنك المعرفة المصري من خلال ایمیل 

ولكن احذر لأن التسجیل  يھ علي ھاتفك للدخول علي متجر بلامجوجل الذي تستخد
علي بنك المعرفة بالرقم القومي ففي حال خطئك في تسجیل ایمیل صحیح لن 

 تستطیع تعدیلھ ولن تستطیع إنشاء ایمیل أخر بنفس الرقم القومي
  التقییم :

 ما ھي طریقة التسجیل في بوابة الطلاب والمعلمین  ؟  :س
   :احب المص النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على الطلاب تدریب

 الحصة فصلال تاریخال
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 المكتبة الرقمیة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب المكتبات الرقمیة 

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة في المكتبة الرقمیة دور یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 طریقة الدخول والبحث في المكتبة الرقمیة على الطالب یتدرب أن

   :المستخدمة الوسیلة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  اتیجیة التعلمإستر
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
   :التمھید

 ؟ المكتبة الرقمیة يما ھ
 الدرس عناصر

 المكتبة الرقمیة أو المكتبة الإلكترونیة :
) مخزنة  رھانصوص وصور وفیدیو وغی ھي مجموعة من المواد (

 الشبكات بصیغة رقمیة ویمكن الوصول إلیھا عبر عدة وسائط منھا
الإنترنت بصفة خاصة الحاسوبیة  

  حالیا محتوى المكتبة الرقمیة یتعدى الكتب الرقمیة إلى غیره من
. لدرجة وصف الإنترنت بأنھ المكتبة الرقمیة العالمیة الوسائط  

 تصنف المكتبات الرقمیة
) ... ، ، ثقافیة تجاریة بأھدافھا (  

) إلخ ... ، تقنیة ، علمیة ، أدبیة ةدینی بمواضیع مضامینھا (  
) إلخ ... ، صوت ، فیدیو ، صور مستندات شكل المضامین (  

 :  مزایا المكتبات الرقمیة تتمیز بعدة مزایا منھا
لا حدود فعلیة -  
مفتوحة على مدار الساعة -  
وصول متعدد -  
  استخراج المعلومات -
  حفظ وصیانة -
الفضاء  -  
قیمة مضافة -  
 الوصول سھولة -

   :التقییم
 ؟ المكتبة الرقمیة عن تعرف ماذا  :س

  المصاحب : النشاط
 . الدخول والبحث في المكتبة الرقمیة على التلامیذ تدریب

 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A5%D9%86%D8%AA%D8%B1%D9%86%D8%AA


 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 المكتبة الرقمیة كیفیة استخدام  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 كیفیة استخدام المكتبة الرقمیةیتعرف الطالب علي  أن

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة في المكتبة الرقمیة دور یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
  بالمكتبة اللاورقیة الاوعیة خداماست على الطالب یتدرب ان

 :  الوسیلة التعلیمیة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

  ؟ة المكتبة الرقمیھي استخدامات ما 
 الدرس عناصر

 من أمثلة المكتبات الرقمیة : 
               https://lms.ekb.eg/ study.ekb.eg المكتبة الرقمیة المصریة• 

تخدم المكتبة الرقمیة المصریة التابعة لوزارة التربیة والتعلیم والتعلیم الفني 
كانت الوزارة . و الملایین من الطلاب الذین یدرسون في مختلف المراحل الدراسیة

بعد تعطیل الدراسة بسبب فیروس  ۲۰۲۰أطلقت المكتبة الرقمیة في مارس 
.  وتقرر أن یستمر العمل بھا لخدمة التحول للنظام الإلكتروني الجدید ، كورونا

ویستفید طلاب سنوات النقل والشھادات في المراحل الابتدائیة والإعدادیة 
ة وبعد قروس والمناھج بأكثر من طریرح الدوالثانویة من المكتبة الرقمیة لش

استغناء الوزارة بصورة رسمیة عن الكتب الدراسیة الورقیة لجمیع الصفوف في 
، تتصدر المكتبة الرقمیة وسائل  ، ومنع الدروس الخصوصیة المرحلة الثانویة

 . شرح المناھج
ة ھذه المكتبة تضم مختلف المناھج الدراسی محتویات المكتبة الرقمیة المصریة

، وانتھاءا بالمرحلة الثانویة باللغتین  الكاملة للصفوف بدایة من ریاض الأطفال
 . العربیة والإنجلیزیة

عملیة المذاكرة عبر المكتبة الرقمیة -:" ذاكر" طریقة استخدام المكتبة الرقمیة 
 : ، على ذلك الرابط التالي یبدأ بالدخول موقع المذاكرة الرقمیة

۱- «https://lms.ekb.eg/ ۲- https://study.ekb.eg 
، وبعد ذلك الضغط على كلمة إبدأ  ، والمادة العلمیة ، ثم یتم اختیار الصف الدراسي

وتحدید نوع المحتوى سواء مصور أو مرئي أو نصي أو اختبار. كما یحتوي موقع 
، بجانب  المذاكرة الرقمیة على محتوى علمي رقمی ھائل لكافة المراحل التعلیمیة

لشرح الدروس »  ، أفلام وثائقیة ، صور فیدیو «الوسائط المتعددة  استخدام
، وكتب  قاموس ومعجم للاستخدام ۸۰، فضلا عن إتاحة حوالي أكثر من  المختلفة

، كما یوجد أیضا محتوی متعدد التخصصات السنوات ونظام  موسوعة الفراشة
 التعلیم الجدید .. . 

 یم : یالتق
رقمیة المصریة على الانترنت وابحث عن الدرس الذي قم بالدخول على المكتبة ال

 یھمك وأكتب اوجھ الاستفادة
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   


