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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 

 دفتر تحضير

 التربية المكتبية
 الإعدادي للصف الثاني

 

 أخصائي المكتبة
)  .............................. ( 

 
 
 

 مــدير المدرســـة
)  .............................. ( 

 
 
 

 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲للعام الدراسي 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٤

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 

 
 
 

 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    
    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 
 
 
 
  
 
 
 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٥

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 منهج التربية والمهارات المكتبية توزيع 

 الصف الثاني الإعدادي
 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲ للعام الدراسي

 
 یعتمد ، مدیر المدرسة                 تبة                             أخصائي المك       

    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

  أكتوبر
۲۰۲۲ 

 الأولى
 
 مراجعة ما سبق دراستھ •

 

  نوفمبر
۲۰۲۲ 

 الثانیة
 أجزاء الكتاب بالتفصیل  •
 للغویة المختلفة القوامیس ا •
 معاجم التراجم •

 دیسمبر
۲۰۲۲ 

 
 الثالثة

 
 التاریخ العام للدوریات والفرق بینھا و بین الكتب •

 ینایر
 تقییم ما سبق • ۲۰۲۳

 / مارس فبرایر
 أنواع الفھارس والبیانات التي تحتوي علیھا بطاقات الفھرس • الرابعة ۲۰۲۳

 / ابریل مارس
۲۰۲۳ 

 الخامسة

 لمعلوماتطریقة إعداد أرشیف ا •
 المعرفة : بنك •
 تعریفھ •
 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة البوابة •
 الأطفال ببوابة مراجعة التسجیل •
 التسجیل بھما بوابة القراء وبوابة الطلاب والمعلمون وطریقة •
  :الرقمیة المكتبة •
 تعریفھا •
 أھمیتھا •
 استخدامھا ؟ یمكن كیف •

 ابریل
۲۰۲۳ 

 
 مراجعة ما سبق  •

 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 منهج التربية والمهارات المكتبية توزيع 
 ( ترم أول ) الإعدادي ثانيللصف ال

 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲ للعام الدراسي

 
 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    

    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

  أكتوبر
۲۰۲۲ 

 الأولى
 
 مراجعة ما سبق دراستھ •

 

  نوفمبر
۲۰۲۲ 

 الثانیة
 أجزاء الكتاب بالتفصیل  •
 القوامیس اللغویة المختلفة  •
 عاجم التراجمم •

 دیسمبر
۲۰۲۲ 

 
 الثالثة

 
 التاریخ العام للدوریات والفرق بینھا و بین الكتب •

 ینایر
 تقییم ما سبق • ۲۰۲۳



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۷

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التعریف بنشاط المكتبة ، ترتیب وتنظیم مواد المكتبةمراجعة على ما سبق دراستھ :  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 محتویات المكتبة - أنشطة المكتبة -أن یعرف الطالب :

  : أھداف وجدانیة
أن ینمى المواھب  -یقدر الترتیب والنظام بالمكتبة أن یحترم الطالب و
  وتقدیر الموھوبین

  : أھداف مھاریة
یمارس  أن -أن یتدرب الطلاب على الحصول على الكتب بأنفسھم 

 الطلاب بعض الأنشطة المكتبیة  
 :  الوسائل المستخدمة

 –كعب الكتاب  –نماذج من مجالات نشاط المكتبة ، مثل : بطاقة فھرسة 
 ألبوم ... إلخ. –مة ببلیوجرافیة قائ

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 كیف ترتب كتب المكتبة  ؟ 
 الدرس عناصر

  -أولاً : نبذة عن المكتبة ونظامھا :
لمدرسیة مؤسسة ثقافیة وتربویة داخل المدرسة لذلك یجب المكتبة ا

 المحافظة علیھا واحترام قواعدھا وقوانینھا فھناك آداب دخول المكتبة 
كما أنھا تستخدم في ترتیبھا تصنیف دیوى العشري الذي قسم المعرفة 

  -إلى عشرة أقسام :
علوم  –لغات   –علوم اجتماعیة  –دیانات   -فلسفة   –{ معارف عامة 

تاریخ وجغرافیا وتراجم }  –أدب  -فنون جمیلة  -علوم تطبیقیة  –بحتة 
 بالتصنیف وأھمیة ذلك من توفیر الوقت  الأرقاممع توضیح مدلول 

 والجھد .
جماعات   إلىوتقسیم الطلاب  ثانیاً : توضیح الأنشطة المختلفة للمكتبة

  -لتقوم بالآتي :
 إعداد البحوث والملخصات والمقالات  -
 إعداد مجلة المكتبة  -
 إعداد مطویات ، وألبومات  -
 إعداد برنامج المكتبة الإذاعي .... الخ  -

 : التقییم
 كیف ترتب كتب المكتبة  ؟  -۱
 عدد أقسام المعرفة عند دیوى ... ؟  -۲
 

 
 
 

 الحصة صلالف التاریخ
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۸

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 مراجعة على ما سبق دراستھ : أنواع المكتبات : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب أنواع المكتبات داخل المدینة أو الدولة

  : أھداف وجدانیة
  كز للتعلم الذاتي والمستمرأن یقدر الطالب قیمة المكتبات كمرا

  : أھداف مھاریة
 أن یتدرب الطالب على زیارة المكتبات في المدینة   

 :  الوسیلة التعلیمیة
 مجموعة كتب من المكتبة

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . عات تعلم بالمشرو -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما ھي أنواع المكتبات  ؟ 
 الدرس عناصر

المكتبة ھي مركز التعلم ومصدر الإشعاع الثقافي فھي وجدت منذ أقدم 
العصور ومن أھمھا المكتبة الفرعونیة ، ومكتبة الإسكندریة القدیمة 

والتي تم إحیائھا لتكون منارة العلم فى الشرق والغرب ولقاءاً للحضارات 
 تلفة .المخ

  -أنواع المكتبات : 
 : أكثر وأھم أنواع المكتبات ومنھا : المكتبة المدرسیة -۱

 { مكتبات الفصول ، مكتبات المواد والأنشطة }
: تخدم فئات المجتمع كلھ وخدماتھا مجانیة فى كل  المكتبات العامة -۲

 مكان مثل قصور الثقافة ، ومجلس المدینة ، مجلس القریة 
: تخدم طلاب وأساتذة الجامعة وتفید فى نشر  لجامعیةالمكتبات ا -۳

 مثل مكتبة جامعة القاھرة  ھقدمالبحث العلمي وت
:{ مكتبات الھیئات والمؤسسات مثل مكتبة  المكتبات المتخصصة -٤

 المركز القومي للبحوث }
 : دار الكتب القومیة  مكتبة الدولة -٥
 :{ المنزل } المكتبات الخاصة -٦

  -: التقییم
 المكتبة القومیة في مصر ھي ......

 
 
 
 

 

 

 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۹

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

         التمییز بین الرقم العام والرقم الخاصمراجعة على ما سبق دراستھ :  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب الفرق بین الرقم العام والخاص 

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب أھمیة الرقم العام والخاص بالمكتبة

  : أھداف مھاریة
 أن یتدرب الطالب على تركیب الرقم الخاص

 :  الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الكتب المصنفة -لوحة التصنیف  –كتبة مجموعة كتب من الم

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما ھو التصنیف ؟
 الدرس عناصر

 تسجیل الرقم العام. -۱
 رقم التصنیف. -۲
 تركیب الرقم الخاص. -۳

 عرض الدرس
 : ھو الرقم المسلسل للكتب في سجل یومیة المكتبة  أولاً : الرقم العام

حیث تسجل الكتب فیھ بأرقام مسلسل حسب ورودھا مع ملاحظة أن لكل 
 نسخة ولیس كل عنوان في سطر مستقل بالیومیة .

 عدیاتصا ترتیبا مرتبا ویكون الیومیة سجل في الكتاب مسلسل رقم ھو
 رقما تأخذ الكتاب نسخة من وكل المكتبة إلى الكتاب ورد تاریخ حسب

 . الواحد الكتاب من النسخ تعددت مھما مستقلا
 : ھو تصنیف الكتاب ضمن فروع المعرفة المختلفة . ثانیاً : رقم التصنیف

 الكتاب موضوع حسب فنیا إعداده بعد الكتاب یأخذه الذي الرقم ھو
 .العشري  دیوى تصنیف حسب لھ المناسب والقسم 

 : ھو رقم تصنیف دیوي العشري ومعھ رموز  ثالثاً : الرقم الخاص
 المؤلف .

 ولذلك المؤلف باسم خاص رمز علیھ یزید لكن التصنیف رقم نفس ھو
 .معین  ومؤلف معین كتاب یخص أي خاصا رقما سمى

 التقییم :
 ما الفرق بین الرقم العام والرقم الخاص ؟ -۱
 الخاص یتكون من .........،............ الرقم -۲
 

 
 
 

 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۰

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

      : التمییز بین البحث والملخص من حیث الشكل والمضمون مراجعة على ما سبق دراستھ : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یمیز الطالب بین البحث والملخص

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب قیمة الأبحاث والملخصات في التعلم الذاتي

  : أھداف مھاریة
 أن یتدرب الطالب على إعداد ملخصات أبحاث

 :  الوسیلة التعلیمیة
ً أبحاث وملخ  صات معدة مسبقا

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 والبحث ؟ الملخص بین ما ھي الفرق
 الدرس عناصر

و قریب ھو أداة أو وسیلة موضوعیة للوصول إلي الحقیقة فھالبحث : 
الشبھ من الكتاب فالباحث یقوم باختیار موضوع معین والبحث عنھ في 

 . مصادر متعددة ورقیة وغیر ورقیة
كاتب التلخیص  بأسلوبللكتاب  الأصليالنص  إبرازفھو أما الملخص : 

  . الفكريعدد قلیل من الكلمات مع الحفاظ على المستوى  في
 الشكل في الملخص نع البحث یختلف  :والبحث الملخص بین الفرق

 :والھدف  والمضمون
ً  یبدأ البحث أن  :الشكل  دیدحبت تبدأ ةومنظم مرتبة معینة لخطوات وفقا
 معین كتاب بإیجاز یقوم الملخص بینما بالتوصیات وتنتھي البحث مشكلة

 .وتبسیطھ
 ودراسات ومراجع كتب بعدة الاستعانة فیھ یتم البحث أن  :المضمون

 . فقط واحد كتاب بتبسیط فیھ یتم الملخص بینما سابقة
 یعالج لا الملخص بینما ما مشكلة حل البحث من الھدف  :الھدف

 مبسطة بطریقة ما كتاب عرض إلى یھدف لكنھ كالبحث المشكلات
 الكتاب قراءة إلى ةجالحا دون بالكتاب الإلمام القارئ یستطیع وقصیرة

  . بأكملھ
عدد كبیر من  فين الموضوع البحث یتطلب القراءة ع أنفنجد الاختلاف 

یلخص ولا یخرج عن  الذيالتلخیص فلا یقرأ غیر الكتاب  أما،  الأوعیة
 .نص الكتاب 

 التقییم : 
 ما ھو الفرق بین البحث والملخص ؟ 

 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 مراجعة على ما سبق دراستھ : طریقة إعداد بحث علمي : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یعرف الطالب كیفیة إعداد بحث

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب قیمة التعلم الذاتي

  : أھداف مھاریة
 عمل الأبحاث وخطوات جمع المعلوماتان یتدرب الطالب على 

 :  الوسیلة التعلیمیة
 أبحاث معدة مسبقاً من المكتبة

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما ھي خطوات إعداد بحث ؟
 لدرسا عناصر

البحث صورة مصغرة للكتاب ، حیث یشتمل البحث علي نفس أجزاء 
الكتاب من صفحة العنوان وقائمة المحتویات ومقدمة ونص البحث 

 وخاتمة وقائمة مراجع .
العدید من الكتب  یتطلب البحث القراءة الواعیة عن موضوع البحث في

 للحصول علي مادة البحث .               الأخرىوالأوعیة 
 خطوات عمل البحث :

تحدید موضوع البحث ثم جمع الحقائق والمادة العلمیة الخاصة  -۱
 بموضوع البحث

 ترتیب المعلومات حسب أھمیتھا -۲
صیاغة الموضوع بلغة سلیمة مع مراعاة ترتیب الأحداث ترتیبا  -۳

 منطقیا مع توثیق المعلومة
 جع كتابة مقدمة البحث والخاتمة وقائمة المصادر والمرا -٤
 كتابة صفحة العنوان  -٥

 التقییم : 
 : وضح كیف تجمع المعلومات حول موضوع من مصادر متعددة ؟ ۱س

 
 
 

 

 

 

 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

   أجزاء الكتاب الرئیسیة   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 یعرف الطالب أجزاء الكتاب أن

  : أھداف وجدانیة
 أن یشعر الطالب بقیمة المكونات المادیة للكتاب

  : أھداف مھاریة
  یتصفح الطالب أجزاء الكتاب أن

 :  الوسیلة التعلیمیة
 الكتب الموجودة بالمكتبة

 :  جیة التعلمإستراتی
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما المكونات المادیة للكتاب ؟
 الدرس عناصر

 الكتاب صدیقك الدائم ، مكون من أجزاء ومكونات ھي : -
ي غلاف الكتاب وتوجد بھا الكثیر من : وھي عادة تل صفحة العنوان -۱

 البیانات مثل اسم المؤلف ، عنوان الكتاب.
: ترد قبل نص الكتاب وفیھا عادة یذكر المؤلف أھمیة  المقدمة -۲

 موضوع الكتاب ومنھجھ وطریقتھ في الكتابة .
 وفصول أبواب في الموضوع یعالج حیث:  النص أو متن الكتاب -۳

 أو السابقة التمھیدیة الصفحات مع متصلا ماصفحاتھ ترقی وترقم وأجزاء
 .عددي  ترقیم ویلیھ أبجدي ترقیم ھناك یكون قد
: ترد عادة في نھایة النص مثل ملاحق البلدان ، ملاحق  الكشافات -٤

 .الأعلام
وفصول الكتاب مرتبھ حسب ورودھا  أبواب: تشمل  قائمة المحتویات -٥

 ورقم الصفحة .
 كاملة بیانات على وتشمل الكتاب نھایة في عادة ترد:  قائمة المراجع -٦

 الكتاب . في كتابة المؤلف بھا استعان التي المراجع عن
وھناك أجزاء أخرى مثل : الإھداء ، التصدیر أو التمھید ، معاجم 

 المصطلحات .
 التقییم : 

 أجزاء الكتاب للأخصائي ...... أھم -
 الكشافات مرتبة.............. -
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

   الفرعیةأجزاء الكتاب    : الدرسموضوع 
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب أجزاء الكتاب

  : ةأھداف وجدانی
 أن یشعر الطالب بقیمة المكونات المادیة للكتاب

  : أھداف مھاریة
  أن یتدرب الطالب علي استخدام كل جزء من أجزاء الكتاب

 :  الوسیلة التعلیمیة
 الكتب الموجودة بالمكتبة

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -دریب المیداني الت –
 : التمھیدٌ 

 ما المكونات المادیة للكتاب ؟
 الدرس عناصر

 الكتاب ثروة فكریة ھامة ، فمن أجزاء الكتاب الفرعیة :
: ھي لیست جزءاً أساسیاً بالكتاب ، لكن ھناك بعض الكتب  الخرائط  -۱

حیث توجد قائمة  بھا خرائط وھي الكتب الجغرافیة والتاریخیة والأطالس
 بأسماء الخرائط .

 : تكثر الرسوم في القصص والكتب العلمیة والتاریخیة  الرسوم -۲
 والفنیة ، ولكنھا لیست ضروریاَ في كل الكتب .

: توجد الھوامش في الكتب العربیة القدیمة حیث تشمل  الھوامش -۳ 
 . نصوص لكتب أخري أو شرح لنص الكتاب

 . الجداول -٤
: ھي مادة علمیة لم یتمكن المؤلف من أضافتھا أثناء طبع  قالملاح – ٥

طبعتھ الحالیة أو الطبعات  الكتاب فتصدر في ملاحق في نھایة الكتاب في
 اللاحقة . الأخرى
 :  التقویم

 : الملاحق ھي.......۱س
 : توجد الخرائط في....... بینما تكثر الرسوم فى ..........۲س
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٤

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 وامیس اللغویة المختلفةالق  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 القوامیس أنواعیتعرف الطالب علي بعض  أن

  : یةأھداف وجدان
 أن یقدر الطالب قیمة القوامیس والمعاجم

  : أھداف مھاریة
 یتدرب الطالب علي استخدام القوامیس أن

 :  الوسیلة التعلیمیة
 بالمكتبة  الموجودة المراجع من مجموعة -أنواع القوامیس بالمكتبة 

 :  إستراتیجیة التعلم
لعمل الجماعي ا –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما أنواع القوامیس بالمكتبة ؟
 الدرس عناصر

البحث عن معاني الكلمات واصلھا  فيالقوامیس اللغویة تفید  -
ومترادفاتھا وأضدادھا وغیر ذلك من المعاني والاستخدامات ، وتنقسم 

  -إلي نوعین ھما :
 حیث اللغة :   من -أولا :

وھي قوامیس كتبت بلغة واحدة من اللغات المتعارف اللغة :  أحادیة -۱
) فقط  ۱القوامیس والمعاجم اللغویة العربیة نأخد الرقم (  ٤۱۳علیھا 

لسان  -مختار الصحاح  -للدلالة علي اللغة العربیة مثل المعجم الوسیط 
 سفورد .مثل قاموس اك ٤۲۳والانجلیزیة تأخذ رقم   -العرب 

وھي قوامیس كتبت بلغتین قوامیس ومعاجم اللغات ( ثنائیة اللغة ) :  - ۲
قاموس المورد قاموس انجلیزي /  -من اللغات المتعارف علیھا مثل :

 قاموس یاباني / انجلیزي .  -عربي 
 من حیث الموضوع :  -ثانیا :

 القوامیس العامة : تھتم بمجالات عامة  -۱
المتخصصة : فھي تھتم بمجال واحد من مجالات  القوامیس والمعاجم -۲

المعرفة الإنسانیة ، كعلم النفس أو الفلسفة أو تتسع بحیث تغطي مجالات 
متصلة یبعضھا كالعلوم الاجتماعیة أو العلوم البحتة ، مثل القاموس 

 القران الكریم  ألفاظالاقتصادي ، قاموس علم النفس ، معجم 
 : التقویم

 فات والألفاظ الدخیلة والمعربة فى ..................نبحث عن المتراد -۱
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٥

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 معاجم التراجم  : موضوع الدرس
 

 :  اف معرفیةأھد
  أن یعرف الطالب مفھوم كتب التراجم

  : أھداف وجدانیة
أن یقدر الطالب دور معاجم التراجم فى معرفة أھم الشخصیات وانجازاتھا عن 

 قرب
  : أھداف مھاریة

  أن یقیم الطالب معاجم التراجم الموجودة بمكتبة مدرستھ
 :  الوسیلة التعلیمیة

 بالمكتبة الموجودة المراجع من مجموعة -بة معاجم التراجم الموجودة بالمكت
 :  إستراتیجیة التعلم

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 

 : التمھیدٌ 
 ما المقصود بكتب التراجم ؟

 الدرس عناصر
  -: كتب التراجم -

( رجالاً ونساءً ) من حیث سیرتھم وحیاتھم  الأشخاصكلم عن تت التيالكتب  ھي
 وعادةً ما ترتب ھجائیاً بأسماء الشخصیات . ۰۰۰وأخبارھم وآثارھم ونحو ذلك 

 -من أمثلتھا :
 الوافي - بالأسماءھـ ) مرتب ھجائیا   ٦۸۱ – ٦۰۸/ ابن خلكان (  الأعیانوفیات  -

ما عدا اسم ( محمد ) جاء  بالأسماءمرتب ھجائي  يبالوفیات / صلاح الدین الصفد
قسمین ،  فيطبقات  إلىقسم  ۰الطبقات الكبرى / محمد بن سعد  -ببدایة المعجم 

 تراجم  الثانيصلى الله علیھ وسلم ، والقسم  النبيیتناول أخبار  الأولالقسم 
یتناول ما عدا الشعراء ورتبھم  الحموي/ یاقوت  الأدباءمعجم  -والتابعین  للصحابة

  جائيھ
 أربعینرتبھ على طبقات وجعلھ على  الذھبيسیر أعلام النبلاء / شمس الدین  -

 طبقة تقریبا .
  -أھمیة كتب التراجم : 

 تعتبر مراجع تضم المعلومات عن الأشخاص .
  -أنواع كتب التراجم العربیة :

 كتب  -كتب تراجم السنین  -كتب تراجم القرون و العصور  -كتب التراجم العامة 
كتب تجمع ما بین الطبقات و التراجم و أسماء الكتب و  -تراجم رجال إقلیم معین 

 كتب التراجم المتخصصة . -مؤلفیھا 
 :  التقویم

 س : ما ھي أھمیة كتب التراجم ؟
  -: نشاط

مجموعات وتكلف كل مجموعة بدراسة معجم من معاجم التراجم  إلىیقسم الطلاب 
 المترجم لھم ، وطریقة الترتیب .المقتناة بالمكتبة من حیث تخصص 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التاریخ العام للدوریات  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
  ومفھومھا ن یتعرف الطلاب على نشأة الدوریاتأ

  : أھداف وجدانیة
  أن ینمى لدى الطلاب المیول القرائیة

  : أھداف مھاریة
 أن یبحث الطالب في أنواع الدوریات المختلفة

 :  الوسیلة التعلیمیة
 الدوریات الموجودة بالمكتبة -الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات 

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -لعصف الذھني ا

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالدوریات ؟
 الدرس عناصر

 التاریخ العام للدوریات
ارتبطت نشأة الدوریات بوجھ عام بالنھضة العلمیة الحدیثة في القرن السابع  -

وتأثرت من حیث الشكل بتطور أسالیب الطباعة خلال القرن العشرین، كما  عشـر،
تأثرت بالتطورات التقنیة المعاصرة ، وأخذ البعض منھا یصدر بالشكل الإلكتروني 

 م " .ودیریعلى الأقراص الضوئیة المدمجة المعروفة بـ " الس
رت أول مجلة عندما ظھ۱۸٦٥وقد انتشـرت الدوریات في العالم العربي منذ عام  -

، وفي العراق عام ۱۷٦۷، وفي سوریا عام ۱۸٦٦في مصـر، وفي لبنان عام 
، وفي المغرب عام ۱۸۹۹، وفي السودان عام ۱۸۷۷، وفي الیمن عام ۱۸٦۹
، وفي الكویت عام ۱۹۲۰، وفي الأردن عام ۱۹۰٦، وفي تونس عام ۱۹۰٥
۱۹۳۸ . 

تھا ، وبحسب تنوع الجھات وقد تنوعت الدوریات العربیة والأجنبیة بحسب مجالا -
التي تصدر عنھا . فبعض الدوریات یصدر عن ھیئات حكومیة مثل مجلة " العربي 
"، ومجلة " عالم الفكر" ، ومجلة " الكویت " ، وكلھا تصدر عن وزارة الإعلام 

 بدولة الكویت.
: مطب���وع یص���در بص���فة دوری���ة ف���ي أوق���ات ومواعی���د منتظم���ة ویتمی���ز  ال���دوریات

فالدوریات تصدر بعنوان متمیز وعلي فت�رات منتظم�ة  وبأرقام متتابعة  بالاستمراریة
وفي أعداد أو أج�زاء متتابع�ة ویحكمھ�ا ت�رقیم مسلس�ل متص�ل . یش�ترك ف�ى تحریرھ�ا 

 العدید من الكتاب .
 خصائص وسمات الدوریات

 تصدر بشكل متتابع على فترات منتظمة  -۲العنوان الممیز                      -۱
                 الترقیم المسلسل                       -٤     ستمراریة                   الا -۳
 اشتراك العدید من المتخصصین في كتابة مقالاتھا  -٥

 تقسم الدوریات إلي خمس أنواع :
 حسب تتابع الصدور -۳      حسب الأھمیة        -۲        حسب الموضوع      -۱
 حسب الاھتمامات العامة  -٥الصادرة          حسب الجھة  -٤

 التقییم : 
 سمات وخصائص الدوریة ؟  أھم ھي: ما ۱س
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۷

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 أھمیة الدوریات ، والفرق بینھا وبین الكتب  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 والفرق بینھا وبین الكتب یتعرف الطلاب على أھمیة الدوریات أن

  : أھداف وجدانیة
  أن ینمى لدى الطلاب المیول القرائیة

  : أھداف مھاریة
 الدوریة والكتاب الطلاب بین یقاٌرن أن

 :  یةالوسیلة التعلیم
 مجموعة كتب من المكتبة -الدوریات الموجودة بالمكتبة 

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالدوریات ؟
 الدرس عناصر

  : الدوریات أھمیة
 .أھم مصادر أرشیف المعلومات بالمكتبة  -۱
ترعاه المكتبة  الذي والإذاعي الصحفيللنشاط  الأخبارأھم مصادر الحصول على  -۲

 المدرسیة .
تزوید المتخصصین والباحثین بالمعلومات الحدیثة فى التخصصات العلمیة  -۳

 المختلفة .
ى فتح نافذة لتبادل احتواء أغلبھا على أبواب خاصة بالتواصل ، مما یساعد عل -٤

 . والأفكارالآراء 
تتیح فرصة كبیرة للتواصل مع المجتمع المحیط ، من خلال تتبع آخر الأخبار  -٥

 ومحاولة فھم مجریات الأحداث .
 .  القارئأسعارھا وقدرتھا على جذب  انخفاض -٦
یومیا أو   (سواء دوریةٌ  بصفة یصٌدر ثابت عنوان لھ مطبوع يھ  :ةٌ یالدور -

 بھدف تصدر والدوریةٌ أو شھریة أو نصف شھریة أو سنویة أو .... )  عیاأسبو
 . نھایةٌ  لا ما إلى الاستمرار

صفحة ،  ٤۹: ھو عبارة عن مطبوع غیر دوري لا یقل عدد صفحاتھ عن  الكتاب -
 .  )ونھایةٌ  بدایةٌ  لھ( مغلق  فكرى عمل أو ھو

 :  الفرق بین الدوریة والكتاب
عدد من  إعدادھا فيریر الكتاب مؤلف واحد ، الدوریة یشترك عادة ما یقوم بتح -۱

 المؤلفین .
غیر منتظمة ، الدوریة تصدر  الأجزاءعدد من  أویصدر الكتاب فى جزء واحد  -۲

 منتظم . زمنيوقت  في بإعداد
 أبعاد الكتاب أصغر من الدوریة . -۳
 الكتاب لھ غلاف سمیك . -٤
د نظراً لتعدد الكتٌاب والمؤلفین مما یثرى فكر تتعدد الآراء حول الموضوع الواح -٥

 والفكر . الرأي أحادیة، بینما الكتب  القارئ
 الدوریة توزع على نطاق أوسع نظراً  لرخص ثمنھا . -٦
 حداثة معلومات الدوریة نظرا لصدورھا على فترات زمنیة متقاربة . -۷

 :  التقییم
 اذكر أھمیة الدوریات داخل المكتبة المدرسیة ؟

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۸

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 تاریخ الصحف والمجلات  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 یعرف الطالب تاریخ الصحف والمجلات  أن

  : أھداف وجدانیة
 یقدر الطالب دور الصحف والمجلات فى نشر الأخبار وتشكیل الرأي العام  أن

  : أھداف مھاریة
 یتدرب الطالب على إخراج صحیفة المكتبة  أن

 :  الوسیلة التعلیمیة
 المجلات الموجودة بالمكتبة –الصحف  –الدوریات 

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -مشاركة التعلم بال -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالصحیفة ؟
 الدرس عناصر

ھي مطبوعة دوریة الإصدار متنوعة لھا نمط وشكل تندرج مع النشرة  -: الصحیفة
 و المطویة تتابع مادة منتظمة .

 تاریخ الصحف والمجلات :
رن الخامس عشر حیث تمكن أواخر الق في الأولىرجع ظھور الصحف للمرة ی

لاقت رواجا كبیرا بمختلف  والتيیوحنا جوتنبرج  من ابتكار آلة الطباعة  الألماني
ظھور الصحف للمرة الأولى وكانت فى البدایة توزع  فيولتكون سببا  أوربادول 

دور وبفضل التطورات على نطاق ضیق وبعدد محدود دون تواتر ثابت فى الص
رفع مستوى الطباعة حیث ظھرت صحیفة " اكسفورد "  إلى أدىالصناعیة والتقنیة 

 أولتعتبر  والتيصحیفة لندن  باسمعرفت لاحقا  والتيم ۱٦٦٥البریطانیة عام 
 صحیفة دوریة تحمل خصائص وسمات الدوریات الحالیة .

 من عشر وأصبحت الصحافةمرة فى بدایات القرن الثا لأول* كما ظھرت المجلات 
 العام لذلك  الرأيعشرین تمتلك قدرة على تشكیل طوال القرنین التاسع عشر وال

 أطلق علیھا السلطة الرابعة ثم ظھرت الإذاعة ومن بعدھا التلفاز ومع الوقت 
والتقدم تراجعت الصحف الورقیة حیث نجدھا فقدت قدر من أھمیتھا كوسیلة لنقل 

 قنیات الحاسب الآلي والانترنت والھواتف المحمولة فى بعد تطورات ت الإخبار
 . الحاليوبدایات القرن  الماضينھایات القرن 

 تاریخ الصحافة العربیة :
مصر حیث جلبت أول  إلىعرف العالم العربي الصحافة مع قدوم الحملة الفرنسیة 

 م۱۸۰۰آلة طباعة وأصدرت أول صحیفة باللغة الفرنسیة " التنبیھ " عام 
 م ۱۸۲۸در محمد على أول صحیفة مصریة " الوقائع المصریة " عام اص

 ثم انتشرت الصحافة الورقیة فى ربوع الوطن العربي مثال :
 م ۱۸٤۷م ، صحیفة " المبشر " بالجزائر ۱۸۳٦صحیفة فلسطین عام  -
 م ۱۸٦٥م ، وصحیفة سوریا ۱۸٥۸صحیفة " حدیقة الأخبار " بلبنان  -

 :  التقییم
 صحیفة مطبوعة حملت سمات وخصائص الدوریة ؟ما اسم أول 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۹

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 تابع : تاریخ الصحف والمجلات ( الصحافة الالكترونیة )  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
  یعرف الطالب مفھوم الصحافة الالكترونیة أن

  : أھداف وجدانیة
  نشر الصحافة الالكترونیة فيأن یقدر الطالب دور التكنولوجیا الحدیثة 

  : أھداف مھاریة
  أن یتصفح الطالب الصحافة الالكترونیة

 :  الوسیلة التعلیمیة
 والانترنت الكمبیوتر -المجلات الموجودة بالمكتبة  –الصحف  –الدوریات 

 بالمكتبة
 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 ما المقصود بالصحافة الالكترونیة ؟: التمھیدٌ 

 الدرس عناصر
 فة الالكترونیة : مفھوم الصحا

ویعتمد فى نشر مخرجاتھ على شبكة  الورقيغیر  الصحفيذلك النوع  ھي
الحاسب الحدیثة وأجھزة الھاتف  وأجھزةالانترنت  –المعلومات الدولیة 

 المحمول 
 فوائد الصحافة الالكترونیة :

 تقلیل النفقات ، وتوفیر مصروفات الطباعة والتوزیع   -
 مؤسسات الصحفیة تقلیل حجم العمالة فى ال  -
 تقلیل نفقات القارئ على اقتناء الصحف والمجلات   -
 المحافظة على البیئة من خلال الحد من استھلاك الورق   -
 السرعة الفائقة في تداول الأخبار العاجلة   -
 مواكبة التطور ، والحد من إھدار الوقت والجھد   -

 :  التقییم
 ؟ ما الفرق بین الصحافة الالكترونیة والورقیة
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۰

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 منهج التربية والمهارات المكتبية توزيع 
 ( ترم ثاني ) الإعدادي ثانيللصف ال

 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲ للعام الدراسي

 
 یعتمد ، مدیر المدرسة                 صائي المكتبة                             أخ       

    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 
 

 

 

 

 

 

 

 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

 / مارس فبرایر
 أنواع الفھارس والبیانات التي تحتوي علیھا بطاقات الفھرس • الرابعة ۲۰۲۳

 / ابریل مارس
۲۰۲۳ 

 الخامسة

 د أرشیف المعلوماتطریقة إعدا •
 المعرفة : بنك •
 تعریفھ •
 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة البوابة •
 الأطفال ببوابة مراجعة التسجیل •
 التسجیل بھما بوابة القراء وبوابة الطلاب والمعلمون وطریقة •
  :الرقمیة المكتبة •
 تعریفھا •
 أھمیتھا •
 استخدامھا ؟ یمكن كیف •

 ابریل
۲۰۲۳ 

 
 مراجعة ما سبق  •

 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الفھرسة ، والفھرس مفھوميالتأكید على   : موضوع الدرس
 

 :  معرفیة أھداف
  أن یعرف الطالب مفھوم الفھرسة

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب الترتیب والنظام بالمكتبة

  : أھداف مھاریة
 أن یتدرب الطلاب على الحصول على الكتب بأنفسھم 

  : الوسیلة التعلیمیة
 صندوق – الفھرسة بطاقات -الكتب  من مجموعة أغلفة -السبورة 
 فھرس كل من اقاتبط نماذج -الفھارس 

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالفھرسة ؟
 الدرس عناصر

 :  الفھرسة
مستفیدین المتخصص لتیسیر وصول ال المكتبيعملیة فنیة یقوم بھا  ھي
تحتوى  التيما یحتاجون إلیھ من خلال مجموعة من بطاقات الفھرس  إلى

 .  الاسترشادیةعلى عدد من المعلومات 
 :  الفھرس

 المكتبیة والمواد القارئ بین الوصل حلقة بدور تقوم التي الأداة تلك ھو
 .المختلفة  أقسامھا وفي المكتبة رفوف على لھ المتوفرة

 أھمیة الفھرس : 
 لاسترجاع المعلومات  اةأد •
 لتنظیم وترتیب الأوعیة المعرفیة  أداة •
 لحصر الأوعیة المعرفیة  أداة •
 المعرفیة  الأوعیة: ربط  الببلیوجرافيللضبط  أداة •

 مفھوم بطاقات الفھرس :
×  ۷٫٥بوصة (  ٥×  ۳موحد   عالميبطاقات ورقیة ذات قیاس  ھي

مختلفة لمحتویات سم ) تصنع من ورق سمیك تحتوى على مداخل ۱۲٫٥
 المعرفیة وتحفظ فى أدراج خاصة  الأوعیةالمكتبة من 

  -صندوق الفھارس :
 صندوق یحتوى على بطاقات الفھرس المرتبة حسب مداخلھا 

  -التقییم :
 س : ماذا تعرف عن أھمیة الفھرسة ؟ 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 أنواع الفھارس  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب أنواع الفھارس

  : أھداف وجدانیة
 أن یدرك الطالب أھمیة الفھرسة بالمكتبة  

  : أھداف مھاریة
 صندوق الفھارس فيالبحث أن یتقن الطالب 

  : الوسیلة التعلیمیة
 صندوق – الفھرسة بطاقات -الكتب  من مجموعة أغلفة -السبورة 
 فھرس كل من بطاقات نماذج -الفھارس 

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . عات تعلم بالمشرو -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالفھرسة ؟
 الدرس عناصر

تصنفّ أنواع الفھارس وفقاً للترتیب المعتمد في  -: أنواع الفھارس
 ، وھي : إنشائھا

: وھو الفھرس الذي ترُتبّ محتویاتھُ وفقاً لترتیب فھرس المؤلفین  -۱
خل الأول في الأحرف الھجائیّة لمؤلفي الكتب ، وتعتبرُ بمثابة الجزء المُد

بیان البطاقة ، ویعتبرُ ھذا النوع ھامّاً للغایة ؛ نظراً لكونھِ من أسھلِ سبل 
 الوصول إلى الكتاب.

: ینُشأ ھذا النوع من الفھارس مرتباً ھجائیّاً وفقاً فھرس العناوین  -۲
للعناوین ، ویمكن الاستفادة من ھذا النوع في حال عدم معرفة أيّ معلومة 

 عنوانھ.عن الكتاب عدا 
: ترُتب المحتویات في ھذا النوع من الفھارس  الفھرس الموضوعيّ  -۳

ھجائیّاً وفقاً لرؤوس الموضوعات في الكتاب أو المكتبة ، حیث یحتاج 
الباحث إلى البحثِ عن عنوان الموضوع المطلوب داخلَ جمیع البطاقاتِ 

 ذات العلاقة.
لیجمع كافّة السجلاتِ : یأتي الفھرسُ القاموسيّ الفھرس القاموسيّ  -٤

والبطاقات الخاصّة بالفھارس المستقلةّ بالمؤلفّ والعنوان والموضوع 
 ضمنَ ترتیب ھجائيّ ما ، ویقوم بدمجھا ضمن فھرس واحد.

 ، یتطلبُّ ھذا النوع من الفھارس أنْ یكون  الفھرس المصنفّ -٥
 ة المستخدم على معرفةٍ كاملة بأنظمةِ التصنیف المستخدمة في المكتب

 التي یبحث فیھا.
  -: التقویم

 س : ما ھي أنواع الفھارس ؟
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 بیانات بطاقات الفھارس  : موضوع الدرس
 

 أن یعرف الطالب بیانات بطاقة الفھرس:  أھداف معرفیة
 أن یقدر الطالب قیمة الترتیب والنظام   : أھداف وجدانیة
 أن یبحث الطالب عن كتب باستخدام بطاقات الفھرس : أھداف مھاریة

  : الوسیلة التعلیمیة
 - الفھارس صندوق – الفھرسة بطاقات -الكتب  من مجموعة أغلفة -السبورة 

 فھرس كل من بطاقات نماذج
  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -: العصف الذھني  إستراتیجیة التعلم

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –العمل الجماعي 
 ما المقصود بالفھرس ؟: التمھیدٌ 

 الدرس عناصر
 ھ إلى الكتاب في الفھرس مفتاح المكتبة حیث یوفر الوقت والجھد للقارئ ویوصل

 أقل وقت وجھد . 
 الفھرس  بطاقة بیانات

حالة عدم  فيالعنوان :  -یكون بھ : ( المؤلف  أن: ویمكن  أولا : المدخل الرئیسي
 تحدید أو تخصیص المؤلف ) .

 البطاقة ویحوى ثلاثة حقول : في الأولى: وھو الفقرة  ثانیاُ : جسم البطاقة
العنوان  -للكتاب  الأساسيالعنوان ویشمل : (  فالتألیحقل العنوان وبیانات  -۱

 التألیفبیانات  - الفرعيمثل : العنوان البدیل والعنوان  الأخرىالعناوین  -الموازى 
وتشمل : المؤلف والمؤلفین المشاركین والمؤلفین المساعدین والمحررین ، 

المقدمات  كاتبيوالمترجمین ، والمصورین ، وتشمل أیضا المحققین والشارحین ، 
 والمختصرین ........الخ ) .

 التألیفبیان  -رقم الطبعة  -بیان الطبعة وصفتھا  حقل الطبعة ویشمل : ( -۲
 المتعلق بالطبعة ) .

مكان الطبع  -تاریخ النشر  -الناشر  -مكان النشر (  حقل بیانات النشر ویشمل : -۳
 والطابع ) .

 وتحتوى على حقلین ھما ::  ثالثا : الفقرة الثانیة من البطاقة
 -المواد التوضیحیة  -الصفحات  أوبیان عدد المجلدات (  حقل التوریق ویضم : -۱

 الحجم ) .
رقم  -وجد  إن الفرعيالعنوان  -عنوان السلسلة (  حقل السلسلة ویشمل : -۲

 السلسلة ان وجد ) . فيالكتاب 
 لى حقلین وبیان المتابعة وتشمل :: وتحتوى عالبطاقة  في الإضافیةرابعاُ : الفقرات 

حقل التبصیرات ( الملاحظات والمحتویات ) : وذلك لتسجیل الملاحظات الھامة  -۱
 كل  تأخذ أنلم ترد فى جسم البطاقة ، وكذلك لتسجیل المحتویات، ولابد  التي

 ملاحظة سطرا خاصا بھا.
 الثمن ) . –التجلید  - للكتاب الدوليالرقم ( للكتاب ویشمل :  الدوليحقل الترقیم  -۲

 الإضافیةھو بیان المداخل للبطاقة ) :  الإضافیةخامسا : بیان المتابعة ( المداخل 
 على ظھرھا . أوالبطاقة  وجھیرد على  أن إماللكتاب ، وھو 

  -: التقییم
 إذا أردت أن تبحث عن موضوع التلوث فأین تبحث ؟ -۱
 ؟ كیف یمكن معرفة أسماء كتب نجیب محفوظ  -۲
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٤

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التعرف على مفھوم أرشیف المعلومات  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
  م الأرشیفأن یعرف الطالب مفھو

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب أھمیة البحث واسترجاع المعلومات من مصادرھا

  : أھداف مھاریة
 أن یكتسب الطالب مھارة التمییز بین الأرشیف والألبوم  

 :  الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الأرشیفات بالمكتبة –السبورة 

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -بالمشاركة التعلم  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالأرشیف ؟
 الدرس عناصر

 مفھوم الأرشیف : 
موضوع محدد تنتظم مع بعضھا  فينشاط ثقافي عبارة عن مجموعة من الوثائق 
ادة منھا فھو عمل غیر منتھى إذ یمكن البعض بطریقة تسھل الإطلاع علیھا والاستف

الإضافة إلیھ حیث ترتب القصاصات الأقدم فالأحدث ، ویتطلب أرشیف المعلومات 
 بذل الكثیر من الجھد والعنایة .

 تعریف أرشیف المعلومات : 
ھو من المصادر المھمة داخل المكتبات المدرسیة وغیرھـا ، یلجأ إلیھ الطلاب 

 ا فیھ من مواد ومعلومات مركزة لا تحتاج قراءتھا إلى والمستفیدین للانتفاع بم
وقت طویل وفیھ إجابة سریعة لأسئلتھم وھو مصدر لأخبار الساعة والأحداث 

 الجاریة .
ویفید في خدمة وإثراء المناھج وإعداد البحوث حول الموضوعات الدینیة 

 والاجتماعیة والقومیة والتوعیة بقضایا المجتمع المحلي والعالمي .
 ممیزات أرشیف المعلومات

 عمل ثقافي لھ بدایة ولیس لھ نھایة . " أي یضاف لصفحاتھ كل فترة " . -
 یتمیز بالمرونة المطلقة . -
 یتمیز بالحداثة . -
 سھل التكشیف والوصول إلى المعلومات المطلوبة فیھ . -

 ترتیب صفحات الأرشیف
 وإشرافن الأرشیف وإعداد الغـــلاف الخارجي . ( ویكتب فیھ الدیباجة وعنوا -۱

 والعام الدراسي )
 صفحة أھداف الأرشیف. -۲
 صفحة المقدمة. -۳
 صفحات الأرشیف ... -٤

 التقییم : 
 ؟ س : ماذا تعرف عن أرشیف المعلومات

 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٥

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التعرف على أھمیة أرشیف المعلومات  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب أھمیة أرشیف المعلومات

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب قیمة الأنشطة الثقافیة بالمكتبة  

  : أھداف مھاریة
 لب مواد الأرشیف في إعداد الأبحاثأن یستخدم الطا

 :  الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الأرشیفات بالمكتبة –السبورة 

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 مات ؟ما أھمیة أرشیف المعلو
 الدرس عناصر

  -أھمیة الأرشیف :
 یعتبر أرشیف المعلومات من أھم أقسام المكتبة إذ یلجأ إلیھ الطلاب للانتفاع بما 

 فیھ من مواد ومعلومات مركزة لا تحتاج قراءتھا إلى وقت طویل وفیھ إجابة 
 سریعة لأسئلتھم 

 إعداد البحوث  فيیفید  - •
 خدمة وإثراء المناھج  فيیفید  - •
 صدر لأخبار الساعة ویتمیز بالحداثة م - •
عملیات  فيیعتبر أرشیف المعلومات أحد أبرز المراجع التي یمكن الاستفادة منھا  - •

 البحث العلمي 
 الأرشیف أھمیة

  والمعلومات البیانات ضوء على بموضوعیة المستقبلیة الرؤیة تحدید - ۱
 .والموثقة الموجودة

 .وبدقة فترة كل رحلیةالم الأھداف تحقق مراجعة یتیح  -۲
  لكل تفصیلي وصف لوجود وذلك عمل لكل المناسبین الأفراد اختیار سھولة  -۳

 .وصفات وإمكانیات وقدرات مھارات من ذلك یتطلبھ وما مھمة أو عمل
 .فیھا إلیھا نحتاج مرة كل في المعلومة على للحصول والجھد الوقت توفیر - ٤
  مجموعة أو فرد بغیاب تأثرھا وعدم وماتالمعل توافر بسبب المؤسسیة دعم - ٥

 .الأفراد من
 الخاصة والمعلومات البیانات جمیع لتوافر بأعمالھم الجدد الأفراد قیام سھولة - ٦

 .الأعمال بتلك
 .إضاعتھا وعدم السابقة الخبرات من الاستفادة  -۷
 یليتفص وصف لوجود الأفراد بین وكذلك المستویات بین الخلاف مساحة تقلیل - ۸

 .وللمسئولیات للصلاحیات
 التقییم : 

 س : أذكر أھمیة أرشیف المعلومات ؟
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التعرف على محتویات أرشیف المعلومات  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب محتویات أرشیف المعلومات

  : أھداف وجدانیة
 أن ینمى الطالب مھاراتھ الصحفیة

  : أھداف مھاریة
 أن یتصفح الطالب أرشیف المعلومات بالمكتبة  

 :  الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الأرشیفات بالمكتبة –السبورة 

 :  ستراتیجیة التعلمإ
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما شروط المواد المستخدمة في الأرشیف ؟
 الدرس عناصر

 شروط المواد المستخدمة في الأرشیف 
 ة عن الدعایة المغرضة أو التعصب یجب أن تكون مواد الأرشیف بعید -

 أو التحیز . 
یجب استبعاد كل المواد التي تستنفذ أغراضھا العلمیة أو تقادمت أولا  -

 بأول .
 یراعى أن تحقق النشرات الأغراض التعلیمیة بالمدرسة وان یطمئن  -

 إلى مصدرھا وحداثة النشر .
 محتویات أرشیف المعلومات : 

 صفحة الغلاف  •
 وانصفحة العن •
 صفحة المحتویات  •
 للإضافة والتعدیل ومرتب ھجائیا ً المتن : مفتوح ومتواصل وقابل  •
 حسب الموضوع وترتب المقالات من الأقدم للأحدث  •

  : مواد من المعلومات أرشیف یحویھ ما بأھم بیان یلي وفیما
 أولا : النشرات الحكومیة والأھلیة والتقاریر والأدلة . 

 طیة والبیانیة والجداول والإحصاءات المختلفة .ثانیا : الرسوم التخطی
 ثالثا : الصور واللوحات .

 رابعا : الخرائط الجغرافیة وخرائط الطرق والمواصلات .
 خامسا : قصاصات ومقالات الصحف والمجلات .

 سادساً : إنتاج الطلبة من الرسوم في موضوعات متصلة بالدراسة .
 :  التقییم

 المعلومات ؟  س : ما ھي محتویات أرشیف
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۷

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التعرف على طریقة إعداد أرشیف المعلومات  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 عرف الطالب طرق أعداد أرشیف المعلومات  أن ی

  : أھداف وجدانیة
  أن یھتم الطالب بالأنشطة الثقافیة بالمكتبة

  : أھداف مھاریة
  أن یتدرب الطالب على مھارة إعداد أرشیف معلومات

 :  الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الأرشیفات بالمكتبة –السبورة 

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما ھي خطوات إعداد الأرشیف ؟
 الدرس عناصر

 خطوات إعداد الأرشیف : 
 تحدید الموضوع تحدیداً دقیقا ً  -
 الأرشیف في للعرض والصالحة بالموضوع المرتبطة المواد عن البحث -
 منھا جاءت التي بالمصادر بالمعلومات المتعلقة الاحتفاظ مع المواد وتجھیز قص- 
 سم ٥۲ ×  ٥۲مقاس  المصقول الورق من كاف عدد وتجھیز إعداد- 
  أعلى من سم ٥ مسافة وتترك والیسار الیمین جھتي من سم ۱  مسافة تترك -

 صفحة كل وأسفل
 الأرشیف صفحات على المواد قصاصات لصق یتم -
 المعروضة بالمواد الخاصة المعلومات الصفحة أسفل فى تدون -
 وتختم الأرشیف صفحات ترقم- 
 الأرشیف ومحتویات والأھداف للمقدمة صفحات الأرشیف یسبق أن یجب -
 المعلومات أرشیف متن وتنمیة مراجعة- 

 الأرشیف : مواد وإعارة تداول طرق
 ویحسن بالمكتبة المتبعة الإعارة لقواعد قاوف الأرشیف مواد وتداول إعارة یتم -۱
 فیكتفي الھامة المواد أما الأكثر على أسبوع لمدة الخارجیة الإعارة تكون أن

 .داخلیا علیھا بالاطلاع
 المستعیر واسم الإعارة تاریخ فیھا یوضح الأرشیف مواد لإعارة بطاقة تعد -۲

 . المادة ھذه وموضوع الأرشیف مادة ونوع الدراسي والصف
  .الإعارة تاریخ حسب البطاقات ھذه ترتب -۳

 :  التقییم
 س : ما الذي یتم تدوینھ في أسفل صفحات أرشیف المعلومات ؟
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۸

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة المعرفة والبوابة تعریف بنك  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 بنك بوابة على التعرف - المصري المعرفة بنك مفھوم الطالب یعرف أن

 الأولي الرئیسیة المعرفة
  : أھداف وجدانیة

 المناھج دمةخ في المصري المعرفة بنك دور یقدر الطالب أن
  : أھداف مھاریة

 المعرفة لبنك والدخول التسجیل كیفیة على الطالب یتدرب أن
   :المستخدمة الوسیلة

 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر
 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . ت تعلم بالمشروعا -التدریب المیداني  –
   :التمھید

 المعرفة ؟ ما ھو بنك
 الدرس عناصر

 تعریفھ :
 : Egyptian Knowledge Bank )  (بالإنجلیزیة بنك المعرفة المصري

 ھو مكتبة أرشیفیة مصریة عبر الإنترنت تتیح الوصول إلى مصادر 
ب والمعلمین وحتى  اء والباحثین والطُلاَّ ومواد وأدوات تعلیمیة للقرَُّ

 .مصر الأطفال في
، ینشر  : عبارة عن موقع وطني تعلیمي متكامل بنك المعرفة المصري

مواد تعلیمیة بحثیة عالیة الجودة ، أكبر مكتبة عربیة رقمیة على شبكة 
الانترنت ، تخدم فئات الجمھور المختلفة بالمجان ، سواء كنت باحث 

  كلیة بالجامعات المصریة ، أو ولي أمر ، أو حتى بأيعلمي أو طالب 
 طفل صغیر.

 البوابة الرئیسیة الأولى ومحتویاتھا: 
، وتعد من أكبر المكتبات  www.ekb.egھي بوابة إتاحة المعلومات  

الرقمیة ومركز معرفة إلكتروني على مستوى العالم ، والتي تقدم وصول 
فروع المعرفة لكل مجاني للمنشورات التعلیمیة والعلمیة في العدید من 

 باستخدامأفراد الشعب داخل جمھوریة مصر العربیة ، بالتسجیل علیھا 
الرقم القومي والبرید الإلكتروني ، وبعض البیانات الشخصیة والوظیفیة 
البسیطة وتقدم خدماتھا من خلال أربع بوابات فرعیة للقرّاء والباحثین 

 والطلبة والمعلمین وكذلك الأطفال. 
   :التقییم

 ؟ المصري المعرفة بنك عن تعرف ماذا  :س
  المصاحب : النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على التلامیذ تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۹

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الأطفال ببوابة التسجیل طریقة مراجعھ  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 على بوابة الأطفال وطریقة التسجیل بھا الطالب یتعرف أن

  : أھداف وجدانیة
 والاطلاع البحث قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري عرفةالم بنك استخدام مھارة الطالب یكتسب أن

   :المستخدمة الوسیلة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -المیداني 
   :التمھید

 ما ھي بوابة الأطفال ؟
 الدرس عناصر

  في بوابة الأطفال : طریقة التسجیل تعریف
یجب على المستخدم تسجیل دخولھ أولا ثم إنشاء حساب لطفلھ ، حیث تظھر رسالة 
نصیة عند محاولة التسجیل في بوابة " الصغار " : " عفوا یرجى تسجیل الدخول 

 أولا ثم إضافة حساب لطفلك " .
 بنك المعرفة المصري على شبكة الانترنت إلىطریقة الدخول و التسجیل 

:  الدخول على موقع بنك المعرفة المصري من خلال الرابط الخاص بھ - ۱
http://www.ekb.eg/ 

 اختیار كلمة " التسجیل الآن ". -۲
 بوابات وھي : ٤اختیار البوابة التي ترید أن تشترك بھا، حیث ینقسم البنك إلى  -۳
 . وابة الباحثینب        .                             § بوابة القراء        §
 . بوابة الأطفال        §                            . بوابة الطلاب        §

http://www.ekb.eg/web/guest/register 
 حیث تتمثل البیانات المطلوبة للتسجیل في :

 . اسم الفرد 
 . البرید الإلكتروني 
 . رقم الموبایل 
 . تاریخ المیلاد 
 . الرقم القومي 
 . الوظیفة ( تختلف حسب كل بوابة من البوابات الأربع ) افة إلى معلومات عنإض 

بعد إدخال ھذه البیانات یتم الموافقة على شروط استخدام البنك یتم الضغط  -٤
 بالمؤشر على الأیقونة بالتسجیل.

  التقییم :
 ما ھي طریقة التسجیل في بوابة الأطفال ؟  :س

   :المصاحب  النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على لابالط تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۰

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التسجیل بھما وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 بھما التسجیل وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة الطالب یعرف أن

  : أھداف وجدانیة
 والاطلاع البحث قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري المعرفة بنك استخدام مھارة الطالب یكتسب أن

 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر  :خدمةالمست الوسیلة
  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -: العصف الذھني  التعلم إستراتیجیة

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –العمل الجماعي 
 ؟بوابة الطلاب والمعلمین كیف نستفید من   :التمھید

 الدرس عناصر
أساسي إلى كافة فئات الشعب المصري من غیر وھي توجھ بشكل بوابة القراء : 

 الدارسین ، فتحتوي على كافة المعلومات المحلیة والإقلیمیة والعالمیة بلغتي 
العربیة والإنجلیزیة ، بجانب وجود محرك بحث سھل الاستخدام لیسھل الحصول 

 على المعلومات دون تعقید ، بالإضافة للملایین من الصور والفیدیوھات التوضیحیة
التي تشرح العلوم بشكل مبسط لیكون سھل الاستیعاب ، ووجود كتب التراث العربیة 

بكافة أشكالھا من جمیع الدول . وعند التسجیل یطلب الموقع من المستخدم تحدید 
 ، یجب أن یكون المستخدم  بوابة القراءالبوابة التي یرید التسجیل بھا ، فإذا اختار 

تار الانضمام لقطاع التكنولوجیا أو قطاع الأعمال " دكتور " أو " مھندس " ، ویخ
 ، واسم الشركة الملتحق بھا والرقم التأمیني للمستخدم.

تتیح ھذه البوابة كافة المعلومات والإرشادات التعلیمیة بوابة الطلاب والمعلمین : 
والطلابیة التي تھم ھذه الفئة من المواطنین المصریین ؛ حیث بإمكان كل طالب 

على كل المعلومات التي یحتاج إلیھا حول المواد الدراسیة بالإضافة إلى الحصول 
إمكانیة حصول المعلمین أیضا على المعلومات الھامة التي تؤھلھم لیصبحوا معلمین 

على قد كبیر من الكفاءة . وتقدم ھذه البوابة أیضا إمكانیة تعلم بعض البرامج 
ب العلمیة في كافة فروع العلم سواء الإلكترونیة الھامة وعدد لا حصر لھ من الكت

 الخاصة بالكمبیوتر والإنترنت والبرمجة أو غیرھا من المجالات التعلیمیة الأخرى.
یتطلب التسجیل ذكر الطالب المدرسي لاسم المحافظة واسم  وفي بوابة الطلاب

 المدرسة والمنطقة والسنة الدراسیة ، وبالنسبة للطالب الجامعي ، یتطلب كتابة 
 الجامعة أو المعھد ، والقسم ، والكلیة والفصل. اسم

یمكن التسجیل في بنك المعرفة للمعلمین :  المصريبنك المعرفة  فيالتسجیل 
، واختیار أیقونة المعلمین  تسجیل بنك المعرفة المصري وذلك بالدخول على

ونة المناسبة ، وبعدھا یتم انتقالك لصفحة تعبئة البیانات ، وبعد الأیق أووالطلاب 
عملیة التسجیل یمكنكم البحث في مجموعة ضخمة من المعلومات الموثقة ،  إتمام

 .التي حتما ستحقق الاستفادة لكم في شتى المجالات المختلفة
 تستطیع عزیزي المعلم إنشاء حساب علي بنك المعرفة المصري من خلال ایمیل

ولكن احذر لأن التسجیل  يھ علي ھاتفك للدخول علي متجر بلاجوجل الذي تستخدم
علي بنك المعرفة بالرقم القومي ففي حال خطئك في تسجیل ایمیل صحیح لن 

 تستطیع تعدیلھ ولن تستطیع إنشاء ایمیل أخر بنفس الرقم القومي
  التقییم :

 ن  ؟ما ھي طریقة التسجیل في بوابة الطلاب والمعلمی  :س
   :المصاحب  النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على الطلاب تدریب

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

https://www.ekb.eg/ar/register


 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 المكتبة الرقمیة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب المكتبات الرقمیة 

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة في المكتبة الرقمیة دور یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 طریقة الدخول والبحث في المكتبة الرقمیة على الطالب یتدرب أن

   :المستخدمة الوسیلة
 بالمكتبة نتوالانتر الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
   :التمھید

 ؟ المكتبة الرقمیة يما ھ
 الدرس عناصر

 المكتبة الرقمیة أو المكتبة الإلكترونیة :
وصور وفیدیو وغیرھا. ) مخزنة  نصوص ھي مجموعة من المواد (

 الشبكات بصیغة رقمیة ویمكن الوصول إلیھا عبر عدة وسائط منھا
الإنترنت بصفة خاصة الحاسوبیة  

  حالیا محتوى المكتبة الرقمیة یتعدى الكتب الرقمیة إلى غیره من
. لدرجة وصف الإنترنت بأنھ المكتبة الرقمیة العالمیة الوسائط  

 تصنف المكتبات الرقمیة
) ... ، ، ثقافیة تجاریة بأھدافھا (  

) إلخ ... ، تقنیة ، علمیة ، أدبیة دینیة ع مضامینھا (بمواضی  
) إلخ ... ، صوت ، فیدیو ، صور مستندات شكل المضامین (  

 :  مزایا المكتبات الرقمیة تتمیز بعدة مزایا منھا
لا حدود فعلیة -  
مفتوحة على مدار الساعة -  
وصول متعدد -  
  استخراج المعلومات -
  حفظ وصیانة -
الفضاء  -  
یمة مضافةق -  
 سھولة الوصول -

   :التقییم
 ؟ المكتبة الرقمیة عن تعرف ماذا  :س

  المصاحب : النشاط
 . الدخول والبحث في المكتبة الرقمیة على التلامیذ تدریب

 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A5%D9%86%D8%AA%D8%B1%D9%86%D8%AA


 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 المكتبة الرقمیة كیفیة استخدام  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 كیفیة استخدام المكتبة الرقمیةیتعرف الطالب علي  أن

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة في المكتبة الرقمیة دور یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
  بالمكتبة اللاورقیة الاوعیة استخدام على الطالب ربیتد ان

 :  الوسیلة التعلیمیة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

  ؟المكتبة الرقمیة ات ھي استخدامما 
 الدرس عناصر

 من أمثلة المكتبات الرقمیة : 
               https://lms.ekb.eg/ study.ekb.eg المكتبة الرقمیة المصریة• 

تخدم المكتبة الرقمیة المصریة التابعة لوزارة التربیة والتعلیم والتعلیم الفني 
. وكانت الوزارة  راحل الدراسیةالملایین من الطلاب الذین یدرسون في مختلف الم

بعد تعطیل الدراسة بسبب فیروس  ۲۰۲۰أطلقت المكتبة الرقمیة في مارس 
.  وتقرر أن یستمر العمل بھا لخدمة التحول للنظام الإلكتروني الجدید ، كورونا

ویستفید طلاب سنوات النقل والشھادات في المراحل الابتدائیة والإعدادیة 
ة وبعد قرح الدروس والمناھج بأكثر من طریالرقمیة لش والثانویة من المكتبة

استغناء الوزارة بصورة رسمیة عن الكتب الدراسیة الورقیة لجمیع الصفوف في 
، تتصدر المكتبة الرقمیة وسائل  ، ومنع الدروس الخصوصیة المرحلة الثانویة

 . شرح المناھج
ف المناھج الدراسیة ھذه المكتبة تضم مختل محتویات المكتبة الرقمیة المصریة

، وانتھاءا بالمرحلة الثانویة باللغتین  الكاملة للصفوف بدایة من ریاض الأطفال
 . العربیة والإنجلیزیة

عملیة المذاكرة عبر المكتبة الرقمیة -:" ذاكر" طریقة استخدام المكتبة الرقمیة 
 ، على ذلك الرابط التالي یبدأ بالدخول موقع المذاكرة الرقمیة

۱- «https://lms.ekb.eg/ ۲- https://study.ekb.eg 
، وبعد ذلك الضغط على كلمة إبدأ  ، والمادة العلمیة ، ثم یتم اختیار الصف الدراسي

وتحدید نوع المحتوى سواء مصور أو مرئي أو نصي أو اختبار. كما یحتوي موقع 
، بجانب  المذاكرة الرقمیة على محتوى علمي رقمی ھائل لكافة المراحل التعلیمیة

لشرح الدروس »  ، أفلام وثائقیة ، صور فیدیو «استخدام الوسائط المتعددة 
، وكتب  قاموس ومعجم للاستخدام ۸۰، فضلا عن إتاحة حوالي أكثر من  المختلفة

، كما یوجد أیضا محتوی متعدد التخصصات السنوات ونظام  موسوعة الفراشة
 التعلیم الجدید .. . 

 یم : یالتق
على المكتبة الرقمیة المصریة على الانترنت وابحث عن الدرس الذي  قم بالدخول

 یھمك وأكتب اوجھ الاستفادة
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   


