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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 

 دفتر تحضير

 التربية المكتبية
 الإعدادي للصف الثالث

 

 أخصائي المكتبة
)  .............................. ( 

 
 
 

 مــدير المدرســـة
)  .............................. ( 

 
 
 

 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲للعام الدراسي 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٤

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 

 
 
 

 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    
    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 
 
 
 
  
 
 
 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٥

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 منهج التربية والمهارات المكتبية توزيع 

 عداديالإ لثالصف الثا
 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲ للعام الدراسي

 

 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    
    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

  أكتوبر
۲۰۲۲ 

 الأولى
 
 مراجعة ما سبق دراستھ •
 

  نوفمبر
۲۰۲۲ 

 استخدامھا وكیفیة والبصریة السمعیة التاریخ العام للمواد • الثانیة
 

 دیسمبر
۲۰۲۲ 

 
 الثالثة

 

وكیفیة تكوین رقم طلب الكتاب  العشري دیوي تصنیف •
 لال على الكتبوالاستد

 ینایر
 تقییم ما سبق • ۲۰۲۳

 / مارس فبرایر
۲۰۲۳ 

 الرابعة
 –یدرس أنواع جدیدة من المراجع مثل الببلیوجرافیات  •

 الكشافات
 أنواع المكتبات •

 / ابریل مارس
۲۰۲۳ 

 الخامسة

 طریقة كتابة المقال •
 المعرفة : بنك •
 تعریفھ •
 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة البوابة •
 الأطفال ببوابة مراجعة التسجیل •
 التسجیل بھما بوابة القراء وبوابة الطلاب والمعلمون وطریقة •
  :الرقمیة المكتبة •
 تعریفھا •
 أھمیتھا •
 استخدامھا ؟ یمكن كیف •

 ابریل
۲۰۲۳ 

 
 مراجعة ما سبق  •

 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 منهج التربية والمهارات المكتبية توزيع 
 م أول )( تر الإعدادي ثالثللصف ال

 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲ للعام الدراسي

 
 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    

    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

  أكتوبر
۲۰۲۲ 

 الأولى
 
 مراجعة ما سبق دراستھ •

 

  نوفمبر
 استخدامھا وكیفیة والبصریة السمعیة التاریخ العام للمواد • الثانیة ۲۰۲۲

 

 دیسمبر
۲۰۲۲ 

 
 الثالثة

 

وكیفیة تكوین رقم طلب الكتاب  العشري دیوي تصنیف •
 تدلال على الكتبوالاس

 ینایر
 تقییم ما سبق • ۲۰۲۳



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۷

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 أجزاء الكتابمراجعة على  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 المادیة الكتاب مكونات الطالب یعرف ان

  : أھداف وجدانیة
 وأھمیتھ الكتاب قیمة الطالب یقدر أن

  : أھداف مھاریة
 أجزائھا ومعرفة الكتب الطالب یتصفح ان

 :  الوسائل المستخدمة
 الكتب الموجودة بالمكتبة

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 وتداولاً  انتشاراً  واكثرھا واللاورقیة الورقیة الاوعیة أنواع أھم الكتاب
 ؟ جمیعھا ومكوناتھ أجزاءه عرفت فھل

 الدرس عناصر
 في جمیعھا تتوفر أن یشترط لا لكن جزء عشر ثلاثة نم الكتاب یتكون -

   :كتالي وھي كتاب كل
 الرسمیة أو الكاملة العنوان وصفحة المختصر العنوان وصفحة الغلاف

 الجداول وقائمة وقائمة المحتویات والشكر والمقدمة والتمھید والإھداء
 ةالإضافی العناصر ببعض متبوعا الكتاب متن ثم الإیضاح وسائل أو 

 وقوائم جعاالمر وقائمة والحواشي والملاحق كالتذییلات المساعدة
 الكتاب . كعبو والخرائط والكشافات المصطلحات

   :التقییم
 ؟ توجد واین ؟ المحتویات قائمة فائدة ما -۱
 وتوجد  ......... تسمى الكتاب صفحات فى النص خارج مادة تكتب قد -۲

 ............... الكتب   فى
  المصاحب : النشاط

 صفحة العنوان . خلال من الكتاب بیانات استخراج على التدریب
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 الحصة الفصل التاریخ
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۸

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 القوامیس اللغویة ومعاجم التراجممراجعة على  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 التراجم كتب مفھوم -وقیمتھا  المختلفة المراجع أنواع -: الطالب یعرف ان

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة فى والمعاجم القوامیس أھمیة الطالب یقدر ان

  : أھداف مھاریة
 الموجودة المراجع یستخدم ان -لمعاجم وا القوامیس فى البحث مھارة یكتسب ان

 بالمكتبة
 :  الوسیلة التعلیمیة

 التراجم ومعاجم -بالمكتبة  المختلفة القوامیس
 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ؟ وما المقصود بكتب  عنھا بحثت أین ؟ الكلمات بعض معانى عن بحثت ھل
 التراجم ؟

 الدرس عناصر
 البحث فى وتفید خارجیا تعار لا التى الھامة المراجع أنواع أحد اللغویة القوامیس -

 المعاني من ذلك واضدادھا وغیر ومرادفھا واصلھا الكلمات معانى عن
 والاستخدامات .

 الى : اللغویة القوامیس تنقسم و
 من بلدان عدة أو معین بلد لغة في تبحث التي:   )اللغة احادیة  (الوطنیة القوامیس

 مختار الوسیط المعجم مثل : العربیة اللغویة والمعاجم القوامیس ومن واحدة قومیة
 بعد والاضداد والمترادفات المعاني یعطوا حیث ھجائیا المنیر المصباح, الصحاح
 ویكون الكلمة تجرد والتي والفصل الباب وھناك معاجم الزائدة روفالح من تجریدھا
 ومن المحیط والقاموس , العرب لسان مثل فصلا والاول بابا الاخیر الحرف

 اكسفورد قاموس الانجلیزیة اللغویة القوامیس
 ,اللغات من لغة في بالكلمات قائمة تعطینا قوامیس وھي  :اللغة ثنائیة القوامیس

 قاموس .المورد:  أمثلتھا ومن  ,أخرى لغة في المرادف أو المعنى اأیض وتعطینا
 انجلیزي / یاباني قاموس - عربي / انجلیزي

 من البارزین الأعلام لحیاة بالتأریخ تھتم وھي :والسیر التراجم قوامیس - ثانیا
ھـ )  ٦۸۱ - ٦۰۸وفیات الاعیان / ابن خلكان    (   -أمثلتھا :  من،  الأشخاص
 ھجائي مرتب الصفدي الدین صلاح / بالوفیات الوافي -  بالأسماءائیا  مرتب ھج
 الحموي یاقوت / الادباء معجم  -المعجم  ببدایة جاء ) محمد( اسم  ماعدا بالأسماء

 ھجائي ورتبھم الشعراء عدا ما یتناول
تتكلم عن الاشخاص ( رجالاً ونساءً ) من حیث  التيالكتب  ھي -: كتب التراجم -

وعادةً ما ترتب ھجائیاً بأسماء ۰۰۰وحیاتھم وأخبارھم وآثارھم ونحو ذلك  سیرتھم
 الشخصیات . 

 أھمیة كتب التراجم : - تعتبر مراجع تضم المعلومات عن الأشخاص .
 : التقویم

 نبحث عن المترادفات والالفاظ الدخیلة والمعربة فى .................. -۱
 ما ھي أھمیة كتب التراجم ؟ -۲

  المصاحب : النشاط
 المراجع انواع بعض فى البحث لكیفیة مبسطة إیضاح وسائل بعمل الطلاب تكلیف

 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۹

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

         التاریخ العام للدوریات والفرق بینھا وبین الكتبمراجعة على  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 الكتب بین الطالب یمیز ان -الدوریات  تطور مراحل الطالب یعرف ان

 والدوریات
  : أھداف وجدانیة

 للمعلومات كمصدر الدوریات قیمة الطالب یقدر أن
  : أھداف مھاریة

 بالمكتبة الدوریات الطالب یتصفح ان
 :  الوسیلة التعلیمیة

 الدوریات الموجودة بالمكتبة -الانترنت  –الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات 
 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ؟ والكتاب الدوریة بین فرقما ال
 الدرس عناصر

 ) لجوتنبرج (  الطباعة ةابتكار آل مع الورقیة الصحف تاریخ بدایة كانت
 )لندن  صحیفة( أكسفورد  صحیفة وظھرت ۱٥الـ القرن اواخر في

 الصحافة انتشار وادى ۱۸لـ ا القرن فى المجلات ظھرت ثم م ۱٦٦٥
 على القدرة امتلاك الى ) عشرینوال عشر التاسع( القرنین  عبر الورقیة
 القرن ومع نھایة} رابعة  سلطة { علیھا أطلق حتى العام الرأي تشكیل

 الصحافة ظھور بعد الاخبار لنقل كوسیلة اھمیتھا تفقد اخذت العشرین
 الالكترونیة .

 مصر الى الفرنسیة الحملة قدوم مع ظھرت العربیة الصحافة عن نبذة* 
    باللغة الفرنسیة صحیفة أول واصدرت طباعة آلة أول معھا جلبت حیث

 صحیفة أول صدرت على محمد عھد وفى م ۱۸۰۰ عام  )التنبیھ (
 ربوع الى انتشرت ومنھا م ۱۸۲۸ عام ) المصریة الوقائع ( مصریة
 العربى . الوطن

 والكتاب الدوریة بین * الفرق
 دةع أو جزء فى یصدر والكتاب منتظم زمنى وقت فى تصدر الدوریة -

 منتظمة غیر أجزاء
 الدوریة من اصغر وابعاده سمیك غلاف لھ الكتاب -
 مؤلف من اكثر اعدادھا فى یشترك الدوریة -
 ثمنھا ورخص معلوماتھا لحداثة اوسع نطاق على توزع الدوریة -

  :التقییم 
 ؟ والكتاب الدوریة بین الفرق اذكر س

  :المصاحب  النشاط
 منھا . والاستفادة الالكترونیة تالدوریا تصفح على الطلاب تدریب

 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۰

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 مراجعة على الفھارس وبیانات بطاقة الفھرس : موضوع الدرس
 

 :  ھداف معرفیةأ
 الفھارس أشكال الطالب یعرف ان

  : أھداف وجدانیة
 أن یدرك الطالب أھمیة الفھرسة بالمكتبة

  : أھداف مھاریة
 ان یتقن الطالب مھارة البحث فى صندوق الفھارس

بطاقات  -أغلفة مجموعة من الكتب  -السبورة :  الوسیلة التعلیمیة
 ات من كل فھرسنماذج بطاق -صندوق الفھارس  –الفھرسة 

الحوار  -التعلم بالمشاركة  -: العصف الذھني  إستراتیجیة التعلم
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –العمل الجماعي  –والمناقشة 

 ما أھمیة الفھرس البطاقي ؟: التمھیدٌ 
 الدرس عناصر

  :- منھا أقسام عدة إلى المادى شكلھا حسب الفھارس تنقسم
 یستخدم یعد ولم كتاب شكل فى یصدر  ) :المطبوع  (لكتابا الفھرس -

 الآن
 سمیكة ورقیة جذاذات عن عبارة إیطالي ابتكار  :المحزوم الفھرس -

 حوالى  على یحتوى جلدي غلاف من یتكون بوصة ۷ × ٤ مقاس
 الفھرس بطاقات من بطاقة٦۰۰

 المدرسیة مكتبتنا في المستخدم وھو  :البطاقى الفھرس -
 -الفھرس : طاقةب بیانات

 فى العنوان واحیانا ھیئة او شخص المؤلف عادة  :الرئیسي المدخل
 المؤلف ویسجل الطرف من یبدا الخاص الرقم وامامھ خاصة حالات

 حقل  (معرفیة حقول ثلاثة على وتشمل  :الوصف الاولى الفقرة  :اولا
 ماكنا ( النشر بیانات حقل , الطبعة حقل , )المسئولیة  بیان \العنوان
 ) النشر  تاریخ, الناشر : الناشر 

 حقلین : على وتشتمل  :المادي الوصف فقرة  :ثانیا
؛  ایضاحات : المجلد أو الاجزاء أو الصفحات(  المادي الوصف حقل -۱

 )الحجم 
 السلسلة حقل -۲

 الفني شكلھ او نطاقھ او العمل طبیعة یشمل  :التبصیرات حقل  :ثالثا
 ىالدول الترقیم  :رابعا

 للموضوعات الاضافیة المداخل بھا یسجل  :المتابعات  :خامسا
 التألیف فى والمشتركین

   :التقییم
  ........ مرتب المصنف فھرس بینما  .....مرتب العنوان فھرس
  : المصاحب النشاط

 الفھرس بطاقات اعداد على لتدریبا
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 اتطریقة اعداد وتنفیذ ارشیف المعلوممراجعة على  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 المعلومات أرشیف أعداد طرق الطالب یعرف ان

  : أھداف وجدانیة
 بالمكتبة الثقافیة بالأنشطة لبالطا یھتم أن

  : أھداف مھاریة
 معلومات أرشیف إعداد مھارة على الطالب یتدرب ان

 :  الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الارشیفات بالمكتبة –السبورة 

 :  التعلم استراتیجیة
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -ي التدریب المیدان –
 : التمھیدٌ 

 ما ھي خطوات اعداد الارشیف ؟
 الدرس عناصر

 -الأرشیف : عدادإ خطوات
 الارشیف في للعرض والصالحة بالموضوع المرتبطة المواد عن البحث -
 التي بالمصادر بالمعلومات المتعلقة الاحتفاظ مع المواد وتجھیز قص- 

 منھا جاءت
 سم  ٥۲ × ٥۲ مقاس المصقول الورق من كاف عدد وتجھیز إعداد- 
 من سم ٥ مسافة  وتترك والیسار الیمین جھتي من سم ۱ مسافة  تترك- 

 صفحة كل وأسفل أعلى
 الأرشیف صفحات على المواد قصاصات لصق یتم -
 المعروضة بالمواد الخاصة المعلومات الصفحة أسفل فى تدون -
 وتختم الأرشیف صفحات ترقم- 
 ومحتویات والاھداف للمقدمة صفحات الارشیف بقیس ان یجب -

 الارشیف
 المعلومات أرشیف متن وتنمیة مراجعة- 

  التقییم :
 المعلومات ؟ أرشیف صفحات أسفل فى تدوینھ یتم الذى ما

  :المصاحب  النشاط
 أكتوبر عن معلومات ارشیف بإعداد الطلاب تكلیف
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

  والبصریة یةالسمع التاریخ العام للمواد : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 والبصریة السمعیة الاوعیة تطور مراحل الطالب یعرف ان

  : انیةأھداف وجد
 بالمكتبة والبصریة السمعیة المواد أھمیة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 بالمكتبة اللاورقیة الاوعیة استخدام على الطالب یتدرب ان

 :  الوسیلة التعلیمیة
 السمعیة والوسائل الأجھزة -الانترنت  –الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات 

 والبصریة
 :  إستراتیجیة التعلم

 –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -ف الذھني العص
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 

 : التمھیدٌ 
 ما المقصود بالأوعیة السمعیة والبصریة ؟

 الدرس عناصر
 الصوتیة المعرفیة المواد على تحتوى التى ھى  :السمعیة مفھوم الاوعیة

  تحقیق اھدافھا . فى المتلقى لدى عالسم حاسة على المعتمدة
 ) ، الاذاعة  الصوتیة الاسطوانات ، المدمج ( الشریط :وأھمھا 

 عام  "الجرامافون "ابتكار من ادیسون توماس تمكن مع بدا  :تطورھا تاریخ
 القرن بدایة ومع م ۱۹٦۱ عام المدمج أو الكاسیت ظھرشریط ثم ، م ۱۸۷۷
 اللیزر اسطوانات ظھرت ثم الاذاعى البث جھاز " ماركونى " ابتكر العشرین
 والجرامافون . الكاسیت شرائط وتغیبت الجدارة مكان واحتلت الصوتیة

  البصریة المعرفیة المواد على تحتوى التى ھى  :البصریة الاوعیة مفھوم
 .    اھدافھا تحقیق المتلقى فى لدى البصر حاسة على تعتمد التى
 ، الشفافیات المجسمات ، الفوتوغرافیة الصور،  ( الرسومات  :انواعھا وأھم

 ) الفیلمیة  ، المصغرات الثابتة والافلام ، الشرائح المجھریة ، الشرائح
 فى متمثلة الانسانیة الحضارة بدایات مع ظھرت  :البصریة الاوعیة تاریخ

 عام الفوتوغرافیة الصور ثم ظھرت الكھوف ورسومات الیدویة الرسومات
 ) باتیھ  شارل (  العالم تمكن ثم ) الفرنسى نیبس وزیفج ( بفضل م ۱۸۲٦

 ابتكار ومع الشفافیات عرض فى تستخدم والتى الضوئیة السبورة ابتكار من
 ثم المجھریة الشرائح تستخدم بدأت عشر السابع القرن منتصف فى المجھر
 والمیكروفیش . المیكروفیلم أجھزة وانتشرت الفیلمیة المصغرات انتشرت
  : التقییم

 ؟ السمعیة الاوعیة تاریخ محطات أھم عن تعرف ماذا  :س
  :المصاحب  النشاط
 بالمكتبة والبصریة السمعیة المواد استخدام على الطلاب تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التعرف على تاریخ الاوعیة السمعبصریة : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 السمعبصریة الاوعیة أنواع الطالب یعدد ان

  : أھداف وجدانیة
 بالمكتبة السمعبصریة المواد أھمیة الطالب یبدى أن

  : أھداف مھاریة
  السمعبصریة المواد طریق عن تبالك بعض الطالب یتصفح ان

 :  الوسیلة التعلیمیة
 السمعیة المصادر من نماذج -الانترنت  –الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات 

 البصریة
 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالأوعیة السمعبصریة ؟
 الدرس عناصر

 المعرفیة المواد بین تجمع التى ھى  :السمعبصریة الاوعیة مفھوم
ً  آن فى والبصریة السمعیة  حاستى على أھدافھا تحقیق فى وتعتمد معا

 الوقت . ذات فى والبصر السمع
 ، الاسطوانات موسیقىال ، أفلام التلفاز ، الفیدیو أفلام  :أنواعھا أھم

 أو الاستماع طریق تصفحة عن یمكن(  الإلكتروني الكتاب اللیزریة ،
 ) السمعبصریة  بطریقة
 إلى الفوتوغرافیة الصور معرفة أدى :السمعبصریة  الاوعیة تاریخ
 أول ابتكار من" لومبیر" الاخوان  الفرنسیان استطاع وقد السینما معرفة

 معا ناطق فیلم أول عرض وتمم  ۱۸۹٥عام  السینمائى العرض آلات
 أوعیة أول أحد مللمیتراً  ۱٦ قیاس من السنیما افلام لتصبح م ۱۹۲۷
 الاسكتلندى العالم ومخترعھ التلفاز جھاز عرف كما السمعبصریة المعرفة

 ثم الفیدیو شرائط وظھرت م ۱۹۲٥عام   "بیرد لوجى جون" 
 الكتاب اعتبار ویمكننا ، یوالفید أفلام محل حلت التى اللیزریة الاسطوانات

 السمعبصریة الاوعیة ضمن الالكترونى من
   :التقییم 
 ؟ السمعبصریة الاوعیة أنواع أھم ھى س : ما
  :المصاحب  النشاط
 . بالمكتبة السمعبصریة المواد استخدام على الطلاب تدریب

 
 

 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٤

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 والبصریة السمعیة لموادكیفیة استخدام ا  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 كیفیة استخدام الوسائل السمعیة والبصریةیتعرف الطالب علي  أن

  : أھداف وجدانیة
 بالمكتبة والبصریة السمعیة المواد أھمیة ر الطالبیقد أن

  : أھداف مھاریة
  بالمكتبة اللاورقیة الاوعیة استخدام على الطالب یتدرب ان

 :  الوسیلة التعلیمیة
 السمعیة والوسائل الأجھزة -الانترنت  –الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات 

 والبصریة
 :  إستراتیجیة التعلم

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -تعلم بالمشاركة ال -العصف الذھني 
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 

 : التمھیدٌ 
  ؟الوسائل السمعیة والبصریة ھي استخدامات ما 

 الدرس عناصر
  :الوسائل السمعیة والبصریة  اتاستخدام

 : تتمثل ھذه الاستخدامات من خلال ما یلي
 . قاء السلیم الوسیلة وملاءمتھا للموضوع الأساسي للدرسالاختیار والانت -۱
القیام على عملیة الإنتاج بشكل سلیم من حیث مناسبتھا للمدة الزمنیة  -۲

، أو المساحة المتوفرة للبیئة الصفیة وملاءمتھا  المخصصة للحصة الدراسیة
                                                 . المرحلة العمریة للشخص المتعلم وغیرھا

                   . الاستخدام السلیم والصحیح لھا من حیث الوقت المناسب لھا -۳
 . تقییم الوسیلة بشكل سلیم من حیث القیام على تعدیل أو تغییر اللازم -٤

 :للمكتبات  البصریةٌ  ةٌ یالسمع المواد إدخال أسباب
یة البصریة تدخل لمختلف المكتبات من بین أھم الأسباب التي جعلت المواد السمع

 : ومراكز المعلومات في الفترة الأخیرة
دخول التكنولوجیا التربویة في مناھج وطرق التدریس بشكل جلي ، مما أدى  -۱

 دخول مواد تعلیمیة لتعزیز الكتاب المطبوع ، لذلك عمدت المكتبات التابعة إلى
 . للمؤسسات التعلیمیة إلى توفیر تلك المواد

، عن  انتشار وشیوع المواد السمعیة البصریة في الحیاة الاجتماعیة العامة - ۲
استخدامھا كوسائل إعلام واتصال جماھیري، لذلك فان المكتبات حاولت  طریق

 . إدخال ھذه الوسائل لمسایرة التطور الحاصل على مستوى الحیاة الاجتماعیة
ب والتأھیل المھني للعاملین استخدام ھذه المواد بشكل كبیر في مجال التدری - ۳

، أدى إلى وجود ھذه المواد بشكل كبیر وواضح داخل  مختلف التخصصات في
 .المختصة  المكتبات

، أدى  ، والترفیھ في مجالات مفیدة استخدام ھذه المواد لأغراض التسلیة - ٤
 . المكتبات إلى إدخالھا ضمن مجموعاتھا بكثیر من
 : التقویم

 ؟ للمكتبات البصریةٌ  ةٌ یالسمع وادالم إدخال أسباب ما
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٥

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 مجالات استخدام المواد السمعیة و البصریة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 مجالات استخدام المواد السمعیة و البصریةعلى عرف الطالب تأن ی

  : أھداف وجدانیة
 بالمكتبة بصریةیة والالسمع المواد أھمیة الطالب یبدى أن

  : أھداف مھاریة
 السمعیة و البصریة المواد طریق عن الكتب بعض الطالب یتصفح ان

 :  الوسیلة التعلیمیة
 السمعیة والوسائل الأجھزة -الانترنت  –ي تؤرخ لعلم المكتبات الكتب الت

 والبصریة
 :  إستراتیجیة التعلم

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 

 : التمھیدٌ 
 ما مجالات استخدام المواد السمعیة و البصریة ؟

 الدرس عناصر
  :الوسائل السمعیة والبصریة  اتاستخدام

إن الاستخدام السلیم لھذه الوسائل یؤدي إلى جعل عملیات التعلیم  -۱
، في حال كان على علم وإلمام  والتدریس بصورة فعالة ومثیرة وأكثر جدوى

، فإن ذلك یؤدي إلى جعل الغرفة الصفیة  تام بالوسائل البصریة والسمعیة
 ة متفاعلة بشكل كبیر. بیئة صفی

، ینبغي على المعلم القیام  لكي تكون عملیة استعمال ھذه الوسائل مثمرة -۲
 .  على تجربتھا قبل البدء باستعمالھا داخل البیئة الصفیة

، وتعلم الكتابة والقراءة عن ھذه  قیام المدرس التربوي بالتخطیط الجید -۳
لك سوف یؤدي إلى إحباط العملیة ، لأن عدم القیام أو التمكن من ذ الوسائل
، ویجد الطالب أن ھذه الوسائل لیس لھا علاقة مرتبطة بالعملیة  التعلیمیة
، ویكون الإحباط بشكل كبیر في حال عدم ملاءمة ھذه الوسائل مع  التعلیمیة

 محتوى الدرس أو موضوع الحصة الدراسیة. 
، من  تمام والعنایةإن استعمال ھذه الوسائل یتطلب إلى المزید من الاھ -٤

 أجل فتح المجال أمام الطلاب للتواصل مع معلمھم خلال البیئة الصفیة. 
یجب أن یكون للوسائل دور تشاركي في المواد الدراسیة وعدم الطغیان  -٥

 علیھا.
 : مجالات استخدام المواد السمعیة و البصریة

 التعلیم -۲                        ھٌ یةٌ والترفیالتسل -۱
 البحث -٤               الاعلام والثقافة           -۳

 :  التقویم
  ؟الوسائل السمعیة والبصریة ھي استخدامات س : ما 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التعریف بأھمیة التصنیف  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یعرف الطالب مفھوم التصنیف

  : أھداف وجدانیة
 أن یحترم الطالب ویقدر الترتیب والنظام

  : أھداف مھاریة
 لأماكنھاان یكتسب الطالب مھارة استخراج الكتب وردھا 

 :  الوسیلة التعلیمیة
 لوحة التصنیف  –نماذج من الكتب المصنفة  –ورة السب

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما ھو التصنیف ؟
 الدرس عناصر

 وصنف ، بعض عن بعضھا الأشیاء تمییز ھو التصنیف :التصنیف  مفھوم
 وحدات مجموعة كل تضم مجموعات إلى تشابھھا وفق قسمھا أي الأشیاء
   .الأقل على واحدة خاصیة أو صفة في تشترك
  : المكتبة في التصنیف أھمیة

 وسھولة بسرعة مواد من یریدونھ ما إلى الوصول على القراء یساعد -
 على والموجود فھرسال بطاقة على الموجود التصنیف رمز بدلالة وذلك

 . الرف على المادة موقع یحدد والذي ، الكتاب
 یمنع وبالتالي وفروعھا المعرفة أصول لمختلف واضحة حدوداً  یضع -

  . البعض بعضھا مع المكتبة مواد وتداخل اختلاط
 فلو . موضوعاتھا حسب المعلومات لأوعیة الوصول في القارئ یخدم -

 في نجد فسوف نجده ولم معین ضوعمو في كتاب عن الرف على بحثنا
ً  المكان نفس  عنھ نبحث الذي الكتاب موضوع في شبیھة أخرى كتبا

 أن تبین فكلما ، المكتبة مقتنیات في والضعف النقص مواضع یكشف- 
 من قلیل لعدد مستخدمة أنھا أو ، تستخدم لم التصنیف أرقام بعض ھناك

 تلك تمثلھا التي الموضوعات ضعف على ذلك دل ، المعلومات أوعیة
 .الأرقام

 ثم ومن استخدامھا یسھل بحیث الكتب لتنظیم مثالیة وسیلة یوفر -
  . الاستعمال بعد أماكنھا إلى إرجاعھا

   :التقییم
 ؟ بالمكتبة التصنیف أھمیة اذكر

   :مصاحبال نشاطال
 الكتب . واعادة استخراج على التدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۷

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 تصنیف دیوي العشري : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتذكر الطالب الأقسام العشرة للمعرفة

  : أھداف وجدانیة
 تصنیف داخل المكتبةان یشعر الطالب بقیمة ال

  : أھداف مھاریة
 ان یتدرب الطالب على ترتیب الكتب على الرف

 :  الوسیلة التعلیمیة
 لوحة التصنیف بالمكتبة

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 :  التمھیدٌ 

 بالتصنیف ؟ المقصود ما
 الدرس عناصر

 مكان في الواحد الموضوع ذات الكتب أو الأوعیة تقسیم ھو :التصنیف 
  .واحد

 تصنیف رموز الرفوف على كتبھا وترتیب تصنیفھا في المكتبة تستخدم
 "الخاص  الرقم المؤلف " رموز إلى بالإضافة العشري دیوي
 :المعرفة  أقسام

                                         )            ۰۹۹ـــ  ۰۰۰(   المعارف العامة -۱
 )  ۱۹۹ـــ  ۱۰۰الفلسفة وعلم النفس (   -۲
                                             )                 ۲۹۹ـــ  ۲۰۰   (الدیانات -۳
 )   ۳۹۹ـــ  ۳۰۰(  العلوم الاجتماعیة -٤
                                                     )                     ٤۹۹ ـــ ٤۰۰ ( اللغات -٥
 )  ٥۹۹ـــ  ٥۰۰ ( العلوم البحتة -٦
                                                  )       ٦۹۹ـــ  ٦۰۰العلوم التطبیقیة ( -۷
 )  ۷۹۹ـــ  ۷۰۰ ( الفنون -۸
                                                                             )  ۸۹۹ـــ  ۸۰۰(  الآداب -۹

 )  ۹۹۹ـــ  ۹۰۰الجغرافیا والتراجم والتاریخ (  -۱۰
 أول  +التصنیف رقم الخاص ( الرقم حسب الرفوف على الكتب ترتیب
 ) المؤلف أسم من حرفین

  :یم یالتق
 ؟ بالمكتبة المستخدمة المعرفة أقسام ھي ما
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۸

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 دیويالأصول العشرة لتصنیف   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 دیويل العشرة لتصنیف ان یتعرف الطالب على الاصو

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب أھمیة التصنیف فى توفیر الوقت والجھد

  : أھداف مھاریة
 ان یتدرب الطالب على استخدام الرمز والرقم للوصول الى الكتب

 :  الوسیلة التعلیمیة
  بالمكتبة التصنیف لوحة

 :  إستراتیجیة التعلم
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -ركة التعلم بالمشا -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ؟ تصنیفما المقصود بال
 الدرس عناصر

 من برمز علیھ والدلالة الكتاب موضوع اكتشاف فن ھو  :التصنیف تعریف
   .المكتبة تستخدمھ الذي التصنیف رموز

  : عشريال دیوي لتصنیف العشرة الأصول
 الرمز مستخدماً  رئیسیة أصول عشرة الى والعلوم المعارف تصنیفھ فى دیوى قسم

)  ۹۹۹ إلى ۰۰۰ ( من المعرفة فروع وھى تذكرھا وسرعة الیھا للوصول الرقم أو
 ویوضح ،رقم  ۱۰۰ووضع لكل قسم  اقسام ، عشرة الى المعرفة بتقسیم فقام

 : المعارف  ھذه أقسام التالي الجدول

 

   :التقییم
 ؟ الدینیة والقصص الدیانات رمز ما:  ۱س 
 ؟ كامل مصطفى عن كتاب المستعیر یجد : این ۲س

   :المصاحب النشاط
 ؟ التصنیف رقم معرفة خلال من الكتب استخراج على التدریب
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 التصنیف ارقام
 القسم

 ارقام التصنیف
 القسم

 الى من الى من
 قسم العلوم البحتة ٥۹۹ ٥۰۰ المعارف العامة ۰۹۹ ۰۰۰

الفلسفة والمنطق  ۱۹۹ ۱۰۰
 قسم العلوم التطبیقیة ٦۹۹ ٦۰۰ وعلم النفس

 الفنون ۷۹۹ ۷۰۰ الدیانات ۲۹۹ ۲۰۰
 اللغات آداب ۸۹۹ ۸۰۰ العلوم الاجتماعیة ۳۹۹ ۳۰۰

الجغرافیا والتراجم  ۹۹۹ ۹۰۰ اللغات ٤۹۹ ٤۰۰
 والتاریخ



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۹

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الكتاب كیفیة تكوین رقم طلب : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 رقم طلب الكتاب یعرف الطالب  أن

  : أھداف وجدانیة
 دقیقة بین الأصول العشر لتصنیف دیويأن یناقش الطلاب الفروق ال

  : أھداف مھاریة
 بین الرقم العام والرقم الخاصؤالطالب  یفرقأن 

 :  الوسیلة التعلیمیة
 لوحة التصنیف  –نماذج من الكتب المصنفة 

 :  إستراتیجیة التعلم
 –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -میداني التدریب ال
 : التمھیدٌ 

 ما الفرق بین الرقم العام والرقم الخاص ؟
 الدرس عناصر

 ھو رقم ورود الكتاب إلى المكتبة والمسجل بدفتر الیومیة . -: الرقم العام
 یتكون من رقم التصنیف + الحروف الأولى  -: الرقم الخاص ( رقم الطلب )

 من اسم المؤلف . 
كتب التراجم : یتكون من رقم التصنیف + الحروف الأولى من اسم في حالة 
 المترجم .

 ومعلوم أن دیوي صنف المعارف الإنسانیة إلى عشرة رئیسیة سماھا أصولا 
ثم عاد وقسم كل أصل من الأصول العشرة إلى عشرة أقسام تسمى ( فروعا ) 

أرقام حیث أصبحت  ۱۰وخصص كل فرع من ھذه الفروع بمجموعة من 
الأصول العشرة منھ فرع ، وبعدھا قسم كل فرع من الفروع المئة إلى عشرة 

 أقسام تسمى شعبا ، فالأصول ألف شعبة .
 كیفیة تكوین رقم طلب الكتاب 
 رقم الطلب ( الرقم الخاص ) 

إن أي رقم في خطة تصنیف دیوي ھو رقم مخصص لموضوع معین ولیس 
م ، ولكي یتم التمییز بین ھذه تأخذ نفس الرق لكتاب بعینھ ، وبالتالي فھي

بیانات  الكتب ، یلجأ المصنفون إلى إضافة مجموعة من حرفین تؤخذ من
الكتاب وتوضع تحت رقم التصنیف لتمییز کتاب معین عن غیره من الكتب ، 

ویسمى الناتج عندئذ بالرقم الخاص وھذا الرقم ھو الذي یطلب بھ الكتاب 
 والحروف المذكورة ھي عبارة عن : ویرتب بمقتضاه على رفوف المكتبة . 

 اسمالحرف الأول من اسم المؤلف والحرف الأول من المقطع الثاني من • 
 ) . المؤلف ( اسم الاب

مثال على ذلك ما یلي : عنوان الكتاب : الفھرسة الوصفیة للمكتبات المؤلف 
و رقم الطلب :  ۰۲۵٫۳: شعبان عبد العزیز خلیفة برقم التصنیف : 

  ش ۰٫۲۵٫۳
 یم :یالتق

 ما المقصود برقم طلب الكتاب ؟
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۰

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 منهج التربية والمهارات المكتبية توزيع 
 الاعدادى ( ترم ثاني ) ثالثللصف ال

 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲ للعام الدراسي

 
 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    

    ).................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 
 

 

 

 

 

 

 
 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

 / مارس فبرایر
 الرابعة ۲۰۲۳

 –یدرس أنواع جدیدة من المراجع مثل الببلیوجرافیات  •
 الكشافات

 اع المكتباتأنو •

 / ابریل مارس
۲۰۲۳ 

 الخامسة

 طریقة كتابة المقال •
 المعرفة : بنك •
 تعریفھ •
 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة البوابة •
 الأطفال ببوابة مراجعة التسجیل •
 التسجیل بھما بوابة القراء وبوابة الطلاب والمعلمون وطریقة •
  :الرقمیة المكتبة •
 تعریفھا •
 أھمیتھا •
 استخدامھا ؟ یمكن كیف •

 ابریل
۲۰۲۳ 

 
 مراجعة ما سبق  •

 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 المراجع وأھم أنواعھا : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أنواع المراجع المختلفة -مفھوم المراجع  -ان یعرف الطالب :

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب قیمة وأھمیة المراجع

  : أھداف مھاریة
ان یتدرب الطالب على  -ان یتصفح الطالب مراجع المكتبة والاستفادة منھا 

 استخدام المراجع
  : یمیةالوسیلة التعل

 القوامیس المختلفة بالمكتبة -مجموعة من المراجع الموجودة بالمكتبة 
 :  إستراتیجیة التعلم

 –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 

 : التمھیدٌ 
 ما المقصود بالمرجع ؟

 الدرس عناصر
 وترتب  بالشمولیةھو الوعاء المطبوع الذى تتسم موضوعاتھ  : المرجع

 .  والموضوعي الفكريترتیبا ً لا یراعى الترابط 
  -حیث یرتب كالآتى :

 ھجائیا ً : مثل دوائر المعارف  •
 زمنیا ً : مثل المراجع الجغرافیة  •
 جغرافیا ً : مثل الأطالس  •
 موضوعیا ً : مثل الببلیوجرافیات  •

یقرأ من أولھ إلى آخرة ، ولكن یرجع إلیھ عند الضرورة ومن ثم فھو لا  
ما أو تأكید صحة معلومة بعینھا والمراجع لا یسمح  استفسارللإجابة على 
 باستعارتھا  

  -أنواع المراجع :

 :  التقییم
 معاجم ؟ س : ماذا تعرف عن القوامیس أو ال
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 الصور الفوتوغرافیة ۱۰ دوائر المعارف ، الموسوعات  ۱
 المجسمات ۱۱ المعاجم -القوامیس ۲
 الشفافیات ۱۲ الخرائط ۳
 الشرائح والافلام الثابتة ۱۳ الأطالس ٤
 الشرائح المجھریة ۱٤ الرسوم البیانیة ٥
 المصغرات الفیلمیة ۱٥ الببلیوجرافیات ٦
 أفلام الفیدیو ۱٦ الكشافات ۷
 أفلام السینما ۱۷ الدوریات  ۸
 الاسطوانات اللیزریة  ۱۸ الرسومات ۹



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الببلیوجرافیات  : موضوع الدرس
 

أھمیة  -یوجرافیا مفھوم الببل -أن یتعرف الطالب على ::  أھداف معرفیة
 أشكال الببلیوجرافیات -أسس الببلیوجرافیا  -الببلیوجرافیات 
 -الشعور بقیمة الببلیوجرافیات فى خدمة المناھج الدراسیة  : أھداف وجدانیة

تقدیر دور  -اكتساب اتجاھات إیجابیة نحو الاستفادة من الببلیوجرافیا 
تحبیب الطلاب فى معرفة  -تیة الببلیوجرافیا فى التعرف على المصادر المعلوما

 أشكال الببلیوجرافیا
إعداد قوائم  -استخدام الفھارس  -كتسب الطالب مھارة :أن ی : أھداف مھاریة

 -تدوین المصادر وتوثیق المعلومات  -ببلوجرافیة للكتب طبقاً لأنواعھا بالمكتبة 
 التدریب على الوصول إلى أماكن الكتب باستخدام الببلیوجرافیا 

قوائم   –نماذج من الببلیوجرافیات الجاھزة  –السبورة  : سیلة التعلیمیةالو
 ببلیوجرافیة معدة سابقاً بالمكتبة  

العمل  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -: العصف الذھني  إستراتیجیة التعلم
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –الجماعي 

 لببلیوجرافیا ؟ما المقصود با: التمھیدٌ 
 الدرس عناصر

: ھي قائمة بمصادر المعرفة مرتبة وفق ترتیب معین ، ومزودة  الببلیوجرافیا
بوسائل مساعدة للوصول لبیانات المصدر ( الكتاب ) في الجسم الرئیسي 

 للببلیوجرافیة ، ومنھا العامة التي تشمل أكثر من موضوع ، ومنھا المتخصصة 
 ین .التي تشمل مصادر موضوع مع

 الرمز ھى : زوایا ثلاث ما الكتاب بدراسة یھتم الذى العلم ھى  :الببلوجرافیا -۱
 .والفكر  والوسیط

 : الآتى فى الببلوجرافیا أھمیة تبرز  :الببلوجرافیا أھمیة -۲
 مجالات فى التقدم تبین التى المصادر على التعرف فى الباحثین مساعدة -أ

 . تخصصھم
 المتنوعة المصادر على التعرف بواسطة والتخصص تعمقال زیادة مبدأ تدعیم -ب

 .للمعلومات 
  المتراكمة الأفكار على الإطلاع طریق عن للمجتمع العلمى التقدم فى الإسھام -ج

 .الإنسانیة  المعرفة مجالات فى
 وھى الببلیوجرافیات تجمیع أسس على التعرف ینبغى  :وجرافیایالببل أسس -۳

 – المصدر نوع – الوعاء نوع  – اللغة  –الفكرة  –المكان – ن( الزم :منھا  متعددة
  )الشخص – الإصدار – الاختیار أو الشمول

 :ھما  أثنین نوعي إلى الببلیوجرافیا تقسیم یمكن  :الببلیوجرافیات أشكال -٤
 حیث من المعلومات لوعاء المادى بالوصف تھتم وھى  :التحلیلیة الببلیوجرافیا -أ

 أنواعھا ، ومن النشر وبیانات والسلسلة ورقمھا الصفحات وعدد والعنوان المؤلف
 . النقدیة الببلیوجرافیاو الوصفیة الببلیوجرافیا

 وأكثر تفصیلاً  أقل قواعد على تعتمد وھى  :المنھجیة أو النسقیة الببلوجرافیا -ب
 تجمعھا المعلومات أوعیة لمجموعة من منظمة قائمة لإعداد الكتاب لوصف سعةً 

 .معینة  وقواعد مبادئ وتحكمھا مشتركة صفات
                                                                                                        : یمیالتق
 المكتبات ؟ فى الببلیوجرافیا أھمیة ما -۱
                                                        الببلیوجرافیا ؟                 أسس ھى ما -۲
 الببلیوجرافیا ؟ أشكال عن تكلم -۳
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الكشــافــــات : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 مراحل إعداد الكشاف   -أنواعھا  -أن یتعرف الطلاب على مفھوم الكشافات 

  : أھداف وجدانیة
الاستفادة من الكشافات فى سرعة الوصول إلى  -تنمیة میول القراء نحو الكشاف 

 المعلومات
  : أھداف مھاریة

تنمیة   -ریق الكشاف  اكتساب الطلاب مھارة سرعة الوصول إلى المعلومات عن ط
 مھارات الطلاب فى استخدام الكشافات 

  : الوسیلة التعلیمیة
 كشاف في كتاب  -السبورة 

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 الكشاف ؟ما المقصود ب
 الدرس عناصر

   :الكشاف -۱ 
 . والدوریات الكتب فى المفاھیم أو مكان أو لموضوع منھجى دلیل عن عبارة ھو

 قائمة عن عبارة یكون ما وغالبا شیئ على للدلالة تستخدم التي الوسیلة وھو
 . والموضوعات  الأشخاص والأماكن بأسماء ھجائیة

   :الكشاف أنواع -۲ 
 :أبرزھا  ةعد أنواع للكشاف

 فى الھامة أو الدالة الكلمات من یتكون الذى الكشاف وھو : السیاق كشاف (أ)
ً  وترتب عنوانھا  .ھجائیاً  ترتیبا

ً  العنوان فیھ تكرر كشاف وھو : العنوان كشاف(ب)   المھمة الكلمات لعدد تبعا
 .لھ  المكّونة

ً  یرتب موضوعى كشاف ھو  :المصنف كشاف (ج)  فى اتالموضوع لرموز وفقا
 .التصنیف  نظام

   :الكشاف إعداد مراحل -۳ 
ً  الكشاف یعد  :ھى  المراحل نم لمجموعة وفقا

        الكشاف تغطیة ) تحدید أسلوب۲(                                    ) تحدید الھدف  ۱(
 البیانات على ) الحصول٤وفحصھا                       ( الوثیقة استقبال )۳(

  الوثائق من بةالمطلو
   :التكشیف فى المستخدمة الفنیة الأدوات -٤ 

 :التكشیف  فى الآتیة الأدوات نستخدم
 الإجراءات وأدلة التكشیف قواعد -۲                                       المواصفات -۱
  الإسناد قوائم -٤     الموضوعات                رؤوس قوائم -۳

  :- یمیالتق
 ؟ الكشافات أنواع ھي ما : س

  :- المصاحب النشاط
 .  الدراسیة الكتب لأحد كشاف عمل
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٤

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 أنواع المكتبات : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب أنواع المكتبات داخل المدینة أو الدولة

  : أھداف وجدانیة
 ان یقدر الطالب قیمة المكتبات كمراكز للتعلم الذاتى والمستمر 

  : أھداف مھاریة
 العامة بالمحافظة وكتابة تقریر المكتبةأن یزور الطالب 
 :  الوسیلة التعلیمیة

 مجموعة كتب من المكتبة –ة السبور
 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما ھي أنواع المكتبات ؟
 الدرس عناصر

فیھا حق الإیداع المكتبة القومیة : ھى المكتبة المركزیة للدولة ویتم  -۱
 القانونى 

المكتبة العامة : تقدم خدماتھا للجماھیر وتسمح للمواطنین بدخولھا  -۲
 محتویاتھا  واستخدام

 المكتبة المدرسیة : تشارك بفاعلیة فى خدمة وإثراء المناھج  -۳
 ومكتبة المادة } -الدراسیة وینبثق منھا مكتبات فرعیة :{ مكتبة الفصل 

عیة : تقدم خدماتھا للطلاب وھیئة التدریس وتخصص المكتبات الجام -٤
 للبحث وإجراء الدراسات 

مكتبات المؤسسات والھیئات : مكتبات ملحقة بالمؤسسات لخدمة  -٥
 مجموعة من الأفراد 

المكتبات الخاصة : المكتبات التى ینشئھا الأفراد فى منازلھم لتلبیة  -٦
 میولھم 
  التقییم :

 بة العامة ؟ س : ماذا تعرف عن المكت
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٥

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 مفھوم المقال و أھمیتھ : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 مفھوم المقال وأھمیتھأن یعرف الطالب 

  : أھداف وجدانیة
 ان یقدر الطالب قیمة القراءة والاطلاع

  : أھداف مھاریة
 ان یطلع الطالب على بعض المقالات بالمكتبة والانترنت   

 :  الوسیلة التعلیمیة
نماذج من المقالات من أحد الكتب الادبیة بالمكتبة او من الدوریات 

 والصحف 
  : إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما مفھوم المقال ؟
 الدرس عناصر

 :  ھو فن نثرى یعرض الكاتب فیھ قضیة أو فكرة ما بطریقة  المقال
فى أقصى حالاتھ بضع منظمة ومشوقة وھو محدود الحجم إذ لا یتجاوز 

 صفحات . 
 تعالج الطول متوسطة مؤلفة قطعة عن عبارة ھو  :المقال تعریف

 ً   وھو ، نثري وتكون بأسلوب .بھ الكاتب تأثر ناحیة من ما موضوعا
 .الكلمات ودقةّ  التراكیب وسھولة والوضوح بالسھولة یمتاز
  :المقال  أھمیة

 .  الثقافة نشر وسائل من وسیلة -۱
 . والفكریة  والاجتماعیة السیاسیة المشكلات جةمعال -۲
 . والاجتماع  الفكر لقضایا والإثارة التنبیھ -۳
 . الرأي  حریة عن تعبیر -٤
 . الأدبي  الإبداع ألوان من -٥

 :  التقییم
 س : ما أھمیة المقال ؟
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٦

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 أنواع المقال : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یذكر الطالب أنواع المقالات

  : أھداف وجدانیة
  الخارجيأن یقدر الطالب قیمة الاطلاع 

  : أھداف مھاریة
 ب بقراءة بعض أنواع المقالات بالمكتبةأن یقوم الطلا

 :  الوسیلة التعلیمیة
نماذج من المقالات من أحد الكتب الادبیة بالمكتبة او من الدوریات 

 والصحف 
 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ھل قرأت مقال قبل ذلك ؟
 الدرس عناصر

 أنواع المقال : 
 ومظاھر الطبیعیة المشاھد بعض الكاتب فیھ فما یص وھو وصفي - أ

 النتائج استلام یوم -مطیر  : یوم مثل ومشاعره إحساسھ خلال من الحیاة
 دراسي یوم أول  -منزل احتراق  -الطریق حادث - الشمس خسوف -

 الى یدعو أي فیؤید اجتماعیة قضیة الكاتب فیھ یتناول الذي اعياجتم - ب
 من السرقة ، المراھقة ، مشاكل الزواج في التأخر ، البطالة:  مثل نبذھا

 الخ... المدرسین احترام ، الامٌیة ، الاطفال قبل
 المقال من حیث الشكل ( الحجم ) : 

تبھ عنوان لھ مثل * مقال قصیر : مقال الخاطرة أو العمود ویختار لھ كا
 فكرة لمصطفى أمین 

 * مقال طویل 
 المقال من حیث الاسلوب نوعان :  

 * مقال أدبى : تستخدم فیھ تعبیرات خیالیة ومحسنات لفظیة
 المتأدب ) : مقال الحقائق والوقائع العلمي* ( 

 ومنھم تتعدد أنواع المقالات :
  ذاتيمقال  -
 مقال وصفى  -
 مثل البطالة  ماعياجت: یتناول موضوع  اجتماعي -
  سیاسي -
  علمي -

 التقییم : 
 المتأدب  ؟ والعلمي الأدبيما الفرق بین المقال 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۷

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 أجزاء المقال : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یعرف الطالب أجزاء المقال

  : أھداف وجدانیة
 ومثمرة ةبصورة منظم الآراءأن یدرك الطالب أھمیة تنظیم 

  : أھداف مھاریة
 أن یكتب الطالب مقالا عن موضوع یھمھ

 :  الوسیلة التعلیمیة
كتبة او من الدوریات نماذج من المقالات من أحد الكتب الادبیة بالم

 والصحف
 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما ھى أجزاء المقال ؟  
 الدرس عناصر

 أجزاء المقال : 
 الخاتمة  } –العرض  –{ المقدمة 

 ::  المقدمة أولا 
 ھى المدخل التمھیدى للأفكار التى سیعرضھا الكاتب فى المقال ،  

ویشترط فى مقدمة المقال أن تكون مناسبة لموضوع المقال ومشوقھ 
 وتھیىء القارىء للموضوع 
 ثانیاً :  العرض ( المتن ) : 

ھو الاسلوب الذى یقدم فیھ الكاتب قضیتھ التى یرید أن یعرضھا وھو 
 اللغویة والأدبیة لمادة المقالة ، ویشترط فیھ أن یكون مرتبا الصیاغة 

 وأن تكون فقراتھ متسلسلة ومتناسقة وأن یكون أسلوبھ واضحا ً وجمیلا ً 
 ثالثا ً: الخاتمة :

ھى التى یلخص الكاتب فیھا موضوعھ أو یعرض فیھا النتائج التى توصل 
 إلیھا وینبغى أن تكون مركزة وواضحة 

   -: التقییم 
 س : ما ھى الأجزاء الرئیسیة للمقال ؟ 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۸

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 كیفیة إعداد المقال : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یعرف الطالب كیفیة إعداد مقال 

  : أھداف وجدانیة
ان یحب الطالب الكتابة  - الصحفيأن یشعر الطالب بقیمة النشاط 

 والنشر ویعبر عن الاحداث الجاریة بالكتابة
  : أھداف مھاریة

 ان ینمى الطالب   -ان یشارك الطالب فى إعداد الصحف المدرسیة 
 مھارات التعبیر الحر

 :  التعلیمیة الوسیلة
نماذج من المقالات من أحد الكتب الادبیة بالمكتبة او من الدوریات 

 والصحف
 :  التعلم استراتیجیة

العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –

 : التمھیدٌ 
 مقال ؟  الالخطوات العامة لكتابة  ھيما 

 الدرس عناصر
 الخطوات العامة لكتابة المقال :

 :  التالیة بالخطوات یلتزم أن علیھ معین مقال كتابة في یرغب من
                                                                الموضوع اختیار -۱
                                                                                الھدف تحدید -۲
                                                                    المقال عنوان -۳
 الخاتمة ) المقال ، جسم ، المقدمة( المقال  أجزاء أو إطار -٤

 بعد المناقشة وتذكیر الطلاب بخطوات إعداد المقال یتم تقسیم الطلاب 
 قوم كل مجموعة بإعداد مقالات فردیة أو إلى مجموعات حیث ت

 تخص  التيأو الموضوعات  الدراسيجماعیة تخص المنھج 
 قضایا المجتمع الذى نعیش فیھ 

 التقییم : 
 مجلة  فياكتب مقالھ عن موضوع تأثرت بھ وقدمھ للمكتبة لنشرة 

 إذاعة المكتبة ؟ في لإذاعتھالمكتبة الحائطیة أو 
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۹

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة المعرفة والبوابة ریف بنكتع  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 بنك بوابة على التعرف - المصري المعرفة بنك مفھوم الطالب یعرف أن

 الأولي الرئیسیة المعرفة
  : أھداف وجدانیة

 المناھج خدمة في المصري المعرفة بنك دور یقدر الطالب أن
  : أھداف مھاریة

 المعرفة لبنك والدخول التسجیل كیفیة على الطالب یتدرب أن
   :المستخدمة الوسیلة

 ةبالمكتب والانترنت الكمبیوتر
 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
   :التمھید

 المعرفة ؟ ما ھو بنك
 الدرس عناصر

 تعریفھ :
 : Egyptian Knowledge Bank )  (بالإنجلیزیة بنك المعرفة المصري

 شیفیة مصریة عبر الإنترنت تتیح الوصول إلى مصادر ھو مكتبة أر
ب والمعلمین وحتى  اء والباحثین والطُلاَّ ومواد وأدوات تعلیمیة للقرَُّ

 .الأطفال في مصر
، ینشر  : عبارة عن موقع وطني تعلیمي متكامل بنك المعرفة المصري

ة مواد تعلیمیة بحثیة عالیة الجودة ، أكبر مكتبة عربیة رقمیة على شبك
الانترنت ، تخدم فئات الجمھور المختلفة بالمجان ، سواء كنت باحث 

 كلیة بالجامعات المصریة ، أو ولي أمر ، أو حتى  بأيعلمي أو طالب 
 طفل صغیر.

 البوابة الرئیسیة الأولى ومحتویاتھا: 
كبر المكتبات ، وتعد من أ www.ekb.egھي بوابة إتاحة المعلومات  

الرقمیة ومركز معرفة إلكتروني على مستوى العالم ، والتي تقدم وصول 
مجاني للمنشورات التعلیمیة والعلمیة في العدید من فروع المعرفة لكل 

 باستخدامأفراد الشعب داخل جمھوریة مصر العربیة ، بالتسجیل علیھا 
خصیة والوظیفیة الرقم القومي والبرید الإلكتروني ، وبعض البیانات الش

البسیطة وتقدم خدماتھا من خلال أربع بوابات فرعیة للقرّاء والباحثین 
 والطلبة والمعلمین وكذلك الأطفال. 

   :التقییم
 ؟ المصري المعرفة بنك عن تعرف ماذا  :س

  المصاحب : النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على التلامیذ تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۰

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 الأطفال ببوابة التسجیل طریقة مراجعھ  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 وطریقة التسجیل بھا على بوابة الأطفال الطالب یتعرف أن

  : أھداف وجدانیة
 والاطلاع البحث قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري المعرفة بنك استخدام مھارة الطالب یكتسب أن

   :المستخدمة الوسیلة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
التدریب  –العمل الجماعي  –شة الحوار والمناق -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -المیداني 
   :التمھید

 ما ھي بوابة الأطفال ؟
 الدرس عناصر

  طریقة التسجیل في بوابة الأطفال : تعریف
یجب على المستخدم تسجیل دخولھ أولا ثم إنشاء حساب لطفلھ ، حیث تظھر رسالة 

ار " : " عفوا یرجى تسجیل الدخول نصیة عند محاولة التسجیل في بوابة " الصغ
 أولا ثم إضافة حساب لطفلك " .

 بنك المعرفة المصري على شبكة الانترنت إلىطریقة الدخول و التسجیل 
:  الدخول على موقع بنك المعرفة المصري من خلال الرابط الخاص بھ - ۱

http://www.ekb.eg/ 
 اختیار كلمة " التسجیل الآن ". -۲
 بوابات وھي : ٤ابة التي ترید أن تشترك بھا، حیث ینقسم البنك إلى اختیار البو -۳
 . بوابة الباحثین        .                             § بوابة القراء        §
 . بوابة الأطفال        §                            . بوابة الطلاب        §

http://www.ekb.eg/web/guest/register 
 ث تتمثل البیانات المطلوبة للتسجیل في :حی

 . اسم الفرد 
 . البرید الإلكتروني 
 . رقم الموبایل 
 . تاریخ المیلاد 
 . الرقم القومي 
 . الوظیفة ( تختلف حسب كل بوابة من البوابات الأربع ) إضافة إلى معلومات عن 

ك یتم الضغط بعد إدخال ھذه البیانات یتم الموافقة على شروط استخدام البن -٤
 بالمؤشر على الأیقونة بالتسجیل.

  التقییم :
 ما ھي طریقة التسجیل في بوابة الأطفال ؟  :س

   :المصاحب  النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على الطلاب تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۱

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 التسجیل بھما وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 بھما التسجیل وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة الطالب یعرف أن

  : وجدانیة أھداف
 والاطلاع البحث قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري المعرفة بنك استخدام مھارة الطالب یكتسب أن

 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر  :المستخدمة الوسیلة
  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -: العصف الذھني  التعلم إستراتیجیة

   . تعلم بالمشروعات  -یب المیداني التدر –العمل الجماعي 
 ؟بوابة الطلاب والمعلمین كیف نستفید من   :التمھید

 الدرس عناصر
وھي توجھ بشكل أساسي إلى كافة فئات الشعب المصري من غیر بوابة القراء : 

 الدارسین ، فتحتوي على كافة المعلومات المحلیة والإقلیمیة والعالمیة بلغتي 
ة ، بجانب وجود محرك بحث سھل الاستخدام لیسھل الحصول العربیة والإنجلیزی

على المعلومات دون تعقید ، بالإضافة للملایین من الصور والفیدیوھات التوضیحیة 
التي تشرح العلوم بشكل مبسط لیكون سھل الاستیعاب ، ووجود كتب التراث العربیة 

ن المستخدم تحدید بكافة أشكالھا من جمیع الدول . وعند التسجیل یطلب الموقع م
 ، یجب أن یكون المستخدم  بوابة القراءالبوابة التي یرید التسجیل بھا ، فإذا اختار 

" دكتور " أو " مھندس " ، ویختار الانضمام لقطاع التكنولوجیا أو قطاع الأعمال 
 ، واسم الشركة الملتحق بھا والرقم التأمیني للمستخدم.

ه البوابة كافة المعلومات والإرشادات التعلیمیة تتیح ھذبوابة الطلاب والمعلمین : 
والطلابیة التي تھم ھذه الفئة من المواطنین المصریین ؛ حیث بإمكان كل طالب 

الحصول على كل المعلومات التي یحتاج إلیھا حول المواد الدراسیة بالإضافة إلى 
حوا معلمین إمكانیة حصول المعلمین أیضا على المعلومات الھامة التي تؤھلھم لیصب

على قد كبیر من الكفاءة . وتقدم ھذه البوابة أیضا إمكانیة تعلم بعض البرامج 
الإلكترونیة الھامة وعدد لا حصر لھ من الكتب العلمیة في كافة فروع العلم سواء 
 الخاصة بالكمبیوتر والإنترنت والبرمجة أو غیرھا من المجالات التعلیمیة الأخرى.

ب التسجیل ذكر الطالب المدرسي لاسم المحافظة واسم یتطل وفي بوابة الطلاب
 المدرسة والمنطقة والسنة الدراسیة ، وبالنسبة للطالب الجامعي ، یتطلب كتابة 

 اسم الجامعة أو المعھد ، والقسم ، والكلیة والفصل.
یمكن التسجیل في بنك المعرفة للمعلمین :  المصريبنك المعرفة  فيالتسجیل 

، واختیار أیقونة المعلمین  تسجیل بنك المعرفة خول علىالمصري وذلك بالد
الأیقونة المناسبة ، وبعدھا یتم انتقالك لصفحة تعبئة البیانات ، وبعد  أووالطلاب 

، عملیة التسجیل یمكنكم البحث في مجموعة ضخمة من المعلومات الموثقة  إتمام
 .التي حتما ستحقق الاستفادة لكم في شتى المجالات المختلفة

تستطیع عزیزي المعلم إنشاء حساب علي بنك المعرفة المصري من خلال ایمیل 
ولكن احذر لأن التسجیل  يھ علي ھاتفك للدخول علي متجر بلاجوجل الذي تستخدم

حیح لن علي بنك المعرفة بالرقم القومي ففي حال خطئك في تسجیل ایمیل ص
 تستطیع تعدیلھ ولن تستطیع إنشاء ایمیل أخر بنفس الرقم القومي

  التقییم :
 ما ھي طریقة التسجیل في بوابة الطلاب والمعلمین  ؟  :س

   :المصاحب  النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على الطلاب تدریب

 الحصة فصلال ریختاال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

https://www.ekb.eg/ar/register


 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۲

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 المكتبة الرقمیة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب المكتبات الرقمیة 

  : أھداف وجدانیة
 المناھج دمةخ في المكتبة الرقمیة دور یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 طریقة الدخول والبحث في المكتبة الرقمیة على الطالب یتدرب أن

   :المستخدمة الوسیلة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . روعات تعلم بالمش -التدریب المیداني  –
   :التمھید

 ؟ المكتبة الرقمیة يما ھ
 الدرس عناصر

 المكتبة الرقمیة أو المكتبة الإلكترونیة :
نصوص وصور وفیدیو وغیرھا. ) مخزنة  ھي مجموعة من المواد (

 الشبكات بصیغة رقمیة ویمكن الوصول إلیھا عبر عدة وسائط منھا
الإنترنت بصفة خاصة الحاسوبیة  

  نحالیا محتوى المكتبة الرقمیة یتعدى الكتب الرقمیة إلى غیره م
. لدرجة وصف الإنترنت بأنھ المكتبة الرقمیة العالمیة الوسائط  

 تصنف المكتبات الرقمیة
) ... ، ، ثقافیة تجاریة بأھدافھا (  

) إلخ ... ، تقنیة ، علمیة ، أدبیة دینیة بمواضیع مضامینھا (  
) إلخ ... ، صوت ، فیدیو ، صور مستندات شكل المضامین (  

 :  میز بعدة مزایا منھامزایا المكتبات الرقمیة تت
لا حدود فعلیة -  
مفتوحة على مدار الساعة -  
وصول متعدد -  
  استخراج المعلومات -
  حفظ وصیانة -
الفضاء  -  
قیمة مضافة -  
 سھولة الوصول -

   :التقییم
 ؟ المكتبة الرقمیة عن تعرف ماذا  :س

  المصاحب : النشاط
 . ة الرقمیةالدخول والبحث في المكتب على التلامیذ تدریب

 

 حصةال فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A5%D9%86%D8%AA%D8%B1%D9%86%D8%AA


 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۳

 الرازق عبد الحمید محمد عبد / إعداد

 المكتبة الرقمیة كیفیة استخدام  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 كیفیة استخدام المكتبة الرقمیةعلي  یتعرف الطالب أن

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة في المكتبة الرقمیة دور یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
  بالمكتبة اللاورقیة الاوعیة استخدام على الطالب یتدرب ان

 :  الوسیلة التعلیمیة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -ني العصف الذھ

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

  ؟المكتبة الرقمیة ھي استخدامات ما 
 الدرس عناصر

 من أمثلة المكتبات الرقمیة : 
               https://lms.ekb.eg/ study.ekb.eg المكتبة الرقمیة المصریة• 

تخدم المكتبة الرقمیة المصریة التابعة لوزارة التربیة والتعلیم والتعلیم الفني 
. وكانت الوزارة  الملایین من الطلاب الذین یدرسون في مختلف المراحل الدراسیة

بعد تعطیل الدراسة بسبب فیروس  ۲۰۲۰أطلقت المكتبة الرقمیة في مارس 
.  مة التحول للنظام الإلكتروني الجدیدوتقرر أن یستمر العمل بھا لخد ، كورونا

ویستفید طلاب سنوات النقل والشھادات في المراحل الابتدائیة والإعدادیة 
ة وبعد قرح الدروس والمناھج بأكثر من طریوالثانویة من المكتبة الرقمیة لش

استغناء الوزارة بصورة رسمیة عن الكتب الدراسیة الورقیة لجمیع الصفوف في 
، تتصدر المكتبة الرقمیة وسائل  ، ومنع الدروس الخصوصیة انویةالمرحلة الث

 . شرح المناھج
ھذه المكتبة تضم مختلف المناھج الدراسیة  محتویات المكتبة الرقمیة المصریة

، وانتھاءا بالمرحلة الثانویة باللغتین  الكاملة للصفوف بدایة من ریاض الأطفال
 . العربیة والإنجلیزیة

عملیة المذاكرة عبر المكتبة الرقمیة -:" ذاكر" لمكتبة الرقمیة طریقة استخدام ا
 ، على ذلك الرابط التالي یبدأ بالدخول موقع المذاكرة الرقمیة

۱- «https://lms.ekb.eg/ ۲- https://study.ekb.eg 
، وبعد ذلك الضغط على كلمة إبدأ  ، والمادة العلمیة ، ثم یتم اختیار الصف الدراسي

المحتوى سواء مصور أو مرئي أو نصي أو اختبار. كما یحتوي موقع وتحدید نوع 
، بجانب  المذاكرة الرقمیة على محتوى علمي رقمی ھائل لكافة المراحل التعلیمیة

لشرح الدروس »  ، أفلام وثائقیة ، صور فیدیو «استخدام الوسائط المتعددة 
، وكتب  للاستخدامقاموس ومعجم  ۸۰، فضلا عن إتاحة حوالي أكثر من  المختلفة

، كما یوجد أیضا محتوی متعدد التخصصات السنوات ونظام  موسوعة الفراشة
 التعلیم الجدید .. . 

 یم : یالتق
قم بالدخول على المكتبة الرقمیة المصریة على الانترنت وابحث عن الدرس الذي 

 یھمك وأكتب اوجھ الاستفادة
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   


