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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۱

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 

 دفتر تحضير

 التربية المكتبية
 

 يثانوللصف الأول ال
 

 أخصائي المكتبة

) ................................................................................... ( 
 

 مــدير المدرســـة

) ................................................................................... ( 
 

 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲للعام الدراسي 
 



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۲

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 
 



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۳

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ٤

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

    
 

 یعتمد ، مدیر المدرسة                أخصائي المكتبة                             

 )................................................................ (                                                  )......................................................................... ( 
 

 

 



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ٥

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 منهج التربية والمهارات المكتبيةتوزيع 

 الثانوي ولالصف الأ                                        
 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲ للعام الدراسي

            
 یعتمد ، مدیر المدرسة                أخصائي المكتبة                             

 )................................................................ (                                                  )......................................................................... ( 
 

 موضوع الدرس لوحدةا الشھر

 أكتوبر 
 الأولى ۲۰۲۲

 مراجعة على ما سبق دراستھ •
 العشري دیوي تصنیف •
 التصنیف تعریف •
 الصناعي التصنیف •
 الطبیعي التصنیف •

  نوفمبر
 الثانیة ۲۰۲۲

 فھرس المؤلف •
 فھرس العنوان •
 فھرس الموضوعات •
 الفھرس المصنف •
 الفھرس الالكتروني •

 دیسمبر
۲۰۲۲ 

 
 الثالثة

 
 غویةالمعاجم الل •

 ینایر
۲۰۲۳ 

 تقییم ما سبق •

 / مارس فبرایر
۲۰۲۳ 

 التاریخ العام للمصغرات الفیلمیة وفوائدھا واستخداماتھا • الرابعة

 / ابریل مارس
۲۰۲۳ 

 الخامسة

 دراسة إعداد البحث النظري  •
 المعرفة : بنك •
 تعریفھ •
 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة البوابة •
 الأطفال ببوابة التسجیلطریقة مراجعة  •
 التسجیل بھما بوابة القراء وبوابة الطلاب والمعلمون وطریقة •
 المكتبة الرقمیة :  •
 تعریفھا •
 أھمیتھا •
 كیف یمكن استخدامھا ؟ •

 ابریل
۲۰۲۳ 

 
 مراجعة ما سبق  •

 



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ٦

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 توزيع منهج التربية والمهارات المكتبية

 ) أول( ترم  الصف الأول الثانوي
 م ۲۰۲۳/ ۲۰۲۲سي للعام الدرا

 
 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                               
 )................................................................ (                                                 ) ......................................................................... ( 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

 أكتوبر 
 الأولى ۲۰۲۲

 مراجعة على ما سبق دراستھ •
 العشري دیوي تصنیف •
 التصنیف تعریف •
 الصناعي التصنیف •
 الطبیعي التصنیف •

  نوفمبر
۲۰۲۲ 

 الثانیة

 فھرس المؤلف •
 فھرس العنوان •
 فھرس الموضوعات •
 الفھرس المصنف •
 الفھرس الالكتروني •

 دیسمبر
۲۰۲۲ 

 
 الثالثة

 
 المعاجم اللغویة •

 ینایر
 تقییم ما سبق • ۲۰۲۳



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۷

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 ( المكتبة وأھداف المكتبة المدرسیة ):  دراستھ على ما سبق ةمراجع : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 المدرسیة  المكتبة أھداف أن یتعرف الطالب على أھداف المكتبة المدرسیة

  : أھداف وجدانیة
 المكتبة المدرسیة دورأن یقدر الطالب 
  : أھداف مھاریة

 حصول على المعلومات المرتبطة بالمناھج الدراسیةالمكتبة للالطالب أن یستخدم 
 :  الوسیلة التعلیمیة

 ومحتویاتھٌا المكتبة قاعة
 :  التعلم استراتیجیة

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 

   :دٌيیالتمھ السؤال
 ؟ المدرسیة تبةالمك أھدافما 

 الدرس عناصر
 المكتبة : 

ھي مؤسسة ثقافیة ، وتثقیفیة ، وإعلامیة تحتوى على مجموعة من الكتب والمواد 
 المكتبیة الأخرى تم اقتناؤھا بطریقة أو بأخرى من طرق التزوید ویقوم بالإشراف 

 علیھا وتسھیل الوصول إلى موادھا ومعلوماتھا شخص أو عدة أشخاص تدربوا 
 طریقة تنظیمھا واستخدامھا .على 

 المكتبة ھي مجموعةٌ منظمةٌ من مصادر المعرفة تكون متاحةً لمجتمع معرّف من  -
 أجل البحث والاطلاع والاستعارة.

 أھداف المكتبة المدرسیة :
 التدریب على إستخدام المكتبة.  -۱
 تنمیة اتجاھات حمیدة. -۲
 الإرشاد القرائى. -۳
 ع.خدمة البیئة والمجتم -٤
 القدرة على التعلم بلا معلم. -٥

 أھمیة المكتبة المدرسیة :
تشجع المكتبة المدرسیة الطلاب على القراءة الحرة وتوجیھھم إلى أسالیب القراءة  -۱

 السلیمة.
تنمى المكتبة المدرسیة مھارات الطلاب فى استخدام الكتاب واستعمال المكتبة  -۲ 

 وتشجیع البحث.
عمل على توفیر أوعیة المعلومات التى تتماشى مع المناھج المكتبة المدرسیة ت -۳

 الدراسیة.
المكتبة المدرسیة تعمل على توجیھ الطلاب لاختیار الكتب التى تعینھم على إعداد  -٤

 البحوث التى ترتبط بالمنھج الدراسى.
تغرس المكتبة المدرسیة عادات وسلوكیات جیدة كالتعاون والمحافظة على الھدوء  -٥

 اعید.والمو
  :یمیالتق

 كیف تخدم المكتبة البیئة والمجتمع ؟
 النشاط المصاحب : 

 كتابة بعض العبارات للإرشاد القرائي لإفادة الطلاب غیر المقبلین على القراءة .
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۸

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 العشري دیويتصنیف   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
  أن یتعرف الطالب على أحد أشھر تصنیفات المكتبات

  : أھداف وجدانیة
 أن یشارك الطالب فى مناقشة أھمیة المفاھیم المكتبیة

  : أھداف مھاریة
 تصنیف فى حیاتھ العملیةأن یستخدم الطالب ال
 :  الوسیلة التعلیمیة

 نماذج من الكتب المصنفة -لوحة التصنیف بالمكتبة   –السبورة  
 :  التعلم استراتیجیة

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 

   :دٌيیالتمھ السؤال
 ذا تعرف عن تصنیف دیوي العشري ؟ما

 الدرس عناصر
  تعریف التصنیف : -

ھو فن اكتشاف موضوع الكتاب والدلالة علیھ برمز من رموز التصنیــف الـذي 
 تستخدمھ المكتبة .

  :تصنیف دیوي العشري 
وضع ھذا النظام الأمریكي ملفل دیوي وھو أول نظام تصنیف من نظم تصنیف 

 دیث وأكثرھا شھرة في نفس الوقت ، وقد صدرت الطبعة المكتبات بالمعنى الح
 م ، ویقوم ھذا النظام على تقسیم المعرفة البشریة إلى  ۱۸۷٦الأولى منھ عام 

عشرة أقسام رئیسیة ویتفرع كل واحد من الأقسام الرئیسیة إلى عشرة شعب تمثل 
ة فروع التفریعات الرئیسیة للموضوع . كما أن كل شعبة تتفرع بدورھا إلى عشر

حسب طبیعة الموضوع ، وھكذا ینقسم كل فرع إلى عشرة وبذلك یمكن أن یستمر 
 التقسیم العشري إلى ما لا نھایة .

نظام التصنیف العشري لدیوي ھو من أوسع نظم تصنیف المكتبات استخداما في 
 ۳۰بلدا ، وقد ترجم إلى ما یزید على  ۱۳٥العالم . فھو مستخدم في ما یزید على 

 لغة .
 الفلسفة وعلم النّفس ۱۰۰           المعارف العامة                 ۰۰۰
 العلوم الاجتماعیة ۳۰۰     الدّیانات                                ۲۰۰
 العلوم البحتة ٥۰۰         اللغّات                              ٤۰۰
 الفنون الجمیلة ۷۰۰             العلوم التطبیقیة              ٦۰۰
                                                                                     أدب اللغات               ۸۰۰
 التاریخ ، الجغرافیا والتراجم ( السّیرة الذاّتیة ) ۹۰۰

   :یمیلتقا
 من ھو ملفل دیوى وما أھمیة تصنیفھ ؟

 النشاط المصاحب : 
 بكة الإنترنت عن العالم الإمریكى ملفل دیوى واكتب مقالاً عنھ.ابحث فى ش

 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۹

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 تعریف التصنیف : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب ما ھو التصنیف

  : أھداف وجدانیة
 أھمیة التصنیف في توفیر الوقت والجھدالطالب درك یأن 

  : أھداف مھاریة
 أن یستخدم الطالب التصنیف فى حیاتھ العملیة

 :  الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الكتب المصنفة -لوحة التصنیف بالمكتبة   –السبورة  

 :  التعلم راتیجیةاست
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ما المقصود بالتصنیف ؟
 الدرس عناصر

ھو تمییز الأشیاء بعضھا عن بعض ، وصنف الأشیاء أي قسمھا  مفھوم التصنیف :ـ  -
وفق تشابھھا إلى مجموعـــات تضم كل مجموعة وحدات تشترك في صفة أو خاصیة 

 واحدة على الأقل .
ویمكن تطبیق المفھوم العام للتصنیف على المواد المكتبیة الموجودة في المكتبة ، 

وذلـك باتخاذ التشابھ الموضوعي أساساً للفصل بین المواد . والتصنیف في المكتبات 
لمعرفة البشریة إلى موضوعات متباینة مع إعطــاء رمز معیــــن مبني على تقسیم ا

لكــــل موضوع ، وذلك بشكل یؤدي إلى إبراز موضوعات المعرفة البشریة في ترابط 
منطقـي یتقدم فیھ العام علــــى الخاص مع مراعاة علاقة كل موضوع بما یلیھ من 

 موضوعات . 
لكتاب والدلالة علیھ برمز من رموز ھو فن اكتشاف موضوع ا تعریف التصنیف : -

 التصنیــف الـذي تستخدمھ المكتبة .
ھو جمع المتماثلات وفصل غیر المتماثلات بمعنى  اننا نضع  -تعریف التصنیف : -

الكتب والقصص  متشابھة الموضوع فى مكان واحد حتى یسھل الوصول إلى أى كتاب 
دینیة فى دولاب والقصص الأدبیة بسھولة دون البحث فى كل المكتبة فمثلا القصص ال

 فى دولاب والقصص التاریخیة فى دولاب كذلك الكتب.
  -أھمیة التصنیف : -

للتصنیف أھمیة كبرى في المكتبات ، بل لا نغالي إذا قلنا : إن التصنیف الجید ھو 
 المعیار الذي تمتاز بھ مكتبة على مكتبة فھو :  

حیث یسھل على أمین المكتبة العثور سجل موضوعي لجمیع محتویات المكتبة ب -۱
 على أي كتاب في أي موضوع بدقائق قلیلة وبسھولة تامة  . 

یساعد الباحث الذي یرید أن یطلع على جمیع محتویات ومقتنیات المكتبة في  -۲
                                           موضوع من الموضوعات ، ولذلك قیل : التصنیف مفتاح البحث   

كذلك یسمح التصنیف الجید للمكتبة أن تتوسع باستمرار دون أن تعید تصنیف  -۳
                                                    مجموعاتھا .                                         

                                                                              التعرف على نواحى القوة والضعف فى أوعیة المعلومات.                              -٤
 المساعدة فى أعمال الجرد السنوى.  -٥

 :  یمیالتق
 ما ھو التصنیف وما ھى أھمیتھ بصورة عامة ؟

 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۱۰

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 التصنیف الصناعي  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یذكر الطالب أنواع التصنیف

  : أھداف وجدانیة
  أن یناقش الطالب أھمیة التصنیف مع زملائھ ومع مدرسیھ

  : أھداف مھاریة
 استخدام المراجع للحصول على المعلوماتأن یجید الطالب 

 :  الوسیلة التعلیمیة
  نماذج من الكتب المصنفة -لوحة التصنیف بالمكتبة   –السبورة  

 :  التعلم استراتیجیة
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
   :دٌيیالتمھ السؤال

   ما أنواع التصنیف ؟
 الدرس عناصر

                                                                                                                                                         أنواع التصنیف : 
                                نیف العارض .     التص -۲التصنیف الطبیعي .               -۱
 التصنیف المصطنع ( الصناعي ) .                               -۳

  -التصنیف الصناعي :
ھو ذلك التصنیف الذي تستخدم فیھ بعض الخواص العارضة للأشیاء المصنفة 

التشابھ حیث كخصائص للترتیب . وعلى ھذا فإن التصنیف الاصطناعي یعتمد على 
نصنف الأشیاء لأغراض محددة طبقا للأختیار القسري لصفة عرضیة غیر 

منفصلة عن الشئ المصنف . والتصنیف حسب شكل المادة ( مثل الموسوعات 
والأدلة والمعاجم ، الخ ) أو الترتیب حسب اللون أو التجلید مثلا فھو تصنیف 

 اصطناعي .
معینة ترتب بھا الكتب بطریقة معینة  ھذا التصنیف مبنى على خاصیة أو میزة -

 مثل :
التصنیف الھجائي : ترتب الكتب حسب اسم المؤلف ھجائیا وكذلك ترتیبا ھجائیا  -ا

 حسب العنوان
التصنیف اللغوي : ترتب فیھ الكتب حسب كل لغة على حدة وذلك حینما  -ب

 نتعرض للكتب المترجمة الى لغات مختلفة
ب المواد حسب الأرقام ویستخدم فى تصنیف التصنیف الرقمي : ھو ترتی -ج

 المسجلات والأفلام والشرائح
التصنیف الشكلي : ھو تصنیف حسب شكل المطبوع ویستخدم فى جمیع أنظمة  -د

 التصنیف المعروفة
 التصنیف حسب تاریخ النشر : ویستخدم للكتاب المتعدد الطبعات المختلفة -ھـ 

ة كاللون و العادات و الشكل الخارجي فالتصنیف الذي یرتكز على صفات مظھری -
 فھو تصنیف اصطناعي .

  التقویم :
 ما ھو التصنیف الصناعي وما ھى فوائده بصورة عامة ؟

  النشاط المصاحب :
 إرشاد الطلاب لاستخدام التصنیف فى الكتب الدراسیة.

 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۱۱

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 التصنیف الطبیعي  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یحدد الطالب خطوات التصنیف

  : أھداف وجدانیة
 أن یناقش الطالب شروط التصنیف الطبیعي

  : أھداف مھاریة
 ب بعمل تصنیف للمواد الدراسیةأن یقوم الطال

 الوسیلة التعلیمیة : 
 نماذج من الكتب المصنفة  -لوحة التصنیف بالمكتبة   –السبورة  

 استراتیجیة التعلم : 
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني  –
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ما المقصود بالتصنیف الطبیعي ؟
 الدرس عناصر

  -التصنیف الطبیعي :
ھو ترتیب الكتب فى مجموعات حسب درجة التشابھ بینھا فى نظام 

منطقي بصرف النظر عن أحجامھا وأشكالھا فالكتب العلمیة والمبسطة 
تحت موضوعات محددة باللغات التى كتبت بھا أى ترتیب الكتب 

 موضوعیاً . 
  -یف الطبیعي :التصن

ھو تقسیم منطقي للمعرفة البشریة یتداعى من الأعم إلى العام إلى 
الخاص فالأخص فالأكثر خصوصیة وھكذا حتى أصغر جزء من ھذه 
المعرفة البشریة ، ومن ھذا التقسیم ینتج لدینا شجرة لكل المعرفة 

 البشریة . 
یعي مثل ویعتمد التصنیف الطبیعي على ما بین الأحیاء من تشابھ طب

التركیب الداخلي والتشابھ في وظائف الأعضاء والتكوین الجنیني فضلاً 
عن المظھر الخارجي كما یعكس ھذا التصنیف علاقة القرابة بین 
مجامیع الأحیاء ویعكس أیضاً درجة الرقي والتطور لكل كائن حي 

وموقع ھذا الكائن من سلم التطور مع بقیة الكائنات القریبة والبعیدة 
یھ فقد نجد نبات یعیش في الصحراء أقرب الى نبات مائي أو نبات وعل

 جبلي من نبات یعیش معھ في الصحراء.
 التقویم : 

 ما الفرق بین التصنیف الصناعي والطبیعي ؟
 النشاط المصاحب : 

 مناقشة الطلاب عن الفروق بین التصنیف الطبیعي الصناعي والتطوري.
 
 

 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۱۲

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 ؤلـــففھــرس الم  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 قواعد إعداد فھرس المؤلف -فھرس المؤلف  -ان یتعرف الطلاب على :

  : وجدانیة أھداف
تقدیر  -ان یقدر الطلاب أھمیة فھرس المؤلف في إعداد قوائم ببلیوجرافیة للمكتبة 

 أھمیة فھرس المؤلف فى سرعة الوصول إلى أوعیة المعلومات داخل المكتبة
  : أھداف مھاریة

 تنمیة مھارة استخدام فھرس المؤلف فى سرعة الوصول إلى أوعیة المعلومات 
 داخل المكتبة

 لة التعلیمیة : الوسی
صندوق  -نماذج بطاقات من كل فھرس  - أغلفة مجموعة من الكتب –السبورة  
  الفھارس

 استراتیجیة التعلم : 
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني 
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ؟من ھو المؤلف 
 الدرس عناصر

  -المؤلف : -۱
بوعاء المعلومات ومن ثم یدخل فھرس  الفكريھو الفرد المسئول عن المحتوى 

 المكتبة باسمھ.
  -فھرس المؤلف : -۲

یقصد بھ ذلك الفھرس الذي ترتب فیة البطاقات حسب الشخص أو الاشخاص أو 
ومات ویكون ھیئات التي تعتبر مسؤولة عن محتوي الفكري للكتاب أو وعاء المعل

ترتیب المداخل في ھذا الفھرس ترتیبا ھجائیا ویفید مثل ھذا الفھرس في الوصول 
الي وعاء المعلومات إذا عرف اي فرد أو ھیئة ممن كان لھم مسؤولیة فكریة 

مباشرة مالم یزیدوا على ثلاثة اضافو إلى حصر جمیع مؤلفات الشخص الواحد أو 
فھرس تحت الاسم یقدم خدمة جید للباحث الذي الھیئة الواحدة في مكان واحد في ال

 یبحث عن كتاب بمؤلف معین. 
 عیوب فھرس المؤلف :  -

 في بعض الحالات یصعب على الباحث الوصول إلى الشكل الرسمى لاسم المؤلف. 
 * یتم فھرسة الكتب بإسم المؤلف وفق القواعد الآتیة :

الذى  )وعاء المعلومات  (الأعمال المسئول عنھا شخص واحد : یدخل العمل  -أ
ألفھ الشخص تحت اسمھ .                                                                                                     

الأعمال المسئول عنھا شخصان أو أكثر : یتم فى الفھرسة تحدید أحدھم على  -ب
أس لذلك الشخص وتبعھ بعد ذلك أنھ المسئول الأساسى ؛ یدخل العمل تحت الر

) عند كتابة اسم المؤلف الأول وبعد  ¸ بعد فاصلة ( )مؤلف مشارك  (عبارة 
 العبارة نكتب أسماء المؤلفین المشاركین  

                                                                                                   التقویم :
                    ود بفھرس المؤلف ؟                                                                                                            ما المقص -۱
 كیف یمكن إعداد فھرس مؤلف رئیسى ؟ -۲
 

 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۱۳

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 العنــــوانفھــرس   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتعرف الطلاب على فھرس العنوان

  : أھداف وجدانیة
مات ان یشعر الطالب بأھمیة فھرس العنوان فى البحث عن أوعیة المعلو

 حسب موضوعھا
  : أھداف مھاریة

ان یتدرب الطالب على استخراج بطاقة الكتاب الواحد من خلال فھرس 
 العنوان

 الوسیلة التعلیمیة : 
 -نماذج بطاقات من كل فھرس  -أغلفة مجموعة من الكتب  –السبورة  

 صندوق الفھارس 
 استراتیجیة التعلم : 

العمل الجماعي  –وار والمناقشة الح -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني  –

   :دٌيیالتمھ السؤال
 ما المقصود بفھرس العنوان ؟

 الدرس عناصر
 مفھوم العنوان :  -۱

یدل على  كاسمیختارھا المؤلف  التيھو الكلمة او مجموعة الكلمات 
 مؤلفھ ویشیر إلى ما یقدمھ من مادة  .

  عنوان الغلاف ) :مفھوم ( 
و العنوان الذي یوضع على الغلاف الخارجي للكتاب ، وھو الذي یراه ھ

 القارئ والكتاب مغلق .
  -فھرس العنوان : -۲

 للألفبائیةھو ذلك الفھرس الذي ترتب فیھ المداخل ترتیبا ھجائیا وفقا 
 على حسب العناوین . 

وانھ ، كما ان ھناك وھو یفید المستفید الذي لا یعرف من الكتاب الا عن
 بعض الكتب عرفت بعناوینھا فقط ولیس لدیھا مؤلفین معروفین ،

مثل : الف لیلة ولیلة وغیرھا من الكتب التراثیة ، إلا أن ھناك مشكلة قد 
تواجھ مستخدمي ھذا النوع من الفھارس وھي عدم معرفة الصیاغة 

 المقننة للعنوان مما یصعب عملیة الوصول للمصدر .
  -:  التقویم

 ما ھي مزایا وعیوب فھرس العنوان ؟
 نشاط : 

 من خلال فھرس العنوان اخرج من المكتبة مؤلفات توفیق الحكیم ؟
 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۱٤

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 الموضــوعـــاتفھــرس   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتعرف الطلاب على فھرس الموضوعات

  : أھداف وجدانیة
 أن یتآلف الطالب مع فھارس المكتبة

  : أھداف مھاریة
 أن یكتسب الطالب مھارة استخدام قائمة رؤوس الموضوعات

 الوسیلة التعلیمیة : 
نماذج بطاقات فھرسة   -قائمة رؤوس الموضوعات   -فھارس صندوق ال

 بھا رؤوس موضوعات 
 استراتیجیة التعلم : 

العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني  –

   :دٌيیالتمھ السؤال
 ما المقصود بفھرس الموضوع ؟

 رسالد عناصر
  -فھرس الموضوعات : -

وھو ذلك الفھرس الذي ترتب فیھ المداخل الفبائیاً تبعاً لرؤوس 
الموضوعات ویفید ھذا الفھرس في بیان مافي المكتبة أو مركز 

المعلومات من مواد مكتبیة تبحث في موضوع معین، فإذا أراد الباحث 
مكتبیة في أو القارئ معرفة مافي المكتبة أو مركز المعلومات من مواد 

موضوع البترول مثلاً فما علیھ إلا أن یستشیر فھرس الموضوع الفبائیاً 
تحت حرف الباء لیجد جمیع المداخل ( البطاقات ) التي تتعلق بھذا 

 الموضوع .
 ممیزاتھ : 

بسیط ویسھل على القارئ استخدامھ . یعبر عن الموضوع بالفاظ 
 فالرؤوس اللفظیة واضحة ومفھومة .

 عیوبھ : 
 التفسح بین اجزاء الموضوع الواحد بسبب الترتیب الھجائى . -
 یفقد الترابط والمنھجیة والتي یتمتع بھا الفھرس المصنف . -

  -التقویم : 
 ما ھي مزایا وعیوب فھرس الموضوعات ؟

 نشاط : 
من خلال فھرس الموضوع استخرج من المكتبة الاوعیة التى تتحدث 

 عن التدخین ؟
  
 
 

 
 

 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۱٥

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 الفھــرس المصنـــــف  : رسموضوع الد
 

 :  أھداف معرفیة
 فھرس المصنفالان یتعرف الطلاب على 

  : ةأھداف وجدانی
 فھرس المصنف في ترتیب البطاقات ترتیب منطقيالان یقدر الطلاب أھمیة 

  : أھداف مھاریة
 فھرس المصنفالان یتدرب الطلاب على استخراج بطاقة الكتاب الواحد من خلال 

 الوسیلة التعلیمیة : 
قائمة رؤوس   -صندوق الفھارس   -نماذج بطاقات من كل فھرس  –السبورة  

 الموضوعات 
 تراتیجیة التعلم : اس

التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
 تعلم بالمشروعات  .   -المیداني 

   :دٌيیالتمھ السؤال
 ما المقصود بالفھرس المصنف ؟

 الدرس عناصر
  -الفھرس المصنف : -

ا أو منھجیا وفقا لخطة ھو ذلك الفھرس التي ترتب فیھ المداخل ترتیبا منطقی
التصیف المتبعة في المكتبة . اسم المؤلف أو العنوان من دون التنقل بین الفھارس 

المختلفة . لذا یحتاج الباحث أو القارئ لاستخدام ھذا الفھرس إلى معرفة جیدة 
بنظام التصنیف المتبع في المكتبة ھو الفھرس الذي ترتب فیھ المداخل ترتیباً 

عاً لرموز أو أرقام التصنیف المتبع في المكتبة . وتفریعاتھ الدقیقة منطقیاً أو تب
ورموزه وأرقامھ . وبذلك فإن القارئ الذي لا یعرف رمز أو رقم تصنیف الكتاب 

 قید البحث لا یمكنھ استخدام ھذا الفھرس . 
                                                                                                                                  یتكون ھذا الفھرس من ثلاثة أقسام :

             القسم المصنف وھو قسم خاص بالعاملین بالمكتبة.                                                                                  -۱
              اوین.                                                                                                                        كشاف ھجائي بالمؤلفین أو العن -۲
 كشاف برؤوس الموضوعات. -۳

 ومن أھم ممیزاتھ : 
 یعكس النظام الذي تستخدمھ المكتبة في عملیة التصنیف.  

 عف التغطیة الموضوعیة في المكتبة ومجموعاتھا . یكشف عن مدى قوة أو ض
 یعتمد على خطة تصنیف جاھزة.  لأنھیسھل اعداده من قبل المفھرس 

 من أبرز عیوبھ : 
قد تكون الارقام التي یرتب وفقا لھا الفھرس غیر مفھومة بالنسبة للباحثین 
عد من الاعتماد في اعداد الفھرس المصنف على حسب خط المكتبة في التصنیف ی

 قد تكون خطة التصنیف سیئة یصبح الفھرس المصنف سئ . لأنھأحد العیوب 
  -التقویم : 

 ما ھي أقسام الفھرس المصنف ؟
 نشاط : 

تتحدث عن التلوث  التيمن خلال الفھرس المصنف استخرج من المكتبة الاوعیة 
  وكتب نجیب محفوظ  ؟

 
 

 
 

 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۱٦

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 الإلكتــرونــــيالفھــرس   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتعرف الطلاب على مفھوم الفھرس الإلكتروني والھدف منھ

  : أھداف وجدانیة
 یقیم الطلاب أھمیة الفھرسة الإلكترونیة  ان

  : أھداف مھاریة
 ان یقوم الطلاب بفھرسة بعض كتب المكتبة فھرسة الیكترونیة

 الوسیلة التعلیمیة : 
صندوق الفھارس   -نماذج بطاقات من كل فھرس  -الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة 

 استراتیجیة التعلم : 
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  - التعلم بالمشاركة -العصف الذھني 

 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني 
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ؟ الإلكترونيما المقصود بالفھرس 
 الدرس عناصر

  -الفھرس الإلكترونى :
ھو حاسب آلي خزنت فیھ بیانات وصفیة وموضوعیة عن مصادر المعلومات 

سترجاع تلك البیانات عن طریق عدة مداخل مثل الموجودة في المكتبة ، ویمكن ا
المؤلف، والعنوان، والموضوع ، والكلمات المفتاحیة .. وھو أحد الأشكال الحدیثة 
للفھارس ، وظھر بعد استخدام الحاسوب في أعمال المكتبات ومراكز المعلومات ، 

 بشكل عام وأعمال الفھرسة بشكل خاص . 
 الھدف من الفھرس الإلكتروني :

الفھرس یساعد الباحثیین للوصول لمصادر بحثھم بسرعة وسھولة فھو عبارة  -۱
دوریـات  –المكتبة من ( كتب  تمقتنیاعن مجموعـة تسجیـلات ببلیوجرافیة تصف لنا 

 رسائل جامعیة ) وصفا مادیا . –
وعاء یتم  ٥۰یتم عرض نتــائج البحث على شكل صفحات حیث تحتوى على  -۲

 –سنة النشر  - المؤلف  –ى بطاقة وصف مــادى ( العنـوان عرضھا بشـكل مختصر ف
 الناشر ) بالاضافة إلى رقم الطلب الخاص بالوعاء ومكان وجوده  داخل المكتبة.

 طریقة البحث في الفھرس الإلكتروني :
 اللغة الإنجلیزیة ). -تحدید لغة البحث ( اللغة العربیة  -۱
-عـدة مــداخل ( الكلمــات المفتاحیــة  تحــدید إختیــارات البحـث عن طـریق -۲

البحث المتقدم ) یعتبر كل مدخل وحدة مستقلة  -الموضوع  –المؤلف  -العنــوان 
 بذاتھ ویتم إختیـار المدخل حسب موضوع البحث الخاص بك.

 أھمیة الفھرس الإلكتروني :
ي لأسباب إن أي مكتبة أو مركز معلومات لا یمكنھ الاستغناء عن الفھرس الإلكترون

 أھمھا ما یلي : 
كثرة مجموعات المكتبات حتى أصبح بعضھا یضم الملایین  من مصادر  -۱

 المعلومات .
 كثرة الموضوعات التي تتناول مصادر المعلومات . -۲
 توفیر وقت الباحث وجھده في الوصول إلى مصادر المعلومات . -۳

  -التقویم : 
 ما ھي أھمیة الفھرس الإلكتروني ؟

 : نشاط 
من خلال الفھرس الالكترونى  استخرج من المكتبة الاوعیة التى تتحدث عن الطاقة 

 الكھربائیة .
 

 الحصة فصلال تاریخلا
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۱۷

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 المعــــاجــــم  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
نظم ترتیب المعاجم  -مفھوم المعاجم أو القوامیس وأنواعھا  -ان یتعرف الطلاب على :

 العربیة وطریقة الكشف فیھا
  : أھداف وجدانیة

 -تنمیة حب الاستطلاع لدى الطلاب من الاستفادة من المعاجم فى معرفة معانى الكلمات 
 اللغويلطلاب لدور المعاجم فى معرفة دلالات الألفاظ ونطقھا وتطورھا تقدیر ا

  : أھداف مھاریة
 اكتساب الطلاب مھارة البحث فى المعجم

 الوسیلة التعلیمیة : 
القوامیس المختلفة بالمكتبة  -مجموعة من المراجع الموجودة بالمكتبة  –السبورة  

 استراتیجیة التعلم : 
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -بالمشاركة  التعلم -العصف الذھني 

 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني 
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ما المقصود بالمعجم ؟
 الدرس عناصر

ھو عبارة عن كتاب كلمات یبحث في معنى الكلمة ، أو اشتقاقھا ،  -المعجم أو القاموس :
طقھا ، أو مواضع استعمالھا ، أو فیھا جمیعاً ، وقد أو أصلھا ، أو مرادفھا ، أو طریقة ن

 یقتصر على ذكر اللفظ أو ما یقابلھ في اللغات الأخرى .
ھذه المعاجم وبحسب تسمیتھا تنقسم إلى قسمین  المعاجم بحسب وحدة اللغة وتعددھا :

 وذلك نظراً لأھمیة تواجدھا بین أیدي الباحثین وھي :
لمعاجم التي تقتصر في مھمتھا على الانشغال بألفاظ لغة وھي ا معاجم أحادیة اللغة : -۱

واحدة معینة ، ومعاني ھذه الألفاظ ، كما ھو الحال في جمیع المعاجم العربیة القدیمة 
 منھا والحدیثة.

وھي المعاجم التي تشتمل على مفردات لغة معینة وتقوم  معاجم متعددة اللغة : -۲
اللفة ثم یتم ذكر ما یقابلھا في لغة آخرى وتسمى بترتیبھا بحسب المنھج المتبع في ھذه 

ثنائیة اللغة أو في لغتین وتسمى ثلاثیة اللغة ، كما ھو الحال في القوامیس الحدیثة ، 
 ومن أشھر الأمثلة على المعاجم متعددة اللغة كتاب المورد.

ات وھي قوامیس كتبت بلغة واحدة من اللغ قوامیس و معاجم اللغات ( وحیدة اللغة ) :
 المتعارف علیھا .

وھي قوامیس كتبت بلغتین من اللغات  قوامیس ومعاجم اللغات ( ثنائیة اللغة ) :
قاموس  -قاموس یاباني / انجلیزي  -قاموس انجلیزي / عربي  -المتعارف علیھا مثل :

 انجلیزي / فرنسي
س معتمد لقد تعددت المعاجم والقوامیس وتنوعت ، فھناك اكثر من أسا -أنواع المعاجم :

 لتقسیمھا و منھا ما یلي : 
                                           معاجم الألفاظ ومعاجم المعاني .                                                                                                -۱
وھذا التقسیم مستند الى لغة ویسمیھا المعاجم احادیة اللغة او ثنائیة او متعددة اللغات  -۲

                    بعض اللغویین بمعاجم الترجمة .                                                                                                
المعاجم العامة والمعاجم الموضوعیة وھذا التقسیم یستند الى التخصص فھذه  -۳

اجم ھي التي تدرج و توضح المصطلحات الخاصة بموضوع معین وتسمى بالمعاجم المع
 المتخصصة.

* تتنوع المعاجم حسب الغرض الذي ألفت من أجلھ ، وھناك أنواع كثیرة ، ولكنا نتوقف 
معاجم  -معاجم المعاني أو الموضوعات  -عند أھم ھذه الأنواع:  ( المعاجم اللغویة 

 معاجم الترجمة ) -المعاجم الاشتقاقیة  -متخصصة المصطلحات أو المعاجم ال
                                                                                                          - : التقویم

                                                                        ما ھي المعاجم ؟                               -۱
 ما ھي أنواع المعاجم ؟ -۲

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۱۸

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 أھمیتھا –أنواعھا  –المعــــاجــــم : تعریفھا   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتعرف الطلاب على مفھوم المعاجم وأنواعھا وأھمیتھا 

  : أھداف وجدانیة
تنمیة حب الاستطلاع لدى الطلاب من الاستفادة من المعاجم فى معرفة معانى 

تقدیر الطلاب لدور المعاجم فى معرفة دلالات الألفاظ ونطقھا وتطورھا  -الكلمات 
 لغويال

  : أھداف مھاریة
 اكتساب الطلاب مھارة البحث  -أن یذكر الطلاب أھمیة المعاجم وفوائد استعمالھا 

 فى المعجم
 الوسیلة التعلیمیة : 

القوامیس المختلفة بالمكتبة  -مجموعة من المراجع الموجودة بالمكتبة  –السبورة  
 استراتیجیة التعلم : 

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني 

   :دٌيیالتمھ السؤال
 ما المقصود بالمعجم ؟

 الدرس عناصر
ھو كتاب یضم كلمات لغة ما ، كلھا أو جلھا ، مرتبة ترتیباً خاصاً ، :  المعجم -۱

بین حركاتھا وحروفھا ، مشروحة بما یزیل خفاءھا وإبھامھا ، ومضبوطة ضبطاً ی
 مقرونة بما یوضح صیغھا ، واشتقاقاتھا ، وكیفیة نطقھ.

 -المعاجم التاریخیة  -المعاجم العامة  -من أنواع المعاجم : :   أنواع المعاجم -۲
معاجم  -معاجم استعمال المفردات  -معاجم المترادفات والأضداد  -معاجم اللھجات 

 المعاجم المتخصصة.  -الترجمة 
 أھمیة المعاجم وفوائد استعمالھا : -۳

ھناك عدة وظائف للمعاجم اللغویة والحاجة الى استعمالاتھا یمكن تلخیصھا بما 
 یلي  : 

                                               . المحافظة على سلامة اللغة .                               ۱
 المعاني المختلفة للكلمة الواحدة ) . . إیجاد معاني الكلمة أو الكلمات (۲
                                               . الكشف عن معاني الألفاظ المجھولة والغامضة .          ۳
                                            . معرفة أصل اللفظ واشتقاقھ .                                          ٤
                                                      معرفة تاریخ اللفظ وتطوره واختلاف استعمالھ .           .٥
                                . معرفة كون اللفظة عامیة أو فصیحة .                         ٦
                                           . ضبط اللفظة ضبطاً صحیحاً في أصلھا وتصاریفھا .        ۷
              . التحقق من تھجئة الكلمة أو معرفة المقاطع الھجائیة أو علامات الوصل .۸
                                                  . معرفة مرادفات وأضداد الكلمات وتحدید استعمالھا .    ۹

                                ت أو المصطلحات المتخصصة .        . معرفة معاني بعض الكلما۱۰
                                            . الكشف عن معنى الكلمة في لغتین أو أكثر .          ۱۱
 . التعریف بالاماكن و الاعلام و الاشیاء و غیرھا . ۱۲

                                                                                                                                                                       : التقویم
                                                  ما ھي أنواع المعاجم ؟                                                                                                   -۱
 اذكر أھمیة المعاجم وفوائد استعمالھا ؟ -۲
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۱۹

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 المعــــاجــــم اللغـــــــویــة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 -أنواع المعاجم اللغویة العربیة  -مفھوم المعاجم اللغویة  -ان یتعرف الطلاب على :

 نظم ترتیب المعاجم العربیة وطریقة الكشف فیھا
  : أھداف وجدانیة

لطلاب اتجاھات ایجابیة نحو اكتساب ا -تنمیة میول الطلاب نحو المعاجم اللغویة 
 الاستفادة من المعجم اللغوى

  : أھداف مھاریة
الكشف عن المترادفات  -اكتساب الطلاب مھارة البحث عن لفظ ما فى المعجم اللغوى 

 والأضداد للألفاظ فى المعجم اللغوى
 الوسیلة التعلیمیة : 

 المكتبة القوامیس المختلفة ب -مجموعة من المراجع الموجودة بالمكتبة 
 استراتیجیة التعلم : 

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني 

   :دٌيیالتمھ السؤال
 ما المقصود بالمعجم اللغوى ؟

  الدرس عناصر
 ، مرتبة على حروف المعجم اللغوي كتاب یذكر مفردات اللغة :  المعاجم اللغویة

الھجاء ، وفق نمط معین من الترتیب ، ویبین معانیھا وكیفیة ورودھا في الاستعمال ، 
            ویضبط بنیتھا ویذكر مشتقاتھا . وأول المعاجم المعروفة ھو معجم العین للخلیل بن 

 أحمد .
                    اءاً في المعاجم ، اللغة العربیة أكثر لغات العالم ثر أنواع المعاجم اللغویة العربیة :

                    وتنوعاً في مناھجھا وطرق تدریسھا ، حیث عرفت اللغة العربیة عدة أنواع من 
  -المعاجم اللغویة یمكن تقسیمھا كالآتي :

 المعاجم اللغویة الأخرى ،  -۳معاجم المعاني .           -۲معجم الألفاظ .          -۱
 :  وتشمل

معاجم الأفعال .                  -معاجم الأضداد .            ج -معاجم المرادفات .            ب -أ
                      معاجم النطق .         -معاجم الكلمات العامیة والدخیلة .           ھـ  -د
 نصوص . معاجم ال -معاجم الأخطاء الشائعة .                      ز -و

 فھناك طریقتان لذلك وھما : نظم ترتیب المعاجم العربیة وطریقة الكشف فیھا :
               وفقا ) مجردة من الزوائد( وھو ترتیب أصول الكلمات  الترتیب الھجائي : -۱

 لترتیب الحروف الھجائیة مع مراعاة أوائلھا.
  بحسب الترتیب الھجائى وھى ترتیب الكلمات الترتیب بطریقة الباب والفصل : -۲

 لأصولھا مع مراعاة أواخر الكلمة وھكذا نجد أن ھذا الترتیب یعتمد على تقسیم 
 ) بابا. ۲۸المعجم إلى أبواب بعدد الحروف الھجائیة أى ( 

 -تلخص بالاتي : كیفیة الكشف عن الكلمة في المعجم :
                                                                                                              إذا كانت الكلمة جمعاً ترد الي مفردھا .                 -۱
 ترد الي الفعل الماضي إذا كانت فعلاً مضارعاً أو أمراً أو مصدراً أو نوع من  -۲

                                                        المشتقات .                                                    
 تجرد الكلمة من أحرف الزیادة إذا كانت مزیدة  -۳
                                          یرد المعتل إلي أصلھ                                                                                                           -٤
 إذا كان في الكلمة حذف ، یرد الحرف المحذوف . -٥

  -التقویم :
 ما ھي أنواع المعاجم اللغویة العربیة ؟

 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۲۰

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 المعــــاجــــم ( القوامیـــس ) اللغـــــــویــة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
أھمیة المعاجم أو  -مفھوم المعاجم أو القوامیس اللغویة  -ان یتعرف الطلاب على :

 القوامیس اللغویة
  : أھداف وجدانیة

اكتساب الطلاب اتجاھات  -یة تنمیة میول الطلاب نحو المعاجم أو القوامیس اللغو
 ایجابیة نحو الاستفادة من المعجم أو القاموس اللغوى

  : أھداف مھاریة
الكشف  -اكتساب الطلاب مھارة البحث عن لفظ ما فى المعجم أو القاموس اللغوى 

 عن المترادفات والأضداد للألفاظ فى القاموس اللغوى
 الوسیلة التعلیمیة : 

  القوامیس المختلفة بالمكتبة -المراجع الموجودة بالمكتبة مجموعة من  –السبورة  
 استراتیجیة التعلم : 

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني 

   :دٌيیالتمھ السؤال
 ما المقصود بالمعجم اللغوى ؟

  الدرس عناصر
ھى المراجع التى تشتمل على الألفاظ فى لغة  جم ( القوامیس ) اللغویة :المعا -۱

ما من اللغات مرتبة فى أغلب الأحوال ترتیبا ھجائیا وأمام كل لفظ من ھذه الألفاظ 
 التفسیر اللغوى أو التفسیرات اللغویة لھ إما بلغتھ أو بلغة أخرى .

القوامیس ) اللغویة ھى  المعاجم ( محتویات المعجم ( القاموس ) اللغوى : -۲
المصادر الرئیسیة للحصول على كل المعلومات بالألفاظ والمفردات الموجودة فى 

النطق  -( ھجاء الكلمات ، البسیط ، المركب ، الجمع  -اللغة من الجوانب التالیة  :
تعریف بالكلمات وإعطاء  -اشتقاق الكلمة وأصولھا التاریخیة  -أجزاء الكلمة  -

المتون التى  -استخدام الكلمة لغویا وعامیا  -المترادفات والأضداد   -مةمعاني الكل
المختصرات اللفظیة  -إیضاح المعنى بالرسم فى بعض المعاجم  -تدخل فیھا الكلمة 

 معانى الكلمة فى لغات أخرى ) -
للمعجم ( القاموس ) اللغوى أھمیة كبیرة   : أھمیة المعجم ( القاموس ) اللغوى -۳

 فى :تتبلور 
یعد المعجم ( القاموس ) عنصراً فاعلا فى إثراء الخلفیة اللغویة و المعلوماتیة  -

 لطالب اللغة .
التعود على استعمال المعجم ( القاموس ) وبشكل یومى یربى فى شخصیة  -

 الطالب الشعور بالاستقلالیة .
و ینمى فى الطالب حب البحث عن المعرفة بنفسھ وھذا أرقى أنواع التعلم  -

 أرسخھا .
 التقویم : 

؟                                                                                                                             اللغويما أھمیة المعجم ( القاموس )  -۱
 ؟ اللغويما ھى محتویات القاموس  -۲

  -النشاط المصاحب :
رفع بعض القوامیس المتخصصة على موقع المكتبة على تكلیف بعض الطلاب ب

 الانترنت .
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۲۱

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 توزيع منهج التربية والمهارات المكتبية

 ( ترم ثاني ) الصف الأول الثانوي
 م ۲۰۲۳/ ۲۰۲۲للعام الدراسي 

            
 یعتمد ، مدیر المدرسة                أخصائي المكتبة                             

 )................................................................ (                                                  )......................................................................... ( 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

 / مارس فبرایر
۲۰۲۳ 

 داماتھاالتاریخ العام للمصغرات الفیلمیة وفوائدھا واستخ • الرابعة

 / ابریل مارس
 الخامسة ۲۰۲۳

 دراسة إعداد البحث النظري  •
 المعرفة : بنك •
 تعریفھ •
 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة البوابة •
 الأطفال ببوابة التسجیلطریقة مراجعة  •
 التسجیل بھما بوابة القراء وبوابة الطلاب والمعلمون وطریقة •
 المكتبة الرقمیة :  •
 تعریفھا •
 أھمیتھا •
 تخدامھا ؟كیف یمكن اس •

 ابریل
۲۰۲۳ 

 
 مراجعة ما سبق  •

 



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۲۲

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 التاریخ العام للمصغرات الفیلمیة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتعرف الطلاب على مراحل تطور المصغرات الفیلمیة

  : أھداف وجدانیة
 تنمیة میول الطلاب نحو المصغرات الفیلمیة 

  : أھداف مھاریة
 الطالب على استخدام المصغرات الفیلمیة  یتدربان 

 الوسیلة التعلیمیة : 
 نماذج  -الأجھزة والوسائل السمعیة والبصریة  –لتي تؤرخ لعلم المكتبات الكتب ا

 من المصادر السمعیة البصریة 
 استراتیجیة التعلم : 

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني 

   :دٌيیالتمھ السؤال
 عن المصغرات الفیلمیة ؟ ماذا تعرف

  الدرس عناصر
  -نبذة تاریخیة عن تطور المصغرات الفیلمیة :

 تحتل تقنیة المصغرات الفیلمیة مكانة بارزة للغایة فى عالم المعلومات الیوم فقد أدت 
الزیادة الھائلة فى حجم المعلومات إلى تسمیة ھذا العصر بعصر إنفجار المعلومات مما 

 الدائم والمتجدد لوسیط تقلیدى لحفظ المعلومات ، وقد شھدت خمسینات  الابتكار استوجب
 ھذا القرن تطورا عملیا وتكنولوجیا فى وسائل حفظ ومعالجة البیانات ، ویمكن القول بأن 

 ھذا التطور یشكل ثورة المعلومات ویمكن تقسیم تطور المصغرات الفیلمیة إلى ثلاث 
 -مراحل :

لقد كانت أول محاولة للتصویر المصغر على ید  -: ٥۱۹۲ - ۱۸۳۹المرحلة الأولى 
 الإنجلیزى جون بینیامین دانسر الذى نجح بعد تجارب عدیدة فى تسجیل أول صورة 

وإستمر الفرنسى لویس داجیر فى محاولات دانسر  ۱٦:۱مصغرة بنسبة تصغیر خطیة 
 باریس  ) وقد كانت۱۸۷۲_۱۸۷۰لتطویرھا إلى أن جاءت الحرب الفرنسیة البروسیة (

آنذاك محاصرة ودعت الحاجة إلى إرسال معلومات للجنود الفرنسیین الموجودین خلف 
 الحصار فكان أول إستخدام علمى للمصغرات الفیلمیة على ید الفرنسى رینیھ داجرون 

ملیون رسالة على أفلام فى خلال ثمانیة أسابیع وإرسالھا خلف  ۲٬٥الذى إستطاع تسجیل
 لحمام الزاجل.خطوط القتال بواسطة ا

 ومنذ ذلك التاریخ وحتى أوائل ھذا القرن لم تسجل تطورات ذات أھمیة فى مجال 
 المصغرات الفیلمیة.

وتسجل تلك المرحلة إنتاج جھازین ھامین فى مجال  -: ۱۹٥٥ - ۱۹۲٥المرحلة الثانیة 
 اخترعالمصغرات الفیلمیة ھما ماكینات التصویر الدوارة والأجھزة القارئة الناسخة فقد 

 الأمریكى جورج مكارثى جھاز التصویر الدوار لتصویر الشیكات فى بنك نیویورك ثم 
 إنتشر الجھاز بعد ذلك فى الولایات المتحدة الأمریكیة ومنذ ذلك حتى فترة الخمسینات لم 
 تتم أى تطورات ملحوظة فى مجال المصغرات الفیلمیة عدا كتابات الباحثین والمكتبیین 

 المعلومات. واسترجاعتلك التكنولوجیا فى مجال حفظ  استخدامتطویر التى تلمح عن 
وقد  حتى وقتنا ھذا واستخدامھبدأت ھذه المرحلة مع إختراع الحاسوب  -المرحلة الثالثة :

تقنیات التصویر المصغر والتزاوج بین أجھزة  استخدامشھدت تطورا كمیا وكیفیا فى 
 )  COM(  الحاسوب وأجھزة المصغرات الفیلمیة نظام

 وأخذت تقنیات المصغرات الفیلمیة مكانھا  Computer Output Microfilmویعنى 
 بین نظم المعلومات المختلفة بما یسمى بالنظم المتكاملة للمعلومات.

  -التقویم :
 ما ھى مراحل تطور المصغرات الفیلمیة ؟
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۲۳

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 ستخدامھا )أسباب ا -مفھومھا  -المصغرات الفیلمیة ( نشأتھا   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتعرف الطلاب على نشأة المصغرات الفیلمیة ومفھومھا

  : نیةأھداف وجدا
  اكتساب الطلاب اتجاھات ایجابیة نحو الاستفادة من المصغرات الفیلمیة 

  : أھداف مھاریة
 تنمیة مھارة استخدام المصغرات الفیلمیة المتاحة بالمكتبة كأحد مصادر المعلومات

 الوسیلة التعلیمیة : 
 یة البصریة نماذج من المصادر السمع -الأجھزة والوسائل السمعیة والبصریة  –السبورة  

 استراتیجیة التعلم : 
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني 
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ما المقصود بالمصغرات الفیلمیة ؟
  الدرس عناصر
 النشأة والتطور التاریخي للمصغرات الفیلمیة : 

القرن التاسع عشر المیلادي قام ( جون بنیامین ) في انجلترا باختراع آلة تصویر في 
استخدم فیھا الإمكانیات الفنیة التي كانت متوفرة في ذلك الوقت التي أمكن من خلالھا 

كان إنتاج أول مصغر فیلمي . قام بتصغیر  ۱۸۳۹إنتاج أول مصفر فیلمي . في عام 
ملیمتر، بمعنى انھ قام بتصغیر  ۳مصغرة طولھا  بوصة إلى صورة ۲۰وثیقة طولھا 

ملیون إطار تصویر مصغر أثناء الحرب  ۲٬٥تم تصویر  ۱۸۷۰مرة .  ۱٦۰الوثیقة 
الفرنسیة وبروسیا . نلاحظ أن الحروب كانت لھا دور فعال في الاكتشافات أو لتطویر 

یث قامت ، ح ۱۸۷۱-۱۸۷۰لمعظم أوعیة المعلومات ، في أثناء الحرب الفرنسیة عام 
الإدارة الفرنسیة بإنتاج مصغرات فیلمیة الوثائق الھامة بغرض یسھل على الحمام 
والبالونات حملھا إلى مواقع أخرى ، كذلك استخدمت أثناء الحرب العالمیة الأولى 

بدابة استخدامھا  ۱۹۳۸استخدمت تقنیة المصغرات الفیلمیة تجاریا في البنوك . ۱۹۲۰.
 في مجال المكتبات. 

ھي تلك المواد التي تعتمد في إعدادھا على تحویل مصادر صغرات الفیلمیة : الم
المعلومات والمطبوعات الورقیة التقلیدیة إلى اشكال مصغرة یصعب قرائتھا بالعین 

 المجردة وتستخدم أجھزة معینة لقرائتھا والإفادة منھا . 
تسجل علیھا كمیة  ھي مساحة فیلمیة ذات خصائص معینة -تعریف المصغرات الفیلمیة :

 من الوثائق تقرأ وتطبع بواسطة أجھزة طباعة معینة 
 ) وھي تعني الأشكال الصغیرة .  microfilmsھي كلمة لاتینیة (تعریفھا لغة : 

 ھي كافة أشكال التسجیل ، أو النسخ المصغرة .تعریفھا اصطلاحا : 
 أسباب استخدام المصغرات الفیلمیة :

                                   ت وقراءتھا.                          . سرعة استرجاع المعلوما۱
 . توفیر حیز المكان والزمن والحفظ والتخزین.۲
. المحافظة على مصادر المعلومات المنتقاه من المكتبة من السرقة خاصة المخطوطات ۳

 والكتب النادرة.
ثرة استخدامھا.                     . المحافظة على مصادر المعلومات من التلف بسبب ك٤
                               . صعوبة عملیات التزویر على المصغرات.                                                                                         ٥
                           . التخلص من مشاكل التعامل مع المصادر الورقیة.                  ٦
 . تكلفتھا أقل ما یمكن.۷

  -التقویم :
 ما المقصود بالمصغرات الفیلمیة ؟ وما ھى أسباب استخدامھا ؟
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۲٤

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 المصغرات الفیلمیة وأشكالھا استخدامفوائد وممیزات   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 المصغرات الفیلمیة استخدامان یشرح الطالب فوائد وممیزات 

  : أھداف وجدانیة
  تقدیر دور وأھمیة المصغرات الفیلمیة كأحد مصادر المعلومات

  : أھداف مھاریة
 ان یعدد الطالب أشكال المصغرات الفیلمیة

 الوسیلة التعلیمیة : 
 نماذج من المصادر السمعیة البصریة  -الأجھزة والوسائل السمعیة والبصریة  –السبورة  

 استراتیجیة التعلم : 
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

 م بالمشروعات  .  تعل -التدریب المیداني 
   :دٌيیالتمھ السؤال

 ما فوائد المصغرات الفیلمیة ؟
  الدرس عناصر

 فوائد وممیزات استخدام المصغرات الفیلمیة :• 
                  التغلب على مشكلة التخزین بتحمیل الوثائق على أفلام مصغرة.         -۱
ز.                                                           توفیر الحیز یؤدي إلى تخفیض في البناء والتجھی -۲
              تحقیق الأمن والحمایة للوثائق الأصلیة.                                         -۳
 .تالمعلوماالحفاظ على سریة  -٤
                                  توفیر كبیر في العمالة.                                               -٥
تحسن أسلوب استرجاع المعلومات.                                                                                      -٦
                                       سعة التخزین.                                                         -۷
إمكانیة استخدام عدة أنواع من أجھزة القراءة.                                                                       -۸
                                          إمكانیة إنتاج نسخ عدیدة بتكالیف زھیدة.                     -۹

 سھولة التداول والنقل. -۱۰
             كانیة وضع علب الأفلام في نفس الرف إلي جانب النسخ المطبوعة.      إم -۱۱

تتنوع أشكال المصغرات وتتمیز فیما بینھا بخصائص في أشكال المصغرات الفیلمیة : 
 استخداماتھا كل عن الأخر :

نوع فیلم تصویر یصنع من مادة البلاستیك یشبھ ال -الأشكال الملفوفة المیكروفیلمیة : -۱
المستخدم في كامیرات التصویر العادیة ، ھو أقدم أشكال المصغرات . وھي أفلام ملفوفة 

على بكرات وھي الأكثر شیوعا لأنھا یمكن معھا تسجیل أو تخزین كم كبیر من الوثائق 
                    المیكروفیلم الملفوف على بكرة مفتوحة           -أ      -وھي تكون على ثلاث أشكال :

                                                المیكروفیلم المحفوظ داخل غلاف كاسیت                 -ب
 المیكروفیلم المحفوظ داخل غلاف كارتردج  -ج
 -صعوبة التحدیث •  -تطلب وقت في البحث عن المعلومة • -عیوب الأشكال الملفوفة :• 
 صوبة نسخ الفیلم الأصلي إلى فیلم آخر .•  -یلم صعوبة تحدید المادة داخل الف• 
 الأشكال المسطحة : -۲
البطاقات ذات الفتحة                  -الحوافظ                       ج -المیكروفیش                   ب -أ
 الشرائح المعتمة ( المیروكارد )  -د

صغرات یمتاز الشكل المسطح بالإضافة إلى ممیزات المممیزات الأشكال المسطحة : • 
 بالتالي : 

احتواء المیكروفیش على مجموعة متصلة •  -سنة  ۲٥۰طول عمر المیكروفیش إلى • 
•  -إمكانیة التحدیث •  -ومتكاملة من المعلومات مما یحافظ على المعلومات المسجلة 

 سھولة الشحن والتسویق .
  -التقویم :

 ت الفیلمیة وأشكالھا ؟ما ھى فوائد وممیزات استخدام المصغرا
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۲٥

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 دراســة إعــداد البحــث  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
قواعد إعداد  -أنواع البحث العلمى  -مفھوم البحث العلمى  -لاب على :ان یتعرف الط

 أھمیة البحث -الجوانب الفنیة للبحث  -خطوات البحث  -البحث 
  : أھداف وجدانیة

مراعاة میول واتجاھات ورغبات  -تنمیة الاتجاھات الإیجابیة نحو أھمیة المنھج العلمى 
تنمیة أھمیة الجوانب الفنیة فى  -یر العلمى غرس حب القراءة والبحث والتفك -الطلاب 

تقدیر دور البحث العلمىِّ فى حل الكثیر  -تعمیق قیمة العلم والتعلم  -إعداد البحث العلمىِّ 
  من المشكلات فى كافة المجالات

  : أھداف مھاریة
 أن یذكر الطالب  -اكتساب مھارة إعداد بحث باستخدام مصادر المعلومات فى المكتبة 

 اكتساب مھارة إعداد بحث  -الإطلاع على البحوث الموجودة بالمكتبة  -یة البحث أھم
 علمىِّ بخطوات صحیحة

 الوسیلة التعلیمیة : 
تحقیقات جاھزة مسبقا مع أفراد  -مراجع  -كتب  –مصادر المعلومات فى المكتبة ( مجلات 

ذج لأبحاث تم إعدادھا نما -الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة  -المجتمع المدرسي... إلخ ) 
 التدریب على إعداد الأبحاث باستخدام برنامج الورود . -مسبقاً 

 استراتیجیة التعلم : 
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

 تعلم بالمشروعات  .   -المیداني 
 : دٌيیالتمھ السؤال

 ما مفھوم البحث العلمى ؟ 
  الدرس ناصرع

ھو الوسیلة التي یقوم الباحث من خلالھا بإیجاد الحلول للمشكلات  -البحث العلمي :
الكبیرة التي قد تواجھ الإنسانیة ، وتثیر قلقھا ، ومن خلالھ یسعى الإنسان إلى السیطرة 

 على البیئة ، واكتشاف الظواھر الغریبة ، ثم الربط بین الظواھر ، وتحدید العلاقات بینھا 
ة یمكن مفھوم البحث العلمى :  استقصاء دقیق یھدف إلى اكتشاف حقائق وقواعد عامَّ
 التحقُّق منھا مستقبلا .

 من أنواع البحث العلمى الآتى ::   أنواع البحث العلمى
معیَّنة  حقائقیتضمّنَ ھذا النوع من البحوث التنقیب عن بحث التنقیب عن الحقائق :  -۱

 في حلِّ مشكلة معیَّنة. الحقائقستخدام ھذه دون محاولة التعمیم أو ا
یعتمد ھذا النوع من البحوث إلى حد كبیر على التدلیل المنطقىِّ بحث التفسیر النقدى :  -۲

 وذلك للوصول إلى حلول المشكلات .
ھذا النوع من البحوث ھو الذى یھدف إلى حلِّ المشكلات ووضع :  البحث الكامل -۳

مشكلة ( المتعلِّقة بموضوع البحث  الحقائقدقیق عن جمیع التعمیمات بعد التنقیب ال
 . )البحث 

 :  للبحث قواعد عدة یجب مراعاتھا ومنھا : قواعد إعداد البحث
 یجب أن یكون لدى الباحث الرغبة والمیل لموضوع البحث.  -۱
 أن یضع عنواناً رئیسیاً للبحث وعناوین فرعیة لأقسامھ المختلفة . -۲
 ادر المعلومات ویفحصاھا لاختیار المناسب واستبعاد غیر المناسب .یقوم بجمع مص -۳

 ینبغى أن یشتمل البحث على : : خطوات إعداد البحث
                                                  صفحة العنوان.    -۲                    غلاف البحث.       -۱
                                                                     المقدمة.  -٤                             الإھداء.     -۳
              نص البحث ویقسمّ إلى فصول.     -٦                     قائمة المحتویات. -٥
 قائمة المراجع.  -۸                             الخاتمة.     -۷
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۲٦

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 
 یمر البحث العلمى بعدة خطوات وھذه الخطوات ھى : : خطوات البحث العلمى

                                                                          الشعور والإحساس بمشكلة البحث .     -۱
 تحدید مشكلة البحث . -۲
                                                                                                 .            وأھدافھتحدید أبعاد البحث وأسئلتھ  -۳
  . دراسات السابقةاستطلاع ال -٤
                                                                                                                             صیاغة فرضیَّات البحث .                       -٥
 تصمیم البحث . -٦
                                                          تجھیز بیانات البحث وتصنیفھا .              -۷
 جمع بیانات ومعلومات البحث. -۸
                                                تحلیل بیانات البحث وتفسیرھا واختبار الفرضیَّات.          -۹

 نتاتج الدراسة . -۱۰
الفنیة التى لابد من الباحث الالتزام بھا  ھناك الكثیر من الجوانب : الجوانب الفنیة للبحث

 عند كتابة البحث ومن أھم تلك الجوانب :
وھو أن یستعین الباحث في كثیر من الأحیان بآراء وأفكار باحثین وكتَّاب  : الاقتباس -۱

 وغیرھم .
ھو تدوین المعلومات الببلیوجرافیَّة عن الكتب والتقاریر وغیرھا من أوعیة  التوثیق : -۲

 عرفة التى استفاد منھا الباحث .الم
ھى الھامش ؛ وھى المسافة الواقعة تحت النصِّ مفصولة عنھ بخط قصیر  الحاشیة : -۳

 سم . ٤یبدأ ببدایة السطر بطول 
 :   أھمیة البحث العلمى

 مھم في تطور العلوم بشكل عام . -۱
 . یزودنا بآخر المعلومات التي وصلت لھا الدراسات العلمیة الحدیثة -۲
 إثراء العلم والمعرفة بالنسبة لطلاب الجامعات وأعضاء الھیئة التدریسیة . -۳

                                                                                                                                                                        : التقویم
   ما ھى القواعد التى یجب مراعاتھا عند إعداد البحث ؟                                                                             -۱
                              ما ھى أھم خطوات إعداد البحث ؟                                                                                                 -۲
     ؟                                                                                                                             العلميما ھى خطوات البحث  -۳
                                                                                          ؟                       العلميتكلم عن أھم الجوانب الفنیَّة للبحث  -٤
 ؟ العلميما أھمیة البحث  -٥
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۲۷

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 البحــث النظــري  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتعرف الطلاب على مفھوم البحث والبحث النظري 

  : أھداف وجدانیة
 مراعاة میول واتجاھات ورغبات الطلاب

  : أھداف مھاریة
 المكتبةاكتساب مھارة إعداد بحث باستخدام مصادر المعلومات فى 

 الوسیلة التعلیمیة : 
 تحقیقات جاھزة مسبقا  -مراجع  -كتب  –مصادر المعلومات فى المكتبة ( مجلات 

 نماذج  -الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة  -مع أفراد المجتمع المدرسي... إلخ ) 
 التدریب على إعداد الأبحاث باستخدام برنامج الورود . -لأبحاث تم إعدادھا مسبقاً 

 راتیجیة التعلم : است
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني 
 : دٌيیالتمھ السؤال

 ما مفھوم البحث النظري ؟ 
  الدرس عناصر

  -تعریف البحث :
عرضھا ونقدھا  ھو أداة ووسیلة موضوعیة للكشف عن الحقیقة العلمیة حیث ینم

بموضوعیة والحقیقة التي نتوصل إلیھا عبر البحث لیست بالضرورة ھي كل 
 ۰الحقیقة 
 البحث : 

صورة مصغرة للكتاب وھو یقوم على القراءة المثمرة لعدید من الكتب عن 
 موضوع البحث .
 البحث النظري : 

 ھو الذي یعتمد المنھج العقلي أو المنھج النقلي .
  البحوث النظریة :

ھي تجرى للحصول على المعرفة من أجل المعرفة نفسھا لكن قد تكون بدایة 
 ومساعده للبحث التطبیقي .

 معني البحث النظري : 
 تنقسم البحوث من ناحیة أھدافھا إلي قسمین :

                                                                 بحوث نظریة بحثیة .                                                                                -۱
 بحوث تطبیقیة أمبریقیة . -۲

  -التقویم :
 ؟ النظريما معنى البحث 
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۲۸

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 الفرق بین البحث العلمي النظري والبحث العلمي التطبیقي  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتعرف الطلاب على الفرق بین البحث النظري والبحث التطبیقي

  : أھداف وجدانیة
 مراعاة میول واتجاھات ورغبات الطلاب

  : أھداف مھاریة
 اكتساب مھارة إعداد بحث باستخدام مصادر المعلومات فى المكتبة

 الوسیلة التعلیمیة : 
 تحقیقات جاھزة مسبقا  -مراجع  -كتب  –مصادر المعلومات فى المكتبة ( مجلات 

نماذج لأبحاث  -الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة  -مع أفراد المجتمع المدرسي... إلخ ) 
 ریب على إعداد الأبحاث باستخدام برنامج الورود .التد -تم إعدادھا مسبقاً 

 استراتیجیة التعلم : 
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني 
 : دٌيیالتمھ السؤال

 ما مفھوم البحث العلمي التطبیقي ؟
  الدرس عناصر

 النظري :البحث العلمي 
یھدف البحث العلمي النظري إلى تطویر المعارف الموجودة في مختلف مجالات  -

العلم ، وشرح ، وتوضیح البحث العلمي حتى لو لم یكن من الممكن تطبیقھ ، ولا 
یقوم ھذا البحث بدراسة المشاكل اللحظیة ، بل یكمن ھدفھ الأساسي في تقدیم 

طلق علیھ اسم البحث المجرد أو البحث الإجابات عن أسئلة الفرضیات ، لذلك ی
الأساسي ، ویعتمد ھذا البحث على التأمل والاستدلال ، ومن خلالھ یقوم الباحث 

بقراءة كافة الدراسات المتعلقة بمجال بحثھ ، ویتضمن البحث على العدید من 
الخطوات كاختیار موضوع البحث ، ومنھجھ ، وجمع البیانات من المصادر 

 ابة البحث مع ذكر المصادر والمراجع .والمراجع ، وكت
 البحث العلمي التطبیقي :

یعرف بأنھ البحث الذي یستخرج من خلالھ الباحث نتائج ظاھرة معینة یمكنھ  -
تطبیقھا ، بھدف حل المشكلة المتعلقة بھذه الظاھرة ، ویطبق ھذا النوع من 

 ة ، وغیرھا .البحوث في عدد كبیر من العلوم كالاقتصاد ، والعلوم الإنسانی
 الفرق بین البحث العلمي النظري والبحث العلمي التطبیقي :

یقوم البحث العلمي النظري على الكتابة الوصفیة ، أي عرض الحقیقة ،  -
وتفسیرھا ، وتحلیلھا ، وتقدیم النتائج لھا بشكل كتابي على الورق ، ویعني ذلك 

، بینما یھتم البحث العلمي  أنھ یعتمد على العمل العقلي ، ولیس العمل التجریبي
التطبیقي بإنتاج المعرفة من خلال إیجاد الحل لمشكلة ما من خلال القیام بالتجارب 

 ، ثم تعمیم ھذا الحل .
یسعى البحث العلمي النظري إلى تطویر المفاھیم البحثیة ، وإضافة المعلومات  -

دید المشكلات وإیجاد الجدیدة للمعرفة ، بینما یھدف البحث العلمي التطبیقي إلى تح
 حلول لھا .

تستمد مصادر المعلومات للبحث العلمي النظري من الكتب ، بینما یستمد البحث  -
 العلمي التطبیقي مصادره من أرض الواقع مباشرة .

  -التقویم :
 ما ھو الفرق بین البحث العلمي النظري والبحث العلمي التطبیقي ؟
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۲۹

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 داد البحث النظريخطوات أو مراحل إع  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتعرف الطلاب على أساسیات إعداد البحوث النظریة

  : جدانیةأھداف و
 زیارة قدرة الطلاب علي المناقشة والحوار المنطقي العلمي

  : أھداف مھاریة
 ً  إكساب الطلاب المھارة في كتابة المراجع وتوثیقھا علمیا

 الوسیلة التعلیمیة : 
 تحقیقات جاھزة مسبقا  -مراجع  -كتب  –مصادر المعلومات فى المكتبة ( مجلات 

 نماذج لأبحاث  -الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة  -لخ ) مع أفراد المجتمع المدرسي... إ
 التدریب على إعداد الأبحاث باستخدام برنامج الورود . -تم إعدادھا مسبقاً 

 استراتیجیة التعلم : 
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

 تعلم بالمشروعات  .   -التدریب المیداني 
 : دٌيیالتمھ سؤالال

 ما ھي مراحل إعداد البحث النظري ؟
  الدرس عناصر

یمر إعداد البحث النظري بعدة خطوات أو خطوات أو مراحل إعداد البحث النظري : 
مراحل تقضي كل منھا من الطالب القیام بعدة إجراءات حتى یصبح البحث علي المستوي 

 تي : العلمي المطلوب . وھذه الإجراءات تتمثل في الآ
 اختیار موضوع البحث وعنوانھ : -الخطوة الأولي :

 مواصفات الموضوع الجید :
 التأكد من وفرة المصادر . -۲البعد عن الموضوعات السابقة .                -۱
 موضوع البحث فرعیاً محدداً . -٤نتیجة البحث مفیدة و ھادفة .                    -۳

                                                                         ث : مواصفات العنوان الجید للبح
 لا یكون طویلً مملاً أو قصیراً مخلاً . -۲         معبراً تعبیراً دقیقاً عن البحث .         -۱

ومن الممكن أن یسیر ھذا اختیار وتحدید المنھج العام لكتابة البحث :  -الخطوة الثانیة :
 نھج وفق الترتیب الآتي :الم
                                            تصمیم البحث       -۲                 مقدمة البحث      -۱
 بیان مصادر البحث -٤              خاتمة البحث         -۳

 القراءة والرجوع للمصادر لتجمیع المادة العلمیة : -الخطوة الثالثة :
 ولیة في المراجع المتصلة بنقطة البحث بھدف تحدید النقاط الفرعیة للدراسة قراءة أ -۱
تجمیع المراجع المرتبطة بكل نقطة من النقاط الفرعیة والتي یمكن الرجوع إلیھا  -۲

 للحصول على المعلومات المطلوبة 
كل نقطة تدوین المعلومات المرتبطة ب -الكتابة وتدوین المادة العلمیة : -الخطوة الرابعة :

 -تاریخ النشر  -الناشر  –مكان النشر  -العنوان  –مع تسجیل البیانات ( اسم المؤلف 
 أرقام الصفحات التي نقلت منھا المعلومات ) .

                                                                               أشھر طرق تدوین المعلومات : 
 طریقة الحاسب الآلي  -۳           طریقة الملف    -۲          طریقة البطاقات    -۱

الأمانة العلمیة تقتضي عدم ذكر أفكار كتابة مصادر ومراجع البحث :  -الخطوة الخامسة :
الغیر دون الإشارة إلي أصحابھا ، وكذلك ینبغي علي الطالب كتابة مصادر ومراجع 

المراجع لم یتم الاستعانة بھ في البحث لان البحث الفعلیة ، وعدم ذكر مراجع في قائمة 
في ذلك تضلیل للقارئ مع مراعاة الدقة عند الكتابة المراجع وتجنب الخطأ في الھجاء أو 

 سنة النشر .
  -التقویم :

 ما ھي خطوات إعداد البحث النظري ؟
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۳۰

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة المعرفة والبوابة تعریف بنك  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 بنك بوابة على التعرف - المصري المعرفة بنك مفھوم الطالب یعرف أن

 الأولي الرئیسیة المعرفة
  : أھداف وجدانیة

 المناھج خدمة في المصري المعرفة بنك دور یقدر الطالب أن
  : أھداف مھاریة

 المعرفة لبنك والدخول التسجیل كیفیة على الطالب یتدرب أن
   :المستخدمة الوسیلة

 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر
 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –حوار والمناقشة ال -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
   :التمھید

 المعرفة ؟ ما ھو بنك
 الدرس عناصر

 تعریفھ :
 : Egyptian Knowledge Bank )  (بالإنجلیزیة بنك المعرفة المصري

 ھو مكتبة أرشیفیة مصریة عبر الإنترنت تتیح الوصول إلى مصادر 
ب والمعلمین وحتى ومواد وأدوا اء والباحثین والطُلاَّ ت تعلیمیة للقرَُّ

 .الأطفال في مصر
، ینشر  : عبارة عن موقع وطني تعلیمي متكامل بنك المعرفة المصري

مواد تعلیمیة بحثیة عالیة الجودة ، أكبر مكتبة عربیة رقمیة على شبكة 
باحث الانترنت ، تخدم فئات الجمھور المختلفة بالمجان ، سواء كنت 

 كلیة بالجامعات المصریة ، أو ولي أمر ، أو حتى  بأيعلمي أو طالب 
 طفل صغیر.

 البوابة الرئیسیة الأولى ومحتویاتھا: 
، وتعد من أكبر المكتبات  www.ekb.egھي بوابة إتاحة المعلومات  

، والتي تقدم وصول الرقمیة ومركز معرفة إلكتروني على مستوى العالم 
مجاني للمنشورات التعلیمیة والعلمیة في العدید من فروع المعرفة لكل 

 باستخدامأفراد الشعب داخل جمھوریة مصر العربیة ، بالتسجیل علیھا 
الرقم القومي والبرید الإلكتروني ، وبعض البیانات الشخصیة والوظیفیة 

عیة للقرّاء والباحثین البسیطة وتقدم خدماتھا من خلال أربع بوابات فر
 والطلبة والمعلمین وكذلك الأطفال. 

   :التقییم
 ؟ المصري المعرفة بنك عن تعرف ماذا  :س

  المصاحب : النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على التلامیذ تدریب
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۳۱

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 الأطفال ببوابة التسجیل طریقة مراجعھ  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 على بوابة الأطفال وطریقة التسجیل بھا الطالب یتعرف أن

  : أھداف وجدانیة
 والاطلاع بحثال قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري المعرفة بنك استخدام مھارة الطالب یكتسب أن

   :المستخدمة الوسیلة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -المیداني 
   :التمھید

 ما ھي بوابة الأطفال ؟
 الدرس عناصر

  طریقة التسجیل في بوابة الأطفال : تعریف
یجب على المستخدم تسجیل دخولھ أولا ثم إنشاء حساب لطفلھ ، حیث تظھر رسالة 
نصیة عند محاولة التسجیل في بوابة " الصغار " : " عفوا یرجى تسجیل الدخول 

 .أولا ثم إضافة حساب لطفلك " 
 بنك المعرفة المصري على شبكة الانترنت إلىطریقة الدخول و التسجیل 

:  الدخول على موقع بنك المعرفة المصري من خلال الرابط الخاص بھ - ۱
http://www.ekb.eg/ 

 اختیار كلمة " التسجیل الآن ". -۲
 ي :بوابات وھ ٤اختیار البوابة التي ترید أن تشترك بھا، حیث ینقسم البنك إلى  -۳
 . بوابة الباحثین        .                             § بوابة القراء        §
 . بوابة الأطفال        §                            . بوابة الطلاب        §

http://www.ekb.eg/web/guest/register 
 حیث تتمثل البیانات المطلوبة للتسجیل في :

 . اسم الفرد 
 . الإلكتروني البرید 
 . رقم الموبایل 
 . تاریخ المیلاد 
 . الرقم القومي 
 . الوظیفة ( تختلف حسب كل بوابة من البوابات الأربع ) إضافة إلى معلومات عن 

بعد إدخال ھذه البیانات یتم الموافقة على شروط استخدام البنك یتم الضغط  -٤
 بالمؤشر على الأیقونة بالتسجیل.

  التقییم :
 ا ھي طریقة التسجیل في بوابة الأطفال ؟م  :س

   :المصاحب  النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على الطلاب تدریب

 
 

 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۳۲

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 التسجیل بھما وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 بھما التسجیل وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة الطالب یعرف أن

  : أھداف وجدانیة
 والاطلاع البحث قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري المعرفة بنك استخدام مھارة الطالب یكتسب أن

 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر  :المستخدمة الوسیلة
  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -: العصف الذھني  التعلم إستراتیجیة

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –العمل الجماعي 
 ؟بوابة الطلاب والمعلمین كیف نستفید من   :التمھید

 الدرس عناصر
وھي توجھ بشكل أساسي إلى كافة فئات الشعب المصري من غیر بوابة القراء : 

 الدارسین ، فتحتوي على كافة المعلومات المحلیة والإقلیمیة والعالمیة بلغتي 
العربیة والإنجلیزیة ، بجانب وجود محرك بحث سھل الاستخدام لیسھل الحصول 

لومات دون تعقید ، بالإضافة للملایین من الصور والفیدیوھات التوضیحیة على المع
التي تشرح العلوم بشكل مبسط لیكون سھل الاستیعاب ، ووجود كتب التراث العربیة 

بكافة أشكالھا من جمیع الدول . وعند التسجیل یطلب الموقع من المستخدم تحدید 
 ، یجب أن یكون المستخدم  بوابة القراء البوابة التي یرید التسجیل بھا ، فإذا اختار

" دكتور " أو " مھندس " ، ویختار الانضمام لقطاع التكنولوجیا أو قطاع الأعمال 
 ، واسم الشركة الملتحق بھا والرقم التأمیني للمستخدم.

تتیح ھذه البوابة كافة المعلومات والإرشادات التعلیمیة بوابة الطلاب والمعلمین : 
ي تھم ھذه الفئة من المواطنین المصریین ؛ حیث بإمكان كل طالب والطلابیة الت

الحصول على كل المعلومات التي یحتاج إلیھا حول المواد الدراسیة بالإضافة إلى 
إمكانیة حصول المعلمین أیضا على المعلومات الھامة التي تؤھلھم لیصبحوا معلمین 

إمكانیة تعلم بعض البرامج على قد كبیر من الكفاءة . وتقدم ھذه البوابة أیضا 
الإلكترونیة الھامة وعدد لا حصر لھ من الكتب العلمیة في كافة فروع العلم سواء 
 الخاصة بالكمبیوتر والإنترنت والبرمجة أو غیرھا من المجالات التعلیمیة الأخرى.

یتطلب التسجیل ذكر الطالب المدرسي لاسم المحافظة واسم  وفي بوابة الطلاب
 منطقة والسنة الدراسیة ، وبالنسبة للطالب الجامعي ، یتطلب كتابة المدرسة وال

 اسم الجامعة أو المعھد ، والقسم ، والكلیة والفصل.
یمكن التسجیل في بنك المعرفة للمعلمین :  المصريبنك المعرفة  فيالتسجیل 

، واختیار أیقونة المعلمین  تسجیل بنك المعرفة المصري وذلك بالدخول على
الأیقونة المناسبة ، وبعدھا یتم انتقالك لصفحة تعبئة البیانات ، وبعد  أووالطلاب 

عملیة التسجیل یمكنكم البحث في مجموعة ضخمة من المعلومات الموثقة ،  إتمام
 .التي حتما ستحقق الاستفادة لكم في شتى المجالات المختلفة

ستطیع عزیزي المعلم إنشاء حساب علي بنك المعرفة المصري من خلال ایمیل ت
ولكن احذر لأن التسجیل  يھ علي ھاتفك للدخول علي متجر بلاجوجل الذي تستخدم

علي بنك المعرفة بالرقم القومي ففي حال خطئك في تسجیل ایمیل صحیح لن 
 القوميتستطیع تعدیلھ ولن تستطیع إنشاء ایمیل أخر بنفس الرقم 

  التقییم :
 ما ھي طریقة التسجیل في بوابة الطلاب والمعلمین  ؟  :س

   :المصاحب  النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على الطلاب تدریب

 الحصة فصلال تاریخال
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۳۳

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 المكتبة الرقمیة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب المكتبات الرقمیة 

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة في المكتبة الرقمیة دور یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 ل والبحث في المكتبة الرقمیةطریقة الدخو على الطالب یتدرب أن

   :المستخدمة الوسیلة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
   :التمھید

 ؟ المكتبة الرقمیة يما ھ
 الدرس عناصر

 المكتبة الرقمیة أو المكتبة الإلكترونیة :
نصوص وصور وفیدیو وغیرھا. ) مخزنة  ھي مجموعة من المواد (

 الشبكات بصیغة رقمیة ویمكن الوصول إلیھا عبر عدة وسائط منھا
الإنترنت بصفة خاصة الحاسوبیة  

  حالیا محتوى المكتبة الرقمیة یتعدى الكتب الرقمیة إلى غیره من
یة. لدرجة وصف الإنترنت بأنھ المكتبة الرقمیة العالم الوسائط  

 تصنف المكتبات الرقمیة
) ... ، ، ثقافیة تجاریة بأھدافھا (  

) إلخ ... ، تقنیة ، علمیة ، أدبیة دینیة بمواضیع مضامینھا (  
) إلخ ... ، صوت ، فیدیو ، صور مستندات شكل المضامین (  

 :  مزایا المكتبات الرقمیة تتمیز بعدة مزایا منھا
لا حدود فعلیة -  
ساعةمفتوحة على مدار ال -  
وصول متعدد -  
  استخراج المعلومات -
  حفظ وصیانة -
الفضاء  -  
قیمة مضافة -  
 سھولة الوصول -

   :التقییم
 ؟ المكتبة الرقمیة عن تعرف ماذا  :س

  المصاحب : النشاط
 . الدخول والبحث في المكتبة الرقمیة على الطلاب تدریب

 

 الحصة فصلال تاریخال
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https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A5%D9%86%D8%AA%D8%B1%D9%86%D8%AA


 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۳٤

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 المكتبة الرقمیة كیفیة استخدام  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 كیفیة استخدام المكتبة الرقمیةیتعرف الطالب علي  أن

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة في المكتبة الرقمیة دور لطالبیقدر ا أن

  : أھداف مھاریة
  بالمكتبة اللاورقیة الاوعیة استخدام على الطالب یتدرب ان

 :  الوسیلة التعلیمیة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -لتدریب المیداني ا
 : التمھیدٌ 

  ؟المكتبة الرقمیة ھي استخدامات ما 
 الدرس عناصر

 من أمثلة المكتبات الرقمیة : 
               https://lms.ekb.eg/ study.ekb.eg المكتبة الرقمیة المصریة• 

علیم والتعلیم الفني تخدم المكتبة الرقمیة المصریة التابعة لوزارة التربیة والت
. وكانت الوزارة  الملایین من الطلاب الذین یدرسون في مختلف المراحل الدراسیة

بعد تعطیل الدراسة بسبب فیروس  ۲۰۲۰أطلقت المكتبة الرقمیة في مارس 
.  وتقرر أن یستمر العمل بھا لخدمة التحول للنظام الإلكتروني الجدید ، كورونا

والشھادات في المراحل الابتدائیة والإعدادیة  ویستفید طلاب سنوات النقل
ة وبعد قرح الدروس والمناھج بأكثر من طریوالثانویة من المكتبة الرقمیة لش

استغناء الوزارة بصورة رسمیة عن الكتب الدراسیة الورقیة لجمیع الصفوف في 
، تتصدر المكتبة الرقمیة وسائل  ، ومنع الدروس الخصوصیة المرحلة الثانویة

 . ح المناھجشر
ھذه المكتبة تضم مختلف المناھج الدراسیة  محتویات المكتبة الرقمیة المصریة

، وانتھاءا بالمرحلة الثانویة باللغتین  الكاملة للصفوف بدایة من ریاض الأطفال
 . العربیة والإنجلیزیة

عملیة المذاكرة عبر المكتبة الرقمیة -:" ذاكر" طریقة استخدام المكتبة الرقمیة 
 ، على ذلك الرابط التالي بدأ بالدخول موقع المذاكرة الرقمیةی

۱- «https://lms.ekb.eg/ ۲- https://study.ekb.eg 
، وبعد ذلك الضغط على كلمة إبدأ  ، والمادة العلمیة ، ثم یتم اختیار الصف الدراسي

وتحدید نوع المحتوى سواء مصور أو مرئي أو نصي أو اختبار. كما یحتوي موقع 
، بجانب  مذاكرة الرقمیة على محتوى علمي رقمی ھائل لكافة المراحل التعلیمیةال

لشرح الدروس »  ، أفلام وثائقیة ، صور فیدیو «استخدام الوسائط المتعددة 
، وكتب  قاموس ومعجم للاستخدام ۸۰، فضلا عن إتاحة حوالي أكثر من  المختلفة

لتخصصات السنوات ونظام ، كما یوجد أیضا محتوی متعدد ا موسوعة الفراشة
 التعلیم الجدید .. . 

 یم : یالتق
قم بالدخول على المكتبة الرقمیة المصریة على الانترنت وابحث عن الدرس الذي 

 یھمك وأكتب اوجھ الاستفادة
 
 

 الحصة فصلال اریختال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۳٥

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 مراجعــــة على التصنیف  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب ما ھو التصنیف وأنواعھ

  : أھداف وجدانیة
 أن یحب الطالب النظام والترتیب في شئؤنھ

  : أھداف مھاریة
 حیاتھ العملیةأن یستخدم الطالب التصنیف فى 

 :  الوسیلة التعلیمیة
 نماذج من الكتب المصنفة   -لوحة التصنیف بالمكتبة   –السبورة  

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

  یف ؟ما المقصود بالتصن
 الدرس عناصر

   :تعریف التصنیف
ھو فن اكتشاف موضوع الكتاب والدلالة علیھ برمز من رموز التصنیــف 

 . الـذي تستخدمھ المكتبة
                                                                                                                                             -الأقسام العامة لتصنیف دیوي :

 -الدّیانات    ۲۰۰ -الفلسفة وعلم النفّس    ۱۰۰ -المعارف العامة    ۰۰۰
العلوم  ٦۰۰ -العلوم البحتة  ٥۰۰ -اللغّات  ٤۰۰ -العلوم الاجتماعیة  ۳۰۰

التاریخ ،  ۹۰۰ -أدب اللغات  ۸۰۰ -الفنون الجمیلة  ۷۰۰ -التطبیقیة 
 ( السّیرة الذاّتیة ) الجغرافیا والتراجم

   : انواع التصنیف
  التصنیف الطبیعى -۱
التصنیف العارض : ھو ترتیب الكتب وفقا للزمن او الوقت الذى یرتبط بھ  -۲

موضوع ما او وفقا للموقع الجغرافى الذى یختص بھ ویستخدم ھذا التصنیف 
ة او احیانا لتقریب الموضوعات المختلفة المرتبطة بمنطقة جغرافیة واحد

بزمن واحد ویعتبر التصنیف العارض مكملا للتصنیف الطبیعى وتقسیم 
 . الموضوعات زمنیا او جغرافیا موجود فى معظم التصانیف الحدیثة

  التصنیف المصطنع ( الصناعي ) -۳
  : أھمیة الرموز فى التصنیف

 كل مصطلح من مصطلحات جدول التصنیف یعطى رمزا یدل علیھ -۱
 على تسلسل ومكان ھذا المصطلح فى الجدولتحافظ الرموز  -۲
 تعبر الرموز عن موضوع الكتاب ویتسع كعب الكتاب لكتابتھ علیھ -۳
 تسھل الرموز اعارة الكتاب واعادتھ -٤
 تساعد الرموز على سرعة ترتیب الكتب على الرفوف حسب الموضوع -٥

 :   التقویم
 ما أنواع التصنیف ؟ وما أھمیة الرموز فى التصنیف ؟

 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۳٦

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 مراجعــــة على الفھـــارس  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أھمیتھاان یعرف الطالب مفھوم الفھرسة و

  : أھداف وجدانیة
 ان یقدر الطالب الترتیب والنظام بالمكتبة

  : أھداف مھاریة
 ان یتدرب الطلاب على الحصول على الكتب بأنفسھم

 :  الوسیلة التعلیمیة
 قائمة   -صندوق الفھارس   -نماذج بطاقات من كل فھرس  –السبورة  

 رؤوس الموضوعات  
 :  إستراتیجیة التعلم

  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -ھني العصف الذ
   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 

 : التمھیدٌ 
 ما أھمیة الفھرس ؟

 الدرس عناصر
ھى عملیة فنیة یقوم بھا المكتبى المتخصص لتیسیر وصول الفھرسة : 

ات الفھرس التى المستفدین الى ما یحتاجون إلیھ من خلال مجموعة من بطاق
 تحتوى على عدد من المعلومات الاسترشادیة .

 أھمیة الفھرس  :
 آداة لاسترجاع المعلومات   -۱
 آداة لتنظیم وترتیب الأوعیة المعرفیة   -۲
 آداة لحصر الأوعیة المعرفیة   -۳
 آداة للضبط الببلیوجرافى : ربط الاوعیة المعرفیة . -٤

 من أھم أنواع وأشكال الفھارس  :
 ویتم ترتیب البطاقات فیھ ھجائیاً حسب أسماء المؤلفین . فھرس المؤلف : -
 ویتم ترتیب البطاقات فیھ ھجائیاً حسب عناوین الكتب . فھرس العنوان : -
ویتم ترتیب البطاقات فیھ ھجائیاً حسب رؤوس  فھرس الموضوعات : -

 الموضوعات .
.  وھو  رقم التصنیفویتم ترتیب البطاقات فیھ حسب  الفھرس المصنف : -

 نفس ترتیب الكتب على الأرفف .
ھو حاسب آلي خزنت فیھ بیانات وصفیة  الفھرس الإلكترونى : -

وموضوعیة عن مصادر المعلومات الموجودة في المكتبة ، ویمكن استرجاع 
تلك البیانات عن طریق عدة مداخل مثل المؤلف ، والعنوان ، والموضوع ، 

وھو أحد الأشكال الحدیثة للفھارس ، وظھر بعد والكلمات المفتاحیة .. 
استخدام الحاسوب في أعمال المكتبات ومراكز المعلومات ، بشكل عام 

 وأعمال الفھرسة بشكل خاص . 
 :   التقویم

 ما أنواع الفھارس ؟ وما أھمیتھا ؟
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۳۷

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 مراجعــــة على المعـــاجـــم  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتعرف الطلاب علي بعض انواع القوامیس

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطلاب قیمة القوامیس والمعاجم

  : أھداف مھاریة
 ان یتدرب الطلاب علي استخدام القوامیس 

 :  الوسیلة التعلیمیة
   القوامیس المختلفة بالمكتبة -مجموعة من المراجع الموجودة بالمكتبة  –السبورة  

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . بالمشروعات تعلم  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالمعجم ؟
 الدرس عناصر

 ھو أداة لجمع كلمات لغة ما وتعریفھا وشرحھا . -القاموس ( المعجم ) :
  -أنواع المعاجم أوالقوامیس :

لقد تعددت المعاجم أوالقوامیس وتنوعت ، فھناك أكثر من أساس معتمد لتقسیمھا 
 -، ومنھا ما یلي :

المعاجم أحادیة اللفظ أو ثنائیة أو متعددة  -لفاظ ، أو معاجم المعاني معاجم الأ -
اللغات ، وھذا التقسیم مستند إلى اللغة ، ویسمیھا بعض اللغویین بمعاجم الترجمة 

المعاجم العامة ، والمعاجم الموضوعیة ، وھذا التقسیم یستند إلى التخصص ،  -
ت الخاصة بموضوع معین ، فھذه المعاجم ھي التي تدرج وتوضح المصطلحا

 وتسمى بالمعاجم المتخصصة .
 والقوامیس اللغویة أحد أنواع المراجع الھامة التى لا تعار خارجیا وتفید فى 

البحث عن معانى الكلمات واصلھا ومرادفھا واضدادھا وغیر ذلك من المعانى 
 والاستخدامات .

 ترتیب المعاجم : 
 ھل علي المتعلم أو الباحث الرجوع إلیھا :ھناك طریقتان لترتیب المعاجم حتي یس

وھي السائدة حیث تتبعھا معظم المعاجم وتكون الكلمات فیھا  الطریقة الأولي : -
 مرتبة ، حسب ترتیب حروفھا الھجائیة الأصلیة . 

تعتمد علي ترتیب الكلمات بحسب حروفھا الأصلیة مبتدئة  الطریقة الثانیة : -
 بالحرف الأخیر .

 -ف ( البحث ) عن الكلمة في المعجم : تلخص بالاتي :كیفیة الكش
ترد الي الفعل الماضي إذا كانت فعلاً  -إذا كانت الكلمة جمعاً ترد الي مفردھا  -

تجرد الكلمة من أحرف الزیادة  -مضارعاً أو أمراً أو مصدراً أو نوع من المشتقات 
ل الحرف بالرجوع إلي یرد المعتل إلي أصلھ ، وغالباً یعرف أص -إذا كانت مزیدة 

 إذا كان في الكلمة حذف ، یرد الحرف المحذوف . -المضارع 
 التقویم : 

 س : ما ھي أنواع القوامیس ؟
تكلیف بعض الطلاب برفع بعض القوامیس المتخصصة على موقع  -نشاط :

 المكتبة على الانترنت .
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 لمكتبیةدفتر تحضیر التربیة ا ۳۸

 الرازق عبد محمد عبد الحمید / إعداد

 وفوائدھا واستخداماتھامراجعة على التاریخ العام للمصغرات الفیلمیة   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 استخدامھاوممیزات ان یتعرف الطلاب على نشأة المصغرات الفیلمیة و فوائد 

  : أھداف وجدانیة
 اكتساب الطلاب اتجاھات ایجابیة نحو الاستفادة من المصغرات الفیلمیة 

  : أھداف مھاریة
 تنمیة مھارة استخدام المصغرات الفیلمیة المتاحة بالمكتبة كأحد مصادر المعلومات

 :  الوسیلة التعلیمیة
 نماذج  -لوسائل السمعیة والبصریة الأجھزة وا  -الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات
   من المصادر السمعیة البصریة

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما فوائد المصغرات الفیلمیة ؟
 الدرس عناصر

 عام للمصغرات الفیلمیة : التاریخ ال
في القرن التاسع عشر المیلادي قام ( جون بنیامین ) في انجلترا باختراع آلة 

تصویر استخدم فیھا الإمكانیات الفنیة التي كانت متوفرة في ذلك الوقت التي أمكن 
كان إنتاج أول مصغر فیلمي .  ۱۸۳۹من خلالھا إنتاج أول مصفر فیلمي . في عام 

ملیمتر ، بمعنى  ۳بوصة إلى صورة مصغرة طولھا  ۲۰وثیقة طولھا قام بتصغیر 
ملیون إطار تصویر  ۲٬٥تم تصویر  ۱۸۷۰مرة .  ۱٦۰انھ قام بتصغیر الوثیقة 

مصغر أثناء الحرب الفرنسیة وبروسیا . نلاحظ أن الحروب كانت لھا دور فعال في 
رب الفرنسیة عام الاكتشافات أو لتطویر لمعظم أوعیة المعلومات ، في أثناء الح

، حیث قامت الإدارة الفرنسیة بإنتاج مصغرات فیلمیة الوثائق  ۱۸۷۰-۱۸۷۱
الھامة بغرض یسھل على الحمام والبالونات حملھا إلى مواقع أخرى ، كذلك 

استخدمت تقنیة المصغرات  ۱۹۲۰استخدمت أثناء الحرب العالمیة الأولى .
 خدامھا في مجال المكتبات. بدابة است ۱۹۳۸الفیلمیة تجاریا في البنوك .

 فوائد وممیزات استخدام المصغرات الفیلمیة :
                  التغلب على مشكلة التخزین بتحمیل الوثائق على أفلام مصغرة.       -۱
   توفیر الحیز یؤدي إلى تخفیض في البناء والتجھیز.                                                         -۲
           تحقیق الأمن والحمایة للوثائق الأصلیة.                                    -۳
 .تالمعلوماالحفاظ على سریة  -٤
توفیر كبیر في العمالة.                                                                    -٥
                                                                        تحسن أسلوب استرجاع المعلومات.              -٦
                سعة التخزین.                                                               -۷
                         إمكانیة استخدام عدة أنواع من أجھزة القراءة.                                              -۸
                إمكانیة إنتاج نسخ عدیدة بتكالیف زھیدة.                                -۹

 سھولة التداول والنقل. -۱۰
               إمكانیة وضع علب الأفلام في نفس الرف إلي جانب النسخ المطبوعة.     -۱۱

 -التقویم :
                     مصغرات الفیلمیة ؟                                                                                                            ما ھى مراحل تطور ال -۱ 

 ما ھى فوائد استخدام المصغرات الفیلمیة ؟ -۲
.. 
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