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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 

 دفتر تحضير

 التربية المكتبية
 

 يالثانو للصف الثالث
 

 أخصائي المكتبة

) ................................................................................... ( 
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 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲للعام الدراسي 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 

 
 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٤

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 

 
 

        
 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    

    )................................................................. (                                                 )........................................................................... ( 
 
 
 
 

 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٥

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 منهج التربية والمهارات المكتبية توزيع 

 يثانوال لثالصف الثا
 م ۲۰۲۳/ ۲۰۲۲للعام الدراسي 

 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    
     )................................................................ (                                                  )......................................................................... ( 

 

 رسموضوع الد الوحدة الشھر

 أكتوبر 
۲۰۲۲ 

 الأولى

 مراجعة على ما سبق دراستھ •
 الكتب السنویة •
 الموجزات الإرشادیة •
 المستخلصات •
 الكشافات و الأدلة •

  نوفمبر
 أنواع الفھارس • الثانیة ۲۰۲۲

 المكتبات الجامعیة ودورھا خدمة في مجتمع العلماء والباحثین والطلاب •

 دیسمبر
۲۰۲۲ 

 
 الثالثة

 

 الكتب •
 الدوریات •
 السمعیة والبصریة المواد •
 ملفات البیانات الآلیة وبنوك المعلومات •
 بنك المعرفة •

 ینایر
۲۰۲۳ 

 تقییم ما سبق •

 / مارس فبرایر
۲۰۲۳ 

التاریخ العام لأقراص اللیزر واستخداماتھا في مجال اختزان المعلومات  • الرابعة
 واسترجاعھا

 / ابریل مارس
 الخامسة ۲۰۲۳

 إعداد بحث دراسة حالة •
 :ة المعرف بنك •
  تعریفھ •
 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة البوابة •
 التسجیل بھما وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة •
  ومحتویاتھا الباحثین بوابة •
 الثانیة الرئیسیة البوابة على التعرف •
 المكتبة الرقمیة :  •
 تعریفھا •
 أھمیتھا •
 كیف یمكن استخدامھا ؟ •

 ابریل
۲۰۲۳ 

 
 مراجعة ما سبق  •

 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٦

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 توزيع منهج التربية والمهارات المكتبية

 ) أول( ترم  الثانوي ثالثالصف ال
 م ۲۰۲۳/ ۲۰۲۲للعام الدراسي 

 
 
 

 یعتمد ، مدیر المدرسة                 ي المكتبة                             أخصائ      
    )................................................................ (                                                  )......................................................................... ( 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

 أكتوبر 
۲۰۲۲ 

 الأولى

 مراجعة على ما سبق دراستھ •
 الكتب السنویة •
 الموجزات الإرشادیة •
 المستخلصات •
 لةالكشافات و الأد •

  نوفمبر
۲۰۲۲ 

 الثانیة
 أنواع الفھارس •
المكتبات الجامعیة ودورھا خدمة في مجتمع العلماء والباحثین  •

 والطلاب

 دیسمبر
۲۰۲۲  

 الثالثة
 

 الكتب •
 الدوریات •
 المواد السمعیة والبصریة •
 ملفات البیانات الآلیة وبنوك المعلومات •
 بنك المعرفة •

 ینایر
 تقییم ما سبق • ۲۰۲۳



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۷

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 مراجعة على ما سبق دراستھ : الببلیوجرافیات  : موضوع الدرس
 

 :  ف معرفیةأھدا
أھمیة  -مفھوم مصطلح الببلیوجرافیة  -أن یتعرف الطلاب على : 

 طریقة إعداد الببلیوجرافیة -الببلیوجرافیات 
  : أھداف وجدانیة

حب الطالب لمصادر  -غرس عادة البحث ، وتدوین المصادر في الطلاب 
 المعرفة

  : أھداف مھاریة
تدوین المصادر  -فیات إعداد الببلیوجرا -أن یكتسب الطالب مھارة :

 وتوثیق المعلومات
 :  الوسیلة التعلیمیة

 قوائم ببلیوجرافیة   –نماذج من الببلیوجرافیات الجاھزة  –السبورة  
   معدة سابقاً بالمكتبة

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالببلیوجرافیا ؟
 الدرس عناصر

 وضح مفھوم مصطلح الببلیوجرافیة ؟  -۱
ھي قائمة بمصادر المعرفة مرتبة وفق ترتیب معین ، ومزودة بوسائل  -

مساعدة للوصول لبیانات المصدر ( الكتاب ) في الجسم الرئیسي 
ة التي تشمل أكثر من موضوع ، ومنھا للببلیوجرافیة ، ومنھا العام

 المتخصصة التي تشمل مصادر موضوع معین .
 وضح أنواع الببلیوجرافیات ؟         -۲
 متخصصة ) -( عامة  -
 ما ھي مجالات التغطیة للببلیوجرافیة ؟     -۳
 اللغویة ) –الشكلیة  -الزمانیة  -المكانیة  -( الموضوعیة  -
ة التي یجب أن یشتمل علیھا الوصف ما ھي العناصر الأساسی -٤

 الببلیوجرافي في الببلیوجرافیة ؟    
  –الناشر  –مكان النشر  –الطبعة  –عنوان الكتاب  -( اسم المؤلف  -

 رقم طلب الكتاب ) -الحجم  –عدد الصفحات  –سنة النشر 
 وضح طریقة ترتیب محتویات الببلیوجرافیة ؟    -٥
 الكشافات ) –الجسم الرئیسي  –المقدمة  –( صفحة العنوان  -

 :  نشاط
إعداد ببلیوجرافیة تخدم منھج الأحیاء ( كل مجموعة تعد ببلیوجرافیة 

 لصف من الصفوف ) .
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۸

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 ) الحولیات(  السنویةالكتب   : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یتعرف الطلاب على مفاھیم الكتب السنویة

  : أھداف وجدانیة
 غرس عادة البحث والاطلاع لدى الطلاب 

  : أھداف مھاریة
 أن یذكر الطالب خصائص وأنواع الكتب السنویة 

 :  یمیةالوسیلة التعل
   القوامیس المختلفة بالمكتبة -مجموعة من المراجع الموجودة بالمكتبة  –السبورة  

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالكتب السنویة ؟
 الدرس عناصر

 بأنشطة وتھتم سنویا تصدر ما غالبا مرجعیة مطبوعات ھي  :السنویة ( الحولیات ) الكتب
 اقتصادیة وأنشطة وأخبار أحداث معلومات عن وتعطي المختلفة المؤسسات و الدول

 من على العدید التعرف في الباحثین المطبوعات ھذه مثل تساعد و واجتماعیة وسیاسیة
 : المطبوعات ھذه أھم ، العالم في الحیاة مجالات مختلف في الحدیثة وماتوالمعل الأنشطة

 .العالمیة القیاسیة للأرقام جینز كتاب
 سنویا والمؤسسات الھیئات أو الدول تصدرھا التي وھي -: السنویة أوالكتب الحولیات

ً سنو تصدر أنھا یمیزھا ما المراجع ولكن أنواع من نوع وھي ، بإنجازاتھا للإعلام  ، یا
 / الأحداث/ الحقائق  / المعارف أحدث فیھا ویقدم ، نوعیة متعددة موضوعات فیھا وتعالج

 :    توجد قد ، سنة في إنجازه تم عما معلومات لتقدیم أي المجالات مختلف في الإحصاءات
                                  التربیة           في حولیات - ۲                      التجارة في حولیات -۱
                                حولیات في الریاضة           -٤      والسیاسة الاقتصاد في حولیات  -۳
 حولیات في تقویم البلدان وإحصاءات السكان  -٦حولیات في الترفیة                   - ٥

ى تسجیل التطورات : كتاب مرجعي یصدر كل سنة ویتوجھ ال تعریف الكتب السنویة
والإنجازات الجدیدة والاحداث في واحد أو أكثر من جوانب الحیاة الانسانیة بشكل وصفي 

او احصائي او كلیھما معاً أو یتابع المعلومات التي تتطلب المراجعة السنویة مثل 
 المعلومات الفلكیة والإحصائیة .

فى شكل تقریر او موجز ھى نوع من الدوریات ینشر سنویا تعریف الكتب السنویة : 
 للنشاط الذى قامت بھ ھیئة وقد تكون سجلا للحقائق الاحصائیة وغیرھا خلال عام .

 بانھا مجلد یطلق علیھ فى الغالب حولیة ویضم المعلومات  -: عرفھا قاموس ھارود
 مختصر وینشر مرة كل سنة . إحصائيالجاریة فى مجالات مختلفة وبشكل وصفى او 

 نویة خصائص الكتب الس
                                                                حداثة المعلومات                               -۱
 الحقائق المختصرة -۲
                                                          رصد الاتجاھات الجدیدة في مختلف الموضوعات       -۳
 على كشافات شاملة احتوائھا -٤
 احتوائھا على المعلومات الجدیدة عن الأشخاص والمنظمات التي تذكرھا الأدلة  -٥

 ومعاجم التراجم بشكل شامل . 
 من أنواع الكتب السنویة 

 السجلات السنویة -۳المناخیات                -۲الملاحق والكتب السنویة                -۱
 : التقویم 

 الكتب السنویة ؟ س : اذكر خصائص
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۹

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 المــوجــزات الارشــادیــة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 لب على مفھوم الموجزات الارشادیة أن یتعرف الطا
  : أھداف وجدانیة

 توثیق صلات الصداقة مع الكتب المرجعیة
  : أھداف مھاریة

 أن یذكر الطالب خصائص الموجزات الارشادیة 
 :  الوسیلة التعلیمیة

القوامیس المختلفة بالمكتبة  -مجموعة من المراجع الموجودة بالمكتبة  –السبورة  
 :  لمإستراتیجیة التع
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالموجزات الإرشادیة ؟
 الدرس عناصر

 تعریف الموجزات الارشادیة : 
مور حیاتھم وألوان ھى الكتب التى ترشد الناس الى الطریقة التى یتبعونھا فى ا

نشاطھم او ھى التى تشیر الى طرق انجاز اعمال معینة وھى غالبا ما تدور حول 
المسائل المنزلیة مثل صنع الطعام والعنایة بالمنزل والاسعافات الاولیة والھوایات 

 وتنظیم الحفلات واصلاح الاجھزة .
مل ما مثل التدبیر ھي التي ترشدنا الى كیفیة القیام بع الموجزات الارشادیة : -

 المنزلي و الاسعافات الاولیة ( الكتب العلمیة ) .
تقدم للقارئ أو الباحث مجموعة من التعلیمات  التي ھيالموجزات الارشادیة :  -

ترید التصرف فى موقف  اأو عندملدى عمل معین  الاستعانةوالارشادات التى یمكنھ 
 ما مع أفراد أسرتھ أو بین أقرانھ .

تتضمن الموجزات الإرشادیة توجیھات وإرشادات یستأنس  ت الإرشادیة :الموجزا -
بھا المستفید في أداء عمل أو وظیفة أو نشاط معین . ومن أمثلتھا المألوفة كتب 

الإرشاد الذاتي وككتب الطھي والتدبیر المنزلي وإصلاح السیارات والأجھزة والكتب 
 ملیة وغیرھا .الإرشادیة في مجال أجراء التجارب والبحوث الع

 فئات الموجزات الارشادیة 
 موجزات التسلیة والھوایات -۲موجزات التدبیر المنزلي                           -۱
 الموجزات المھنیة -٤الموجزات الطبیة والاسعافات الاولیة            -۳
 موجزات قواعد السلوك -٥

 خصائص الموجزات الارشادیة 
واضح  وبأسلوبعمل معین  لأداءاءات اللازمة موجھ الى وصف الاجر -۱

 ومعلومات مركزة 
یح اداء ذلك ضتساعد على تو التيتتمیز بالاستعانة بالرسوم والصور والاشكال  -۲

 العمل او تلك المھمة او اتقان مھارة من المھارات المھنیة
   :التقویم

 خصائص الموجزات الارشادیة ؟ما 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۰

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 تالمستخلصــا  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یتعرف الطالب على مفھومي الاستخلاص والمستخلصات  

  : أھداف وجدانیة
 یر أھمیة المستخلصات في توفر الوقت والجھد على القارئتقد

  : أھداف مھاریة
 أن یذكر الطالب طریقة إعداد المستخلصات

 :  الوسیلة التعلیمیة
 القوامیس المختلفة بالمكتبة -مجموعة من المراجع الموجودة بالمكتبة  –السبورة  

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 المقصود بالاستخلاص ؟ما 
 الدرس عناصر

ھو عملیة إنتاج أو إعداد المستخلصات أو ھو فن انتقاء أھم المعلومات  -: الاستخلاص
 كلمات أو ھو عملیة تلخیص الموجودة في وثیقة معینة والتعبیر عنھا بأقل عدد من ال

علمي تمثل فیھ العناصر الجوھریة التي یتضمنھا النص الأصلي بغرض التعرف الأولي 
 على ما یتضمنھ بما یوفر الوقت والجھد ویعین على استرجاع المصادر التي تقع في 

 نطاق اھتمام الباحث .
 مطبوعات أو علمیة لمقالات دقیقة و موجزة ملخصات عن عبارة ھي -: المستخلصات

 بوصف مصحوبا الأصلیة الوثیقة مشابھ لأسلوب بأسلوب تصاغ متخصصة أو عامة
 قرار اتخاذ خلالھا من من الباحث لتمكین الأصل الوثیقة إلى الوصول لتسھیل ببلیوغرافي

 لعدد المستخلصات تكون أن یمكن و ، لھ أھمیتھا مدى و لھا حاجتھ مدى حول
 . غیرھا و الجامعیة الرسائل و الدوریات و المعلومات كالكتب مصادر من 

 أھمیة المستخلصات :
 حفظ وقت القارئ في عدم تضییعھ في البحث عن الوثیقة الأصلیة . -۱
 تسھل عملیة إحاطة المستفید بكل ما ھو جدید في مجال تخصصھ . -۲
تساعد في عملیة تخطي الحواجز اللغویة من خلال توفیر مستخلص عن الوثیقة  -۳

 لیة بلغة المستفید .الأص
 تقلل من عملیة تكرار البحوث المنشورة . -٤

 -: خصائص المستخلصات
 الوضوح -۳الدقة                            -۲الایجاز                            -۱

 ھناك العدید من أنواع المستخلصات من أھمھا :أنواع المستخلصات : 
                                                                        المستخلصات الوصفیة           -۱
                                                                                 المستخلصات الاعلامیة               -۲
 المستخلصات النقدیة  -۳

 مستخلصات بالمراحل التالیة :تمر عملیة إعداد الكیفیة إعداد المستخلصات : 
قراءة الوثیقة الأصلیة وذلك من خلال قراءة العنوان والمقدمة والفھرس والنص  -۱

 ومقدمات الفصول والخاتمة والاستنتاجات والتوصیات.
 تدوین أھم الأفكار والملاحظات ذات العلاقة بالموضوع -۲
 ام الكلمات المكررة والحشو كتابة المسودة الأولى للمستخلص مع مراعاة عدم استخد -۳

 ، وأیضا مراعاة الفواصل والنقاط وتجنب استخدام ضمیر المتكلم.
 مراجعة المسودة والشروع في كتابة النسخة النھائیة للمستخلص. -٤

   :التقویم
 أھمیة المستخلصات ؟ما 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۱

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 الكشـــافـــات و الأدلـــة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 مفھوم الأدلة و أنواعھا -مفھوم الكشافات و أنواعھا  -أن یتعرف الطلاب على :

  : أھداف وجدانیة
تقدیر دور الأدلة فى إرشاد القارئ إلى مصادر  -ء نحو الكشاف تنمیة میول القرا

 المعلومات
  : أھداف مھاریة

استخدام دلیل  -اكتساب الطلاب مھارة سرعة الوصول إلى المعلومات عن طریق الكشاف 
 المكتبة فى الإرشاد القرائى

 :  الوسیلة التعلیمیة
   جودة بالمكتبة مجموعة من المراجع المو –كشاف في كتاب  –السبورة  

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما الفرق بین الكشاف والدلیل ؟
 الدرس عناصر

 الكتب فى المفاھیم أو مكان أو لموضوع منھجى دلیل عن عبارة ھو  :الكشاف -۱ 
 . والدوریات

 ھجائیة قائمة عن عبارة یكون ما وغالبا شیئ على للدلالة تستخدم التي الوسیلة وھو
 . والموضوعات  الأشخاص والأماكن بأسماء

 :أبرزھا  عدة أنواع للكشاف  :الكشاف أنواع -۲ 
 عنوانھا فى امةالھ أو الدالة الكلمات من یتكون الذى الكشاف وھو : السیاق كشاف ) أ( 

ً  وترتب  .ھجائیاً  ترتیبا
ً  العنوان فیھ تكرر كشاف وھو : العنوان كشاف (ب)  .لھ  المكّونة المھمة الكلمات لعدد تبعا
ً  یرتب موضوعي كشاف ھو  :المصنف كشاف (ج)  نظام فى الموضوعات لرموز وفقا

 .التصنیف 
 یا أو موضوعیا ، قد تكون الدلیل قائمة ترتب وفق نھج معین إما ھجائالأدلـــة :  -۳

أسماء أشخاص أو منظمات أو مھن أو صناعات أو أعمال تجاریة أو أماكن جغرافیة 
 ۰وسیاحیة أو أدلة الرسائل الجامعیة وغیرھا 

: كتاب مرجعي یحتوي على قائمة أو عدة قوائم بأسماء الأفراد او المقیمین  تعریف الأدلة
الجمعیات او المنظمات او  بأسماءل او او المتخصصین في حقل معین او عدة حقو

المؤسسات الحكومیة او التجاریة او الصناعیة او المھنیة وفي اطار جغرافي محدد ویتم 
 ترتیب المواد بشكل معین غالباً ما یكون ألفبائیاً . 

 و بالمؤسسات الخاصة بالمعلومات المرجعیة المطبوعات من النوع ھذا یھتم -الأدلة :
  .العلمیة لھیئاتوا ، المنظمات

  : مثل معینة مھنة أصحاب عن معلومات لتقدیم وھي : الأفراد أدلة ۱-
 )  والتخصص والتلیفون العنوان یعطي : الأطباء دلیل( 

 .المستشفیات دلیل – المصریة المدارس دلیل : مثل : الھیئات أدلة ۲-
 .الأثریة الأماكن دلیل مثل : الأماكن أدلة ۳-

 :أنواع الأدلة  -٤
            الأدلة التجاریة والصناعیة -۳           الأدلة المھنیة  -۲          الأدلة المحلیة  -۱
                                                            الأدلة الحكومیة       -٥       أدلة الھاتف       -٤
                                                            یة  أدلة المؤسسات التعلیمیة والثقافیة والاجتماع -٦
 أدلة الخدمات العامة  -۸                      أدلة المنظمات والجمعیات المھنیة     -۷

  :- التقویم
 ؟ والأدلة كلا من : الكشافات أنواع ھي ما -۱

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۲

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 التعــرف على أنــواع الفھـــــارس  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یذكر الطلاب تعریف الفھرسة وأنواعھا  

  : أھداف وجدانیة
 وق بین أنواع الفھارس أن یناقش الطلاب الفر

  : أھداف مھاریة
 على أنواع الفھارس من خلال صندوق الفھارس  بالاطلاعأن یقوم الطلاب 

 :  الوسیلة التعلیمیة
 نماذج بطاقات من كل فھرس  -صندوق الفھرس  –السبورة  

 :  إستراتیجیة التعلم
 –لجماعي العمل ا –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بفھرس المؤلفین ؟
 الدرس عناصر

ھي الوصف المادي لأوعیة ( الكتب .. ) من حیث : اسم المؤلف ،  -الفھرسة :
 عنوان الكتاب ، بیان الطبعة ، بیانات النشر ، التوریق ، أبعاد الكتاب .

وفق  و قائمة بالكتب وغیرھا من المواد المكتبیة مرتبةھ -: تعریف الفھرس
 نظام معین أو قائمة تسجل وتصنف وتكشف مقتنیات مجموعة 

 معینة أو مجموعة مكتبات . معینة أو مكتبة
ویوصلھ الى الكتاب  للقارئالفھرس مفتاح المكتبة حیث یوفر الوقت والجھد 

 فى أقل وقت وجھد . 
 : أنواع الفھارس

 ، وھي : واع الفھارس وفقاً للترتیب المعتمد في إنشائھاتصنفّ أن -
 : فھرس المؤلفین  -۱

وھو الفھرس الذي ترُتبّ محتویاتھُ وفقاً لترتیب الأحرف الھجائیةّ لمؤلفي 
 الكتب ، وتعتبرُ بمثابة الجزء المُدخل الأول في بیان البطاقة ، ویعتبرُ ھذا 

 ھلِ سبل الوصول إلى الكتاب.النوع ھامّاً للغایة؛ نظراً لكونھِ من أس
 : فھرس العناوین  -۲

 ینُشأ ھذا النوع من الفھارس مرتباً ھجائیاًّ وفقاً للعناوین ، ویمكن الاستفادة 
 من ھذا النوع في حال عدم معرفة أيّ معلومة عن الكتاب عدا عنوانھ.

 :  الفھرس الموضوعيّ  -۳
 اً وفقاً لرؤوس ترُتب المحتویات في ھذا النوع من الفھارس ھجائیّ 

 الموضوعات في الكتاب أو المكتبة ، حیث یحتاج الباحث إلى البحثِ عن 
 عنوان الموضوع المطلوب داخلَ جمیع البطاقاتِ ذات العلاقة.

  -: التقویم
 ؟ والفھرس الموضوعي الفرق بین فھرس العناوین ماس : 

 
 
 
 

 الحصة فصلال ریختاال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۳

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 تابع أنــواع الفھـــــارس  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یعرف الطلاب أنواع الفھارسأ

  : أھداف وجدانیة
  ان یدرك الطلاب أھمیة الفھرسة بالمكتبة 

  : أھداف مھاریة
 ان یتقن الطلاب البحث فى صندوق الفھارس

 :  الوسیلة التعلیمیة
 نماذج بطاقات من كل فھرس -صندوق الفھرس  –السبورة  

 :  إستراتیجیة التعلم
 –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالفھرس المجزأ ؟
 الدرس عناصر

: ھى عملیة فنیة یقوم بھا المكتبى المتخصص لتیسیر وصول  الفھرسة
 الى ما یحتاجون إلیھ من خلال مجموعھ من بطاقات الفھرس  نالمستفیدی

 تحتوى على عدد من المعلومات الاسترشادیة . التي
لى بیانات ببلیوجرافیة لمكتبة معینة ھو قائمة تحتوى ع -: تعریف الفھرس

مرتبا وفق ترتیب معین ومحتویا على مجموعة من المداخل التي تساعد 
 المستفید الوصول إلى ما یریده داخل المكتبة .

ویعتبر الفھرس مفتاح المكتبة ودلیلھا الذي یحدد أماكن المواد المكتبیة 
 المختلفة على رفوف المكتبة .

 : تابع أنواع الفھارس
 :  المجزأ الفھرس -٤

  العنوان وفھرس الموضوع وفھرس المؤلف فھرس یحوي فھرس ھو
 .بعض عن بعضھا مستقلة
 بألفاظ الموضوع عن یعبر  .استخدامھ القارئ على ویسھل بسیط : ممیزاتھ
 .ومفھومة واضحة اللفظیة سفالرؤو
 .المصنف  الفھرس بھا یتمتع والتي والمنھجیة الترابط یفقد : عیوبھ

 : الفھرس القاموسيّ  -٥
یأتي الفھرسُ القاموسيّ لیجمع كافةّ السجلاتِ والبطاقات الخاصّة بالفھارس 

المستقلةّ بالمؤلفّ والعنوان والموضوع ضمنَ ترتیب ھجائيّ ما ، ویقوم 
 بدمجھا ضمن فھرس واحد.

 :  الفھرس المصنفّ -٦
عرفةٍ كاملة بأنظمةِ یتطلبُّ ھذا النوع من الفھارس أنْ یكون المستخدم على م

 التصنیف المستخدمة في المكتبة التي یبحث فیھا.
  -: التقویم
 ؟ والفھرس المصنف الفرق بین الفھرس القاموسي ماس : 

 
 

 الحصة لفصال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٤

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 المكتبــــات الجامعیــــــة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یعرف الطالب أنواع المكتبات 

  : أھداف وجدانیة
 أن یبرز الطالب أھمیة المكتبة والكتاب 

  : أھداف مھاریة
 أن یكتسب الطالب مھارة التمییز بین أنواع المكتبات 

 :  لة التعلیمیةالوسی
 أبحاث  -دوریات  –مجلات  –صحف  -مراجع  -كتب  –السبورة  

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالمكتبة الجامعیة ؟
 الدرس عناصر

ھي التي تنشئھا وتدیرھا الجامعة لتقدیم الخدمات المكتبیة  المكتبة الجامعیة :
 للطلاب والمدرسین والعاملین في المؤسسة وتوفیر ما یلزم من معلومات تفیدھم 

 في البحث والدراسة.
 : تعریف المكتبة الجامعیة

لومات ھي مؤسسة علمیة ثقافیة تربویة اجتماعیة . تھدف إلى جمع مصادر المع -
وتنمیتھا بالطرق المختلفة ( الشراء والإھداء والتبادل والإیداع ) وتنظیمھا [ 

فھرستھا وتصنیفھا وترتیبھا على الرفوف ] واسترجاعھا بأقصر وقت ممكن ، 
 وتقدیمھا إلى مجتمع المستفیدین [ قراء وباحثین ] على اختلافھم من خلال 

عارة والمراجع والدوریات والتصویر مجموعة من الخدمات التقلیدیة ، كخدمات الإ
والخدمات الحدیثة كخدمات الإحاطة الجاریة ، والبث الانتقائي للمعلومات ، 

والخدمات الأخرى المحسوبة وذلك عن طریق كفاءات بشریة مؤھلھ علمیاً وفنیاً 
  . وتقنیاً في مجال علم المكتبات والمعلومات

   :أھداف المكتبة الجامعیة
 . ر المعرفة الإنسانیة لخدمة التخصصات العلمیة المختلفة بالجامعةتوفیر مصاد -۱
تطویر النظم المكتبیة بما یتفق مع التطورات الحدیثة في مجال خدمات المكتبات  -۲

 .والمعلومات
تقدیم الخدمات المعلوماتیة والمكتبیة لتیسیر سبل البحث والاسترجاع وذلك من  -۳

 ...رس ببلوجرافیات ، أدلة ، كشافات ، وغیرھاخلال ما تصدره من مطبوعات ، فھا
تبادل مطبوعات الجامعة ومطبوعات العمادة مع الجامعات والمؤسسات العلمیة  -٤

 . بالداخل والخارج
إعداد برامج تعریفیة للطلاب والطالبات وأعضاء ھیئة التدریس بالخدمات التي  -٥

 . تقدمھا وكیفیة استخدام مصادر المعلومات المتوفرة
تقدیم خدمات للمستفیدین عن طریق الرد والاستفسارات وإیصال الطلب في  -٦

  . أسرع وقت ممكن
 . تھیئة المناخ المناسب داخل المكتبة للدراسة والبحث -۷

  -: التقویم
 ؟ أھداف المكتبة الجامعیةس : ماھي 

 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٥

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 ین والطلابالمكتبات الجامعیة ودورھا خدمة في مجتمع العلماء والباحث  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 تعریف الطلاب بالمكتبات المتخصصة ومكتبات الكلیات 

  : أھداف وجدانیة
 تحبیب الطلاب في المكتبات الأخرى كالجامعیة والقومیة 

  : أھداف مھاریة
 أن یفرق الطالب بین المكتبات وأھداف كل مكتبة 

 :  الوسیلة التعلیمیة
 أبحاث –دوریات  –مجلات  –صحف  -مراجع  -كتب  –السبورة 

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –مناقشة الحوار وال -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما دور المكتبة الجامعیة في خدمة المجتمع ؟
  الدرس عناصر

 :الجامعیة  المكتبات أنواع
                            مكتبات الكلیات         -۲                   مكتبة المعاھد المتوسطة  -۱
 مكتبات الأقسام  -٤      المكتبة المركزیة بالجامعة             -۳

  :أھمیة المكتبة الجامعیة تتمثل في التالي 
 .تشجیع البحث العلمي ودعمھ بین الطلبة وأعضاء ھیئة التدریس -۱
  .حوث ودراسات وكتب وغیرھا )تشجیع النشر العلمي ( ب -۲
  .المساھمة في البناء الفكري للمجتمع -۳
 .حمایة التراث والفكر الإنساني والحفاظ علیھ وإتاحتھ للاستعمال -٤
 .تعلیم وإعداد كوادر بشریة متخصصة -٥

 دور المكتبات الجامعیة في خدمة البحث العلمي
 بحث العلمي وتقدمھ من خلال : تلعب المكتبات الجامعیة دورًا بارزًا في خدمة ال

توفیر مجموعة من الكتب والمراجع النادرة والرسائل الجامعیة ، والمخطوطات ،  -۱
 وعدد كبیر من المجلات العربیة والأجنبیة

 وترصد المكتبات الجامعیة كل عام میزانیة كبیرة لتوفیر الكتب والمراجع  -۲
                                                   الحدیثة في كل التخصصات                    

تضم المكتبات الجامعیة عددًا كبیرًا من المراجع التي لا یستطیع الباحث اقتناءھا  -۳
 طویلة منذ فترة صدورھا إما لارتفاع سعرھا أو

                                                                            الخدمات التي تقدمھا المكتبات الجامعیة للمستفیدین :                                
                 الخدمات المرجعیة          -۲                    خدمات الاعارة        -۱
خدمات البحث بالاتصال المباشر                 -٤         خدمات الإحاطة الجاریة        -۳
خدمات تدریب المستفیدین                         -٦مة التصویر والاستنساخ           خد -٥
 إعداد قوائم بببلیوجرافیة  -۷

  -: التقویم
 ؟ أھمیة المكتبة الجامعیةس : ماھي 

 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱٦

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 الكتــــــــب  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یتعرف الطلاب على مفھوم الكتاب

  : أھداف وجدانیة
 تقدیر الطلاب لدور الكتاب كوسیلة ھامة من وسائل التعلیم والبحث والتثقیف والترویح

  : یةأھداف مھار
 أن یكتسب الطلاب مھارة استخدام الكتب في الأبحاث والاطلاع الثقافي

 :  الوسیلة التعلیمیة
 مجموعة من الكتب الموجودة بالمكتبة –السبورة 

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . وعات تعلم بالمشر -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما أھمیة الكتاب في حیاتنا ؟
  الدرس عناصر

 وھو إِنتاج فكري یتكون من مجموعة من الأوراق المطبوعة والمثبتةً في مجلد الكتاب : 
 أو أكثر ؛ بحیث تشكل وحدة ورقیة واحدة ، ویتكون الكتاب غالباً من ( الغلاف ، 

 مة ، متن الكتاب ، الملاحق ، قائمة المصادر ) .صفحة العنوان ، قائمة المحتویات ، المقد
 صفحة ،  ٤۹: ھو عبارة عن مطبوع غیر دوري لا یقل عدد صفحاتھ عن  الكتاب

 .  )ونھایةٌ  بدایةٌ  لھ( مغلق  فكرى أو ھوعمل
 أنواع الكتب :

  الأعمال التجمیعیة -۳       كتب أحادیة الموضوع        -۲            الكتب الدراسیة -۱
   الكتب المرجعیة -٦ المقدمات               -٥                     المطبوعات الرسمیة -٤

 الكتاب : وسمات خصائص
 من حیث الزمن : الكتاب یتأثر بمكان وجوده ولا یتطور ( محدود ) .

 من حیث المسئولیة : الكتاب لھ حقوق طبع ونشر ولھ رقم إیداع في دار الكتب .
 لإصدار : الكتاب یصدر عن جھة أو دار نشر .من حیث مكان ا

 أشارت الدراسات أنَّ قراءة الكتب تسُاعد على الحفاظ على  -أھمیة الكتاب في حیاتنا :
العقل سلیماً وصحیاً وتحمیھ من الإصابة بمرض الزھایمر ، حیثُ إنَّ القراءة تعمل على 

اءة الكتب فوائد لا تعُد ولا تمرین عضلة العقل للحفاظ على صحتھ وقوتھ ، كما أنَّ لقر
 تحُصى نذكر بعضاً منھا ما یلي :

قراءة الكتب الدینیة تبُینُِّ للإنسان تفسیر كتاب الله العزیز، وتطُلعھُ بسنَّة نبیھ محمد  -۱
 صلى الله علیھ وسلم وسیرتھ.

 قراءة الكتب تؤثر على الإنسان ، فھي مُبھجةٌ للنفس مغذیةٌ للعلم والروح والعقل. -۲
 إذابة الحدود بما فیھا الزمان والمكان ، فیخُیَّل لقارئ الكتب أنَّھ مع أحداث الكتاب  -۳

 بشتى مراحلھ.
الخبرة المُكتسبة من قراءة الكتب لیس لھا مثیل من المعرفة والنصیحة والتوجیھ  -٤

 والإرشاد.
 في الماضي وتخیُّل المستقبل ومواكبة الحاضر. صالغو -٥
 منا المحدود إلى عالم آخر مُختلف الغایة وواسع الأفق.الانتقال من عال -٦
 قراءة الكتب تسمح للإنسان بالتفریق بین الحلال والحرام والواجب والمُستحب  -۷

 والمباح والمكروه.
 العمل بالقراءة وما جاء فیھا تحُقق سعادة للإنسان في الدنیا والآخرة. -۸

 التقویم : 
                                                                                              : ما أھم أنواع الكتب ؟      ۱س
                                                                            : ما ھي مكونات الكتاب ؟        ۲س
 : وضح خصائص الكتب ؟ ۳س

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۷

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 تالدوریــــــــا  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
ان یعرف الطالب  -ان یتعرف الطلاب علي مفھوم وخصائص وأنواع الدوریات 

  الدوریات كمصدر للمعلومات   أھمیة
  : أھداف وجدانیة

أن تنمى لدى  -اكتساب الطلاب اتجاھات ایجابیة نحو الاستفادة من الدوریات 
 الطلاب المیول الصحفیة والقرائیة

  : أھداف مھاریة
   العمليالتدریب  -أن یكتسب الطلاب مھارة البحث عن المعلومات في الدوریات 

 والأرشیفات بالاستفادة من الدوریاتعلى إعداد الألبومات 
 :  الوسیلة التعلیمیة

  مجموعة من الدوریات الموجودة بالمكتبة –السبورة 
 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 لدوریات  ؟ما أنواع ا
  الدرس عناصر

 : مطبوع یصدر بصفة دوریة في أوقات ومواعید منتظمة  الدوریات
 فالدوریات تصدر بعنوان متمیز وعلي  ویتمیز بالاستمراریة وبأرقام متتابعة .

 فترات منتظمة وفي أعداد أو أجزاء متتابعة ویحكمھا ترقیم مسلسل متصل . 
 .یشترك فى تحریرھا العدید من الكتاب 

 تقسم الدوریات إلي خمس أنواع :
 حسب تتابع الصدور -۳حسب الأھمیة.            -۲حسب الموضوع            -۱
 حسب الاھتمامات العامة . -٥حسب الجھة الصادرة .          -٤

 المجلة  -۲الصحیفة                                -۱:   انواع الدوریات
 خصائص وسمات الدوریات

تصدر بشكل متتابع على فترات منتظمة                       -۲لعنوان الممیز                     ا -۱
                     الترقیم المسلسل              -٤               الاستمراریة          -۳
        اشتراك العدید من المتخصصین في كتابة مقالاتھا  -٥

 أھمیة الدوریات : 
تزوید المتخصصین والباحثین بالمعلومات الحدیثة فى التخصصات العلمیة  -۱

 المختلفة 
احتواء أغلبھا على ابواب خاصة بالتواصل ، مما یساعد على فتح نافذة لتبادل  -۲

  والأفكارالآراء 
تتیح فرصة كبیرة للتواصل مع المجتمع المحیط ، من خلال تتبع آخر الأخبار  -۳

 یات الأحداثومحاولة فھم مجر
  القارئاسعارھا  وقدرتھا على جذب  انخفاض -٤
 أھم مصادر ارشیف المعلومات بالمكتبة  -٥
 الذى ترعاه  والإذاعي الصحفيأھم مصادر الحصول على الاخبار للنشاط  -٦

 المكتبة المدرسیة 
 : التقویم

 س : وضح أھمیة الدوریات ؟ 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۸

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 المواد السمعیة والبصریة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یعرف الطالب مفھوم المواد السمعیة والبصریة وأنواعھا

  : أھداف وجدانیة
 یقدر الطالب أھمیة المواد السمعیة والبصریة بالمكتبة كأحد مصادر المعلوماتأن 

  : أھداف مھاریة
 تنمیة مھارة استخدام المواد السمعیة والبصریة المتاحة بالمدرسة كأحد مصادر المعلومات

 :  الوسیلة التعلیمیة
سمعیة البصریة نماذج من المصادر ال -الأجھزة والوسائل السمعیة والبصریة  –السبورة 

 الكمبیوتر –
 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالمواد السمعیة والبصریة ؟
  الدرس عناصر

ئات من أوعیة المعلومات غیر التقلیدیة ، تقوم ھي فتعریف المواد السمعیة والبصریة : 
على تسجیل الصوت أو الصورة المتحركة أو ھما معاً بإحدى الطرق التكنولوجیة الملائمة 

، وتصنع بمقاسات وسرعات متفاوتة ، وتظھر في أشكال متنوعة ، أشھرھا الشریط 
 والقرص والأسطوانة ، وتستخدم في أغراض البحث ومجالات الترفیة . 

: " عبارة عن كافة المواد والوسائل  التعریف الثاني للمواد السمعیة والبصریة بأنھا
والأوعیة والأجھزة التي قد تستخدم في التعامل والتعبیر عن المعلومات ، وتعتمد بشكل 

 رئیس على السمع والبصر أو كلیھما معاً في إدراك ھذه المعلومة " .
 المواد السمعیة :  -

 تي تعتمد على حاسة السمع وحده في تحصیل الأفكار ، ومن أمثلتھا :وھي المواد ال
 . الأشرطة الصوتیة .۲. التسجیلات الصوتیة .                         ۱
 . البرامج الإذاعیة . ٤. الاسطوانات الصوتیة .                         ۳
 المواد البصریة :  -

 ر في إیصال المعلومات ، ومنھا:وھي المواد التي تعتمد على حاسة البص
. العینات                          ۳. المجسمات                      ۲        النماذج                   -۱
. اللوحات                                ٦            . الرسوم المختلفة   ٥                           . الصور٤
 . المصغرات الفیلمیة۹                     . الخرائط     ۸ت                       . الشفافیا۷

                                                                      . الشرائح الفیلمیة الثابتة غیر الناطقة     ۱۰
 . الدمى والالعاب الذھنیة۱۲. الشرائح المجھریة          ۱۱

 البصریة :  السمعیة لموادا -
ً  والبصر السمع حاستي على استقبالھا في تعتمد التي وھي  وتشمل،  واحد وقت في معا
 والتسجیلات التلیفزیونیة والبرامج ) المتحركة الصورة الناطقة ( السینمائیة الأفلام على

 إذا شرائحوال ) الأفلام الثابتة ( الفیلمیة الشرائح على أیضا تشمل أن ویمكن المرئیة
 أي ، والتعلیق والتفسیر الشرح بھدف أو أقراص على صوتیة تسجیلات عرضھا صاحب

 تعتبر الحالة ھذه ففي الصوتیة التسجیلات مع متكامل نحو على عرضھا عندما یتم
 سمعیة بصریة . مواد الفیلمیة والشرائح الشرائح 

 أھمیة المواد السمعیة و البصریة :
تفید أو الباحث للوصول إلى مصادر معلومات غیر متوافرة على إتاحة الفرصة أمام المس .۱

          الورق أساساً .                                                                                                               
انیات التفاعلیة . الاستفادة من قاعدة واسعة من المعلومات ویتحقق ذلك من خلال الإمك۲

                                                                                                     للبحث بالاتصال المباشر والبحث في قواعد وبنوك المعلومات .                                                                     
ي النفقات والتكالیف سواء كان ذلك في الاقتصاد ، عملیة التزوید ، أو . الاقتصاد ف ۳

 الإجراءات الفنیة أو المساحة أو الصیانة .

 الحصة فصلال تاریخلا
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۱۹

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 
. تنوع مصادر المعلومات والسرعة والدقة في الخدمة والذي ینعكس إیجاباً على المكتبة ٤

 والمستفیدین 
. الارتقاء بوظیفة أمین المراجع التقلیدیة إلى اختصاصي معلومات ، یشارك المستفید ٥

                               وك المعلومات .                                                                                                               ویرشده في الحصول على المعلومات والاتصال مع قواعد البیانات وبن
. إتاحة عدة بدائل للحصول على مصادر المعلومات سواء من قواعد البیانات أو الخط ٦

 للیزر المكتنزة.المباشر ، وكذلك أقراص ا
 أھداف المواد السمعیة البصریة ھي :

 ـ نشر وزیادة المعرفة : أي إعطاء معلومات جدیدة للمتلقي۱
ـ رفع المستوى العلمي والثقافي لدى المتلقي وھذا من خلال البرامج والحصص العلمیة ۲

 والثقافیة
 ـ القضاء على الجھل والأمیة .۳
 ـ توفیر الوقت والجھد٤

  :البصریة  و السمعیة وادالم ممیزات
 ممیزات بعدة الأخرى المعلومات مصادر من غیرھا عن البصریة و السمعیة المواد تمتاز
  : أھمھا

 . التعلم میول فتنمي السامع و الناظر و القارئ تشوق و ترغب - ۱
 . بالحواس المادة باقتران القارئ ذھن في المادة ترسیخ على تساعد  -۲
 . واحد آن في واحد شخص من لأكثر المصادر ھذه من ةالاستفاد یمكن - ۳
 جیدة . بطریقة تخزینھا تم ما إذا طویلة لمدة استخدامھا یمكن  -٤
 . الفھم تحسین على المساعدة على القدرة  -٥
 . التعلم أثر انتقال زیادة على المساعدة على القدرة  -٦
 . التعزیز توفیر على القدرة  -۷
 حفظ .ال على المساعدة - ۸
 . الإدراك تحسین على المساعدة - ۹

 :  التقویم
 ؟المواد السمعیة و البصریة : وضح أھمیة  ۱س
 ؟المواد السمعیة و البصریة : وضح أھداف  ۲س
 ؟المواد السمعیة و البصریة : وضح ممیزات  ۳س

  :المصاحب  النشاط
 بالمكتبة . والبصریة السمعیة المواد استخدام على الطلاب تدریب

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۰

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 ملفات البیانات الآلیة وبنوك المعلومات  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 تعرف الطالب على مفھوم ملفات البیانات وبنوك المعلوماتأن ی

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب أھمیة التنوع في طرق تخزین المعلومات

  : أھداف مھاریة
 أن یذكر الطالب الفرق بین قواعد البیانات بنوك المعلومـــات

 :  الوسیلة التعلیمیة
الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة  -یوتر بالمكتبة البرامج المحملة علي جھاز الكمب –السبورة 

 اسطوانة كمبیوتر  -
 :  إستراتیجیة التعلم
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

 المیداني
   . تعلم بالمشروعات  - 

 : التمھیدٌ 
 ما المقصود بملفات البیانات و بنوك المعلومات ؟

  الدرس صرعنا
: ھي مجموعة من المعلومات تم تخزینھا على حاسوب بصیغة  البیاناتتعریـف ملفات 

 معینة . والذي یكون متاحاً لبرامج الحاسوب عن طریق وسیط تخزین معین . ویكون 
الملف مستدیماً ، أي یكون متاحاً للبرامج لاستخدامھ بعد انتھاء البرنامج الحالي من 

تبار ملفات الحاسوب النظیر الحدیث للمستندات الورقیة المستخدمة استخدامھ . یمكن اع
 في المكاتب ؛ وھذا ھو أصل تسمیتھا بـالملفات .

ھي مجموعـة من البیانـات أو المعلومـات المنظـمة بطریقـة تعریـف قواعـد البیانـات : 
ریـف خـاصة ، تسمـح بسرعـة البحـث و الاسترجـاع عن طریق الحـاسوب ، و یمكن تع

قاعـدة البیانـات على أنھا مجمـوعة من البیانـات المنظمة و التي یمكن الوصول إلى 
محتواھـا و إدارتھـا و تحدیـدھا بسھولة ، و ھي مجمـوعة من التسجیلات أو القیـود و 

 یشار لھا باسم الملف ، و تتكون قاعـدة البیانـات عــادة من ملف واحد أو أكثر ، و 
 عـدة المعلومـات مجازا .یسمیھا البعض قا

ھي مجمـوعة من المعلومات أو البیانـات ، المتعلقة بمیـدان تعریف بنوك المعلومـــات : 
و یعرفھا الدكتور معـین من المعـارف منظمة من اجـل تلبیة احتیـاجات المستفـیدین ، 

 : مجموعة ملفـات ضخمة من المعلومـات بكافة  ربحـي مصـطفى علیـان على أنھا
أشكــالھا و صورھـا ، مختزنة و محتفـظ بھـا بشكـل یسھل التعامل معـھا و البحث عنھا 

 تجمیـع منظومـة متكـاملة من المعلومـات ، بعد  و تعني كذلكبواسطة الحـاسوب . 
 التجمیع و المعـالجة و حفظـھا في الحواسـب الضخمـة و في وسائط التخزین المتقدمـة ، 

 تسھـل الوصول إلیــھا عـند الضـرورة .ووضعھا في مجال خدمة 
 الفرق بین قاعدة البیانات وبنوك المعلومات :

الفرق بسیط جداً ، قاعدة البیانات ھي جزء من بنوك المعلومات ، فقواعد البیانات یطبع  -
علیھا طابع التخصص ، أما بنوك المعلومات فھي عامة ومصطلح بنوك المعلومات أشمل 

 یانات من مصطلح قواعد الب
فقواعد المعلومات تمكن المستعمل من الحصول على المعلومات بشكل بیـانات  -

ببلیوغرافیة ، أما بنوك المعلومـات ( المصدریة ) أي المعلومـات المعطــاة للمستفید ، 
 تكـون بشكل حقائق أو معلومــات أو نوع من أنواع الملفــات متاح عن بعد للمستعمل .

   :التقویم
 ق بین قواعد البیانات وبنوك المعلومات ؟الفرما 

  نشاط :
 استخدام بنوك المعلومات . على الطلاب تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۱

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 بنــك المعـــــرفــــــة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یعرف الطلاب مفھوم بنك المعرفة و طرق الاستفادة منھ

  : أھداف وجدانیة
 خدمة المناھج فيأن یقدر الطلاب دور بنك المعرفة 

  : أھداف مھاریة
 ان یتدرب الطلاب على كیفیة التسجیل والدخول لبنك المعرفة

 :  علیمیةالوسیلة الت
 الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة –السبورة 

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
 : التمھیدٌ 

 ما ھو بنك المعرفة و كیف یمكن أن نستفید منھ ؟
  الدرس عناصر

 الدولة خلالھ من تتیح وتثقیفي علمي مشروع المصري عرفةالم بنك
ً ( المصریة  ً  كما  العالمیة المعرفیة الاوعیة أفضل من ھائلاً ومجانیا
 كافة للمواطنین مجانى وبشكل التفاعلیة والتثقیفیة العلمیة والبرامج
  ) الخصوص وجھ على والباحثین والطلاب وللتلامیذ
 )ww.ekb.eg( :  المصري المعرفة لبنك الرسمي والموقع

 فى تتمثل منھ الاستفادة وطرق المصري المعرفة بنك خدمات أھم من
 :الآتى 

 المقررة الدراسیة المناھج على الحصول -
 الدراسیة المناھج لموضوعات والتفاعلي المطور الشرح على الاطلاع -
 الوثائقیة والبرامج المعرفیة الاوعیة من ھائل كم على الحصول -

 المقررة المناھج لخدمة التفاعلیة امجوالبر
 الوثائقیة والبرامج المعرفیة الاوعیة من ھائل كم على الحصول -

 العلمي البحث أعمال كافة في منھا الاستفادة یمكن التي والتفاعلیة
   :التقییم

 ؟ المصري المعرفة بنك عن تعرف ماذا  :س
 المناھج باستیعا في المصري المعرفة بنك توظیف یمكنك كیف : س

 ؟ المقررة الدراسیة
  نشاط :
 . المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على الطلاب تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۲

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 منهج التربية والمهارات المكتبية توزيع 

 ( ترم ثاني ) يثانوال لثالصف الثا
 م ۲۰۲۳ /۲۰۲۲ للعام الدراسي

 
 

 یعتمد ، مدیر المدرسة                 أخصائي المكتبة                                    
    )................................................................ (                                                  )......................................................................... ( 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 موضوع الدرس الوحدة الشھر

 / مارس فبرایر
۲۰۲۳ 

اریخ العام لأقراص اللیزر واستخداماتھا في مجال اختزان الت • الرابعة
 المعلومات واسترجاعھا

 / ابریل مارس
۲۰۲۳ 

 الخامسة

 إعداد بحث دراسة حالة •
 :المعرفة  بنك •
  تعریفھ •
 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة البوابة •
 التسجیل بھما وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة •
  یاتھاومحتو الباحثین بوابة •
 الثانیة الرئیسیة البوابة على التعرف •
 المكتبة الرقمیة :  •
 تعریفھا •
 أھمیتھا •
 كیف یمكن استخدامھا ؟ •

 ابریل
۲۰۲۳ 

 
 مراجعة ما سبق  •

 



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۳

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 التاریخ العام لأقراص اللیزر  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یتعرف الطالب على التاریخ العام لأقراص اللیزر

  : أھداف وجدانیة
 أن یعي الطالب أھمیة أقراص اللیزر في حیاتنا

  : اریةأھداف مھ
 والمستمر  الذاتيالاھتمام بجمع المعلومات للتعلم 

 :  الوسیلة التعلیمیة
  اسطوانة كمبیوتر -الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة  -الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات  -السبورة  

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 اللیزریة ؟ بالأقراصما المقصود 
  الدرس عناصر

  -تاریخ الظھور:
قامت شركتا فیلبس وھیتاشي بعرض خاص لجھاز تشغیل القرص الصوتي  ۱۹۸۲في عام 

 CD وذلك بعد النجاح الذي صادفھ القرص الصوتي CD-ROMاقرأ ما في الذاكرة فقط  
مع كافة المعاییر والمواصفات  ۱۹۸٥ودخل الأسواق التجاریة في النصف الأول من عام 

الخاصة بالجھاز والقرص في مطبوع أطلقت علیھ الشركتان المنتجتان اسم الكتاب الأصفر 
 ۱۹۸۷وھما فیلبس وسوني صاحبتا الامتیاز لھذا القرص وأغلب الأقراص الرقمیة وفي عام 

الذي أضیفت لھ المعلومات الصوریة الثابتة والمتحركة لیكون شاملا  ظھر القرص المضغوط
 لكافة أوعیة المعلومات الصوتیة والنصیة والصوریة الثابتة والمتحركة من قبل شركتي 

والاستفادة من كافة  الاطلاعفیلبس وسوني وعرف بالقرص المتفاعل حیث أصبح بالإمكان 
وعاء واحد وبأسلوب عرض تفاعلي لجمیع المعلومات المعلومات بأوعیتھا المختلفة من خلال 

 الذي ظھر  Photo-CDوسرعان ما تطورت ھذه الأقراص وظھرت أنواع منھا الأقراص 
 ولھ قابلیة على اختزان الصور الفوتوغرافیة. ۱۹۹۰عن شركتي فیلبس وكوداك عام 

شكل ظھورھا ثورة ظھرت الاقراص الضوئیة المدمجة ( اللیزریة ) في بدایة الثمانینیات و -
حقیقیة في عالم المعلوماتیة بشكل عام وفي عالم التخزین والنشر الالكتروني بشكل خاص 

تخزین كمیات ھائلة من  بالإمكانوالذي دخل مرحلة متقدمة بفضل ھذه التقنیة ، فقد اصبح 
البیانات من نصوص ، صوت، فیدیو ، بطریقة موثقة ورخیصة التكالیف ، ما دعا اغلب 

 تبات في الدول المتقدمة لان توفر قدرا جیدا من التجھیزات لتمكین جمھورھا من المك
 الاستفادة من ھذه التقنیة لمتابعة الحركة العلمیة والادبیة والثقافیة.

والاقراص الضوئیة اصبحت مصدرا مھما من مصادر نقل المعلومات التي تلقى اقبالا كثیرا ، 
لمعلومات مكنت الدول المتقدمة من نشر كم ھائل من فھي وسیلة سھلة لتخزین واسترجاع ا

المعلومات ، وبالتالي مكنت الدول النامیة من الوصول الى ھذه المعلومات بسھولة تامة من 
تخزین  بإجراءاتخلال الحواسیب والبرمجیات الجاھزة التي تتیح للمستفیدین القیام 

 واسترجاع المعلومات المقروءة آلیاً.
: اقراص مسطحة مستدیرة بلون فضي مصنوعة من مادة  ة ( اللیزریة )والاقراص الضوئی

) بوصة، تعتمد على  ٤٫۷۲سم ، أي (  ۱۲الالمنیوم وزنھا خفیف جدا لا یزید قطرھا عن 
تكنولوجیا اشعة اللیزر في تخزین المعلومات المسجلة علیھا بطریقة مضغوطة جداً ، اي 

عة ، تقرأ بواسطة جھاز حاسوب یرتبط بھا یستوعب القرص حوالي ربع ملیون صفحة مطبو
 جھاز قارئ الاقراص. 

 : الاقراص اللیزریة او الاقراص الضوئیة او الاقراص الفضیة  ویطلق علیھا الاسماء التالیة
او الاقراص المدمجة وتسمى كذلك الاقراص المتراصة ، او المضغوطة ، او المكتنزة ، لكون 

 بأشعة اللیزر ، ومھما تباینت التسمیات ، فان ھذه المعلومات تضغط علیھا وترص فیھا 
 التقنیة تعمل بأشعة اللیزر في خزن واسترجاع المعلومات.                   

   :التقییم
 ؟ الاقراص اللیزریةعرف   :س

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٤

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 في مجال اختزان المعلومات واسترجاعھا أقراص اللیزر واستخداماتھا  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یتعرف الطالب على الأقراص المدمجة

  : أھداف وجدانیة
 ونیةأن یعي الطالب أنواع أقراص الفیدیو الالكتر

  : أھداف مھاریة
 الاھتمام بجمع المعلومات للتعلم الذاتى والمستمر 

 :  الوسیلة التعلیمیة
اسطوانة  -الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة  -الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات  –السبورة 
 كمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
  –مل الجماعي الع –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالأقراص المدمجة ؟
  الدرس عناصر

و تعمل ھذه الأقراص بواسطة أشعة اللیزر و ھي عبارة عن حزم الأقراص المدمجة : 
 قع ضوئیة توجھ إلى سطح القرص لھا القابلیة على اختراق ھذا الحاجز وصولا إلى موا

في منتھى الصغر من سطح القرص لتسجیل أو قراءة البیانات دون ملامسة فعلیة للسطح 
 كما ھي الحال في تسجیل و قراءة بیانات الأقراص الممغنطة.

و من ممیزات التخزین بواسطة أشعة اللیزر تقلیص حجم القرص و زیادة كمیة البیانات 
 . المخزنة علیھ إضافة إلى التكلفة المادیة الأقل

 القرص المكتنز أقرأ ما في الذاكرة فقط :
: قرص مصنوع من رقائق الألمنیوم و تستخدم أشعة اللیزر في تسجیل البیانات  تعریفھو 

 النصیة على المسارات غیر المنظورة الموجودة على سطحھ و یستوعب القرص الواحد 
و یعمل  A٤صفحة مطبوعة  ۲۷۰۰۰۰یعادل ھذا  ) میجا بایت و ۷۰۰-٦٥۰ما بین ( 

الحاسب الشخصي القرص المكتنز ) یرتبط مع  CD. ROOM DRIVEخلال جھاز ( 
 اللیزري المتفاعل ( المتعدد ) :

حیث أضیفت المعلومات  CD.ROOMو قد ظھر ھذا القرص استكمالا للقرص المكتنز  
 الصوریة و المتحركة كما كان مستخدما في الأنواع الأخرى ( أي الصوت و النص ) 

قرصا شاملا لكافة أوعیة المعلومات الصوتیة و النصیة و الصوریة الثابتة منھا و  لیكون
 والاستفادة من كافة المعلومات بأوعیتھا  الاطلاعالمتحركة . حیث أصبح بالإمكان 

المختلفة من خلال وعاء واحد و بأسلوب عرض تفاعلي لجمیع ھذه المعلومات و اتجھت 
معلومات نحو الأقــراص اللیزریة بكافة أنواعھــا خاصة تكنولوجیا تخزین البیانات و ال

لاستثمارھا في تخزین كمیات ھائلة من  Multimediaوسائط الأوعیة المتعددة 
 ۷۰۰المعلومات على مساحة صغیرة جدا ( فالقدرة الاستیعابیة صارت الآن تعادل نحو 

 صفحة مطبوعة . ٤۰۰۰۰۰إلى  ۳٥۰۰۰۰میجا بایت و ھو ما یعادل 
 اص الفیدیو الالكترونیةأقر
 : DVDأقراص الـ  -۱

)  Digital video disk ) المختصر لعبارة قرص فیدیو رقمي ( DVDیمثل مصطلح ( 
لكونھ صمم للاستخدام كوسیط لتخزین و نقل الأفلام الرقمیة و عرضھا في التلفزیونات 

لأقراص المرئیة أو المنزلیة . ثم طور ھذا المصطلح لیرتبط بعالم التطبیقات المرتبطة با
المكتنزة عالیة السرعة و السعة التخزینیة . و ھكذا تغیر المصطلح لیصبح معروفا 

بالقرص المتنوع الرقمي إلا أن تغییر التسمیة لم یسبب أیة مشكلة حیث ظل معروفا 
 ) . DVDبمختصر ( 

الناطقة و  لقد ظلت تقنیة الأقراص المدمجة حبیسة السعة التخزینیة المتواضعة فالقوامیس
) اكتفت بنطق  multimediaالمدعمة بالصور المتحركة و التي عدت أولى إنجازات (

 الكلمات المطلوب شرحھا . و تكررت المشكلة مع البرامج التي حاولت استخدام مشاھد 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٥

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 
الفیدیو و اللقطات ( الأفلام المتحركة ) بشكل مكثف وكبیر مما اضطر الشركات المنتجة 

 للأقراص المدمجة آلي تطویرھا لاستیعاب ھذه التطورات لوسائط المعلومات .
 أقراص الفیدیو الرقمیة : -۲

 ) الجدید یستوعب سبعة أضعاف ما یستوعبھ قرص الوسائط المتعددة DVDرص ( إن ق
 )multimedia  جیجا بایت و لم تقف إمكانیات  ٤٫۷) فھو الآن بطاقة تخزینیة قدرھا

 عند ھذا الحد فقد طورت قدراتھ الاستیعابیة للحصول على قرص بوجھ  DVDقرص 
ت و إذا استخدمت ھذه الطریقة على جیجابای ۸٫٥واحد و لكن بطبقتین لتكون السعة 

جیجابایت) من البیانات و أصبح بالإمكان وضع عدة  ۱۷وجھي القرص فسوف یتسع ( 
برامج على القرص الواحد كقواعد بیانات خاصة بأرقام ھواتف و برامج للخرائط و 

الموسوعات المصورة بالكامل ، و قد فتح ھذا القرص الآفاق أمام مطوري التطبیقات 
لیمیة و تطبیقات المرجعیة في استخدام أفلام فیدیو كاملة و مزج الصوت بالصورة و التع

 الحركة بشكل تفاعلي متكامل دون خشیة من عدم كفایة سعة القرص 
 مصادر معلومات المستقبل : DVDأقراص  -۳
سوف تنتج لنا معاجم و مراجع ( عربیة / إنجلیزیة ) تسمعنا نطق الكلمة باللغتین مع  -۱

 ح كامل لھا مدعمة بالصورة الثابتة و مشاھد لقطات فیدیو لما تعجز الكلمات عن بیانھ .شر
ستحدث ثورة حقیقیة في برامج التطبیقات التعلیمیة الموجھة للتعلیم الثانوي و التي  -۲

ستوضح بالفیدیو و الأفلام و التي ستكون بدائل حیة متفاعلة للكتب الدراسیة و المراجع 
 الورقیة .

سیشھد العالم ما یعرف بـ ( الأفلام المحوسبة ) أو ( الأفلام الكومبیوتریة ) و التي  -۳
ستسجل المشاھد یتفاعل معھا و لا یكتفي بالمشاھدة السلبیة ( متلق فقط ) مثل مشاھداتھ 

 عبر شاشات السینما و التلفزیون . فھي أفلام مبرمجة یمكن للمشاھد أن یستوقفھا و 
 ل على إجابات و یتحكم بالألوان و الصوت و حركة اللقطاتیوجھ الأسئلة و یحص

   :التقییم
 ؟ أقراص الفیدیو الالكترونیة ما أنواع  :س

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲٦

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 التعریف بالأقراص المدمجة وأنواعھا واستخدامھا  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یتعرف الطالب على الأقراص المدمجة وأنواعھا واستخدامھا

  : أھداف وجدانیة
 أن یعي الطالب ممیزات وعیوب أقراص اللیزر في المكتبات

  : أھداف مھاریة
 ام بجمع المعلومات للتعلم الذاتى والمستمر الاھتم

 :  الوسیلة التعلیمیة
اسطوانة  -الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة  -الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات  –السبورة  

 كمبیوتر
 :  إستراتیجیة التعلم
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -اني المید
 : التمھیدٌ 

 ما ھي أنواع الأقراص المدمجة ؟
 الدرس عناصر

 التعریف بالأقراص المدمجة وأنواعھا واستخدامھا:
شھدت الثمانینات من القرن العشرین المیلادي نشأة وتطور نوع مستحدث من أوعیة 

ا الممغنطات المحسبة ، ھذا بما فیھ  المعلومات ، یفوق في إمكاناتھ كل الأنواع السابقة
وتعد تكنولوجیا الملیزرات  Optical discsالنوع ھو الملیزرات أو الأقراص الضوئیة 

 وسیلة إتاحة للمعلومات في شكل إلكتروني بواسطة أشعة اللیزر على سطح القرص، 
 سواء للتسجیل أو الاسترجاع. 

 وتنقسم الأقراص إلى فئتین رئیسیتین ، ھما : 
وھي تعتمد على الأسلوب التناظري في الاختزان ، وتنتمي  : اص التناظریة(أ) الأقر

 الأقراص المرئیة إلى ھذه الفئة. 
وھي تعتمد على الأسلوب الرقمي في الاختزان، وھي التي تسجل  : (ب) الأقراص الرقمیة

 علیھا المعلومات ، التي یشبع استخدامھا في مجال المكتبات والمعلومات. وتنتمي 
 إلى ھذه الفئة. CD- ROMراص المدمجة الأق

 وتنقسم الأقراص المدمجة إلى عدة أنواع فرعیة على النحو التالي :
أقراص ذات ذاكرة للقراءة فقط ؛ حیث یسمح بقراءة المعلومات المختزنة بھا فقط.  -أ

وتندرج تحت ھذه الفئة كل من الأقراص المدمجة السمعیة ، وھي تستعمل بشكل خاص 
ذاكرة قراءة فقط ، والأقراص المدمجة  -الموسیقیة ، والأقراص المدمجة للتسجیلات

التفاعلیة ، وھي تعمل على تخزین المعلومات التصویریة والسمعیة والنصیة على قرص 
 واحد.

أقراص ذات ذاكرة للكتابة مرة واحدة ، وھي تسمح بالكتابة على القرص ، وبمجرد  -ب
 الكتابة علیھا لا یمكن تغییرھا.

أقراص ذات ذاكرة قابلة للمسح ، وھي تسمح بتسجیل المعلومات علیھا وتعدیلھا  -ج
 ومسحھا للكتابة علیھا عدة مرات.

ویتكون نظام الأقراص المدمجة من مجموعة من الأجھزة والبرامج اللازمة للتشغیل ، 
 بالإضافة إلى الأقراص نفسھا.

طاقة الاختزان العالیة جدا ، أبرزھا وھناك عدید من الممیزات للأقراص المدمجة 
صفحة مكتوبة أو  ۲٥۰۰۰۰للمعلومات ؛ حیث یمكن للقرص الواحد أن یحمل ما مقداره 

قرص مرن ذي كثافة عالیة، وھناك فضلا عن ھذا  ٥۰۰بطاقة فھرس، أو  ٥۰۰۰۰۰
 سرعة الاسترجاع للمعلومات، وتكالیف الاختزان والاسترجاع المنخفضة، كما أن 

، وتتحمل الاسترجاع المنخفضة، كما أو الأقراص لا  للتلف بسھولة الأقراص لا تتعرض
، والإمكانیات  ، وتتحمل الاسترجاع الشاق وطول العمر التخزیني تتعرض للتلف بسھولة

. ورغم  التي تسمح باختزان المعلومات المقرءوة والمسموعة والمرئیة على الأقراص
 ،  التي ترتبط بھا ھناك بعض العیوبإلا أن ،  الممیزات التي تتمتع بھا الأقراص المدمجة

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۷

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 
 في الحالات التي تتطلب دوام  فعلى الرغم من أن عدم إمكانیة مسحھا تمثل میزة

المعلومات أو عدم التحدیث إلا في أحوال قلیلة ، إلا أن ذلك یمثل صعوبة بالنسبة 
 للمعلومات التي تحتاج إلى تحدیث مستمر ؛ حیث إن ذلك یتطلب إعادة التأصیل للفرص.

نصیة ، وتستخدم الأقراص المدمجة عموما كوسیلة لنشر قواعد البیانات البیلیوجرافیة وال
. ففي التزوید توجد  كما تستخدم في عددي من التطبیقات في المكتبات ومراكز المعلومات

تیار ، وتتیح بعض الخدمات خالاالأقراص المدمجة التي تحمل قوائم تساعد في عملیات 
الفرصیة برامج تسمح بالاتصال المباشر بالمورد لإتمام إجراءات الطلب ، وتستخدم 

 وسیط من وسائط الفھرسة المنقولة ، كما یمكن أن تستخدم في الأقراص المدمجة ك
. ویمكن للمكتبات أن تستخدم الأقراص  اختزان الفھارس المتاحة للجمھور بالمكتبات

المدمجة في حفظ بعض المواد النادرة مثل المخطوطات، وھي فضلا عن ھذا تستخدم في 
یرھا وبلا شك فقد أثر إدخال تقدیم الخدمات المرجعیة وإتاحة الوثائق والإعارة وغ

 . تكنولوجیا الأقراص المدمجة على المكتبات في جوانب متعددة
   :التقییم

 ؟ الاقراص المدمجةما ممیزات   :س
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۸

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 فوائد الاقراص اللیزریة وخصائصھا  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یتعرف الطالب على فوائد أقراص اللیزر في المكتبات

  : أھداف وجدانیة
 الطالب خصائص أقراص اللیزر في المكتبات عيیأن 

  : أھداف مھاریة
 ھتمام بجمع المعلومات للتعلم الذاتى والمستمر الا

 :  الوسیلة التعلیمیة
اسطوانة  -الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة  -الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات  –السبورة  

 كمبیوتر
 :  إستراتیجیة التعلم
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -لمیداني ا
 : التمھیدٌ 

 ما ھي فوائد الأقراص المدمجة ؟
 الدرس عناصر

: الاشتراك السنوي ، وخدمات اكثر للمستفید  في المكتبات ومن فوائد الاقراص اللیزریة
 والغاء اجھزة ووسائط الاتصال المباشر ، ومساحة اقل عن المنتجات الورقیة وكذلك 

مستفید على اختصاصي المعلومات والوضوح في الصوت والصورة ، تقلیل اعتماد ال
 والنص كما انھا تتمیز بالتجاوبیة.

  بإمكانیةان نظم الاختزان الضوئي تتطور بسرعة متزایدة ، وتبشر الاقراص الضوئیة 
محو ما علیھا من معلومات ، ثم اعادة استخدامھا ملایین المرات دون تلف ، وإذا كان 

 یخي للاقراص الضوئیة قد بدأ لخدمة أھداف واغراض اخرى ، فیبدو الان التطور التار
 انھا قد صممت خصیصا للمكتبات ومراكز المعلومات.

یمكن تخزین واسترجاع المعلومات في اجزاء من الثانیة  وباستخدام الاقراص اللیزریة
  بالأسلوب مھما كانت المعلومة بدلاً من الدقائق او الساعات التي یستغرقھا التخزین

المتبع مع الاشرطة المغناطیسیة او النسخ باستخدام المیكرو فیلم ، ومن المھم جدا في 
قواعد المعلومات المبنیة على نظام الاقراص الضوئیة التخلص من تكالیف الاتصال 

بمراصد معلومات بعیدة ، وھذا بدوره یجعل من السھل للمستجد في ھذا لامجال ان یبحث 
 یقة في مكان واحد ، دون الحاجة الى التنقل بین اكثر من مرصد معلومات.عن معلومات دق

ومع مرور الوقت وتزاید الألفة بین المستخدمین وتقنیة الاقراص المتكتنزة یبرز الرأي 
القائل بان ھذه الاقراص ستصبح عامل توازن في عالم المعلومات ونظمھا ومصادرھا ، 

تركیبھا العملي واستخدامھا السھل ستلبي حاجة ومن الثابت انھا بسعرھا المعتدل وب
 المكتبات المتشوقة الى تقدیم خدمات متقدمة في اختزان واسترجاع المعلومات.

 ان امكانیة اختزان كم ھائل من المعلومات ، وانخفاض تكلفة الاختزان ھما من اھم ما 
ات ، ومن وجھة من وجھة نظر المكتبات ، ومنتجي المعلوم یمیز نظم الاقراص اللیزریة

 نظر تطبیقیة بحتة. إن الاقراص الضوئیة المحملة بالمعلومات یمكن ان تحل محل 
 مجموعة كبیرة من الورق ، ویمكن بھا اختزان ما یعادل ملیون صفحة من المواد 

المقروءة آلیاً بتكلفة لا تزید عن عشرین دولاراً ، وبوقت لا یزید عن دقیقة واحدة ، 
 لدقة ، ومما لا شك فیھ ، ان التوزیع على الاقراص المتكنزة ھو وبدرجة بالغة من ا

ارخص انواع تقنیة التوزیع ، بما في ذلك التوزیع المطبوع او الاسترجاع المباشر 
للمعلومات او توزیع المعلومات على میكرو فیلم ، وذلك بشرط ان تكون كمیة المعلومات 

 بإمكانیاتزود مستخدمي الحاسوب المصغر المراد توزیعھا كبیرة جداً. وھذه الاقراص ست
توفر الوصول لقواعد البیانات الضخمة دون دفع تكالیف الاتصالات او تكالیف مكاتب 

 الخدمات.
اقراص  وھناك اربعة اتجاھات لنوعیة المعلومات على الاقراص الضوئیة ( اللیزریة ) :

ولیزا وایریك واقراص المعلومات الببلیوغرافیة ، كشافات ومستخلصات مثل : مدلاین 
 النصوص الكاملة والاقراص المرجعیة مثل موسوعة الانكارتا ، واقراص تعلیمیة وعلمیة 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۲۹

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 
 واقراص التسلیة والترفیة واعلام مرئي ومسموع وایضا اقراص الفھارس الالكترونیة 

: فھرس مكتبة الكونغرس والذي یحتوي على ملیوني تسجیلة على اربعة اقراص  مثل
 مدمجة.

 ویمكن اجمال الخصائص التي تمتاز بھا الاقراص الضوئیة ( اللیزریة ) كما یلي :.
 تخزین الكبیرة وسھولة النقل لا تحتاج الى معدات وخطوط اتصالات خارجیة.امكانات ال -
یتصف البحث من خلال منظومات الاقراص الضوئیة بالمحافظة على استراتیجیات  -

 البحث.
 تمتاز بسھولة استرجاع المعلومات ووضوح المعلومات بدرجة عالیة، كما لو كانت  -

 كتابا مطبوعا.
یة بصغر الحجم الذي تحفظ بھ، حیث یمكن ان تحل محل اكداس تتمیز الاقراص الضوئ -

 الورق.
سھولة الحفظ او الاستخدام، حیث ان استخدامھا یتم بتدریب بسیط لا یحتاج الى وسائط  -

 أخرى.
عدم فقدان المعلومات لدى حدوث انقطاع التیار الكھربائي او عطل الحاسوب وامكانیة  -

 ركة المنتجة، وذلك بتبدیل الاقراص بأخرى محدثة.متابعة تحدیثھا بالاتفاق مع الش
 تتمیز بكفاءة عالیة. فأنھاتعمل بأشعة اللیزر وبذلك  -

: التقنین في تحدیث المعلومات ،  اما عیوب الاقراص الضوئیة ( اللیزریة ) فتتمثل في
 والتملك وتكالیف الاشتراك وغیرھا من العیوب 

: بناء الفھارس الموحدة ، واستخدام  باتومن تطبیقات الاقراص الضوئیة في المكت
المصادر المرجعیة واستخدام الكشافات واستخدام قواعد المعلومات البحثیة ، وكذلك 

 استخدامھا كوعاء للنص الكامل من كتب او دوریات الكترونیة.
وفي الختام ، كان تخزین المعلومات على الاقراص الضوئیة ( اللیزریة ) ، نقطة تحول 

 ي مفاھیم المكتبة بالمقارنة بالمواد الورقیة المطبوعة والموضوعة على رئیسیة ف
الرفوف او تلك المخزنة على الاقراص الضوئیة والوصول الیھا اولویات اھتمام المكتبة . 
كما تھدف المكتبات الى تزوید المستفیدین من خدماتھا بمصادر المعلومات على اختلاف 

 التي ینشدونھا ، وعلى ذلك  للأغراضدامھم لھا وفقا انواعھا واشكالھا ، وتیسیر استخ
فان اقتناء الاقراص الضوئیة لقواعد بیانات واتاحة محطات العمل امام روادھا ، یعد 

 ضرورة ، ولا یمكن الاستغناء عنھا في ھذا المجال .
   :التقییم

 ؟ الخصائص التي تمتاز بھا الاقراص الضوئیة ( اللیزریة )ما   :س
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۰

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 إعداد بحث دراسة حالة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یتعرف الطالب على خطوات البحث

  : ھداف وجدانیةأ
 أن یعي الطالب مفھوم دراسة الحالة

  : أھداف مھاریة
 والمستمر  الذاتيالاھتمام بجمع المعلومات للتعلم 

 :  الوسیلة التعلیمیة
 التدریب على إعداد الأبحاث باستخدام برنامج  -نماذج لأبحاث تم إعدادھا مسبقاً 

  الكمبیوتر والانترنت -الورود 
 :  مإستراتیجیة التعل
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بدراسة الحالة ؟
  الدرس عناصر

 : ھي الخطوات وھذه خطوات بعدة ثحالب یمر  :البحث خطوات
 .ث حالب مشكلة تحدید  ۲-             .ث حالب بمشكلة والإحساس الشعور ۱-
 . السابقة الدراسات استطلاع ٤-             . وأھدافھ وأسئلتھ ثحالب أبعاد یددحت ۳-
 .ث حالب تصمیم  ٦-                           .البحث  فرضیَّات صیاغة ٥-

 .ثحالب تومعلوما بیانات جمع  ۸-                  . وتصنیفھا ثحالب بیانات تجھیز۷- 
 . الدراسة جئنتا ۱۰-        .الفرضیَّات واختبار وتفسیرھا ثحالب بیانات لیلحت -۹

تندرج دراسة الحالة من ضمن الأعمال البحثیة التي تستعمل في العلوم دراسة الحالة : 
 الأساسیة والعلوم التطبیقیة ، بالإضافة إلى تطبیقاتھا في العمل الإداري والاجتماعي ، 

مل التنموي بالمجمل ، حیث تتمحور دراسة الحالة حول قضیة محددة لشخص وفي الع
بمكان وزمان محددین ، وتقتصر نتائج دراسة الحالة على عینة الدراسة فقط من دون 

 تعمیم النتائج ، كما تضم دراسة الحالة عملیة جمع البیانات من مصادر محددة 
 وتحلیلھا ، ثمّ عرضھا للوصول إلى نتاج .

تعرف دراسة الحالة على أنّھا عرض وصفي معمق لموقف دراسة الحالة :  تعریف
معین أو نموذج واقعي بھدف أغراض البحث التربوي أو لأغراض التدریب والتعلیم ، 

 وتتطلب دراسة الحالة أن یتوفر عرض تفصیلي لكافة عناصرھا وتفاعلاتھا 
 راستھا أو تقویمھا ، ومتغیراتھا ، بالإضافة إلى وصف دقیق للحالة التي تتم د

بالإضافة إلى التطرق للظروف والعناصر البشریة والمادیة الواقعة في سیاق الحالة ، 
 كما تھتم بالقیم الثقافیة والمؤسساتیة السائدة .

 تصنیفات دراسة الحالة :
 دراسة الحالة التوضیحیة  -۲                            دراسة الحالة الاستكشافیة -۱

 صر المكونة لدراسة الحالة : العنا
 الباحث أو الباحثة  -۲              الموضوع العام للبحث وأھدافھ          -۱
 الظروف المحیطة بالدراسة  -٤                        مصادر المعلومات والأدلة  -۳
 آلیة العمل والمنھجیة المتبعة في دراسة الحالة  -٥

   :التقییم
 ؟ ف دراسة الحالةھو تعریما   :س
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۱

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 خطوات دراسة الحالة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 خطوات دراسة الحالة أن یتعرف الطالب على

  : أھداف وجدانیة
 أن یعرف الطالب مفھوم دراسة الحالة

  : أھداف مھاریة
 والمستمر  الذاتيالاھتمام بجمع المعلومات للتعلم 

 الوسیلة التعلیمیة : 
 -التدریب على إعداد الأبحاث باستخدام برنامج الورود  -نماذج لأبحاث تم إعدادھا مسبقاً 

 رنت الكمبیوتر والانت
 استراتیجیة التعلم : 

التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 
 تعلم بالمشروعات  .   -المیداني 

 : دٌيیالتمھ السؤال
 ما ھى خطوات دراسة الحالة ؟

  الدرس عناصر
شترك مع العمیل أو ھي عبارة عن الخطة التي یضعھُا المختصّ للعمل المدراسة الحالة : 

المرتبطین بھ ، وذلك من أجل التعرّف على مجموعةٍ من الحقائق الاجتماعیةّ والنفسیةّ ، 
 وبھدف التوصیل إلى تشخیصٍ دقیق ، یؤدّي إلى عمل خطّة من أجل علاج الموقف .

 خطوات دراسة الحالة :
بشكلٍ أو بآخر في : وھي عبارة عن الأطراف المتعدّدة والتي تشاركُ  مصادر الدراسة -۱

 تحدیدِ الموقف الإشكاليّ ، وھي : 
 : ھو صاحب المشكلة ، وھو المصدر الأساسيّ للبیانات والحقائق . العمیل  -
: ھم الأقارب من الدرجة الأولى ، وكلّ من یشاركھ المعیشة ، فقد یكون أسرة العمیل  -

 للمشكلة علاقةٌ وثیقة بھم . 
: وھم : صاحب العمل ، والأصدقاء في العمل ، والمدرّس الأشخاص المرتبطون بالعمیل  -

 ، والطالب . 
: وھم الطبیب ، ورجل القانون ، ورجل الدین ، بحیث تتطلبُّ بعض المشاكل  الخبراء -

 تدخّلَ بعض المختصّین والخبراء من مختلف المھن . 
اسة ، وغیرھا ، : وھي شھادة المیلاد ، وجواز السفر ، وشھادة الدرالسجلات والوثائق  -

 أي كلّ ما یتعلق بالعمیل ، وتشملُ أیضاً السجلات الخاصّة في العمل . 
: وھي أسرة العمیل نفسھ ، وطبیعة العلاقة بین أفرادھا ، البیئة الداخلیةّ المحیطة  -

 والمستوى المعیشيّ لھم ، وعاداتھم ، وحالة الأثاث ، والتھویة ، والنظافة . 
: وھي الحيّ الذي یعیشُ فیھ ، والخدمات المتوفرّة ، والعادات حیطة البیئة الخارجة الم -

 الاجتماعیةّ السائدة ھناك ، والمدرسة ، والمستشفى 
 المحادثات التلیفونیةّ ) -الزیارة المنزلیة  -: ( المقابلة أسالیب الدراسة  -۲

ن ورائھا : وھي أسلوب الحوار بین الأشخاص في مختلف المیادین ، ویكون مالمقابلة 
ھدفٌ معین ، ویتمّ تعریفھا في خدمة الفرد على أنھّا اللقاء المھنيّ الھادف ، ویكون بین 

 الأخصائي والعمیل ، أو أيّ شخص من المرتبطین بالمشكلة في إطار أسس منظمة من
 أجل المساعدة .

 تحدید أھداف المقابلة : -
 سسة والأخصائي الاجتماعيّ بھ. إشعار العمیل بأھمیتّھ ، ومدى اھتمام كلٍّ من المؤ -
 إعطاء الأخصائي فرصة الاستماع إلى مشكلة العمیل.  -
 المساھمة في التعرّف على صفات العمیل وشخصیتّھ وانفعالاتھ.  -
 إیجاد علاقة مھنیةّ بین الأخصائي والعمیل، ویكون أساسھا الثقة ، والاحترامَ ، والتقدیر.  -
 وتحدید الخدمات الضروریةّ لحلّ المشكلة.  التعرّف على حاجات العمیل ، -
 الحصول على حقائق دراسیةّ محدّدة من مصادرھا الرئیسیةّ.  -
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۲

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 
 تعدیل اتجاھات وسلوكیاّت الأشخاص المحیطین بالعمیل. -
 توفیر فرصة التعبیر عن المشاعر السلبیةّ للعمیل ، والتخلصّ من مخاوفھ.  -
 إجراءات المقابلة : -
                                                                          تحدید موعد المقابلة.                -
                                                          تحدید مكان لإجراء المقابلة.                          -
                                            استعداد الأخصائي لإجراء المقابلة.                           -
                                                                                    تسجیل المقابلة.           -
                                                         تقییم الأخصائي لنفسھ في دراسة مشكلة العمیل.       -
 تحدید الزمن اللازم لإجراء المقابلة. -
 مقوّمات نجاح المقابلة : -
                                                       قوّة الملاحظة .                                            -
 القدرة على الاستماع الجیدّ .  -
                                                                     القدرة على طرح الأسئلة .                             -
                                                                    التعلیقات.                                -
 القدرة على توجیھ المقابلة. -

 الزیارة المنزلیة  -ب
 أھمیةّ الزیارة : 

ب التي تؤثرّ بشكلٍ مباشر التعرّف على البیئة الطبیعیةّ التي یعیش فیھا العمیل ، والأسالی -
 أو غیر مباشر في إحداث المشكلة . 

الاستحقاق لتوفیر المساعدات الاقتصادیةّ ، وذلك حتى یكونَ الأخصائي قادراً على  -
 تقدیمھا وتوفیرھا للعمیل . 

 تحدید الخطّة اللازمة للعلاج مع بیئة العمیل .  -
 ین أفرادھا . الاطلاع على طبیعة العلاقات داخل الأسرة ، وب -
تقدیم المساعدة اللازمة لذوي الاحتیاجات الخاصّة ، والتي تمنعھُم ظروفھم في التوجّھ  -

 إلى المؤسّسة بشكلٍ دائم . 
 انتقال الأخصائي إلى المناطق مباشرةً ، فتعتبر وسیلة ضروریةّ في الأزمات . -

 كیفیة الإعداد للزیارة :
 تحقیقھا من الزیارة المنزلیةّ .  تحدید الأھداف التي یرید الأخصائي -
الاتفاق مع العمیل على موعد ومكان معینیْن ، وذلك من أجل الوصول إلى إعداد الزیارة ،  -

 ولكن ھذا لا یشملُ الزیارة المفاجئة . 
عدم حتمیةّ البدایة بھا ، حیث إنھّا مرحلة  اختیار الأخصائي الوقت المناسب للزیارة ، أو -

 ة . من مراحل الدراس
التعرّف على الوصف الدقیق للمكان من العمیل ، بحیث یتجنبُّ سؤال شخص آخر عن  -

 المكان ، وذلك من أجل تجنبّ إیذاء مشاعره ھو وأسرتھ . 
تقبل الأخصائي لبیئة العمیل وظروف المكان الذي یعیش فیھ ، وذلك حتى لا یجرح  -

 مشاعره . 
 جوده أقارب العمیل . تجنبّ عرض الأخصائي للمشكلة في حالة و -
 احترام الأخصائي لتقالید البیئة الخاصّة بالعمیل .  -
 حرص الأخصائي على مظھره الخارجيّ ، وأن یكون مناسباً .  -
 عدم الإطالة في وقت الزیارة حتى لا یسببُّ التعب والإرھاق لبعض العملاء. -
 المحادثات التلیفونیةّ  -ج

   :التقییم
 ؟ اسة الحالةھي خطوات درما   :س
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۳

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 كیفیة دراسة حالة تربویة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 لى خصائص الحالة التربویةأن یتعرف الطالب ع

  : أھداف وجدانیة
 أن یعرف الطالب مفھوم الحالة التربویة

  : أھداف مھاریة
 والمستمر  الذاتيالاھتمام بجمع المعلومات للتعلم 

 :  الوسیلة التعلیمیة
 -التدریب على إعداد الأبحاث باستخدام برنامج الورود  -نماذج لأبحاث تم إعدادھا مسبقاً 

 ر والانترنتالكمبیوت
 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالحالة التربویة ؟
  الدرس عناصر

دھا عادةً في المؤسسات ھي نوعٌ من أنواع الدراسات التي یتم إعدا -الحالة التربویة :
التربویة ، وخصوصاً المدارس ، والھدف منھا التعرف على مشكلة ما ، ودراسة أسباب 

حدوثھا ، ووضع حلول مقترحة لھا ، وتعرف أیضاً بأنھا مجموعة من الإجراءات التي 
 یقوم بإعدادھا المرشد التربوي ، أو المشرف الاجتماعي ، والتي تھدف إلى تحدید قضیةٍ 

ترتبط بطالبٍ ، أو مجموعة من الطلاب ، عن طریق وصفھا كحالةٍ تربویة من أجل  ما
 القیام بوضع الوسائل المناسبة لعلاجھا ، والحد من تكرارھا مجدداً.

 تتمیز الحالة التربویة بمجموعة من الخصائص المھمة ،  -خصائص الحالة التربویة :
 وھي :

بدراسة تصرف ، أو ظاھرة خاطئة تنتشر في  ترتبط عادةً بسلوكٍ غیر صحیح ، أي تھتم
 المؤسسة التعلیمیة ، مثل : ظاھرة التدخین.

تعتمد على وجود محفزات اجتماعیة ، أي أن حدوث الحالة التربویة مرتبطٌ بوجود أساسٍ 
 مجتمعي سابق ، أدى إلى تأثر الطلاب فیھا ، وتطبیقھا في بیئة المدرسة.

أي لا یحق لأي شخص أن یطلع على الحالة التربویة ، عادةً تصنف بأنھا دراسة سریة ، 
 في حال لم یكن طرفاً من أطرافھا ، إلا إذا تقرر طرحھا للرأي العام بعد انتھاء العمل علیھا.

 قابلة للتعدیل ، بمعنى أنھ من الممكن تحدیثھا ، وتغییرھا مع ما یتناسب من تأثیرات 
دراستھا ، مثل : استخدام الأسلحة في ظاھرة لاحقة للظاھرة ، أو القضیة التي تعمل على 

 العنف المدرسي.
تھتم بتحقیق علاجٍ نھائي ، أي أنھا لا تدرس الحالة المرتبطة فیھا فقط ، بل تسعى لمتابعة 

 الأطراف المرتبطین بھا ، مع وضع مجموعة من الحلول المقترحة لأسباب حدوثھا.
ة حالة تربویة ما ، على مجموعة من یعتمد تطبیق دراس -كیفیة دراسة حالة تربویة :

الأقسام الرئیسیة ، والتي تھدف إلى توفیر كافة المعلومات ، والبیانات التي توضح طبیعة 
الحالة ، وكافة العوامل المرتبطة بھا ، لذلك یجب على الشخص الذي یرید إعداد دراسة 

ة المتعارف علیھا في لحالة تربویة ، أن یكون مدركاً لترتیب الدراسة بناءً على الطریق
 المؤسسة التربویة ، أو بالاعتماد على الأقسام العامة التالیة :

ھي المعلومات الرئیسیة الخاصة بالأشخاص المرتبطین بالحالة  -معلومات الأشخاص : -أ
التربویة ، ومن المھم أن تكون معلوماتٍ سریة ، وغیر معروفة ، وتحتوي على التفاصیل 

 التالیة :
 الطلاب المشاركین في المشكلة ، أو القضیة التربویة.     أسماء  -
 الصفوف ، والشُعب الدراسیة. -
 عنوان السكن لكل طالب.        -
 معلومات ولي الأمر. -
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳٤

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 
ھو التاریخ المرتبط ببدایة دراسة الحالة التربویة ، منذ  -تاریخ الحالة التربویة : -ب

التعرف علیھا ، وإدراك حدوثھا ، مثال : توثیق حالة العنف المدرسي بین مجموعة من 
 اریخ حدوث الحالة ، أو عند متابعتھا الطلاب ، ثم إنشاء سجل دراسة الحالة التربویة بت

من قبل المرشد التربوي ، ویساھم تحدید التاریخ بمعرفة المدة الزمنیة المستغرقة في 
 معالجة الحالة التربویة.

تعد من أھم أقسام دراسة الحالة التربویة ؛ إذ تحتوي على  -أسباب الحالة التربویة : -ج
 وف حدوث المشكلة ، أو القضیة التربویة ، كافة التفاصیل المتعلقة بعوامل ، وظر

 والطریقة التي أدت إلى حدوثھا ، مما یساھم في تحدید الطریقة المناسبة للتعامل مع 
 الحالة التربویة ، والتعرف على تأثیرھا على المجتمع المدرسي.

لطلاب من أھم أقسام الدراسة التربویة، والتي تساھم في متابعة ا -المتابعة والتقییم : -د
 أثناء الفترة التأھیلیة ، أو بعد انتھاء الحالة التربویة ، وتھدف إلى التأكد من نجاح 

الدراسة التربویة ، وتدارك تكرار القضیة المرتبطة بھا ، من قبل الطلاب السابقین ، أو 
 الطلاب الجُدد. 

   :التقییم
 ؟ وضح كیفیة دراسة حالة تربویة  :س
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳٥

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 دراسة حالة ( طالب عدواني )  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ك العدواني وخصائصھأن یتعرف الطالب على مفھوم السلو

  : أھداف وجدانیة
 أن یدرك الطالب أھمیة دراسة الحالة

  : أھداف مھاریة
 الاھتمام بجمع المعلومات للتعلم الذاتي والمستمر 

 :  الوسیلة التعلیمیة
 -التدریب على إعداد الأبحاث باستخدام برنامج الورود  -نماذج لأبحاث تم إعدادھا مسبقاً 

 نت الكمبیوتر والانتر
 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالسلوك العدواني ؟
  الدرس عناصر

 السلوك العدواني :
 ن مجموعةٍ من ردودِ الفعل الكلامیة یعُرف أیضاً باسم السلوك العدائي ، وھو عبارةٌ ع -

أو الحركیة التي تنتجُ عن شخصٍ ما اتجاه شخصٍ آخر ، ومن تعریفات السلوك العدواني 
 أنھّ حالةٌ من الغضب والعصبیة التي تصُیب الإنسان ، وتجعلھ غیر قادرٍ على التحكم 

لأشخاص ، ویؤدّي بأفعالھِ ، أو تصرفاتھِ ، أو الكلام الذي یصدر منھ اتجاه غیره من ا
السلوك العدواني إلى تعرض الأفراد للأذى الشخصي ، وخصوصاً في حال حصول اعتداءٍ 

 بالضرب بین فردین ، أو مجموعة من الأفراد ، إنّ السلوك العدواني واحدٌ من ردودِ 
الأفعال التي تصَدرُ عن الأشخاص ، وھو غیر مرتبطٍ بفئةٍ عمریةٍ مُحددة ، فأي فردٍ مھما 

ن عُمُره معرضٌ للتَّصرف بعدوانیة ، ویعتمد تصرفھُ ھذا على وجودِ حافزٍ دفعھُ للاعتداء كا
 على نفسھِ أو على غیره حتى یتمكن من التخلصّ من الانفعال والغضب اللذین سیطرا 

علیھ ، یبدأ الإنسان في التعرف على ھذا السلوك من مرحلة الطفولة ؛ لذلك توجد فئة من 
إلى الغضب السریع والعدواني في حال عدم حصولھم على الأشیاء التي الأطفال یمیلون 

یریدونھا ، وقد تظل ھذه الحالة ملازمةً لھم حتى مراحل عمریة متقدمة ، مما تنتج عنھا 
العدید من النتائج السلبیة ، وخصوصاً في المرحلة المدرسیة ، والتي تحتوي في بیئتھا 

 ]۱واني في حال عدم توافر الحلول الجذریة لھا . [على العدید من مُحفزات السلوك العد
 خصائص السلوك العدواني :

 ]۲توُجد العدید من الخصائص التي یتَمیز بھا السلوك العدواني ، ومنھا : [ -
الاستجابة السلوكیة لعاملٍ مؤثر ، والتي تعتمد على تأثیر الدّماغ المباشر على الإنسان  -۱

 ي. وتحفیزه للتصرف بسلوكٍ عدوان
 رغبةُ الإنسان في إیذاء نفسھ أو غیره ؛ بسبب تأثرهِ بدافعٍ محیطٍ بھِ كتعرضھِ للضرب  -۲

 ، أو الشتم. 
 نتیجة لجدال عصبيّ طویل مرتبط بالصّراخ ، وعدم الوصول إلى حلٍّ منطقي لھ. -۳
 الضیق أو الانزعاج الناتج عن عدم حصولِ الإنسان على الشيء الذي یریده. -٤

 ة طالبٍ عدواني :دراسة حال
 في كُلِ بیئةٍ مدرسیةٍ توجدُ مجموعةٌ من الحالات العدوانیة عند الطلاب ، والتي تحتاجُ  -

إلى وضع دراسةٍ تربویةٍ ونفسیةٍ لھا من قِبل المرشد التربوي ، حتى یتمكن من تحدید 
مرشد أو الحالة العدوانیة عند الطالب ، والعمل على تصویبھا بشكلٍ جید ، وحتى یتمكن ال

 ]۳المعلم من إعداد ھذه الدّراسة علیھ التعرف على الأمور التالیة : [
 اسم الطالب الذي قام بتطبیق الحالة العدوانیة.  -
طبیعة الحالة العدوانیة ، والتي تشُیر إلى كیفیة حدوثھا سواءً بالاعتماد على الشتم ، أو  -

 الضرب ، أو غیرھما. 
 

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳٦

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 
عدد المرات التي قام فیھا الطالب بتنفیذ الحالة العدوانیة ، وتحدید إذا كانت ذاتیاً ، أو  -

 الحالتین.  على طلابٍ آخرین ، أو كلا
وضع جدولٍ تأھیليٍ للطلاب ، یقوم من خلالھ بزیارةِ المُرشد التربوي من أجل متابعتھِ ،  -

 وتعتمد مدة وأوقات الزیارات على درجة تأثیر الحالة العدوانیة. 
متابعة وتقییم الطالب ، والتأكد من أنھّ تمكن من تخطي الحالة العدوانیة ، وعدم وجود  -

 لھا.  أي آثارٍ متبقیة
 تعزیز الصداقة والزّمالة بین الطلاب المرتبطین بالحالة العدوانیة.  -
كتابة ملخصٍ حول دراسةِ الحالةِ العدوانیة عند الطالب ، وحفظھا في سجلٍ خاصٍ  -

بالمدرسة ، من أجل العودة إلیھا في حال حدوثھا مُجدداً مع الطالب نفسھ أو غیره من 
 الطلاب.
 المراجع

. ۲۰۱۸-۷-۱۷، اطّلع علیھ بتاریخ educapsy.comك العدواني"، "السلو↑  -۱
 بتصرّف.

۲- " ↑ Aggressive Behavior", www.healthline.com, Retrieved ۱۷-
۷-۲۰۱۸. Edited . 
۳- " ↑Aggressive Behavior: Definition, Types & Signs", 

study.com, Retrieved ۱۷-۷-۲۰۱۸. Edited. 
   :التقییم

 ؟ وما ھي خصائصھ ؟ السلوك العدواني عرف  :س
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الحصة فصلال تاریخال
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۷

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 ومحتویاتھا الأولي الرئیسیة المعرفة والبوابة تعریف بنك  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 بنك بوابة على التعرف - المصري المعرفة بنك مفھوم الطالب یعرف أن

 الأولي الرئیسیة المعرفة
  : أھداف وجدانیة

 المناھج خدمة في المصري المعرفة بنك دور یقدر الطالب أن
  : أھداف مھاریة

 المعرفة لبنك والدخول جیلالتس كیفیة على الطالب یتدرب أن
   :المستخدمة الوسیلة

 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر
 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
   :التمھید

 المعرفة ؟ ما ھو بنك
 الدرس عناصر

 تعریفھ :
 : Egyptian Knowledge Bank )  (بالإنجلیزیة بنك المعرفة المصري

 ھو مكتبة أرشیفیة مصریة عبر الإنترنت تتیح الوصول إلى مصادر 
ب والمعلمین وحتى  اء والباحثین والطُلاَّ ومواد وأدوات تعلیمیة للقرَُّ

 .الأطفال في مصر
، ینشر  ل: عبارة عن موقع وطني تعلیمي متكام بنك المعرفة المصري

مواد تعلیمیة بحثیة عالیة الجودة ، أكبر مكتبة عربیة رقمیة على شبكة 
الانترنت ، تخدم فئات الجمھور المختلفة بالمجان ، سواء كنت باحث 

 كلیة بالجامعات المصریة ، أو ولي أمر ، أو حتى  بأيعلمي أو طالب 
 طفل صغیر.

 البوابة الرئیسیة الأولى ومحتویاتھا: 
، وتعد من أكبر المكتبات  www.ekb.egإتاحة المعلومات  ھي بوابة 

الرقمیة ومركز معرفة إلكتروني على مستوى العالم ، والتي تقدم وصول 
مجاني للمنشورات التعلیمیة والعلمیة في العدید من فروع المعرفة لكل 

 باستخداملتسجیل علیھا أفراد الشعب داخل جمھوریة مصر العربیة ، با
الرقم القومي والبرید الإلكتروني ، وبعض البیانات الشخصیة والوظیفیة 
البسیطة وتقدم خدماتھا من خلال أربع بوابات فرعیة للقرّاء والباحثین 

 والطلبة والمعلمین وكذلك الأطفال. 
   :التقییم

 ؟ المصري المعرفة بنك عن تعرف ماذا  :س
  المصاحب : النشاط

 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على التلامیذ دریبت
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۸

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 الأطفال ببوابة التسجیل طریقة مراجعھ  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 على بوابة الأطفال وطریقة التسجیل بھا الطالب یتعرف أن

  : أھداف وجدانیة
 والاطلاع البحث قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري المعرفة بنك استخدام مھارة الطالب یكتسب أن

   :المستخدمة الوسیلة
 تبةبالمك والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -المیداني 
   :التمھید

 ما ھي بوابة الأطفال ؟
 الدرس عناصر

  طریقة التسجیل في بوابة الأطفال : تعریف
إنشاء حساب لطفلھ ، حیث تظھر رسالة یجب على المستخدم تسجیل دخولھ أولا ثم 

نصیة عند محاولة التسجیل في بوابة " الصغار " : " عفوا یرجى تسجیل الدخول 
 أولا ثم إضافة حساب لطفلك " .

 بنك المعرفة المصري على شبكة الانترنت إلىطریقة الدخول و التسجیل 
:  ص بھالدخول على موقع بنك المعرفة المصري من خلال الرابط الخا - ۱

http://www.ekb.eg/ 
 اختیار كلمة " التسجیل الآن ". -۲
 بوابات وھي : ٤اختیار البوابة التي ترید أن تشترك بھا، حیث ینقسم البنك إلى  -۳
 . بوابة الباحثین        .                             § بوابة القراء        §
 . بوابة الأطفال        §                            . بوابة الطلاب        §

http://www.ekb.eg/web/guest/register  
 حیث تتمثل البیانات المطلوبة للتسجیل في :

 . اسم الفرد 
 . البرید الإلكتروني 
 . رقم الموبایل 
 . تاریخ المیلاد 
 . الرقم القومي 
 . ات الأربع )الوظیفة ( تختلف حسب كل بوابة من البواب إضافة إلى معلومات عن 

بعد إدخال ھذه البیانات یتم الموافقة على شروط استخدام البنك یتم الضغط  -٤
 بالمؤشر على الأیقونة بالتسجیل.

  التقییم :
 ما ھي طریقة التسجیل في بوابة الأطفال ؟  :س

   :المصاحب  النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك واستخدام الدخول تسجیل على الطلاب تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ۳۹

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 التسجیل بھما وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة  : ضوع الدرسمو
 

 :  أھداف معرفیة
 بھما التسجیل وطریقة والمعلمون الطلاب وبوابة القراء بوابة الطالب یعرف أن

  : أھداف وجدانیة
 والاطلاع البحث قیمة یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 المصري المعرفة بنك استخدام مھارة الطالب یكتسب أن

 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر  :المستخدمة الوسیلة
  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -لعصف الذھني : ا التعلم إستراتیجیة

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –العمل الجماعي 
 ؟بوابة الطلاب والمعلمین كیف نستفید من   :التمھید

 الدرس عناصر
وھي توجھ بشكل أساسي إلى كافة فئات الشعب المصري من غیر بوابة القراء : 

 على كافة المعلومات المحلیة والإقلیمیة والعالمیة بلغتي  الدارسین ، فتحتوي
العربیة والإنجلیزیة ، بجانب وجود محرك بحث سھل الاستخدام لیسھل الحصول 

على المعلومات دون تعقید ، بالإضافة للملایین من الصور والفیدیوھات التوضیحیة 
تب التراث العربیة التي تشرح العلوم بشكل مبسط لیكون سھل الاستیعاب ، ووجود ك

بكافة أشكالھا من جمیع الدول . وعند التسجیل یطلب الموقع من المستخدم تحدید 
، یجب أن یكون المستخدم "  بوابة القراءالبوابة التي یرید التسجیل بھا ، فإذا اختار 

دكتور " أو " مھندس " ، ویختار الانضمام لقطاع التكنولوجیا أو قطاع الأعمال ، 
 كة الملتحق بھا والرقم التأمیني للمستخدم.واسم الشر

تتیح ھذه البوابة كافة المعلومات والإرشادات التعلیمیة بوابة الطلاب والمعلمین : 
والطلابیة التي تھم ھذه الفئة من المواطنین المصریین ؛ حیث بإمكان كل طالب 

ضافة إلى الحصول على كل المعلومات التي یحتاج إلیھا حول المواد الدراسیة بالإ
إمكانیة حصول المعلمین أیضا على المعلومات الھامة التي تؤھلھم لیصبحوا معلمین 

على قد كبیر من الكفاءة . وتقدم ھذه البوابة أیضا إمكانیة تعلم بعض البرامج 
الإلكترونیة الھامة وعدد لا حصر لھ من الكتب العلمیة في كافة فروع العلم سواء 

 رنت والبرمجة أو غیرھا من المجالات التعلیمیة الأخرى.الخاصة بالكمبیوتر والإنت
یتطلب التسجیل ذكر الطالب المدرسي لاسم المحافظة واسم  وفي بوابة الطلاب

 المدرسة والمنطقة والسنة الدراسیة ، وبالنسبة للطالب الجامعي ، یتطلب كتابة 
 اسم الجامعة أو المعھد ، والقسم ، والكلیة والفصل.

یمكن التسجیل في بنك المعرفة للمعلمین :  المصرينك المعرفة ب فيالتسجیل 
، واختیار أیقونة المعلمین  تسجیل بنك المعرفة المصري وذلك بالدخول على

بعد الأیقونة المناسبة ، وبعدھا یتم انتقالك لصفحة تعبئة البیانات ، و أووالطلاب 
عملیة التسجیل یمكنكم البحث في مجموعة ضخمة من المعلومات الموثقة ،  إتمام

 .التي حتما ستحقق الاستفادة لكم في شتى المجالات المختلفة
تستطیع عزیزي المعلم إنشاء حساب علي بنك المعرفة المصري من خلال ایمیل 

ر لأن التسجیل ولكن احذ يھ علي ھاتفك للدخول علي متجر بلاجوجل الذي تستخدم
علي بنك المعرفة بالرقم القومي ففي حال خطئك في تسجیل ایمیل صحیح لن 

 تستطیع تعدیلھ ولن تستطیع إنشاء ایمیل أخر بنفس الرقم القومي
  التقییم :

 ما ھي طریقة التسجیل في بوابة الطلاب والمعلمین  ؟  :س
   :المصاحب  النشاط
 ؟ المصري المعرفة بنك خدامواست الدخول تسجیل على الطلاب تدریب

 الحصة فصلال تاریخال
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٤۰

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 المكتبة الرقمیة  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 لمكتبات الرقمیة أن یعرف الطالب ا

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة في المكتبة الرقمیة دور یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
 طریقة الدخول والبحث في المكتبة الرقمیة على الطالب یتدرب أن

   :المستخدمة الوسیلة
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -مشاركة التعلم بال -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني  –
   :التمھید

 ؟ المكتبة الرقمیة يما ھ
 الدرس عناصر

 المكتبة الرقمیة أو المكتبة الإلكترونیة :
نصوص وصور وفیدیو وغیرھا. ) مخزنة  ھي مجموعة من المواد (

 الشبكات ا عبر عدة وسائط منھابصیغة رقمیة ویمكن الوصول إلیھ
الإنترنت بصفة خاصة الحاسوبیة  

  حالیا محتوى المكتبة الرقمیة یتعدى الكتب الرقمیة إلى غیره من
. لدرجة وصف الإنترنت بأنھ المكتبة الرقمیة العالمیة الوسائط  

 تصنف المكتبات الرقمیة
) ... ، ، ثقافیة تجاریة بأھدافھا (  

) إلخ ... ، تقنیة ، علمیة ، أدبیة دینیة بمواضیع مضامینھا (  
) إلخ ... ، صوت ، فیدیو ، صور مستندات لمضامین (شكل ا  

 :  مزایا المكتبات الرقمیة تتمیز بعدة مزایا منھا
لا حدود فعلیة -  
مفتوحة على مدار الساعة -  
وصول متعدد -  
  استخراج المعلومات -
  حفظ وصیانة -
الفضاء  -  
قیمة مضافة -  
 سھولة الوصول -

   :التقییم
 ؟ بة الرقمیةالمكت عن تعرف ماذا  :س

  المصاحب : النشاط
 . الدخول والبحث في المكتبة الرقمیة على الطلاب تدریب
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https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B4%D8%A8%D9%83%D8%A9_%D8%AD%D8%A7%D8%B3%D9%88%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A5%D9%86%D8%AA%D8%B1%D9%86%D8%AA


 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٤۱

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 المكتبة الرقمیة كیفیة استخدام  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 كیفیة استخدام المكتبة الرقمیةیتعرف الطالب علي  أن

  : أھداف وجدانیة
 المناھج خدمة في المكتبة الرقمیة دور یقدر الطالب أن

  : أھداف مھاریة
  بالمكتبة اللاورقیة الاوعیة استخدام على الطالب یتدرب ان

 :  تعلیمیةالوسیلة ال
 بالمكتبة والانترنت الكمبیوتر

 :  إستراتیجیة التعلم
  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

  ؟المكتبة الرقمیة ھي استخدامات ما 
 الدرس عناصر

 : من أمثلة المكتبات الرقمیة 
               https://lms.ekb.eg/ study.ekb.eg المكتبة الرقمیة المصریة• 

تخدم المكتبة الرقمیة المصریة التابعة لوزارة التربیة والتعلیم والتعلیم الفني 
. وكانت الوزارة  الملایین من الطلاب الذین یدرسون في مختلف المراحل الدراسیة

بعد تعطیل الدراسة بسبب فیروس  ۲۰۲۰أطلقت المكتبة الرقمیة في مارس 
.  وتقرر أن یستمر العمل بھا لخدمة التحول للنظام الإلكتروني الجدید ، كورونا

ویستفید طلاب سنوات النقل والشھادات في المراحل الابتدائیة والإعدادیة 
ة وبعد قرح الدروس والمناھج بأكثر من طریوالثانویة من المكتبة الرقمیة لش

وزارة بصورة رسمیة عن الكتب الدراسیة الورقیة لجمیع الصفوف في استغناء ال
، تتصدر المكتبة الرقمیة وسائل  ، ومنع الدروس الخصوصیة المرحلة الثانویة

 . شرح المناھج
ھذه المكتبة تضم مختلف المناھج الدراسیة  محتویات المكتبة الرقمیة المصریة

نتھاءا بالمرحلة الثانویة باللغتین ، وا الكاملة للصفوف بدایة من ریاض الأطفال
 . العربیة والإنجلیزیة

عملیة المذاكرة عبر المكتبة الرقمیة -:" ذاكر" طریقة استخدام المكتبة الرقمیة 
 ، على ذلك الرابط التالي یبدأ بالدخول موقع المذاكرة الرقمیة

۱- «https://lms.ekb.eg/ ۲- https://study.ekb.eg 
، وبعد ذلك الضغط على كلمة إبدأ  ، والمادة العلمیة صف الدراسي، ثم یتم اختیار ال

وتحدید نوع المحتوى سواء مصور أو مرئي أو نصي أو اختبار. كما یحتوي موقع 
، بجانب  المذاكرة الرقمیة على محتوى علمي رقمی ھائل لكافة المراحل التعلیمیة

لشرح الدروس »  یة، أفلام وثائق ، صور فیدیو «استخدام الوسائط المتعددة 
، وكتب  قاموس ومعجم للاستخدام ۸۰، فضلا عن إتاحة حوالي أكثر من  المختلفة

، كما یوجد أیضا محتوی متعدد التخصصات السنوات ونظام  موسوعة الفراشة
 التعلیم الجدید .. . 

 یم : یالتق
ي قم بالدخول على المكتبة الرقمیة المصریة على الانترنت وابحث عن الدرس الذ

 یھمك وأكتب اوجھ الاستفادة
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٤۲

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 سبق ( المواد السمعیة والبصریة ) مراجعة على ما  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 ان یعرف الطالب المواد السمعیة والبصریة

  : أھداف وجدانیة
 أن یقدر الطالب أھمیة المواد السمعیة والبصریة بالمكتبة

  : أھداف مھاریة
 تنمیة مھارة استخدام المواد السمعیة والبصریة المتاحة بالمدرسة كأحد مصادر المعلومات

 :  الوسیلة التعلیمیة
نماذج من المصادر السمعیة البصریة  -الأجھزة والوسائل السمعیة والبصریة  -السبورة  

 الكمبیوتر –
 :  إستراتیجیة التعلم
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . وعات تعلم بالمشر -المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بالمواد السمعیة والبصریة ؟
 الدرس عناصر

ھي فئات من أوعیة المعلومات غیر التقلیدیة ، تقوم تعریف المواد السمعیة والبصریة : 
على تسجیل الصوت أو الصورة المتحركة أو ھما معاً بإحدى الطرق التكنولوجیة الملائمة 

، وتصنع بمقاسات وسرعات متفاوتة ، وتظھر في أشكال متنوعة ، أشھرھا الشریط 
 الأسطوانة ، وتستخدم في أغراض البحث ومجالات الترفیة . والقرص و

التعریف الثاني للمواد السمعیة والبصریة بأنھا : " عبارة عن كافة المواد والوسائل 
والأوعیة والأجھزة التي قد تستخدم في التعامل والتعبیر عن المعلومات ، وتعتمد بشكل 

 اك ھذه المعلومة " .رئیس على السمع والبصر أو كلیھما معاً في إدر
وھي المواد التي تعتمد على حاسة السمع وحده في تحصیل الأفكار ، المواد السمعیة :  -

 ومن أمثلتھا :
 . الأشرطة الصوتیة .۲. التسجیلات الصوتیة .                         ۱
 . البرامج الإذاعیة . ٤. الاسطوانات الصوتیة .                         ۳
وھي المواد التي تعتمد على حاسة البصر في إیصال المعلومات ، المواد البصریة :  -

 ومنھا :
. العینات                                 ۳                      . المجسمات    ۲                النماذج    -۱
                                . اللوحات     ٦         . الرسوم المختلفة          ٥. الصور                    ٤
. المصغرات الفیلمیة         ۹                         . الخرائط     ۸             . الشفافیات   ۷

                                                          . الشرائح الفیلمیة الثابتة غیر الناطقة     ۱۰
 . الدمى والالعاب الذھنیة۱۲. الشرائح المجھریة        ۱۱

 أھمیة المواد السمعیة و البصریة :
أمام المستفید أو الباحث للوصول إلى مصادر معلومات غیر متوافرة . إتاحة الفرصة ۱

              على الورق أساساً .                                                                                                           
لال الإمكانیات التفاعلیة . الاستفادة من قاعدة واسعة من المعلومات ویتحقق ذلك من خ۲

                                                                                              للبحث بالاتصال المباشر والبحث في قواعد وبنوك المعلومات .                                                                     
في النفقات والتكالیف سواء كان ذلك في الاقتصاد ، عملیة التزوید ، أو  . الاقتصاد ۳

 الإجراءات الفنیة أو المساحة أو الصیانة .
 . تنوع مصادر المعلومات والسرعة والدقة في الخدمة والذي ینعكس إیجاباً على ٤

 المكتبة والمستفیدین .
ي معلومات ، یشارك المستفید . الارتقاء بوظیفة أمین المراجع التقلیدیة إلى اختصاص٥

                                                                                                  ویرشده في الحصول على المعلومات والاتصال مع قواعد البیانات وبنوك المعلومات .                                                  
حة عدة بدائل للحصول على مصادر المعلومات سواء من قواعد البیانات أو الخط . إتا٦

 المباشر ، وكذلك أقراص اللیزر المكتنزة.

 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   



 
 

 

 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٤۳

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 
  :البصریة  و السمعیة المواد ممیزات

 ممیزات بعدة الأخرى المعلومات مصادر من غیرھا عن البصریة و السمعیة المواد تمتاز
  : أھمھا

 . التعلم میول فتنمي السامع و الناظر و القارئ تشوق و ترغب - ۱
 . بالحواس المادة باقتران القارئ ذھن في المادة ترسیخ على تساعد  -۲
 . واحد آن في واحد شخص من لأكثر المصادر ھذه من الاستفادة یمكن - ۳
 جیدة . بطریقة تخزینھا تم ما إذا طویلة لمدة استخدامھا یمكن  -٤
 . الفھم تحسین على المساعدة على القدرة  -٥
 . التعلم أثر انتقال زیادة على المساعدة على القدرة  -٦
 . التعزیز توفیر على القدرة  -۷
 الحفظ . على المساعدة - ۸
 . الإدراك تحسین على المساعدة - ۹

 :  التقویم
 ؟المواد السمعیة و البصریة س : وضح أھمیة 

  :المصاحب  النشاط
 بالمكتبة . والبصریة السمعیة المواد استخدام على الطلاب تدریب
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٤٤

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 )سبق ( فوائد أقراص اللیزر وخصائصھا  مراجعة على ما  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یتعرف الطالب على فوائد أقراص اللیزر في المكتبات

  : أھداف وجدانیة
 الطالب مزایا وعیوب أقراص اللیزر  عيیأن 

  : أھداف مھاریة
 الاھتمام بجمع المعلومات للتعلم الذاتى والمستمر 

 :  الوسیلة التعلیمیة
      -الكمبیوتر والانترنت بالمكتبة  -الكتب التي تؤرخ لعلم المكتبات  -السبورة 

 اسطوانة كمبیوتر
 :  إستراتیجیة التعلم
          –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -التدریب المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما ھي فوائد الاقراص اللیزریة ؟
  الدرس عناصر

: الاشتراك السنوي ، وخدمات اكثر  في المكتبات من فوائد الاقراص اللیزریة
للمستفید والغاء اجھزة ووسائط الاتصال المباشر ، ومساحة اقل عن المنتجات 

الورقیة وكذلك تقلیل اعتماد المستفید على اختصاصي المعلومات والوضوح في 
 ة ، والنص كما انھا تتمیز بالتجاوبیة.الصوت والصور

 ویمكن اجمال الخصائص التي تمتاز بھا الاقراص الضوئیة ( اللیزریة ) كما یلي :.
امكانات التخزین الكبیرة وسھولة النقل لا تحتاج الى معدات وخطوط اتصالات  -

 خارجیة.
یتصف البحث من خلال منظومات الاقراص الضوئیة بالمحافظة على استراتیجیات  -

 البحث.
 تمتاز بسھولة استرجاع المعلومات ووضوح المعلومات بدرجة عالیة، كما لو  -

 كانت كتابا مطبوعا.
تتمیز الاقراص الضوئیة بصغر الحجم الذي تحفظ بھ، حیث یمكن ان تحل محل  -

 اكداس الورق.
الحفظ او الاستخدام، حیث ان استخدامھا یتم بتدریب بسیط لا یحتاج الى سھولة  -

 وسائط أخرى.
عدم فقدان المعلومات لدى حدوث انقطاع التیار الكھربائي او عطل الحاسوب  -

 وامكانیة متابعة تحدیثھا بالاتفاق مع الشركة المنتجة، وذلك بتبدیل الاقراص 
 بأخرى محدثة.

 لك فانھا تتمیز بكفاءة عالیة.تعمل بأشعة اللیزر وبذ -
: التقنین في تحدیث المعلومات  اما عیوب الاقراص الضوئیة ( اللیزریة ) فتتمثل في

 ، والتملك وتكالیف الاشتراك وغیرھا من العیوب 
: بناء الفھارس الموحدة ، واستخدام  ومن تطبیقات الاقراص الضوئیة في المكتبات

 فات واستخدام قواعد المعلومات البحثیة ، المصادر المرجعیة واستخدام الكشا
 وكذلك استخدامھا كوعاء للنص الكامل من كتب او دوریات الكترونیة.

   :التقییم
 ؟ الخصائص التي تمتاز بھا الاقراص الضوئیة ( اللیزریة )ما   :س
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 دفتر تحضیر التربیة المكتبیة ٤٥

 عبد الرازق محمد عبد الحمیدإعداد / 

 سبق ( إعداد بحث دراسة حالة ) مراجعة على ما  : موضوع الدرس
 

 :  أھداف معرفیة
 أن یتعرف الطالب على خطوات البحث

  : أھداف وجدانیة
 أن یعي الطالب مفھوم دراسة الحالة

  : أھداف مھاریة
 الاھتمام بجمع المعلومات للتعلم الذاتي والمستمر 

 :  الوسیلة التعلیمیة
 -التدریب على إعداد الأبحاث باستخدام برنامج الورود  -نماذج لأبحاث تم إعدادھا مسبقاً 

 نت الكمبیوتر والانتر
 :  إستراتیجیة التعلم
التدریب  –العمل الجماعي  –الحوار والمناقشة  -التعلم بالمشاركة  -العصف الذھني 

   . تعلم بالمشروعات  -المیداني 
 : التمھیدٌ 

 ما المقصود بدراسة الحالة ؟
  الدرس عناصر

 :ھى  الخطوات وھذه خطوات بعدة ثحالب یمر  :البحث خطوات
                    .ث حالب مشكلة تحدید  ۲-                .ث حالب بمشكلة والإحساس الشعور ۱-
                       . السابقة الدراسات استطلاع٤-                 . وأھدافھ وأسئلتھ ثحالب أبعاد دیدحت ۳-
 .ث حالب تصمیم  ٦-                             .البحث  فرضیَّات صیاغة ٥-

 .ثحالب ومعلومات بیانات جمع  ۸-                    . وتصنیفھا ثحالب بیانات تجھیز۷- 
 . الدراسة جئنتا ۱۰-          .الفرضیَّات واختبار وتفسیرھا ثحالب بیانات لیلحت -۹

تندرج دراسة الحالة من ضمن الأعمال البحثیة التي تستعمل في العلوم دراسة الحالة : 
 الأساسیة والعلوم التطبیقیة ، بالإضافة إلى تطبیقاتھا في العمل الإداري والاجتماعي ، 
وفي العمل التنموي بالمجمل ، حیث تتمحور دراسة الحالة حول قضیة محددة لشخص 

ة الحالة على عینة الدراسة فقط من دون بمكان وزمان محددین ، وتقتصر نتائج دراس
تعمیم النتائج ، كما تضم دراسة الحالة عملیة جمع البیانات من مصادر محددة وتحلیلھا ، 

 ثمّ عرضھا للوصول إلى نتاج .
تعرف دراسة الحالة على أنھّا عرض وصفي معمق لموقف معین تعریف دراسة الحالة : 

ربوي أو لأغراض التدریب والتعلیم ، وتتطلب أو نموذج واقعي بھدف أغراض البحث الت
دراسة الحالة أن یتوفر عرض تفصیلي لكافة عناصرھا وتفاعلاتھا ومتغیراتھا ، بالإضافة 

إلى وصف دقیق للحالة التي تتم دراستھا أو تقویمھا ، بالإضافة إلى التطرق للظروف 
م بالقیم الثقافیة والعناصر البشریة والمادیة الواقعة في سیاق الحالة ، كما تھت

 والمؤسساتیة السائدة .
                                               دراسة الحالة الاستكشافیة       -۱:    تصنیفات دراسة الحالة

 دراسة الحالة التوضیحیة  -۲
الموضوع العام للبحث وأھدافھ                          -۱:    العناصر المكونة لدراسة الحالة

 الباحث أو الباحثة                                                                                                -۲
        الظروف المحیطة بالدراسة          -٤مصادر المعلومات والأدلة                    -۳
 آلیة العمل والمنھجیة المتبعة في دراسة الحالة  -٥

 خطوات دراسة الحالة :
 -الخبراء  -الأشخاص المرتبطون بالعمیل  -أسرة العمیل  -مصادر الدراسة : ( العمیل -۱

 البیئة الخارجة المحیطة ) -البیئة الداخلیةّ المحیطة  -السجلات والوثائق 
 المحادثات التلیفونیةّ ) -الزیارة المنزلیة  -ابلة أسالیب الدراسة : ( المق -۲

   :التقییم
 ؟ ھو خطوات دراسة الحالةما   :س
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 الحصة فصلال تاریخال
 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   


