[bookmark: _GoBack]مديريه التربية والتعليم بـ ..............                                                                                                         بسم الله الرحمن الرحيم
إدارة   ............... التعـليمــيــــة	
مدرسه: ....................................		
	
محضر جرد مكتبة المدرسة للعـام الـدراســي        20  /    20 م.
ينص البند السادس عشر من لائحة المكتبات المدرسية والنوعية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 239 بتاريخ 21/10/2007م علي أنه يجب إجراء جرد سنوي لتجهيزات المكتبة المدرسية من مواد مطبوعة وغير مطبوعة وأثاث وأجهزة الاستماع والعرض وغيرها ويتم الجرد طبقا للأحكام والإجراءات الواردة بنص المادة.
وبناء علي ذ	لك تم تشكيل لجنة الجرد من السادة:

	م
	الاســـــــــــــــــــــــــــــم
	الوظيفة 
	الـــوظـيـــفــــة باللــجـــنــــة

	1
	
	
	رئــــيســــــــــــــــــــاً

	2
	
	
	عضـــــــــــــــــــــــــو

	3
	
	أخصـــائي مكتبــات
	عضـــــــــــــــــــــــــو

	4
	
	أمين التوريدات 
	عضــــــــــــــــــــــــــو




وبمطابقة الرصيد الفعلي من واقع الرفوف علي الرصيد المثبت بدفتر اليومية تبين للجنة ما يلي :
· أخر رقم باليومية: 
· جملة المخصوم والمعتمد بالجرود السابقة ( فاقد/ تالف ): 
· أرقام سقطت سهوا:   (        ) رقم 
· كتب استبعدت ( لأسباب أخري ):  
· جملة المخصوم: 
· جملة الإضافة:
· الرصيد الفعلي قبل الجرد :   (              )
وقد قامت اللجنة بجرد مكتبة المدرسة اعتبارا من يوم..................                20  إلي
يوم ...................           20 م جردا فعليا علي الواقع الموجود بالمكتبة.

وكانت نتيجة الجرد كالآتي:
رصيد المكتبة:     (                   )  كتابا فقط لا غير
الكتب المفقودة: (           ) كتابا فقط لا غير بنسبة (      %) وثمنها (                )                                                                                                              
الكتب التالفة:   (            ) كتابا فقط لاغبر بنسبة(        %) وثمنها (                )  
إجمالي ثمن الكتب المفقودة والتالفة: (                    )  جنيها فقط لا غير


وقد تأكدت اللجنة أن الكتب المفقودة والتالفة لم تكن نتيجة الإهمال أو سوء الاستخدام من جانب أخصائي المكتبة وإنما نتيجة كثرة التداول والاستعمال وهذه المواد المطبوعة ليس بينها مقتنيات ذات صفه مرجعيه كالأطالس والمراجع والموسوعات والمعاجم والمخطوطات أو الكتب النادرة كما نصت اللائحة .

ولما كانت الكتب المفقودة والتالفة لا تتعدي نسبتها6% ( 3% فاقد ، 3% تالف ) من إجمالي الكتب الموجودة بالمكتبة ( الرصيد الفعلي ) وفي حدود السلطات المخولة للسيد مدير عام التربية والتعليم بالإدارة وهي ألف جنيه.
لذا نرجو التكرم بالموافقة علي خصمها من عهدة المكتبة ومرفق طيه كشوف الجرد للفاقد والتالف  ويبلغ عددها(            ) كشفاً  من أصل وصورتين عدد (          ) كتابا فقط لأغير.

أعضاء لجنة الجرد:

	م
	الاســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــم
	الــــــتــــــــــوقـــــــيــــــــــع

	1 
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	



	رئيس اللجنة

السيد الأستاذ/ موجه أول المكتبات 	
                                                     تحية طيبة وبعد

فنرجو التكرم بمراجعة كشوف الجرد المرفقة ورفعها للسيد الأستاذ مدير عام التربية والتعليم بالإدارة للاعتماد وإجراء اللازم وذلك تطبيقا للبند السابق ذكره من اللائحة .

وتفضلوا سيادتكم بقبول وافر الاحترام
                                                                                     مدير المدرسة


السيد الأستاذ / مدير عام الإدارة 
                                       تحية طيبة وبعد ،،،
برجاء اعتماد الجرد ماليا حيث انه مطابق للبند السابق ذكره من اللائحة .
	
وتفضلوا سيادتكم بقبول وافر الاحترام

        الموجه                     موجه أول مكتبات                           يعتمد ،،،
                                                                                            مدير عام الإدارة




مديريه التربية والتعليم بـ ..............                                                                                                         بسم الله الرحمن الرحيم
إدارة   ............... التعـليمــيــــة	
مدرسه: ....................................
كشف بأسماء الكتب الفاقدة نتيجة جرد المكتبة  للعام الدراسي       20  /       20   م.
	م
	الرقــــم العــام
	الرقم الخاص
	عنــوان الكتــــــــاب
	اســم المؤلــــــف
	تاريخ الورود
	السعر
	رأي
الموجه
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توقيعات اللجنة:-                                                                         الجملة/
	م
	الاســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــم
	الــتـــوقــــيــع

	1 
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	




               يعتمد؛؛؛ مدير المدرسة






مديريه التربية والتعليم بـ ..............                                                                                                         بسم الله الرحمن الرحيم
إدارة   ............... التعـليمــيــــة	
مدرسه: ....................................
كشف بأسماء الكتب التالفة نتيجة جرد المكتبة  للعام الدراسي        20   /       20  م.
	م
	الرقــــم العــام
	الرقم الخاص
	عنــوان الكتــــــــاب
	اســم المؤلــــــف
	تاريخ الورود
	السعر
	رأي
الموجه
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توقيعات اللجنة:-                                                                                                        الجملة/
	م
	الاســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــم
	الــتـــوقــــيــع

	1 
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	




      يعتمد؛؛؛ مدير المدرسة
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