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 استلم صح :الوصٌة الأولى    
   

لازم تستلم وانت راٌح تتسلم عملك وتستلم مكتبة خد بالك  -1
سمع لأي شخص أٌاً كان بأن العهدة سلٌمة، أو تولا  )هام جدا جدا (صح 

استلم وسوف نوافق على الخصم فً الجرد السنوي، أو أن المكتبة مجرودة قرٌباً 
لمكتبة بعد الجرد السنوي )بٌوم واحد( فلا بد أن فلو أن الأخصائً انتقل ل.  ... إلخ

 ٌجرد هو بنفسه لأنه لم ٌحضر هذا الجرد السنوي

كما أهٌب أن ٌتم اتخاذ الإجراءات اللازمة فوراً حال وجود عجز نتٌجة ذلك الجرد 
)جرد التسلٌم والتسلم أو جرد التضامن(، ولا تسمع كلام من ٌقول : أدخل هذه 

 ي القادمالكتب فً الجرد السنو

الصواب أن ٌتم إعداد محضر وكشوف للفاقد والتالف نتٌجة الجرد، وتسلٌمها 
 للتوجٌه لعمل اللازم

أما أن ٌدخل )الحٌاء( فً المسألة من جانب الأخصائً، أو استغلال السلطة من 
جانب التوجٌه، وٌتسلم التوجٌه دون توقٌع بالاستلام، فهذا ما ادارة المدرسة ومن 

 ن القانون فً النهاٌة لا ٌعترف إلا بالمستنداتلأ نحذر منه،

 لذا
 أمٍت ِٓ ِد٠ز اٌّدرطخ ٚثطز٠مخ رط١ّخ : 

 ٌزظٍُ اٌّىزجخ   غزد اٌّىزجخًٌ ٌغٕخ ١رؼى -1

ٚرزؼىً اٌٍغٕخ ثمزار ِٓ ِد٠ز اٌّدرطخ، ٚرزىْٛ ِنٓ مّظنخ أانزاد : ر ن١ض ٌٍغٕنخ، ٚػلنٛ ِنٓ  -2

٠ٛلنغ ونً ػلنٛ ٨ ثند أْ ٚ. ٌطنزف اٌّظنزٍُاٌطزف اٌّظٍُّ، ٚاٚ ٌغٕخ اٌّىزجخ، ٚأ١ِٓ اٌزٛر٠داد،

 .  ِٓ أػلبء ٌغٕخ اٌغزد ػٍٝ ٘ذا اٌزى١ٍف

 رمَٛ اٌٍغٕخ ثّب ٠ٍٟ ثبٌززر١ت : -3

  ًرؾز٠ننز رلننزار ػٍننٝ اٌطننزف اٌّظننٍُّ ثننزد ع١ّننغ ا٨طننزؼبراد اٌيبرع١ننخ اٌّدٚٔننخ اننٟ طننغ

ا٨طزؼبرح، ٚأْ رىْٛ ع١ّنغ ػٙندح اٌّىزجنخ ِٛعنٛدح دامنً ؽغنزح اٌّىزجنخ. م٠ٛعند ّٔنٛ ط 

 ٧لزار(.ٌ
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  ِٗزاعؼنخ اٌىزنت اٌّؼنطٛثخ انٟ طنغً ا١ِٛ١ٌنخ ٚاٌز وند ِنٓ أْ ونً وٕنبة ِؼنطٛة ٠ٛعند ٌن

ٚصننب ك ٔمننً رٌننٝ ِدرطننخ  –ر٠ـننبي طننداد  –ِظننزٕد مـننُ مِؾلننز ٚوؼننٛف عننزد ِؼزّنندح 

 أمزٜ... رٌخ.(، ٚػٕد ػدَ ٚعٛد ِظزٕد اٌيـُ ٠ؼد اٌىزبة ِفمٛداً.

  ِنٓ ػٍنٝ اٌنزف ثبٌززر١نت، ِٚطبثمنخ عزد ػٙدح اٌىزت ِٓ ٚالغ طنغً ا١ِٛ١ٌنخ وزنبة وزنبة

اٌزلُ اٌؼبَ ٚػٕٛاْ اٌىزبة ٚاطُ اٌّؤٌف ِنغ ِنب ٘نٛ ِظنغً انٟ طنغً ا١ِٛ١ٌنخ، ٚاٌز ػن١ز 

 أِبَ اٌىزبة اٌّٛعٛد اٟ طغً ا١ِٛ١ٌخ.

  ٟثؼد ا٨ٔزٙبء ِنٓ عنزد ع١ّنغ اٌىزنت ٠نزُ ؽـنز اٌىزنت اٌر١نز ِؤػنز أِبِٙنب، ٚرظنغ١ٍٙب ان

ٚاؽد( ٌٍجؾش ػٕٙنب انٟ اٌّىزجنخ، ٚر٨ اػزجنزد وؼف، ٚرػطبء ازؿخ ٌٍّظٍُّ مألـب٘ب ٠َٛ 

 ِفمٛدح.

 .٠زُ عزد اٌىزت إٌّٙغ١خ ٚأدٌخ اٌّؼٍُ ثٕفض مطٛاد عزد وزت طغً ا١ِٛ١ٌخ 

  ًرغننزد اٌنندٚر٠بد ِننٓ ٚالننغ طننغً اٌّطجٛػننبد اٌدٚر٠ننخ ثننٕفض مطننٛاد عننزد وزننت طننغ

 ا١ِٛ١ٌخ.

 رغزد اٌٛطب ً ِٓ ٚالغ طغً اٌٛطب ً ثٕفض مطٛاد عزد وزت طغً ا١ِٛ١ٌخ. 

 .ٍُرغزد اٌظغ٩د اٌّذوٛرح اٟ ِؾلز اٌزظ١ٍُ ٚاٌزظ 

 .رغزد اٌٍّفبد ٚمبؿخ ٍِف اٌغزد اٌظٕٛٞ، ٍِٚف أ ْٚ ا٦كباخ 

 .ٍُ٠غزد ا٤صبس ؽظت اٌّٛكؼ اٟ ِؾلز اٌزظ١ٍُ ٚاٌزظ 

 .ٍُرغزد ا٤عٙشح ٚا٤دٚاد ؽظت اٌّٛكؼ اٟ ِؾلز اٌزظ١ٍُ ٚاٌزظ 

 لز اٌزظ١ٍُ ٚاٌزظٍُ.رظغً أػداد اٌؼٙد اٌر١ز ِظغٍخ ؽظت اٌّٛكؼ اٟ ِؾ 

 ٓ٠ٚغت ا٨ٔزجبٖ رٌٝ أْ وً ؿنٕف ِنٓ رظغً ٔز١غخ اٌغزد اٟ ِؾلز ٚوؼٛف ِٓ ٔظيز١ .

 اٌفبلد أٚ اٌزبٌف أٚ اٌر١ز ِظغً اٟ اٌؼٙدح ٠ىزت اٟ وؼف مبؽ. 

  غننزد( ٚ مٌغٕننخ اٌّىزجننخ( ٚ مِنند٠ز ا٠ٌؼزّنند اٌّؾلننز ٚاٌىؼننٛف اننٟ إٌظننيز١ٓ ِٓ:مٌغٕننخ

 .اٌّدرطخ( ٚ مريزُ ثيزُ اٌّدرطخ(

  ارينب  اٌن٩سَ رزطً ٔظيخ ِٓ ِؾلز اٌغزد ٚاٌىؼٛف رٌٝ رٛع١ٗ اٌّىزجبد، ِزامنخ ثطٍنت

 .. ٚرؾفع ٔظيخ ثبٌّىزجخ ثّؼزاخ اٌطزف اٌّظزٍُ٘ذٖ اٌىزت رغبٖ

اٌّدرطننخ ثّيبمجننخ ردارح مننَٛ از ،ِننب ٚرد اننٟ اٌىؼننٛفرضّنن١ٓ  ر ا وننبْ لننزار رٛع١ننٗ اٌّىزجننبد ٘ننٛ -4

 .اٌّظٍُّ ٌظداد اٌّجٍغ اٌّطٍٛة
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رزث١خ ٚرؼ١ٍُ(  123م ّجٍغ اٌزض١ّّٓجٍغ ٌدٜ طىزر١ز اٌّدرطخ ثإ٠ـب١ٌٓ : أؽدّ٘ب مبؽ ث٠ظدد اٌ -5

 ِـبر٠ف ردار٠خ. % ٠ٚ11لبف ٌؾـ١ٍخ اٌّىزجخ ثبٌّدرطخ، ٚاٌضبٟٔ مبؽ ثبٌـ 

٠ؾفع أؿً ا٠٦ـب١ٌٓ ثبٌّىزجخ، ٚرزطً ؿٛرح ِّٕٙب رٌٝ رٛع١ٗ اٌّىزجبد ِنغ مطنبة ٠ف١ند ثإرّنبَ  -6

 .ػ١ٍّخ اٌظداد

ثزنبر٠خ / / ( أِنبَ  ....١ِٛخ : ٠مَٛ امـب ٟ اٌّىزجخ ثىزبثخ مطندد صّٕنٗ ثب٠٦ـنبي رلنُ اٟ طغً ا١ٌ -7

 . ٚوذا اٟ ثبلٟ طغ٩د اٌؼٙد اٌّظدد صّٕٙب.وً وزبة ِفمٛد

 التسلٌم:الاستلام وملاحظات فً 
 صٕبء ػ١ٍّخ اٌغزد ٠زُ غٍك اٌّىزجخ ثإػزاف ٌغٕخ اٌغزد ثإؽدٜ مز٠مز١ٓ :أ -1

 .ٚمزُ اٌؼّغ ثيبرُ ِد٠ز اٌّدرطخ، أٚ ر ١ض ٌغٕخ اٌّىزجخ ا٤ٌٚٝ : رؼ١ّغ اٌمفً،

 .اٌضب١ٔخ : ٚكغ ملف١ٍٓ( اٟ اٌجبة : ِفزبػ أؽدّ٘ب ِغ اٌّظٍُّ، ِٚفزبػ ا٢مز ِغ اٌّظزٍُ

 .رفزؼ اٌّىزجخ ٨طزىّبي اٌغزد اٟ ؽلٛر اٌّظٍُّ ٚاٌّظزٍُ، ٌٚغٕخ اٌغزد -2

ز٩َ اٌّىزجننخ ر٨ ثؼنند أزٙننبء اٌغننزد، ٚاطننز٩ِٗ ٨ ٠ٛلننغ أمـننب ٟ اٌّىزجننخ اٌغد٠نند ماٌّظننزٍُ( ػٍننٝ اطنن -3

 .ِؾلز اٌغزد ِؼزّد ِغ اٌىؼٛف

 .مـب ٟ ماٌّظزٍُ( ِفبر١ؼ اٌّىزجخ ر٨ ثؼد أزٙبء اٌغزد ٚرٛل١ؼٗ ػٍٝ اطز٩َ اٌّىزجخا٨٨ ٠زظٍُ  -4

شح أعٙن -أصنبس  -عزد اٌزظ١ٍُ ٚاٌزظٍُ ٨ ٠ىْٛ ٌٍىزنت امنن، ٌٚىنٓ ٠نزُ عنزد ونً ػٙندح اٌّىزجنخ : وزنت  -5

ٚاٌؼٙد اٌّظزد٠ّخ ما٤مزبَ ٚاٌدثبطخ ٚاٌيزاِخ ... رٌخ(، ٚ٘ذٖ اٌؼٙد ٠زُ عزد٘ب ِٓ ٚالنغ  -ِٚزؼٍمبرٙب 

 .( ٌدٜ أ١ِٓ اٌزٛر٠داد111دازز م

عننزد م١ِٛ٠ننخ اٌىزننت إٌّٙغ١ننخ(، ٚطننغً اٌّطجٛػننبد اٌدٚر٠ننخ، ٤ْ ٘ننذٖ مػٙنند( ٚ٘ننذا عننزد ٨ ثنند ِننٓ  -6

 .رظ١ٍُ ٚرظٍُ

ّٕٙغ١خ( ٠زاػٝ أْ ثؼق إِٔنبء اٌّىزجنبد ٠ظنغً ا١ٙنب أؽ١بٔنبً وزنت ونبْ ِنٓ ػٕد عزد م١ِٛ٠خ اٌىزت اٌ -7

ٌننٝ م١ِٛ٠ننخ أ( ٚاٌفبلنند ِٕٙننب ر اٌغننزد اٌّفننزٚف أْ ٠ظننغٍٙب اننٟ م١ِٛ٠ننخ أ(، ٕ٘ننب ٨ ثنند اْ رٕمٍٙننب ٌغٕننخ

 .٠ظغً كّٓ وؼٛف اٌفبلد

 أٚد أْ أٚكؼ ِب ٠ٍٟ: %( 3ٚاٌزبٌف م %( 3ثيـٛؽ ٔظجخ اٌفبلد اٌّظّٛػ ثٙب م -1

 .: ٘ذٖ إٌظت مبؿخ ثبٌغزد اٌظٕٛٞ ١ٌٚض عزد اٌزظ١ٍُ ٚاٌزظٍُأ٨ًٚ 

صب١ٔبً : اٟ ؽبٌنخ ونبْ اٌزظن١ٍُ ٚاٌزظنٍُ انٟ ِٕزـنف اٌؼنبَ اٌدراطنٟ ٠ظنّؼ ثبؽزظنبة ٔـنف ٔظنجخ 

، ٠ٚضجننذ  ٌننه اننٟ ِؾلننز عننزد ا٦ّ٘ننبي%( ثؼننزم أْ ٨ ٠ىننْٛ اٌفبلنند ثظننجت  1.5اٌفبلنند م

 ، ٚٔفض ا٤ِز ٌٍزبٌف.اٌزظ١ٍُ ٚاٌزظٍُ
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: ر ا وبْ اٌزظ١ٍُ ٚاٌزظٍُ اٟ ِٛػد ماٌغزد اٌظٕٛٞ( ٠نزُ رعنزاء اٌغنزد اٌظنٕٛٞ، ٠ٚزانك ثنٗ صبٌضبً 

ِنٓ ٌغٕزنٟ اٌغنزد ٚاٌّىزجنخ ػ١ٍنٗ ِٛلؼنبً ٚ اٌزظن١ٍُ ٚاٌزظنٍُ ِظنزٛاٝ ع١ّنغ ث١بٔبرنٗ، ِؾلز

 .ِٚؼزّداً ِٓ ِد٠ز اٌّدرطخ

 .ٔظجخ مـُأٞ  ٗمراثؼبً : ر ا وبْ عزد اٌزظ١ٍُ ٚاٌزظٍُ اٟ غ١ز ٘ذ٠ٓ اٌٛلز١ٓ ٨ ٠ىْٛ ِٓ ؽ

 ٕ٘بن ص٩صخ أٔٛاع ٌّب ٠زُ رظغ١ٍٗ اٟ وؼٛف اٌغزد : -9

ا٤ٚي : اٌفبلد : ٚ٘ٛ اٌـٕف اٌنذٞ رنُ رصجبرنٗ انٟ طنغ٩د اٌؼٙندح ٌٚىٕنٗ غ١نز ِٛعنٛد انٟ اٌّىزجنخ 

 أصٕبء اٌغزد.

اٌضننبٟٔ : اٌزننبٌف : ٚ٘ننٛ اٌـننٕف اٌننذٞ رننُ رصجبرننٗ اننٟ طننغ٩د اٌؼٙنندح ِٚٛعننٛد اننٟ اٌّىزجننخ أصٕننبء 

 ىٕٗ ٨ ٠ـٍؼ ٩ٌطزيداَ.اٌغزد، ٌ

اٌضبٌش : اٌر١نز ِظنغً انٟ اٌؼٙندح : ٚ٘نٛ اٌـنٕف اٌّٛعنٛد انٟ اٌّىزجنخ أصٕنبء اٌغنزد، ٌٚىٕنٗ غ١نز 

 ِظغً اٟ اٌظغ٩د اٌزط١ّخ ٌٍؼٙدح، ٚ٘ذا لد ٠ىْٛ ِٕٗ اٌغ١د ٚاٌزبٌف.

 ثيـٛؽ ا٨طزؼبراد اٌيبرع١خ اٌّظغٍخ اٟ طغً ا٨طزؼبراد، ٠زُ ا٢رٟ: -11

ٕنخ اٌغنزد اٌطنزف اٌّظنٍُّ ثنزد ع١ّنغ ا٨طنزؼبراد اٌيبرع١نخ اٌّدٚٔنخ انٟ طنغً رِب أْ رطبٌت ٌغ-أ

ا٨طزؼبرح، ٠ٚنزُ رٛل١نغ اٌّظنٍُّ ػٍنٝ رلنزار ٠ف١ند أٔنٗ رنُ رد ع١ّنغ ا٨طنزؼبراد رٌنٝ اٌّىزجنخ. 

 م٠ٛعد ّٔٛ ط ِٓ ا٦لزار(

ار أٚ أْ ٠مننَٛ اٌطننزف اٌّظننٍُّ ثإؽلننبر ع١ّننغ اٌّظننزؼ١ز٠ٓ أِننبَ ٌغٕننخ اٌغننزد ١ٌننزُ رٛل١ننغ رلننز -ة

ثـؾخ رٛل١غ وً ُِٕٙ أِبَ اٌىزت اٌّظغٍخ اٟ اٌـفؾخ اٌّيــنخ ٌنٗ انٟ طنغً ا٨طنزؼبرح 

اٌيبرع١خ اٌيبؽ ثبٌّىزجخ. م٠ٛعد ّٔٛ ط ِٓ ا٦لنزار(، ٚانٟ ٘نذٖ اٌؾبٌنخ رمنَٛ ٌغٕنخ اٌغنزد 

ػٕد رؾز٠ز رلزار اٌطزف اٌّظٍُّ اٌّؼبر ر١ٌٗ اٟ اٌجٕد اٌظبثك ثىزبثخ عٍّنخ مثبطنزضٕبء اٌىزنت 

 رلزاراد ِٓ اٌّظزؼ١ز٠ٓ(. اٌّؾزر ثٙب

وً وزبة أٚ دٚر٠خ أٚ غ١ز٘ب ِٓ ػٙدح اٌّىزجنخ رنُ مـنّٙب ٨ ثند ِنٓ رٛاعند ِظنزٕد اٌيـنُ، طنٛاء  -11

 وبْ عزد أٚ ِؾلز ٌغٕخ اٌّىزجخ، أٚ ٠ز  ٌه ِٓ ِظزٕداد اٌيـُ اٌّؼزّدح.

ٌّنبٌٟ ٚا٦دارٞ اٟ ؽبٌخ راق اٌّظٍُّ داغ صّٓ اٌىزنت ثؼند رمطنبرٖ رطن١ّب، ٠نزُ ِيبمجنخ اٌزٛع١نٗ ا -12

 .% ِٓ رارجٗ 11ٌيـُ اٌضّٓ ٚاٌـ 

ثـٛرح ِٕٗ اٟ ٍِف اٌزظ١ٍُ ٚاٌزظٍُ ٚوّبْ مٍٝ   ٚدٖ ِؾلز اٌزظ١ٍُ ٚاٌزظٍُ اؽزفع 

 ؿٛرح ِٕٗ ِؼبن ػيـ١ب :



 

 

 

P
ag

e
6

 
        محضر تسلٌم وتسلّم           التعلٌمٌة ..........إدارة  

 عهدة المكتبة    ...............                             مدرسة
  21اٌّٛااك    /     /    ....................رٔٗ اٟ ٠َٛ 

لبِننذ ٌغٕننخ اٌغننزد اٌّٛلؼننخ أدٔننبٖ ٚاٌّؼننىٍخ ثمننزار ِننٓ اٌظنن١د ا٤طننزب  ِنند٠ز اٌّدرطننخ ثزننبر٠خ     /      /    

 ٌغزد ػٙدح ِىزجخ اٌّدرطخ  21

 .........................................................................................ٚ ٌه ٌزظ١ٍّٙب ٥ٌطزب  /  

   .......................................................................................ِٓ ا٤طزب  /  

ٞرز فٞظ قجٍش ثىيؾْز دؾٌه ػٖور ثىَنضذز ؽرٌهث  عؼيٞرج  ٍرِ ٗثقرغ ثىْرؾرس ثىٌّرَٞز ٍٗرِ ٗثقرغ ثىَؼجْٝرز ثى ؼي

 ثىَذجشٌر، ٗمجّش ّضٞؾز ثىؾٌه مجىضجىٜ:

 أولاً:الكتب : 
 *ؽَيز ثىَنظً٘  ّجدقج )               (                         *آمٌ ًقٌ عٜ ثىٍٞ٘ٞز)                (  

  (                 *طجعٜ ثىنضخ)     
      (             *ثىضجىف )                                           (                 *ثى جقو )   

 الكتب المنهجٌة: ثانٌاً:
 *ؽَيز ثىَنظً٘  ّجدقج )             (                   *آمٌ ًقٌ عٜ ثىْؾو)              ( 

 *طجعٜ ثىنضخ)            (  
      (           ىضجىف )      *ث                                                  (         *ثى جقو )  

 المطبوعات الدورٌة: ثالثاً:
 *ؽَيز ثىَنظً٘)              (                   ؽَيز ثلأػوثه ثىَْؾيز)              ( *
 *طجعٜ ثىؼوه)            (  

       (                *ثىضجىف )                                                    (         *ثى جقو )   

 السجلات : رابعاً:
 ثىنضخ ثىَْٖؾٞز )                  (   -2            ثىٍٞ٘ٞز )                  ( -1 
 ثّضؼجًر ثىَوًِّٞ )                 (  -4           ثىَضٌههِٝ )                 ( -3   
 إفظجء ثىْشجؽ ثىَنضذٜ )              (  -6     ثىَطذ٘ػجس ثىوًٗٝز )                  (   -5 
 (                   ّؾو ػٖور ثلأؽَٖر ٗثىّ٘جةو ) -7
  .................................................................................................طغ٩د أمزٜ ِٛعٛدح  

 1 سادساً:الملفات:
 ٍيف أىُٗ ثلإػجعز ىينضخ : )               (    -2      )                ( :  ٍٛيف ثىؾٌه ثىْْ٘ -1    
 ....................................................................................ٍ٘ؽ٘هرٍي جس أمٌٙ         

 سابعاً: الأثاث :

 التالف المفقود الموجود 111فً  الصنف م التالف المفقود الموجود 111فً   الصنف م

     ؿٕدٚق اٙزص  1     د٨ٚة ِفزٛػ 1
     ؽبًِ ِغ٩د  9     لِٟٛ ؼزٚعِد٨ٚة  2
     ؽبًِ عزا د  11     د٨ٚة ِرٍك 3
     طزب ز 11     د٨ٚة ػزف 4
     ِفبرع ِٕبكد 12     ِمبػد 5
     ارك١بد ِفبرع 13     ِٕبكد  6
           ِىزت أمـب ٟ  7

 ثامناً: الأجهزة والأدوات:

 المفقود الموجود 111فً  الصنف م التالف المفقود الموجود 111فً   الصنف م

    دثبطخ  6     وّج١ٛرز 1
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    مزبِخ   7     مبثؼخ وّج١ٛرز 2
    مزُ اٌٍّى١خ  1     راٚرز 3
    مزُ اٌزظغ١ً  9     مفب٠خ ؽز٠ك 4
    ِخمزا 11     طمف ِزاٚػ 5

 عٜ ٕيث ثىَقؼٌ، جصٖجمَج ًٗه دٞجّ ٗثىضجىف  جقو ىي  دضقٌٌٝ مش٘عج    ٕيث ٗقو قجٍش ثىيؾْز

  : ضيل ثىنش٘ف، ٗصقغ ثىَْت٘ىٞز مجٍيز ػِ ثى جقو ػيٚد ٗٝؼو ؽٌف ثىَْضيٌ مجىٞج  ٍِ ثىَْت٘ىٞز ػَج ًٗه 

 ...........................................................................................................ثلأّضجى / 

 عٜ ثىنش٘ف ثىٌَعقز، ٌٗٝعغ ٕيث ثىَقؼٌ ٗثىنش٘ف إىٚ ص٘ؽٞٔ ثىَنضذجس لاصنجى ثىرًٍ. جصٖجمَج ًٗه دٞجّ 

َنضذز ػٖور ثى ...................................................................................ثلأّضجى / ٗقو صْيٌ 

 22ث ثىَقؼٌ ثػضذجًث  ٍِ صجًٝل صقٌٌٝٓ عٜ     /     /    يٗأطذـ ٍْت٘لا  ػْٖج دَ٘ؽخ ٕ

 ..............................................ا٨طُ:المستلم: .................................. ا٨طُ:المسلمّ: 

  ..............................................١غ:اٌزٛل ............................... اٌزٛل١غ:          
   اٌزٛل١ـــــــــــــــــــــــــــــــغ    ا٨طـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــُلجنة الجرد  : 

 
 
 
 
 

         
 

      

 

 

 

 

 

 

 يعتمد، مدير المدرسة
 

 ( .................................................................... م
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 :  اٌٛؿ١خ اٌضب١ٔخ

   .ٚاٌزؼبًِ ِؼٙب ػداد٘براػزف طغ٩د اٌّىزجخ ٚو١ف١خ 

 اٌٝ :طغ٩د اٌّىزجخ اٌّدرط١خ  ٕمظُ ر

 اٌظغ٩د ا٤طبط١خ اٝ اٌّىزجخ اٌّدرط١خ-1

دور الســـجل فى المكتبة 
 عـــــنوان الســـــــجل نوعـه رقمه المالى  المدرسٌة 

 مسلسل

ٌدون به الكتب الثقافٌة الواردة 
 سجل ٌومٌة المكتبة للكتب الثقافٌة أساسى 77 إلى المكتبة 

1 

ستعارات المعلمٌن من ٌدون به إ
 سجل إستعارات المعلمٌن  أساسى 77 الكتب الثقافٌة فقط

2 

ٌدون به كل من ٌدخل المكتبة 
 سجل المترددٌن على المكتبة المدرسٌة أساسى م77 المدرسٌة

3 

ٌدون به النشاط 
 )الاستعارات والمترددٌن (الٌومى

  تبىالنشاط المكسـجل إحـــصاء  أساسى 441 للمكتبة المدرسٌة

4 

ٌدون به أدلة المعلم الواردة إلى 
 سجل ٌومٌة المكتبة للكتب المنهجٌة  أساسى 77 المكتبة 

4 

الصحف  و ٌدون به المجلات
 سجل المطبوعات الدورٌة  للمجلات أساسى 466 الواردة إلى المكتبة المدرسٌة 

5 

 ةالمواد السمعٌٌدون به 
 جل المواد السمعٌة والبصـرٌة س أساسى بدون والبصرٌة الموجودة بالمكتبة 

6 

  اٌظغ٩د اٌفزػ١خ ٌٍّىزجخ اٌّدرط١خ -2

 دور الســــجل فى الـمكتبة المـــدرســــــٌة  عـــــنوان الســــجل  مسلسل 

 ٌـــدون به المحـاضرات والندوات والمناظـرات    الثقافًسـجــل النشاط  1

 اعــات الشـــهرٌة لأعـــضاء لجــنة المكتبة ٌدون به الإجتم  ســـجل لجنة الـــمكتبة  2

  سجل أصدقاء المكتبة  3
 -كل اسبوعٌن إجتماع  -ٌدون به الإجتماعــات النصفٌة

 لأعـــضاء أصدقاء  المكتبة 

4 
 سجل تحضٌر حــــصة المكتبة 

 ٌدون به تحـــــضٌر حـــــصة المكتبة  

5 
  خدمة المنهجسجل 

 
تى تثرى المنهج الدراسى ٌدون به تحضٌر الحصص ال

 وتخدمه
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 سجل إذاعة المكتبة 
 ٌدون به البرنامج الإذاعى الخاص بالمكتبة  

  سجل المــــوهـــوبٌن  8
ٌدون به أسماء الموهوبٌن ومواطن الموهبة لدٌهم فى 
ننشاط المكتبة مثل كتابة القصة القصٌرة والمقالات  أو 

 إلقاء الشعـر والزجل 

  رض سجل المعـــا 9
فى لوحة العرض أو دولاب  التى تعرض ٌدون به الكتب 

 لإحٌاءالمناسبات  العرض

  سجل الخطة والبرنامج الزمنى 10
 خطة عمل المكتبة  ٌدون به

11 
 

   المسابقاتسجل 
 ٌـــدون به المسابقات

21 
 سجل مٌزانٌة المكتبة المدر سٌة 

 
 ٌدون به إٌرادات ومصروفات المكتبة المدرسٌة

  سجل خدمة البٌئة  13

 الاهتمام بالبٌئة المحٌطة بالمدرسة
 نشر الوعى الصحى بؤهمٌة النظافة بٌن الطلاب * 

 * تنمٌة العمل التعاونى ومساعدة الآخرٌن 
 * تجمٌل المكتبة والمدرسة وما ٌحٌط بها

مناقشة قضاٌا المجتمع المحٌط وتقدٌم حلول لها * 
 والمساهمة فى حلها

 :اّ٘ٙبٍِفبد ٨ثد ِٓ ٚعٛد٘ب ثبٌّىزجخ ٕ٘بن ه ! مد ثبٌٚوّبْ  -2

 الملفعـــــنوان ا فى المكتبة المدرسٌة الملف دور

 مسلسل

ٚاٌمزراد اٌٛسار٠خ ا٨ؽزفبظ ثبٌٕؼزاد 
 اٌيبؿخ ثؼًّ اٌّىزجخ ا١ٕب ٚادار٠ب

 ملف النشرات
1 

 ملف الجرد السنوى الاحتفاظ بمحاضر وكشوف الجرد السنوى للمكتبة

2 

بصور أذون الأضافة رقم لكل ماٌدخل  الاحتفاظ
أجهزة   اثاث إلمكتبة من كتب ودورٌات سجلات

 ملف أذون الإضافة الخ...

3 

ا٨ؽزفبظ ثـٛر اٌّىبرجبد اٌـبدرح اٚ 

 اٌٛاردح  ٌٍّىزجخ

 4 ملف الصادر والوارد

اٌزؼزف ػٍٝ اٌّمز١ٕبد اٌزٝ رؾزبط اٌٝ ؿ١بٔخ 

 ٚؿ١بٔزٙب

 5 ملف الترمٌم والصٌانة

فاظ بمحاضر تسلٌم عهدة المكتبة من شخص الاحت
 ملف التسلٌم والتسلم إلى شخص أخر

6 

اٌزؼزف ػٍٟ اؽز١بعبد اٌّظزف١د٠ٓ ِٚب 
 ملف مقترحات التزوٌد ٠يدَ إٌّب٘ظ ٚرٛا١ز٘ب

7 
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 77رلُ  طغً ١ِٛ٠خ اٌّىزجخ -1
 . رزد اٌٝ اٌّىزجخ اٌز٠ٟٚؼزف ثظغً ل١د اٌىزت دازز ِبٌٟ اٙٛ  ٘ٛ أُ٘ طغً اٟ اٌّىزجخٚ

 ٌٛ أذ ٘زظغً اٟ دازز ١ِٛ٠خ عد٠د ٨سَ رؼًّ اٌّؾلز دٖ 
 ازؼ طغً ١ِٛ٠خ اٌّىزجخِؾلز 

 التعلٌمٌة ...............إدارة                                                       ........مدٌرٌة التربٌة والتعلٌم 
 

 ............................................................  مدرسة
 ـةــــــــــــــــــــــــــــالمكتبـ  

 

 
 

 برقم عامتم فتح هذا السجل بداٌة    2    /       /          الموافق   ........................................  إنه فً ٌوم

بذرقم سجٌل الكتب فٌه والذذي بذدأ ، لٌكون مكملاً لسجل ٌومٌة المكتبة الذي تم إٌقاف ت(                    )       

 (                  برقم عام )        ى( وانته                  عام )      

وقامذت اللجنذة بتحرٌذر هذذا المحضذر والتوقٌذع علٌذه فذً حٌنذه، وتقذر وٌعمل بالسجلٌن المذذكورٌن مذن تارٌخذه، 

 اللجنة بمسئولٌتها عن ما فٌه من بٌانات.

 ـــــغـــــــــــــــــــــــــــاٌزٛل١ــ     ُـــــــــــــــــــــــــــطــــــا٨:  لجنة المكتبة
 

1- .............................................................................................      ......................................................................  
 
2- .............................................................................................      ...................................................................... 
 
 

 م١ت ٌٛ دازز ا١ِٛ١ٌخ مٍؾ اٌزظغ١ً ثٗ ٨سَ رؼًّ اٌّؾلز دٖ
 ىزجخغٍك طغً ١ِٛ٠خ اٌِّؾلز 

 التعلٌمٌة ....................إدارة                                          ............مدٌرٌة التربٌة والتعلٌم 
 

 ..............................................................................  مدرسة
           

 

تم إٌقاف تسجٌل كتب المكتبة فً سجل   2      /       /          الموافق    ....................................................................................  إنه فً ٌوم

 برقم عام  ى( وانته                    برقم عام )       هذا السجل بدأالٌومٌة الحالً، حٌث 

فحات السجل الحالً المذدون فٌهذا الكتذب عذدد )           ( صذفحة، وقذد تذم ، وقد بلغ عدد ص (          )       

 .برقم عام )         ( السجل الجدٌد بدأفتح سجل ٌومٌة جدٌد مكمل لهذا السجل، حٌث 

وقامذت اللجنذة بتحرٌذر هذذا المحضذر والتوقٌذع علٌذه فذً حٌنذه، وتقذر وٌعمل بالسجلٌن المذذكورٌن مذن تارٌخذه، 

 تها عن ما فٌه من بٌانات.اللجنة بمسئولٌ

 ـــــغـــــــــــــــــــــــــــاٌزٛل١ــ     ُـــــــــــــــــــــــــــا٨طــــــ:  لجنة المكتبة
 
  .............................................................................................      ......................................................................  
 

 ٌعتمد، مدٌر المدرسة
 

(.........................................................................  ) 

 

 ٌعتمد، مدٌر المدرسة
 

(.........................................................................  ) 

 



 

 

 

P
ag

e
1
1

 
 طغً ١ِٛ٠خ اٌّىزجخ اِٟب ٠غت ِزاػبرٗ 

 ًاٌغٛدح اٌّبد٠خ ٌٍظغ 

   ًرزل١ُ ؿفؾبد اٌظغ 

  مزُ ؿفؾبد اٌظغً ثيزُ اٌؼؼبر 

  ًػدَ ٚعٛد ػطت أٚ وؼن أٚ اطزيداَ اٌّش٠ 

  ػدَ اطزيداَ اٌؼزم 

  ػدَ اٌزظغ١ً ث١ٓ ا٤ططز اٌّدٚٔخ 

  ٤سرق أٚ ا٤طٛد اٟ رظغ١ً اٌىزتاطزيداَ اٌمٍُ ا 

 اطزىّبي وباخ اٌج١بٔبد 

  اطزيداَ اٌمٍُ اٌزؿبؽ ٌٛكغ ػ٩ِبد اٌغزد 

  ػدَ مّض اٌج١بٔبد ػٕد مـُ اٌىزبة 

  )اطزيداَ اٌمٍُ ا٤ؽّز اٟ مـُ اٌىزت ممن ِٓ اٌزلُ اٌؼبَ ٚؽزٝ آمز ث١بْ ٌٍىزبة 

  رد٠ٚٓ طجت اٌيـُ ٚربر٠يٗ اٟ ا٩ٌّؽظبد 

   ٌٍُىزت اٌّؤػز ػ١ٍٙب ثبٌيـ٠ُٛعد ِظزٕد مـ 

  رٛل١ؼبد اٌّٛعٗ اٌّبٌٟ اٟ اٌٙبِغ اٌؼٍٛٞ ٌٍـفؾخ 

  ًغلاف سجل الٌومٌة   على ظهر  ؽزوخ رؿ١د اٌىزترظغ
 ؽزوخ رؿ١د اٌىزت  ثظغً ا١ِٛ١ٌخ     -كالأتى :

 وزبة عد٠د اٌٝ اٌّىزجخ ِب ا رفؼً ػٕدِب ٠ـً 
  

 أِبَ أ١ِٓ اٌزٛر٠داد ػٕد اطز٩ِٙب111ِطبثمخ اٌىزت ػٍٝ أ ْٚ اٌـزف م ) 

 ٖٚاٌٛاردح ِٓ دا زح اٌـزف، ٚاٌّٙداٖ ِؾلز ٌغٕخ اٌّىزجخ ثفؾؾ اٌىزت اٌّؼززا ، 

  ٚرٛل١غ ِد٠ز اٌّدرطخ 111أ ْٚ اٌـزف مِٓ  اٌفؾؾػطت اٌىزت اٌّزاٛكخ ٔز١غخ ،)

 أِبَ وً وزبة ِؼطٛة

 

اٌؼبَ 

 ٌدراطٟا

أمز رلُ 

 ثب١ِٛ١ٌخ

ػدد اٌىزت 

اٌفؼٍٝ 

 ثبٌّىزجخ

 

ؽزوخ اٌزش٠ٚد ٘ذ 

 اٌؼبَ

 أ٘داء-ِيبسْ -ػزاء

اٌزؿ١د 

ثؼد 

 ا٨كباخ

  ؽزوخ ا٨طزجؼبد
 

اٌزؿ١د ثؼد 

 ا٨طزجؼبد

ٔمً  ربٌف ابلد 

 ِٓ

 ػٙدح

أطجبة 

 أمزٜ

          

 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

file:///E:/تدريب%20السخاوى/إداري/اليومية/حركة%20رصيد%20الكتب.pdf
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  : اٌج١لبٚٞمزُ اٌٍّى١خ 

 ػٍٝ اٌـفؾخ ا٤م١زح*   أػٍٝ ؿفؾخ اٌؼٕٛاْ 

 مزُ اٌٍٛؽبد ٚاٌـٛر ٚاٌيزا ن  اد اٌٛعٗ اٌٛاؽد ثبٌىزبة §

 : ًأطفً ؿفؾخ اٌؼٕٛاْ اٌّظزط١ً مزُ اٌزظغ١ 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 ا١ِٛ١ٌخرظغ١ً  اٌىزبة اٟ طغ ً 

  ًرظغ١ً اٌزلُ اٌؼبَ ٌٍىزبة اٟ مزُ اٌزظغ١ 

  ًرظغ١ً ربر٠خ اٌٛرٚد اٟ مزُ اٌزظغ١ 

  مرلُ اٌؼطت( (111رظغ١ً اٌزلُ اٌؼبَ ٌٍىزبة اٟ ر ْ اٌـزف م 

  111ٚعٛد ؿٛرح ثبٌّىزجخ ِٓ أ ْٚ اٌـزف م) 

 ِيبسْ( ٌٍىزت 1ٚعٛد ؿٛرح ثبٌّىزجخ ِٓ أ ْٚ ا٦كباخ م 

  ػٍٝ اٌىزت، ٚػٍٝ ا ْٚ اٌـزفؽىِٟٛ ِيبسْ 1ِطبثمخ أ ْٚ ا٦كباخ م ) 

  ِيبسْ( أِبَ اٌىزبة اٟ طغً ا١ِٛ١ٌخ 1رظغ١ً رلُ ر ْ ا٦كباخ م 

 ِيبسْ( أِبَ اٌىزبة اٟ طغً ا١ِٛ١ٌخ 1رظغ١ً ربر٠خ ر ْ ا٦كباخ م 

م١ت ١ٔغٝ ٌٍّؼبٔبح اٌىجزٜ اطزٍّذ ِىزجخ دازز ا١ِٛ١ٌخ 

    ٚأذ غ١ز لبدر ػٍٝ اطزيداِٗ ِزٙبٌىخ أٚرالٗ

 !!!!!!!ٚعددٖاػًّ اٌـؼ 
 اعزاءاد رغد٠د ١ِٛ٠خ اٌّىزجخ اٌّزٙبٌىخ اٚرالٗ:

 رغد٠د طغً ا١ِٛ١ٌخ -1
 لزار ٌغٕخ اٌّىزجخ ثزغد٠د طغً ا١ِٛ١ٌخ 

  ِٞٛاامخ رٛع١ٗ اٌّىزجبد، ٚاٌزٛع١ٗ اٌّبٌٟ ٚا٦دار 

  مٍت طغً ١ِٛ٠خ عد٠د ِٓ رٛر٠داد ا٦دارح 

  ١ِٛ١ٌخلزار ِد٠ز اٌّدرطخ ثزؼىً ٌغٕخ رغد٠د ا 

   ٚعٛد أ١ِٓ اٌّىزجخ اٟ ٌغٕخ رغد٠د ا١ِٛ١ٌخ 

 ٚعٛد ػلٛ أٚ أوضز ِٓ ٌغٕخ اٌّىزجخ  اٟ ٌغٕخ رغد٠د ا١ِٛ١ٌخ 

 

 

 

 

 

 ...................اٌزلُ اٌؼبَ / .....

 اٌزلُ اٌيبؽ / .................

 / .................... ربر٠خ اٌٛرٚد
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         طلب تجديد سجل اليومية -2

 

                      

 اٌظ١د ا٤طزب  اٌفبكً / ِد٠ز ػبَ ا٦دارح اٌزؼ١ّ١ٍخ

 اٌّىزجبد ( ٚ  م اٌزٛع١ٗ اٌّبٌٟ ٚا٦دارٞ ( م رٛع١ٗ                                  

 رؾ١خ م١جخ ٚثؼد                                                                     

ٔظزاً ٌزٙبٌه أٚراق طغً ١ِٛ٠خ اٌّىزجخ، ٚػدَ اٌمدرح ػٍٝ اطزيداِٗ، ٚؽزؿبً ػٍٝ ػدَ 

جخ اٟ اعزّبػٙب ٠َٛ  ك١بع ث١بٔبد اٌىزت اٌّظغٍخ ا١ٗ، امد لزرد ٌغٕخ اٌّىز

.................................  اٌّٛااك        /        /       رى١ٍف أ١ِٓ اٌّىزجخ ثبريب  

 ا٦عزاءاد ا٩ٌسِخ ٌزغد٠د اٌظغً.

رعبء ِٓ ط١بدرىُ اٌّٛاامخ ػٍٝ رغد٠د طغً ١ِٛ٠خ اٌّىزجخ، ٚٔزؼٙد ثبرجبع وباخ ا٦عزاءاد 

 لخ ثٙذا اٌؼ ْ.         ٚاٌزؼ١ٍّبد ٚاٌٍٛا ؼ  اد اٌؼ٩
 ٚرفلٍٛا ثمجٛي ٚااز ا٨ؽززاَ                                                            

 أمـب ٟ  اٌّىزجخ                                                                               ِد٠ز اٌّدرطخ

  

 

 
.......................................................................................................................................................... 

٨ ِبٔغ ِٓ رغد٠د طغً ١ِٛ٠خ اٌّىزجخ، ِغ اريب  ا٦عزاءاد ا٩ٌسِخ، ٚا٨ٌزشاَ 

 ثبٌزؼ١ٍّبد ٚاٌٍٛا ؼ  اد اٌؼ٩لخ. 

 رٛع١ٗ  اٌّىزجبد                                                        
 

 م ......................................................................................... (                                             

 

 

 

.......................................................................................................................................................... 

٨ ِبٔغ ِٓ رغد٠د طغً ١ِٛ٠خ اٌّىزجخ، ِغ اريب  ا٦عزاءاد ا٩ٌسِخ، ٚا٨ٌزشاَ ثبٌزؼ١ٍّبد ٚاٌٍٛا ؼ  اد 

 اٌؼ٩لخ ِغ ا٨ؽزفبظ ثبٌدازز اٌمد٠ُ ِدٜ اٌؾ١بح.

 اٌزٛع١ٗ  اٌّبٌٟ ٚا٦دارٞ                                                                      
 م ......................................................................................... (                                             

 

 ٠ؼزّد                                                                               
  

 

 

 

 

 

 ا٦دارحمزُ 
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  رغد٠د ا١ِٛ١ٌخ : ػًّ ٌغٕخ اٌزغد٠د -3

 اٌز ود ِٓ ػطت ع١ّغ اٌىزت اٌّيـِٛخ  اٟ طغً ا١ِٛ١ٌخ 

  ؽـز ػدد ا٤رلبَ اٌزٟ طمطذ طٙٛاً اٟ طغً ا١ِٛ١ٌخ 

   ِغ  ١ِٛ١ٌٍخ اٌمد٠ّخٔمً اٌىزت ِٓ ا١ِٛ١ٌخ اٌمد٠ّخ رٌٝ ا١ِٛ١ٌخ اٌغد٠دح، ثٕفض ا٤رلبَ اٌؼبِخ

 امزٜ ( ٤طجبةاطزجؼبد –طمن طٙٛا –ربٌف –ػدَ وزبثخ ارلبَ اٌىزت اٌّيـِٛخ م ابلد 

 ربر٠خ اٌّٛاامخ ػٍٝ اٌزغد٠د، ٚاٌيطٛاد اٌزٟ ارجؼذ اٟ اٌزغد٠د 

  رلُ أٚي ٚآمز وزبة اٟ ا١ِٛ١ٌخ اٌمد٠ّخ 

  رلُ أٚي ٚآمز وزبة اٟ ا١ِٛ١ٌخ اٌغد٠دح 

  ٌمد٠ّخؿباٟ اٌىزت اٟ ا١ِٛ١ٌخ ا 

  ؿباٟ اٌىزت اٟ ا١ِٛ١ٌخ اٌغد٠دح 

  ًّربر٠خ ثدا٠خ ػًّ اٌٍغٕخ، ٚربر٠خ ٔٙب٠خ اٌؼ 

   ٚكغ ٔظيخ ِٓ ِؾلز اٌّطبثمخ ػٍٝ اٌـفؾخ اٌدام١ٍخ ِٓ اٌر٩ف ا٤ِبِٟ ٌظغً ا١ِٛ١ٌخ

 اٌغد٠د

 دازز ا١ِٛ١ٌخ  ؿفؾخ ِٓ ؿفؾبد طغً

الرقم 
 العام

الرقم 
 الخاص

 بٌانات الإضافة

 عنوان الكتاب
اسم 

 مإلفال
بٌانات 
 الناشر

 الثمن

بٌانات 
خصم 
 الكتاب

إذن 
 الإضافة

 تارٌخه
جهة 
 الورود
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 طغً ا١ِٛ١ٌخ ة ٌٍىزت إٌّٙغ١خ ٚأدٌخ اٌّؼٍُ  -2
  الواردة إلى المكتبةوالكتب المنهجٌة ٌدون به أدلة المعلم 

 ضوابط استلام الكتب المنهجٌة:وخد بالك من 
رش٠ٚد ِىزجخ اٌّدرطخ ث وضز ِٓ مّض ٔظخ ِٓ اٌىزت إٌّٙغ١خ أٚ أدٌخ اٌّؼٍُ ٌٍّٕب٘ظ  ٠ؾظز -1

دراط١خ، ٨ٚ ٠غٛس ١ِ٤ٓ اٌّىزجخ اطز٩َ أوضز ِٓ مّض ٔظخ ِّٙب وبٔذ اٌؾب١ٌخ اٟ وً ِبدح 

وً ا٤ػٛاَ، ا٩ ٠زُ اطز٩َ وزت ِٕٙغ١خ أٚ أدٌخ ِؼٍُ اٟ ٘ذا اٌؼبَ، وبْ لد رُ  اٟا٤طجبة. ٚ ٌه 

 أػٛاَ طبثمخ. اطز٩َ مّض ٔظخ ِٕٙب اٟ

ؽ أ١ِٓ اٌزٛر٠داد اٌّىزجخ ١ٌظذ ٍِشِخ ثزٛا١ز أدٌخ اٌّؼٍُ ٌىً ِدرص، ؽ١ش ٘ذا ِٓ امزـب -2

ثبٌّدرطخ، ١ٌٚض ِٓ امزـبؽ أ١ِٓ اٌّىزجخ، اٍٍّؼٍُ أْ ٠زظٍُ ٔظيخ مبؿخ ثٗ ِٓ أ١ِٓ رٛر٠داد 

 اٌّدرطخ، 

٠ؾظز رى١ٍف أ١ِٓ اٌّىزجخ ثبطز٩َ وزت أٚ أدٌخ أٚ أػزمخ أٚ اططٛأبد، ٌزٛس٠ؼٙب ػٍٝ اٌّدرط١ٓ،  -3

٠داد اٌّدرطخ، ١ٌٚض ِٓ ؽ١ش أْ رٛس٠غ ٘ذٖ اٌّٛاد ػٍٝ اٌّدرط١ٓ ِٓ امزـبؽ أ١ِٓ رٛر

 امزـبؽ أ١ِٓ اٌّىزجخ. ٠ٚؾظز ػٍٝ أ١ِٓ اٌّىزجخ ِيبٌفخ  ٌه

 79طغً ا٨طزؼبرح اٌيبرع١خ  -3
  ًػدَ رظغ١ً اطزؼبراد اٌط٩ة أٚ غ١ز اٌؼب١ٍِٓ ثبٌّدرطخ ما٨لزـبر ػٍٝ رظغ١

 اطزؼبراد اٌؼب١ٍِٓ ثبٌّدرطخ امن اٟ ٘ذا اٌظغً(

  ٌٍ ّدرص ثٕظبَ اٌؾـخا٨طزؼبرح ٌٍّدرص ا٤طبطٟ امن ١ٌٚض  

  ػدَ اطزؼبرح أوضز ِٓ وزبث١ٓ اٟ ٚلذ ٚاؽد ٌٕفض اٌّظزؼ١ز 

  اٌزغد٠د ِزح ٚاؽدح ٨طزؼبرح اٌىزبة 

  )ًا٨ٌزشاَ ثّدح ا٨طزؼبرح مأطجٛػ١ٓ : أرثؼخ ػؼز ٠ِٛب 

  اطُ اٌّظزؼ١ز اٟ طغً اٌّززدد٠ٓ اٟ ٔفض اٌزبر٠خ 

  ن، أٚ اٌىزت إٌبدرح، أٚ ٨ ٠غٛس اطزؼبرح اٌمٛا١ِض ٚاٌّؼبعُ ٚا٤مبٌض ٚاٌيزا 

 اٌىزت ِزؼددح ا٤عشاء أٚ اٌّيطٛمبد، أٚ اٌّطجٛػبد اٌدٚر٠خ

  ػدَ رم٩ء مزف أؽد اٌؼب١ٍِٓ ر٨ ثؼد رد ِب اطزؼبرٖ ِٓ وزت 

o    .َ٠زطً رمطبر رطّٟ ٌٍّظزؼ١ز ٦ػبدح اٌىزبة اٟ ظزف ػؼزح أ٠ب 

o مجخ رٛع١ٗ اٌّىزجبد ر ا ٌُ ٠زد اٌّظزؼ١ز اٌىزبة، ٠ؼزجز اٌىزبة ِفمٛداً، ٠ٚزُ ِيب

 % ِـبر٠ف ردار٠خ.11ٌزض١ّٓ اٌىزبة، ٠ٚداغ اٌّظزؼ١ز اٌضّٓ ِلبابً ر١ٌٗ 

o  رزث١خ ٚرؼ١ٍُ( ٌـبٌؼ ؽـ١ٍخ  ٠123زُ رؾـ١ً صّٓ اٌىزبة ػٍٝ اٌمظ١ّخ م

 اٌّىزجخ.

o  ٠زُ اٌيـُ اٟ طغً ا١ِٛ١ٌخ ثزظغ١ً رلُ ر٠ـبي اٌظداد أِبَ ث١بٔبد اٌىزبة وّب

 (3/2/2119ثزبر٠خ  ٠11563519ـبي رلُ ٠ٍٟ مامد ٚطدد اٌضّٓ ثب٦
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 ؿفؾخ ِٓ ؿفؾبد اٌظغً

 

 ...................................... ٚظ١فٕٗاطُ اٌّظزؼ١ز /  .....................................................    

 ......................ِؾً ا٨لبِخ /....................................................................

 ثطبلخ رلُ    ........................................                طغً ِدٔٝ /.......................................

 

اٌزلُ 

 اٌؼبَ

اٌزلُ 

 اٌيبؽ

ربر٠خ  ػٕٛاْ اٌىزبة

 ا٨طزؼبرح

رٛل١غ 

 اٌّظزؼ١ز

ربر٠خ 

 ا٨ػبدح 

رٛل١غ ا١ِٓ 

 اٌّىزجخ

اعزاءاد 

 ـُاٌي

        

        

        

        

        

        

        

 َ 79رلُ  ػٍٝ اٌّىزجخ طغً اٌّززدد٠ٓ -4
  ًاٌغٛدح اٌّبد٠خ ٌٍظغ 

    ًرزل١ُ ؿفؾبد اٌظغ 

   مزُ ؿفؾبد اٌظغً ثيزُ ٍِى١خ اٌّىزجخ 

   ٠ٛكغ اٌظغً اٟ ِدمً اٌّىزجخ 

            ٠ٛكغ اٌظغً ِفزٛػ 

   ٍُ٠ٛكغ ثبٌظغً ل 

   َٛوزبثخ ربر٠خ ا١ٌ 

   رظغ١ً وً ٠َٛ ا١ٗ ثزلُ ِظٍظً عد٠د 

   ُٙ٠ظغً اٌّززددْٚ أطّبءُ٘ ث ٔفظ 

  ً٠ظغً اٌّززددْٚ اٌٛظ١فخ أٚ اٌفـ 

   ٠ظغً اٌّززددْٚ ػٕب٠ٚٓ اٌىزت اٌزٟ امٍؼٛا ػ١ٍٙب 

 رظغ١ً ث١بٔبد اٌؾـؾ ٚا٤ٔؼطخ :   
     مبٌت  31 – 3/1اـً  –اٌؾـخ اٌضب١ٔخ  –رزث١خ ِىزج١خ 

     مبٌت 21 – 2/1اـً  -اٌؾـخ اٌزاثؼخ  –ِبدح اٌٍرخ ا٦ٔغ١ٍش٠خ  –مدِخ ِٕب٘ظ 

     مبٌت 31 -اٌفظؾخ  –ِؾبكزح ػٓ ؽزة أوزٛثز 

   ٌٟاٟ ٔٙب٠خ ا١ٌَٛ اٌدراطٟ ٠ظغً ؽـز ٌٍّززدد٠ٓ وبٌزب 

 اطزؼبرح ) ثؽرع (ػدد اٌّززدد٠ٓ

 أٔؼطخ

 عقجعٞز
اعزّبػبد ٌٍغٕخ 

 اٌّىزجخ

عّبػبد  -

 زجخأؿدلبء اٌّى

 اٌغٍّخ

    ِدرطْٛ ؽرح     فظض ِدرطْٛ ؽرح    
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 ؿفؾخ ِٓ ؿفؾبد اٌظغً

 م 79سجل المترددٌن على المكتبة رقم 

 مسلسل  ]         [.................                                                                           محافظة    
 لتعليميةا ..................إدارة 

       ...........................................................: مدرسة 

 الغرض من الزٌارة التارٌخ عملة / فرقته الاسم مسلسل

     
     

     

     

     

     

     

 طغً اٌّطجٛػبد اٌدٚر٠خ  -5
  ٖرزل١ّبد أٚ رٛار٠خ اٌـدٚر، ٚاٌدٚر٠خ ٟ٘ وً ِطجٛع ٠ـدر اٟ أػداد ِززب١ٌخ، ٚرؾًّ أػداد

ِغ ا٨طزّزار٠خ اٟ اٌـدٚر. ٠ٚؼًّ ٘ذا اٌزؼز٠ف: اٌّغ٩د، اٌـؾف، اٌؾ١ٌٛبد، اٌزمبر٠ز، 

 ٚغ١ز  ٌه.

 ٚرزـف اٌدٚر٠بد ثؼٕبؿز ص٩صخ: 

 ـ اٌززبثغ: أٞ ؿدٚر ِغٍد أٚ ِغٍداد اٟ أعشاء.1

 ـ اٌزلُ ا١ٌّّش: طٕخ إٌؼز أٚ اٌؼٙز.2

 ـ ا٨طزّزار٠خ: اٟ اٌـدٚر3

 طغً اٌّطجٛػبد اٌدٚر٠خ ا٠ٟغت ِزاػبرٗ  ِب
 ًاٌغٛدح اٌّبد٠خ ٌٍظغ 

   ًرزل١ُ ؿفؾبد اٌظغ 

  مزُ ؿفؾبد اٌظغً ثيزُ ٍِى١خ اٌّىزجخ 

  ًػدَ ٚعٛد ػطت أٚ وؼن أٚ اطزيداَ اٌّش٠ 

  ػدَ اطزيداَ اٌؼزم 

  اطزيداَ اٌمٍُ ا٤سرق أٚ ا٤طٛد اٟ رظغ١ً اٌدٚر٠بد 

  دٚر٠خريـ١ؾ ػدد ِٓ اٌـفؾبد اٟ اٌظغً ٌى ً 

  اوزّبي رظغ١ً ث١بٔبد اٌدٚر٠خ 

  اوزّبي رظغ١ً ث١بٔبد ا٤ػداد 

  ٟطٕٛٞ ...  –ٔـف ػٙزٞ  –ػٙزٞ  –٠ظغً ا١ٗ وً ِطجٛع ٠ـدر ثـفخ دٚر٠خ مأطجٛػ

رٌخ(، ٠ٚدمً اٟ  ٌه اٌىزت اٌظ٠ٕٛخ، أِب اٌغزا د ا١ِٛ١ٌخ ازظغً اٟ طغً مبؽ غ١ز ٘ذا 

 اٌظغً
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  ٠خ اٌٙغزٞ ٠ذوز ثغبٔت اٌزبر٠خ اٌٙغزٞ اٟ اٌظغً اطُ اٟ ؽبٌخ اٌدٚر٠بد اٌزٟ رـدر ثبٌزبر

 اٌؼٙز ا٩١ٌّدٞ اٌّٛااك ٌٗ

  .٨ ٠غٛس اطزؼبرح اٌدٚر٠بد مبرط اٌّىزجخ، ٠ٚىزفٝ ثب٨م٩ع اٌدامٍٟ ػ١ٍٙب 

 ٗرػداد اٙزص ٌٍظغً اٟ ثدا٠ز 

 اػزز٠ذ دٚر٠خ عد٠دح اٚ عزٍه دٚر٠خ ِٓ اٌّيبسْ رؼًّ ا٠ٗ ؟
 زجخمزُ وً دٚر٠خ ثيزُ ٍِى١خ اٌّى 

  ًمزُ وً دٚر٠خ ثيزُ اٌزظغ١ 

  ًرد٠ٚٓ رلُ ؿفؾخ اٌدٚر٠خ اٟ اٌظغً اٟ مبٔخ اٌزلُ اٌؼبَ اٟ مزُ اٌزظغ١ 

  ًرد٠ٚٓ رلُ اٌزـ١ٕف اٟ مزُ اٌزظغ١ 

  رد٠ٚٓ رلُ اٌزـ١ٕف ػٍٝ وؼت اٌدٚر٠خ 

  ٚكغ اٌدٚر٠خ ػٍٝ اٌزف اٟ رزر١جٙب دامً ِغّٛػزٙب 

 م١ت ٌٛ أذ ػب٠ش رظزٍٙه دٚر٠خ 
 ٌّىزجخ ثب٨طز٩ٙنلزار ٌغٕخ ا 

  .اطزيداِٙب اٟ : أٌجِٛبد أٚ أرػ١ف ... رٌخ 

  : رٛس٠ؼٙب ٘دا٠ب : ٚعٛد وؼف رٛس٠غ 

 

 
  رغ١ٍد٘ب ٚركبازٙب رٌٝ ١ِٛ٠خ مأ( ثزلُ ػبَ عد٠د 

   اٌز ػ١ز ثبٌيـُ اٟ طغً اٌّطجٛػبد اٌدٚر٠خ ٌٍدٚر٠بد اٌّيـِٛخ 

 ؿفؾخ ِٓ ؿفؾبد اٌظغًٚدٖ 
 466رقم                جل المطبوعات الدورٌة س                            

 ..........................................:  ِٛاػ١د ا٦ؿدار                                         ...........................................................:  ػٕٛاْ اٌدٚر٠خ

  .................................................:    ل١ّخ ا٨ػززان                                    ...............................................................:  ػٕٛاْ إٌبػز
 

 د٠ظّجز ٔٛاّجز أوزٛثز طجزّجز أغظطض ١ٌٛ٠ٛ ١ٔٛ٠ٗ ِب٠ٛ اثز٠ً ِبرص اجزا٠ز ٠ٕب٠ز اٌج١بْ اٌّغٍد اٌظٕخ
 ٩ِؽظبد

  

              لُ اٌؼددر

 ْ
ر 

كب
ر

اخ
 

              رلّٗ

              ربر٠يٗ

              ػدد إٌظخ

  

              رلُ اٌؼدد

 ْ
ر 

كب
ر

اخ
 

              رلّٗ

              ربر٠يٗ

              ػدد إٌظخ

  

              رلُ اٌؼدد

 ْ
ر 

كب
ر

اخ
 

              رلّٗ

              ربر٠يٗ

              ػدد إٌظخ
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  سجل إحصاء النشاط المكتبي  -6
 ىام جدا: لو انت عممتو صح فانت شغال صح ولو غير ذلك فشغمك كمو غمط !!

المستتعيرين والمتترددين  يعتبر ىذا السجل صورة واضحة لممكتبة إذ يدون بو كل البيانات وعدد
 ضتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتترات والنتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتدوات وجميتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتت  ا ن تتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتت ةوالنتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتدوات والمحا

متن البيانتات تتر   الثقافيتة والرصتيد اللعمتع وعتدد الكتتش الم تتراة والتواردة متن المرتازن و يرىتا
معو تات العمتل ومحاولتة تتذليل  لجنة المكتبة ضرورة تستجيميا ودراستتيا إحصتا يا لمو توى عمت 

 با ع السجلات الصعاش التع تعترض الردمة المكتبية

 لو وى عم  سير الردمة المكتبية بالمدرسة عن  ريق ا ر ام المثبتة ا  اليدف منو
 .فع ىذا السجل

 ىذا السجل لا يؤدي الغرض منو ما لم تصحبو دراسة تحميمية ليذه ا ر ام 
  :من النواحي الآتيةلكل شير عمل دراسة تحميمية  منولابد 

 أسباش ضعى الإ بال عم  نوع معين من الكتش -1
 ش  مة المترددين عم  المكتبة فع فترة معينة من السنةمعرفة أسبا -2
الإ بال  ير ال بيعع عم  نوع معين من الكتش وكذلك الميل  ير ال بيعع للابتعاد -3

 عن نوع أرر
 يراعى عمل الرسوم البيانية والجداول والخرائط الإحصائية التي توضح تطور النشاط المكتبي

 لا بأول ومطابقا لمواقعيجب أن يكون القيد في ىذا السجل أو 
 ترسل واحدة لمتوجيو وتحتفظ المكتبة بالأخرى ةيحرر من أصل وصور 
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 صفحة من صفحات السجل

 

 

 نى سوٌفمدٌرٌة التربٌة والتعلٌم ب
 التعلٌمٌة سمسطارة ااد

 486سجل إحصاء النشاط المكتبً رقم                     مدرسة........................
 م2000 ........................... شاط المكتبً عن شهرإحصاء الن

 

أقسام 
 المعرفة

 استعارات التلامٌذ ) ٌومٌا (
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ا
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معارف 
 عامة

                                 
                                  فلسفةال
                                  دياناتال

علوم 
 اجتماعية

                                 
                                  تاللغا

علوم 
 بحتة

                                 
علوم 
 تطبيقية

                                 
فنون 
 جميلة

                                 
آداب 
 اللغات

                                 
 ج التراجم
 والتاريخ

                                 
جملة 
الاستعارا

 ت

                                 
عدد 

 المترددين
                                 

 
 
 

 رؽـب ١خ اٌىزت ؽٟ إٌؼبم ا٤مزٜرؽـب ١خ ٔٛا

حصص 
 المكتبة

أرشيف  المعارض الأبحاث المسابقات المحاضرات الندوات
 معلومات

البوما
 ت

كلمات 
 إذاعة

أخر رقم 
 بدفتر اليومية

عدد 
الكتب 
 الفعلي

الكتب 
 المشتراة

 الكتب الواردة من المخازن
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 سجل الميزانية -7
 حصيمة المكتبة

جنيهان عن كل طالب يسد الرسوم بالمدارس الابتدائية  1غ وقدره  يحصل مبل 
 ورياض الاطفاال
 جنيهان ونصف عن باقى المراحل   1.2** ومبلغ وقدرة 

 
 النسبة

 الجهـــــــة

 الإدارة العامة للمكتبات 10%

 المدٌرٌة 5%

 الإدارة التعلٌمٌة 5%

 المدرسة )المكتبة (  80%

 للمٌزانٌة ٌتكون من :مجلس تنسٌق ورقابة  -1

 رئيسا مدير المدرسة

 عضو سكرتير المدرسة

 عضو عضو من لجنة المكتبة

 عضو أمين المكتبة

 للصرف : %100على انها ( % 80 )المكتبةنصٌب وزع ٌو

 
 النسبة

 وجه الصرف

 شراء الكتب 50%

 –ترميم وصيانة  –الأنشطة الثقافية وجوائز المسابقات 25%
 زمات المكتبةشراء مستل

 النشاط الصٌفى  25%
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  /    المتحصل خلال العام الدراسي    
 

 رصيد مرحل
المتحصل للعام  

 رقم القسيمة وتاريخ التحصيل الجديد
 إجمالي المتحصلات

 جنيه مليم   جنيه مليم   جنيه مليم
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 أوجه الصرف

ط٠ٕٛب  ٚاٚػٝ  وزت% ِٓ ٔـ١ت اٌّىزجخ  51زٜ ة ز٨سَ رؼ ٍِؾٛظخ ٘بِخ :

 .ّخ اٌٛسار٠خ ؼززٜ ِٓ اٌمبر٨ٚسَ ِبرؼزز٠غ  

 % ِٓ اٌّجٍغ اٌّيـؾ 21 ٨ٜ رزؼدجخ ِّٚىٓ رؼززٜ ِٓ مبرط اٌمبِخ ثٕظ 

 خ ِٛاامخ ٌغٕخ اٌّىزج -1          ٍؼزاء ثؼزم :ٌ

 ّخ ِبرؼززز٠غ وزت د١ٕ٠خ ِٓ مبرط اٌمب -2

 المنصرف
 بيان المنصرف

 إجمالي المنصرف
 جنيه مليم   جنيه مليم  
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 المواد السمعٌة و البصرٌةالاجهزة وسجل  -4
 

 تعرٌف المواد غٌر المطبوعة: ) المواد السمعٌة والبصرٌة (
 

تشكل المواد غٌر المطبوعة  ) المواد السمعٌة والبصرٌة ( جزءا أساسٌا وهاما من مجموعات 
 المواد بالمكتبات المدرسٌة .  

اد التً تعتمد على حاسة السمع او حاسة البصر أو علٌهما معا .فهً تقوم على و هً المو
تسجٌل الصوت او الصورة المتحركة أو هما معا وتظهر فى أشكال متنوعة أشهرها ) الشرٌط 

 والقرص والاسطوانة والأفلام (.

 -الاستخدامات العامة للمواد السمعٌة والبصرٌة :
التعلٌم  –الإعلام  –ة على الأقل وهى : التسلٌة والترفٌه تستخدم لتحقٌق ثلاثة أغراض عام

 والتعلم .

 -أنواع المواد السمعٌة والبصرٌة :
وهى المواد التى تعتمد على حاسة البصر وحدها ومن أمثلتها :) الرسوم  -مواد بصرٌة : (1

 الشفافٌات ( –الأفلام المتحركة  –الصور  –الشرائح  –الخرائط  –
          لمواد التى تعتمد فى استقبالها على حاسة السمع وحدها مثل مواد سمعٌة : وهى ا (2

 التسجٌلات الصوتٌة على الاسطوانات والأشرطة (  )  

وهى تعتمد فى استقبالها على حاستى السمع والبصر فى وقت  -المواد السمعٌة البصرٌة : (3
بالإضافة الى الشرائح واحد كالأفلام الناطقة والبرامج التلٌفزٌونٌة والتسجٌلات المرئٌة 

 والأفلام التً ٌصاحبها تسجٌلات صوتٌة للشرح والتفسٌر .

 صفحة من صفحات السجل
  
اٌزلُ 

 اٌؼبَ

اٌزلُ 

 اٌيبؽ

 ث١بٔبد ا٦كباخ
 اٌٛط١ٍخ اطُ 

 اٚاٌغٙبس

ث١بْ 

 اٌّظئ١ٌٛخ

ٔٛع 

 اٌٛط١ٍخ
 اٌضّٓ 

ث١بٔبد 

 ربر٠يٗ رلُ ا٦ ْ اٌيـُ
ِـدر 

 اٌٛط١ٍخ
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 ) ىام جدا (سجل الخطة  -9
 امين مكتبة ناجح خططت كويس ونفذت كويس فانت 

 أما في الحالات التالية :
 فاشل خططت ولم تنفذ فانت فاشل خططت ونفذت وحش فانت

 فاشل لم تخطط ولم تنفذ  فانت.
 !!!!!!!!!!ا تفاجئ بمجنة متابعة بيظير عندم ءوضعك السيو  

ىذا السجل يقوم أمين المكتبة بوضع خطة لنشاط المكتبة والذى سوف ينفذ  في
 وبنود ىذه الخطة عمى النحو التالى :  الدراسيخلال العام 

  ثقافينشاط  -2                  ومالي إدارينشاط  -1
 ويتربنشاط  -4                         نشاط فنى  -3

 مثال :  ثم يبدا بعمل الجدول الذى سوف يقسم فيو ىذه الأنشطة
 تربوينشاط  نشاط فنى ثقافينشاط  ومالي إدارينشاط  الشير

 سبتمبر

الاجتماع الأول لجنة  -
 المكتبة

 جدول الأعمال -
مناقشة خطة  -1

 المكتبة خلال العام
مناقشة خطة  -2

 ميزانية المكتبة
ما يستجد من  -3

 أعمال

 اعةإذ -
صحيفة  -

 المكتبة
محاضرة  -

 ثقافية
 مسابقة -

ترتيب  -
وتصنيف 

وفيرسة قسم 
 المعارف

ورشة  -
عمل 

ألبومات 
 ومطويات

شرح درس  -1
من منيج التربية 

 المكتبية 
حصص خدمة  -2

 منيج
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 ٌغٕخ اٌّىزجخ - 01
 فى لائحة المكتبات المواد المنظمة لعمل لجنة المكتبة 

 4المادة )

دراسى برئاسة مدٌر المدرسة او الناظر  مرسٌة لجنة للمكتبة تشكل فى بداٌة كل عادبة م** ٌكون بكل مكت

من  ددالراسٌة المختلفة وع داو الوكٌل وعضوٌة ما لا ٌقل عن خمسة من المعلمٌن الاوائل ٌمثلون الموا

 ثلون السنوات الدراسٌة المختلفة على ان ٌكون اخصائى المكتبة مقررا لهامالطلاب ٌ

 التوقٌع العمل باللجنة الوظٌفة الاصلٌة  سمالا م

  رئٌسا مدٌر المدرسة  1

  مقررا اخصائى المكتبة  2

  عضو معلم اول ....  3

  عضو معلم اول ....  4

  عضو معلم اول ....  5

  عضو معلم اول ....  6

  عضو معلم اول ....  7

  عضو طالب /طالبة  8

  عضو طالب /طالبة  9

  عضو لب /طالبةطا  10

 (5المادة )

تختص لجنة المكتبة المرسٌة برسم سٌاسة عمل المكتبة التى تقررها الوزارة لتطوٌر المكتبات كما 

 -تختص بما ٌلى :

 مناقشة واعتماد الخطة السنوٌة للمكتبة وبرنامجها الزمنى  ومتابعة تنفٌذه 

 لمكتبة بالمدرسة وفقا للتنظٌمات اعتماد مٌزانٌة المكتبة وتنظٌم اجراءات الصرف من حصٌلة ا

 والقرارات الصادرة من الوزارة

 تنظٌم حصص المكتبة فى الجدول الدراسى 



 

 

 

P
ag

e
2
7

 
  وضع النظم الداخلٌة التى تسٌر علٌها المكتبة مثل مواعً فتحها وتحدٌد اٌام الاستعارة الخارجة

 لطلاب مختلف الصفوف الدراسٌة

 نٌات المكتبة وذلك من حصٌلة المكتبةالمشاركة فى توفٌر وشراء الكتب وغٌرها من مقت 

 غٌر الصالح منها كتبة من الاوعٌة المختلفة واستبعادمراجعة ما ٌهدى الى الم 

  التخلص من الكتب والورٌات التى بطل استعمالها والتى تحتاج الٌها المكتبة وارجاعها بمعرفة

ا مع ما ٌباع من كتب زائدة او امٌن التورٌات الى مخازن الاارة / المدٌرٌة التعلٌمٌة لتتولى بٌعه

 ع خ ( على ان تحفظ صورته بالمكتبة 178ارجاع ) ذنورق شت وذلك بموجب ا

 نصوص علٌها الم تللتعلٌماوفقا  دتنظٌم عملٌة الجرد السنوى والاشراف علٌها واعتماد الجر

 ( من اللائحة 16بالمادة )
 

 ( 6المادة )

مى الاقل  بناء عمى دعوى من رئيسيا ولا يكون اجتماعيا تجتمع لجنة المكتبة المدرسية مرة كل شير ع
صحيحا الا بحضور نصف عد اعضائيا عمى الاقل بما فى ذلك رئيس الممجنة وتسجل مداولات المجمة 

 وتوصياتيا فى سجل مخصص لذلك
 (لجنة المكتبة لاجتماعات الاعمال جداولنماذج من )

 رقم  الاجنماع
 

 جدول الاعمال الشهر

من لائحة  4تشكيل المجنة طبقا لممادة رقم  -1 سبتمبرر شه الاول
 المكتبات 

الواردة في  متعريف اعضاء المحنة باختصاصاتي  -2
 من نفس اللائحة 5المادة 

مناقشة واعتماد الخطة السنوٌة للمكتبة   -1 اكتوبرشهر  الثانى
 وبرنامجها الزمنى  ومتابعة تنفٌذه

وضع النظم الداخلٌة التى تسٌر علٌها  -2

بة مثل مواعٌد فتحها وتحدٌد اٌام المكت

الاستعارة الخارجٌة لطلاب مختلف الصفوف 

 الدراسٌة

 تنظٌم حصص المكتبة فى الجدول الدراسى -3
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للمكتبة  الثقافًاقشة واعتماد خطة النشاط نم -4

 عن شهر اكنوبر .....

 ما يستجد من اعمال -5

عن  اقشة واعتماد خطة النشاط الثقافى لممكتبةنم  -3 شهر نوفمبر الثالث
 شير نوفمبر .....

لممكتبة عن شير  الشيرياحصاء النشاط  مناقشة  -4
لموقوف عمى السمبيات والايجابيات وتقديم  اكتوبر

 الحمول والاقتراحات
اعتماد ميزانية المكتبة وتنظيم اجراءات الصرف من  -5

حصيمة المكتبة بالمدرسة وفقا لمتنظيمات والقرارات 
 الصادرة من الوزارة

 اعمالما يستجد من   -6
اقشة واعتماد خطة النشاط الثقافى لممكتبة عن نم  -1 شهر دٌسمبر الرابع

 ..... ديسمبرشير 
لممكتبة عن شير  الشيرياحصاء النشاط  مناقشة -2

لموقوف عمى السمبيات والايجابيات وتقديم نوفمبر....     
 الحمول والاقتراحات

توفير وشراء الكتب وغيرىا من مقتنيات المكتبة  -3
 ن حصيمة المكتبةوذلك م

 ما يستجد من اعمال -4
لممكتبة عن  الثقافيواعتماد خطة النشاط  ةمناقش  -1 شهر ٌناٌر الخامس

 شير يناير .....

مناقشة احصاء النشاط الشيري لممكتبة عن شير  -2

ديسمبر....     لموقوف عمى السمبيات والايجابيات 

 وتقديم الحمول والاقتراحات

ريات التى بطل استعماليا التخمص من الكتب والدو  -3
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تحتاج الييا المكتبة وارجاعيا بمعرفة امين  والتي

التوريدات الى مخازن الادارة / المديرية التعميمية 

لتتولى بيعيا مع ما يباع من كتب زائدة او ورق 

ع خ ( عمى  178شت وذلك بموجب ازم ارجاع )

 ان تحفظ صورتو بالمكتبة

لممكتبة عن  الثقافيماد خطة النشاط مناقشة واعت -1 شهر فبراٌر السادس
 شير.....

لممكتبة عن شير....      الشيرياحصاء النشاط  مناقشة -2
لموقوف عمى السمبيات والايجابيات وتقديم الحمول 

 والاقتراحات
لممكتبة عن  الثقافيمناقشة واعتماد خطة النشاط  -1 شهر مارس السابع

 شير .....
لممكتبة عن شير....      الشيرياحصاء النشاط  مناقشة -2

لموقوف عمى السمبيات والايجابيات وتقديم الحمول 
 والاقتراحات

 في حالة الاىداء 
  مراجعة ما ييدى الى المكتبة من الاوعية المختمفة

 واستبعاد غير الصالح منيا
 

مناقشة واعتماد خطة النشاط الثقافى لممكتبة عن  -1  الثامن
 .....  شير 

 شاط الشيرى لممكتبة عن شير احصاء الن مناقشة -2
....     لموقوف عمى السمبيات والايجابيات وتقديم 

 الحمول والاقتراحات
والاشراف علٌها  السنويتنظٌم عملٌة الجرد  -2 شهر ماٌو  التاسع

المنصوص  تواعتماد الجرد وفقا للتعلٌما

 .( من اللائحة 16علٌها بالمادة )
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 عّبػخ أؿدلبء اٌّىزجخ  -11
الصادرة بالقرار  فً لائحة المكتبات المدرسٌة ظمة لعمل أصدقاء المكتبةالمواد المن

 22/7/2007( بتارٌخ  339الوزاري رقم ) 

 (:13المادة )

لمساعدة المكتبة فً أداء واجباتها  الطلاب والمعلمٌنتشكٌل جماعة أصدقاء المكتبة من 

 دى إدارة المدرسة.وتقدٌم خدماتها للمترددٌن علٌها، ومساندتها أدبٌاً ومعنوٌاً ل

 ٌتم تقسٌم الجماعة إلى اللجان التالٌة : 

 لجنة مساعدي أخصائً المكتبة.  -1

 لجنة الصحافة المكتبٌة.  -2

 لجنة الإذاعة المكتبٌة.  -3

 لجنة الدعاٌة والإعلان.  -4

 ٌنتخب من أعضاء كل لجنة مقرراً لها من الطلاب. 

 ٌوزع الإشراف على اللجان كما ٌلً : 

 شرف على لجنة مساعدي أخصائً المكتبة الأستاذ أخصائً المكتبة. ٌ -1

 ٌشرف على لجنة الصحافة المكتبٌة الأستاذ أخصائً الصحافة بالمدرسة.  -2

 ٌشرف على لجنة الإذاعة المكتبٌة الأستاذ مشرف الإذاعة بالمدرسة.  -3

 بالمدرسة.ٌشرف على لجنة الدعاٌة والإعلان الأستاذ مدرس التربٌة الفنٌة  -4

 ٌتولى أخصائً المكتبة الإشراف العام على لجان الجماعة، والتنسٌق العام لأنشطة كل لجنة. 

كل شهر بحضور جمٌع أعضاء اللجان، والسادة المعلمٌن المشرفٌن على  تٌنتجتمع الجماعة مر

من اللجان، وٌثبت محضر الاجتماع فً سجل جماعة أصدقاء المكتبة، وٌوقع على الاجتماع كل 

 مقرري اللجان، والسادة الأساتذة مشرفً اللجان.

 تحدد مهام لجان جماعة أصدقاء المكتبة فٌما ٌلً :                         
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 لجنة مساعدي أخصائً المكتبة :

 مساعدة أخصائً المكتبة فً العمل الفنً فً المكتبة من تصنٌف وفهرسة وتكشٌف وغٌرها. -1

 فً الإشراف على المكتبة أثناء الفسحة.معاونة أخصائً المكتبة  -2

 متابعة استعارات الطلاب لرد الأوعٌة المستعارة من المكتبة. -3

 مساعدة أخصائً المكتبة فً تنظٌم ملفات العمل بالمكتبة. -4

 التواصل مع السادة المعلمٌن لتنظٌم خدمة المنهج الدراسً. -5

 وندوات ومسابقات وغٌرها.تنظٌم الأنشطة الثقافٌة للمكتبة من محاضرات  -6

 الإشراف على النواحً الجمالٌة بالمكتبة. -7

 لجنة الصحافة المكتبٌة.

 تحرٌر ونشر المجلة الحائطٌة بواقع عدد فً كل شهر، وأعداد خاصة -1

 للموضوعات والمناسبات.

 تحرٌر ونشر المجلة المطبوعة بواقع عدد فً كل شهر. -2

 الموضوعات. تحرٌر ونشر المطوٌات فً مختلف -3

 الاتصال بالمجتمع المحٌط وتجمٌع المعلومات اللازمة لنشاط المكتبة مع المجتمع. -4

 لجنة الإذاعة المكتبٌة .

 إعداد برامج الإذاعة المكتبٌة من خلال الإذاعة المدرسٌة. -1

 التنسٌق مع الأستاذ مسئول الإذاعة المدرسٌة. -2

 متابعة وتحرٌر سجل الإذاعة بالمكتبة. -3

 لجنة الدعاٌة والإعلان :

 الإعلان عن جمٌع أنشطة المكتبة فً المدرسة والمجتمع. -1

 تنظٌم برامج الدعوة المكتبٌة. -3إعداد اللوحات الإرشادٌة والدعائٌة للمكتبة.    -2

 .ةتنظٌم خدمة الإحاطة الجارٌة بالمكتب -4

 عّبػخ أؿدلبء اٌّىزجخ ّٔب ط ٨عزّبػبد
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 الاجتماع الاول

 المكان :       م والتارٌخ :                            الٌو 

 عدد الحاضرٌن :        التوقٌت :           

 جدول الاعمال :

 الجدٌد  الدراسًبالعام  التهنئة -1

 الترحٌب بالحاضرٌن  -2

 تشكٌل جماعات اصدقاء المكتبة  واختٌار مقرر عام الجماعة  -3

 لمكتبة تقسٌم العمل على لجان جماعات اصدقاء ا  -4

 تعرٌفهم بآداب المكتبة   -5

 من أعمل. دما ٌستج -6

 محضر الاجتماع :

اجتمعت جماعة اصدقاء المكتبة بقاعة المكتبة اثنا  2021 ..../.../الموافق   ..........انه فً ٌوم 

وعضوٌه الموقعٌن أدناه وبعد مناقشة جدول الاعمال السابق   ................الفسحة المدرسٌة برئاسة 

 :خذت القرارات الاتٌة ات

 القرارات :

 تم تهئنة الحاضرٌن بالعام الدراسً الجدٌد  وتم الترحٌب بهم  -1

  التالً:تم تشكٌل لجان جماعة اصدقاء المكتبة  على النحو  -2

لجنة مساعدي  -1

 أخصائً المكتبة

لجنة  -3 لجنة الصحافة -2

 الدعاٌة والاعلان

لجنة  -4

 الإذاعة

لجنة  -5

 الصٌانة والترمٌم

     

     

     

     

   عاما للجماعة  الطالب/ة ........................................مقرراتم انتخاب  -3
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 كل لجنة بمهامها. وتعرٌفتم تقسٌم العمل ثم  -4

تسجٌل المكتبة  وقواعد ها وخاصة كٌفٌة دخول المترددٌن و بآدابتم تعرٌف الجماعة   -5

  ارة الخارجٌة .اسمائهم بدفتر المترددٌن وخطوات وقواعد الاستع

 ولما لم ٌستجد من اعمال فقد انتهى الاجتماع بذلك  -6

 توقٌع الحاضرٌن                   أخصائً المكتبة                     مدٌر المدرسة  

 

 .............الاجتماع 

 من الممكن ان تناقش فً الاجتماعات  التًبنود الشامل لكل جدول الاعمال 

 ٌذه من جدول اعمال الاجتماع السابق .تنف مما تمناقشة   -1

– الفنًالعمل  –ترتٌب المكتبة  –.....) الاشراف على المكتبة مساعدة أخصائً المكتبة فً  -2

 تنظٌم الملفات والسجلات الفرعٌة ( –الاستعارة ورد الكتب المستعارة 

 عرض  (م –مسابقة  –مناظرة  –ندوة  –الاعلان عن أنشطة المكتبة المختلفة ) محاضرة   -3

 تنظٌم الأنشطة الثقافٌة للمكتبة من محاضرات وندوات ومسابقات وغٌرها -4

 اعداد برنامج إذاعً بمناسبة .....................  -5

 اعداد صحٌفة حائط بمناسبة .......................  -6

 اعداد لوحات ارشادٌة  ودعائٌة للمكتبة . -7

 ة الماضٌةمتابعة نشاط كل جماعة وتقٌٌم الأداء خلال الفتر -8
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مدِخ ٚؽـخ  ( ؽـخ اٌّىزجخمؽـخ ٔؼبم اٌّىزجخ  -11

 إٌّٙظ 

 حصة نشاط المكتبة   -1

  الأركان الستة لحصة نشاط المكتبة **

 كشوف الأسماء. -1

 سجل التحضٌر. - 2

 كشكول الطالب. – 3

 دفتر المكتب. – 4

 منتج عملً. –5

.وتعنى  ملاحظة أداءات التلمٌذ ورصدها عندما ٌرٌد بطاقة ملاحظة التقوٌم العملً لكل طالب)الاختبار( -6

الاخصائى قٌاس مهارة تعلمها الطالب من منهج التربٌة المكتبٌة مثال : )عندما تطلب منه الحصول على 

ولم الكتاب : أٌن ٌذهب؟ ماذا ٌفعل؟  إلى أي شٌئ ٌنظر فً الكتب على الرف: هل ٌنظر إلى عناوٌن الكتب 

 ؟ وهكذاٌنظر إلى رقم التصنٌف

 مراعاته : بما ٌج

فً بداٌة العام الدراسً لابد أن تكتب أسماء طلاب نشاط المكتبة فً كل صف فً كشف ٌتم  -1
 اعتماده من مدٌر المدرسة وٌختم بختم المدرسة

فً  عدم قبول التغٌٌر فً هذه الكشوف مهما كانت الأسباب، فلٌس من حق الطالب تغٌٌر رغبته إلا  -2
 فى المرحلتٌن الابتدائٌة والاعدادٌة( ولاٌتغٌر النشاط فى المرحلة الثانوٌة) بداٌة الترم الثانً

 تسجٌل الطلاب فً دفتر المكتب حسب كل صف، ورصد الدرجات شهرٌا لكل طالب   -3

فً نهاٌة الترم ٌقوم أمٌن المكتبة بإعداد كشف مجمع لدرجات النشاط لكل صف )من نسختٌن(،   -4
 (تبة ومن مدٌر المدرسة، وتختم بختم المدرسة )ٌعنً أصلٌنوٌتم توقٌع كل نسخة من أمٌن المك

ٌقوم أمٌن المكتبة بتسلٌم نسخة من كشف الدرجات لرئٌس الكنترول وٌطالبه بالتوقٌع بالاستلام   -5
على النسخة الأخرى بلفظ )استلمت نسخة من هذا الكشف لعمل اللازم، رئٌس الكنترول : ٌوقع 

 (فورمهباسمه كاملاً ولٌس 

 ف الثالث الإعدادي ٌمكن تسلٌم نسخة الكشف لرئٌس شئون الطلابفً الص -6

ٌحتفظ أمٌن المكتبة بالنسخ الموقع علٌها بالاستلام، فإذا ما حدث أن نسً الكنترول تسجٌل  *
 .الدرجة، أو حدث تلاعب فً رصد الدرجات، ٌكون أمٌن المكتبة خارج دائرة المسئولٌة
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 دائٌة تللمرحلة الإبة حصة نشاط المكتبفً المصاحبة  الانشطة 

 وٌشتمل النشاط التعـاونى فى أنشطة المكتبات المدرسٌة المجـالات الأتٌة ..

 كتابة  مقالات مجلة المكتبة الشهـرٌة والإصدارات الخاصة فى المناسبات القومٌة والإجتماعـٌة 

 عـٌةإنشاء مجلة المكتبة الشهـرٌة والإصدارات الخاصة فى المناسبات القومٌة والإجتما 

  تحرٌر برامج الإزاعـة المكتبة الإسبوعـٌة 

  المحاضرات والندوات و المناظرات والمسابقات 

  جماعة أصدقاء المكتبة وأنشطتها المخـتلفة 

 )إعـداد الدٌوراما )الماكتات والمجسمات 

  مسرحة القصة 

 إعـداد الألبومات وأرشٌف المعـلومات 

 ـدد من الكتب التى تتناول موضوع واحد إعـداد ملخصات الكتب وأعـداد غـلف مبتكرلع 

 للمرحلة الإعـدادٌة حصة نشاط المكتبة  فً الأنشطة المصاحبة 

 وٌشتمل النشاط التعـاونى فى أنشطة المكتبات المدرسٌة المجـالات الأتٌة ..

  الإشتراك فى كتابة  مقالات مجلة المكتبة الشهـرٌة والإصدارات الخاصة فى المناسبات القومٌة

 جتماعـٌة والإ

 إنشاء مجلة المكتبة الشهـرٌة والإصدارات الخاصة فى المناسبات القومٌة والإجتماعـٌة 

  فى تحرٌر برامج الإزاعـة المكتبة الإسبوعـٌة  الاشتراك 

  الأبحـاث الجـماعـٌة 

  إعـداد ببلٌوجـرافٌات لخدمة المناهج الدراسٌة والمناسبات القومٌة والإجتماعـٌة المتعـددة 

 فى المحاضرات والندوات و المناظرات والمسابقات  تراك الاش 

  الإشتراك فى نشاط المسابقات والمعـسكرات الثقافٌة عـلى مستوى  الإدارة / المدٌرٌة /الوزارة 

 الإشتراك فى جماعة أصدقاء المكتبة وأنشطتها المخـتلفة  والمشاركة فى البرلمان الصـغـٌر 

 ماتإعـداد الألبومات وأرشٌف المعـلو 
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 ؽـخ مدِخ إٌّٙظ  -12

 ور المعلم فً خدمة المناهج الدراسٌة ونجاحها من خلال المكتبةد

الإلمتتام بالمحتويتتات الر يستتية لمتتواد المكتبتتة ومقتنياتيتتا ورتتدماتيا متتن حيتتث الإعتتداد اللنتتع ورتتدمات الإر تتاد 
عتتتداد البحتتتوث والمقتتتالات للاستتتتلادة من يتتتا فتتتع دعتتتم المنتتتاى  والتوجيتتتو والمراجتتت  والاستتتترلاف والتك تتتيى وا 

 2 الدراسية

 دور أخصائى المكتبة فً خدمة المناهج الدراسٌة

  ٍررِ ٍرر٘ثه ٍٗظررجهً ٍؼيٍ٘ررجس ٍْررجّوٓ  إىٞررٔثىضؼررٌف ػيررٚ ثىَْررجٕؼ ثىوًثّررٞز ىيَرر٘ثه ثىَنضي ررز ٗصقيٞيٖررج ٗصقوٝررو ٍررج صقضررجػ

 دجىَنضذز ٗمطز مو ٍوًُ ٗثىضْْٞق دْٖٞج 

 عٌثةٞز ٍغ إػوثه ٍْضنيض ىنو ٍجهرثلإىٖيٓ ثىَ٘ثه   إػوثه ثىق٘ثةٌ ثىذذيٞ٘ؽٌثعٞز .  

  2موٍز ثىَْجٕؼ ٗثىَ٘ثه ثىؾوٝور  عٜصٌْٖ  ثىضٜإػرً ثىَوًِّٞ دٌطٞو ثىَنضذز ٍِ ثىَ٘ثه 

  2إػوثه ثىَنضذز مً٘شز هًثّٞز ٗدقغٞز لإمْجح ثىطرح ٍٖجًثس ثىذقظ ٗثلاؽرع ّٗجةٌ ثىَٖجًثس ثىَنضذٞز 

 2ـ دٔ ؽٌٝقز صْ ٞيٕج إػوثه ّؾو ىقظز ثىَنضذز ٗموٍز ثىَْٖؼ ٝ٘ػ 

  ّٔٗثػـ ٍنجُ عٜصْ ٞي ؽوٗه ثىقظض ثىيٛ صٌ ٗػؼٔ دَؼٌعز ىؾْز ثىَنضذز ٗثػضَجهٓ ٍِ إهثًر ثىَوًّز ٗإػر. 

 خدمة منهج دراسًعرض نموذجً لحصة 

 ثىضرٜٗثىَظرجهً ثىَنضذٞرز ثىَنضي رز  ٝقً٘ ثىَوًُ دضقوٝو ػْجطٌ ثىَ٘ػ٘ع ثىٌَثه صوًْٝرٔ ٗٝضكمرو ٍرِ ٗؽر٘ه ثىنضرخ .1

 .إعٌثء ٗموٍز ٍ٘ػ٘ع ثىوًُ عٜمظجةٚ ثىَنضذز ٗصٌْٖ أ أػوٕج

 .ىيوًُ  ٗثىَٖجًٝز  صقوٝو ثلإٔوثف ثىَؼٌعٞز ٗثى٘ؽوثّٞز .2

 .عٌثةٞز ٍِ ٍظجهً ثىَنضذزصقوٝو ٍ جٌٕٞ ٍٗقض٘ٝجس ثىَ٘ػ٘ع ٗثىَ٘ثه ثلإ .3

ّقرر٘  ٝقررً٘ ثىَرروًُ د٘ػررغ ٍؾَ٘ػررز ٍررِ ثىضْررجالاس صنررُ٘ دَغجدررز مطررز ٍْٖؾٞررٔ لإعررجًر ػقرر٘ه ثىطرررح ٗص٘ؽٖٖٞررج .4

 .ثىَطي٘ح

ؽٌٝقز  ،صنوً ثىَْٖؼ ) عٖجًُ ثىَنضذز ثىضٜثىَظجهً  إىٚثىَنضذز دئًشجهٌٕ ٗص٘ؽٌٖٖٞ دنٞ ٞز ثى٘ط٘ه  أمظجةٜٝقً٘  .5

ثىنشرررجعجس ،ثىقررر٘ثةٌ ثىذذيٞ٘ؽٌثعٞرررز ثىَ٘ػررر٘ػٞز  ،صْظرررٌٞ ثىنضرررخ ٗثىَررر٘ثه ٗمطرررز صظرررْٞ ٖج ػيرررٚ ًعررر٘ف ثىَنضذرررز 

 ثىل( ...ثىَْضنيظجس 

 عرٜدجىذقرظ  ىٞقٍ٘٘ثؽرح  ّضز ٗأ زعٌٝق ػَو ٍِ مَْ أٗثى ظو صضنُ٘ مو ؽَجػز  ٝضٌ صنِ٘ٝ ؽَجػجس ٍِ ؽرح .6

فو ؽ٘ثّخ ثىَ٘ػ٘ع ٗٝنُ٘ ىنو ؽَجػز أٗ عٌٝق ًةِٞ ٍْت٘ه ٝقً٘ دضٍ٘ٝغ ثىؼَو ٗصقوٝرو ٍْرت٘ىٞز مرو عرٌه ػرِ أ

 .ّقطٔ عٌػٞز

ٍينرض عظرر أٗ  أٍٗقرجه ثىْٖجٝز ٗطٞجغضٖج ٗصقوٝوٕج دقٞظ ٝؼضذٌ مو  عٜٝضٌ صؾَٞغ ٍقجلاس ٍٗينظجس ثىَ٘ػ٘ع  .7

  ً.ٝنَو ٕٞنو ثىَ٘ػ٘ع ثىؼج ؽَء  

ثىَينظجس صقش إشٌثف ثىَؼيٌ عٌ صؾَغ فْرخ صٌصٞذٖرج ٗصقريف ثلإؽرٌثءثس ثىَضوثميرز ٗصضٌ ٌٍثؽؼز ٗهٍؼ ثىَقجلاس  .8

 .أٗ ثىَضنًٌر

جةٚ ّرٞج  ٗثفرو صقرش إشرٌثف ثمظر عرٜصقٌٌٝ ثىَقجلاس دؼو ػرَٖج  عٜصؼو قجةَز دجىٌَثؽغ أٗ ثىَظجهً ثىَْضنوٍز  .9

 .ثىَنضذز

ٝضذؼٖرج  ،ثىذقظ ٗثػضَجه طٞجغضٔ ثىْٖجةٞز ٗٗػغ ٍقوٍز ىٔ أٗثىَقجه  عٜصشنو ىؾْز صقٌٌٝ ٍِ ثىطرح لإػجهر ثىْظٌ .  12

 .ثىضقٌٌٝ ٍغ دٞجُ ثىٌَثؽغ ٗثىَظجهً ثىَْضنوٍز عٜدٞجُ دَقض٘ٝجصٔ ٗقجةَز دكَّجء عٌٝق ثىؼَو ثىَشجًك 

 .ص٘ؽٖٖٞج ٗصؼوٝيٖج ٗصقَٖ٘ٝج ثىقظز ٗثىؼَو ػيٚ  عٜٖج ثىطرح ثمضْذ ثىضٜإعذجس ثىَٖجًثس ثىَنضذٞز .  11
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صؼرجىؼ ٍ٘ػر٘ع  ثىضرٜمضجدرز قر٘ثةٌ ثىنضرخ  ،: صنِ٘ٝ عٌٝق ثىذقرظ ٗثلاؽررع  ػيٜ شَوصصقوٝو أّشطز ثىوًُ ثىقجهً ٗ.  12

ٗشنظرٞز  زثىقٞرجً دَذرجهًثس عٌهٝر ،ػَرو أًشرٞف ٍؼيٍ٘رجس دجلاّرضؼجّز دقظجطرجس ثىظرقف ٗثىروًٗٝجس  ،ثىوًُ 

 .ضَْٞز ثلإدوثع ثى ٌهٛى

 .إػوثه ثىذق٘ط ٗثىَقجلاس دجىضؼجُٗ ٍغ ٍوًّٜ ثىَ٘ثه ثىَنضي ز عٜىيَشجًمِٞ  ثىْْز أػَجهصنظٞض هًؽجس ٍِ .  13

 قرار لجنة المكتبة                      
 بشأن المواد الدراسٌة التً تدخل فً خدمة المنهج

 

اعزّؼذ ٌغٕخ اٌّىزجخ ثّمز ِىزجخ اٌّدرطخ   .........................ٚاٟ رّبَ اٌظبػخ   211/        /  ك  اٌّٛاا  .........................رٔٗ اٟ ٠َٛ 

مدِزٙب ِٓ م٩ي ِب ٠زٛاز ا١ٙب ِٓ ِـبدر، ٚثؼند ل١نبَ ِندرص أٚي ونً  اٌّدرطخٌزؾد٠د اٌّٛاد اٌدراط١خ اٌزٟ ٠ّىٓ ٌّىزجخ 

 خ اٌزٟ ريدَ ِبدرٗ، لزرد اٌٍغٕخ ِب ٠ٍٟ:ِبدح دراط١خ ثزؾد٠د اٌّزاعغ اٌّزٛازح اٟ اٌّىزج

 رٕف١ذ ؽـخ مدِخ ِٕٙظ ٌىً ِٓ اٌّٛاد اٌدراط١خ اٌّٛكؾخ اٟ اٌغدٚي اٌزبٌٟ : -1

 الصف المــادة الدراسٌة م الصف المــادة الدراسٌة م

1   6   

2   7   

3   1   

4   9   

5   11   
 

 خ ثبٌّـبدر اٌزٟ ريدَ  وً ِبدح، ٠ٚظٍُ ِٕٙب ٔظيخ ٌّدرص أٚي اٌّبدح.٠مَٛ أمـب ٟ اٌّىزجخ ثإػداد لب ّخ ثج١ٍٛعزاا١ -2

 مدِخ إٌّٙظ ثبٌزٕظ١ك ِغ ِظئٛي اٌغدٚي ثبٌّدرطخ.ؽـؾ عدٚي  رمَٛ ٌغٕخ اٌّىزجخ ثإػداد -3

 مدِخ إٌّٙظ اٟ ِىبْ ٚاكؼ اٟ اٌّىزجخ.ؽـؾ عدٚي ػٍٝ أ١ِٓ اٌّىزجخ رؼ١ٍك  -4

مدِخ ؽـؾ عدٚي إٌّٙظ رى١ٍف ِدرطٟ ِبدرٗ ثب٨م٩ع ػٍٝ ػٍٝ وً ِدرص أٚي ِبدح ِدرعخ اٟ مدِخ  -4

 إٌّٙظ اٟ اٌّىزجخ، ٚاٌزٕظ١ك ِغ أ١ِٓ اٌّىزجخ ثؼ ْ رٕف١ذ اٌؾـخ

 اٌّزاعغ ٚاٌّٙبراد اٌّىزج١خ اٌّٛكٛع اٌّبدح اٌفـً اٌؾـخ اٌزبر٠خ
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 خ ٔؼطخ اٌضمبا١ا٤اٌٛؿ١خ اٌضبٌضخ : رفؼ١ً 
 رمَٛ اٌّىزجخ ثؼدح أٔؼطخ صمبا١خ ٚ٘ٝ :

 : اداٌّؾبكز -1
ص٘ؽٔ  ٝقً٘ دئىقجةٖج شنض ٗثفو .. ٍِٗ ثىََنِ أُ ٝضنييٖج دؼغ ثلأّتيز

 . ىيَقجػٌ

 : ادإٌــــدٚ -2
ػذجًر ػِ ىقجء ٍذجشٌ دِٞ ثىقجةَِٞ دجىْوٗر ٗثىقجػٌِٝ أٗ ثىؾًَٖ٘ ٗٝضٌ ف٘ثً دٌْٖٞ 

ج أمغٌ ٍِ عٌه ٝضْجٗه مو ٗثفو ؽجّذج  ٍؼْٞج  ػِ ؽٌٝق عضـ دجح ثىَْجقشز . ٗٝشضٌك عٖٞ

 .ٍِ ؽ٘ثّخ ثىَ٘ػ٘ع 
 نشاط المحاضرات والندوات: لإنجاحاتباعها  المكتبة  ٌجب علىالخطة التً   

 فً بداٌة العام الدراسً . والندوات حاضراتلماتشكٌل جماعة  -1

 . كل منها وموضوعاتوالندوات  تقوم المكتبة بوضع برنامجاً للمحاضرات  .2

 تحت إشراف المكتبة وبالتعاون مع الجماعات الأخرى . والندوات تنفذ المحاضرات .3

بداٌتتة كتتل شتتهر للاتفتتاد علتتى إعتتداد وتنظتتٌم والنتتدوات  ٌتتتم عقتتد اجتمتتاع متتع جماعتتة المحاضتترات  .4
 . اوالندوة المحاضرة

 ها .بوقت كاف وتعرٌفه بوقتها ومكان هاقبل موعد او المشارك فً الندوة دعوة السٌد المحاضر .5

بشتتكل رستتمى بخطتتاب ٌصتتدر باستتم المدرستتة متتع او المشتتارك فتتً المحاضتترة ٌتتتم دعتتوة المحاضتتر  .6
 الاحتفاظ بصورة من الخطاب

ٌتم اختٌتار الطتلاب المشتتركٌن علتى مستتوى عتال متن التخصتف والثقافتة والمعرفتة والخبترة متن  .7
 داخل المجتمع المدرسً وخارجه .

ن متتع جماعتتة الإذاعتتة بالمدرستة الإعتتلان عتتن موعتتد بالتعتاو والنتتدوات تتتولى جماعتتة المحاضتترات .4
 فً الإذاعة المدرسٌة ولوحة الإعلانات . والندوة  المحاضرة

 .او الندوة ٌتم إعداد معرض صغٌر للكتب والدورٌات المتخصصة التً تتناول موضوع المحاضرة  .7

 إعداد قائمة ببلٌوجرافٌة عن الموضوع  .11

والاحتفتتاظ بهتتا علتتى جهتتاز الحاستتب تصتتوٌر ال توثٌتتد المحاضتترة او النتتدوة عتتن طرٌتتد ٌتتتم .11
   DVDعلى ُاو
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  : ادإٌّبظز -3

هً اختٌار موضوع ٌحتمل وجهتً نظر متعارضتٌن ٌتم من خلالها تقسٌم الطلاب 
إلى فرٌقٌن ٌتبنى كل فرٌق وجهة نظر وٌقوم أحد الطلاب بإدارة المناظرة بٌن 

 ن الفرٌقٌن .الفرٌقٌن وكذلك ٌقوم بتحدٌد نقاط الاتفاق والاختلاف بٌ

 -وتتوقف نجاح المناظرة على عدة عوامل أهمها :

 حداثة الموضوعات .

 الإعداد الجٌد .

 الواقعٌة .

 طرٌقة التنفٌذ .

 . ختلفتٌنٌجب أن تحمل المناظرة وجهتً نظر م

ٌتم اختٌار الطلاب المشتركٌن على مستوى عال من التخصص والثقافة والمعرفة 
مدرسً ومن الممكن أن ٌنضم لكل فرٌق شخصٌة من والخبرة من داخل المجتمع ال

 الشخصٌات البارزة داخل المجتمع المدرسً .

ٌقود المناظرة شخف محاٌد )طالب( ٌدٌرها وٌنظمها ، وٌقوم بتحدٌد نقاط الاتفاد 
 والاختلاف بٌن الفرٌقٌن .

تتولى جماعة المناظرات بالتعاون مع جماعة الإذاعة بالمدرسة الإعلان عن موعد 
 لمناظرة فً الإذاعة المدرسٌة ولوحة الإعلانات .ا

ٌتم إعداد معرض صغٌر للكتب والدورٌات المتخصصة التً تتناول موضوع 
 المناظرة .

إعداد قائمة ببلٌوجرافٌة عن الموضوع حتى ٌتمكن المشاركون والحاضرون من 
 التجاوب والمشاركة الإٌجابٌة فى موضوع المناظرة .

 والإحتفاظ بها . هاتصوٌروالمناظرة ٌتم تسجٌل التوثٌق : 
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 اٌّظبثمبد -4
 

رلُ  اٌٛسارٞاٌـبدرح ثبٌمزار   ٨ ؾخ اٌّىزجبد اٌّدرطٟ اٟاٌّظبثمبد  اٌّٛاد إٌّظّخ

  22/11/2117َ" ثزبر٠خ 339"

 "13اٌّبدح" 

ػمد اٌّظبثمبد ٌٍمزاءح ٚرػداد اٌّؼزٚػبد اٌجؾض١خ ٚاٌٍّيـبد ، ِٕٚؼ اٌفب ش٠ٓ ِٓ اٌز١ِ٩ذ 

 . عٛا ش ِب١ٌخ ٚػ١ٕ١خ ٚاٌط٩ة

 خد بالك :

 أٔٛاع اٌّظبثمبد  
 . بٌن الفصول  -داخلية ( :مسابقات محلٌة  ) - 1  

 أحسن ألبوم . –ب             أحسن قارئ  –أ       
 مسابقة س و ج -د         أحسن  أرشٌف. –ج       
 كتابة بحث او مقال عن موضوع ما. -و      

  -ة ( :خارجي)  مسابقات وزارٌة -1

وهى التى ترد فً نشرة المسابقات الوزارٌة التى تصدرها الادارة العامة للمكتبات كل 
 عام 

 وده لازم المكتبة تفعلها وتشارك فٌها واهمها  : 
 نجوم المكتبة فً القراءة  -ا
 مسابقة عمر الفاروق للقصة الصغٌرة  -2

 المسابقة الثقافٌة الحرة -3

 تق للقراءة اقرأ وار القومًالمشروع  -4

 للقراءة  الوطنً........... المشروع  العربًتحدى القراءة  -5

 فرسان التحدي  لطلاب مدارس التربٌة الخاصة  -6

 هام جدا جدا
 المسابقات الداخلٌة : ٌجب أن تصحح أعمالها، ولكً ٌتم ذلك:

 ٌجب أن تشكل لجنة التصحٌح بقرار من مدٌر المدرسة على طلب ٌقدمه أمٌن المكتبة. 

 نة من :وتشكل اللج

 أمٌن المكتبة )وٌختص بمراجعة الناحٌة الفنٌة للعمل : مثل توفر شروط البحث ( 1) 
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 ( مدرس لغة عربٌة )وٌختص بالمراجعة اللغوٌة، (2) 
  ( مدرس أو مدرسو موضوعات المسابقة )لمراجعة الموضوع وتصحٌحه(.3) 

ى ٌدرج المدٌر وهنا لا بد أن ٌحدد أمٌن المكتبة موضوعات الأعمال المشاركة حت
 مدرسً هذه المواد فً اللجنة.

 فً نهاٌة عمل اللجنة تقوم بتحرٌر محضر تصحٌح توضح فٌه : 
 موضوع المسابقة، وتارٌخها، وعدد المتقدمٌن إلٌها، وعدد الأعمال الفائزة.

 كشفاً بالأعمال المقدمة فً المسابقة.

 لأعلى للأدنى.كشفاً بالأعمال الفائزة مرتبة حسب الدرجة تنازلٌاً من ا

 وجود الأعمال علٌها تصحٌح اللجنة والدرجة.
 

  اٌّؼبرف -5
 أهداف معارض المكتبة

 

 تهدف مكتبة المدرسة من إقامة المعارض إلى ما ٌلً :
 

  ثىضٌمَٞ ػيٚ فوط أٗ ٍ٘ػ٘ع ٍؼِٞ ٍِ مره ػرٌع مرو ٍرج صقضْٞرٔ ثىَنضذرز

 ٍِ أٗػٞز ٍؼيٍ٘رجس، ٍٗؾررس فرجةؾ، ٍٗؾررس ٍطذ٘ػرز، ٗطرً٘، ٍٗي رجس

 .عٞوٝ٘ ... إىل ػِ ٍ٘ػ٘ع ثىَؼٌع

 ٌّشٌ ثىغقجعز ٗثلاؽرع دكّي٘ح ؽوٝو ٍٗذضن. 

  ص ؼٞو ثىَشجًمز ٗثىضؼجُٗ دِٞ ثىطرح ٗثىَؼيَِٞ أعْجء إػوثه ثىَؼٌع، ٗأعْجء

 .عضٌر إقجٍضٔ

 .ؽيح ثىَْض ٞوِٝ إىٚ ثىَنضذز، ٍٗٝجهر  ثىضٌهه ػيٖٞج 

 عرٜ أّ ْرٌٖ وًٝخ ثىطرح ػيٚ فِْ ثّضقذجه ػٞ٘ف ثىَؼٌع، ٍَج ٝغرص ٌُ

 .ثىَشجًمز ثىَؾضَؼٞز، ٗثىض جػو ٍغ أعٌثه ثىَؾضَغ

 .صوًٝخ ثىطرح ػيٚ ٍٖجًثس ٍنضذٞز ٝضطيذٖج ثلإػوثه ىيَؼٌع 

  إػ جء ّر٘ع ٍرِ ثىضغٞٞرٌ عرٜ ثىَؾضَرغ ثىَوًّرٜ، ٗثىنرٌٗػ ٍرِ ؽر٘ فؾرٌثس

 ثىوًثّز ثىَؼضجه.
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 .ٍلا دو ٍِ ثلإػوثه ثىَْذق ىيَؼٌع د٘قش مجف 

 ٌع دوقز ٗثىؼَو ػيٚ صققٞق ٕيٓ ثلإٔوثف.صقوٝو إٔوثف ثىَؼ 

 .ع ثىَ٘ثه ثىَؼٌٗػز ٗثىضٜ صنوً ٍ٘ػ٘ع ثىَؼٌع ّ٘  ٌٝثػٚ صْ

 .إػوثه قجةَز دذيٞ٘ؽٌثعٞز دجىَ٘ثه ثىَؼٌٗػز 

 .إػوثه ّشٌر صؼجىؼ ٍ٘ػ٘ع ثىَؼٌع ٝضٌ صٍ٘ٝؼٖج ػيٚ ٍٗثً ثىَؼٌع 

 ٘ثىضظٌ٘ٝ ثى ٘ص٘غٌثعٜ ٗثى ٞوٝ٘ ىيَؼٌع ٗىيَٗثً، ٗصؾَٞغ ثىظً٘ عٜ أىذر ً

 مجص ْٝؾو ػيٞٔ دٞجّجس ثىَؼٌع.

  ٌٖصؾَٖٞ ّرؾو )ٍٗثً ثىَنضذرز(، ٗإصجفضرٔ ىيرَٗثً ىضْرؾٞو آًثءٕرٌ ٗثّطذجػرجص

 ػِ ثىَؼٌع.

  ِصؾَٖٞ ّٗٞيز ىقظٌ أػوثه ثىَثةٌِٝ ىيَؼرٌع، َٗٝنرِ أُ صنرُ٘ ػذرجًر ػر

 ّؾو مجص دَٗثً ٍؼجًع ثىَنضذز، ٝ٘ػـ عٞٔ ثلاٌّ، ٗثى٘ظٞ ز.

 دررروثء آًثءٕرررٌ عرررٜ إٝؾجدٞرررجس ّٗررريذٞجس صؾٖٞرررَ ثّرررضذٞجُ ىرررَٗثً ثىَؼرررٌع لإ

 ثىَؼٌع.

  صقوٝو صجًٝل دوثٝز ثىَؼٌع ٗصجًٝل ثّضٖجةٔ، ٗػوه ثىْجػجس ثىضرٜ ّرٞ ضـ عٖٞرج

 ثىَؼٌع.

  ٜصقٌٞٞ ثىَؼٌع دؼو ثّضٖجةرٔ ىرّرض جهر ٍرِ ثلإٝؾجدٞرجس، ٍٗؼجىؾرز ثىْريذٞجس عر

 ثىَؼجًع ثىقجهٍز.

 ا٨ اػخ اٌّىزج١خ  -6
 المكتبٌة الإذاعة أهداف   
     مناسبة مكتبٌة ثقافة دٌمتق· . 

     بالمكتبة وانشطتها الطالب ربط· 

 للوطن الولاء مشاعر تنمٌة· . 

 التعاونً العمل روح غرس 

 المحلٌة بالبٌئة الطالب ربط 

       الدراسٌة المناهج خدمة  . 

 إعداد المعرض فًأمور ٌجب مراعاتها 
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 الإذاعً البرنامج تنفٌذ فً المكتبة تتبعها التً الخطة

 . الدراسً العام بداٌة فً المكتبٌة الإذاعة جماعة تشكٌل -1
  الخاص الإذاعً للبرنامج مخصص ٌكون السبوع أٌام من باختٌار ٌوم المكتبة تقوم -2
 . الشهر بداٌة فً المكتبٌة الإذاعة برنامج بوضع المكتبة تقوم -3
 وتنظٌم إعداد على للاتفاق شهر كل بداٌة الإذاعة جماعة مع اجتماع عقد ٌتم -4

 . البرنامج
 . سلٌماً  تقدٌماً  البرنامج تقدٌم كٌفٌة على الطلاب تدرٌب ٌتم -5
 . الدراسٌة المناهج أهداف لٌخدم ووضوح بدقة إعداده ٌتم -6
 أخصائى مع وبالتعاون المكتبة أخصائً إشراف تحت الإذاعً البرنامج تنفٌذ ٌتم -7

 . المدرسٌة الإذاعة
 من عالً مستوى لىع الإذاعى البرنامج فى المشتركٌن الطلاب اختٌار ٌتم-1

 . المدرسً المجتمع داخل من والخبرة والمعرفة والثقافة التخصص
إذاعة المكتبة هً لسان حال المكتبة، لذا ٌجب أن تكون فقراتها خاصة بالمكتبة، -7

فهً كإذاعة أي مادة ٌجب أن تعبر عن مادتها. ولا تكون فقراتها مثل أي برنامج 
 .عام
 فى والمناظرات والمحاضرات الندوات موعد عن علانالإ الإذاعة جماعة تتولى -11

 . المدرسٌة الإذاعة

 المكتبة إذاعة جماعة تشكٌل                
 التوقٌع باللجنة العمل الفصل الاسم       م

  اللجنة مقرر   1

  عضوا   2

  عضوا   3

  عضوا   4

  عضوا   5

 المدرسة مدٌر                                                                             المكتبة أخصائى
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 الصحافة-7

 مجلة الحائط      
 كٌفٌة إعداد مجلة الحائط : 

  :ٌتم إعداد مجلة الحائط وفق المواصفات التالٌة
 ثبات اسم المجلة فً جمٌع الأعداد 

   ( من كل 2الإطار خارجً للمجلة ) جانب سم 

 سم  15ٌا = العل التروٌسة ارتفاع.  

    = سم 34٤5أعمدة أي  3عرض مساحة عنوان المجلة. * 

  للمجلة العلوٌة التروٌسةاسم المدٌرٌة والإدارة والمدرسة والمكتبة على ٌمٌن  تدوٌن.  
  من الطلاب، واسم أخصائً المكتبة، واسم مدٌر المدرسة على ٌسار  التحرٌرأسماء أسرة  تدوٌن

  .التروٌسة العلوٌة للمجلة
  الصدور أسفل العنوان فً التروٌسة وتارٌخ تدوٌن رقم العدد.  
 شرٌط الأخبار اقرأ فً هذا العدد. 
  ( سم ( مع عمل مسافات  11٤5)أعمدة متساوٌة )عرض كل عمود  4تقسٌم المجلة إلى عدد

 )بٌضاء بٌن كل عمود قدرها )نصف سنتمٌتر
  إحداث تداخل الأعمدة فً بعض الموضوعات.  
 الإعدادٌةسم، أما المرحلة  2ر مناسب للمرحلة التعلٌمٌة : ففً المرحلة الابتدائٌة اتساع السطو 

 .سم1٤5 والثانوٌة
  الكتابة بحروف كبٌرة تقرأ من بُعد. 
 تعلٌد المجلة فً مستوى النظر لطلاب المرحلة.  
 توثٌد المعلومات : ذكر مصدر المعلومات تحت المقالات المنقولة من مصادر أخرى.  
 م الطالب كاتب المقال وفصله تحت المقالذكر اس.  
  حداثة الموضوعات وارتباطها بالأحداث الجارٌة، وٌمكن أن تدور موضوعاتها حول : أخبار

عرض حٌاة العلماء وأثر القراءة والكتب فً  -القراءة والكتب والمكتبات  -المكتبة وأنشطتها 

 .معالجة الأحداث الجارٌة -حٌاتهم 
 لكٌة المكتبةختم المجلة بختم م. 
 إحاطة إطار المجلة ببلاستر لاصد متٌن لمنع تمزقها. 
 الاحتفاظ بأعداد المجلة القدٌمة طوال العام الدراسً على الأقل.  
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 ٌمكن تجلٌد أعداد المجلة القدٌمة، والاحتفاظ بها كمصدر معلومات فً المكتبة. 

 

 أرشٌف المعلومات
 

 لمكتبة ٌلجأؤ إلٌأه الطألاب للانتفأاع بمأا فٌأه مأن ٌعتبر أرشٌف المعلومات من أهم أقسام ا
مواد ومعلومات مركزة لا تحتاج قراءتها إلى وقأت طوٌأل وفٌأه إجابأة سأرٌعة لأسأئلتهم 
وحلول مشاكلهم وهأو مصأدر لأخبأار السأاعة وٌفٌأد فأً خدمأة وإثأراء المنأاهج وإعأداد 

ٌا المجتمأأع البحأأوث حأأول الموضأأوعات الدٌنٌأأة والاجتماعٌأأة والقومٌأأة والتوعٌأأة بقضأأا
 المحلً والعالمً.

  التحٌز.ٌجب أن تكون مواد الأرشٌف بعٌدة عن الدعاٌة المغرضة أو التعصب أو 
  فائدتها.قبل إٌداع مواد الأرشٌف ٌجب فحصها للتؤكد من 
  بؤول.ٌجب استبعاد كل المواد التً تستنفذ أغراضها العلمٌة أولا 
 وعات وتصأأنف حسأأب خطأأة ترتأأب محتوٌأأات الأرشأأٌف ترتٌبأأا هجائٌأأا حسأأب الموضأأ

 فالأحدث.التصنٌف المتبعة فً المكتبة وداخل كل موضوع ترتب القصاصات الأقدم 
  الأرشٌف.ٌعمل فهرس بطاقات ولٌس بؤرقام الصفحات لموضوعات 
  ٌعٌن أحد مساعدي المكتبة للإشأراف علأى الأرشأٌف وٌكأون مسأئولا عأن تنظٌمأه تحأت

 .المكتبةإشراف أمٌن 

 -ً :ٌتمٌز الأرشٌف بالآت
o عمل ثقافً له بداٌة ولٌس له نهاٌة 
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o ٌتمٌز بالمرونة المطلقة 
o ٌتمٌز بالحداثة 
o  فٌه.سهل التكشٌف والوصول إلى المعلومات المطلوبة 

 وفٌما ٌلً بٌان بؤهم ما ٌحوٌه أرشٌف المعلومات من مواد
 -أولا: النشرات الحكومٌة والأهلٌة والتقارٌر والأدلة :

 ر الآتٌةوتجمع النشرات من المصاد -1
o . نشرات الثقافة الصحٌة التً ٌصدرها قسم النشر والدعاٌة الصحٌة بوزارة الصحة 
o . نشرات الثقافة الزراعٌة التً تصدرها وزارة الزراعة 
o  مصلحة الاستعلامات –الأحداث العالمٌة 

ٌراعى أن تحقق النشرات الأغراض التعلٌمٌة بالمدرسة وان ٌطمئن إلأى مصأدرها وحداثأة  -2
 النشر

 ٌكتب موضوع النشرة فً الركن الأٌمن العلوي منها . -3

 .ثانٌا: الرسوم التخطٌطٌة والبٌانٌة والجداول والإحصاءات المختلفة 

 ٌراعى أن تكون مبسطة موضحة الفكرة -1
 ٌوضع الرسم على ورقة مساحتها مناسبة مع ترك مسافات بالأطراف . -2
 طرف الأٌمن العلوي من الرسم .ٌوضع رأس الموضوع أو رقم التصنٌف فً ال -3

 ثالثا: الصور واللوحات

 لإعداد الصور واللوحات ٌراعى الآتً
قطع الصور بكل دقة ولصق كل صورة على ورقة برسأتول وٌستحسأن توحٌأد مقأاس هأذه  -1

 (سم35×25الورقة )

 تلصق الصورة من الأركان فقط -1

 علوي للورقةرأس الموضوع على الطرف الأٌمن ال ٌكتب رقم التصنٌف أو
 توضع الصورة رأسٌا فً الملف الذي ٌحمل رقم تصنٌفها أو رأس موضوعها -4
الصحف والمجلات والكتب الدراسأٌة مصأدرا هامأا للصأور واللوحأات بالإضأافة إلأى إنتأاج  -5

 الطلبة من هذه الرسوم فً موضوعات متصلة بالدراسة .

 رابعا: الخرائط الجغرافٌة وخرائط الطرق والمواصلات
والمصدر الرئٌسً لهذه الخرائط الأطالس وما ٌنشر فً الصحف والمجألات وتلصأق الخرٌطأة 

( وٌوضأع موضأوع سأم35×25على ورقة برستول من ذوات مقاس الصأورة الفوتوغرافٌأة )
 الخرٌطة على الجانب الأٌمن العلوي من الورقة .

 خامسا: قصاصات الصحف والمجلات
 ٌمٌة ودراسة البٌئة .( وخاصة ما ٌتصل بالأغراض التعل )أ
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 ( المشروعات الحدٌثة وخاصة المشروعات الإنتاجٌة. )ب

 )ج( الأحداث العالمٌة
 )د( الشخصٌات المحلٌة والعالمٌة .

 ( معالم المدن التارٌخٌة والأثرٌة .ه)
)و( الأبحأأاث التأأً تتصأأل بأأالتطورات الحدٌثأأة فأأً العلأأوم والطأأب والاكتشأأافات والاختراعأأات 

 تجاري ( . –صناعً  –ً ) تعلٌم زراعً والتدرٌب المهن
 )ز( برامج الأندٌة الرٌاضٌة والكشفٌة والرحلات

)ح( ٌراعأأً كتابأأة اسأأم الجرٌأأدة أو المجلأأة وتأأارٌخ العأأدد بعأأد لصأأق كأأل قصاصأأة علأأى ورقأأة 
 بٌضاء وٌكتب موضوع القصاصة فً الركن العلوي الأٌسر من الورقة .

 ــــــاتتنظٌــــــــم أرشٌــــــــف المعلومــ
 توضع مواد الأرشٌف فً ملفات وتكتب رإوس الموضوعات على الطرف الأٌمن للملف . -1
ترتب الملفات ترتٌبا هجائٌأا حسأب الموضأوع وداخأل الترتٌأب الهجأائً ترتأب القصاصأات  -2

 حسب أرقام التصنٌف ثم ترتب المقالات من الأقدم للأحدث .
 سم من أسفل لتوثٌق المعلومة .2لوي للصفحة وسم من الجانب الأٌمن والأٌسر والع 1ٌترك 

عمأأل فاصأأل مأأن أعلأأى مثأأل دلٌأأل التلٌفونأأات علٌأأه الحأأروف الهجائٌأأة لتسأأهٌل الوصأأول إلأأى 
 الموضوع المطلوب .

ٌمكن استخدام أرقام التصنٌف وترتأب الملفأات طبقأا لهأذه الأرقأام وبأذلك تطأابق محتوٌأات  -3
 الأرشٌف الكتب على 

خصأأأائً المكتبأأأة بقائمأأأة رإوس الموضأأأوعات المسأأأتخدمة فأأأً هأأأذه ٌراعأأأى أن ٌحأأأتفظ أ -5
 المجموعات كما ٌمكن استخدامها لتحدٌد موضوع النشرات والمواد الجدٌدة .

 طرق تداول وإعارة مواد الأرشٌف
ٌتم إعارة وتداول مواد الأرشٌف وفقا لقواعأد الإعأارة المتبعأة بالمكتبأة وٌحسأن أن تكأون  -1

 علٌها داخلٌا. بالاطلاعاسبوع على الأكثر أما المواد الهامة فٌكتفى  الإعارة الخارجٌة لمدة
تعأأد بطاقأأة لإعأأارة مأأواد الأرشأأٌف ٌوضأأح فٌهأأا تأأارٌخ الإعأأارة واسأأم المسأأتعٌر والصأأف  -2

 الدراسً ونوع مادة الأرشٌف وموضوع هذه المادة .
 ترتب هذه البطاقات حسب تارٌخ الإعارة . -3
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 بدا٤ٌجِٛ
   .ـٛر اٌزٟ رزؾدس ػٓ ِٛكٛع ِؼ١ٓ ٘ٛ ِغّٛػخ ِٓ اٌ

 ِزاؽً اػداد ا٨ٌجَٛ
 اختٌار الموضوع  .1

 جمع الصور والرسومات ومعلومات مبسطة عن الموضوع  .2

 ترتٌب الموضوع  .3

مادة  -مسطرة -مقص -إعداد الأدوات اللازمة للألبوم مثل) ورق مصقول مقاس موحد  .4
 (ألوان –الجرائد والمجلات  قصاصات  -لاصقة

سم من جمٌع الجهات ما عدا الحافة السفلى  1من جمٌع النواحً ونترك  ٌسطر الورق .5
 سم لكتابة التوثٌق فٌها  2للورقة نترك 

 ولصق الصور مع التعلٌق تحت كل صورة بشكل بسٌط إعداد الألبوم فً شكله النهائً  .6

 ٌجب أ ن ٌشتمل الألبوم علىما 
 مقدمة               .1
 الهدف من الالبوم  .2
 المحتوٌات قامة         .3

 المصادر        .4

 ٨ثزىبرادا
 

ثلادضنجًثس ٝؾخ أُ صنوً أغٌثع ثىَنضذز، أٍج ثلادضنجًثس ثىضٜ ٕٜ 

 دؼٞور مو ثىذؼو ػِ أّشطز ثىَنضذز عر ثػضذجً ىٖج.
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 ٨سَ ِىزجزه رمدَ مدِبرٙب ٌغّٙٛر اٌّظزف١د٠ٓ اٌٛؿ١خ  اٌزاثؼخ :

 :رمدِٙب اٌّىزجخ  اٌزِٟبد داٌي ِٚٓ

 اٌجج١ٍٛعزاا١خ اٌمٛا ُ  -1
 .ٟ٘ لٛا ُ ثّـبدر أٚ ِزاعغ أٚ ثى٩ّ٘ب ِؼب ِزرجخ ٚامب ٌٕظبَ ِؼ١ٓ ٌزيدَ غزكبً ِؼ١ٕبً 

 أٔٛاع اٌمٛا ُ اٌزٝ ٠ٕجرٝ رٛاعد٘ب ثبٌّىزجبد اٌّدرط١خ

 
 ٟ٘ اٌزٟ رؼىض اٌغٙٛد اٌفىز٠خ اٌزٟ لبَ ثٙب ِؤٌف ِؼ١ٓثج١ٍٛعزاا١ب اٌّؤٌف١ٓ :       

    personal biblioد رظّٟ ثبٌجج١ٍٛعزاا١ب اٌؼيـ١خ أٚ ِززعُ ثبٌذاد ٚل       

 وّب رف١د اٟ دراطخ اٌزطٛر اٌفىزٞ ػٕد اٌّؤٌف١ٓ ٚاٌّززع١ّٓ ٚاٌٛالغ اٌفىزٞ        

 ٌٍّغزّغ اٌذٞ ػبػٛا ا١ٗ.       

 اٌّؤٌف....... ث ػّبيلب ّخ ثج١ٍٛعزاا١ٗ  -1
 الحاجة والهدف

 المعلومات التى قام بتالٌفها .........................تفٌد قوائم خدمة المنهج فى حصر الكتب واوعٌة  
 وٌمكن للطالب ب والمعلم الرجوع الٌها والاستفادة منها والتعرف على مإلفات كل شخصٌة بالمكتبة  

 حدود التغطٌة
 حدود موضوعٌة :

 ها  ............التى قام بتالٌفالموجودة بالمكتبة مع ترتٌبها  هجائٌا بالعنوان  قائمة المإلفاتتحصر ال

 الحدود المكانٌة :
م نشرها فً جمهورٌة مصر العربٌة  ومن تضمن القائمة الكتب الموجودة بالفعل داخل المكتبة والتً ت

 تالٌف ....................

 الحدود الزمنٌة :
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 قام بتالٌفها ................ التًأهم المإلفات  تضمنت القائمة

 ....... وتوجد بمكتبة المدرسةفى الفترة من ...... الى 

 الحدود الشكلٌة :
 المصادر بكافة اشكالها الموجودة بالمكتبة التى قام بتالٌفها .........................تضمنت القائمة 

 الحدود اللغوٌة :
 ة بالقائمة صدرت باللغة العربٌة او غٌرها بشرط ان تكون من تالٌفهجمٌع الكتب الوارد

 ١ٗ ٌيدِخ ِٕٙظ ........لب ّخ ثج١ٍٛعزاا -2
 الحاجة والهدف

تفٌد قوائم خدمة المنهج فى حصر الكتب واوعٌة المعلومات التى تخدم المنهج المدرسى وٌمكن للالب  
والمعلم الرجوع الٌها والاستفادة منها فى اثراء المناهج الدراسٌة وتزوٌد المعرفة المتعلقة بموضوع 

 . معٌن من المنهج

 حدود التغطٌة
 موضوعٌة : حدود

 التى تخدم مادة ............الموجودة بالمكتبة مع ترتٌبها  هجائٌا بالعنوان  قائمة المإلفاتتحصر ال

 الحدود المكانٌة :
 م نشرها فً جمهورٌة مصر العربٌة تضمن القائمة الكتب الموجودة بالفعل داخل المكتبة والتً ت

 الحدود الزمنٌة :
 التى تخدم المنهج الدراسى دون التقٌد بسنة النشر أهم المإلفات  تضمنت القائمة

 الحدود الشكلٌة :
 المصادر التى تخدم المادة بكافة اشكالها الموجودة بالمكتبةتضمنت القائمة 

 الحدود اللغوٌة :
 ة بالقائمة صدرت باللغة العربٌة او غٌرها بشرط ان تخدم المنهججمٌع الكتب الوارد

 المصادر الببلٌوجرافٌة
 تاب هو المصدر الذي حصلنا من خلاله على البٌانات الببلٌوجرافٌة الك

 الوصف الببلٌوجرافً
وكذا الطبعة  1988تم اتباع قواعد الفهرسة الأنجلو أمرٌكٌة فً طبعتها الثانٌة المراجعة لعام 

 –عنوان العمل  –. وأهم بٌانات الوصف الببلٌوجرافٌة هً : اسم المإلف  1993المعدلة لعام 
 الحجم . –عدد الصفحات  –ت النشر ابٌان –بعة الط

 الترتٌب ولتنظٌم
سماء المإلفٌن  ثم جمٌع المواد التً تضمنتها القائمة تم ترتٌبها ترتٌبها ترتٌبا هجائٌا حسب الا

 العناوٌن 

 صُ رىزت اٌمب ّخ ٚرؾزٜٛ ػٍٝ 

 ٓوؼبف ثبٌّؤٌف١*                ث١بٔبد ا٨ٚػ١خ*            اٌّؾز٠ٛبد-*
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 لب ّخ ثج١ٍٛعزاا١ٗ ثّٕبطجخ ........... -3

 الحاجة والهدف
والمكتبة بوصفها بمناسبة ...................... . تحتفل الأمة الإسلامٌة فى مشارق الأرض ومغاربها 

 مركز الإشعاع الفكري فى المدرسة تعاٌش المواقف المختلفة
    بهذه المناسبة .................. لاولذلك أصدرت المكتبة هذه القائمة الببلٌوجرافٌة احتفا  

 حدود التغطٌة
 حدود موضوعٌة :

 ..............................حٌث تحصر القائمة اوعٌة المعلومات التى تتحدث عن 

 الحدود المكانٌة :
 م نشرها فً جمهورٌة مصر العربٌة  تضمن القائمة الكتب الموجودة بالفعل داخل المكتبة والتً ت

 د الزمنٌة :الحدو
 أهم المإلفات التى وتوجد بمكتبة المدرسة دون التقٌد بتارٌخ او زمان نشر  تضمنت القائمة

 الحدود الشكلٌة :
 المصادر بكافة اشكالها الموجودة بالمكتبة تضمنت القائمة 

 الحدود اللغوٌة :
 ة بالقائمة صدرت باللغة العربٌة جمٌع الكتب الوارد

 المصادر الببلٌوجرافٌة
 الكتاب هو المصدر الذي حصلنا من خلاله على البٌانات الببلٌوجرافٌة 

 الوصف الببلٌوجرافً
وكذا الطبعة  1988تم اتباع قواعد الفهرسة الأنجلو أمرٌكٌة فً طبعتها الثانٌة المراجعة لعام 

 –عنوان العمل  –. وأهم بٌانات الوصف الببلٌوجرافٌة هً : اسم المإلف  1993المعدلة لعام 
 الحجم . –عدد الصفحات  –بٌانلت النشر  –الطبعة 

 الترتٌب ولتنظٌم
بها ترتٌبها ترتٌبا هجائٌا حسب اسماء المإلفٌن ثم جمٌع المواد التً تضمنتها القائمة تم ترتٌ

 العناوٌن 
 

 صُ رىزت اٌمب ّخ ٚرؾزٜٛ ػٍٝ 

 اٌّؾز٠ٛبد 

 ث١بٔبد ا٨ٚػ١خ 

 ٓوؼبف ثبٌّؤٌف١ 

 ٓوؼبف ثبٌّؤٌف١ 
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 مرجعيةالخدمة ال-2
 وٌتم ذلك من خلال إعداد سجل تقٌٌم للمراجع التً تحتوٌها المكتبة

ىي واحدة من أىم الخدمات التي تسعى المكتبة إلى تحقيقيا والوفاء بيا باعتبارىا ىددفا حيويدا مدن        
ك تكون ىندا يالمعمومات, ولكأىداف المكتبة بل ويمكن القول إن خدمة المراجع ىي سبيمنا لمحصول عمى 

 خدمة مرجعية عمى أعمى مستوى لابد من عدة اعتبارات ىي :
 0التعرف عمى الاحتياجات الحالية والمستقبمة لممستفيدين 
 0اقتناء مجموعة مناسبة وكافية ومتوازنة من المراجع والعمل عمى تنميتيا 

 ويمكن أن نقسم المراجع الموجودة بالمكتبة إلى قسمين :ىذا      
 مثل :  المطموبة مراجع تضم المعمومات -1

 معاجم التراجم        ☺         الموسوعات☺المعاجم المغوية       ☺دوائر المعارف     ☺

 الكتب السنوية☺         الموجزات الإرشادية ☺        الأطالس         ☺

 : مراجع تدل الباحث عمى المصدر الذي يجد فيو المعمومات ومنيا -2
 الببموجرافيات☺               المستخمصات         ☺ الكشافات               ☺   

 أىداف الخدمة المرجعية

 0الردود عم  أس مة واستلسارات المستليدين*
 0*إر اد المستليد إل  المصادر التع تحتو  عم  المعمومات الم موبة 
 0*تدريش المستليد عم  كيلية استردام مصادر المكتبة وبراصة كتش المراج  
 قييم المراجعمعايير ت 

 ويتتتترتب  معيتتتتار الثقتتتتة بمؤلتتتتى ىتتتتذا المرجتتتت  والمتتتتؤللين : ( الثقتتتتة ومستتتتتو  التتتتت ليى
 الم اركين او لجنة التحرير وكذلك ما يتعمق بالنا ر ومد  الثقة فيو .

 : ومعيتار المتد  ىنتا نوضته فيتو متا تحقتتق ليتذا المرجت  متن توفيتق او عتدم توفيتق فتت  المتد
متتن  تتمولية وتغ يتتة لكافتتة جوانتتش الموضتتوع وفتتل يقتتدم  معالجتتة الموضتتوع ومتتد  متتا تحقتتق لتتو

 0المرج  جواش ورد لجمي  استلسارات القراء
 : الحداثة 
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 0تحقق لممرج  من حداثة وجدة وملاحقة ما ىو حديث ومعاصرتو لمموضوعات الحديثة ونقصد بيا ىنا ما

 : معالجتتو  ونعن  بيا ا ستموش التذي انتيجتو المؤلتى لمعالجتة الموضتوع وأستموشالمعالجة
 وىل وفق ف  ذلك ام لا 

 : والمقصود بالتنظيم سرد المعمومات والحقا ق الت  ا تتمل عمييتا ىتذا التنظيم والترتيش
 0المرج  و د يكون الترتيش ىجا ع و د يكون ابجد  او تارير 

 : ونقصد بال كل ىنا الصورة الت  ررج بيا إلت  حيتز النتور متن حيتث عتدد ا جتزاء  ال كل
ونتتتوع التتتتر يم ستتتواء بالصتتتلحات او با عمتتتدة وكتتتذا  ةالحجتتتم ونتتتوع التتتورق وال باعتتتاوالصتتتلحات و 

 0المواد الايضاحية
 

 لبِٛص ا٨كداد
 
 

    راعٟ ا٤طّز . 412    

                     لبِٛص ا٤كداد / راعٟ ا٤طّز .-  اٌمب٘زح : طف١ز ، ث١زٚد  : دار اٌؼٍُ  

 ، ٓ١٠٩ٌٍّ              2007   َ 

طُ .  20  ؽ   319                    

     977 - 361 -606- 1                    ردِه 

  ِؼبعُ . –-  اٌٍرخ اٌؼزث١خ 2- اٌٍرخ اٌؼزث١خ _ ِززادابد .        1                   

              أ- اٌؼٕٛاْ .   

 

 اٌّظئ١ٌٛخ اٌفىز٠خ   :    راعٟ ا٤طّز.

 اٌّظئ١ٌٛخ اٌّبد٠خ   :    اٌمب٘زح : طف١ز، ث١زٚد  :  دار اٌؼٍُ ٠٩ٌٍّٓ .

 ػؼزح أ٨ف  ِـطٍؼ .اٌؾدٚد اٌىّــــــ١خ   :   ٠ؾزٜٛ ػٍٝ ؽٛاٌٟ 

 اٌؾدٚد اٌشِٕــــ١خ   :   ٠زلّٓ اٌّـطٍؾبد اٌؼزث١خ ِٕذ ألدَ اٌؼـٛر ٚؽزٝ ربر٠خ رؿدارٖ 

 اٌؾدٚد اٌٍــــر٠ٛخ   :   ػزثٟ .

 مز٠مخ اٌزٕظــــ١ُ    :   ررجذ اٌّـطٍؾبد رزر١جبً  ٘غب ١بً . 

إٌبؽ١خ اٌؼزث١خ ٠ٚظبػد ٘ذا اٌّـطٍؼ ٚاٌّمبثً ٌٗ ِٓ  ١خ ٠ؼًّاٌّبدح اٌّزعؼـ١خ    :   ٘ٛ ػجبرح ػٓ لبِٛص ثبٌٍرخ اٌؼزث

 اٌمبِٛص اٌطبٌت ٚاٌجبؽش ٤ٔٗ ٠ظبػد ػٍٝ رثزاس اٌىٍّخ ٚكد٘ب  .

ؿفؾخ . ِٓ اٌٛرق ا٤ث١ق اٌّمٜٛ اٌـفؾخ ِمظّخ رٌٝ لظ١ّٓ  321اٌغٛأت اٌؼى١ٍخ   :    ػجبرح ػٓ ِغٍد ِٓ 

 ٚاٌّدمً ثبٌجٕن ا٤ث١ق اٌؼز٠ق
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 التكشيف والاستخلاص -2
 ( indexesأولًا : تعريف الكشافات )

 د المعنى المغوي لكممة " كشاف " في العربية د كما جاءت في المعجم الوسيط :

 كشف الأمر ) وعنو (  : أظيره                 كشف الشيء ) وعنو (  : رفع عنو ما يواريو أو يغطيو 

 أو مجيول في وسط معين .ىو ما يمكن أن يكشف عما ىو مطمور أو مغمور أي أن الكشاف : 

 د الدلالة الاصطلاحية لكممة " كشاف " 

 ىناك تعريفات اصطلاحية كثيرة لمكشاف د منيا :  

  د " قائمة منيجية تعطي معمومات كافية عن كل مادة لإمكان الوصول إلى تمك المادة عن طريق رقم
 ما "  الصفحة الموجودة فييا او أي رموز أخرى توضح موقع المادة في تسمسل

  دليل منيجي لموضع أو مكان الكممات أو المفاىيم أو الوحدات الأخرى في الكتب أو الدوريات أو د "
 غير ذلك من المطبوعات "

  دليل مرتب وفق طريقة ما لممحتويات الفكرية لأوعية المعمومات باستخدام مؤشر لفظي أو رمزي د "
 "لممحتوى , ومؤشر مادي لمكان المعمومات المرغوبة 

  " د " دليل منظم يرشد إلى ما يمكن البحث عنو من مفردات أو حقائق أو معمومات أو نصوص او وثائق 

  " الكشاف ىو إحدى أدوات استرجاع المعمومات والتي ترتب وفق ترتيب محدد يضمن كفاءة الاسترجاع
فة في أسرع وقت ودقتو , ويمكّن المستفيد من الوصول إلى المعمومات المطموبة عبر مصادرىا المختم

  وبأيسر طريق ممكنة "

 :من خلال استعراض التعريفات المختمفة يمكن الانتياء إلى 

 الكشاف كأداة للاسترجاع لا بد أن تكون المواد التي يتضمنيا مرتبة وفق طريقة منيجية محددة د  .1
 د يتكون الكشاف في العادة من عنصرين رئيسيين ىما :  .2
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 خل ( د وىو ما يدل عمى المحتوى أو المضمون باستخدام الكممات أو د مؤشر المحتوى ) يسمى المد

 الرموز , أي أن المدخل يمكن أن يكون لفظاً أو اسم عمم , أو معمماً جغرافيًا أو تاريخياً . 
  د مؤشر المكان ) يسمى الرابط ( د وىو يبين الموضع أو الموقع الذي تتواجد فيو المعمومة  التي يبحث

 , وعادة ما تكون رقم الصفحة أو رقم مسمسل معين . عنيا المستفيد
د يمكن إعداد الكشاف لجميع مصادر المعمومات , وىو وسيمة لتحقيق غاية , وليس غاية في حد ذاتو , فيو  .3

 ىمزة الوصل بين مصدر المعمومة والمستفيدين .
الكتب , ويمكن أن يكون مستقلًا  د يمكن أن يكون الكشاف مرتبطاً بالعمل الذي يكشفو كما ىو الحال في كشافات .4

 أو قائماً بذاتو ,مثل كشافات الدوريات , وقواعد البيانات الإلكترونية.

 ثانياً : تعريف عممية التكشيف
ىي عممية إعداد الكشافات , أو إعداد مداخل الكشاف التي تؤدي لموصل إلى المعمومات في مصادرىا , أو 

إعداد المداخل الموضوعية التي تصف محتوى مصادر المعمومات بمعنى آخر ىي عممية التحميل من أجل 
 وتستخدم كمفاتيح لاسترجاعيا . وتتضمن عممية التكشيف المراحل التالية : 

 د تحميل المحتوى وفق معايير محددة سمفاً                        فحص مصادر المعمومات واختيارىا د  

 د إضافة مؤشرات المكان                                     د تحيد مؤشرات المحتوى  

 د  تجميع المداخل وترتيبيا وفق طريقة محددة 

 (Abstractsثالثاً : تعريف المستخمصات ) 
ىو تمثيل مختصر ودقيق وموضوعي لمحتويات مصدر معمومات , وعادة ما يكون مصحوباً بوصف ببميوجرافي د 

لأصمي . والمستخمصات ىي بصفة عامة عبارة عن ناتج أو ثمرة التحميل يمكن من الوصول إلى مصدر المعمومات ا
 الشامل لمحتوى المادة المستخمصة . 

 رابعاً : تعريف عممية الاستخلاص

 الاستخلاص لغة ىو استخراج الخصائص أو المكونات الأساسية لشيء ما .د 

  د الاستخلاص اصطلاحاً ىو عممية إنتاج المستخمصات
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 دة لعممية الاستخلاص ,أىميا : وثمة خصائص محد

  وىو فن استخراج اكبر قدر من المعمومات المناسبة من مصدر الأصمية والتعبير عنو بأقل قدر من الكممات.د 

  نما فن يتطمب استثماراً لقدرات د الاستخلاص ليس مجرد تمخيص لمحتويات مصدر المعمومات الأصمي فقط , وا 
ن أجل تقديم ناتج أصيل يصمح لتمبية الغرض منو وتقديم ما يمبي كاتب المستخمص ومعارفو ومياراتو م

 احتياجات المستفيد من المعمومات في شكل مركز وواضح.

  د يتمثل اليدف الأساسي للاستخلاص في إعفاء المستفيد من مشقة التعامل مع الإنتاج الفكري في صورتو الخام
خام بيا من الحشو والتكرار الكثير والمستفيد دائماً لا يكون  , ذلك أن الإنتاج  الفكري يمكن اعتباره مادة أولية

 مستعدا لمتعامل مع ىذا الحشو او التكرار

 نقطة الاختلاف الجوىرية بين التكشيف والاستخلاص
  التحميل من أجل إعداد مداخل موضوعية تصف محتوى مصادر المعمومات وتستخدم كمفاتيح لاسترجاعيا التكشيف ىود 

التحميل من أجل تقديم ما تشتمل عميو مصادر المعمومات من معمومات مناسبة , وعميو فإنو يعد في  ص ىود الاستخلا
 كثير من الأحيان بديلًا عن المصادر الأصمية إلا أن المستخمص لا يكون مساوياً في الحجم لمصدر المعمومات الأصمي.

 

 ـــمٌوالتعل ــــةٌكشـــاف موضوعـــات الـتربمتال: 

 ( ــــةٌالتــرب فــةٌ+ صح ـمٌوالتعل ــةٌمجلــة الترب )

المعمومددات والمسددتفيد  تشدددكل عمميدددة التكشددديف والاسدددتخلاص عنصدددراً حيويددداً فدددي حمقدددة الاتصدددال بدددين منشدددئ
مطبدددوع يصددددر فدددي أجدددزاء متتابعدددة ويحمدددل  النيددائي منيددا وخاصددة الدددوريات العمميددة , وتعددرف الدوريددة بأنيددا

الاسددتمرار إلددى مددا لا نيايددة وبالتددالي فددإن كشددافات الدددوريات ىددي الأدلددة  ددرات رقيمدددة أو زمنيدددة , ويقصدددد مندددومؤشد
تشددتمل عميددو مددن بحددوث ودراسددات وغيددر ذلددك مددن المددواد التددي تتضددمنيا الدددوريات المفتاحيددة لمددا  . 

موضدددوعات التربيدددة  ددددذي بددددين أيدددددينا الآن ىددددو كشدددداف بمحتويددددات الدددددوريات المتخصصددددة فدددديوالكشدددداف ال
............................................والتعمددديم تمدددك الددددوريات المقتنددداة بمكتبدددة   
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 : حــدود التغطٌـــة

 يغطددددي ىددددذا الكشدددداف محتويددددات الدددددوريات المتخصصددددة فددددي ضــــوعٌة :التغطٌــــة المو

 : موضوعات التربية والتعميم المتوفرة داخل المكتبة وىما دوريتين فقط

 .(سنوياً  وىي دوريات فصمية تصدر أربع مرات )صحيفة التربية  -2 مجمة التربية والتعميم ,-1

صيف   46يضددم ىددذا الكشدداف ثددلاث أعددداد مددن مجمددة التربيددة والتعمدديم " ع  التغطٌــة الكمٌــة :
 " 2008ربيع  49وعدد  2008شتاء  48" وع 2007

 " 2009 يناير .60 س2وعدد واحد فقط من صحيفة التربية " ع . 

وزارية وكتب دورية  ددين دراسددات وقددوانين وقددراراتمددادة معمومددات مددا ب(  ........  ( ويشددتمل ىددذا الكشدداف عمددى
 . ومؤتمرات ومستخمصات رسائل جامعية

 : الــــوصــف الببلٌــوجـــرافـــً

 الثانية المراجعة قاف اعتمددد الوصددف الببميددوجرافي لممددواد عمددى قواعددد الفيرسددة الأنجمددو أمريكيددة فددي طبعتيددا
 . المراجعة2

 دقيقة كاممة قدر المستطاع روعدي أن تكدون البياندات الببميوجرافيدة المعطداة عدن كدل مدادة مدرجدة بيدذا الكشداف وقدد

 : وقــد أعطٌت البٌانــات الآتٌــة

أرقام  -التاريخ . )الجزء  رقدم المجمدد أو السدنة , رقدم العددد أو-عندوان الدوريدة . -اسدم المؤلدف . عندوان المقالدة .
 . ) البداية والنياية لمصفحات التي تشغميا المقالة

بكممة قرار وزاري أو كتاب  وا  ذا كانت المادة عبدارة عدن قدرار وزاري أو كتداب دوري أو قدانون يدتم التعبيدر عدن ذك *
 . دوري أو قانون بدلًا من كتابة اسم المؤلف

 الموضدوع موضددددوعات مقننددددة رتبددددت ترتيبدددداً ىجائيدددداً , وتحددددت رأسوضددددعت المددددواد تحددددت رؤوس : التنظٌـم
 الواحدد رتبدت المدواد ترتيبداً ىجائيداً بأسدماء المدؤلفين أو بأرقدام القدرارات الوزاريدة

 من الأقدم إلى الأحدث . وتوجد قائمة برؤوس الموضوعات المستخدمة في أول الكشاف

 الإضافٌةالمداخل 

كشاف المؤلفين لممواد  يضدم ىدذا الكشداف إلدى جاندب المددخل الموضدوعي الأسداس , مددخلًا إضدافياً يتمثدل فدي
 . المتضمنة في ىذا الكشاف الرئيسي



 

 

 

P
ag

e
5
8

 
 

 رؤوس الموضوعات المستخدمة

 أرقام المقالات  رأس الموضوع
 1  قرارات –الاجازات 

 2  قرارات –الأزهر 
المهنٌة للمعلمٌن  الأكادٌمٌة

  قرارات –
3 

 5 – 4  التربٌة البدنٌة
 1 – 6  تارٌخ –التعلٌم 
 14 – 9  جودة –التعلٌم 

 16 – 15  التعلٌم عن بعد
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 قرارات -الاجازات                   

 هادات الدالة علىالش منح بشأن ضوابط: 2111  لسنة ( 1) رقم .كتاب دوري  -1

 -(.2117) صٌف 46 ع –.  التربٌة والتعلٌم  –.  لإجازاتا رصٌد     

 . 129 – 131.ص     

 قرارات – الأزهر                        

 بتعدٌل بعض احكام قانون التعلٌم الصادر 2114( لسنة 174)نون رقم اق -2

 ( 2114ربٌع) 47 ع –. التربٌة والتعلٌم-.1741(لسنة 137نون رقم )ابالق          

 . 44 – 47ف –.           

 قرارات –المهنٌة للمعلمٌن  الأكادٌمٌة                   

 ةالأكادٌمٌ بتنظٌم: 2114 لسنة127)م قرار رئٌس جمهورٌة مصر العربٌة رق -3

  47ع –.  التربٌة والتعلٌم  –. وتحدٌد اختصاصاتها  ٌنة للمعلمٌالمهن          

 . 76 – 47ف -(. 2114ربٌع)           

  التربٌة البدنٌة                        

 التدرٌبات الاعدادٌة والمهارٌة .../. فاعلٌة اندماج رشدى احمد صالح  سعودٌة -4

 ،61س،-صحٌفة التربٌة . -.، غٌداء عبد الشكوررشدى احمد صالح سعودٌة      

 34-6ص-–.  (2119)ٌناٌر  2ع.     

 ،61س،-صحٌفة التربٌة . -.البنائًنٌفٌن محمد أمٌن .فاعلٌة استخدام التعلٌم  -5

 11 -44 ص –.  (2119)ٌناٌر  2ع.         

 تارٌخ -التعلٌم                          

 -6(:1936-1442عهد الاحتلال ) فًعوض توفٌد عوض . من وثائد التعلٌم  -6

 ( 2117صٌف ) 46ع–.  التربٌة والتعلٌم  –.  التقارٌر البرٌطانٌة         
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 . 67 – 47ف -.     

 -1(:1936-1442عهد الاحتلال ) فًعوض توفٌد عوض . من وثائد التعلٌم  -7

 التربٌة والتعلٌم –.   مجلة الهلال .... فًنشرها راسات تم ودمقالات          

 . 121 – 45ف  -(. 2114 شتاء) 44ع–.         

 (:1936-1442) عهد الاحتلال فًمن وثائق التعلٌم عوض توفٌد عوض .  -1

 التربٌة والتعلٌم  –.   .... تقارٌر مجلس ادارة الجامعة الاهلٌة 9        

 . 75 – 51ف  -(. 2114 ربٌع) 47ع  –.          

.................................................................................................... 

 كشاف المؤلفٌن 

  طُ اٌّؤٌفا أرلبَ اٌّمب٨د

  أّجٍز ٍقَو ثىْٞو 56

  فِْ فِْٞ ثىذٞرٗٛ 52

  ًشٞور ثىْٞو أفَو ثىطجٌٕ 57

  ّؼ٘هٝز ًشوٛ أفَو طجىـ 4

  ّْجء ّٞو ٍْؼ٘ه 9

  ّٞور ػذو ثىٌفَِ ٍقَو 26

  ػجٝور أد٘ غٌٝخ 16

  ػذو ثىؼََٝ ػذو ثىٖجهٛ ثىط٘ٝو 11 ، 12

  ػَر ؽره ٍظط ٚ 46

  ػ٘ع ص٘عٞق ػ٘ع 8،7،6

  ػٞو أد٘ ثىَؼجؽٜ ثىوّ٘قٜ 42

  ٍقَو ثىْٞو فّْ٘ز 29

  ٍقَو ػذو ثىنجىق ٍود٘ىٜ 52

  ٍقَو غجٍٛ ثىوّ٘قٜ 61

  ٍقَو ٝقٞٚ فِْٞ ّجطف 51

  ٍْٚ ٍقَو ٍقَو ّيَٞجُ 15

  ّجؽٜ شْ٘هر ّنيز 13

  ّٞ ِٞ ٍقَو أٍِٞ 5
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 ِظزيٍؾ ٌـؾ١فخ اٌززث١خ  ِضبي:
 الحاجة والذدف

رٙزُ ِىزجزٕب ثزمد٠ُ مدِبرٙب ٌغ١ّغ اٌمزاء ِٓ اٌّؼ١ٍّٓ ٚاٌط٩ة ٚاٌّٙز١ّٓ ثبٌؼ١ٍّخ 

اٌزؼ١ّ١ٍخ ٚرفزؼ أِبُِٙ اٌّغبي ٌٍمزاءاد اٌيبرع١خ ٨ٚ ط١ّب اٌّغ٩د ٤ٔٙب رز١ّش 

 ٔمً وً ِب ٘ٛ عد٠د اٟ ِغبي اٌززث١خ ٚاٌزؼ١ٍُ ثبٌؾداصخ ٚ

ثإػداد ٘ذا اٌّظزيٍؾ رظ٩١ٙ ٌٍّظزف١د٠ٓ ٚاؽبمزُٙ ثىً  -امـب ١ٛ اٌّىزجخ–امّٕب 

ِب ٘ٛ عد٠د اٟ ِغبي ريــُٙ ٤ٕٔب ٔؼ١غ  اٟ ػـز ا٨ٔفغبر اٌّؼزاٟ ٠ٚـؼت 

 ػٍٟ اٜ رٔظبْ ِزبثؼخ اٌغد٠د 

يٍـٕب آ١ٍِٓ أْ ٠ٕبي رػغبثىُ اؾزؿب ِٕب ػٍٟ ٚلزىُ ِٚغٙٛدوُ ٔمدَ ٌىُ ِظز

 ٠ٚؾمك اٌٙدف إٌّؼٛد ِٕٗ

 حدود التغطية
 -:رزٕٛع ؽدٚد ٘ذا اٌّظزيٍؾ ٚرؼًّ

ىالحدودىالموضوروظ
رٕبٚي اٌّظزيٍؾ اٌّٛكٛػبد اٌزٟ رُٙ اٌؼب١ٍِٓ اٟ ؽمً اٌززثخ ٚاٌزؼ١ٍُ ٚاٌّٛعٛدح 

 اٟ رػداد ِزفزلخ ِٓ ؿؾ١فخ اٌززث١خ

 الحدودىالزمنوظ

د ِٕؼٛرح اٟ دٚر٠بد ؿؾ١فخ اٌززث١خ اٟ ِغبي اٌززث١خ ٠ؼًّ اٌّظزيٍؾ ِمب٨

 ٟا رٚ٘ٝ ِغٍخ رثغ ط٠ٕٛخ، رـد 2119رٌٟ ػبَ  2111ٚاٌزؼ١ٍُ ِٓ ػبَ 

 مز٠غٟ ِؼب٘د ٚو١ٍبد اٌززث١خ بعّٙٛر٠خ ِـز اٌؼزث١خ، ٠ٚـدر٘

 الحدودىالمكانوظ

 ع١ّغ اٌّمب٨د ِ مٛ ح ِٓ ؿؾ١فخ اٌززث١خ اٌـبدرح ثغّٙٛر٠خ ِـز اٌؼزث١خ 

ىودىاللعووظىالحد
 ِمب٨د اٌّظزيٍؾ وٍٙب ِىزٛثخ ثبٌٍرخ اٌؼزث١خ

ىالحدودىالذكلوظ
 اٌّظزيٍؾ ػجبرح ػٓ ِمب٨د امن ِٓ اٌّغٍخ
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 الدصادر الببليىجرافية

 ِٓ ٚالغ اٌدٚر٠بد أٞاٌّـبدر ٕ٘ب ِجبػزح ٚ٘ٝ اٌّغٍخ ٔفظٙب 

 الىصف الببليىجرافي
 1993 رُ ررجبع لٛاػد اٌفٙزطخ ا٨ٔغٍٛ اِز٠ى١خ اٌـبدرح ػبَ

 اٌزٕظ١ُ ٚاٌززر١ت
رُ رزر١ت ِمب٨د ٘ذا اٌّظزيٍؾ رزر١جب ٘غب ١ب ؽظت رؤؤص اٌّٛكٛػبد اٌّؼدح 

 ٌىً ِمبي

 -: ٚرُ رش٠ٚد اٌّظزيٍؾ ثّب ٠ٍٟ

 كذافىهجائيىللطناوون

ٚرُ رزر١ت ػٕب٠ٚٓ اٌّمب٨د ٘غب ١ب ٚرِبَ وً ػٕٛاْ رلُ اٌزظغ١ٍخ اٌٛاردح 

 ثبٌّظزيٍؾ

 كذافىهجائيىللمؤلغون

   ً وؼبف ٘غب ٟ ثبٌّؤٌف١ٓ ثبٌّظزيٍؾٚرُ ػّ
  
 

 

 

 

 

 
 

ى-ملخصىالمػال:
ٌتناول المقال الإرشاد المدرسً  وأهمٌة دور المرشد المدرسً والخدمات التً 
ٌقدمها اكادٌمٌا ،واجتماعٌا ،ومهنٌا ،وأٌضا عرض الجذور التارٌخٌة للإرشاد 

المتحدة الأمرٌكٌة ثم  المدرسى التً تعود إلً بداٌات القرن العشرٌن فً الولاٌات
تطور عبر العصور ،وعرض المقال تصورا للإرشاد المدرسً ووضع أهدافا للإرشاد 

 .التربوي والمهنً
 
 
 
 
ى

 ا٦رػبد اٌززثٛٞ      
  -ِؾّد ٠ؾٟ ؽظ١ٓ ٔبؿف. ِؾدداد ا٦رػبد اٌززثٛٞ ٚإٌّٟٙ .

 23-11ؽ ؽ -( .2119مِبرص61، ِظ 3زث١خ،عؿؾ١فخ اٌز      
 

 

 

 

 

 

 

1 

 ا٦رػبد اٌّدرطٟ      
        -ِؾّد ٠ؾٟ ؽظ١ٓ ٔبؿف. ِؾدداد ا٦رػبد اٌززثٛٞ ٚإٌّٟٙ .

 52-45ؽ ؽ -( .2119مِب61ٛ٠، ِظ 4ؿؾ١فخ اٌززث١خ،ع      
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ى-ملخصىالمػال:

المرشد المدرسً،  تٌتناول المقال المرشد المدرسً من حٌث التعرٌف، ومسئولٌا
مٌة النمو الاجتماعً ودرره فً تنمٌة التحصٌل الدراسً للطلاب وأٌضا دوره فً تن

 .بالنسبة للطلاب
 

 

 

ى
 -ملخصىالمػال:

تتناول الدراسة الفكر التربوي فً دولة إسرائٌل وما ٌفرضه علٌنا من تحدٌات 
وخصوصا فً مجال البحث العلمً وتقدم الدراسة جانبا نظرٌا كبٌرا عن التعلٌم فً 

 اشتقاقه واتجاهاته رإسرائٌل مثل مكانته، ومصاد

ىافىبالطناوونكذى-أولاى:

ىالطنـــــــــــــــوانىم
رقمى

ىالتدجولظ
ى ى1
ى ى2
ى ى3

ىكذافىبالمؤلغونى-ثانواى:

 المــــإلف م
رقم 

 التسجٌلة

1   
2   

 ِـز -اٌزؼ١ٍُ اٌّمبرْ -رطزا ١ً      
  ىز اٌززثٛٞ اٌّؼبؿز اٟ رطزا ١ً .اٌف ِؾّد اٛسٞ ػجد اٌّمـٛد

      ؿؾ١فخ -ٚارغب٘برٗ ِٚظئ١ٌٛخ اٌززث١خ اٌؼزث١خ اٟ ِٛاعٙزٗ.      

 11-41(ؽ ؽ 2111م٠ٕب٠ز  51،ِظ2اٌززث١خ،ع     
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 حاطة الجارٌةلإا -3
 
 

  : حاطة الجارٌةلإمفهوم ا

هً عملٌة استعراض الوثائق والمصادر المختلفة المتوفرة حدٌثاً فً 
ات ، واختٌار المواد وثٌقة الصلة باحتٌاجات المكتبات ومراكز المعلوم

باحث ، أو مستفٌد أو مجموعة من المستفٌدٌن ، وتسجٌلها من أجل 
إعلامهم ) إحاطتهم علماً ( بالطرق المناسبة عن توفرها لدى المكتبة ، 

أو مراكز المعلومات .وٌمكن القول بأن خدمة الإحاطة الجارٌة تأتً من 
آخر التطورات الجارٌة فً مجال الاهتمام  حاجة الباحثٌن إلى ملاحقة

 . أو التخصص وخاصة فً مجال العلوم والتكنولوجٌا

  طرد تقدٌم خدمات الإحاطة الجارٌة
 

هناك طرق وأسالٌب ٌمكن للمكتبات ومراكز المعلومات اتباعها من 
 : أجل تقدٌم خدمات الإحاطة الجارٌة بفاعلٌة أهمٌها

الإعلامٌة أو صحٌفة المكتبة وهً من نشرة المعلومات أو النشرة   -1
أكثر الطرق استخداماً فً توصٌل المعلومات لمجتمع المستفٌدٌن ، وقد 

 تصدر بشكل ٌومً أو أسبوعً أو شهري ... الخ

نشرة الإضافات الجدٌدة : وهً نشرة دورٌة منتظمة او غٌر   -2
ة منتظمة تضم قائمة بالمصادر والمواد التً وصلت حدٌثاً وخلال فتر

 . زمنٌة محددة

الاتصال الهاتفً والزٌارات الشخصٌة للباحثٌن ؛ لإعلامهم بكل ما   -3
هو جدٌد فً المكتبة أو مراكز المعلومات من مصادر وأنشطة ... 

 . وغٌرها

 . لوحة الإعلانات والعرض ، لعرض الكتب والدورٌات الجدٌدة  -4

 . تنظٌم معارض والوثائق المختلفة  -5
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فً خدمات مركزٌة للمعلومات ، سواء كانت ٌدوٌة أو الاشتراك   -6

آلٌه ) البث الانتقائً ( وتعتبر خدمة البث الانتقائً للمعلومات من أهم 
الإحاطة الجارٌة ، وأكثر أسالٌبها فاعلٌة . وتهدف هذه الخدمة  خدمات

إلى إبقاء الباحث أو المستفٌد متمشٌاً مع آخر التطورات والانجازات فً 
 .حقل تخصصه

وعلى هذا ٌكون سجل الاحاطة الجارٌة عبارة عن عرض ببلٌوجرافى 
لأكثر الموضوعات التى ٌبحث عنها المستفٌدٌن من المكتبة وٌتم تنسٌقة 

 . بالترتٌب السابق لسجلات المكتبة

 مدِخ اٌجش ا٨ٔزمب ٟ ٌٍّؼٍِٛبد -4
 تعريف الخدمة -أولا :

ٌجش ا٨ٔزمب ٟ ٌٍّؼٍِٛبد ٟ٘ مدِخ ِظزّزح ٌجش ػزاٙب اٌّؼغُ اٌّٛطٛػٟ ٌؼٍَٛ اٌّىزجبد ممدِخ ا

اٌّؼٍِٛبد ٚاٌٛصب ك ٚاٌّزاعغ ٚاٌّظزيٍـبد ٚاٌج١بٔبد اٌزٟ ٠غزٞ امز١بر٘ب ٚامب ٨رغب٘بد ٚا٘زّبِبد 

 اٌّظزف١د٠ٓ 

ٚػزاذ أ٠لب ث ٔٙب مدِخ ِؼٍِٛبد رمدِٙب ِزاوش اٌّؼٍِٛبد ٚاٌّىزجبد ثٙدف رػ٩َ اٌّظزف١د٠ٓ ثبٌّٛاد 

ٌّىزجخ ؽد٠ضب ٚريؾ ا٘زّبِبرُٙ ِٚغب٨د ريــُٙ ٟٚ٘ ػىً ِٓ أػىبي ا٨ؽبمخ اٌزٟ ٚؿٍذ اٌٟ ا

 اٌغبر٠خ

 أهدافها  -ثانيا:
 ٍٗرٛاز ٌٍّظزف١د٠ٓ اٌٛلذ ثد٨ ِٓ ا٦م٩ع ػٍٟ ا٦ٔزبط اٌفىزٞ و 

 ُٙرٛاز عٙدُ٘ اٟ اٌجؾش ػٓ اٌغد٠د اٟ ِغبي ريــ 

 ٓرى٠ٛٓ ٍِفبد ِٚظزيٍـبد ٚررطبٌٙب ٌٍّظزف١د٠ 

 وٓ ٚعٛد ِـبدر اٌّؼٍِٛبد ٚاٌدٚر٠بداٌزؼزف ػٍٟ أِب 

 رٛا١ز اٌؾبعخ اٌٟ اٌجؾش اٟ اٌّزاعغ 

 رط٠ٛز ٚرؾظ١ٓ ٚر١ّٕخ ٚثٕبء ِغّٛػبد اٌّٛاد ثبٌّىزجخ 

 اٌزؼزف ػٍٟ اٌّٛكٛػبد اٌزٟ رُٙ اٌّظزف١د٠ٓ أوضز 

 متطلبات خدمة البث الانتقائي -ثالثا:
ى(ىىىملفىالمدتغودونى1)ىى

 ٚلب ّخ ثب٘زّبِبرُٙ اٌّؼززوخ   ٠ٚؼًّ ث١بٔبد اٌّظزف١د٠ٓ         

ى(ىملفىالوثائق2)ىى
 ٠ٚؾزٜٛ ػٍٟ اٌّٛكٛػبد ٚاٌج١بٔبد اٌزٟ ٠ّىٓ ثضٙب         

ى(ىىالمضاهاة3)ىى
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 اٜ ِطبثمخ اٌّٛكٛػبد ٚاٌج١بٔبد ثؾبعبد اٌّظزف١د٠ٓ          

ى(ىىالإرلام4)ىى
 ى٠ٚؼٕٟ مزق ررطبي اٌج١بٔبد ٚاٌّؼٍِٛبد ٌٍّظزف١د٠ٓ      

ىوثىالملغات(ىتحد5)ىى
 ٚ ٌه ثإكباخ اٌغد٠د دا ّب ٌٍّىزجخ ثّب ٠ٕبطت ؽبعبد اٌّظزف١د٠ٓ     

 أساليب تقديم الخدمة -رابعا:
ىالأدلوبىالودويىى

٠ٚزُ ثزمد٠ُ اٌج١بٔبد ٌٍّظزف١د٠ٓ ٠د٠ٚب ثبٌذ٘بة ر١ٌُٙ أٚ                                                   

 .........ا٨رـبي ثُٙ أٚ ررطبٌٙب ٌُٙ ...

 الأدلوبىالآليىىى

 ٚ ٌه ػٓ مز٠ك اٌؾبطت ا٢ٌٟ ٚػجىخ اٌّؼٍِٛبد ٌٚىٕٙب غ١ز ِزٛازح ٌد٠ٕب 

 ِضبي ٌجش أزمب ٝ  ٌٍّؼٍِٛبد ِمدَ اٌٝ

 ِد٠ز اٌّدرطخاٌظ١د 
 

 ِد٠ز٠خ اٌززث١خ ٚاٌزؼ١ٍُ

 اٌزؼ١ّ١ٍخ                   ادارح 

 ِدرطخ .....................

  رىالمدردظــــــلى/ىمدوـــــــالدودىالغاض
 

 -:دتحوظىطوبظىمنىأدرةىالمكتبظىوبط

ؽزؿب ِٓ اٌّىزجخ ػٍٟ رث٩غىُ ثىً ِب ٘ٛ عد٠د  ٠زد اٌٟ اٌّىزجخ اٟ ِغبي      

ريــىُ ٚرٛا١زا ٌٛلزىُ ِٚغٙٛدوُ ٠ظؼدٔب أْ رـً اٌّىزجخ ر١ٌه ٚث١ٓ ٠د٠ه اٟ 

 .هِمز ػٍّ

كٛػبد ريؾ ا٦دارح ٚٔظبَ اٌؼًّ اٟ ٔجٍغ ط١بدرىُ أْ اٌّىزجخ ٠زٛاز ثٙب ِٛ      

 اٌّدارص اٌضب٠ٛٔخ ٌٚذا  

 ٔمدَ ٌىُ

 مدِخ ثش أزمب ٟ ٌٍّؼٍِٛبد                

ى-إلىىالمكتبظىوهوىربارةىرنى:ىلبأحدثىماىوصى
الادارةىمدتخلصىلبطضىالمػالاتىالمنذورةىفيىمجلظىصحوغظىالتربوظىالمتوفرةىبالمكتبظىوتخصى

ىالمدردوظى.
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  ا٦ػداد اٌفٕٟ ٤ٚػ١خ اٌّؼٍِٛبد : ٌيبِظخاٌٛؿ١خ ا

 ٌزـ١ٕفا-1
 عِ صؾَٞغ ثىنضخ ىثس ثىَ٘ػ٘ع ثى٘ثفو عٜ ٍنجُ ٗثفو ٕ٘. 
  ٜعجةوصٔ ىيقجًا: ْٖٝو ػيٞٔ ثىقظ٘ه ػيٚ ثىنضجح دْٖ٘ىز ٌْٗٝ ٗٝضٞـ ىٔ ثى ٌطز ع

 .ثىضؼٌف ػيٚ ٍؾَ٘ػز ثىنضخ ثىضٜ صؼجىؼ ٍ٘ػ٘ػج ٍؼْٞج

o  اٌزـ١ٕف اٝ اٌّدارص ا٨ثزدا ١خ 
 رٌٝ لظ١ّٓ خا٨ثزدا ١مظُ اٌّىزجخ اٟ اٌّدرطخ ر : 

ٕٜٗ ثىنضخ ثىضٜ ع٘  ٍْض٘ٙ ثىضرٍٞي، أٛ ثىنضخ ثىغٌٞ ٍذْطز. ِىزجخ اٌّؼٍُ :   -1

 .ٕٗيٓ صظْف فْخ صظْٞف هٝ٘ٛ ثىؼشٌٛ، ٗلا ػرقز ىٖج دْظجً ثىضظْٞف دجلأى٘ثُ
 ٞي. ٕٜٗ ثىنضخ ٗثىقظض ثىَذْطز دقٞظ ٝ َٖٖج ثىضيَ ِىزجخ اٌز١ٍّذ :  -2

 :ٕٚ٘ب طؤاي : ِب اٌفزق ث١ٓ اٌىزت ٚاٌمـؾ؟
ٝؼطٜ ثىَؼيٍ٘ز دطٌٝقز ٍذجشٌر، أٛ لا ٝقنٜ فنجٝز ىنٜ ٝؼطٜ  اٌىزبة  *

 .ثىَؼيٍ٘جس

 : ِضبي عٖٜ صقنٜ فنجٝز ىضؼطٜ ثىَؼيٍ٘ز اٌمـخأٍج   *
مضجح ػْ٘ثّٔ )ثىظرر( ؛ عئىث ٗؽوصٔ دوأ دَشٌٗػٞز ثىظرر ٗأًمجّٖج ٗشٌٗؽٖج 

 .ىل. عٖيث مضجح هْٜٝٗمٞ ٞضٖج ... إ
ٗىنِ ى٘ ٗؽوصٔ دوأ دــ : ؽيِ مجىو ٝضقوط ٍغ أٌّصٔ، ٗأعْجء ثىقوٝظ َّغ ط٘س 

ثىَؤىُ، عقجً عض٘ػك، عٌ مٌػ إىٚ ثىَْؾو، عقجدئ طوٝقٔ أفَو، عْكىٔ أفَو : إىٚ أِٝ 

 .ٝج مجىو؟ ... عٖيٓ قظز هْٝٞز

 .: وبٌزبٌٟثب٤ٌٛاْ  ٚ٘ذٖ رـٕف 
ٗثىقظض. ٗثىيُ٘ ػذجًر ػِ )صنش( ٍيُ٘، ٝضٌ  ّؼغ ىُ٘ ثىَ٘ػ٘ع ػيٚ ثىنضخ 

 .ٌّ ٍِ أّ و ثىنؼخ2ىظقٔ ػيٚ مؼخ ثىنضجح ػيٚ دؼو 
عٌ ّؼغ ًقٌ ثىضظْٞف ػيٚ ثىنضخ عقؾ، ٗلا ّؼغ أٛ أًقجً ػيٚ ثىقظض. ًٗقٌ  

ثىضظْٞف ثىيٛ ٝ٘ػغ ػيٚ ثىنضخ ٝنُ٘ ٍِ عرعز أًقجً عقؾ هُٗ أٛ ص ٌٝؼجس ؛ أٛ لا 

( 239ًقجً : ٍغو : ثىنضخ ثىضٜ صضقوط ػِ ثىظقجدز )ص٘ػغ ػرٍز ػشٌٝز ٗدؼوٕج أ

 ) 239.9ٗىِٞ )

ص٘ػغ ثىنضخ ػيٚ ثىٌف ثىَنظض ىيَ٘ػ٘ع ٌٍصذز فْخ فٌٗف ثىَؤىف عٌ **

فٌٗف ػْ٘ثُ ثىنضجح ؛ أٛ ٝضٌ صؾَٞغ مضخ ثىَؤىف عٜ ثىَ٘ػ٘ع ٍغ دؼؼٖج، عٌ 
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 .صٌصخ فْخ ثىؼْ٘ثُ

ّ ِ ثلأًعف دؼو ٗػغ مضخ ثىَ٘ػ٘ع ٝضٌ ٗػغ قظض ثىَ٘ػ٘ع عٜ   **

ثىَنظظز ىيَ٘ػ٘ع، ٗصٌصخ ثىقظض أٝؼج  فْخ ثىَؤىف عٌ فْخ ثىؼْ٘ثُ ؛ 

ٗمَغجه : ّؼغ ثىنضخ ثىوْٝٞز عٜ قٌْ ثىوٝجّجس، ٗدؼوٕج ٍذجشٌر ثىقظض ثىوْٝٞز. ٗلا 

 ٍجّغ ٍِ صٌك عٌثؽ دْٞؾ دِٞ مضخ ثىقٌْ )ثىَ٘ػ٘ع( ٗقظظٔ، أٗ ٗػغ شٜء ؽَٞو
 جسثىَ٘ػ٘ػ         ثىيُ٘  قجً ثىضظْٞفأً

 وزت اٌؾمب ك اٌؼبِخ ٚاٌمـؾ ِزؼددح اٌّٛكٛػبد      ا٤ث١ق  199 - 111

 وزت اٌؾمب ك اٌظٍٛو١خ ٚلـؾ اٌظٍٛن ٚا٤م٩ق       ا٤ؿفز 199 – 111

 وزت اٌؾمب ك اٌد١ٕ٠خ ٚاٌمـؾ اٌد١ٕ٠خ      ا٤ملز  299 - 211

 خ ٚا٤طبم١زوزت اٌؾمب ك ا٨عزّبػ١خ ٚاٌمـؾ ا٨عزّبػ١     اٌجزرمبٌٟ  399 - 311

 وزت اٌؾمب ك اٌٍر٠ٛخ ٚاٌمـؾ اٌٍر٠ٛخ       ا٤سرق   499 - 411

 وزت اٌؾمب ك اٌؼ١ٍّخ ٚاٌمـؾ اٌؼ١ٍّخ ٚاٌي١بي اٌؼٍّٟ   أؽّز غبِك  599 - 511

 ٚاٌـٕبػبد  وزت ا٨مززاػبد ٚاٌـٕبػبد ٚلـؾ ا٨مززاػبد   أؽّز ابرؼ   699 - 611

 اٌفْٕٛ ٚا٤ٌؼبة اٌز٠بك١خ ٚلــٙب وزت ؽمب ك          أطٛد   799 - 711

 وزت اٌؾمب ك ا٤دث١خ ٚاٌؼؼز ٚاٌمـؾ اٌفىب١٘خ ٚاٌي١ب١ٌخ      اٌزِبدٞ  199 - 111

 وزت ؽمب ك ٚلـؾ اٌزبر٠خ ٚاٌغرزاا١ب ٚاٌززعُ   اٌجٕفظغٟ   999 - 911

o  ٨ػداد٠خ ٚاٌضب٠ٛٔخاٌّدارص ا اٟاٌزـ١ٕف 
 صظْف فْخ صظْٞف هٝ٘ٛ ثىؼشٌٛ

ف هٝ٘ٛ ٍِ أشٌٖ ثىضظجّٞف ثىَْضؼَيز عٜ ثىَنضذجس ثىَوًّٞز ٗثىؼجٍز عٜ ثىؼجىٌ ٗقو ٕيث ٗٝؼضذٌ صظْٞ

 (  1931 – 1851ثلأٌٍٝنٜ ٍي و هٝ٘ٛ ) 1876ثّضْذطٔ ػجً 

  ِظز٠ٛبد اٌزـ١ٕف 
 ثىَقظ٘ه دٖج ثىٌصخ ثىؼشٌر ثىٌةْٞٞز :  اٌّظزٜٛ اٌٛاطغ -1

 522ثىؼيً٘ ثىذقضز 422ثىيغجس  322ػٞز ثىؼيً٘ ثلاؽضَج 222ثىوٝجّجس  122ثى يْ ز  222ثىَؼجًف ثىؼجٍز 

 922ثىضجًٝل ٗثىؾغٌثعٞج ٗثىضٌثؽٌ  822ثٟهثح  722ثى ُْ٘ 622ثىؼيً٘ ثىضطذٞقٞز 

 ثقْجً 12ثىٌصخ ثىؼشٌر  ثلاّجّٞز ٗمو ًصذز ٍقَْز ثىٚ :  اٌّظزٜٛ اٌل١ك -2

 ثقْجً 12ثقْجً ٗمو قٌْ   12ثىٌصخ ثىؼشٌر ثلاّجّٞز ٗمو ًصذز  :  اٌّظزٜٛ اٌّزؼؼت -2

 طغٌٞر 

o و١ف رـٕف وزبثب 
 ٠ظبػدن ػٍٝ ِؼزاخ ِٛكٛع اٌىزبة ِب 

 صْجػوك ػيٚ صقوٝو  ثىَ٘ػ٘ع ٗىنِ ثّضذٔ ىيؼْجِٗٝ ثىَؼييز   ؿفؾخ اٌؼٕٛاْ -1

 لب ّخ اٌّؾز٠ٛبد  -2

 صذِٞ ثىغٌع ٍِ ثىنضجح  اٌّمدِخ : -3

 ثىَ٘ػ٘ع قٌثءر ّض ثىنضجح ثٗ ؽَء ٍْٔ ْٝجػوك ػيٚ صقوٝو  ِزٓ اٌىزبة : -4
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  ػٍٝ ؿفؾخ اٌر٩ف اٌيٍف١خ  اٌزؼز٠ف ثبٌىزبة -5

 عَغر مضجح ػِ  ثلاًع ٗثىَؤىف ثّضجى ؽٞ٘ى٘ؽٞج ٝظْف  ؽٞ٘ى٘ؽٞج  :ٚظ١فخ اٌّؤٌف   -6

 طؤاي اٌّزيــ١ٓ  -7

o ٍٝاٌمٛاػد اٌؼبِخ ٌٍزـ١ٕف  رؼزف ػ 
 ػغ ثى٘ػجء عٚ ثىضظْٞف ثىَْجّخ فٞظ ٝضققق ٍِ ٗػؼٔ أػظٌ عجةور)قجػوٓ ػجٍز( -1

 ا ١خ  أَ اٌزدث١ز إٌّشٌٝ اٌـٕبػبد اٌرذ رـٕفٗوزبة : ا٨غذ٠خ 

 طْف ثى٘ػجء صقش ثىٌأُ ثىَقوه ثىيٛ ٝشضَو ػيٚ ىىل ثىْ٘ع ٍِ ثلأٗػٞز -2

ا٨الً رـٕفٗ  .........ِىزجبد   أَوزبة اٌفٙزطخ اٌٛؿف١خ  ً٘ رـٕفٗ ِؼبرف ػبِخ 

 اٌفٙزطخ اٌٛؿف١خ 

ػْوٍج ٝؼجىؼ ثى٘ػجء ٍ٘ػ٘ػِٞ طْف ثى٘ػجء ٍغ ثىَ٘ػ٘ع ثىٌةْٜٞ ٗثىَؼجىؼ ٍؼجىؾز  -3

 مجٍيز

عٜ فجىز ٍج إىث مجّش ثىَؼجىؾز ٍضْجٗٝز ىيَ٘ػ٘ػِٞ ٗلا ٝؤعٌ أفوَٕج عٜ ثٟمٌ طْف  -4

 .ثى٘ػجء عٜ ثىَ٘ػ٘ع ثىيٛ ًٗه أٗلا 

ػْوٍج ٝؼجىؼ ثى٘ػجء ٍ٘ػ٘ػِٞ أفوَٕج ىٔ صكعٌٞ ػيٚ ثلامٌ ٝظْف  عٜ ثىَ٘ػ٘ع   -5

 ثى٘ثقغ ػيٞٔ ثىضكعٌٞ .

 172ف اٟ ا٨م٩ق ِضبي  : اصز اٌّد١ٔخ اٌرزث١خ اٟ ام٩ق ا٨ُِ  ٠ـٕ

ٍ٘ػ٘ػجس أٗ أمغٌ ٗثىضٜ صنُ٘ ميٖج صقَْٞجس عٌػٞز ىَ٘ػ٘ع  3ػْوٍج ٝؼجىؼ ثى٘ػجء  -6

  ٗثّغ طْف ثىؼَو ٍغ ًقٌ ثىَ٘ػ٘ع ثى٘ثّغ ثىيٛ ٝشَيٌٖ ؽَٞؼج .

 ٚاٌىٙزثبء  ٠ـٕف..........  اٌف١ش٠بء  اٌلٛء ٚ اٌـٛد  ِضً : وزبة :

س غٌٞ ٍضٌثدطز ّضذغ أفو ثىطٌ  ٍ٘ػ٘ػجس ٕٗيٓ ثىَ٘ػ٘ػج 3ػْوٍج ٝؼجىؼ ثى٘ػجء  -7

 ثىضجىٞز

 رِب أْ ٔـٕف ؽظت اٌّٛكٛع ا٤وضز ػ٨ّٛ ِٚؼبٌظ ِؼبٌغخ وبٍِخ            

 أ٨ٚ اٟ اٌغداٚي اٌز ١ظ١خ أٚ ٠ـٕف ؽظت اٌّٛكٛع اٌذٞ ٚرد            

 أٚ ٠ـٕف ؽظت عّٙٛر اٌّظزف١د٠ٓ ِٓ اٌّىزجخ            

ٍ٘ثػٞغ ٕٗيٓ ثىَ٘ػ٘ػجس غٌٞ ٍضٌثدطز ٝظْف  ػْوٍج ٝؼجىؼ ثى٘ػجء أمغٌ ٍِ عرعز -8

 ِغّٛػبد ٚؽظت اٌٍرخ  ا٨ؿ١ٍخ 111عٜ 

 ثىثمجُ ثىنضجح ٍ٘ػ٘ػٔ ط ز ٍٗ٘ط٘ف ٝظْف  صقش ثىَ٘ػ٘ع ثىَ٘ط٘ف   -9

 اٌّٛؿٛف  ِٟ٘ضً  وزبة إٌٙدطخ اٌشراػ١خ     إٌٙدطخ       

ع أٗلا ٍ٘ػ٘ػج ٍقوهث دَْطقز ؽغٌثعٞز طْ ٔ صقش ثىَ٘ػ٘  ػْوٍج ٝؼجىؼ ثى٘ػجء  -12

 عٌ ثىَؼجىؾز ثىَنجّٞز

 611.962ِضبي وزت : اٌطت اٟ ِـز                 

 رـٕف اٌّؼبعُ ٚاٌمٛا١ِض وبٌزبٌٟ : -11
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 اؽبد٠خ اٌٍرخ    رؾذ اٌٍرخ اٌّٛعٛدح -1

    413ػزثٟ (               -ٌظبْ اٌؼزة مِؼغُ ػزثٟ 

  423رٔغ١ٍشٞ (            -لبِٛص اوظفٛردم رٔغ١ٍشٞ

 :  رؾذ اٌٍرخ ا٨كؼف  صُ ا٨لٜٛصٕب ١خ اٌٍرخ  -2
    423                                   قاموس إلٌاس : إنجلٌزي عربً  
    423                                إنجلٌزي   قاموس إلٌاس : عربً  

 رؼبٌظ اٌّفزداد ث وضز ِٓ ٌرز١ٓ مص٩صخ ابوضز(اوضز ِٓ ٌرز١ٓ :  -3

  413ر مذ رلُ  

ٌٍرخ ام٩لب  رـٕف ؽظت  زاٌّزيــخ  ٨ ٠ٕظٌمٛا١ِض اٌّؼبعُ ٚا  -4

 13ريــٙب ٚرلبف ٌٙب رِش اٌّؼبعُ 

 611.3                            اٌطجِٟضبي : اٌمبِٛص 

o  و١ف١خ اٌؾـٛي ػٍٝ رلُ اٌزـ١ٕف ِٓ اٌيطخ: 
ا ا وٕذ رؼزف رلُ اٌمظُ اٌذٜ ٠مغ ا١ٗ اٌّٛكٛع ابثؾش ِجبػزح اٟ اٌغداٚي ٚؽدد  -1

 يـؾاٌزلُ اٌّ

ا٠ٓ ٠مغ اٌزلُ اٟ اٌغدٚي ابطزؼٓ ثبٌىؼبف ٌٍٛؿٛي ٌٍزلُ صُ ا ٘ت  فا ا وٕذ ٨ رؼز -2

 ٌٍغداٚي ٌٍز ود ِٓ ؿؾزٗ .

o : ُثٕبء اٌزل 
 :ارجغ اٌمبػدح ا٨ر١خ ٌجٕبء اٌزلُ 

 اٌؼىً ( صُاٌشِبْ  صُاٌّىبْ  صُ ٚعٙخ اٌّؼبٌغخ صُم اٌّٛكٛع 
 ا٨طزح اٌؼزث١خ  اٟ اٌمزْ اٌؼؼز٠ٓ   :1ِضبي

 316.15ا٨طزح      :كٛعاٌّٛ

 د٨ ٠ٛع ٚعٙخ اٌّؼبٌغخ :

        -1751اٌج٩د اٌؼزث١خ        :اٌّىبْ

 -1914      اٌمزْ اٌؼؼز٠ٓ :اٌشِبْ

 316.151917511914       اٌزلُ :                     د٨ ٠ٛع اٌؼىً :

 :  ِغٍخ ِٕبر ا٨ط٩َ 2ِضبي 

 211    ٩َا٨ط  :اٌّٛكٛع

 د٨ ٠ٛع : ٚعٙخ اٌّؼبٌغخ

 د٨ ٠ٛع     :اٌّىبْ   

 د٨ ٠ٛع    :  اٌشِبْ

 211.5         اٌزلُ             -15دٚر٠خ      اٌؼىً :
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o لب ّخ اٌزمظ١ّبد اٌّٛؽدح:- 

 ٕٗيٓ ثىضقَْٞجس ٕٜ

 ثى يْ ز ٗثىْظٌٝجس : -1

ٍ٘ػ٘ع دطٌٝقز ٍنضظٌر أٗ إؽجً ػجً عقؾ ٍغو  ثىَؼجىؾزثىَض ٌقجس: ٗٝؼجف  -2

 َينظجس ٗثىَنضظٌثسثىَ٘ؽَثس ٗثى

 ثىق٘ثٍِٞ ٗثىَّ٘٘ػجس ٍٗؼجؽٌ ثلأى جظ -3

 مجطز ىَ٘ػ٘ع ػجً ٗٝقظو دٔ ٍؼجىؾز22ثىنجص ثىؼجً  -4

 ثىَطذ٘ػجس ثىوًٗٝز -5

 22ثىَْظَجس -6

 ثىضؼيٌٞ ٗثىضؼيٌ -7

 ثىَؾَ٘ػجس ٗثىَقضط جس ثىَنضجًر -8

 ثىَؼجىؾز ثىضجًٝنٞز ٗثىؾغٌثعٞز -9

o  حاٌّٛؽد بداٌزمظ١ّ ركباخلٛاػد 
ر ا وبْ رلُ ا٤طبص ٨ ٠ٕزٟٙ ثـفز وّب ٘ٛ اٌؾبي اٟ اٌربٌج١خ اٌؼظّٝ ِٓ اٌّٛكٛػبد  *

  أٍغيز 2 اٟ رـ١ٕف د٠ٛٞ اٌؼؼزٞ ٠لبف ر١ٌٗ اٌزمظ١ُ اٌّٛؽد ِجبػزح دْٚ ؽذف أٚ ركباخ

 635.15دٚر٠خ اٟ ػٍُ اٌجظبر١ٓ                          635ػٍُ اٌجظبر١ٓ 

 361.413ِؼغُ اٟ اٌز ١ِٓ ا٨عزّبػٟ              361.4 اٌز ١ِٓ ا٨عزّبػٟ 
اٌزمظ١ُ  ر ا وبْ رلُ ا٤طبص ٠ٕزٟٙ ثـفز ٠لبف ر١ٌٗ اٌزمظ١ُ اٌّٛؽد ثؼد ؽذف ؿفز* 

 أِضٍخ  اٌّٛؽد

 211.3دا زح اٌّؼبرف ا٦ط١ِ٩خ                          211اٌد٠ٓ ا٦ط٩ِٟ 

 371.1ٍظفخ اٌززث١خ ا                                     371اٌززث١خ 

٠ٕزٟٙ ثـفز٠ٓ ٠لبف ر١ٌٗ اٌزمظ١ُ اٌّٛؽد ثؼد ؽذف ؿفز اٌزمظ١ُ  ر ا وبْ رلُ ا٤طبص* 

 أِضٍخ ٤طبص اٌّٛؽد ٚؿفز آمز ِٓ رلّب

             113اٌّٛطٛػخ اٌفٍظف١خ              111 ٌفٍظفخ ث

 613ِٛطٛػخ رىٌٕٛٛع١خ           611اٌزىٌٕٛٛع١ب  

 ِٛؽد ٌٍٛػبء اٌٛاؽد اٟ اٌّٛكٛع اٌٛاؽد رح اطزيداَ أوضز ِٓ رمظ٠ُ١غٛس ػٕد اٌلزٚ* 

 ِٛعش ربر٠خ اٌد٠ٓ ا٦ط٩ِٟ   :ِضبي

 19اٌّؼبٌغخ اٌزبر٠ي١خ                      211اٌد٠ٓ ا٦ط٩ِٟ 

 اٌزمظ١ّبد اٌّٛؽدح( م ثؼد ؽذف ؿفز 211.9ربر٠خ اٌد٠ٓ ا٦ط٩ِٟ 

 211.912ِٛعش ربر٠خ اٌد٠ٓ ا٦ط٩ِٟ  12ِٛعشاد 

 : اٌؼىٍٟرطج١م١بد ػٍٝ اٌزمظ١ُ 

 113  111 13 اٌّٛطٛػخ اٌفٍظف١خ

 917  911 17 ردر٠ض اٌزبر٠خ ٚاٌغرزاا١ب

 121.9  121 19 ِىزجبد ٌٙب ربر٠خ
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 371.5  371 15 ؿؾ١فخ اٌززث١خ ٚاٌزؼ١ٍُ

ِغّٛػبد اٟ ا٨دة 

 اٌؼزثٝ

11 111  111.1 

 111.14  111 14 اٌٛم١ٕخ اٟ اٌؼؼز اٌؼزثٝ

 534.12  534 12 ٛعش اٟ اٌـٛاداٌّ

 415.19  415 19 ربر٠خ إٌغٛ اٌؼزثٝ

 211.111 211 11 11 ِمب٨د اٟ اٍظفخ اٌد٠ٓ

 741.715 741 17 15 دٚر٠خ اٟ ردر٠ض اٌزطُ

     

 ٔش٠دِؼر٨ٛ   ز٨ ٠ؼزجٌٍز ود ِٓ ػدَ ػرً اٌزلُ ..ٚؽزٝ  اٌغداٚي٨ٚثد ِٓ اٌزعٛع اٌٝ 

 ؿفز 

o ٌّٛؽداٌزمظ١ُ اٌٍرٛٞ ا 
 نضجدز ىثىنؾ ٗث .1

 ثلاشضقج  .2

 ثىَؼجؽٌ .3

 ثىذرغز ) عٜ ثىيغز ثىؼٌدٞز ( .4

 ثىْق٘ .5

 ثىؼٌٗع .6

 ثىيٖؾجس .7

 ثلاّضنوثً ثىيغ٘ٛ .8

 صجًٝل .9
 بد اٌٍر٠ٛخرطج١م١بد ػٍٝ اٌزمظ١ّ

 414  411 .4 دراطبد ث٩غ١خ

 423.1 411 421 .3 رٔغ١ٍشٞلبِٛص ا١ٌبص 

  ر٠طبٌٟلبِٛص اٌفز٠د 

 رٔغ١ٍشٞ

3. 451 421 453.2 

 541.3  541 .3 اٌى١ّ١بء ِؼغُ

 425  421 .5 لٛاػد اٌٍرخ ا٨ٔغ١ٍش٠خ

   411 13 ِؼغُ اٌّززادابد
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o  اٌزمظ١ُ اٌؼىٍٝ ٣ٌداة اٌؼزث١خ 

 ثىشؼٌ .1

 ثىوًثٍج .2

 ثىقظض  .3

 ثىَقجلاس .4

 ثىنطخ .5

 ثىٌّجةو  .6

 ثلافجؽٚ ٗثى نجٕجس\ .7

 ثىَ نٌثس (–ثىَيمٌثس  –ثىقنٌ ٗثىَقضذْجس ) ثىٍٞ٘ٞجس  .8

 رطج١م١بد

 117  7 111 ٔٛادر عؾب

 114  4 111 ِمب٨د ادث١خ ػزث١خ

لـخ ازٔظ١خ ِززعّخ 

 ٌٍؼزث١خ 

141 3  143 

 122  2 121 ِظزؽ١بد ػىظج١ز

 111  1 111 ِٓ أٔذ / ػؼز

 اٌؼزثٟأكٛاء ػٍٝ اٌؼؼز 

 اٌؾد٠ش

111 1 9 111.9 

o   رـ١ٕف اٌّٛطٛػبد 
 

 ِٛطٛػبد ِزيــخ  ِٛطٛػبد ػبِخ

عٜ  239:  232صظْف ٍِ 

 جٍز فْخ ثىيغز ثلاطيٞز  ثىَؼجًف ثىؼ

صظْف فْخ ٍ٘ػ٘ػٖج عٌ ّؼغ 

  23 ػشٌٝز  ػرٍز 

o  رـ١ٕف اٌدٚر٠بد 
 –دٚر٠بد  ِزيــخ م ؿؾ١فخ اٌززث١خ  دٚر٠بد ػبِخ م ا٨٘زاَ . اٌّـٛر .(

 ؿؾ١فخ اٌّىزجخ (

عٜ ثىَؼجًف ثىؼجٍز  259:  252صظْف ٍِ 

 فْخ ثىيغز . 

ٖج عٌ ّؼغ ػرٍز صظْف فْخ ٍ٘ػ٘ػ

  25ػشٌٝز 

o  اٌززاعُ رـ١ٕف 
 : أِضٍننننننننخ  929  رٌننننننننٝ  921رلننننننننُ رـننننننننٕف اٌزننننننننزاعُ رؾننننننننذ ا٤رلننننننننبَ ِننننننننٓ  

      926,1رزاعُ ا٤مجبء  
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    921   رزاعُ ا٤دثبء

 921.1  رزاعُ ا٤دثبء اٌؼزة
عررٜ ثىضررٌثؽٌ ّررٌٞر ثىٌّرر٘ه ٗثىظررقجدز ٗإٔررو ثىذٞررش  ٗٝظررْ ُ٘  عررٜ ثىرروٝجّجس ثىْررٌٞر  فلا صظررْ

 239.8دْجس ثىْذٚ   239.7ٍٗؽجس     239.9ثىظقجدز      239ثىْذ٘ٝز   ٌّٞر ثىٌّ٘ه     

 :ٚثيـنننننننننننٛؽ اٌزِنننننننننننش اٌٙغنننننننننننب ٟ انننننننننننٟ اٌزنننننننننننزاعُ ا١نننننننننننزُ ٚكنننننننننننؼٗ وبٌزنننننننننننبٌٟ

) ػرررررِ شرررررنض ٗثفرررررو) : ٝ٘ػرررررغ ثىٌٍرررررَ فْرررررخ ثّرررررٌ ثىَضرررررٌؽٌ ىرررررٔاٌزنننننزاعُ اٌفزد٠نننننخ: 

 ً . ً (ٍقَرررررو ٍضررررر٘ىٜ ثىشرررررؼٌثٗٛ)ٍغرررررجه : مضرررررجح ػرررررِ ثىشرررررٞل ثىشرررررؼٌثٗٛ ٝنرررررُ٘ ثىٌٍرررررَ 

) أمغٌ ٍِ شنض : ْٕج ٝ٘ؽو ٗؽٖضٜ ّظٌػاٌززاعُ اٌّغّؼخ ِ: 

 أُ ٝ٘ػغ ثىٌٍَ فْخ ثٌّ ثىَؤىف ا٤ٌٚٝ :

 : أُ لا ٝ٘ػغ ًٍَ، ٕٗيث ٕ٘ ثلأعؼو ىْذذِٞ اٌضب١ٔخ :

 .فْخ ثىَضٌؽٌ ىٔ ػوً ٍنجى ز قجػور ًٍَ ثىضٌثؽٌ ثىضٜ صْض ػيٚ ٗػغ ثىٌٍَ - 1 

 ٘ػ٘عثىَ ىنٜ ص٘ػغ مضخ ثىضٌثؽٌ ثىؼجٍز عٜ ثىَ٘ػ٘ع عٜ أٗه مضخ    -2

o  اٌجج١ٍٛعزاا١بدرـ١ٕف 
 ٍغجه : ثىقجةَز ثىذذيٞ٘ؽٌثعٞز ىينضخ ثىَنضجًر211: صظْف صقش  أ٨ًٚ : اٌجج١ٍٛعزاا١بد اٌؼبِخ

 211ىيَنضذجس ثىَوًّٞز 

ٗٝؼجف ًقٌ ثىَنجُ، ٍغجه: ثىْشٌر ثىَظٌٝز 215  صظْف عٜ  ٌجج١ٍٛعزاا١خ اٌم١ِٛخ :صب١ٔبً : ا

 (  215.62ىيَطذ٘ػجس )

  )اٌّٛكٛػ١خم١ٛعزاا١بد اٌّزيــخ صبٌضبً : اٌججٍ

 : ٠ٛعد مز٠مز١ٓ اٟ اٌزـ١ٕف ٌّؼبٌغخ اٌجج١ٍٛعزاا١بد اٌّزيــخ

 : عٌ ٝ ٌع ٍْٖج ثىَ٘ػ٘ع. ٍغجه(  216 ، فٞظ صؾَغ ميٖج صقش ًقٌ )اٌطز٠مخ اٌزغ١ّؼ١خ -1

 (  612ٕ٘ ًقٌ ثىطخ )(  61فٞظ )(  216.61 دذيٞ٘ؽٌثعٞز عٜ ثىطخ  )

 ( 212ٕ٘ ًقٌ ثىوِٝ ثلإّرٍٜ )21فٞظ  )(  216.21ّرٍٜ  )دذيٞ٘ؽٌثعٞز عٜ ثىوِٝ ثلإ

 ( 216، فٞظ صٍ٘ع ػيٚ ثىَ٘ػ٘ػجس ٗٝ ٌع ٍِ ًقٌ ثىَ٘ػ٘ع ثىٌٍَ.)اٌطز٠مخ اٌزٛس٠ؼ١خ -2

 : ٍغجه

 612.16دذيٞ٘ؽٌثعٞز عٜ ثىطخ 

 212.16دذيٞ٘ؽٌثعٞز عٜ ثىوِٝ ثلإّرٍٜ 

 216ٕ٘ ًقٌ ثىض ٌْٞ ثىَ٘فو ىيذذيٞ٘ؽٌثعٞجس(16فٞظ ( )
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 اٌفٙزطخ-2  
ػَيٞز ثلإػوثه ثى ْٜ لأٗػٞز ٍٗظجهً ثىَؼيٍ٘جس ٍِ مضخ ٗهًٗٝجس  ٕٜ ثى ٌّٖز

ٍٗنط٘ؽجس ٍٗ٘ثه َّؼٞز ٗدظٌٝز ٍٗظغٌثس عٞيَٞز ... ثىل ، دٖوف أُ صنُ٘ 

ٕيٓ ثلأٗػٞز أٗ ثىَ٘ثه ثىَنضذٞز أٗ ثىَظجهً عٜ ٍضْجٗه ثىَْض ٞوِٝ ٍِ ثىَنضذز دكٌْٝ 

نِ ٗصؼضذٌ ٕيٓ ثىؼَيٞز ٍِ إٌٔ ثىؼَيٞجس ثى ْٞز ثىضٜ ثىطٌ  ٗعٜ أقو ٗقش ٗؽٖو ٍَ

 . ٍِٗ أمغٌٕج صؼقٞوث  عٜ ّ ِ ثى٘قش  صقً٘ دٖج ثىَنضذجس ٌٍٗثمَ ثىَؼيٍ٘جس

 :اٌفٙزطخ اٌٛؿف١خ ٌٙب ػ١ٍّز١ٓ اطبط١ز١ٓ 
ٗطف ثىَرٍـ ثىَجهٝز ى٘ػجء ثىَؼيٍ٘جس ٗصشَو  عقٌثس ثى٘طف  -1

 ثىذذيٞ٘ؽٌثعٚ  ميٖج ٍجػوث ثىَوثمو 
 ثىَضجدؼزٗدٞجّجس 

طٞجغز ثىَوثمو ثىضٜ صَغو ّقجؽ  ثلاصجفز ىيذقظ عٜ ثى ٖجًُ  ٕٗيٓ ثىَوثمو  -2

 ٗثىَوثمو ثلاػجعٞز عٜ عقٌر ثىَضجدؼز  ثىٌةْٜٞصشَو ثىَومو 

 أٔٛاع اٌفٙبرص
 ٗصٌصٞخ ٕيٓ ثىذطجقجس ؽذقج ىيضٌصٞخ ثىٖؾجةٜ لأَّجء ثىَؤى ِٞ  اٙزص اٌّؤٌف   - 1

 ج ىيضٌصٞخ ثىٖؾجةٜ ىؼْجِٗٝ ثىنضجحٗصٌصخ ثىذطجقجس ؽذق اٙزص اٌؼٕٛاْ  -2

ٗصٌصخ ثىذطجقجس ؽذقج ىيضٌصٞخ ثىٖؾجةٜ فْخ ًاُٗ   اٙزص اٌّٛكٛع -3

 ثىَ٘ػ٘ػجس

 ٕٗيٓ ثى ٖجًُ ثىغرط  صؼٌف دجى ٌُٖ ثىَؾَأ 

ٗصٌصخ ثىذطجقجس ؽذقج لأًقجً ثىضظْٞف عٌ ًٍَ ثىَومو عجُ  اٌّـٕف اٌفٙزص - 4

 ػيٚ ثلأًف. ثص قج عٖؾجةٞز ثىَومو .ٕٗ٘ ّ ِ صٌصٞخ ثىنضخ

 :اٌغ١دأدٚاد اٌّفٙزص 

 لٛاػد اٌفٙزطخ ا٨ٔغٍٛ اِز٠ى١خ -1

 اٌّٛكٛػبد اٌم١بط١خ  رؤٚصلب ّخ  -2

 لب ّخ ا٨طّبء اٌؼزث١خ اٌمد٠ّخ -5
 أدٌخ اٌّؤطظبد ٚا١ٌٙئبد -6
 مطخ رـ١ٕف  -7

 اٙبرص اٌّىزجبد اٌّزبؽخ ػٍٝ ػجىخ ا٨ٔززٔذ  -1
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 ثطبلخ اٌفٙزطخ :

خ ِٓ ٚرق اث١ق ِمٛٞ ِمبص ثطبلخ اٌفٙزطخ اٌّظزيدِخ اٟ اٌّىزجخ ِـٕٛػ

 طُ 12.5×7.5

 اثؼبد ثطبلخ اٌفٙزطخ :
 رىزت ث١بٔبد ثطبلخ اٌفٙزطخ ػٍٝ ص٩صخ اثؼبد

 ٌّ ٍِ فجعز ثىذطجقز  2دؼو :   اٌجؼد ا٨ٚي

 ٌّ ٍِ فجعز ثىذطجقز 3: دؼو  اٌضبٟٔاٌجؼد 

 ٌّ ٍِ فجعز ثىذطجقز 3.5دؼو   :د اٌضبٌشؼاٌج

 ٌٚجطبلخ اٌفٙزطخ أٛاع :
 ٕٗٚ دطجقز ثىَومو ثىٌةْٜٞ ّ٘ثء مجُ شنض ثٗ ٕٞتز  ٌز ١ظ١خ :اٌجطبلخ ا

دطجقز ثىَ٘ػ٘ع  –ٗثّ٘ثػٖج ػوٝور ٍْٖج ) دطجقز ثىؼْ٘ثُ  اٌجطبلخ ا٨كبا١خ :

 ( دطجقز ثىَظْف –
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 ١خ اٌظبدطخ : اطزيدَ ثزٔبِغب اٌىزز١ٔٚب ٨دارح ِىزجزهاٌٛؿ

 رظزط١غ ِٓ م٩ٌٗ :

 رؾ١ًّ ِؾز٠ٛبد ِىزجزه -1
 اٙزطخ اٚػ١خ اٌّؼٍِٛبد -2
 اطزيدِٗ اٟ رٕف١ذ اٌيدِبد اٌّىزج١خ -3
 اػداد ٚمجبػخ وبر١ٔٙبد اٌّظزؼ١ز٠ٓ  -4
 ا٨طزؼبراد اٌيبرع١خ  -5
 لبرئ ٓامز١بر اؽظ -6
 اطزيداِٗ اٟ ػ١ٍّخ اٌغزد -7

 ثٙب : ٌّٛؿٟازاِظ جِٚٓ اٌ

 slmpرط١خ دثزٔبِظ ادارح اٌّىزجبد اٌّ -1

 E-libraryثزٔبِظ اٌّىزجخ ا٨ٌىزز١ٔٚخ  -2
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  اٌظٕٛٞاٌغزد  :ثؼخٌٛؿ١خ اٌظبا
 ( من لائحة المكتبات المدرسٌة  16المادة )

ٌجب إجراء جرد سنوي لتجهٌزات المكتبة المدرسٌة من مواد مطبوعة وغٌر مطبوعة وأثاث وأجهزة 

 ستماع والعرض وغٌرها وٌتم الجرد طبقاً للأحكام الآتٌة  :الإ

تتولً الجرد لجنة تشكل بقرار من رئٌس لجنة المكتبة برئاسة أحد أعضاء لجنة المكتبة وعضوٌة إثنٌن 

 من أعضائها وبحضور اخصائً المكتبة بوصفه المسإل عن العهدة .

 علً الرصٌد المثبت فً سجلات المكتبة . تجرد المقتنٌات بمطابقة الرصٌد الفعلً من واقع الرفوف

ٌتم تفرٌغ النتائج فً النموذج المعتمد لمحضر الجرد وتسجل بٌانات المقتنٌات المفقودة والتالفة فً  -ج 

نماذج القوائم المعدة لهذا الغرض  وترفق بمحضر الجرد وٌتم إحالتها لتوجٌه المكتبات الذي ٌقوم بدوره 

/ للمدٌرٌة التعلٌمٌة للإعتماد وإعادته مرة أخري للمدرسة لٌقوم أخصائً بمراجعتها ورفعها للإدارة 

 فاقدة والتالفة من عهدة المكتبة المكتبة  بخصم الكتب ال

%من اجمالً الرصٌد الفعلً 6ٌسمح بنسبة سنوٌة للإستهلاك من مقتنٌات المكتبة وذلك فً حدود  -د 

 فً احتساب النسب ما ٌؤتً :%للتالف والمستهلك وٌراعً 3% للمفقود ، 3منها  

أن تحسب علً أساس الرصٌد الفعلً المسجل وقت إجراء الجرد وفقا لأخر رقم بالسجل مخصوماً منه -1

الكتب المشطوبة من عهدة المكتبة نتٌجة لعملٌات الجرد السابقة أو نتٌجة لنقل عهدة بعض المقتنٌات إلً 

 مكتبات أخري بموجب مستندات رسمٌة .

من نسبة الفاقد والمستهلك المقتنٌات ذات الصفة المرجعٌة مثل الموسوعات والمعاجم لا ٌدخل ض-2

 والاطالس والمخطوطات والكتب النادرة والنسخ الأصلٌة من المواد السمعٌة والبصرٌة ووسائل الاٌضاح 

ة %المنصوص علٌها فً البند )د(من هذه الماد6ٌعد أخصائً المكتبة مسإلا عما ٌزٌد علً نسبة  -3

 وٌكلف بدفع ثمنه أو إحضار بدٌل له .

إذا ثبت أن نسٌة الفقد والتالف الموضحة بالمحضر كانت نتٌجة كثرة الاستخدام والتداول لمقتنٌات -4

المكتبة ولم تكن نتٌجة اهمال أو سوء استخدام وفً حدود مبلغ لا ٌتعدي ألف جنٌة ٌتم التجاوز عن هذة 

التعلٌمٌة وفً غٌر الأحوال السابقة ٌعرض الأمر علً الإدارة العامة القٌمة بموافقة مدٌر عام المدٌرٌة 

 للمكتبات بدٌوان عام الوزارة وتعتمد قراراتها من رئٌس الإدارة المركزٌة للخدمات التربوٌة 

 ٌحتفظ اخصائً المكتبة بالمقتنٌات التالفة لحٌن مراجعتها بمعرفة موجة المكتبات . -5
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    ضر، والكشوف بخط واضح مقروء، وٌفضل كتابتها بالكمبٌوترتكتب البٌانات فً المح 

   ترتٌب الكتب فً كشوف الفاقد والتالف حسب الرقم العام للكتاب 

    ٌحظر استخدام )الشرط( ) " ( فً حالة البٌانات المكررة سواء فً عنوان الكتاب أو اسم

 المإلف أو أٌة بٌانات أخرى

   نة المكتبة( من )أربعة  أعضاء من لجنة المكتبة( تشكل لجنة الجرد بقرار من )رئٌس لج

 2007من بٌنهم رئٌس اللجنة وأخصائً المكتبة، وذلك حسب لائحة المكتبات المدرسٌة لسنة 

   ٌحظر أن تكون صور محضر الجرد أو الكشوف أو  أٌة أوراق مرفقة غٌر واضحة

 البٌانات، أو  باهتة بدرجة تصعب قراءتها

   أو استخدام المزٌل فً بٌانات الكتب فً كشوف الفاقد أو التالف ٌحظر الشطب أو الكشط 

   تجمٌع أثمان الكتب فً كل كشف 

   تدوٌن إجمالً الثمن فً آخر كشف الفاقد، وفً آخر كشف التالف 

   تدوٌن إجمالً الثمن فً محضر الجرد 

  تعتمد )كل صفحة( من كشوف الفاقد والتالف من لجنة الجرد ومن لجنة المكتبة 

   تعتمد )كل صفحة( من كشوف الفاقد والتالف من لجنة المكتبة 

   تعتمد )كل صفحة( من كشوف الفاقد والتالف من مدٌر المدرسة 

   تختم )كل صفحة( من كشوف الفاقد والتالف بختم المدرسة 

    فً حالة عدم وجود فاقد أو تالف ٌحرر كشف بنفس تسطٌرة جدول الفاقد والتالف وٌكتب

بارة )لا ٌوجد(، وٌتم اعتماد الكشف من لجنة الجرد ومن لجنة المكتبة، ومن مدٌر فً الجدول ع

 المدرسة، وٌختم بختم المدرسة

   ًٌقصد ببند )المخصوم بالجرود السابقة( : كتب الفاقد والتالف الموافق على خصمها ف

 الجرود السنوٌة السابقة، ولا ٌدخل فٌها ما تم دفع ثمنه

   ٌتم  إخطار توجٌه المكتبات بالكشوف مع صورة إٌصال السداد. وٌتم  الكتب المدفوع ثمنها

احتساب الكتب المدفوع ثمنها ضمن )الكتب المستبعدة لأسباب أخرى(، ولٌس ضمن )المخصوم 

 بالجرود السابقة(.
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    فً جمٌع حالات )الكتب المستبعدة لأسباب أخرى( لا بد من إخطار توجٌه المكتبات

 حالة فً كشوف منفصلةبكشوف هذه الكتب، كل 

  الكتب المدفوع ثمنها 

   )الكتب المنقولة من سجل ٌومٌة ) أ ( إلى سجل الكتب المنهجٌة )ٌومٌة ب 

   الدورٌات المنقولة من سجل ٌومٌة ) أ ( إلى سجل المطبوعات الدورٌة 

   ئط الوسائل التعلٌمٌة المنقولة من سجل ٌومٌة ) أ ( إلى سجل الوسائل التعلٌمٌة، كالخرا

 وشرائط الكاسٌت والفٌدٌو ... إلخ

 الكتب المنقولة إلى مدرسة أخرى 

  الكتب المستبعدة بقرار لجنة المكتبة لتقادم مادتها العلمٌة 
  الكتب المستبعدة بقرار لجنة المكتبة لوجود شوائب دٌنٌة أو سٌاسٌة أو أخلاقٌة بها 
  فً الإدارة أو المدٌرٌة، أو الإدارة  الكتب التً تم سحبها بقرار من جهة علٌا )التوجٌه المختص

 العامة للمكتبات(
  الكتب المفقودة نتٌجة حادث سرقة لم تتوصل التحقٌقات فٌه إلى المسئول عن الحادث، وحفظت

 التحقٌقات ضد مجهول

   الكتب المفقودة نتٌجة حادث حرٌق لم تتوصل التحقٌقات فٌه إلى المسئول عن الحادث، وحفظت
 لالتحقٌقات ضد مجهو

  )الكتب المفقودة نتٌجة كوارث طبٌعٌة مثل الزلازل، والفٌضانات، وما شابهها 
  الكتب المفقودة بعد جرد العهدة حالة وفاة أخصائً المكتبة إذا كان مسئولاً بمفرده عن المكتبة 
  + )حساب إجمالً المخصوم بالجرود السابقة : ٌتم بإضافة المخصوم بآخر جرد )فاقد وتالف

 صوم بالجرود السابقة )فاقد وتالف( المكتوب فً نفس الجردإجمالً المخ

   + )ًجملة المخصوم = )إجمالً المخصوم بالجرود السابقة فاقد وتالف( + )أرقام سقطت سهوا
 )الكتب المستبعدة لأسباب أخرى(

   )إجملة المخصوم(  -صافً الكتب )أو الرصٌد الفعلً قبل الجرد الحالً(  =  )آخر رقم بالٌومٌة( 
  صافً الكتب  )أي : ضع أمام عدد الكتب ( ÷ 100× نسبة الكتب الفاقدة = )عدد الكتب الفاقدة

 الفاقدة )صفرٌن( واقسمه على الصافً(

  وكذلك تحسب نسبة الكتب التالفة 
  ٌجب الاحتفاظ بالكتب التالفة لحٌن مراجعتها بمعرفه موجه المكتبات 

 
  ًحساب )الأرقام التً سقطت سهوا 

 

 (، مثال :1قم الأول من الرقم الثانً، ثم نطرح من الناتج )بطرح الر

(، فٌكون حساب عدد الأرقام 230(،  ثم فً السطر الذي بعده تم كتابة رقم عام )220تم كتابة رقم عام ) 
 الساقطة سهواً حسب القاعدة التالٌة :

=   220 – 230( =  1 ( ثم نطرح من الناتج ) 220( مطروحاً منه الرقم الأول )230الرقم الأخٌر )
10  - 1   =9   
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 ثظُ الله اٌزؽّٓ اٌزؽ١ُ                                   .………ز٠خ اٌززث١خ ٚاٌزؼ١ٍُ ٠ِد

 اٌزؼ١ّ١ٍخ  ……………ردارح

 ِدرطخ ............................

 محضر جرد مكتبت المدرستىىىىىىىىىىىىىىىىىىىىىىىىى     ىىىىىىىى

  م              /             للعام الدراسي                        
ْٝض ثىذْو ثىْجهُ ػشٌ ٍِ لاةقز ثىَنضذجس ثىَوًّٞز ٗثىْ٘ػٞز ثىظجهًر دجىقٌثً ثىٍ٘ثًٛ     

ػيٚ أّٔ ٝؾخ إؽٌثء ؽٌه ّْ٘ٛ ىضؾَٖٞثس ثىَنضذز ثىَوًّٞز   22/12/2227دضجًٝل   339ًقٌ 

ــــجط ٗأؽَٖر ثلاّضَجع ٗثىؼٌع ٗغٌٕٞج ٗٝضٌ ثىؾٌه ؽذقج ٍِ ٍ٘ثه ٍطذ٘ػز ٗغٌٞ ٍطذ٘ػز ٗأع

 ىلأفنجً ٗثلإؽٌثءثس ثى٘ثًهر دْض ثىَجهر .

 : ٗدْجء ػيٚ ىىل صٌ صشنٞو ىؾْز ؽٌه ثىَنضذز ٍِ ثىْجهر
 

 اٌٛظ١فخ ثبٌٍغٕخ اٌٛظ١فخ ا٨طـــــــــــــــــــــــــــــــُ َ

1    

2    

3    

4    

ٌٍغٕخ  ِٓ ٚالغ اٌزاٛف ػٍٝ اٌزؿ١د اٌّضجذ ثدازز ا١ِٛ١ٌخ رج١ٓ ٚثّطبثمخ اٌزؿ١د اٌفؼٍٟ

 ِب ٠ٍٟ :

   ..............................آمٌ ًقٌ دجىٍٞ٘ٞز  : .   -

  ..............................ؽَيز ثىَنظً٘ ٗثىَؼضَو دجىؾٌٗه ثىْجدقز ) عجقو / صجىف (:   -

 .  .........................أًقجً ّقطش ّٖ٘ثَ :    -

 مضجدج  ...................... مضخ ثّضذؼوس ) لأّذجح أمٌٙ ( :    -

 مضجدج  : ........................ؽَيز ثىَنظً٘    -

 مضجدج  ........................ؽَيز ثلإػجعز : .   -

  مضجدج..................... ثىٌطٞو ثى ؼيٜ قذو ثىؾٌه:    -

 اٌّٛااك   /   /     ..... ......زد ِىزجخ اٌّدرطخ اػزجبرا ِٓ ٠َٛ ٚلد لبِذ اٌٍغٕخ ثغ

 . اٌّٛااك    /    /            عزدا اؼ١ٍب ػٍٝ اٌٛالغ اٌّٛعٛد  ثبٌّىزجخ..... .........رٌٝ ٠َٛ  

 ٗمجّش ثىْضٞؾز مجىضجىٜ :

 مضجدج  ........................ ًطٞو ثىَنضذز :      

 ...........................مضجدج    دْْذز         %  ٗعَْٖج .........................: ثىنضخ ثىَ ق٘هر     

 ..........................مضجدج     دْْذز         % ٗعَْٖج  ............................ثىنضخ ثىضجى ز  :    

    .....................................إؽَجىٜ عَِ ثىنضخ ثىضجى ز ٗثىَ ق٘هر : 
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ٗقو صكموس ثىيؾْز أُ ثىنضخ ثىَ ق٘هر ٗثىضجى ز ىٌ صنِ ّضٞؾز ثلإَٕجه أٗ ّ٘ء ثلاّضنوثً ٍِ  

ؽجّخ أمظجةٜ ثىَنضذز ٗإَّج ّضٞؾز مغٌر ثىضوثٗه  ٗثلاّضؼَجه ٕٗيٓ ثىنضخ ىِٞ ٍِ دْٖٞـج 

ْجهًر مَج ٌٍثؽغ ػجٍز مجىَّ٘٘ػجس أٗ ثىَؼجؽٌ  أٗ ثلأؽجىِ أٗ ثىَنط٘ؽجس أٗ ثىنضخ ثى

 ّظش ثىرةقز .

% صجىف ( ٍِ 3% عجقو ، 3% ) 6ٗىَج مجّش ثىنضخ ثىَ ق٘هر ٗثىضجى ز لا صضؼوٙ ّْذضٖج  

إؽَجىٜ ثىنضخ ثىَ٘ؽ٘هر دجىَنضذز  ) ثىٌطٞو ثى ؼيٜ ( ٗعٚ فوٗه ثىْيطجس ثىَن٘ىز ىيْٞو 

 ٍوٌٝ ػجً ثىضٌدٞز ٗثىضؼيٌٞ دجلإهثًر ٕٗٚ  ) أىف ؽْٞٔ (.

اٌزىزَ  ثبٌّٛاامخ  ػٍٝ  مـّٙب ِٓ ػٙدح اٌّىزجخ ِٚزاك م١ٗ وؼٛف ٌذا ٔزعٛ          

 وزبثب . ....... ....................اٌغزد ٌٍفبلد ٚاٌزبٌف ، ٠ٚجٍغ ػدد٘ب 

 أػلبء ٌغٕخ اٌغزد : 

 رئيس المجنة                                                                              
  موجه أول المكتباث/ السيد الأستاذ 

 تحية طيبة وبعد,,,                         
عٌْؽ٘ ثىضنًٌ دٌَثؽؼز مش٘ف ثىؾٌه ثىٌَعقز ًٗعؼٖج ىيْٞو ثلأّضجى ٍوٌٝ ػجً ثىضٌدٞز       

                        .ىىل صطذٞقج ىيذْو ثىْجدق ىمٌٓ ٍِ ثىرةقزٗثىضؼيٌٞ دجلإهثًر ىرػضَجه ٗإؽٌثء ثىرًٍ ٗ

                                        ,,ٗص ؼي٘ث ّٞجهصنٌ دقذ٘ه ٗثعٌ ثلافضٌثً ،،
  مدير المدرسة                                       

   مدير عام الادارةالسيد الاستاذ / 
 تحية طيبة وبعد,,,                                  

ٍِ لاةقز ثىَنضذجس ثىَوًّٞز ثىظجهًر  16دٌؽجء ثػضَجه ثىؾٌه ٍجىٞج فٞظ أّٔ ٍطجدق ىيذْو 

 .                           ٍــٞرهٝـز 2227/ 22/12ثىَؤًك عٜ  339دَ٘ؽخ ثىـقـٌثً ثىٍ٘ثًٛ ًقٌ  

 ٗص ؼي٘ث دقذ٘ه ٗثعٌ ثىضقوٌٝ ٗثلافضٌثً               

 الادارة ِٛعٗ اٌّىزجبد                                               ٠ؼزّد ِد٠ز ػبَ 

 اٌزٛل١غ ا٨طــــــــــــــــــــــــــــــــُ َ

1   

2   

3   
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 ثظُ الله اٌزؽّٓ اٌزؽ١ُ                                 .………ز٠خ اٌززث١خ ٚاٌزؼ١ٍُ ٠ِد       

 ١ّ١خ اٌزؼٍ ……………ردارح        

 ِدرطخ ............................         

   / نتيجت جرد المكتبت عن العام الدراسي ……كشف بالكتب                  

 البياناث المسجلت بدفتر اليوميت من واقع                                     
 

          

                        رؾز٠زا اٟ   /   /                                    

 ر ١ض اٌٍغٕخ                          رٛل١غ أػلبء اٌٍغٕخ          

 ٠ؼزّد ،،،                                                                                        

َ  

اٌزلُ 

 اٌؼبَ

 

اٌزلُ 

 اٌيبؽ

 

 ػٕٛاْ اٌىزبة

 

 اطُ اٌّؤٌف

 

ربر٠خ 

 اٌٛرٚد

رأٜ  اٌظؼز

ِٛعٗ 

 اٌّىزجبد
 ع١ٕٗ لزع

1.          

2.          

3.          

4.          

5.          

6.          

7.          

1.          

9.          

11.          

11.          

12.          

13.          

14.          

15.          

16.          

17.          

    رعّبٌٟ اٌضـــــــــّٓ
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 :ثٙب وٓ ٍِّبأطئٍخ ٘بِخ : ضبِٕخاٌٛؿ١خ اٌ
 ٨ثد ِٓ اٌم١بَ ثٙب ؟ اٌزٟ  دِب ا٦عزاءا ؽبٌخ ٚعٛد أوضز ِٓ أ١ِٓ  : ا1ٟص 

 ا٨ٚ: ِؾلز رلبِٓ اٟ ػٙدح اٌّىزجخ  -1
 هذه صبغة المحضر :

ور ثىَنضذز ، ٗىىل دْجء ػيٚ ّضجةؼ ثىؾٌه ثىيٛ قجٍش دٔ ّقٌ ّقِ ثىَ٘قؼُ٘ أهّجٓ دضؼجٍْْج عٜ ؽَٞغ  ػٖ

ً. دؾٌه ػٖور ثىَنضذز ، فٞظ لا  22ثىيؾْز ثىَني ز ٍِ ثلأّضجى ثىْٞو ٍوٌٝ ثىَوًّز دضجًٝل   /   /     

يث ٝضقَو ثلأّضجى /..................................................... ٍْت٘ىٞز ثى جقو ٍِ ػٖور ثىَنضذز ّضٞؾز ٕ

 . ثىؾٌه ، ٗصقغ ثىَْت٘ىٞز ثىنجٍيز ػِ ٕيث ثى قو ػيٚ ثىؼجٍيِٞ دجىَنضذز قذو  صجًٝل صقٌٌٝ ٕيث ثىضؼجٍِ 

ٚ ثىؼٖور دؼو ثىؾٌه ثىَشجً إىٞٔ ثدضوثء ٍِ صجًٝل عٗأطذقش ثىَْت٘ىٞز ٍشضٌمز دْْٞج ػِ طج

 صقٌٌٝ ٕيث ثىَقؼٌ .ٕٗيث إقٌثً ٍْج ديىل .

 ثىَقٌُٗ دَج عٞٔ                 
 ثىض٘قٞــــــــغ                         ثلاّــــــــــــــٌ                      

...................................................   .............                        .............................. 

.......................................................   .............                       .............................. 

 ٝؼضَو ،،، ٍوٌٝ ثىَوًّز                                     

 رمظ١ُ اٌؼًّ ث١ٓ ا٨ِٕبء : -2
 : ثىضٍ٘ٝغ ٍقٌْ ىغرعز ٍقجًٗ

 أٗلا  : ثلأػَجه ثلإهثًٝز

 عجّٞج  : ثلأػَجه ثىغقجعٞز

 ثى ْٞز ثىضنظظٞزعجىغج  : ثلأػَجه 

--- 

عٜ فجىز ٗؽ٘ه أمظجةٜ ٍٗشٌف ّشجؽ َٝنِ أُ ٝنضض ٍشٌف ثىْشجؽ دـ )أٗلا (، ٗٝنضض ثلأمظجةٜ 

 (دـ )عجىغج (، ٗٝشضٌمج عٜ ٍْت٘ىٞز )عجّٞج  

َٗٝنِ صْ ٞي ٕيث ثىضٍ٘ٝغ عٜ فجىز ٗؽ٘ه أمظجةٜ ٗإهثًٛ، أٗ أُ ٝنضض ثلإهثًٛ دـ )أٗلا (، ٗٝنضض 

 ()عجىغج  ثلأمظجةٜ دـ )عجّٞج ( ٗ 

--- 

ٗعٜ فجىز ٗؽ٘ه ٍشٌف ّشجؽ ٗ إهثًٛ َٝنِ أُ ٝنضض ثلإهثًٛ دـ )أٗلا (، ٗٝنضض ٍشٌف ثىْشجؽ دـ 

 ()عجىغج ( فْخ ثلإٍنجّٞز، ٗٝشضٌمج عٜ ٍْت٘ىٞز )عجّٞج  

 ٗثىضٌثػٜ  دجلاص جٗعٜ فجىز ٗؽ٘ه أمغٌ ٍِ أمظجةٜ عٞنُ٘ ثلأٌٍ دٌْٖٞ 
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 :ثطً اطزؼّبٌٙب اٌزٟاٌىزت  اٝا٨عزاءاد اٌّزجؼخ  ِٟ٘ٚب : 2ص 

دوثٝز : ٝؾخ ثصنجى قٌثً ىؾْز ثىَنضذز دجّضٖرك ثىنضخ ثىضٜ دطو ثّضؼَجىٖج، ٗمظَٖج ٍِ ػٖور 

 ثىَنضذز، ٗصْيَٖٞج لأٍِٞ ثىضً٘ٝوثس

ثٌّ  -ػْ٘ثُ ثىنضجح  -ىؼجً ثىٌقٌ ث -عجّٞج  : ٝضٌ مضجدز ٕيٓ ثىنضخ عٜ مش٘ف ٍِ ّْنضِٞ )ٍْيْو 

 (ثىَؤىف

عجىغج  : ص٘قغ ىؾْز ثىَنضذز ػيٚ مو ط قز ٍِ ثىنش٘ف )عٜ ثىْْنضِٞ( دَج ٝ ٞو ثىَ٘ثعقز ػيٚ ثّضٖرك 

ٕيٓ ثىنضخ، ٗمظَٖج ٍِ ػٖور ثىَنضذز دظٞغز ٍغو )ٗثعقش ىؾْز ثىَنضذز ػيٚ ثّضٖرك ثىنضخ 

 ز، ٗصنظٌ ٍِ ػٖور ثىَنضذز(، عٌ ص٘قغ ثىيؾْزثىَ٘ػقز عٜ ٕيث ثىنشف ّظٌث  ىضقجهً ٍجهصٖج ثىؼيَٞ

 (ًدؼج  : ٝؼضَو ٍوٌٝ ثىَوًّز مو ط قز ٍِ ثىنشف، ٗٝنضٌ دنضٌ ثىَوًّز )عٜ ثىْْنضِٞ

مجٍْج  : ٝؤشٌ ٍوٌٝ ثىَوًّز عٜ أػيٚ ثىنشف دؼذجًر ٍغو )أٍِٞ ثىضً٘ٝوثس لاّضرً ثىنضخ ثى٘ثًهر 

 دجىنشف( عٌ ٝ٘قغ ثىَوٌٝ دؾ٘ثً ٕيٓ ثىؼذجًر

: ٝقً٘ أمظجةٜ ثىَنضذز دضْيٌٞ ثىنضخ لأٍِٞ ىضً٘ٝوثس ٗٝكمي ص٘قٞؼٔ ػيٚ ّْنز ٍِ ثىنش٘ف  ّجهّج  

 دكّٔ ثّضيٌ ثىنضخ ثىَ٘ػقز عٖٞج

ّجدؼج  : ٝقً٘ أمظجةٜ ثىَنضذز دشطخ ثىنضخ دْجء  ػيٚ ٕيث ثىنشف، ٗٝنضخ دؾ٘ثًٓ )ٌٍصؾغ ىيضً٘ٝوثس 

 .2213دضجًٝل .. / .. / 

غ لجً ادراط وزبة ا٘داء ٌٍّىزجخ اٟ ِبٟ٘ ا٨عزاءاد اٌزٟ رزج :3ص 

 ؟ طغً ا١ِٛ١ٌخ
 دوثٝز : ٝؾخ أُ ٝؼيٌ ثىؾَٞغ أُ ثىَوًّز ىٖج )د٘ثدضجُ( : أفوَٕج ىيؼٖو ثىَجىٞز، ٗثلأمٌٙ ىيؼٖو ثىؼْٞٞز

ٗد٘ثدز ثىؼٖو ثىَجىٞز ٕ٘ )ّنٌصٌٞ ثىَوًّز(، عر ٝؾٍ٘ أُ صومو أٍ٘ثه ىيَوًّز إلا ػِ ؽٌٝق 

 ثىْنٌصٌٞ

ثىؼْٞٞز عٖ٘ )أٍِٞ ثىضً٘ٝوثس دجىَوًّز(، ٗلا ٝؾٍ٘ أُ ٝومو أٛ شٞب ػْٜٞ إلا ٍِ أٍج د٘ثدز ثىؼٖو 

 مرىٔ، عٌ ٝظٌف ٍِ ػْوٓ ىيؾٖز ثىَنضظز عٜ ثىَوًّز

ىيىل عكٛ أعجط، أٗ مضخ، أٗ ًٗ ، أٗ أقرً، .... إىل لا دو أُ ٝومو إىٚ ثىضً٘ٝوثس أٗلا ، عٌ ٝظٌف 

 ٍْٖج ىيَنضض

 :ٗػيٞٔ

ٍِ طجفخ ثلإٕوثء ػيٚ أٍِٞ ثىضً٘ٝوثس، ٗىىل دَ٘ؽخ )مطجح( ٍِ ؽٖز  عجىنضخ ثىَٖوثٓ صومو *

 ثلإٕوثء ىَوٌٝ ثىَوًّز ٝ ٞو دكُ ثىؾٖز صٖوٛ ٍنضذز ثىَوًّز ػوه )... ( مضجح ، عقؾ لا غٌٞ ....... مضجدج  

 )111عٌ )صظٌف( ٍِ ػْوٓ ىيَنضذز دَ٘ؽخ إىُ طٌف ) *

 نضذزعٌ صشنو ىؾْز عقض، عٜ ثىغجىخ صنُ٘ ٕٜ ىؾْز ثىَ *

 عٌ صؼو مش٘ف دجىَقذ٘ه ٍِ ؽٌف ىؾْز ثى قض، ٗمش٘ف دجىٌَع٘ع *

 (ٍنجٍُ 1ثىَقذ٘ه ٝضٌ إػجعضٔ ىيؼٖور دجىطٌ  ثىَؼٌٗعز ىلإػجعز، ٗدَ٘ؽخ إىُ إػجعز ) *

 ثىٌَع٘ع ٝضٌ ًهٓ ىؾٖز ثلإٕوثء ٍغ ص٘ػٞـ أّذجح ثىٌعغ *

 ٗعٜ مو ثىقجلاس ٌّٝو مطجح شنٌ ىؾٖز ثلإٕوثء
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 ؟ً ػٙدح موزت ( ث١ٓ ِدرطز١ٓ ٔمزاءاد اع ِبٟ٘ :4ص
 

ؽيخ ٍِ ثىَوًّز ثىَْق٘ه إىٖٞج ثىنضخ ٍ٘ؽٔ إىٚ ص٘ؽٞٔ ثىَنضذجس ىيَ٘ثعقز ػيٚ ّقو مضخ ٍِ ٍنضذز ثىَوًّز ثىَْق٘ه  .1

 ٍْٖج ثىنضخ. ٗٝقًٌ ٍِ ّْنضِٞ. 

 صضْيٌ ثىَنضذز ثىَْق٘ه ٍْٖج ثىنضخ ّْنز ٍِ ٍ٘ثعقز ص٘ؽٞٔ ثىَنضذجس ػيٚ ّقو ثىنضخ. .2

ٍِ ؽٌف ثىَوًّز ثىطجىذز ىينضخ دجىنضخ ثىَْق٘ىز ٗىىل عٜ ٍقٌ ثىَوًّز ٍِ ّْنضِٞ ( 111)صقٌٌٝ إىُ طٌف  .3

 .ٍجىنز ثىنضخ )ثىَْق٘ه ٍْٖج(

 ( ٍِ ثىَوًّز ثىَْق٘ه إىٖٞج ثىنضخ، ٗٝنضٌ دنضَٖج.111ٝضٌ ثػضَجه ّْنضٜ إىُ ثىظٌف ) .4

صٌ ثّضرً ثىنضخ ثىَ٘ػقز دجلإىُ ٗثىضؼٖو  صضْيٌ ثىَنضذز ثىَْق٘ه ٍْٖج ثىنضخ ّْنز ٍِ إىُ ثىظٌف ٍ٘قؼج  ػيٖٞج دكّٔ .5

 ٍنجٍُ(. 1دَ٘ثعجر ثىَوًّز ثىَْق٘ه ٍْٖج ثىنضخ دْْنز ٍِ إىُ ثلإػجعز )

 دؼو ّقو ثىنضخ ىيَوًّز ثىطجىذز صشنو ىؾْز عقض دطيخ ٍِ أٍِٞ ثىَنضذز ىَوٌٝ ثىَوًّز.  .6

نضخ ؽٞوث  قذو ّقيٖج ٍِ صقً٘ ىؾْز ثى قض دئػوثه )ٍقؼٌ عقض(. )ٌٍعق َّ٘ىػ( )ٍرفظز : ٝؾخ عقض ثى .7

 ٍوًّضٖج فضٚ لا صقوط ٍشجمو عٜ ثى قض ػْو ًٗٗهٕج ىيَوًّز ثىَْق٘ىز إىٖٞج(.

 إىث ٗؽوس مضخ غٌٞ طجىقز ىلإػجعز ٝضٌ صقٌٌٝ مشف دٖج.  .8

 (.111ٝضٌ إػجعز ثىنضخ ثىظجىقز ىؼٖور ثىَنضذز دَ٘ؽخ إىُ ثىظٌف ) .9

 قج  عٞٔ ثلأًقجً ثىؼجٍز ثىؾوٝور ىينضخ عٜ ٍٝ٘ٞز ثىَنضذز.ٍنجٍُ( ٍ٘ػ 1ٝقً٘ أٍِٞ ثىضً٘ٝوثس دضقٌٌٝ إىُ إػجعز ) .12

 ٍنجٍُ(. 1صضْيٌ ٍنضذز ثىَوًّز ّْنز ٍِ إىُ ثلإػجعز ) .11

 ٍنجٍُ( ىيَوًّز ثىَْق٘ه ٍْٖج ثىنضخ. 1صٌّو ّْنز ٍِ إىُ ثلإػجعز ) .12

 ًقٌ .....(. ٝقً٘ أٍِٞ ٍنضذز ثىَوًّز ثىَْق٘ه ٍْٖج ثىنضخ دنضجدز ػذجًر )ّقو إىٚ ٍوًّز ..... ٗأػٞف دئىُ .13

صقْخ ثىنضخ ثىَْق٘ىز عٜ ثىؾٌه ثىْْ٘ٛ ثىَقذو ىيَنضذز ثىَْق٘ه ٍْٖج ٕيٓ ثىنضخ ػَِ دْو )أّذجح أمٌٙ(، ٗصٌعق  .14

 مش٘عٖج ٍغ ثىؾٌه ثىْْ٘ٛ.

اطزٍّزٙب لز٠ت ٌٚم١ذ ِغّٛػٗ  دٞ ٚاٌّىزجخ   ٌّىزجزٟػٍّذ عزد : 5 ص

. اّب زٜٛ ِغ أٙب ط١ٍّٗ ػ١ٍّب ِٚؾ ا١ِٛ١ٌخِؼطٛثٗ ِٓ  عداوزت وز١ز 

 ا٨عزاء اٌظ١ٍُ اٌذٜ ٠ٕجرٝ اٌم١بَ ثٗ ؟

 :أ٨ًٚ : ٠زُ رػداد وؼف ثٙذٖ اٌىزت، ث١بٔبرٗ وبٌزبٌٟ

ًقٌ ثىنضجح عٜ مش٘ف  -ّْز ثىؾٌه ثىْْ٘ٛ  -ثٌّ ثىَؤىف  -ػْ٘ثُ ثىنضجح  -ثىٌقٌ ثىؼجً  -ٍْيْو 

 :ٗٝ٘ػغ ػْ٘ثُ ىٖيث ثىنشف عٜ أٗىٔ  ثىؾٌه
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 (ضٛر ػ١ٍٙب ثؼد مـّٙب ِٓ ػٙدح اٌّىزجخموؼف ثىزت رُ اٌؼ              

 ٝؼضَو ٕيث ثىنشف ٍِ ىؾْز ثىَنضذز، ٍِٗ ٍوٌٝ ثىَوًّز، ٗٝنضٌ دنضٌ ثىَوًّز صب١ٔبً :

ٝقًٌ مطجح إىٚ ص٘ؽٞٔ ثىَنضذجس دجلإهثًر إىث مجّش ثلإهثًر ٍِ ثىوًؽز ثلأٗىٚ، أٗ إىٚ ص٘ؽٞٔ  صبٌضبً :

جّٞز أٗ ثىغجىغز، ٗىىل ىضنظٌٞ ٕيٓ ثىنضخ ٍِ ّْل ػجً ثىَنضذجس إىث مجّش ثلإهثًر ٍِ ثىوًؽضِٞ ثىغ

 ٍقجػٌ ثىؾٌه ثىَ٘ؽ٘هر عٜ ثىض٘ؽٞٔ، ٗصغٌٞٞ ثلأًقجً ىؾَيز ثىَنظً٘ دَؼٌعز ثىض٘ؽٞٔ ٗص٘قٞؼٔ

ٍغ ثلاّضذجٓ أُ ٍِ ثىؼًٌٗٛ أُ ٝكمي أٍِٞ ثىَنضذز ٍيف ثىؾٌه ثىنجص دجىَنضذز ٍؼٔ إىٚ ص٘ؽٞٔ 

ًقجً عٜ ٍقجػٌ ثىؾٌه )ّْنز ثىَنضذز( دَؼٌعز ٗص٘قٞغ ثىَنضذجس ىٞضٌ إؽٌثء ّ ِ ثىضؼوٝرس عٜ ثلأ

 ثىض٘ؽٞٔ

ٗأٗه ثىضْذٞٔ أُ صؼوٝو ثلأًقجً ىؼوه ثىَنظً٘ ٝضٌ عٜ ؽَٞغ ٍقجػٌ ثىؾٌه ثىضٜ صيٜ أٗه ؽٌه صٌ عٞٔ 

ثىضؼوٝو، فضٚ آمٌ ؽٌه عٜ ثىَنضذز، لأُ صغٌٞٞ ًقٌ ثىَنظً٘ عٜ ّْز ّٞغٌٞ ؽَٞغ أًقجً ثىَنظً٘ عٜ 

 فضٚ آمٌ ؽٌهثىؾٌٗه ثىضٜ صيٞٔ 

دؼو ىىل : عٜ ٍٝ٘ٞز ثىَنضذز : ٝضٌ مضجدز ؽَيز صوه ػيٚ أُ ثىنضجح ٗؽو دجىَنضذز أٍجً مو مضجح  راثؼبً :

 ٍِ ٕيٓ ثىنضخ

ٚرد رٌٝ اٌّىزجخ ر ْ ؿزف ثىزت ِدرط١خ ػجبرح ػٓ لـؾ ِمزرح : 6ص 

اٌؾـخ  اٟاٌّىزجخ ٠ٚمَٛ اٌّدرص ث مذ٘ب  اٟث ػداد ِيزٍفخ ثؾ١ش رىْٛ 

ٌٝ اٌّىزجخ ِزح أمزٜ ِضً مّٛػ عبر٠خ ٚأطبِخ ثٓ س٠د صُ ثؼد أْ ٚررعبػٙب ر

ص٩صخ ِٓ  ػٍٝ اصٕبْ أٚ ا٨طزجمبءأكفزُٙ اٝ دازز ا١ِٛ١ٌخ مٍجٛا ررعبػُٙ ِغ 

ًٚ٘  ا٨ررغبع٠ّىٓ أْ أوزجٙب اٝ ر ْ  اٌزٟوً ٔظيخ ِب ٘ٝ اٌـ١رخ اٌمب١ٔٛٔخ 

 ؟ط١ىْٛ ٌُٙ ر ْ ػطت 
فٞظ صقًٌ ثىْشٌر ثىض٘ؽٖٞٞز  ٍِ ثىنضخ ثىَْٖؾٞز ٗأهىز ثىَؼيٌٍِ ثىنطك أُ صْضيٌ أمغٌ ٍِ مَِ ّْل 

 .ٕيث ثلأٌٍ

أٍج صْؾٞو ٕيٓ ثىنضخ عٞنُ٘ عٜ )ٍٝ٘ٞز ثىنضخ ثىَْٖؾٞز( ثىضٜ صؼٌف دجٌّ )ٍٝ٘ٞز ح(، ٗىِٞ عٜ 

 .ٍٝ٘ٞز أ

 :ٗدنظ٘ص ؽٌٝقز إًؽجػٖج عضنُ٘ مَج ٝيٜ

 ػجهٛ دٖج، ٝنضخ ػْ٘ثّٔ صقٌٌٝ إىُ ثًؽجع ٍِ ّْنضِٞ دٖيٓ ثىنضخ، ٕٗ٘ ػذجًر ػِ مشف  *

 (موؼف ثىزت ِٕٙغ١خ ِزرغؼخ ٌزٛر٠داد اٌّدرطخ                 

 ٝؼضَو ثىنشف )ثىْْنضِٞ( ٍِ ىؾْز ثىَنضذز، ٍِٗ ٍوٌٝ ثىَوًّز، ٗٝنضٌ *

ٝضْيٌ أٍِٞ ثىضً٘ٝوثس ّْنز ٍِ ثىنشف، عٌ ٝ٘قغ أٍِٞ ثىضً٘ٝوثس ػيٚ ثىْْنز ثلأمٌٙ دكّٔ ثّضيٌ  *

شف، ٕٗيٓ ثىْْنز ثىَ٘قغ ػيٖٞج ٕٜ ّْنز ثىَنضذز، فٞظ أّٖج ٕٜ ٍْضْو ثىنظٌ ثىنضخ ثىَ٘ػقز دجىن
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 ىٖيٓ ثىنضخ

 ..........(ٝضٌ شطخ ٕيٓ ثىنضخ ٍِ ثىٍٞ٘ٞز، ٗٝنضخ أٍجٍٖج )ٌٍصؾغ إىٚ صً٘ٝوثس ثىَوًّز دضجًٝل *

: ً٘ ِٓ ا٩ٌسَ اعزاء اؾؾ ٌٍىزت اٌٛاردح ٌٍّىزجخ ؽزٝ ٌٛ وبٔذ  7ص

 ح ِٓ اٌّيبسْ ؟ػٓ مز٠ك اٌؼزاء  اٚ ٚارد

إؽٌثء عقض )أٛ مضخ( ٗثًهر ىيَنضذز ٕ٘ إؽٌثء ًَّٜ، ٗدوّٗٔ ٝنُ٘ ْٕجك ميو إهثًٛ ٗعْٜ عٜ 

ثلإػجعز، ىيىل لا دو ٍِ صقٌٌٝ ٍقؼٌ عقض، ٌٝثعقٔ مش٘ف ٍؼضَور ٍِ ىؾْز ثى قض، ّ٘ثء ىينضخ 

 ثىَ٘ثعق ػيٚ إػجعضٖج، أٗ ثىغٌٞ ٍ٘ثعق

جح قذو شٌثةٔ، لأُ ػْو ثى قض ثىٌَّٜ ّٞضقَو أٍِٞ ػْو شٌثء مضخ لا دو ٍِ عقض ٍذوةٜ ىينض *

 ثىَنضذز ٍٗؼٔ ىؾْز ثىشٌثء عَِ ثىنضجح

 ( لا دو أُ ص قض، ٌٗٝه ٍج لا ٝ٘ثعق ػيٞٔ عٜ ثى قض111ثىنضخ ثى٘ثًهر دئىُ طٌف ) *

(، لا ٝضٌ إؽٌثء عقض، دو عقؾ ٝضٌ ثىضكمو ٍِ أُ ػوه 111ػْو ًٗٗه مضخ ٍْٖؾٞز دئىُ طٌف ) *

 مضجح لا صَٝو ػِ مَِ ّْلثىْْل ٍِ مو 

عئىث ٍثهس ػِ مَِ ّْل صٌعغ ثىَٝجهر ٗلا صؼجف ىيؼٖور، ٗٝضٌ ثىضؼوٝو عٜ ثلإىُ دجىطٌٝقز ثىضٜ 

 أٗػقضٖج ّجدقج، أٗ أُ ٝطيخ ٍِ أٍِٞ ثىضً٘ٝوثس صقٌٌٝ إىُ طٌف ؽوٝو دجىؼوه ثىَظٌؿ دئػجعضٔ

ِٓ ٔظيخ  ثؼق اٌىزت اوضز اصٕبء عزد  اٌّىزجخ ٨طز٩َ اٌؼٙدح  ٚعدد : 1ص 

عشء اّب  ٚأ١ز اٌزلُ اٌؼبَ اٝ وً ٔظيخ ١ٚامذح ٔفض اٌزلُ اٌؼبَ ثدْٚ رر

 ؟اٝ ٘ذا ٚكؼٟ

ٝؼو دٖج مشف مجص ٝنضخ ػيٞٔ )مشف ثىنضخ ثىَْؾيز دٌقٌ ػجً ٗثفو عٜ ّؾو ثىٍٞ٘ٞز(، ٗٝؼضَو 

 ثىنشف ٍِ ىؾْز ثىؾٌه، ٗىؾْز ثىَنضذز، ٍِٗ ٍوٌٝ ثىَوًّز ٗٝنضٌ

ؾْز ثىَنضذز ثىَشجً إىٞٔ عٜ ًهٛ ثىْجدق، ٗٝومو عٜ ّض ثىقٌثً أُ ٝضني دٖج قٌثً عٜ ٍقؼٌ ى *

ٝطيخ ٍِ أٍِٞ ثىضً٘ٝوثس أىُٗ ثلإػجعز ىٖيٓ ثىنضخ ىْؼيٌ ػوهٕج ثىققٞقٜ، ٗىضْؾو دْ ِ ًقٌ ٗصجًٝل 

 ثلإىُ، ٗٝ٘ؽٔ ثىقٌثً ىل صنيٞ ج  دئػجعضٖج ىيٍٞ٘ٞز دكًقجً ػجٍز ؽوٝور

 ه ٗمش٘عٔ ثىْجدق ثلإشجًر إىٖٞجٝنطٌ دٖج ص٘ؽٞٔ ثىَنضذجس ٍغ ٍقؼٌ ثىؾٌ *

صؾؼو ّْنز ٗثفور ٍْٖج دجىٌقٌ ثىؼجً ثىيٛ ػيٖٞج، عٌ صؼٞف ثىذجقٜ دكًقجً ػجٍز ؽوٝور عٜ آمٌ  *

 ثىٍٞ٘ٞز دْ ِ ًقٌ ٗصجًٝل إىُ ثلإػجعز ثىنجص دٖج

ٍيق٘ظز : ّؾو ىؾْز ثىَنضذز ٝؾخ أُ صقض ع دٔ ىَج عٞٔ ٍِ قٌثًثس ػيٚ ٕيث ثىَْض٘ٙ، ٗٝ ؼو أُ 
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ْنز ٍِ ٕيٓ ثىقجًثس ثىٖجٍز، ٗٝ٘قغ ثىَوٌٝ ػيٖٞج أّٖج )طً٘ر ؽذق ثلأطو( ٗصنضٌ دنضٌ صظً٘ ّ

 ثىَوًّز، ٗصقض ع دٖج عٜ ٗعجةقل ثىنجطز

...ٌٚىٓ اٝ ٘ذا اٌغزد  ٨ػزّبدٖعزد ٨ؽد اٌّدارص  ٚؿٍِٕٟٛعٗ :  : 9ص 

اٌغشء اٌزاثغ ٚاٌغشء  اٌؼ٠ٍّٟٛعد ارثغ وزت ِٓ ِغّٛػخ ط١ٓ ٚع١ُ ٌؼز٠ف 

ٚ٘ٝ رمز٠جب   اٌّدرط١خوزت ِٓ وزت ثزاِظ ا٨ اػخ  3ٚاٞ 15ٚ  14ٚ  13

ً٘ اػزّد ٘ذٖ اٌىزت وىزت ِفمٛدح اَ امبٌت  :٘ٛ ٚطؤاٌٟرظغ اعشاء 

 ؟% ِـبر٠ف ادار٠ٗ  11ثؼزا ٙب اٚ رظد٠د اصّبٔٙب + 

( ػٍٝ ِب 2رلُ م -اٌجٕد مد(  -(16اٟ اٌّبدح م 2117ٔـذ ٨ ؾخ اٌّىزجبد اٌّدرط١خ اٌـبدرح ػبَ 

ٍٟ٠: 

لا ٝومو ػَِ ّْذز ثى جقو ٗثىَْضٖيل ثىَقضْٞجس ىثس ثىظ ز ثىٌَؽؼٞز ٍغو ثىَّ٘٘ػجس ٗثىَؼجؽٌ 

ٗثلأؽجىِ ٗثىَنط٘ؽجس ٗثىنضخ ثىْجهًر، ٗثىْْل ثلأطيٞز ٍِ ثىَ٘ثه ثىَْؼٞز ٗثىذظٌٝز ّٗٗجةو 

 .ثلإٝؼجؿ

ِزؼددح  ( ِٓ ٔفض ا٩ٌ ؾخ ػٍٝ أٔٗ ماٟ ؽبٌخ امد عشء أٚ ِغٍد ِٓ ِغّٛػخ14ٚٔـذ اٌّبدح م

اٌّغٍداد ٠طبٌت اٌّظزؼ١ز ثزدث١ز ٔظيخ ثد٠ٍخ ٌٍّغٍد أٚ اٌغشء اٌّفمٛد، ٚاٟ ؽبٌخ رؼذر  ٌه ٠مَٛ 

 (ث داء ل١ّخ اٌّغّٛػخ وبٍِخ

 : ٚاٟ كٛء ٘ذٖ إٌـٛؽ ألٛي
ٍج هثً ثىنضجح لا ٝقَو ثىظ ز ثىٌَؽؼٞز )ثىَّ٘٘ػجس ٗثىَؼجؽٌ ٗثلأؽجىِ ... إىل(، ٍٗج هثً َٝنِ 

دَ ٌهٓ مؾَء ٍِ ٍؾَ٘ػز، عئّٔ ٝؾٍ٘ ثىَ٘ثعقز ػيٚ مظَٔ ٍِ ثىؼٖور م جقو أٗ شٌثآ ٍِ ثىْجشٌ 

 صجىف

أٍج ثىنضخ ىثس ثلأؽَثء ثىغٌٞ ٍَْ٘ؿ دجىَ٘ثعقز ػيٚ مظَٖج عٖٜ ثىضٜ لا َٝنِ شٌثإج ٍِ ثىْجشٌ إلا 

َ٘ػز مجٍيز، ٗلا صذجع مكؽَثء، ْٕج ٝطجىخ ثىَضْذخ عٜ ثى قو دض٘عٌٞ ثىؾَء ثىَ ق٘ه أٗ دْوثه عَِ ثىَؾ

 ميٖج، لأُ ثىَنضذز فِٞ صٌٝو صؼ٘ٝغ ثىؾَء ثىَ ق٘ه عْ٘ف صؼطٌ ىشٌثء ثىَؾَ٘ػز مجٍيز

ٚأرٜ أْ اٌىزت اٌّذوٛرح ٠ّىٓ ػزاء أعشاء٘ب ِزفزلخ، ٨ٚ ٠ؼززم ػزاء اٌّغّٛػخ وبٍِخ، ٚػ١ٍٗ 

 اٟٙ ٨ ردمً كّٓ اٌّؾظٛر مـّٗ

عدا  ِؼىٍخ اٝ ا١ِٛ١ٌخ اْ اغٍت اٌىزت لد٠ّخ ػٕد٠ٞبعّبػخ أب : 11ص

ٍِٚٙبع ربر٠خ ٚرٚد ٨ٚ ا ْ اكباخ ٚاٌّٛعخ لبٌٍٝ ٨سَ اوًّ اٌج١بٔبد اٝ 

 ؟ا١ِٛ١ٌخ اّب اٌؾً
... ٝؾخ عً٘ث ػَو ثؽضَجع ىيؾْز ثىَنضذز ٗثصنجى قٌثً دؼًٌٗر ٌّػز ػَو عقض  يـٛؽ اٌؾًث

ث عذش ىضقٌٞٞ ثىنضخ ثىَ٘ؽ٘هر دجىَنضذز ٗثػجهر عقظٖج ٗمجطز ثىنضخ ثىقوَٝز ٗدؼو ثّضٖجء ثى قض ثى
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ٗؽ٘ه مضخ لا ٝظيـ ٗؽ٘هٕج دجىَنضذز ىقوً ٍجهصٖج ثىؼيَٞز ثٗ غٌٞ ىٗ عجةور ٝضٌ ثىضنيض ٍٖج عً٘ث ٗىىل 

ػْجء ثىذقظ ػِ ثىُٗ ثلاػجعز ... ثٍج ثىث مجّش ثىنضخ ثىقوَٝز  ولا ٝضنذفضٚ  ثلأمظجةٜصْٖٞر ػيٚ 

ىٖج ثىُٗ ثػجعز ٝؾخ  ولا ٝ٘ؽٍْ ؼز ٕٗيٓ ثىنضخ  ٗىٛ  ٗػًٌٗٛعذش دؼو ثى قض ثُ ٗؽ٘هٕج ٕجً 

ػيٚ ثى ً٘ ػَو ٍقؼٌ ديىل ٍٗشجًمز ثٍِٞ ثىضً٘ٝوثس ثىَْت٘ه ػِ هعجصٌ ثىُٗ ثلاػجعز ٗصطيخ ٍْٔ 

ًَّٞج ثىذقظ ػِ ٕيٓ ثىوعجصٌ ّ٘ثء مجّش ٍ٘ؽ٘هر دجىَوًّز ثٗ دجىَق ٘ظجس دَنجٍُ ثلاهثًر ٗثىث ىٌ 

يٓ ثىوعجصٌ ٗٝضٌ ص٘قٞغ ثىطيخ ٍِ ٝضٌ ثىض٘طو ثىٖٞج ٝنُ٘ ثىٌه ػيٚ ؽيذل دجّٔ ىٌ ٝضٌ ثىؼغً٘ ػيٚ ٕ

ىيَوًّز ٗدٖيث صنُ٘ قو ثميٞش ٍْت٘ىٞجصل ػِ ٕيث ثلإَجه ٗعٚ ٕيٓ ثىقجىز  ٗثلإهثًٛ ثىَجىٜثىَ٘ؽٔ 

ٗثىث صٌ  ميٖج ؽٌعل دكًٗثقلىٖيٓ ثىنضخ ثىقوَٝز ٗثفض ع  ثلإػجعزغٌٞ ٍطي٘ح ٍْل ثّضنَجه دٞجّجس 

  ً٘ صقً٘ دجّضنَجه ثىذٞجّجس دجىٍٞ٘ٞزثىُٗ ثػجعز ىينضخ ثىقوَٝز ػيٚ ثى أٛثى٘ط٘ه ثىٚ 

اػًّ ا٠خ اٟ وزت ِؼطٛثخ اٟ ا١ِٛ١ٌخ ٚاؿً اٌغزٚد اٌمد٠ّخ  : 11ص

 ؟مٍؼ١ُٙ اٟ عزد اٌظٕخ دٞ ا٠خ اٌؾً ثمٌٟٛاٌّٛعخ  ِغ ِٛعٛد ؟؟؟؟
 2212/2211ٗؽٌه  2211/2212ٝؾخ عً٘ث ثىٌؽ٘ع ثىٚ ثقٌح ؽٌهِٝ ٍضضجىِٞٞ ٗىٞنِ ؽٌه 

ٞوث ٍٗطجدقز ىىل ٌٍر دجفضْجح ثػوثه ثىنضخ ثىَشط٘دز ٌٍٗر دؼوً ٗثىَنظً٘ ؽ ثىظجعٌٍٜٗثؽؼز 

ثفضْجدٌٖ ٗىىل ىَؼٌعز ٕو ٕيٓ ثىنضخ ٍِ ػَِ ثىَنظً٘ ثً لا ٗثىث صكموّج ٍِ ثّٖج عؼر ٍِ ػَِ 

ؽٌه ؽوٝو ٗلا هثػٚ ىؼَو ؽٌه  أٛعٚ   ٌلا همجىٖعر هثػٚ  َنظً٘ مجُ ثلاٌٍ دؼو ىىل ّٖو ؽوثثى

جى ؼو قو صٌ ثىَ٘ثعقز ػيٌٖٞ ّجدقج دؾٌٗه قوَٝز ثٍج عجقو ثٗ ٍْضٖيل عر هثػٚ دضجًٝل قوٌٝ ىٌٖ لاٌّٖ د

ىيقيق.. ثٍج ثىث ثصؼـ ثُ ٕيٓ ثىنضخ ثىَشط٘ح ػيٖٞج ثُ ثػوثهٕج ىْٞش ػَِ ثىَنظً٘ دجىؾٌهِٝ 

.. ثٍج دنظ٘ص ثُ ثىَ٘ؽٔ ثىقجىٜثىْجدق ىمٌَٕج ثطذـ ىَثٍج ػيٞنٚ ثهمجىٌٖ عٚ ثىؾٌه ثىؾوٝو ىيؼجً 

مرٍٔ ثىضٍَٚ دجىرةقز ٗثػٌػٖٞج ػيٚ ىؾْز ثىَنضذز ٗثؽؼيٚ  صْ يٛمرً ٍنجىف ىرةقز عر قجه ىنٚ 

ثىقٌثً ثىظـ ٝؼضَو ٍِ ىؾْز ثىَنضذز ..ٌّؽ٘ ٍِ ثىؾَٞغ ثىؼَو دَج ؽجء دجىرةقز ثىَْظَز ىيؼَو 

 2227ثمض٘دٌ ىْْز  22دضجًٝل  339دجىَنضذجس ثىَوًّٞز ثىظجهًر دجىقٌثً ًقٌ 

ث١ىْٛ مبرُ اٌزظغ١ً ٚاٌٍّى١خ ٌٍّدرطخ  ٤مزٜدح ِٓ ِدرطخ ػٕد ٔمً ػٙ: 12ص

اٌمد٠ّخ ِٛعٛد ػٍٝ اٌىزبة ً٘ ٠غٛس ثدي اٌؼطت ػ١ٍٗ ثؼ٩ِخ مف١فخ ٚكغ ٍِـك 

 ػ١ٍٗ ٚمزُ اٌىزبة ثيزُ اٌّدرطخ اٌغد٠دح ؟؟
يٞنٌ ىظق ثلاّضٞنٌ ػيٚ ثلامضجً ثىقوَٝز مطك ٍجىٚ ٗثهثًٙ لاٝؾٍ٘ قجّّ٘ج ثم جء ثلامضجً ثىقوَٝز ٗىنِ ػ

 ٗػغ ثىنجصٌ ثىؾوٝو دؾجّخ ثىقوٌٝ ٍِٗ ٝؼَو عٚ ثلاًٍ٘ ثىَجىٞز ٗثلاهثًٝز ٝؼٌف ٕيث ؽٞوث
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ار٠د ِؼزاخ رٕش٠ً ػٙدح اٌظزب ز ٚو١ف رظزٍٙه ٘ذٖ : 13ص 

 ؟اٌظزب ز
 : ثّضٖرك ٍغو ٕيٓ ثلأطْجف أُ ٌَٝ ػيٖٞج مَِ ّْ٘ثس، عٌ دؼو ىىل ٝقضجػ إىٚ شٌؽ

َنضذز دجصنجى ثلإؽٌثءثس ثىرٍٍز ىرّضٖرك، ٗٝ٘قغ أػؼجء ٍقؼٌ ىؾْز ٍنضذز صنيف عٞٔ أٍِٞ ثى*

 ثىيؾْز ػيٚ ثىَقؼٌ، ٗٝؼضَو ٗٝنضٌ ٍِ ٍوٌٝ ثىَوًّز

ؽيخ ٍقوً ىض٘ؽٞٔ ثىَنضذجس ٗثىض٘ؽٞٔ ثىَجىٜ ٗثلإهثًٛ ىيَ٘ثعقز ػيٚ ثّضٖرك ثىْضجةٌ، ٗٝ٘قغ ػيٞٔ  *

 (ِٖٞأٍِٞ ثىَنضذز، ٗٝؼضَو ٗٝنضٌ ٍِ ٍوٌٝ ثىَوًّز )ثىطيخ ٗثفو ىيض٘ؽٞ

ٌٝعق ثىطيخ ٍغ ٍقؼٌ ىؾْز ثىَنضذز، ٗٝقوً ىض٘ؽٞٔ ثىَنضذجس ٗثىض٘ؽٞٔ ثىَجىٜ ٗثلإهثًٛ، ٗصؤمي 

 ثىَ٘ثعقز

ٝضٌ صْيٌٞ ثىْضجةٌ ثىَْضٖينز لأٍِٞ صً٘ٝوثس ثىَوًّز دَ٘ؽخ طً٘ر ؽذق ثلأطو ٍِ ٍ٘ثعقز ص٘ؽٞٔ  *

ثىَ٘ثعقز ثلأطيٞز دكّٔ ثّضيٌ ثىَنضذجس ٗثىض٘ؽٞٔ ثىَجىٜ ٗثلإهثًٛ، دؼو أُ ٝ٘قغ أٍِٞ ثىضً٘ٝوثس ػيٚ 

 )118ثىْضجةٌ ثىَْضٖينز، عٌ ٝقً٘ أٍِٞ ثىضً٘ٝوثس دنظَٖج ٍِ ّؾو )

 دَ٘ؽخ ىىل ٝضٌ صقٌٌٝ شٌثء ّضجةٌ ؽوٝور دقٌثً ٍِ ىؾْز ثىَنضذز *

--- 

 :ٗإىٞل طٞغز ثّضٌشجهٝز ىيطيخ

 ........ إهثًر

 ........ ٍوًّز

 ثىَنضذز

 ت رى١ٙٓ طزب ز اٌّىزجخمٍ                                 

 (ثىْٞو ثلأّضجى ثى جػو / ٍوٌٝ ػجً ثلإهثًر ثىضؼيَٞٞز )ص٘ؽٞٔ ثىَنضذجس ٗثىض٘ؽٞٔ ثىَجىٜ ٗثلإهثًٛ

 صقٞز ؽٞذز، ٗدؼو                                                 

قو ٌٍ ػيٖٞج مَِ  ٌّؽ٘ ثىَ٘ثعقز ػيٚ صنِٖٞ ّضجةٌ ثىَنضذز، فٞظ أّٖج لا صظيـ ىرّضنوثً، ػيَج  دكّٔ

     22 ..ّْ٘ثس ٍِ صجًٝل شٌثةٖج، ٗقو ثصنيس ىؾْز ثىَنضذز عٜ ثؽضَجػٖج ًٝ٘ ..... ثىَ٘ثعق .. / .. /

قٌثًث  دضنيٞف أمظجةٜ ثىَنضذز دجصنجى ثلإؽٌثءثس ثىرٍٍز، ٌٍٗعق ٍغ ٕيث ثىطيخ طً٘ر ٍِ قٌثً 

 .ثىيؾْز

ؼَو، ٍغ صؼٖوّج دجصذجع مجعز ثلإؽٌثءثس ثىَضذؼز ًؽجء ثىَ٘ثعقز ػيٚ ثىضنِٖٞ، ىقجؽز ثىَنضذز ٗطجىـ ثى

 .عٜ ٕيث ثىشكُ

 ٗص ؼي٘ث دقذ٘ه ٗثعٌ ثلافضٌثً                                          

 ٍوٌٝ ثىَوًّز                                                           أمظجةٜ ثىَنضذز 

 : ٩ِؽظبد

 ٝنضٌ ثىطيخ دنضٌ ثىَوًّز -

ٌ صظٌ٘ٝ ٍقؼٌ ىؾْز ثىَنضذز ٍِ ّؾو ىؾْز ثىَنضذز، ٗٝقً٘ ٍوٌٝ ثىَوًّز دنضجدز )طً٘ر ؽذق ٝض -

 ثلأطو( ٗٝ٘قغ ٗٝنضٌ دنضٌ ثىَوًّز، ٌٗٝعق دجىطيخ

 صؤمي ٍ٘ثعقز ص٘ؽٞٔ ثىَنضذجس أٗلا  ػيٚ ثىطيخ، عٌ ٍ٘ثعقز ثىض٘ؽٞٔ ثىَجىٜ ٗثلإهثًٛ ػيٚ ّ ِ ثىطيخ -
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: ٌٛ أذ ِٛعٗ ٚ ٘جذ اٌٝ اؽدٜ اٌّىزجبد ِٛعٟٙطؤاي ٌٍظبدح :  14ص

اٌّدارص ٚٚعدد اْ ا٨مـب ١خ اٌّٛعٛدح ثبٌّىزجخ اٝ اعبسح ٚكغ ... 

١ٌٚض ٌد٠ه اٌجد٠ً اٌذٜ رزطٍٗ ٌٍّدرطخ ٌزرط١خ ػٍّٙب اصٕبء اززح اعبسح 

 اٌٛكغ .... ِب ا رفؼً؟
 دجلإؽجٍرثىٍَٞيز  ػْوٍج لا ٝنُ٘ ٍؼٖج أفو دجىَنضذز عؼيٚ إهثًر ثىَوًّز إمطجً ص٘ؽٞٔ ثىَنضذجس دقٞجً

)ٗلا صْضظٌ ثىَوًّز ٍٝجًر ثىَ٘ؽٔ ىٞؼيٌ ثىنذٌ(، عئُ ىٌ ٝنِ ىوٙ ثىض٘ؽٞٔ دوٝو دكٛ ؽٌٝقز ٍِ ثىطٌ ، 

عٞقً٘ ثىض٘ؽٞٔ دئمطجً ثىَوًّز دضنيٞف ٍشٌف ّشجؽ دجىَوًّز ىيقٞجً دؼَو ثىَنضذز ىقِٞ ػ٘هصٖج، أٗ 

 .صنيٞف أفو ثىَوًِّٞ 

وزت اٌّؼزٚع  اػزّبد٠زالْٛ : اٌّىزجبد ِٛعٌٟٙظبدح ا ثؼق:  15ص

ِـبر٠ف  11اٌفبلد ٠ٚـزْٚ ػٍٝ داغ ا١ِٓ اٌّىزجخ صّٕٙب +  اٟ  اٌمِٟٛ

 ادار٠خ

 ؾخ اٌّىزجبد اٌّدرط١خ ٚلد  ػٍّٕب ٨ ُِب ٠ؾى
( ػٍٝ ِب 2رلُ م -اٌجٕد مد(  -(16اٟ اٌّبدح م 2117ٔـذ ٨ ؾخ اٌّىزجبد اٌّدرط١خ اٌـبدرح ػبَ 

ٍٟ٠: 

لا ٝومو ػَِ ّْذز ثى جقو ٗثىَْضٖيل ثىَقضْٞجس ىثس ثىظ ز ثىٌَؽؼٞز ٍغو ثىَّ٘٘ػجس ٗثىَؼجؽٌ 

ٗثلأؽجىِ ٗثىَنط٘ؽجس ٗثىنضخ ثىْجهًر، ٗثىْْل ثلأطيٞز ٍِ ثىَ٘ثه ثىَْؼٞز ٗثىذظٌٝز ّٗٗجةو 

 .ثلإٝؼجؿ

ِزؼددح  ( ِٓ ٔفض ا٩ٌ ؾخ ػٍٝ أٔٗ ماٟ ؽبٌخ امد عشء أٚ ِغٍد ِٓ ِغّٛػخ14ٚٔـذ اٌّبدح م

اٌّغٍداد ٠طبٌت اٌّظزؼ١ز ثزدث١ز ٔظيخ ثد٠ٍخ ٌٍّغٍد أٚ اٌغشء اٌّفمٛد، ٚاٟ ؽبٌخ رؼذر  ٌه ٠مَٛ 

 (ث داء ل١ّخ اٌّغّٛػخ وبٍِخ

 : ٚاٟ كٛء ٘ذٖ إٌـٛؽ ألٛي
ٍج هثً ثىنضجح لا ٝقَو ثىظ ز ثىٌَؽؼٞز )ثىَّ٘٘ػجس ٗثىَؼجؽٌ ٗثلأؽجىِ ... إىل(، ٍٗج هثً َٝنِ 

دَ ٌهٓ مؾَء ٍِ ٍؾَ٘ػز، عئّٔ ٝؾٍ٘ ثىَ٘ثعقز ػيٚ مظَٔ ٍِ ثىؼٖور م جقو أٗ شٌثآ ٍِ ثىْجشٌ 

 صجىف

أٍج ثىنضخ ىثس ثلأؽَثء ثىغٌٞ ٍَْ٘ؿ دجىَ٘ثعقز ػيٚ مظَٖج عٖٜ ثىضٜ لا َٝنِ شٌثإج ٍِ ثىْجشٌ إلا 

َ٘ػز مجٍيز، ٗلا صذجع مكؽَثء، ْٕج ٝطجىخ ثىَضْذخ عٜ ثى قو دض٘عٌٞ ثىؾَء ثىَ ق٘ه أٗ دْوثه عَِ ثىَؾ

 ميٖج، لأُ ثىَنضذز فِٞ صٌٝو صؼ٘ٝغ ثىؾَء ثىَ ق٘ه عْ٘ف صؼطٌ ىشٌثء ثىَؾَ٘ػز مجٍيز

ّىٓ ٠( ٠٨14ٕٚطجك ػ١ٍٙب ٔؾ اٌّبدح مٚ  اٌـفخ اٌّزعؼ١خ  ٨ًّ رؾٚأرٜ أْ اٌىزت اٌّذوٛرح 

 ٍِ ثىؼٖور م جقو أٗ صجىف جعئّٔ ٝؾٍ٘ ثىَ٘ثعقز ػيٚ مظَٖػزاؤ٘ب ِٓ إٌبػز ثّفزد٘ب 
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  أْ رؼد ٘ذٖ ا٨ؽـبءاد ٚردٚٔٙب اٟ طغً د١ًٌ اٌّىزجخ  : زبطؼخاٌٛؿ١خ اٌ

  

 :ـز اصبس اٌّىزجخ ؽ -1

 النوع
دولاب 

كتب ارفف 
 مفتوحة

دولاب 
 عرض

 كرسى منضدة
صندوق 
 فهارس

حامل 
 مجلات

حامل 
 جرائد

دولاب 
 مراجع

 مكتب
دولاب 
 اجهزة

           العدد

 ؽـز اٌىزت : -2
 ..............................: .   2111ثزبر٠خ    /    /  آمز رلُ ثب١ِٛ١ٌخ

 2111/      اٌّيـَٛ ثزبر٠خ    /  

  :  2111اٌزؿ١د اٌفؼٍٟ  ثزبر٠خ    /     / 
 ثبٌىزت إٌٛػٟث١ــبْ اٌؾـــز 

 عدد النسخ عدد العناوين الاقســــــــام

   معارف عامة 000
   فلسفة وعلم نفس 000
   ديانات 000
   علوم اجتماعية 000
   لغات 000
   علوم بحتة 000
   علوم تطبيقية 000
   ون جميلةفن 000
   اداب 000
   تاريخ وجغرافيا وتراجم 000

   الجمــــــــــلة
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 ٌّزاعغث١ــبْ اٌؾـــز إٌٛػٟ ثب

 عدد النسخ عدد العناوين الاقســــــــام

   معارف عامة 000
   فلسفة وعلم نفس 000
   ديانات 000
   علوم اجتماعية 000
   لغات 000
   علوم بحتة 000
   تطبيقية علوم 000
   فنون جميلة 000
   بااد 000
   تاريخ وجغرافيا وتراجم 000

   الجمــــــــــلة
 

 ٌٍدٚر٠ــبد ث١ــبْ اٌؾـــز إٌٛػٟ
 

 عدد النسخ عدد العناوين انواعها

   متخصصة

   عامة

   الجمــــــــــلة
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زه ِٓ ِىزج ةغٛدح ِب اٌّطٍٛامز١زد ٩ٌػزّبد ٚاٌ هِدرطز :ؼبػزح  اٌٛؿ١خ اٌ

      ؟ ٌٍؾـٛي ػٍٝ اٌغٛدح

 ٌغٛدح اٌّىزجخ اٌّدرط١خ ا٦رػبدٞاٌد١ًٌ 

 ٠خ ٚاٌزطبٌخاٌزؤ -1

 رؤ٠خ اٌّىزجخ : -1
ٍْجّور ثىؼَيٞز ثىضؼيَٞٞز ٗإعٌثء ثىَْجٕؼ ٍِ مره ٍشجًمز ٍَٗجًّز ثىَؼيَِٞ ٗثىطرح ٗأعٌثه ثىَؾضَغ * 

 لاّشطز ثىَنضذز 

 ٝ ٌٖ ثىطرح ٗمظ٘طج أطوقجء ثىَنضذز ًاٝز ثىَنضذز ٗٝؼَيُ٘ ػيٚ ص ؼٞيٖج *

  رطبٌخ اٌّىزجخ -2

 ضؼجًر ىيطرح ٗثىَؼيَِٞ صقوٌٝ موٍز ثلاؽرع ٗثلاّ* 

 * ثلاػوثه ثى ْٚ ٍِ صظْٞف ٗعٌّٖز ىنجعز ثىَظجهً

 * ثىَشجًمز دجٝؾجدٞز عٚ ثى ؼجىٞجس ٗثلاّشطز ثىضٚ صْظَٖج ثىَوًّز .

 * صّ٘ٞغ هثةٌر موٍجس ثىَنضذز ىضظو ىيَؾضَغ ثىَقٞؾ 

 * ص٘عٌٞ ٍؾَ٘ػجس ٍض٘ثٍّز ٍِ ٍظجهً ثىَؼيٍ٘جس ىنوٍز ثىؼَيٞز ثىضؼيَٞٞز 

 ِٝ ٍْٖؼ ثىَٖجًثس ثىَنضذٞز .* صوً

 * ٝ ٌٖ ثىطرح ٗمظ٘طج أطوقجء ثىَنضذز ًّجىز ثىَنضذز ٗٝؼَيُ٘ ػيٚ ص ؼٞيٖج

 اٌم١بدح ٚاٌؾٛوّخ - 2
 ٗؽ٘ه ثمظجةٚ ٍنضذجس ٍض ٌؽ ىؼَو ثىَنضذز  -1

 ص٘ؽو دطٌقجس ثىَنضذز ٗعْجةٖج ى٘فجس صشؾغ ثىطرح صوػٌٕ٘ لاًصٞجه ثىَنضذز . -2

ثلاؽَٖر  –ػوه ثىَْجػو  –ػوه ثىَقجػو  –ثفظجءثس ثىَنضذز : طجعٚ ثىنضخ  ٝ٘ؽو دجىَنضذز ى٘فز -3

 ٍجفز ثىَنضذز ..ثىل . –ٗثىّ٘جةو 

 ٗؽ٘ه مطز ىؼَو ثىَنضذز ّٗؾو ىينطز .-4

 ٗؽ٘ه ىؾْز ىيَنضذز لاصنجى قٌثًثس ثىَنضذز .ٗٗؽ٘ه ّؾو ىٖج . -5

 اٌّٛارد اٌجؼز٠خ ٚاٌّبد٠خ -3
 : خاٌز١ّٕخ ا١ٌّٕٙخ ١ِ٤ٓ اٌّىزج -1

 فؼً٘ ثٍِٞ ثىَنضذز ىيضوًٝذجس  -1

  ٝشجًك عٚ ثىَْجدقجس ٗثلاّشطز ػيٚ مجعز ثىَْض٘ٝجس -2

 : ِـبدر اٌّؼزاخ ثبٌّىزجخ ِزٕٛػخ - 2

 –صينٞظجس –أىذٍ٘جس  –أػَجه ثىطرح )ثدقجط  –ثّضٌّش  –مضخ ثىنضٌّٗٞز  –*  مضخ ٍطذ٘ػز 

 . فوثعز ٍظجهً ثىَؼيٍ٘جس دجىَنضذز*      أًشٞ جس ٍؼيٍ٘جس ...ثىل 

 ا٨صبس ٚاٌزغ١ٙشاد : -3

 ٍقجػو  ٍْجػو ٍْجّذز  -ٍْجفز ثىَنضذز ٍْجّذز ىنغجعز ثى ظ٘ه

 صٖ٘ٝز ؽذٞؼٞز ٗطْجػٞز -ثػجءر ؽذٞؼٞز ٗطْجػٞز 

 ؽ جٝز فٌٝق  -ثّضٌّش  -مَذٞ٘صٌ  -ٍنضذجس عظ٘ه 

ٍِ  دٔ ٌٍآر ٍٝ٘ٞز ميف ثىغرف دٖج ثلافظجءثس ثىْْ٘ٝز -دٞجّجصز مجٍيز ّٗيَٞز  77طغً ١ِٛ٠خ  -3

 ثىضَٗٝو ٗثىنظٌ . ٗؽ٘ه ٍيف ىيؾٌه ثىْْ٘ٙ هىٞو ػيٚ ثؽٌثءثس شطخ ثىنضخ دجىٍٞ٘ٞز 
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عٚ ٍومو ثىَنضذز ْٝؾو عٞٔ ثىَضٌههُٗ ثَّجءٌٕ دنؾ ٝوٌٕ ْٗٝؾيُ٘ عٞٔ ثىغٌع  طغً ٌٍّززدد٠ٓ -4

 ٍِ هم٘ه ثىَنضذز ٗأّ و مو ًٝ٘ ْٝؾو ثفظجء مجلأصٚ :

 اطزؼبرح ػدد اٌّززدد٠ٓ
 أٔؼطخ

 

 اعزّبػبد

 
 اـٛي ِدرطْٛ ة    م٩

ٔؼبم ِىزجبد 

 ِٚطبٌؼخ

 ِدرطْٛ م٩ة
 –ِؾبكزح 

 ِٕبظزح -ٔدٚح

 ٌٍغٕخ اٌّىزجخ

 عّبػبد أؿدلبء اٌّىزجخ -

 طغً ١ِشا١ٔخ ٌٍّىزجخ : -5

 ٗؽ٘ه ّؾو ىيََٞثّٞز ٍؼو دٔ ٍشٌٗع ثىََٞثّٞز ) ثلاٌٝهثس ٗثىَظٌٗعجس ( 

 ا٤ِٓ ٚاٌظ٩ِخ اٝ اٌّىزجخ : -6

 س ػوً ثىَْجؿ دضٌك ٍضؼقرس لأٙ شنض هثمو ثىَنضذز  .ّظجعز ثىَنضذز ٗؽ٘ه ّره ٍَٖر

 ّرٍز ٗصغطٞز ثّرك ثىنٌٖدجء ٗػوً ٗؽ٘ه ٍظوً ّجً دجىَنضذز 

 ثلأٍِٞ مٞ ٞز ثّضنوثٍٖج . زٗؽ٘ه ؽ جٝز فٌٝق ؽجَٕر ىرّضنوثً ٍٗؼٌع

  : اٌىّج١ٛرز -7

ٞج .ٗٗؽ٘ه ٍنضذز ثّضنوثً دٌّجٍؼ لاهثًثر ثىَنضذز ثىنضٌّٗ –٘ثط جس َٗؽ٘ه مَذٞ٘صٌ ؽٞو ثى 

 ثىنضٌّٗٞز .ٍٗنضذز ص٘عٞق ثىْشجؽ دجىظً٘ أٗثى ٞوٝ٘ 

 اٌزـ١ٕف :  -1

ثىَنضذز ٍظْ ز فْخ مطز هٝ٘ٙ دجلاػوثهٙ ٗثىغجّ٘ٙ ٗدجلأى٘ثُ عٚ ثلادضوثةٚ .ثىٌقٌ ثىنجص ػيٚ مؼخ 

 ثىنضجح .ٗؽ٘ه لاعضجس أقْجً ثىضظْٞف ٗثىنضخ ٌٍصذز ػيٚ ثلاًعف فْخ ثىٌقٌ ثىنجص .

 ّغزّؼ١خ اٌّؼبروخ اٌ -4
ر دٞجّجس ىيَؾضَغ ثىَقيٚ  صضؼَِ ثىَوثًُ ٗثىنضجصٞخ ٗثىَؤّْجس ثىغقجعٞز ٗثىْ٘ثهٙ ثىٌٝجػٞز وٗؽ٘ه قجػ -1

 ٍٗؤّْجس ثلاهثًر ثىَقيٞز ٗثلاٍْٞز ٗثىَغق ُ٘ ٗإٔو ثىنذٌر ٗثىَشجٌٕٞ .

ىْوٗثس ثىضٚ ّؾو موٍز ثىَؾضَغ : ٝوُٗ دٔ ثىنوٍجس ثىضٚ صقوٍٖج ثىَنضذز ىيَؾضَغ ٍغو ثىَقجػٌثس ٗث -2

 ٝشجًك عٖٞج ثػؼجء ٍِ ثىَؾَضغ ثىَقيٚ .صقوٌٝ موٍز ثلاؽرع ثىوثميٚ لاػؼجء ثىَؾضَغ 

 ٗثلاّضؼجًر ثىنجًؽٞز ػِ ؽٌٝق ٍوًُ ٍِ ثىَوًّز ػيٚ طيز دؼؼ٘ ثىَؾضَغ .

 اٌّزؼٍُ   -5
دجىظً٘  ٍٝ٘ج .ٗقٌثًصٖج صْ ي ٗص ؼو ٗصظً٘ ثؽضَجػجصٖج 15ؽَجػز أطوقجء ثىَنضذز ٍشنيز ٗصؾضَغ مو  -1

 ثى ٘ص٘غٌثعٚ أٗ ثى ٞوٝ٘ 

 ّؾو ىيَٕ٘٘دِٞ دجىَوًّز  -2

 ّؾو ثّضؼجًر ىيطرح ٗفوثعضٔ هثةَج  -3

فظز ّشجؽ ثىَنضذز ٍؼو ٍٍٗ٘ع دٔ ٍْٖؼ ثىضٌدٞز ثىَنضذٞز ٗؽوٗه ثىقظض ٍؼيق عٚ ٍنجُ ٗثػـ  -4

 .ٗصؼيق ى٘فز دكَّجء ثىطرح ىْشجؽ ثىَنضذز عٚ ٍنجُ ٍْجّخ دجىَنضذز 

مشن٘ه  –صظٌ٘ٝ ّشجؽٌٖ  –و ٗش٘ثٕو لاّشطز ثىطرح عٚ فظز ثىَنضذز ) َّجىػ ٍِ ثػَجىٌٖ ٗؽ٘ه هلاة-5

 ىنو ؽجىخ ىقظز ثىَنضذز دٔ ثىوًُٗ (

 ٗؽ٘ه ّؾو ىيَْجدقجس ثىضٚ ٝشضٌك عٖٞج ثىطرح .ٗثلافض جظ دكػَجىٌٖ ٗمش٘ف صٍ٘ٝغ ثىؾ٘ثةَ ػيٌٖٞ ( -6

 لإىثػٚ .ثلاىثػز ثىَنضذز ٗؽ٘ه ّؾو ىٖج ٗصظٌ٘ٝ ثىذٌّجٍؼ ث -7

 ؽ٘ه دق٘ط ؽردٞز عٚ ثىَنضذز ٍظققز ٗمش٘ف ؽ٘ثةَ ىي جةَِٝ . -8

 ٗؽ٘ه ٍؾرس فجةؾ طََٖج ٗأػوٕج ثىطرح . -9

 ٝوٌٝ ثىَْوٗح ثىغقجعٚ أٗ ًثةو ثى ظو ٍنضذجس ثى ظ٘ه . -12
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 اٌّؼٍُ -6

 ثّضؼجًر ثىنضخ ثىَْٖؾٞز ) ٌٍثؽؼز ّؾو ثلاّضؼجًر ( -1

 ؽؼز ّؾو ثىَضٌههِٝ ثلاؽرع ثىوثميٚ ىيَؼيَِٞ ٌٍث -2

 ثّضؼجًر ثىنضخ ثىغقجعٞز ) ٌٍثؽؼز ّؾو ثلاّضؼجًر ( -3

 ثىضوًٝخ ) صوًٝخ ثىَؼيَِٞ ػيٚ مٞ ٞز ثلاّض جهر ٍِ ثىَنضذز ( -4

  ثػوثه ق٘ثةٌ دذيٞ٘ؽٌثعٞز صنوً ثىَْجٕؼ ٗصقوَٖٝج ىيَؼيَِٞ -5

 إٌّٙظ اٌدراطٝ  -7
 ٌ ّٗؾو لاّضؼجًر ثلأهىز ّؾو أهىز ثىَؼي -2ٗؽ٘ه ؽوٗه فظض ىنوٍز ثىَْٖؼ  -1

 ثػوثه دق٘ط عٚ ٍ٘ػ٘ػجس ثىَْٖؼ  -4ثػوثه ق٘ثةٌ دذيٞ٘ؽٌثعٞز صنوً ثىَْجٕؼ -3

 إػوثه دْل أّتيز ىنو ٍجهر دئشٌثف ٍوًُ ثىَجهر ٗإصجفضٔ ىيطرح ٗثىَؼيَِٞ  -5
 

 

 

 

 دقَو اللهصٌ 


