
لملف من منتديات اخصائى تم تحميل ا
المكتبات

https://librarians.me

زوروا صفحتنا على الفيس بوك

https://facebook.com/librarians.me
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òîjnØ½a@òîi�Ûa@pa‰bèß@ @
ًحظيت ال&بية ا�كتبية باهتمام بالغ � ا�ول ا�تقدمة وأصبحت توها قدرا كب�ا من  ً

 وGـرص عـC لطلابلالعناية والاهتمام ، و;ذا 9ن ا�نهج ا5ديث يأخذ با/ظرة ا�ت,ملة 
 Cقيق ذلك يقوم عJ ورK نمية الشاملة ، فإنOا P ترتبط بالأنـشطة أن يهيئ Uا�كتبة ال

 ا�هارات الفرديـة لطالبا ، فZ ا�,ن ا�ناسب �تابعة ا�راسة و;كساب لطلابلا�تعددة 
  .للتكيف مع مقتضيات ا5ياة بمتغ�اتها ا^قافية ا�عا[ة 

ًوتتمثل القيمة ا5قيقية لل&بية ا�كتبية � أنها تعf الفرد لe ينمو نموا حقيقيا �    ً

ا5ياة حيث تتضمن إكساب اOلاميذ مهـارات الاسـتفادة مـن Kتويـات ا�كتبـة ، وهـذه 
ا�هارات ليست rية � حد ذاتهـا و;نمـا اqـدف ا�نـشود منهـا هـو تثبيـت الاmـاه �ي 
 Cو مصادر ا�عرفة ا�تعددة بأوعيتها ا�ختلفة والاستفادة من هـذه ا�ـصادر عـv لاميذOا

  .vو مستمر ومتصل 
بأنهــا إمــداد الفــرد با�هــارات الأساســية  مفھ��وم التربي��ة المكتبي��ةمكــن Jديــد وي

ًلاستخدام الكتب وا�كتبات ومراكز ا�علومات استخداما وظيفيـا ، أي إنهـا عبـارة عـن  ً

Cات �عاونـة الأفـراد عـzالاسـتفادة تدريب يتضمن إرشادات وتعليمـات و;كـساب خـ 
  .القصوى من ا�كتبات

***  

ÈÛa@Òa†çþaòîi�ÜÛ@òßb@ @
   -:وهناك العديد من الأهداف العامة لل&بية ا�كتبية منها      

 .تنمية القدرة عC استخدام مصادر ا�كتبة بكفاءة وفعاة  .�

 .الربط بf موضو�ت ا�نهج وبf مصادر ا�علومات ا�توفرة با�كتبة  .�

 .بث ا^قة � ا�كتبة وخدماتها وموظفيها  .�

 .  ستقلال والاعتماد عC نفسه � ا5صول عC ا�علومات تمكf ا�ستفيد من الا .�

   

***  
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@òîjnØ½a@òîi�Ûa@püb©@ @
  :ة � يمكن Jديد ثلاث �الات رئيسية لل&بية ا�كتبي

  -: اOعرف عC ا�كتبة وخدماتها ويمكن Jقيق ذلك بإتباع الطرق اOاة -�
_I<<<í�^uc<]gÖ^ŞÖ<<<<<æ<^ãÚ^ŠÎ_æ<ífjÓ¹]<�ÃÚ<“ñ^’ā<<<<<<<<^{ãßÚ<áç{Óji<�Ö]<l]‚uçÖ]<K<<á^{Ó¹]æ

<l^Ú‚¤]<àÚ<íÚ‚}<ØÒ<äéÊ<ë�öi<ë„Ö]J< <
<h–<Ìè†Ãi<]gÖ^ŞÖ<<íÂçfŞ¹]<�Ææ<íÂçfŞ¹]<ífjÓ¹]<…�^’Ú<Üé¿ßi<íŞā< <
<t–<ÝøÂc<]gÖ^ŞÖ<<ífjÓ¹]<^ãéßjÏi<�Ö]<…�^’¹]<l^ÂçÛr²J< <
<�–<Ìè†Ãi<]gÖ^ŞÖ<<ífjÓ¹]<^ãÚ‚Ïi<�Ö]<l^Ú‚¤^eJ< <

�بليوجرا� ويتضمن معلومات أساسية عن الإعداد ا�بليوجرا� �ميع  اOعليم ا– �
  .مصادر ا�علومات با�كتبة 

  . اOعرف عC مصادر ا�علومات ا�توفرة با�كتبة -�

***  

éßbÇ@pbèîuìmòîjnØ½a@òîi�Ûa@ñ…b½@@ @
�م مرا�ة قراءة منهج ال&بية ا�كتبية للمرحلة كوحدة واحدة للخـروج منـه بهـدف    -�

  �� هذه ا�رحلة لطالباوهو الوقوف � كم ا�علومات الU �ب إن يتعرف عليها 
  �الاهتمام بتحقيق الأهداف الإجرائية من معرفية ووجدانية ومهارية    -�
  �الاستعانة با�جسمات ووسائل الإيضاح والوسائل السمعية وا��ية  -�
  � أك� من ا/ظري العمCة إ� اOدريب الابتعاد عن اOلقf حيث أن ا�ادة � حاج -�
  �تهيئة اOلاميذ وتذك�هم بما تم دراسته قبل بداية ال¡ح    - 
  �ربط أنشطة ا�كتبة بالإحداث ا�ارية واهم ا�ش¤ت والقضايا ا�عا[ة  -£
 –إعـداد الأ¨ـاث وا�لخـصات ( مشار¦ة اOلاميذ بطريقة فعالة � أنـشطة ا�كتبـة  -¥

 خاصة � ظل ) الخ �� ا�حاªات – ا/دوات – ا�ناظرات – صحافة ا�كتبة –ا�عارض 
تطبيق اOقويم الشامل و;تاحة الفرصة للتلاميـذ والطـلاب لاختيـار ا�كتبـة كنـشاط 

  .تربوي لاص® 
ن الأسـئلة ن يكون لـ² درس أهـداف إجرائيـة خاصـة بـه ثـم �موعـة مـأيرا°  -¯

  .اOطبيقية واOمهيدية
< << << << <
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a@Âb’äÛakyb–½@òîjnØ½a@òîi�ÜÛ@ @
@ @

 اOلاميـذ مـن  حـصله لل&بية ا�كتبيـة الغـرض منهـا تثبيـت مـاا�صاحبة الأنشطة
  -:معلومات بطريقة فعاP مثل 

ــــداد .� ــــصات إع ــــاث ،  ا�لخ ، الأ¨
  .ا�ستخلصات

   .ثمرة القراءة .�
  .الأ�ومات  .�
 والإصـدارات�لات ا�كتبـة الـشهرية  .�

  .ا³اصة 
  . ا�طويات إعداد . 
¦ة � ا/ـــدوات وا�حـــاªات ا�ـــشار .£

  .وا�ناظرات 
تفعيل الكتب عن طريق رسم منظر مـن  .¥

  . ) القصة( وµ الكتاب 
   .القصة م¶حه  .¯

  . �سمات من خامات بسيطة إعداد .·
تــدريب اOلاميــذ � mميــع مــواد  .��

   . وترتيبها  وتنشيط استخدامهالأرشيف
  . ا�كتبة إذاعةا�شار¦ة � برنامج  .��
 بإعـدادكتبة وذلـك ا��ية للكتب وا� .��

  .نبذه عن بعض الكتب ا5ديثة 
ا�شار¦ة � بعض الزيـارات للمكتبـات  .��

  . Oبادل اz³ات الأخرى
 الأجهـزةاOدريب � كيفية اسـتخدام  .��

   .السمعية وا��ية ا�تاحة با�كتبة
ـــشار¦ة �  . � ـــذ � ا� ـــشجيع اOلامي ت

  .ا�سابقات ا^قافية الU تنفذها ا�كتبة 

***  

b�ìÛaîàîÜÈnÛa@Ýöò@ @
  ) الخ��� أرفف ا�كتبة الU تضم �مو�ت ا�واد –وحدة الفهارس (  ا�كتبة أثاث .�
  . والوسائل السمعية وا��يةوالأجهزة والإرشادية الإيضاحيةاللوحات  .�
�.  Cجهاز الكمبيوتر با�كتبة أو ا�حملة ع Cامج ا�حملة عzالCD's أو DVD's.  

***  
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@Þëþa@Ñ–ÜÛ@òîjnØ½a@òîi�Ûa@wèäßðìãbrÛa@@ @
ì‚uçÖ]<±æù]<<V<äj‰]…�<Ðf‰<^Ú<î×Â<íÃq]†ÚV< <

  .نوعية الكتب المسموح باستعارتھا ،خطوات ا�ستعارة الخارجية باستخدام استمارة ا�ستعارة  •
    . الورقية وال.ورقيةأوعية مصادر المعلومات •
  . كعب الكتابعلىالرفوف حسب أرقام التصنيف  ثم الحروف الھجائية للمؤلف ب ترتيب الكتب •
   .كيفية إعداد الببليوجرافيا •
 . تنفيذ ببليوجرافيا مبسطة لخدمة منھج التاريخفيا�ستفادة بفھرس العنوان والفھرس المصنف  •
  )المكتبة الرقمية -المكتبة الشاملة -مكتبة القوميةال - اLيداعرقم (مراجعة لبعض المفاھيم  •
الدقيقPPPة RقPPPسام المعPPPارف العامPPPة والفلPPPسفة والتPPPدريب علPPPى اسPPPتخراج الكتPPPب  التعريPPPف بالتفريعPPPات •

  .با�ستعانة بالفھرس المصنف 
<í{éÞ^nÖ]<ì‚{uçÖ]V< <

(  اسPPتخدامھا كيفيPPةوالتمييPPز بPPين الكتPPاب والمرجPPع : مراجعPPة علPPى سPPبق دراسPPته مPPن أنPPواع المراجPPع  •
  ) اRدلة، الكتب السنوية ، اRطالس الموجزات ا�رشاديه ، الموسوعات ،القواميس والمعاجم 

  .الدراسي  احد موضوعات المنھج في)  جماعي  ،فردى( إعداد بحث  •
 ،عدد اRعمPدة ، اLخراج الفني ، كيفية إعداد مجلة حائط بطريقة صحيحة من حيث مواعيد صدورھا  •

 لى الخبر والمقال والحديث الصحفي والتحقيقات إلى جانب الصور احتوائھا ع
 تدمك، ات وا�ختصارات ع.مات الترقيم لحشرح ومراجعة لبعض المفاھيم والمصط •
• Rالعنوانو المصنف ھرسيفمن حياء با�ستفادة تدريب الط.ب على إعداد ببليوجرافية لخدمة منھج ا. 
• R الديانات ،العلوم ا�جتماعية ( قسام المعرفة التعريف بالتفريعات الدقيقة (  

<í{{nÖ^nÖ]<ì‚uçÖ]V< <
كيفية ترتيب البطاقات داخل صPندوق الفھPارس  : الفھرسة  وأنواعھا فيسبق دراسته ا مراجعة على م •

  .)العنوان،  المصنف ،فھرس المؤلف ( سرعة الحصول على الكتاب فيكيفية ا�ستفادة من الفھرس  -
 . كيفية ترتيب البطاقات ، أھميتھا : عية الفھرسة الموضو •
 .إعداد ببليوجرافية لخدمة منھج الجغرافيا  •
العنPPوان  -صPPفحة العنPPوان -عنPPوان الغPP.ف - المقدمPPة والتقPPديم(:شPPرح ومراجعPPة لPPبعض المPPصطلحات •

  )عنوان السلسلة -المختصر
  )ة  والعلوم البحت،اللغات ( التعريف بالتفريعات الدقيقة Rقسام المعرفة  •
  .المعلومة متكامل للمكتبة من حيث المحتوى وتوثيق إذاعيكيفية إعداد برنامج  •

<í{Ãe]†Ö]<ì‚uçÖ]V< <
  .مراجعة على أجزاء الكتاب •
  )الھيئات  ، اRجنبية واRسماء العربية ( مراجعة بعض مداخل بطاقات الفھرس  •
 .لوم البيئة  إعداد ببليوجرافية لمادة الجيولوجيا وعفياستخدام الفھرس الموضوعي  •
  )العناوين -النسخ  -حقوق الطبع - تدمك - تبصره (:شرح لبعض المصطلحات  •
  ) الفنون –العلوم التطبيقية  (فيالتعريف بالتفريعات الدقيقة لبعض فروع المعرفة  •
  .المكتبة وخدمة البيئة المحيطة •

@ @
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@Ñ–ÜÛ@òîjnØ½a@òîi�Ûa@wèäßïãbrÛa@aðìãbrÛ@@ @
<êÖæù]<ì‚uçÖ]V<íÃq]†Ú^Ú<î×Â<<<äj‰]…�<�V< <

   أنواعھا –أھميتھا كمصدر للمعلومات : الدوريات  •
  التعريف ببطاقة اLحالة  •
  )قائمة المصادر - قائمة المحتويات - ا�ختصارات -المستخلصات ( :مصطلحاتشرح ومراجعة  •
  . الكيمياء  منھجة إعداد ببليوجرافية لخدمفيا�ستعانة ببطاقة الفھرس المصنف والموضوعي  •
  .المحاضرة والندوة والمناظرة رات الحوار والتعريف بالفرق بينتنمية مھا •

<í{éÞ^nÖ]<ì‚{uçÖ]V  

 الموضPوع ،العنPوان ،المؤلPف ( أنواعه وبمراجعة على ما تم دراسته لموضوع الكشاف والتعريف به  •
   .) إع.م ، مواقع بلدان ، أسماء ،

  للغات اRدبيةشكال مع توضيح اR) غات للأدب ا( التعريف بأحد فروع المعرفة  •
  )طبعة معدلة -منقحة طبعة - الحواشي –الم.حق  : (شرح ومراجعة لبعض المفاھيم •
  .كيفية كتابة قصة قصيرة  •
  ) قواميس المواد المتخصصة ، معاجم البلدان ،  الحوليات ،التقاويم  ( : أنواع أخرى من المراجع  •
   . إعداد ببليوجرافية تخدم منھج علم النفسفي والموضوعي ا�ستعانة بالفھرس المصنف •

<ínÖ^nÖ]<ì‚{uçÖ]<V< <
  .مراجعة على ما تم دراسته  •
   .التمييز بين الرقم العام والرقم الخاص ورقم التصنيف •
  )الكشافات ،  الم.حق ، الجداول ، الھوامش ، الرسوم ،الخرائط ( أجزاء أخرى من الكتاب  •
  .تفادة من المكتبة استفادة كاملةحتى يمكن ا�ساب ومعرفة رقم تصنيفه كيفية تحديد موضوع الكت •
  )رسوم وصور -التصدير-اLھداء  - قائمة المحتويات -كعب الكتاب(:مصطلحاتشرح ومراجعة  •
  .إعداد ببليوجرافية لخدمة منھج الفيزياء  فيا�ستعانة بالفھرس المصنف والموضوعي  •
ع.م وكتPب عريف بمعاجم اRمع الت) التاريخ والجغرافيا والتراجم ( أحد فروع المعرفة قسم التعريف ب •

  .التراجم واRطالس وكتب البلدان 
<í{{Ãe]†Ö]<ì‚{uçÖ]< <

مراجعPPPة أرشPPPيف معلومPPPات المكتبPPPة وإعPPPادة ترتيبPPPه وتنميتPPPه ومتابعPPPة تزويPPPده بقPPPصاصات الجرائPPPد  •
  . الرسوم ،الخرائط ،  البيانية  الرسوم، النشرات ،اLحصائيات ،والمج.ت 

 ) . تاريخ النشر ،  الناشر ، المؤلف ، اRسلوب ،الموضوع  ( : معايير الحكم على ص.حية الكتاب  •
  )العلوم البحتة والتطبيقية -الببليوجرافيات :( شرح ومراجعة لبعض المصطلحات والمفاھيم •
والفPرق  ريPة مPع مراجعPة كيفيPة إعPداد المقPالحPداث الجامقال عن احد الموضوعات وقPضايا اRإعداد  •

 .بينه وبين البحث
  . إعداد ببليوجرافية بمؤلفات أنيس منصور فيا�ستعانة بفھرس المؤلف  •

< <
< <
< <
< << << << <
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ßsÛbrÛa@Ñ–ÜÛ@òîjnØ½a@òîi�Ûa@wèä@aðìãbrÛ@@ @
<ì‚{uçÖ]±æù]V<<< <

 – دوريPات –  مراجPع -كتPب (   إشكال أوعية المعلومات الورقيPة٠مراجعة على ما تم دراسته  •
  )  صور فوتوغرافية رسوم بيانية – مواد مصورة –ت نشرا

  :التعريف بمصادر المعلومات غير الورقية   •
o  صعليھا المعلومات عن طريق التصويرأف.م تحمل : المصغرات الفيلميةPغرة  ولكنھا م

  .فيلم والميكروفيش عدة مرات ومن أشھرھا الميكرو
o  المواد السمعية :Rصوت فقط  ( ا�سطوانات،  الصوتية شرطةا(  
o  ف.م ، الخرائط : المواد البصريةRا 
o  اسطوانات الكمبيوتر ،أف.م الفيديو : المواد السمعية البصرية  
o  لملفات الحاسبvتخزين المعلومات واسترجاعھا  : يا 
o  أقراص الليزر.  

ا شكال أوعية المعلومات السابقة يPتم عمPل مPشروع عPن احPد ا�نجPازات أو القPضايأبا�ستعانة ب •
  . البيئة المحيطة في
uçÖ]‚éÞ^nÖ]<ì<í{V< <

  . الببليوجرافيا ، الفھرسة ،التصنيف : مراجعة على ما تم دراسته  •
،  النPPدوات ،صPPحافة المكتبPPة (  تمارسPPھا المكتبPPة التPPي لPPبعض اRنPPشطة الثقافيPPة العملPPيالتطبيPPق  •

 .كيد المفھوم الصحيح لھذه اRنشطة مع تأ) المناظرات ، المحاضرات 
 :لط.ب على بعض الخدمات المكتبية تعرف ا •

o  الداخليخدمة ا�ط.ع.   
o  عارة الخارجيةLخدمة ا. 
o ن :الخدمة المرجعية.PعLة واPة الدعايPف جماعPتعري Pذه نعPديم ھPة تقPن  كيفيPة عPالخدم

 :طريق
   .  إعداد اللوحات ا�رشاديه-
 .  اللوحات ا�رشاديه التعريفية بالمكتبة -

خدمPPة البPPث ا�نتقPPائي ،  الجاريPPة  ةاLحاطPPخدمPPة  (  والمفPPاھيمالتعريPPف بPPبعض المPPصطلحات •
  ) .مراكز التوثيق ،  مراكز المعلومات ، للمعلومات 

<í{nÖ^nÖ]<ì‚{uçÖ]< <
  ووسائلھاخدمة ا�حاطه الجارية  •
 مجPال اRبحPاث فPي تخزين بعض اRنشطة فيتدريب الط.ب على ا�ستفادة من الحاسب اvلي  •

  .بليوجرافية والملخصات والقوائم الب
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