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  ـــــــــــــةمقدمــــ

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

ًبعصر المعلومات متمث9 فيما يزيد عن مليون كتاب ينشر ًيعيش العالم اليوم عصرأ يعرف          
ومليونين من المصغرات ، ومليونين من المواد السمعية البصرية ، ون دوريةونحو نصف ملي، ًسنويا 

  .ومئات اFDف من ملفات الحاسب اDلي واBقراص المليزرة ، الفيلمية 
      والمكتبات ومراكز المعلومات ھى المؤسسات التي تجمع مصادر المعلومات وتنظمھا وتحللھا 

، فرد اFستفادة من تلك المصادر ما لم يستطع الوصول إليھا وF يستطيع أي ، وتيسر اOفادة منھا 
  .ًوكما يقال فإن كنوز الدنيا F تساوى شيئا مالم يتم الكشف عنھا واOفادة منھا 

    ومن ھنا كانت أھمية الببليوجرافيا فى المكتبات المدرسية والتي من أھم أھدافھا تيسير الوصول 
ًداخل المجتمع المدرسي من خ9ل اخصائى مكتبات واع تماما Bھمية لتلك المصادر من اOنتاج الفكري 

  .دوره فى العملية التعليمية والتثقيف الذاتي وخدمة المنھج 
خدمة الببليوجرافيا ودورھا في (  موضوع        وفى بحثي ھذا المتواضع حاولت فيه أن أعرض

الببليوجرافيا وأنواعھا وأھميتھا ثم وتناولت فى عرضي لھذا الموضوع تعريف ) المناھج الدراسية 
 اFستفادة منھا لخدمة كما تناولتھا من الناحية التطبيقية وكيف يتم، لمحة تاريخية عن تطورھا 

ًالمناھج الدراسية كي تصبح المكتبة حقا وعلى أسس علمية سليمة مركزا لcشعاع ومنارة للثقافة   ً
9ثة أنواع منھا والمفترض تواجدھا فى كل مكتبة  ببليوجرافية لثقوائم عمل وذلك بالتدريب على

  :مدرسية وھذه اBنواع ھى 
  .قائمة ببليوجرافية موضوعية لخدمة جميع المناھج الدراسية كل منھج فى قائمة على حدة  -١
قائمة ببليوجرافية بمؤلفات كاتب معين يوجد له العديد من الكتب بالمكتبة التي تقوم بعمل ھذه  -٢

 .القوائم 
قائمة ببليوجرافية بالمناسبات الدينية والقومية والوطنية واFجتماعية وغيرھا من المناسبات مثل -٣

، عيد المعلم ،عيد اBضحى المبارك ، المولد النبوي الشريف ،  يناير ٢٥ثورة ، ١٩٧٣حرب أكتوبر 
  الخ... عيد الف9ح 

ث فى تدريب اخصائى المكتبة على كيفية كتابة كما ينبغي التنويه ھنا إلى أھمية ھذا البح                
 ونقل قائمة المراجع والمصادر التي تم اFستعانة بھا فى عمل اBبحاث الخاصة بالمسابقات المختلفة

   .تلك الخبرة للت9ميذ والط9ب 
                  وكل ما أرجوه أن يوفقني الله وأن يجعل ھذا فى ميزان حسناتى 

                          اللھم آآآآآآآآآآآ مين                 
             

                               أخوكم    رأفت محمد عطية إسماعيل
  

                           موجه أول المكتبات بإدارة كفر صقر التعليمية
  

  ٢٠١٢أول أكتوبر 
         

  
  
  
  

       



  
- ١-  

  الببليوجرافيا
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
    .فئة من فئات المراجع تصلح لتقديم نوع معين من المعلومات السريعة أو العارضة  الببليوجرافيا    
  
  تعريف الببلوجرافيا  
  

   :ة مكونة من مقطعينكلمة معربة من اللغة اليوناني
   . بمعني كتاب biblos والتي ھي تصغير الكلمة biblion:         اBول
 *  لنا أن مصطلحيتضح    بمعني نسخ ويكون مدلول المقطعين نسخ الكتب ومن ذلك graPhia  :  الثاني

   .يونانيتين  إنه يوناني بل مكون من كلمتينوجرافيا F ينبغي القوليببل
  

  ي الدكتور شعبان عبد العزيز خليفةفيا في رأوجرايالببل
  

وجرافيا خرج منھا ي إنه بعد قراءة المئات من المصادر الخاصة بعلم الببلالدكتور شعبان عبد العزيز خليفةيقول 
  :بنظرية عامة ونظرية خاصة عنھا 

  ً وإتجاھاًتاجاا وانًوجرافيا ھي دراسة اOنتاج الفكري إعداديالببل : النظرية العامة للببلوجرافيا
   .ھي علم الكتاب علي إتساعه : جرافيايوالنظرية الخاصة  للببل

  
  وجرافيةيالفھارس الببل

  ھي التي تحصروتسجل وتصف اOنتاج الفكري الصادر علي إط9قه دون تقيد
  

  وجرافية ودورھا في خدمة المناھج الدراسيةيالقوائم الببل
  

  تعريف القوائم الببلوجرافية
و ھي القوائم التي تحصر أً  معيناًلتخدم غرضا بك9ھما معا مرتبة وفقا لنظام معين أو مراجع أوصادر ھي قوائم بم

   .وتسجل وتصف وفقا لتقنيات معينة اOنتاج الفكري الصادر بكل أشكاله
لي أشكال وقبل أن يقوم أخصائي المكتبة أو مشرفھا بعمل قائمة ببلوجرافية معينة لcنتاج الفكري Fبد وأن يتعرف ع

؛المصغرات الكتب ؛ الدوريات : تكون  تحتوي عليھا أي مكتبة مدرسية وھي غالبا ما إناOنتاج الفكري التي وFبد 
   .قراص الليزرأواDلية ملفات البيانات  الفيلمية ؛المواد السمعية والبصرية؛

البحوث والتكليفات والمشروعات وھذه والتربية الحديثة تبعد بالتعليم عن التلقين وتدفع به نحو التعلم عن طريق 
ا F يمكن القيام بھا إF في المكتبات ومن ھنا يجب علي مشرف أو أخصائي المكتبة أن يتعرف علي المناھج ًجميع

الدراسية ويطلع عليھا في المرحلة التي يؤدي فيھا عمله ثم يتعرف علي المصادر وأوعية المعلومات وأشكال اOنتاج 
 لخدمة ھذه المناھج وأوعية المعلومات المختلفة  العلمية في عمل قوائم ببلوجرافية يتبع التقنياتأنالفكري ثم عليه 

   . بھاذات الصلة
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  المصطلح عبارة عن قالب لغوي ومحتوي فكري متفق عليه علي اBقل بين طائفة من المتخصصين*  
 
  
  
  
  
  
  



  
  

- ٢ -  
  القوائم الببليوجرافية وأھميتھا في المكتبة المدرسية

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  
  :القوائم الببليوجرافية في المكتبة المدرسية لھا أھميتھا لعدة أسباب نوجزھا فيما يلي  

المعلومات من بطون الكتب اج  وكيفية استخرايبتغيھومات التي تيسر للباحث والقارئ والدارس وترشده إلي المعل - ١
   .والدوريات وغيرھا عند إعداد بحث مث9

 الثقافية وحصة خدمة المنھج بطريقة منطقية منظمة توالمسابقا لعمل البحوث المناسبة الكتب إعدادتساعد علي  - ٢
 وميسرة

 . المكتبة بھا من أجل تزويد) الخ  ... أف9م، دوريات ، مراجع ، كتب  ( أوعية المعلوماتاختيارتساعد في  - ٣
 الموضوعات أي أنھا تساعد في التعرف  ، عناوين الكتب ،تساعد العاملين بالمكتبات في اOجابة عن أسماء المؤلفين - ٤

  .علي اOنتاج الفكري في موضوع معين أو لمؤلف ما
  .نوانتحقيق الببليوجرافي مثل اسم المؤلف أو تصحيح نص عالتفيد في التعرف علي البيانات الناقصة عند  - ٥
تساعد علي ترقية الثقافة واOط9ع الممتع علي سج9ت الفكر والثقافة والعلوم من خ9ل سج9ت مقننة لcنتاج  - ٦

  .الفكري
 

  قواعد إعداد القوائم الببليوجرافية                     
  

  : القواعد التاليةإتباعيجب مراعاة  عند إعداد أي قائمة ببليوجرافية بالمكتبة المدرسية لخدمة المجتمع المدرسي            
  ... ً؛ رسوماًً◌؛ مراجعةً التي قد تكون تأليفا المسئولية فيF يكرر اسم المؤلف مرة ثانية إF إذا كان مع مشارك أخر  - ١

   .الخ
عنوان الكتاب  أو المصدر الذي يرد بالقائمة يكتب بلون مخالف أو يوضع تحته خط وإذا كانت القائمة منفذة علي  - ٢

 .يكتب العنوان ببنط أكبر من باقي البيانات الببليوجرافية ) الكمبيوتر  (اDلىلحاسبا
نبدأ كتابة القائمة من أول السطر ثم تأتي باقي حقول الوصف متتابعة علي نفس السطر ثم تستكمل علي السطر التالي  - ٣

 .بعد الثاني ًعلي البعد الثاني من بداية السطر اBول ثم تستكمل أيضا مھما تعددت علي ال
 . السطر اBول أماموضع رقم مسلسل لكل نص ببليوجرافي علي الجھة اليسري  - ٤
    )( ًيسجل الرقم الخاص أيضا علي الجھة اليسري بعد نھاية كل نص ببليوجرافي بين قوسين  - ٥
قد يكون (ھا ًعند إعداد قائمة ببليوجرافية موضوعية أو لخدمة المناھج الدراسية ترتب النصوص ھجائيا حسب مداخل - ٦

  مسئوليةبالعنوان في حالة عدم وجود بيان وقد يكون المدخل ) الخ  ...  المدخل بالمؤلف ، ھيئة ، وزارة 
  . أخري Bسبابأو

 وترتب أعماله ــــــــ إذا تعددت أعمال مؤلف ما في القائمة الموضوعية نفسھا يوضع خط في المدخل بدF من اسمه - ٧
   .ھجائيا بالعناوين

وF يكتب  ) .......قائمة ببليوجرافية بأعمال المؤلف( في أعلي الصفحة  اDتي  لمؤلف معين يكتبعند إعداد قائمة - ٨
ما إذا كان معه مشارك في المسؤلية فيكتب اسمه بعد أ) مصدر ( اسمه مطلقا في مدخل أي نص ببليوجرافي  

   . المائلة التي ترد بعد العنوان في ھذه الحالةالشرطة
   . كل مصدر وأخرراعي ترك سطر بعد  ي- ٩

في القائمة الببليوجرافية سواء أكان المدخل بالمؤلف ام الھيئة أم ) النصوص الببليوجرافية (  ترتب المصادر -١٠
بجديا ويتبع في ھذا الترتيب للمداخل التقنيات المتبعة في الفھرسة أ وليس ًالوزارة أو كان المدخل بالعنوان ھجائيا

يب حقول الوصف فى القائمة الببليوجرافية كما فى الفھرسة كل ما ھنالك كما ذكرت سابقا أن حقول كما أن ترت
الوصف فى القائمة الببليوجرافية تأتى متتابعة نبدأ بھا من أول السطر ثم تستكمل على البعد الثانى مھما تعددت 

  .اBسطر بعد ذلك 
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
  



- ٣ -  
   بالمكتبات المدرسيةالتى ينبغى تواجدھاأنواع القوائم 

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

 منھا ً بعضانذكرعندما أجريت محاوFت لحصر أنواع الببليوجرافيا بصفة عامة تبين أن عددھا حوالي خمسون نوعا
   :علي سبيل التعريف

   .الببليوجرافيا الرسمية   - ٤ .                       الببليوجرافيا التجارية - ١
  .الببليوجرافيا الجارية   -  ٥ .                      الببليوجرافيا اFنتقائية - ٢
  .الببليوجرافيا الشاملة - ٣

   : وفي المكتبة المدرسية ينبغي أن يوجد ث9ث أنواع من الببليوجرافيا وھي
  

   :لقوائم الببليوجرافية الموضوعيةا: ًوF  أ
  المدرسية خاصة في مجال المناھج والمواد الدراسية  في مجال الخدمة المكتبية ًاوھي تفيد كثير

 مثل ً الفكري في موضوع ما فقد يكون الموضوع واسعاباOنتاجوالقائمة الموضوعية أو المتخصصة ھي الخاصة 
وقد تكون كاملة أي أنھا تحتوي علي كل المصادر أو المراجع د يكون دقيقا مثل ھندسة الراديو العلوم التطبيقية وق

درت في ھذا الموضوع وقد تكون مختارة أي أنھا تحتوي علي بعض المراجع المتداولة في ھذا الموضوع أو التي ص
  .جودة بالمكتبة عن ھذا الموضوع  المو

   : قوائم المؤلفين :ًثانيا
ھي التي تعكس الجھود الفكرية التي قام بھا مؤلف معين أو مترجم بالذات وقد تسمي بالببليوجرافيا الشخصية 

personal biblio  كما تفيد في دراسة التطور الفكري عند المؤلفين والمترجمين والواقع الفكري للمجتمع الذي  
  عاشوا فيه

  : قوائم المناسبات  : ثالثا
 اBضحى مثل عيد الج9ء وعيد أو المفردات التي تدور حول مناسبة معينةھي التي تحصر وتسجل وتصف الكتب 

  .إاخ ...... اOسراء والمعراج وعيد المعلم  وحرب أكتوبر واBموعيد 
  

  تقنيات إعداد القوائم الببليوجرافية
 القائمة أھي لخدمة منھج ھذهعندما يقوم أخصائي المكتبة بإعداد قائمة ببليوجرافية ما فعلية أوF أن يحدد نوعية 

 صف من الصفوف الدراسية وفي أي ھو علوم مث9 ؟ Bي أمدرسي ؟ فإذا كانت اOجابة بنعم فعليه أن يحدد أي منھج
مرحلة ؟ عليه بعد ذلك أن يقوم باOط9ع علي محتوي ھذا المنھج من الكتاب نفسه الذي يقوم الطالب بدراسته سواء 

الفھرس (  بصندوق الفھرس اFستعانةفي النصف اBول من العام الدراسي أو النصف الثاني منه ثم عليه بعد ذلك 
لمدرسة وجمع بطاقات الفھرس الخاصة بموضوعات المنھج الذي سيتم عمل قائمة له كما الموجود با) الموضوعي 

ه اFستعانة بمدرس المادة يمكنيمكن اFستعانة بقوائم محتويات اBرفف والكتب نفسھا الموجودة علي اBرفف كما 
لتھا بالمنھج فالكتب التي  الكتب التي تناسب السن والميول والمرحلة وصواختيارل9ط9ع علي الكتب التي جمعت 

تناسب الت9ميذ أو الط9ب F تناسب مدرسي المواد المختلفة والعكس وبعد انتقاء واختيار الكتب وغيرھا من المصادر 
حسب مداخلھا ترتيبا ھجائيا )ھي ھنا قائمة موضوعية لخدمة المنھج (  عليه أن يقوم بترتيبھا في القائمة اBخرى
 بمصادر أخري بجانب الكتب وقد تكون  القوائم ابقا وقد يستعين أخصائي المكتبة لعمل ھذه كما قلت سأبجدياوليس 

 عدة صفحات من كتاب مواد خرائطية أو سمعية  ، معارفدائرة مقالة في  ،ھذه المصادر مقالة في جريدة أو مجلة
   .وبصرية وغيرھا من مصادر المعرفة 

ادر المعرفة وطريقة كتابتھا في القائمة الببليوجرافية أي تقنيتھا وسنتحدث ھنا عن التطبيقات العملية لبعض مص
 المدارس باOدارةدادھا عمليا وعلي الطبيعة في إحدى  القوائم تم إعھذهالعلمية كما سنذكر نماذج Bنواع مختلفة من 

.  
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  
  



- ٤ -  
  التقنيات العلمية لعمل القوائم الببليوجرافية

  Fستعانةعند  : أوFترتب عناصره علي النحو التالي  حد بكتاب له مؤلف واا             :  
  

      عدد ــ  . تاريخ النشر، الناشر: مكان النشرـــ . ا وصفھ، الطبعة  ــــ  . لكتابعنوان ا . اسم المؤلف     
    )رقم السلسلة  ؛ السلسلة( ــ   . حجم الكتاب- ؛ إيضاحات: مجلدات لصفحات أو الا                 

  
 . ١٩٩٨،  المصرية العامة للكتاب الھيئة : القاھرة ـــ  . اFستنساخ بين العلم والدين  .عبد الھادي مصباح :  مثال 

    )اBعمال العلمية( ـــ   . سم٢٤؛ إيض : ص١١٥ـــ
  

  المسئولية له أكثر من مؤلف أو ھناك مشارك أخر في بكتابعند اFستعانة : ثانيا 
  

  كان ــ م. وصفھا ، لطبعة اـــ   .  اسم المؤلف الثاني، اسم المؤلف اBول / عنوان الكتاب . اسم المؤلف اBول 
    السلسلة (ـــ  . حجم الكتاب إيض ؛ : ـــ عدد الصفحات أو المجلدات .  تاريخ النشر، الناشر :لنشر              ا

   ) رقم السلسلة ؛            
  

     حسين كامل ، محمد عماد الدين إسماعيل /دليل الوالدين إلي تنمية الطفل .محمد عماد الدين إسماعيل : مثال
  ـــ. ١٩٩٩ ، المجلس القومي الطفولة واBمومة : القاھرة ـــ . ؛ رسوم جميل شفيق بھاء الدين                

  . سم ٢٨إيض ؛ :ص ٣٤٠                 
  

  اFستعانة بعدة صفحات من كتاب: ثالثا 
  

   رقم الصفحات ـــ.  تاريخ النشر، الناشر ؛:مكان النشر ـــ  .  وصفھا ،ةالطبع ـــ .   العنوان.اسم المؤلف 
                                  الھيئة المصرية العامة للكتاب  : القاھرةــ. مصطفي كامل في محكمة التاريخ .  عبد العظيم رمضان   :مثال 

   .٨٧ -٨١ـــ ص ص  . ١٩٤٤          ،             
  

  عند اFستعانة بمقال  في دائرة معارف أو موسوعة: رابعا
  

  تاريخ، الناشر:  مكان النشر-. الطبعة - .عنوان دائرة المعارف  ." عنوان المقال  . "كاتب المقالاسم 
  .بيان الصفحات ،   رقم المجلد -.ر  النش              

   مكتبة اFنجلو :  القاھرة -.الموسوعة الفلسفية المختصرة  . " فيثاغورث"  . فؤاد كامل             :  -١ مثال
  .٢ ٣٩  ــ  ٢٣٨ص ص  ،  ١ مجــ  . ١٩٦٣، المصرية                                      

  دار العلم :القاھرة -  ــ .٢ط-   ــ . موسوعة العالم الحديث. "  التلوث " . . أحمد ذكي :          ٢ مثال ــ  
 .١٣٦  -١٢٥ص ص ،٧ مج-.١٩٨٥، للنشر والتوزيع                                      

 
   بمقال في مجلة Oستعانة عند ا: خامسا

  
    بيان –) . التاريخ(رقم العدد ، رقم السنة أو المجلد ـــ . عنوان المجلة  . "ل عنوان المقا". اسم كاتب المقال 

  . الصفحات                                        
         ، ٣ مج-. صحيفة المكتبة ". كتبة المدرسية وإعداده  اخصائى  الم" .محمد فتحي عبد الھادي           : مثال

   .١٨  - ٥ص ص  - ) .١٩٨٨أكتوبر  (٢ع                                 
  

  :عند اFستعانة بصحيفة أو جريدة : سادسا 
  

  .ود رقم العم ،بيان الصفحات   -) .التاريخ (  عنوان الصحيفة ". عنوان المقال "  . اسم كاتب المقال
   ،٥ ص-) .٢٠٠١  أكتوبر ١٦(جمھورية ال".  رعب الجمرة الخبيثة  ". نيويورك وكاFت اBنباء: ١مثال 

  . ٥- ١ع  ع                           
  .٦-١ع ع ،٥ص -).٢٠٠١ أكتوبر ٤(ساء الم.  "تحت الخطر ..  سور القاھرة ". يسري حسان   -  :٢مثال  



    
  - ٥ -  

  
  )التلوث (  عن موضوع *)والمراجع ( بالمصادر  قائمة ببليوجرافية

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  
  

    : القاھرة  ـــ . أنشطة مسلية وابتكارات علمية لحماية البيئة من التلوث: الطفل والبيئة . أيمن أبو الروس 
  ) سلسلة البيئة (   -. سم٢٢؛ ص ٩٥ - .١٩٩٩، الھيئة المصرية العامة للكتاب                   

  )الرقم الخاص   (                                                                                                                   
  
  

   ص١٢ -.١٩٩٩، الھيئة المصرية العامة للكتاب: ة القاھر- .التلوث مشكلة اليوم والغد. توفيق محمد قاسم 
  )سلسلة البيئة ( -.سم ١٨                   ؛

  )  الرقم الخاص (                                                                                                                     
          

 
   ص١٢٥ - .١٩٩٩، الھيئة المصرية العامة للكتاب :  القاھرة - .٢ج . التلوث المائي.   طلعت إبراھيم اBعرج

  ) سلسلة البيئة  ( -.سم١٨                  ؛
  )الرقم الخاص    (                                                                                                                  

  
   -.١٩٩٩، الھيئة المصرية العامة للكتاب :   القاھرة -.ط . التلوث الھوائي والبيئة. ــــــــــــــــــــــــــــــــ  

                                                                                                                       )سلسلة البيئة (-. سم١٨؛ ص  ١٨٦                   
  )الرقم الخاص(                                                                                                                      

  
   ص ١٤٢ - .١٩٩٩، لمصرية اللبنانية الدار ا:  القاھرة - . وتلوث البيئةاOنسان . أرناءوط محمد السيد 

  )سلسلة البيئة  ( - .سم ٢٢؛                  
  )الرقم الخاص  (                                                                                                                    

  
  الھيئة المصرية العامة :  القاھر ة-.ھا وحمايتھا من التلوث البيئة مشاكلھا وقضايا. محمد عبد القادر الفقي 

  )سلسلة البيئة ( سم ١٨  ؛ص٢٤٠ -.١٩٩٩، للكتاب                   
  )الرقم الخاص (                                                                                                                     

  
الھيئة المصرية :  القاھرة - . وخطره الدائم علي صحتناالبيئيالتلوث : الصحة والبيئة . مد كمال عبد العزيز مح

  )سلسلة البيئة  ( -.سم ٢٢  ؛  ص١٢٨ –  .  م١٩٩٩، العامة للكتاب 
 )   الرقم الخاص   (                                                                                                                   

  
  
  

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  ....... )قائمة بالمصادر عن موضوع ( نقول ة من فئات المراجع  فئأي تحتوى على  Fإذا كانت القائمة* 
   الخاص بھا لتيسير الوصول لھا فى المكتبةالرقمترقم المصادر والمراجع على الجھة اليسرى ويكتب 

  
  
  
  



  

- ٦ -  
  

  )فاروق محمد العامري  ( المؤلفقائمة ببليوجرافية Bعمال 
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
   ١٩٩٢، الدار المصرية اللبنانية :  القاھرة -١ط– .  ال9سلكية المتناھية في الصغرواFستقبالأجھزة اOرسال 

  . سم ٢٤ ؛ ص ١٨٨  -.                 
  

   ص ١٦٩ - .١٩٩٢، الدار المصرية اللبنانية :  القاھرة - .١ ط-.  الليزروالميزرواستخداماتأساسيات 
  سم ٢٤؛                 

  
    ص ؛٢٦٣ - .١٩٩٠، صرية اللبنانية الدار الم: القاھرة _  . التليفزيون الملون المتعدد اBنظمةأعطالإص9ح 

  ) .٢ ؛ ل9لكترونياتموسوعة العامري  ( -.سم  ٢٤
٢٥   

   - .١  ط-. مراجعة أمين فھمي ؛إعداد فاروق محمد العامري  / اية واOع9ناBضواء المتحركة في الدع
  .سم ٢٤ ؛ ص ١٦٧ -.١٩٩٣، معھد ناصر للدراسات اFلكترونية : القاھرة                        

  
   - .١ط_ . مراجعة أمين فھمي ؛إعداد فاروق محمد العامري /  الموسيقيوالتوجيهبرمجة اBضواء المتحركة 

  .سم ٢٠ ؛ ص ١٨٤ -.م ١٩٩٠ = ھـ ١٤١٠، الدار المصرية اللبنانية : القاھرة                      
  

   ١٩٩٢،الدار المصرية اللبنانية :  القاھرة - .١ ط-. ontrolCemote  R  ٌ=ريموت كنترول : التحكم من بعد 
  .سم ٢٤ ؛ ص ١٣٦ -.                     

  
  معھد ناصر :  القاھرة - .١ ط-.  esign of solar jeneratorsD  = ة تصميم مولدات الطاقة الشمسي

  .سم ٢٤ص ؛٢٣٦ - .١٩٩٥،للدراسات اFلكترونية                        
  

  معھد ناصر للدراسات  : القاھرة - .١ ط-. lectronic  technologyE  = ٢ج.تكنولوجيا اFلكترونيات 
   ) موسوعة العامري للتكنولوجيا(   -.سم ٢٤ ؛ ص١٨٩ -.١٩٩٦ ، اFلكترونية                      

  
، الدار المصرية اللبنانية :  القاھرة – ١ ط-  .  lectronic music civcuitsE= الدوائر اFلكترونية الموسيقية 

   .سم٢٠ ؛ص ٧١ - .١٩٩٣
  

  مركز ناصر :  القاھرة - .١ ط-. مراجعة أمين فھمي ؛إعداد فاروق محمد العامري / سحر اFلكترونيات الحديثة
  . سم ٢٤؛ص ٩٠ -.لدراسات اFلكترونية                     

  
 القاھرة -  .١ ط- .مراجعة وتعليق أمين فھمي ؛ إعداد فاروق محمد العامري / ١ج.يانة وإص9ح اBجھزة المنزلية ص
   .سم ٢٤ ؛ ص ١١١ -  .١٩٨٨،  اFلكترونية تللدراسامركز ناصر : 
  

   ٢٦٤ -  .١٩٩٢، الدار المصرية اللبنانية :  القاھرة - .١ ط-  . الطبقي ل9ستقبال من اBقمار الصناعيةالھوائي
  . سم ٢٠؛ص                      

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  ترقم المصادر والمراجع على الجھة اليسرى ونقوم بكتابة الرفم الخاص بھا لتيسير الوصول لھا فى المكتبة

  
  
  
  



  

    ـــ٧ــ    
  طريقة عمل قائمة ببليوجرافية لخدمة منھج العلوم للصف السادس اOبتدائى

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
Fط9ع على الكتاب ومعر : ًأوOة المنھج من خ9ل قائمة محتوياته وتصفحه فا.  

  
  تعلم وابتكر :عنوان الكتاب        أنت والعلوم 

  محتويات الكتاب
  )القوى والحركة ( ى  الوحدة اBول

  )قياس درجة الحرارة ، توصيل الحرارة : الطاقة الحرارية ( الوحدة الثانية   
  )غاز النيتروجين ، غاز ثانى أكسيد الكربون ، غاز اBكسجين : مكونات الغ9ف الجوى : ( الوحدة الثالثة 

  )الجھاز الحركى فى اOنسان ’نسان عصبى فى اOالجھاز ال:التركيب والوظيفة فى الكائنات الحية : ( الوحدة الرابعة 
  

لعمل قائمة لخدمة ھذا المنھج F بد من البحث عن كتب بمكتبتك لھا صلة مباشرة بھذه الموضوعات ويتم :  ً ثانيا
ذلك باستخدام صندوق الفھرس وقوائم اBرفف الموضوعية مع الوضع فى الغعتبار أنه قد توجد كتب للكبار لھا صلة 

ًلموضوعات وطبعا F تناسب سن وقدرات ت9ميذ الصف السادس فيجب عدم إدراجھا فى ھذه القائمة التى تخدم بھذه ا
ولو نظرنا للقائمة باBسفل نجد أن الكتب المدرجة بھا F ، الت9ميذ بل تدرج فى قائمة منفصلة لخدمة معلمى المادة  

شراء كتب جديدة مراعاة ت9فى ھذا القصور بشراء كتب تغطى كل موضوعات المنھج لذا يجب عند  تزويد المكتبة و
  . تخدم ھذه الموضوعات التى F يوجد لھا كتب بالمكتبة 

  
ًتسجيل المصادر المتوفرة بالمكتبة ھجائيا بأسماء مؤلفيھا وإذا تكرر إسم المؤلف فى  أكثر من عمل فى  : ًثالثا

ف ويذكر إسمه فقط أمام الكتاب اBول وفى الكتب اBخرى نضع ًالقائمة نسجل عناوين كتبه  ھجائيا داخل ترتيبه كمؤل
  ، تساوى مساحة إسمه   من كتبهشرطة مكان المؤلف أمام كل كتاب

  
  ٢٠١٣ منھج العلوم للصف السادس اOبتدائىبالمصادر لخدمةقائمة ببليوجرافية 

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
       . ١٩٩٩، شركة أبو الھول : القاھرة – . ١ ط-.  دية والحركةالھياكل الجس. البير مطلق 

  
    ــــ١  ــــ                       )دنيا العلوم ل�طفال . كتب الفراشة  ( –. سم ٢٤رسوم ملونة ؛ : ص ٣٢             

  
  

  دار :   القاھرة - . تحكيھا تھانى اBباصيرى ؛ رسوم منى جامع /الشمس وبناتھا الث9ث. تھانى اBباصيرى 
  

    ــــ ٢ـــ   )   ٢١يحكى أن ؛  ( –.  سم  ٢٤رسوم ملونة ؛ :  ص ٢١ـــ  . ١٩٩٨،            المعارف 
  
  

  ، الشركة العربية  :   القاھرة -. تأليف ھشام الصياد  ؛ رسوم ياسر حسين  / اBرصاد الجوية. ھشام الصياد 
  

    ـــــ٣ـــــ    )            ٥سلسلة العلم والحياة ؛  ( –. م  س٢٤رسوم ملونة ؛ :  ص ١٦  -  . ١٩٩٩
  
  

  الشركة العربية :  القاھرة –. تأليف ھشام الصياد  ؛ رسوم ياسر حسين    / سر الشھب المضيئة. ـــــــــــــــــ 
  

    ــــ٤  ــــ    )١سلسلة العلم والحياة ؛   ( -.  سم ٢٤رسوم ملونة ؛ :  ص ١٦  - . ١٩٩٩              ، 
  

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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   البحث  )*مراجع ( مصادرقائمة 

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

   مقدمة في الفھرسة:  الببليوجرافي للمواد المكتبية اOعداد.حسن محمد عبد الشافي 
   القاھرة -.جمال عبد الحميد شع9ن ، حسن محمد عبد الشافي  / والتصنيف         

 )م .ح/٠١٠(         .سم٢٤؛ ص٢٤٨ -.١٩٨٤، الدار الحديثة للنشر والتوزيع :         
 

    
  جمعية :  القاھرة- .الببليوجرافيا ودراستھا في علوم المكتبات . الھجرسىسعد محمد 

  الفكر العربي في أدب  (-.سم٢٠ ؛ ص ١٠٨ - .١٩٧٤، المكتبات المدرسية         
             )م .س/٠١٠(                                                                                       )  ٦ ؛المكتبات        

  
          دراسة في أصول النظرية: علم الكتاب ، أو ، الببليوجرافيا .شعبان عبد العزيز خليفة 

   الدار المصرية : قاھرة  ال-.١ ط -.النظرية الخاصة  : اتھا الببليوجرافيا وتطبيق        
 )                           ع.ش/ ٠١٠(             .سم ٢٤  ؛ ص٥٢٤ -  .م١٩٩٦ = ھـ ١٤١٦، اللبنانية         
                 

   اOع9ميةالقوائم ، أو ، استخدام وإعداد الببليوجرافيات . محمد عبد الواحد ضبش
   م ١٩٩٧=  ھـ ١٤١٨، دار الفكر العربي : قاھرة  ال- .١ ط-  . الفكريباOنتاج       
  )ع .م/ ٠١٠           (                                                          . سم ٢٤ ؛ ص ١٣٥ -.       

  
  مزيدة  ، ٢ ط- .تدريبات، تطبيقات ، أساسيات : الفھرسة الوصفية لمواد المكتبات 

  :          ص ٣٨٤ - .م ١٩٩٧ = ھـ ١٤١٧، دار الفكر العربي :  القاھرة -.ومنقحة         
  )ع .م/ ٣٢/٠٢٥(                                                                  . سم ٢٤ ؛         

                            
   دراسات في اFعداد المھني: المكتبات والمعلومات . محمد فتحي عبد الھادي 

              مكتبة الدار العربية للكتاب ، : القاھرة – . ١ ط– . والببليوجرافيا والمعلومات           
  ت في علم المكتباتادراس (-.سم ٢٤  ؛ ص٢٦٥- . م ١٩٩٣=ھـ  ١٤١٣           

  )ف .م / ٠١٠(                                                          )١. والمعلومات ،           
                            
جمعية المكتبات :  القاھرة- .ابعاد الوصف والنظم الببليوجرافية. محمد محمد الھادي 

  )م.م /٠١٠(.                                                ٢٤ ؛ ص  ٨٩ - .١٩٩١المدرسية ،
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  ....... )قائمة بالمصادر عن موضوع ( نقول  تحتوى على أى فئة من فئات المراجع  Fإذا كانت القائمة* 
   وتم كتابة الرفم الخاص بھا لتيسير الوصول لھا فى المكتبةترقم المصادر والمراجع على الجھة اليسرى
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  ــــةالخاتمـــ
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ً التربية المكتبية  في الدول المتقدمة تلقى اھتماما بالغا وقدرا كبيرا من الرعاية               أصبحت   والمنھج ، ً

  
  فإن محور تحقيق ذلك ، الحديث إذ يأخذ بالنظرة المتكاملة للطالب ويحرص على أن يھيئ له التنمية الشاملة  

  
  .ب يقوم على المكتبة التي ترتبط  باBنشطة المتعددة للتلميذ والطال

  
ًوتتمثل القيمة الحقيقية للتربية المكتبية في أنھا تعين الفرد لكي ينمو نموا حقيقيا في الحياة حيث تتضمن  ً  

  
  إكساب الت9ميذ مھارة اFستفادة من محتويات المكتبة  وھذه المھارات ليست غاية في حد ذاتھا  غنما ھدفھا 

  
  لمتعددة بأوعيتھا المختلفة واFستفادة من ھذه المصادر على تثبيت اFتجاه لدى الت9ميذ نحو مصادر المعرفة ا

  
  .  نحو مستمر ومتصل 

  
         ومن ھنا تأتى أھمية القوائم الببليوجرافية في المكتبة المدرسية إذ تيسر للباحث والقارئ والدارس 

  
  دوريات عند إعداده وترشده على المعلومات التي يبتغيھا وكيفية استخراج المعلومات من بطون الكتب وال

  
  .ًلبحث ما كلفه به أستاذ المادة أو مشاركا به فى مسابقة من المسابقات الثقافية التي يعلن عنھا بمدرسته 

  
  وقد تناولت ھنا فى ھذا البحث البسيط  اOرشادات العملية والتي يستطيع بعدھا إخصائى المكتبة أن يقوم بإعداد 

  
  غي تواجدھا في أي مكتبة مدرسية بمجرد اFنتھاء من قراءة ھذا البحث الذى القوائم الببليوجرافية التي ينب

  
  . وقوائم المؤلفين ، وقوائم المناسبات المختلفة ، تناول طريقة إعداد قوائم خدمة المنھج 

  

   ة موجه عام المكتبات بالدقھلي– محمد سمير مسعداBستاذ /         ولمسة وفاء منى Bستاذي العزيز 
  

  والذي ،  افني حياته الغالية في ميدان  المكتبات المدرسية والذي شرفت بالعمل معه كموجه مكتبات  الذي
  

  . جزاه الله عنا كل خير ، وضعني على أول طريق البحث والدراسة في عالم المكتبات 
  

  عمل متواضع من إعداد                                                     
  

                                        رأفت محمد عطية إسماعيل          
              

  شرقية–                                   موجه أول المكتبات بإدارة كفر صقر التعليمية 
  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

                   



  
  
  
  

  قائمة المحتويات
  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  
          الصفحة                                                          ضـــــــــــــــــــــــــــوع    المو                

  
  

                                                                                         ...........ةــــــــــــــمقدم
  

...........                                                                                                                                                                                                                                                        الببليوجرافيــــا    
  

                                                                                                 القوائم الببليوجرافية واھميتھا فى المكتبة المدرسية   
  

                                                                                                                                               أنواع القوائم الببليوجافية بالمكتبات المدرسية  
                                                     

                                                                                                  التقنيات العلمية لعمل القوائم الببليوجرافية        
  

                                    ضوع التلوث           قائمة ببليوجرافية بالمصادر والمراجع عن مو
  

                                                قائمة ببليوجرافية Bعمال المؤلف فاروق محمد العامري   
    
                                                    قائمة خدمة منھج العلوم للصف السادس اOبتدائى                                                    
  

                                       البحث ) مراجع  (  قائمة مصادر 
  

                                              الخــــــــــــــــــــــــــــــاتمة                                               
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