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﴿﴾ 
بمعناه المادى دف إلى الربح سسة تربوية لا تههى مؤ إن المكتبة المدرسية

    ولكنها تهدف إلى الربح المعنوى  أى المزيد والمزيد من القراءة من قبل
    الخدمات جميع الفئات من المستفيدين  ، والسعى إلى تقديم أفضل 

    وتوصيلها إلى أكبــر عـدد من المستفيدين  وسد الفجوة بين المكتبية
  ستفيدين  وعلى ذلك فإن مؤشـرات  نجاح المكتبة تنحصر فى : المكتبة و الم

  على المكتبة  الزيادة المستمرة والمتطورة المستفيدين إقبال زيادة
  فى جميع أنــواع وأوعيــة المعلــومـات . 

 فالتسـويـق فى  المكتبيــة ،تطوير أشكال وأساليب تقــديــم الخــدمــات
للتعريف بالخدمات تخطيط منظمة و إلا عمليـة المكتبة المدرسيـة مـا هـ

التى تقـدمهـا المكتبة  للمستفيدين والإعــلام والترويج لهذه الخــدمــات 
ة التى يمكن أن ـات ومن أهم الخدمات الفعالــلتلك الخدميعتبر تسـويقـآ 

ـلال فتـرة النشاط الصيفى : ــة المدرسية بصفة خـاصـة خــا المكتبــتقدمه
  .  اتـى للمعلومــبث الإنتقائـجـاريـة  والــدمـات الإحـاطـة الخ 
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﴿﴾ 
   مواد الحدیثة التى تُقابل مجتمع المستفیدین بصورة دوریة بال إعـــلام

إھتماماتھم الموضـوعیة وتُلبـى إحتیاجاتھـم من المعلومات الحدیثة وتعـرف بأنھا 

  نظم إستعراض الوثــائــق المتــاحــة حــدیثــآ . 

 إبــراز التطــورات التى تطــرأ على المكتبة ذاتھــا مثل مــواعیــد: النــدوات ــ 

ــرات ـ المســابقــات ــ مواعیــد إصــدار الصحف  ـ المناظ المحــاضــرات 

المطبــوعــة  والمحفوظــة . 
الإعــلام عن مقتنیــات وخــدمات المكتبة  .  
 إعــلام المعلمین بالمواد الحــدیثــة والجدیدة فى مجــال تخصصاتھـم المھنیــة

درســة أم الإتجــاھــات ســواء كــانت تتعلق بالمناھج الدراسیة التى تُدرس بالم
التـربــویـة الحدیثـة والنظــریــات التى تطرأ على طــرق التدریس عن طــریق 

.الخـدمــات الببلیوجرافیــة المستمرة أو الإتصال المباشـر بھـم   
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﴿﴾ 
خطــابات موجھة لإدارة المدرسة وأعضــاء ھیئـة التدریس وإعــلامھم بما سوف ــ ١

من أنشطــة مختلفة " كالمحـاضــرات والندوات والمناظــرات  یتم بالمكتبة 

  ـارات . والمسابقات ، وقــد یُطلق على ھــذه الخطــابات مُسمـى إخطـ

  تصـویــر قــوائــم محتـویـات الإعــداد الواردة من الدوریات وإرسالھـا للمستفیدین . ــ٢
  إستخـدام لوحــة إعــلانات المكتبة  فى الأغــراض التالیة  :  ــ٣

  كتبة  وخدماتھـا .نشرات توضح مُقتنیات الم أ ـ عــرض

ویج  والإعـلان عنھا لخـدمـة : ب ــ  عـرض أغلفة الكتب فى مـدخـل المكتبة للتـر

  المعاصرة وتنمیة الموھبة والإبـــداع .المنھج والمناسبات المختلفة والقضایا 
  وتغطى أھــم الأحــداث والإنجازات ھریآة  : التى تصدر شنشرة أخبــار المكتبـجــ ــ 

  التى قامت بھـا .

وھى یوجرافیة متخصصة ببلالنشرة الببلیوجرافیة : وعــادة ما تكون نشرة د ــ  

أو مجموعة من المستفیدین  بھدف حصر المواد المكتبیة تصدر طبقآ لطلب المستفید 
فى موضـوع معین یحظى بإھتمامھم ،كما یتم إعـداد قوائم ببلیوجرافیة لأنــواع 

المعارف المختلفة  التى تُفید المعلم أو الطالب من الناحیة المنھجیة والتربویة 

  میة الموھبة .والثقافیة لتن

ھــ ــ عرض النشرات الثقافیة والصحیة والتربویة والدینیة والبیئیة التى أصــدرتھــا 
  فیــد مُجتمع المستفیدین . المكتبة وتُ

  نشــرة تعریفیة بمقتنیات المكتبة وخدمـاتھــا ككل وبصورة مختصــرة . و ــ   
  .ة التى ســوف تقـوم بھـا المكتبـة ي ــ الإعــلان عــن مــواعیــد الأنشطـة المختلفــ
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  مثـل  :  المسابقــات ، المعارض ، النـدوات ، المحاضـرات ، المنـاظــرات .   
تفعیل دور إذاعــة المكتبــة لإحــاطــة مجتمع المستفیدین بما تقوم بھ المكتبة من  ــ٤

  أنشطـة وخـدمـات  وزیارات . 

نشاط أو لمعلــومــات الـواردة حـدیثآ أو التى تخـدم إقـامـة المعارض لأوعیــة ا ــ٥

دد أو مناسبـة أو قضیـة معینـة  وغیـر ذلـك ، ویقـام ـج محـموھبـة " مــا " أو منھ
  المعـرض فى مكـان بـارز بالمكتبــة . 

  إستخـدام البـریـد الإلكترونى لنقل وتبادل المعلومـات .   ــ٦

لتصمیم ى التعاون مع المؤسسات العلمیة لجــاریــة إقـد تصل درجـة الإحـاطــة ال  
  موقع  على شبكة الإنترنت لزیادة مخزون المعلومات وتوصیلھا للمستفیـدیـن . 

ومتطورة للإحــاطــة خـدمـة البث الإنتقائـى  للمعلـومـات :  ھى صیغة متقدمة  ــ ٧ 

قیام بمتطلبات الخدمة فإنھ لل المستفید الفرد ، ولھـذاوتم تطــویــرھا لتلبیة إحتیاجات 

سـم ـ العنـوان ـ ومات شخصیة عن المستفید مثل [ الإالفردیة بستلزم إختــزان معل
ت التى یُجیــدھا ]  وعندما تـرد ــ مجالات إھتمامھ ــ اللغـا    EMAIL الإیمیل 

م ى المكتبة یتم تجدید المستفید من ھـذه المعلومات ثلمصادر المعلومات الجدیدة إ

 تُرسل إلیھ عن طریق البرید الالكترونى أو یتم إخطـاره بما تم إقتناؤه من مصادر    

إلى المكتبة للإطــلاع علیھا واستعارتھـا مما یـوفـر  تھمھ  بالمكتبة  ویُمكنھ القدوم
زید من الوقت والجھد المبذولین فى متابعة أحـدث المعلومــات فى مجـالاتھم و ی

     یھ قـاعــدة بیانات المستفیدین . ى الذى یُمكـن أن یُخــزن علب الآلفعالیة وجـود الحاس
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﴿﴾ 
 

تم الإعــلان فى لوحـة الإعــلانـات عن مواعید عقـد الأنشطة من محـاضــرة و  ـ١

عن مناسبة ھذا الشھـر سواء كانت قومیة معرض للكتب والأنشطة   ـرةندوة و مناظـ

  أو دینیة  وأحسـن قارىء لھذا الشھـر . 

عن إختیار المكتبة للدخول فى مسابقة ـ إعــلام مدیر عام المدرسة بخطاب إحاطة ٢
مع تیسیر عمل المكتبة وتسھیل الصرف من المیزانیة الخاصة المكتبات النموذجیة 

  ومن النشاط العام بالمدرسة . بالمكتبة

ــ الإعــلان عن جمیع الأعمال الثقافیة والفنیة وأنشطة المكتبة من خلال برنامج ٣
  الإذاعــة الأسبوعى والمخصص لھ یوم الثلاثاء  . 

ات للإستعـداد ـــ إخطـار الأساتذة الذین تم إختیارھم للمحاضرات والندوات بخطاب٤

لندوة والإستعانة ببعض الكتب والمراجع التى تُساعد لتجھیز موضوع المحاضرة أو ا

  فى إخـراج موضوع المحاضرة بطریقة جیدة . 
والموضوعات  ة لجمیع المناسباتالمواد بوجود نشرات ثقافیة وصحی معلمىــ إخطار٥

  للإطلاع علیھا . 

ــ إعــلام معلمى المواد  بوجود قوائم ببلیوجرافیة لخدمة المناھج الدراسیة ، ٦

  لخدمة المرجعیة ، كتب وردت حدیثآ ، ولجمیع المناسبات المتنوعة . ا
ــ إعـداد مجلـة مطبوعـة عن أھـم ما حدث بالمكتبة مإنجازات جماعة الصحافة ٧

    المكتبیة .
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﴿﴾ 
بعة مسابقة تحدى القراءة العربى الإعــلان فى برنامج الإذاعـة عن متا ـ ١    

وحضور الطلاب لإستلام الجوازات بعد تصحیح الملخصات لغویآ للإنتھاء منھا فى 

  المیعاد المحدد . 
وعن  ٢٠١٨عن أحسن قـارىء فى شھر نوفمبر  الإعــلان فى لوحـة الإعــلانـاتـ ٢

. الفائز فى مسابقة أعیاد الطفولة 
بمناسبة عید الطفولة وأخرى صحیة لكیفیة الحفاظ ــ عرض نشرات ثقافیة للطلاب ٣

  على الجسم بالنظافة والصحة العامة .
حدیثآ خلال الفترة الأولى من العام الدراسى ــ عرض قائمة بأھم الكتب التى وردت ٤

، وذلك لتزوید المكتبة فى جمیع فروع المعرفة باللغتین العربیة   ٢٠١٨/٢٠١٩

  والإنجلیزیة 

ى برنامج الإذاعــة عن مواعید الأنشطـة من محاضرات وندوات ــ الإعــلان ف٥
  ومناظرات لھذا الشھر وإبلاغ المحاضرین من خلال خطابات لتجھیز المادة العلمیة 

ابلاغ معلمى اللغة العربیة بعمل أنشطة للمادة  وذللك لخدمة المنھج فى فروع القواعد 

 رض بسیطة سھلة للطلاب بطریقة عالنحویـة ــ القصة القصیرة ــ النصوص   
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﴿﴾ 
ـ إبـلاغ  المعلمین عن طریق خطابات الإحـاطـة بمواعید الأنشطـة من محاضرة ـ ١

  ندوة ـ مناظرة  ـ معارض المناسبات المتنوعة . 

ع لخدمة المنھج الدراسى ـ إخطار معلمى اللغة العربیة بما ورد من كتب ومراج٢
وعمل أنشطة ثقافیة من مطویات ، مروحیات ،مجسمات  للمادة الدراسیة بطریقة 

  مبسطة ومختصرة .

ـ الإعـلان فى إذاعة المدرسة  عن محاضرة للمولد النبوى الشریف وتجھیز ندوة ٣

عن التغذیة السلیمة ومناظرة عن أیھما أسعد : طفل الأمس أم طفل الیوم ، ومعرض 
  ھذه المناسبة  الجلیلة .. أنشطة تتحدث عن 

  ـ الإعـــلان عن أحسن قارىء لھذا الشھر فى لــوحـة الإعــلانات ..٤

والقوائم الببلیوجرافیة ـ إبلاغ المعلمین بالنشرات الثقافیة والصحیة لھذا الشھر ٥

  من خدمة مرجعیة ومؤلفین . .الجدیدة 
والخدمات التى تُقدمھا للطلاب والمعلمین ـ عرض نشرة تعریفیة بمقتنیات المكتبة ٦

  ،وذلك فى لوحة الإعــــلانات ..

محاضرة عن أھمیة الماء فى حیاتنا ........ .......................................ــ عمل خطابات للأساتذة : ٧

  م  ٢٠١٨یوم        /     / 
  وأخصائى نفسى    أخصائى إجتماعى   ..........................................................................ساتذة ــ الأ  

  أخصائى صحافة   .......................................................................................

  رة مرفوضة ــالعنف ظاھ :    وانـــدوة بعنــلن       
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﴿﴾ 
  

" ندوة عن  " أھمیة الماء فى حیاتنا رةـــ الإعــلان فى إذاعــة المدرسة عن محاضـ١

  م  ٢٠١٩/  ٢ / ٢٠،       ٢  /١٣   العنف ظاھرة مرفوضة  وذلك یوم 

ــ إبـلاغ المعلمین عن مواعید المحاضرة والندوة من خلال خطاب إحاطة موجھ لھ ٢

  للإستعداد لإلقاء المحاضرة وتجھیز المادة العلمیة . 

إطلاعة على القائمة ـ إبلاغ المعلمین بالكتب التى وردت حدیثآ عن طریق ٣

  الببلیوجرافیة للإستفادة من المادة العلمیة لكل كتاب . 

مدیر إدارة المدرسة بمیعاد تقییم المكتبة لعمل اللازم من بیاض وصیانة  ــ إبلاغ٤

  للأثاث والإھتمام بالمظھر الجمالى للمكتبة . 

ــ الإعلان فى إذاعة المدرسة عن میعاد التصفیات لمسابقة تحدى القراءة العربى ٥

   والإستعداد لذلك والإنتھاء من المسابقة الثقافیة ومسابقة أعیاد الجیزة .

  أھـم الإنجـازات  ــ إعداد مجلة مطبوعة للفصل الدراسى الثانى عن أنشطة المكتبـة ــ٦
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﴿﴾ 
  

 

 

ابقة المكتبات حیط سیادتكم علمآ بأنھ تم اختیار مكتبة المدرسة للإشتراك فى مسنُ

  النموذجیة على مستوى الجمھوریة ..

نرجو  تسھیل العمل والنواحى المالیة لشراء ما یلزم المكتبة من احتیاجات وصیانة 

للأثاث والمظھر الجمالى حتى تظھر المكتبة بصورة لائقة مع تمنیاتنا بالتفوق 

  ى أعلى المراكز .  لوالحصول ع
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﴿﴾ 
  

 

 

لمناھج الدراسیة وعمل أنشطة نــرجو من سیادتكم التكرم بالتعاون معنا فى خدمة ا

تتعلق بالمنھج فى فروع المادة من قواعـد نحـویة ــ قراءة ـ نصوص ــ القصة 

  .. المقــررة 

ھذا لتسھیل وتبسیط عملیة الشرح وحتى یستفید منھا الطـلاب بالمكتبة ونشكركم على  

  .  تعاونكم مع أســرة المكتبة 
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﴿﴾ 
  

 

 

رافیة لخدمة ـوجــمكتبة قوائم ببلیبأنــھ یــوجــد بال  حیط علم  سیادتكم نُ

فید المعلمین فى البحث عن الكتاب ج الدراسیة ولبعض المؤلفین  تُـالمناھ

ط وتوصیل المعلومات للطلاب ، یرغبـون الإطــلاع علیھ لتبسی الذى

    ستفادة فى تحضیر الدروس وسھولة الشرح للطــلاب . والإ

    

                 

  
 

 
      ١٢ 



  
  

 
 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

﴿﴾ 
 

 

رافیة لخدمة ــجیــوجــد بالمكتبة قوائم ببلیو بأنــھ  حیط علم  سیادتكم نُ   

 قد فى مجال تخصصكم   الكتب الواردة حدیثآبعض المناھج الدراسیة و

  ،، لاع علیھا ــترغبون فى الإط معلومات جدیدة فى البحث عن كم تفید

  للطــلاب .   دة الدرس وتبسیطھ وتیسیره على  ـوھذا للعلم بھدف توسیع قاع  
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﴿﴾ 
 

 

رافیة ونشرات ـجبأنــھ یــوجــد بالمكتبة قوائم ببلیو  ادتكم حیط علم  سینُ   

والكتب  الكتب الواردة حدیثآ للمكتبــةبعض و ثقافیة وصحیة للإستفادة بھا 

والتى تساعد فى خدمة المنھج وتثقیف الطلاب  الخاصة بفرع العلوم البحتة 

  .    علمیآ وعملیآ وتیسر لھم فھم المنھج الدراسى 
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﴿﴾ 
 

 

نشرات ثقافیة متنوعة وصحیة تھتم ـوجــد تبأنــھ   م  سیادتكم حیط علنُ

إلى بالطفل فى مراحلھ الأولى  نـرجو التكرم بإبلاغ أسرة المـادة للحضور 

الإطــلاع علیھــا وعرضھــا على الطـلاب للإستفادة منھا المكتبــة من أجــل 

        ....إلخ كمعلومات عامة ولجمیع المناسبات سواء كانت دینیة ، قومیـة
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﴿﴾ 
 

 

بة المدرسة للدخول فى مسابقة تقرر إختیار مكتأنــھ   نحیط علم  سیادتكم    

المكتبات النموذجیــة على مستوى الجمھوریة  ... نرجـو تسھیل عملیة 

الصرف من میزانیة المكتبة والنشاط العام لشراء ما تحتاجھ المكتبة من كتب 

وفى حضور تظھر بمظھر لائـق وقت التحكیم  ، أدوات ، صیانة للأثاث كى

  اللجنــة 
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﴿﴾ 
...................................... 

 

تقرر عقد محاضرة بمناسبة انتصارات أكتوبر   نحیط علم  سیادتكم    

  م ٢٠١٨م وذلك ضمن خطة نشاط المكتبة فى شھر أكتــوبــر ١٩٧٣

وصل  نـرجو الحضور للمكتبة لإتخاذ اللازم  وتوفیر لسیادتكم أحدث ما

  للمكتبة من كتب تتحدث عن ھذه المناسبة .
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﴿﴾ 
  

 

تقرر عقد محاضرة بمناسبة انتصارات أكتوبر   حیط علم  سیادتكم نُ   

  م ٢٠١٨وذلك ضمن خطة نشاط المكتبة فى شھر أكتــوبــر  ، م١٩٧٣

أحدث ما وصل  نـرجو الحضور للمكتبة لإتخاذ اللازم  وتوفیر لسیادتكم

  للمكتبة من كتب تتحدث عن ھذه المناسبة .
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نشطة التى تم تنفیذھا بالمكتبة خلال اطة جاریة للأـحإدارة المكتبة بعمل إقامت 

  تى :بعمل الآ  ٢٠     شھر سبتمر
داریة و فنیة و ثقافیة خلال شھر إنشطة أصدار نشرة بما تم تنفیذه من إ) تم ١

  سبتمبر على النحو التالى :


عتمادھا فى إدارة المكتبة بانھ تم شطب الكتب الفاقدة و التالفة التى تم إتعلن 
للمكتبة ، و الجرد السنوى من یومیة المكتبة و تم خصمھا من الرصید الفعلى 

عداد مجموعات الكتب إم ـتم تشكیل لجنة المكتبة للعام الدراسى الحالى . و ت
عداد برنامج لخدمة المناھج و الانشطة إالخاصة بمكتبات الفصول ، و تم 

نشطة . و تم تحدید یوم ............ من كل التعاون مع المدرسین و اخصائى الأب
  اص بالمكتبة .ذاعى الخسبوع لتنفیذ البرنامج الإأ


الفھرسة للكتب الفاقدة و التالفة من نھ تم استبعاد بطاقات بة بأدارة المكتإتعلن 

  صندوق الفھرس .


    نھ تم تنفیذ محاضرة عن ( ................................ )إدارة المكتبة بأتعلن 
مكتبة و قد قام بحجرة ال /...............  ............../       ........الموافق  ....................................ذلك یوم و

  المكتبة . اخصائى ................................... ................................./  بتنفیذھا الاستاذ
  نشطة بالمدرسة .النشرة على المدرسین و اخصائى الأو تم توزیع 

تبة لخدمة دارة المكإتھا عدألیوجرافیة التى ب) تم توزیع نسخة من القوائم الب٢
  مدرسة .خصائیین بالالمناھج الدراسیة و الأنشطة على السادة المدرسین و الأ

ذاعة المدرسیة فى بالإ ٢٠     حاطة الجاریة عن شھر سبتمبرذاعة الإإ) تم ٣
  طابور الصباح .
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