
لملف من منتديات اخصائى تم تحميل ا
المكتبات

https://librarians.me

زوروا صفحتنا على الفيس بوك

https://facebook.com/librarians.me



 

 

 

 
 

 
 وَعَلَّمَكَ مَا لَمْ تَكُنْ تَعْلَمُ وَكَانَ فَضْلُ اللَّهِ عَلَيْكَ عَظِيماً 

 (311صدق الله العظيم )سورة النساء: آية رقم 

 
 
 
 
 
 
 

  صلاح على محمد عبدالرحيممع تحيات/ 
 أخصائى أول المكتبات وتكنولوجيا المعلومات
 بمدرسة محمد عبدالجواد حسين الإعدادية ببنجا 
 إدارة طهطا التعليمية ــ محافظة ســــــــــــوهاج

 
 
 

 

يطيب لى أن أتقدم لكم هذا العمـ  الـذب بـذلي فيـا ىصـارب 
جهدب من أج  يريح جميع أمناء المكتبات بالمرحلـة الإعداديـة 

ة للمرحلـة الإعداديـة طبقـا فهذه دروس منهج التربية المكتبي
لتوزيع منهج التربيـة المكتبيـة مـن وزارة التربيـة والتعلـيم 
راجيا من الله تعالى أن يكون خالصاً لوجا الكريم وأن يحوز علـى 

 .إعجاب سيادتكم
 



 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 الإهداء
 إلى روح والدب العزيز 

 رحمة الله عليا 
 الأستاذ

 على محمد عبدالرحيم عقيلى 
 

ن يكــون اــواب هــذا العمــ  خــال  أســ ل الله عــز وجــ  أ
لوجها الكريم وأن يكون فى ميزان حسـنات أبـى اللىـالى 

 الذب علمنى .
أرجو من ك  من استفاد من هـذا العمـ  أن يـدعو لأبـى 

 بالرحمة والملىفرة وأن يسكنا فسيح جناتا.
 



 

 
 

 
 
 

 

 

 المنهجدروس  الأسبوع الشهر

 سبتمبر
 آداب المكتبـــة الأول

 ترتيب  المكتبـــة الثانى

 أكتوبر

 كيفية ترتيب الكتب الأول

 التصنيف العشرى لديوى الثانى

 أجزاء الكتاب الثالث

 هرســـةأشكال الف الرابع

 نوفمبر

 الاستعارة الأول

 أهمـــية المكتبة الثانى

 دوائـــر المعـــارف  الثالث

 أهــمية الفهرســــة الرابع

 ديسمبر

 البحث العلمى وأنواعـــه الأول

 التمييز بين الملخص والبحث الثانى

 التمييز بين الرقم العام والخاص الثالث

 عــتاب والمرجــالتمييز بين الك الرابع

 فبراير

 الفلسفة والديانات كأحد فروع المعرفة الإنسانية الأول

 يةــالمدرسالمكتبة  الثانى

 ةـــامــتبة العـــالمك الثالث

 مارس

 أساليب  الفهرسة المكتبية الأول

 تاريـــخ الكتاب الثانى

 المـــراجــــــع الثالث

 الأدلــــة والإحصــــاءات الرابع

 أبريل

 الطـــباعـــــة الأول

 إعـــــداد الملـخـــص الثانى

 المجــــلـــــة الثالث

 مدير المدرسةيعتمد؛                  وكي  النشاط                       أخصائى المكتبة
 

 

 م02/    02     خطة التربية المكتبية للصف الأول الإعدادب للعام الدراسى
 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المنهجدروس  الأسبوع الشهر

 سبتمبر
 المدرسية أهمـــية المكتبة الأول

 بطاقات الفهرســــة ثانىال

 أكتوبر

 ترتيب  المكتبـــة الأول

 أنـــواع المكـتبات الثانى

 استخدام المراجع الثالث

 فهرسة المراجع الرابع

 نوفمبر

 مصـــادر المعلومات الأول

 ـوم البيـانية والخـرائطـالرسـ الثانى

 شــــالهــوامـ الثالث

 قائمة المحتويات الرابع

 سمبردي

 افاتــــالكش الأول

 الدوريـــــات  الثانى

 خطوات البحث العلمى وجوانبه الفنية الثالث

 التمييز بين المراجع و مصادر المعلومات الرابع

 فبراير

 التمييز بين الدوريات والمراجــع الأول

 أنـــواع المراجع الثانى

 طرق التنظيم فى المراجع الثالث

 مارس

 نـــــــدوةال الأول

 المحاضرة الثانى

 الأجــهزة السمعية الثالث

 البصريةالأجــهزة  الرابع

 أبريل

 دورياتتب والــالتمييز بين الك الأول

 الأرشــيف الثانى

 ارضـــــالمع الثالث

 يعتمد؛ مدير المدرسة                 وكي  النشاطأخصائى المكتبة                       
 

 

 م02/    02     الإعدادب للعام الدراسى ثانىبية المكتبية للصف الخطة التر
 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 دروس المنهج الأسبوع الشهر

 سبتمبر
 تنظــــيم المكــــــتبة الأول

  ة المدرسيةنشاط المكتب الثانى

 أكتوبر

 أهمية التصنيف المكتبى الأول

 تدريب الطلاب على استخدام بطاقات الفهرسة المكتبية الثانى

 الألــــــبوم الثالث

 المـنـاظــــــــرة الرابع

 برنوفم

 تنظـــيم قـــائمة المحـــتويــات الأول
 ــــالـــــقـالم الثانى

   كأحد فروع المعرفة الإنسانية الجغرافياو تآداب اللغا الثالث

 كأحد فروع المعرفة الإنسانيةالتاريخ  و التراجم الرابع

 ديسمبر

 القامـوس اللغـــــــوى الأول

 المعـــاجــم الثانى

 دوائر المعارفة أهمي الثالث

 استخدامات الإنترنت والحاسب الآلى فى المكتبات الرابع

 فبراير

 القوائم الببلوجرافية الأول

 الوصف الببلوجرافى الثانى

 فهرس المـؤلــف الثالث

 مارس

 الببلوجرافيا الأول

 وأشكالها  الببلوجرافياأسس  الثانى

 معلوماتى لأوعية الالببلوجرافالإعداد   الثالث

 ية الببلوجراف نظم  المعلومات الرابع

 أبريل

 إعداد البحث باستخدام مصادر المكتبة المدرسية الأول

 المعارض المدرسية الثانى

 أنواع الأرشيف وطرق ترتيبه الثالث

 يعتمد؛ مدير المدرسة                 وكي  النشاطأخصائى المكتبة                       
 

 

 

 

 م02/    02     الإعدادب للعام الدراسى الثالث خطة التربية المكتبية للصف
 



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 آداب المكتبـــة
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 تعريف الطلبة بأهمية المكتبة ودورها فى التعليم. -1

 تعريف الطلاب بأهمية اكتساب السلوك الإيجابى فى التعامل مع الكتب. -2

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب ( 

 سئولية.تنمية شعور الإحساس بالم -1

 اكتساب مهارة الوصول إلى أوعية المعلومات المختلفة. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 السليم للكتب. ماكتساب مهارة الاستخدا -1

اكتساب مهاارة الوصاول إلاى الموااوعات ما  االال ماتماة م توياات  -2

 الكتاب.

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

 ة هى مركز الإشعاع الثقافى والتربوى داال المدرسة.المكتب -1

 ةالمكتباااة المدرساااية لا تقااال أهمياااة عااا  أى ممسساااة تربوياااة ا تماعيااا -2

 وادمية والمدرسة هى مكان العلم والتعليم.

 أمر هام وتربوى. االم افظة على مظهر المكتبة و مالها ونظافته -3

 كتبة.يجب إعادة المقاعد لأماكنها فور الانتهاء م  حصة الم -4

 

 أجب عن السؤال التالى:ـ    التقويم:

 فى المكتبة؟ اما هى أهم آداب السلوك التى يجب مراعاته

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 ترتيب  المكتبـــة
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعريف بالتصنيف لغوياً وعلمياً ومكتبياً. -1

 معرفة فاتدة التصنيف فى المكتبات. -2

 التعرف على الرمم الخاص وكيفية تركيبه. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 توثيق الصلات مع الكتب والتوصل إلى أماكنها. -1

 ت بيب القراءة فى الترتيب والتنظيم لتوفير الومت والجهد. -2

 تنمية ميول الطلاب القراتية والب ثية والمر عية. -3

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اكتساب مهارة الترتيب والتنسيق التنظيم. -1

 لوصول إلى الكتب.اكتساب مهارة سرعة ا -2

 التدريب العملى على كيفية تركيب الرمم الخاص مع رمم التصنيف. -3

 

 الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هو تمييز الأشاياء بعهاها عا  بعاو ن وصانف الأشاياء أ   :التصنيف -1

تشااابهها إلااى مجموعتتااتات تهاام كاال مجموعااة وحاادات  مساامها وفااق

  . على الأمل في صفة أو ااصية واحدةتشترك 

 فوائد التصنيف في المكتبة: -2

  يساعد القراء على الوصول إلاى ماا يريدوناه ما  ماواد بسارعة

 وسهولة.

 .يهع حدوداً واا ة لمختلف أصول المعرفة وفروعها 

  يخاااادم القااااارص فااااي الوصااااول لأوعيااااة المعلومااااات حسااااب

 .مواوعاتها

ياوى إلاى يريقاة لترتياب الكتاب توصل عالم المكتبات الأمريكى ملفل د -3

 فى المكتبات على أساس در ة التشابه مواوعياً .

 تنقسم اطة تقسيم ديوى إلى عشرة أمسام رتيسية . -4

 

 أجب عن الأسئلة التالية:  ــ التقويم:

 ما هو التصنيف؟         -1

 ما أهمية التصنيف فى المكتبات؟        -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 كيفية ترتيب  الكتب
 الأهداف:ــ

 :ــالأهداف المعرفية ) أ ( 
 تعريف الطلاب بأهمية الترتيب والتنظيم فى حياتنا اليومية. -1

تعريف الطلاب بأهمية الترتيب فى المكتباات فاى ساهولة الوصاول إلاى  -2

 أوعية المعلومات.

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب ( 

 تنمية الاتجاهات الإيجابية ن و الترتيب والتنظيم. -1

 توثيق الصلات مع الكتب والتوصل إلى أماكنها. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 اكتساب مهارة الترتيب والتنسيق والتنظيم. -1

 اكتساب مهارة سرعة الوصول إلى الكتب. -2

 التدريب العملى على كيفية تركيب الرمم الخاص مع رمم التصنيف. -3

 

 الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

رتيب والتنظيم يوفران الومت والجهد التنظيم أساس كل عمل نا ح نوالت -1

 فى المكتبة سهولة الوصول إلى أوعية المعلومات.

 التصنيف يعنى واع الأشياء أصنافاً حسب در ة التشتتتتابه . -2

 

 ــ  أكمل ما يأتى:   التقويم:

 يعمل التصنيف على توفير................. و................ فى المكتبة.         -1

 ..................................................................       التصنيف هو... -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 التصنيف العشرب لديوب
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 أن يتعرف الطالب على أهمية التصنيف فى حياتنا. -1

 أن يتعرف الطالب على التصنيفات المختلفة فى مجالات ال ياة. -2

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 ف.ت بيب الطلاب فى التنظيم والتصني -1

 تنمية ميتتول الطلاب القراتتية للقراءة والتعلم. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 اكتساب مهارة التنظيم والتصنيف  فى كل شئون ال يتتاة. -1

 تنمية مهارة تنظيم وتصنيف  الكتب . -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

ياء أصاانافا ً وعلمياااً واااع الأشااياء التصاانيف لغوياااً يعنااى واااع الأشاا -1

 المتشابهة مع بعهها. 

مسّااام ملفااال دياااوى المعرفاااة الإنساااانية إلاااى عشااارة أمساااام رتيساااية هاااى  -2

المعارف العامة نالفلسفة نالديانات نالعلاوم الا تماعياة ناللغاات نالعلاوم 

 الب تة نالعلوم التطبيقية نالفنون نآداب اللغات نالتاريخ والجغرافيا.

 

 أجب عن السؤالين التاليين:ــ :التقويم

 ؟ت ما هو التصنيف 1        

 ما هى أمسام المعرفة الإنسانية عند ملفل ديوى؟  -2    

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 أجــــزاء الكتاب
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 أن يتعرف الطالب على أ زاء الكتاب بالتفصيل. -1

أن يتعرف الطالب على أهمية أ زاء الكتااب فاى سارعة الوصاتول إلاى  -2

 ات.المعلوم

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 توثيق صلات ال ب والصدامة بي  الطلاب والكتب. -1

 التأكد م  أهمية الكتاب فى التعلم الذاتى المستمر. -2

 تنمية ميتتول الطلاب القراتتية والمر عية. -3

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 تنمية مهارة استخدام الكتب والتعرف على أ زاتتتتتتها. -1

 معلومات بسرعة م  الال ماتمة الم تتتتتتتتتويات.الوصول إلى ال -2

 تنمية مهارة التمييز بي  أ زاء الكتاب المختلفة. -3

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

 الغلاف ن المقدمة ن الفهرس ن الكشاف :تت من أجزاء الكتاب :

 :كتاااب ناساام وهااو الصااف ة التااى ت تااوى علااى اساام ال الغلالالاف

 المملف ناسم الجهة الناشرة وتاريخ النشر.

 :ويااتم فيهااا تقااديم المملااف لكتابااه وشاار  مواااوعه  المقدملالاة

 بصورة مختصرة.

 :وياااتم فياااه عااارم عنااااوي  موااااوعات الكتااااب  الفهلالالارس

القارص للب ث عا   ىوعرم أرمام صف اتها وذلك للتيسير عل

 المعلومات التى يرغب فى ال صول عليها.

 :و عباااارة عااا  ماتماااة بالإحاااالات إلاااى مواااااع هااا الكشلالالااف

 المعلومات داال الكتاب .

 

 ــ اختر الإجابة الصحيحة من بين الأقواس:    التقويم:

 ...............ت م  أ زاء الكتاب 1        

 ) الورق  تت الفهرس تت المت  (        

ت الجاازء الااذى ي تااوى علااى  ماتمااة بالإحااالات إلااى موااااع المعلومااا -2  

 ...............داال الكتاب

 )المقدمة تت الكشاف تت الغلاف (       

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 أشكال الفهرســـة
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم الفهرسة . -1

 معرفة أنواع الفهارس. -2

 معرفة يريقة استعمال الفهرس. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تنمية ميول الطلاب ن و الفهارس. -1

 بي  الطلاب والفهارس وأهميتها.توثيق الصلات  -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 تنمية مهارة استخدام فهارس المكتبة. -1

 التدريب العملى على استخدام الفهارس. -2

 الوصتتتول إلى الكتب. تتنمية مهارا -3

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

الببلاو رافى لأوعياة المعلوماات بهادف الإعداد  الفنى أو  هى:الفهرسة -1

 التعرف عليها والوصول إلى أى منها فى سرعة وسهولة ويسر. 

 للفهارس عدة أشكال أبرزها: :أنواع الفهارس -2

 وهو الفهرس الذى تكتب فيه أوعياة المعلوماات  :الفهرس المطبوع

 فى المكتبة وفقاً لخطة معينة مطبوعة على شكل سجل.

  : عبارة ع   زازات ورمية تساجل عليهاا  وهو الفهرس المحزوم

أوعية المعلومات وت زم هاذ  الجازازات فاى مجموعاات تهام كال 

  زازة تواع فى مجلد ااص. 333منها حوالى 

 هاااو عتاااتبارة عااا  بطتتتامتاااتة ستتتاااتميكة  : اقىـــلالالاـرس البطـــلالالاـالفه

57  ×512حجمها 
تمتتتتتست

يسجل فيها المعلومات الخاصة بالأوعية  

 المكتبة.

 

 ــ  أكمل ما يأتى :ــالتقويم:

 ..............و  ..............و  ..............م  أنواع الفارس  -1

 ..............................................الفهرس المطبوع هو -2

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 عارةــتالاســ
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على أنواع ونظم الاستعارة. -1

ستخدمة فاى المكتباة والأكثار شايوعاً ما  نظام معرفة نوع الاستعارة الم -2

 الاستعارة.

 التمييز بي  نوع الاستعارة المستخدمة والأنواع الأاتتتتترى. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 توثيق الصلات بي  الطلاب وأنواع الاستعارة -1

 تكوي  الاهتمامات لدى الطلاب بأهمية الاستعارة. -2

 الخار تتتية.تنمية متيول الطلاب ن و الاستعارة  -3

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 ممارسة الطلاب لمهارة تدوي  بيانات الاستعارة. -1

 تعريف الطلاب كيفية استخدام سجل الاستعارة داال المكتتبة. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

دمة للاساتعارة  يعتبر سجل الإعتتارة الخار تتتية ما  أهام الانظم المساتخ -1

 فى المكتبة المدرسية.

مااا  ساااجلات الاساااتعارة فاااى المكتباااة المدرساااية : ساااجل الاساااتعارة  -2

الخار يااة ن سااجل الاسااتعارة الداتمااة ن سااجل اسااتعارة أعهاااء هيئااة 

 التدريس.

 مدة الاستعارة الخار ية لا تزيد ع  امسة عشر يوماً. -3

 

 ــ   أكمل ما يأتى:  التقويم:

 يوماً. ...............ر ية مدة الاستعارة الخا -1

 ..............و ..............م  سجلات الاستعارة فى المكتبة المدرسية -2

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 أهمـــية المكتبة
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مصادر المعلومات بالمكتبة. -1

 التعرف على دور المكتبة فى الإيلاع الخار ى. -2

 م الذاتى.معرفة أهمية المكتبة فى التعلي -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تنمية الميول القراتية لدى الطلاب. -1

 تدعيم الاتجاهات القراتية ن و التعليم. -2

 ت قيق الرغبات القراتية للطلاب. -3

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اكتساب مهارة استخدام الأنواع المختلفة لأوعية المعلومات. -1

 م  مصادر متعددة.اكتساب مهارة ال صول على المعلومات  -2

 اكتساب مهارة التعليم بدون معلم. -3

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

 المكتبة المدرسية هى ملب المدرسة النابو. -1

 المكتبة المدرسية هى ثانى أنواع المكتبات انتشاراً. -2

تتمشاى ماع  المكتبة المدرسية تعمل علاى تاوفير أوعياة المعلوماات التاى -3

 المناهج الدراسية.

المكتبة المدرسية تعمل على تو يه الطلاب لااتيار الكتاب التاى تعيانهم  -4

 على إعداد الب وث التى ترتبط بالمنهج الدراستتى.

تغرس المكتبة المدرسية عاادات وسالوكيات  يادة كالتعااون والم افظاة  -5

 على الهدوء والمواعيد.

وما  أنواعهاا مصاادر مكتوباة  مصادر معلومات متنوعة داال المكتباة -6

 ومرتية كالأفلام. تكالكتب ومسموعة كالأسطوانا

 

 أكمل ما يأتى:ــ    التقويم:

 م  أنواع مصادر معلومات............... و................. و................     -1

 م  أهمية المكتبة المدرسية............... و................. و................ -2

           

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 ائـــر المعـــارف دو
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم دواتر المعارف. -1

 التعرف على مفهوم دواتر المعارف العامة. -2

 التعرف على مفهوم دواتر المعارف المتخصصة. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تنمية الاتجاهات الإيجابية ن و  دواتر المعارف. -1

 ر المعارف فى إعداد الب وث العلمية.تقدير دور دوات -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 اكتساب مهارة الب ث فى دواتر المعارف المو ودة بالمكتبة. -1

 الاستفادة م  دواتر المعارف فى إثراء مواوعات المناهج الدراستية. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

يقادم معلوماات مكثفاة  ىوعاء معلومات مر عا المعارف: مفهوم دوائر -1

 ىأو مختصرة ع  المواوعات الهاماة فاي  مياع حقاول المعرفاة أو فا

 بعهها.

تعالج مختلف مجالات المعرفة  ىالت ىه مفهوم دوائر المعارف العامة: -2

 .الإنسانية دون تفريق بينها

ال مجا ىت صر نفساها فا ىالت ىه مفهوم دوائر المعارف المتخصصة: -3

واحد كالتربية أو الفلسافةن أو تتساع ب ياث تغطاى عادة مجاالات متصالة 

 .ببعهها كالفنون أو العلوم الا تماعية

 

 اجب عن السؤال التالى:ــ  التقويم:

 ؟ما الفرق بي  دواتر المعارف العامة و دواتر المعارف المتخصصة          

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 

 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 أهــمية الفهرســــة
 الأهداف:ــ

 ــالأهداف المعرفية: ) أ ( 
 التعرف على مفهوم الفهرسة. -1

 التعرف على أنواع الفهرسة. -2

 التعرف على أهمية الفهرسة. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تقدير دور الفهرسة فى سرعة الوصول إلى الكتب داال المكتبة. -1

 تنمية الاتجاهات الايجابية ن و أهمية الفهرسة. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 .ةع  الكتب ع  يريق الفهرساكتساب مهارة الب ث  -1

 التدريب العملى على استخدام الفهارس. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هى الإعداد الفنى أو الببلاو رافى لأوعياة المعلوماات بهادف  الفهرسة: -1

 التعرف عليها فى سهولة ويسر.

   أساسي  هما:تتتنقسم الفهرسة إلى نوعي أنواع الفهرسة : -2

 :وهاى عباارة عا  وصاف الملاماح المادياة  الفهرسة الوصلافية

لأوعية المعلومات بواسطة مجموعة م  البيانات كاسم المملف 

 وعنوان الكتاب.

 : وهااى عبااارة عاا  وصااف الم تااوى  الفهرسلالاة الموضلالاوعية

الفكاااارى لأوعيااااة المعلومااااات بهاااادف تجميااااع الأوعيااااة ذات 

 المواوع الواحد فى مكان واحد.

 تتبلور أهمية الفهرسة فى عدة نقاي أبرزها:تت أهمية الفهرسة : -3

 .يساعد الزاتر فى التعرف على أوعية المعلومات داال المكتبة 

 .التعرف على بيانات كافة أوعية المعلومات داال المكتبة 

 .يفيد الزاتر فى التعرف على أى كتاب لا يعرف ستوى عنوانه 

 

 أكمل ما يأتى :ــ     التقويم:

        تنقسم الفهرسة إلى نوعي  هما..................... و ........................... -1

 تتبلور أهمية الفهرسة فى...............و .................. و ...................       -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 البحث العلمى وأنواعـــا
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم الب ث العلمى. -1

 على أنواع الب ث العلمى.التعرف  -2

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

تقااادير دور الب اااث العلماااى فاااى حااال الكثيااار مااا  المشاااكلات فاااى كافاااة  -1

 المجالات.

 تنمية الاتجاهات الإيجابية ن و أهمية المنهج العلمى. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 الإيلاع على الب وث العلمية المتوا دة فى مكتبة المدرسة. -1

 مهارة إعداد ب ث علمى. اكتساب -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 تتمحتوى الدرس:

استقصاااءد دميااقد يهاادف إلااى اكتشاااف حقاااتق   مفهلالاوم البحلالاث العلملالاى: -1

ة يمك  الت قُّق منها مستقبلاً   .ومواعد  عامَّ

 م  أنواع الب ث العلمى الآتى:تت أنواع البحث العلمى: -2

  يتهاامَّ  هااذا النااوع ماا  الب ااوث  الحقلالاائ :بحلالاث التنقيلالاب علالان

التنقيب ع  حقاتق معيَّنة دون م اولاة التعمايم أو اساتخدام هاذ  

 .ال قاتق في حلِّ مشكلة معيَّنة

 يعتماد هااذا النااوع ما  الب ااوث إلااى حااد   :ى  بحلاث التفسلالاير النقلالاد

وذلااااك للوصااااول إلااااى حلااااول   ىِّ كبياااار علااااى التاااادليل المنطقاااا

 .المشكلات

 :يهادف  إلاى حالِّ  الاذىهذا النوع م  الب وث  هو  البحث الكامل

المشااكلات وواااع التعميمااات  بعااد التنقيااب الاادميق عاا   ميااع 

 .ال قاتق المتعلِّقة بمواوع الب ث )مشكلة الب ث(

 

 ــ    أجب عن السؤالين التاليين:ــ التقويم:

 ما المقصود بالب ث العلمى؟ -1

  اذكر أهم أنواع الب ث العلمى. -2

           

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 لص  والبحثالتمييز بين الم
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم الب ث العلمى. -1

 مفهوم الملخص.التعرف على  -2

 .التعرف على الفروق بي  الملخص والب ث -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب ( 

تقااادير دور الب اااث العلماااى فاااى حااال الكثيااار مااا  المشاااكلات فاااى كافاااة  -1

 المجالات.

 الدراسية. داد ملخصات لكتب المكتبة والموات بيب الطلاب فى إعد -2

 تقدير أهمية الملخص فى توفير الومت والجهد لقراءة كتاب كبير. -3

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 تشجيع الطلاب على التعلم الذاتى. -1

 اكتساب مهارة إعداد ملخص. -2

 الإيلاع على الب وث العلمية المتوا دة فى مكتبة المدرسة. -3

 

  الإلقاء والمنامشة.فى الدرس:ــ الطرق المستخدمة 

 

 محتوى الدرس:ــ

استقصاااءد دميااقد يهاادف إلااى اكتشاااف حقاااتق   مفهلالاوم البحلالاث العلملالاى: -1

ة يمك  الت قُّق منها مستقبلاً   .ومواعد  عامَّ

  بأساالوبن تكتااب كتاااب كبيااروثيقااة مصاايرة تلخااص  مفهلالاوم الملخلالاص: -2

 ا ااة ماا  دون ال الكتاااب الكبياارأن يسااتوعب م تااوى  للقااارصيساامح 

 .ة تفاصيلهاءلقر

يختلف الب ث ع  الملخاص فاى الشاكل  :الفروق بين الملخص والبحث -3

 والمهمون والهدف:تت

 :أن الب ث يبدأ وفقاً لخطوات معينة مرتبة ومنظماة تبادأ  الشكل

بت ديد مشكلة الب اث وتنتهاى بالتوصايات بينماا الملخاص يقاوم 

 بإيجاز كتاب معي  وتبسيطه.

 : فيااه الاسااتعانة بعاادة كتااب ومرا ااع  أن الب ااث يااتم المضلالامو

 ودراسات سابقة بينما الملخص يتم فيه بتبسيط كتاب واحد فقط.

 :الهاادف ماا  الب ااث حاال مشااكلة مااا بينمااا الملخااص لا  الهلالادف

يعااالج المشااكلات كالب ااث لكنااه يهاادف إلااى عاارم كتاااب مااا 

بطريقة مبسطة ومصيرة يساتطيع القاارص الإلماام بالكتااب دون 

 الكتاب بأكمله . ال ا ة إلى مراءة

 

 أكمل ما يأتى :ــ     التقويم:

 الب ث العلمى هو................................................................. -1

 فى ............. و ............. و.............. يختلف الب ث ع  الملخص  -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 التمييز بين الرىم العام والخاص
 الأهداف:ــ

 فية:ــالأهداف المعر ) أ ( 
 التعرف على مفهوم الرمم العام. -1

 التعرف على مفهوم الرمم الخاص. -2

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تقدير دور الرمم العام فى معرفة تاريخ ورود الكتاب إلى المكتبة. -1

 تقدير دور الرمم العام فى عملية الجرد السنوى للمكتبة. -2

 .تقدير دور الرمم الخاص فى الب ث ع  مواوعات الكتب -3

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

اكتسااب مهااارة الب اث عاا  كتااب فااى يومياة المكتبااة عا  يريااق الاارمم  -1

 العام.

 اكتساب مهارة استخدام الفهرسة ع  يريق الرمم الخاص. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

علااى الكتاااب هااو رماام ميااد الكتاااب ويواااع هااذا الاارمم  اللالارقم العلالاام : -1

 ويواع فى سجل يومية المكتبة وفقاً لتاريخ ورود الكتاب إلى المكتبة.

 رمم مخصص لمواوع معي  وليس لكتاب بعيناه نهو  الرقم الخاص: -2

تأاااذ نفااس الاارمم ن ولكااي يااتم التمييااز بااي  هااذ   ناك كتااب وبالتااالي فهاات

ذ يلجأ المصنفون إلى إاافة مجموعة م  ثلاثة حروف تماتتتتت الكتب ن

بيانااات الكتاااب وتواااع ت اات رماام التصاانيف لتمييااز كتاااب  متتتتتتتتتاات 

 .معي  ع  غير  م  الكتب

 

 ــ اجب عن السؤال التالى:ــالتقويم:

 ما الفرق بي  الرمم العام والخاص لمصادر المعلومات؟        

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 التمييز بين الكتاب والمرجع
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 لكتاب.التعرف على مفهوم ا -1

 التعرف على مفهوم المر ع. -2

 الفرق بي  الكتاب والمر ع. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 هاماة ما  وسااتل التعلايم والب اث والتثقياف ةوسايلتقدير دور الكتاب ك -1

 .والترويح

 تنمية حب الاستطلاع لدى التلاميذ م  الاستفادة م  المرا ع. -2

 

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 تخدام المر ع فى عمل الأب اث.اكتساب مهارة اس -1

 تنمية مهارة استخدام الكتب والاستفادة منها فى الإيلاع الثقافى. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هو عبارة ع  مطبوع غير دورى لا يقل عدد صاف اته  :تعريف الكتاب -1

 صف ة. 44ع  

يه القارص للب ث عا  معلوماة معيناة هو كتاب ير ع إل :تعريف المرجع -2

 أو بعو المعلومات حول مواوع معي .

 الكتاب تتنااول موااوعاً معيناا بجوانباه :الفرق بلاين الكتلااب والمرجلاع -3

كتاب شااملة ترتااب ا اع فهاى أمااا المرن المختلفاة وتسامى بكتاب ال قااتق

 –ماثلاً  ىالهجاات ترابط وحدتها فكرياا كالترتيابى لا يراع مادتها ترتيباً 

إليهااا عنااد  لا تقاارأ ماا  أولهااا إلااى آارهااا ن ولكاا  ير ااع ىثاام فهاا ماا 

 .الهرورة للإ ابة على استفسار معي  لدى الباحث

 

 اجب عن السؤال التالى:ــ التقويم:

 مصادر المعلومات؟    كأحد  مر عوال الكتابما الفرق بي      
 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 الفلسفة والديانات ك حد فروع المعرفة الإنسانية
 الأهداف:ــ

 داف المعرفية:ــ) أ ( الأه 

 التعرف على مفهوم الفلسفة. -1

 وم الديانات.هالتعرف على مف -2

التعاارف علااى أرماااام تصاانيف الفلسااافة والااديانات فاااى تصاانيف دياااوى  -3

 العشرى.

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ
 .تتقدير دور تصنيف ديوى العشرى فى فهرسة الفلسفة والديانا -1

 ت بيب التلاميذ فى معرفة التصنيف -2

 هداف المهارية:ــ)جــ( الأ
 الكتب الدينية المو ودة بالمكتبة. فهرسة اكتساب مهارة -1

 الكتب الفلسفية المو ودة بالمكتبة. فهرسةاكتساب مهارة  -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

علياه بقادر ى هي علم ي ب ث فيه ع  حقيقة الأمور علاى ماا ها الفلسفة: -1

 .البشريةالطامة 

 .المرتبط بما فوق الطبيعة بالاعتقاد عرفه البعو بأنه الدين : -2

يبادأ رمام تصانيف  أرقام تصنيف الفلسفة فى تصلانيف ديلاوى العشلارى: -3

 ماا( وتشمل الفلسفة علاوم )4144( حتى رمم ) 133الفلسفة م  رمم )

الطبيعااة ن النظريااات الميتافيزيقيااة نالظااواهر الخارمااة نالمباحااث  وراء

ية نعلم النفس نالمنطق نعلام الأاالاق نالفلسافة القديماة ن الفلسافة الفلسف

 (.الوسيطة ن الفلسفة الشرمية والفلسفة ال ديثة

يبادأ رمام تصانيف  أرقام تصنيف الديانات فى تصنيف ديلاوى العشلارى: -4

( وتشامل الاديانات علاوم 4244( حتاى رمام ) 233الديانات م  رمام )

التوحياد  ن اديث الشاريف وعلوماهال نعلاوم القرآنياةالن ىالدي  الإسلام)

المباحث العاماة فاى  نالفقه الإسلامى ن وأصول الدي  والفرق الإسلامية

الااااديانات الأااااارى والااااديانات نالفاااارق المسااااي ية  ن الاااادي  المسااااي ى

 (.المقارنة

 أكمل ما يأتى :ــ التقويم:

 ...................الفلسفة هى ..................................................... -1

يبتتاااتدأ مااا    أرماااام تصااانيف الاااديانات فاااى تصااانيف دياااوى العشااارى:  -2

 .......... حتى رمم ............

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 درسيةتبة المـــالمك
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 المدرسية.المكتبة التعرف على مفهوم  -1

 التعرف على وظاتف المكتبة المدرسية. -2

 مدرسية.التعرف على أهداف المكتبة ال -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 يعتماد التاىتوفير المصادر التعليمية تقدير دور المكتبات المدرسية فى  -1

 والمعلمون. عليها المتعلمي 

 تنمية الاتجاهات الإيجابية ن و حب القراءة والإيلاع. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 بة المدرسية.اكتساب مهارة الب ث ع  المرا ع لعمل الأب اث فى المكت -1

الاستفادة م  أوعية المعلومات فى المكتبة المدرساية فاى إثاراء المنااهج  -2

 الدراسية. 

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

يجاب أن  ىللمدرساة الاذ ىهي المركز الفكر المدرسية:المكتبة مفهوم  -1

 .ارة مواد التعلمالمدرسة م  أ ل استش ىعليه كل شخص ف يتردد

 للمكتبة المدرسية وظاتف عدة أبرزها:تت وظائف المكتبة المدرسية: -2

 توفير المصادر التعليمية. 

 دعم المناهج الدراسية. 

 تدعيم الأنشطة التربوية. 

 تنمية عادة القراءة والإيلاع. 

  تنمية مهارات ومدرات المعلمي. 

 ة ما يلى:تتم  أهداف المكتبة المدرسي أهداف المكتبة المدرسية: -3

 أن تاوفر الكتاب والماواد الأاارى بماا يتماشاى ماع مطالاب المانهج 

 .واحتيا ات التلاميذ على ااتلاف ميولهم ومدراتهم ىالدراس

 لت قياق  إرشاد التلاميذ إلى ااتيار الكتب والمواد التعليمياة الأاارى

 .الغايات الفردية وأهداف المنهج

  والمكتبااات ومصااادرتنميااة المهااارات اللازمااة لاسااتخدام الكتااب 

 ى.والطلاب وتشجيع عادة الب ث الفردالمعلومات لدى التلاميذ 

  مساعدة التلاميذ على تكوي  مجال رحيب م  الاهتماام عا  يرياق

تكاوي  اباراتهم ى فا ىفارص منامشاة الكتاب والإساهام الجاد من هم

 .القراتية

  الصال ة كهبط النفس والاعتمااد عليهاا الا تماعيةتلقي  العادات 

 التعاون واحترام حقوق وملكية الغير.و

 اجب عن السؤال الآتى:  التقويم:

 ؟ هاأهم وظاتفوما المكتبة المدرسية  و مفهومما ه              

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 امةـــتبة العـــالمك
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 .المكتبة العامةالتعرف على مفهوم  -1

 التعرف على م تويات المكتبة العامة. -2

 على أهداف المكتبة العامة.التعرف  -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 .المختلفة أنواع الثقافاتتقدير دور المكتبات العامة فى تقديم  -1

 تنمية الاتجاهات الإيجابية ن و المكتبات العامة. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اكتساب مهارة الب ث ع  المرا ع لعمل الأب اث فى المكتبة العامة. -1

 

  الإلقاء والمنامشة.لمستخدمة فى الدرس:ــ الطرق ا

 

 محتوى الدرس:ــ

علااى ااااتلاف  للكتااب تفاارد مكتبااة هااي :المكتبلالاة العاملالاةمفهلالاوم  -1

مرا عتهااا أو  المعرفااة ىمواااوعاتها ب يااث يكااون فااي مقاادور يااالب

 مطالعتها أو استعارتها.

 تى:م  م تويات المكتبة العامة الآ محتويات المكتبة العامة: -2

 مخطويات. 

  تسجيلات. 

  الص ف. 

 المجلات. 

  الدوريات 

 م  أهداف المكتبة العامة ما يلى:تت عامة:أهداف المكتبة ال -3

  تشجيع التعليم الذاتي للكبار والصاغار ومسااعدة المدرساة علاى

مااع تتفااق  التااىرسااالتها التعليميااة لامتناتهااا عااددا ماا  الكتااب  إتمااام

 .لا تستطيع المكتبة المدرسية امتناءها مستويات الصغار مما

 لجمهااور ماا  تقااديم المعلومااات العامااة إلااى الجمهااور وتمكااي  ا

 .المعرفة في المجالات المختلفة المتابعة المستمرة لتطورات

  العماال علااى إيجاااد المااواي  الصااالح القااادر علااى ادمااة نفسااه

لدياه  ىتنماى ياه وتزوياد  بالكتاب التافيعاي   الاذى وادمة المجتماع

يساااعد  علااى تطااوير مهنتااه ورفااع  المهااارات الفنيااة المختلفااة ممااا

 .مستوى أداته

 

 أجب عن السؤالين التاليين:ــ التقويم:

 ؟ المكتبة العامةمفهوم  ما هو -1

 ؟ المكتبة العامةأهداف  ما هى -2
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 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 أساليب  الفهرسة المكتبية
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على أساليب الفهرسة وإعداد الفهارس. -1

 التعرف على نظام التصنيف العشرى لديوى. -2

 التمييز بي  الفهارس والببلو رافيات. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ( ) ب

 تنمية ميول الطلاب ن و أهمية الفهارس فى المكتبة. -1

 الاهتمام بجمع المعلومات للتعليم الذاتتتتتتتى. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 التدريب على استخدام الفهارس. -1

 التدريب على أماك  الوصول للكتب. -2

 التدريب على  مع المعلومات. -3

 

  الإلقاء والمنامشة.س:ــ الطرق المستخدمة فى الدر

 

 محتوى الدرس:ــ

يشاامل العماال الفنااى فااى المكبااة الفهاارس نالتصاانيف نإدرا  الاارمم العااام  -1

 على الكتاب وتركيب الرمم الختتتتاص على كعوب الكتاب.

إعااداد القااواتم الببلو رافيااة التااى تساااعد علااى إعااداد الفهااارس وكااذلك  -2

 ت.تساعد على سرعة الوصول إلى أوعية المعلوما

كلمااة لاتينيااة تعنااى كتابااة الكتاااب ثاام تطااورت فأصااب ت  الببلوجرافيلالاا : -3

 الكتابة ع  الكتب.

 

 أجب عن السؤالين التاليين:ــ التقويم:

 ؟ما هى الأعمال الفنية التى يمارسها الأاصاتى فى المكتبة -1

 ؟الببلو رافيا تعنى كلمة ماذا -2

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 تاريـــخ الكتاب
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 تعرف على تاريخ البدايات الأولى للكتاب.ال -1

 التعرف على تاريخ مراحل تطور الكتاب فى العصر الإسلامى. -2

 التعرف على تاريخ مراحل تطور الكتاب فى العصر ال ديث. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب ( 

تنميااة الاتجاهااات الإيجابيااة ن ااو الكتاااب كمصاادر أساسااى ماا  مصااادر  -1

 المعلومات.

ريون والبابليون والصاينيون والروماانيون فاى تطاوير تقدير دور المص -2

 مراحل الكتاب

 

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اكتساب مهارة استخدام الكتب فى الأب اث والإيلاع الثقافى. -1

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

 كتبيد زم  ظهور اللم يستطع الممراون ت د البدايات الأولى للكتاب: -1

عاااام  ىذلاااك حاادث فااي مصااار فاا أن إلااىالاولااى ولكاا  الااادلاتل تشااير 

ئ النيال علماا باان ينماو علاى شااي ىالاذ ىالبارد ورق ق.م علاى2733

ى ثم تتاابع مراحال م  لفاتف البرد المصرية القديمة كانت تتكون كتبلا

 نيون والرومان.تطور الكتاب عند البابليون والصي

العارب والمسالمون  كتاب مراحل تطلاور الكتلااب فلاى العصلار الإسلالامى : -2

 وهاى واللخااف لجلدياةعلاى  رياد النخال والرمااع ا الإسالامصادر  ىفا

 .وغيرهانحجارة بيهاء عريهة رميقة 

بداية القرن التاسع عشار  ىوف مراحل تطور الكتاب فى العصر الحديث: -3

عملياة الطباعااة  عا  النااتج منهاا لاابطء كتابزادت ال ا اة لل ىالمايلاد

 التاى ىالغالاف الاورم ذات كتابشااعت الوفظهارت ااتراعاات  ديادة 

 ال اساوب الطريقاة المعروفاة باسام اداالو الرواياة الرايصاة ساميت

 الطباعة في الألوان لإداال بالإاافة اوفست

 

 أجب عن السؤال التالى:ــ التقويم:

 تكلم ع  أهم مراحل تطور الكتاب.             
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 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 المـــراجــــــع
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم المر ع. -1

 التعرف على يرق ترتيب المرا ع. -2

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تنمية حب الاستطلاع لدى التلاميذ م  الاستفادة م  المرا ع. -1

 تقدير دور المرا ع فى الب وث العلمية. -2

 

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اكتساب مهارة استخدام المر ع فى عمل الأب اث. -1

 اكتساب مهارة تنظيم المرا ع. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.ق المستخدمة فى الدرس:ــ الطر

 

 محتوى الدرس:ــ

هو كتاب ير ع إليه القارص للب ث عا  معلوماة معيناة  :تعريف المرجع -1

 أو بعو المعلومات حول مواوع معي .

 يتم ترتيب المرا ع بعدة يرق أهمها:تت :ترتيب المراجع -2

  :حساب وهو عبارة ع  ترتيب المرا اع علاىالتنظيم الهجائى 

 ال روف الهجاتية للمملف أو لاسم المواوع.

  :وهو عبارة ع  ترتيب المرا ع علاى أسااس التنظيم المصنف

 تقسيمها إلى وحدات كل وحدة تمثل مواتوع معي .

 :شااكل  ىوهااو عبااارة عاا  ترتيااب المرا ااع فاا التنظلالايم الجلالادولى

  داول أو بيانات رممية.

  :حساب  ىوهو عباارة عا  ترتياب المرا اع علاالتنظيم الزمنى

 تاريخ نشرها.

 :حساب  وهو عبارة عا  ترتياب المرا اع علاى التنظيم المكانى

 نشرها. مكان

 

 ــ  اجب عن السؤال التالى:ـــالتقويم:

    واتتح أهم يرق ترتيب المرا ع.           

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 الأدلــــة والإحصــــاءات
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم الأدلة. -1

 ى مفهوم الإحصاءات.التعرف عل -2

 .البيانات الإحصاتية يرق عرمالتعرف على  -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب ( 

 تقدير دور الأدلة فى إرشاد القارص إلى مصادر المعلومات. -1

 تقدير دور الإحصاءات  فى تعميم نتاتج الدراسات العلمية. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اتى.استخدام دليل المكتبة فى الإرشاد القر -1

 الاستفادة م  الإحصاءات فى تصنيف المعلومات الهامة. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

الهيئات والأماك   إلى العديد م  صترشد القار تىالوهى   مفهوم الأدلة: -1

 سات وأدلة المعلم.لهيئات والممسومصادر المعلومات واوالأفراد 

 ماد تصادر سانويا أو فصاليا أو شاهرياى  التاى وها: صاءاتمفهوم الإح -2

 .وم  أمثلتها إحصاتيات وزارة التربية والتعليم

البيانااات  ياارق عاارمماا  أهاام  :البيانلالاات الإحصلالاائية طلالارق علالارض -3

      الطرق الآتية:تت  الإحصاتية

 تتألف م  عدة أرمام فقطن إلا أن الإحصااءات : ىالعرض الكتاب

 ىما  أعاداد كثيارة يصاعب ذكرهاا فاأغلاب الأحياان تتاألف  في

 .مهمون الكتابة

 وذلااك بتصاانيف المعلومااات وترتيبهااا وفقاااً : العلالارض الجلالادولي 

الترتيااااب  :ىلاااابعو اواصااااهان وأهاااام أساااااليب الترتيااااب هاااا

ن الترتيااااب ىن الترتيااااب الكمااااىن الترتيااااب الأبجاااادىالتاااااريخ

 .ىالجغراف

  :بهاادف مقارنااة ماايم  ىالتمثياال البيااان يسااتعملالعلالارض البيلالاانى

الزماانن كماا يتايح  اهرة ما حساب المكاان أو تطورهاا حسابظ

 .آن واحد فىمقارنة عدة ظواهر 

 

 ــ   اجب عن السؤالين التاليين:ــ  التقويم:

 ما هو مفهوم الأدلتتتتتتتة؟  -1

       ؟البيانات الإحصاتية أهم  يرق عرمما هى  -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 الطـــباعـــــة
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 هوم الطباعة.التعرف على مف -1

 التعرف على أنواع الطباعة. -2

 التعرف على أنواع آلات الطباعة -3

 

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تقدير دور الطباعة فى نقل التراث الإنسانى عبر الزم . -1

 ت بيب التلاميذ فى معرفة أنواع الطباعة. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اكتساب مهارة الطباعة على ال اسب الآلى. -1

 ساب مهارة التمييز بي  أنواع آلات الطباعة.اكت -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

يمك  ع  يريقهاا معاا نقال ال اروف  الذىالف  والعلم  مفهوم الطباعة: -1

 .والرسوم والصور

 هناك أنواع أساسية للطباعة وأارى فرعية أنواع الطباعة: -2

 وتنقسم الأنواع الأساسية إلاى ثلاثاة أناواع:   :الأنواع الأساسية

 .نالغاترة والمستوية  الطباعة البارزة

 :الطباعااة  الطباعاة الفرعيااة فمنهاا:أماا ياارق  الأنلاواع الفرعيلالاة

المسامية والطباعة الالكتروستاتيكية والطباعة الناافرة ويباعاة 

 .النفث ال بر 

الطباعة م  حيث على الرغم م  ااتلاف آلات  :أنواع آلات الطباعة -3

إلى أحد الأنواع  ىأنواعها وأشكالها وأحجامهان إلا أنها في النهاية تنتم

 الثلاثة الآتية:

  . آلة الطباعة المسط ة 

  آلة الطباعة الأسطوانية . 

  آلة الطباعة الدوارة .     

 

 أكمل ما يأتى :ــ  التقويم:

 .....و............... ..........م  أنواع الطباعة................. و............ -1

 .و............... .........م  أنواع آلات الطباعة................. و......... -2

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 إعـــــداد الملـصـــ 
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 التعرف على مفهوم الملخص. -1

 التعرف على يريقة إعداد الملخص. -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 ملخص فى توفير الومت والجهد لقراءة كتاب كبير.تقدير أهمية ال -1

 الدراسية. دت بيب الطلاب فى إعداد ملخصات لكتب المكتبة والموا -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ 

 اكتساب مهارة إعداد ملخص. -1

 تشجيع الطلاب على التعلم الذاتى. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

  بأساالوبن تكتااب كتاااب كبيااروثيقااة مصاايرة تلخااص  هلالاوم الملخلالاص:مف -1

ماا  دون ال ا ااة  الكتاااب الكبياارأن يسااتوعب م تااوى  للقااارصيساامح 

 .ة تفاصيلهاءلقر

 إتباع القواعد الآتية:تتت صلابد عند إعداد الملخطريقة إعداد الملخص: -2

 الكتاب. ٪ م  يول13٪ إلى 5بي   يكون الملخص 

 ور المستهدفمكتوب بلغة مناسبة للجمه. 

 يتكون م  فقرات مصيرة ومو زة. 

  اد تلخيصهرمالكتاب ال فى المواوعات المو ودةيشمل فقط. 

 

 التقويم: أكمل ما يأتى :ــ   

 الملخص هو ...................................................................... -1

 .... و .................مواعد إعداد الملخص .............. و ........... م  -2

           

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل لحصةا التاريخ

    

 المجــــلـــــة
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم المجلة. -1

 التعرف على م تويات المجلة. -2

 التمييز بي  المجلة والجريدة. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب ( 

 .الأحداث الجاريةتقدير دور المجلة فى تغطية   -1

 جابية فى الإيلاع على المجلات.اكتساب الاتجاهات الإي -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 الإيلاع على المجلات المو ودة بمكتبة المدرستتتتة. -1

 اكتساب مهارة إعداد مجلتتتتتة. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

علاى العدياد  ىنوت توى يصدر بشكل دور منشورهى   مفهوم المجلة: -1

 .المختلفة المقالات م 

ماات مجموعة متنوعة م  المعلوت توى المجلة على  محتويات المجلة: -2

الأحداث الجارية والأزياء وتناام   ىالتسليةن ومد تغط والآراء ووساتل

 .الخار ية ونئالش

ما  حياث  الجراتاد وتختلف المجلات عا  الفرق بين المجلة والجريدة: -3

 :تتلمهمونالشكل وا

 :فالمجلات مصممة للاحتفاظ بها مدة أيول م  الجراتاد الشكل 

 ولهذا تكون أصغر حجما وأفهل شكلا. ن

 : التى اهتماما بالأحداث سريعة التغير.  المجلات أمل المضمو

 اتد.لجرتهتم بها ا

 

 أكمل ما يأتى :ــ     التقويم:

 ........ و ................م  م تويات المجلة ................ و ............. -1

 تختلف المجلة ع  الجريدة فى كلاً م  .................. و ................. -2

  

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D9%86%D8%B4%D9%88%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%AC%D8%B1%D8%A7%D8%A6%D8%AF
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%AC%D8%B1%D8%A7%D8%A6%D8%AF


 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 المدرســـية أهمـــية المكتبة
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مصادر المعلومات بالمكتبة. -1

 التعرف على دور المكتبة فى الإيلاع الخار ى. -2

 المكتبة فى التعليم الذاتى.معرفة أهمية  -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تنمية الميول القراتية لدى الطلاب. -1

 تدعيم الاتجاهات القراتية ن و التعليم. -2

 ت قيق الرغبات القراتية للطلاب. -3

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اكتساب مهارة استخدام الأنواع المختلفة لأوعية المعلومات. -1

 ول على المعلومات م  مصادر متعددة.اكتساب مهارة ال ص -2

 اكتساب مهارة التعليم بدون معلم. -3

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

تشااجع المكتبااة المدرسااية الطاالاب علااى القااراءة ال اارة وتااو يههم إلااى  -1

 أساليب القراءة السليمة.

تخدام الكتاب واساتعمال تنمى المكتبة المدرسية مهارات الطالاب فاى اسا -2

 المكتبة وتشجيع الب ث.

المكتبة المدرسية تعمل علاى تاوفير أوعياة المعلوماات التاى تتمشاى ماع  -3

 المناهج الدراسية.

المكتبة المدرسية تعمل على تو يه الطلاب لااتيار الكتاب التاى تعيانهم  -4

 على إعداد الب وث التى ترتبط بالمنهج الدراستتى.

عاادات وسالوكيات  يادة كالتعااون والم افظاة  تغرس المكتبة المدرسية -5

 على الهدوء والمواعيد.

 

 ــ  أكمل ما يأتى :ــالتقويم:

   تغرس المكتبة المدرسية عادات سلوكية  يدة مثل ...........و............. -1

 م  أهمية المكتبة المدرسية............... و................. و................ -2

           

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 سة بطاىات الفهر
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 معرفة أشكال الفهارس البطامية -1

 معرفة أنواع الفهارس البطامية. -2

 معرفة يريقة استعمال الفهرس. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تنمية ميول الطلاب ن و الفهارس البطامية. -1

 توثيق الصلات بي  الطلاب والفهارس وأهميتها. -2

 داف المهارية:ــالأه)جــ(  

 تنمية مهارة استخدام فهارس المكتبة. -1

 التدريب العملى على استخدام الفهارس. -2

 الوصتتتول إلى الكتب. تتنمية مهارا -3

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

: هااو عتااتبارة عاا  بطتتتامتااتة ستتتااتميكة حجمهااا  اقىـــلالاـرس البطـــلالاـالفه -1

57  ×512
تمتتتتتست

 يسجل فيها المعلومات الخاصة بالأوعية المكتبة. 

ي تاوى الفهارس البطاامى علاى عادة  : اقىـــلاـرس البطــــالفهمحتويات  -2

 معلومات ع  أوعية المكتبة أهمها:

 .اسم المملف                     .عنوان الكتاب 

                   . أ زاء الكتاب.حجم الكتاب 

 دار النشر                        . سنة النشر. 

 .عدد الصف ات                   .الترميم الدولى للكتاب 

 .اسم سلسلة الكتاب ورممها 

  .الإيهاحات المو ودة بالكتاب م  صور واراتط 

 

 أكمل ما يأتى :ــ التقويم:

 ..............................................................الفهرس البطامى هو -1

 ..............و  ..............و  .............م  م تويات الفهرس البطامى  -2

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 ترتيب  المكتبـــة
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعريف بالتصنيف لغوياً وعلمياً ومكتبياً. -1

 معرفة فاتدة التصنيف فى المكتبات. -2

 التعرف على الرمم الخاص وكيفية تركيبه. -3

 هداف الوجدانية:ــالأ ) ب (

 توثيق الصلات مع الكتب والتوصل إلى أماكنها. -1

 ت بيب القراءة فى الترتيب والتنظيم لتوفير الومت والجهد. -2

 تنمية ميول الطلاب القراتية والب ثية والمر عية. -3

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اكتساب مهارة الترتيب والتنسيق التنظيم. -1

 الكتب. اكتساب مهارة سرعة الوصول إلى -2

 التدريب العملى على كيفية تركيب الرمم الخاص مع رمم التصنيف. -3

 

 الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 .محتوى الدرس:ــ

 :تتمن شروط ترتيب المكتبة -1

 الشمول. ( أ)

 )ب( المرونة.

 ) ت( البساية.

 )د( واو  اللغة.

 :تتمن متطلبات ترتيب المكتبة -2

فااى المكتبااة وأساااليب ال صااول علااى  الإلمااام باانظم السااجلات ( أ)

 البيانات ال ديثة م  الكمبيوتر والإنترنت.

)ب( عمل  دول زمنى لأساليب ال صول على المادة العلمية مرتباً 

 حسب أهميتها.

 أجب عن السؤالين التاليين:  التقويم:

           ما هى أهم شروي ترتيب المكتبة؟ -1

    ما هى أهم متطلبات ترتيب المكتبة؟     -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 ــــــواع المكــــتباتأنـ
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 تعريف الطلاب بأنواع المكتبات داال المدرستة. -1

 تعريف الطلاب بالمكتبات العامة المو ودة فى المجتمع. -2

 تعريف الطلاب بالمكتبات القومية. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 توثيق الصلات بي  الطلاب وأنواع المكتبات.  -1

 إيجاد الألفة بي  الطلاب والمكتبات المو ودة بالمجتمع. -2

 ت بيب الطلاب للمكتبات الأارى كالجامعية والقومية. -3

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 زيارة المكتبات المدرسية والمكتبات العامة الأاتتتتتتتتترى. -1

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هااى ملااب المدرسااتة النااابو وماا  أنواعهااا مكتبااة :  تبلالاة المدرسلالايةالمك -1

 الفصل ومكتبة المدرسة.

 هى المكتبة التى تجمع مصادر المعرفة بشتى أنواعها. :المكتبة العامة -2

ومكتبااات الطاالاب فااى الكليااات هااى التااى تخاادم  المكتبلالاات الجامعيلالاة: -3

ع الطااالاب والأسااااتذة ويجاااب أن تناساااب أوعياااة المعلوماااات بهاااا أناااوا

 الدراسات بالكليات.

وهااى المكتبااات التااى تهااتم بالإنتااا  الفكاارى   المكتبلالاات المتخصصلالاة: -4

 المخصص فى مواوع معي  للإنتا  الفكرى.

 وهى المكتبات الخاصة بالأسر. المكتبات المنزلية : -5

وهااااى مكتبااااة الدولااااة وهااااى مساااائولة عاااا  حفاااا   المكتبلالالالاة القوميلالالالاة : -6

 المطبوعات القومية فى تلك الدولة.

 ــ  أكمل ما يأتى :ــ   يم:التقو

 المكتبة المدرسية هى............................................................. -1

 ..................... و................... م  أنواع المكتبات داال المدرسة -2

 ........المكتبة العامة هى......................................................... -3

           

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 الدرس موضوع الفصل الحصة التاريخ

    

 استصدام المراجع
 الأهداف:ــ 

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .مفهوم المر ع التعرف على -1

 مواعد استخدام المر ع. التعرف على -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 تنمية ميول الطلاب القراتية والب ثية. -1

 تنمية التعلم الذاتى. -2

 تعميق ميمة العلم والتعلم. -3

 ية:ــ)جــ( الأهداف المهار
 اكتساب مهارة استخدام المر ع الاستخدام السليم. -1

 اكتساب مهارة ال صول على المعلومات. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هو كتاب ير ع إليه القارص للب ث عا  معلوماة معيناة  :تعريف المرجع -1

 أو بعو المعلومات حول مواوع معي .

اسااتخدام المرا ااع اسااتخداماً علمياااً وبكفاااءة : دام المرجلالاعقواعلالاد اسلالاتخ -2

يتطلااب فهماااً علمياااً ل ساااليب المثلااى لاسااتخدام المرا ااع وهااذا يتطلااب 

 :تتمنهاالخطوات مجموعة م  إتباع 

 .التعرف على عناوي  المرا ع ذات الصلة المباشرة بالب ث 

 ياار التعاارف علااى يبيعااة المااادة العلميااة ذات الصاالة المباشاارة أو غ

 المباشرة م  دليل المر ع.

 .استعرام المادة العلمية المو ودة بصفة عامة 

 .نقد المادة العلمية وت ليلها لت ديد الأنسب منها للااتيار 

  .ااتيار النقاي الأساسية المرتبطة بمواوع الب ث 

 

 اجب عن السؤال التالى:ــ    التقويم:

  لأمثل.اذكر أهم الخطوات استخدام المرا ع الاستخدام ا -1

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 عــة المراجــــفهرس
 الأهداف:ــ 

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .مفهوم الفهرسة التعرف على -1

 أساليب كتابة بطامة المرا ع. التعرف على -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 تنمية ميول الطلاب ن و أهمية الفهرستتتتتتة. -1

 الاهتمام بجمع المعلومات  للتعلم الذاتى والمستمر. -2

 الببلو رافيات فى ادمة الكتب المر عية. الشعور بقيمة -3

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 اكتساب مهارة فهرسة مر ع . -1

 التدريب على الوصول إلى المرا ع باستخدام بطامات الفهرسة. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

عياة المعلوماات بهادف الإعداد  الفناى أو الببلاو رافى لأو :هىالفهرسة -1

 التعرف عليها والوصول إلى أى منها فى سرعة وسهولة ويسر. 

تكتب بطامة فهرسة المر ع والتى ت مل : أساليب كتابة بطاقة المراجع -2

 بيانات ومعلومات حول المر ع وفقاً لمجموعة م  الأساليب أهمها:تت

   تكتب بيانات المر ع على ورمة منفصلة وهى عبارة ع  بطامة م

12×  8الورق المقوّى مساحتها 
ستتتتتتتتتم
. 

  تكتب بيانات البطامة م  صف ة العنوان نوذلاك أفهال ما  الغالاف

نلأن صف ة العنوان مد ت توى علاى معلوماات أو بياناات أكثار ما  

 صف ة الغلاف.

  يجب التأكد ما  العناوان بدماة نولاذلك يجاب مرا عاة البياناات التاى

 التواريخ. كتبت نوالكلمات وال روف نوكذلك

 

 ــ  اجب عن السؤال التالى:ــ   التقويم:

 اذكر أهم أساليب فهرسة المرا ع.

 

 

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 اتــــلومـــمصـــادر المع
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم مصادر المعلومات. -1

 التعرف على مراحل مصادر المعلومات. -2

 التعرف على تصنيف مصادر المعلومات. -3

 ف الوجدانية:ــالأهدا ) ب (

 تنمية ميول الطلاب ن و معرفة كافة مصادر المعلومات. -1

 تقدير دور مصادر المعلومات فى إعداد الب وث العلمية. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 اكتساب مهارة التمييز بي  مصادر المعلومات. -1

 التدريب على استخدام مصادر المعلومات فى إعداد الب وث. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.ى الدرس:ــ الطرق المستخدمة ف

 

 محتوى الدرس:ــ

هاى المصاادر التاى يساتقى منهاا الطالاب أو  مفهوم مصادر المعلومات: -1

 المعلم أو الباحث المعلومات أو البيانات التى يمك  أن تلبى احتيا اته.

 وهى ثلاث مراحل:تت  مراحل تطور مصادر المعلومات: -2

لااات فاااى الماااواد الطبيعياااة وال يوانياااة وتمث ) أ ( المرحللالالاة قبلالالال التقليديلالالاة: 

 كال جارة والطي  والعظام والجلود والبردى.

والتى تمثلت فى الاورق الصاينى  )ب( المرحلة التقليدية وشبه التقليدية :  

 وتطوراته الصناعية مبل الطباعة.

والتاااى تمثلااات فاااى المصاااغرات الهاااوتية  )ج( المرحللالالاة  يلالالار التقليديلالالاة:  

 ى المخترعات الالكترونية على شتى الوساتط.والمسجلات الصوتية نوف

 : لمصادر المعلومات عدة فئات أبرزها:تصنيف مصادر المعلومات -3

 كالكتب والدوريات. ) أ ( مصادر ورقية:

 كالأشرية الصوتية والشفافيات.  )ب( مصادر سمعية:

 كالأفلام والأمراص المدمجة. )ج( مصادر بصرية:

 

  ــ  أكمل ما يأتى :ــ التقويم:

    مرت مصادر المعلومات بثلاث مراحل هى.......... و.......... و........ -1

           م  فئات مصادر المعلومات.............. و............... و.................. -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 الرســــــــوم البيـانية والخــــرائط
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 ة.التعرف على مفهوم الرستوم البياني -1

 التعرف على مفهوم الخراتط. -2

 التعرف على أنواع الخراتط. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 توثيق صلات ال ب بي  الطلاب والرسوم البيانية والخراتط. -1

تقدير دور الخراتط والرسوم البيانياة فاى تواايح ماا يصاعب توااي ه  -2

 باللغة المكتوبة.

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 ليل النشاي المكتبى الشهرى .عمل رسم بيانى لت  -1

 استخدام الخراتط المو ودة فى الأيالس فى معرفة الموامع الجغرافية. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هااى رسااوم تقاادم عرااااً بعاادياً لبيانااات عدديااة وهااى  الرسلالاوم البيانيلالاة: -1

جاهاات المتهامنة فاى هاذ  تواح العلامات باي  وحادات البياناات والات

 العلامات.

هااى رساام اطااوي تواااح العلامااة المكانيااة وارتبايهااا ن كمااا  الخلالارائط: -2

تواح الاتجاهات والمسافات والارتفاعاات وغيرهاا ما  العوامال التاى 

 يصعب التعبير عنها باللغة اللفظية.

ماا  أنااواع الخااراتط : الخااراتط السياسااية نالخااراتط  : أنلالاواع الخلالارائط -3

الخااااراتط الامتصااااادية نالخااااراتط الجيولو يااااة والخااااراتط  الطبيعيااااة ن

 السياحية.

 

 ــ    أكمل ما يأتى :ــ التقويم:

 ................................................................الخراتط هى . -1

 .......        ...................................................الرسوم البيانية هى . -2

 ...................و  ...............و  ..................   أنواع الخراتطم -3

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 ـشــالهــوام
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 أن يتعرف الطالب على أهمية الهوام . -1

 أن يتعرف الطالب على أماك  واع الهوام . -2

 أن يتعرف الطالب على كيفية ترميم الهوام . -3

 ية:ــالأهداف الوجدان ) ب (

 تنمية ميول الطلاب ن و فاتدة الهوام . -1

تقاادير دور الهااوام  فااى ساارعة الإشااارة إلااى المر ااع المقتاابس منااه  -2

 النص.

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 ممارسة الطلاب لمهارة واع الهوام . -1

 ممارسة الطلاب لمهارة ترميم الهوام . -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 وى الدرس:ــمحت

 تبرز دور الهوام  فى: -1

 ) أ ( الإشارة إلى المصدر الذى امتبس منه النص.               

 )ب( إعطاء مرا ع أارى تميد الفكرة أو النص المذكور.         

 ) ( التعريف بشخصية مجهولة على رغم أهميتها.         

 يو د ثلاث أماك  لواع الهوام  هى: -2

 الصف ة. ) أ ( أسفل        

 )ب( نهاية الفصل.        

 )  ( آار الب ث.              

 هناك عدة أنواع لترميم الهوام  أهمها: -3

وفيااه يهااع الباحااث أرمااام التلالارقيم المنتهلالاى بانتهلالااء الصلالافحة:  ) أ (       

الهااوام  كاال صااف ة بشااكل مسااتقل نحتااى تنتهااى الصااف ة نفااإذا  اااءت  

 .صف ة  ديدة ابتدأ الترميم الجديد

ويرمم فيه الباحث هوام  الفصال ما  الترقيم المتوالى الفصلى:  )ب(       

 مبتدته إلى منتها  ترميماً متوالياً.

وياارمم فيااه الباحااث رسااالته كلهااا ماا  التلالارقيم المتلالاوالى الكاملالال:  )ج(       

 منتهاها ترميماً متوالياً.

 

 أكمل ما يأتى :ــ      التقويم:

 ...............و  ...............و  ............... م  أنواع ترميم الهوام  -1

 ...............و  ...............و  ...................... تواع الهوام  فى -2

 ...............و  ...............و  ....................... م  أهمية الهوام  -3

 

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 اتــتويـــائمة المحـــى
 الأهداف:ــ

 الأهداف:ــ 

 داف المعرفية:ــالأه ) أ ( 
 أن يتعرف الطالب على مفهوم المصدر والمر ع. -1

أن يتعاارف الطالااب علااى المصااادر والمرا ااع التااى يهااعها فااى ماتمااة  -2

 الم تويات.

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب ( 

 تنمية ميول الطلاب ن و ماتمة الم تويات. -1

 .تقدير دور ماتمة الم تويات فى معرفة المر ع الذى امتبس منه الباحث -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 أن يميز الطالب بي  المصدر والمر ع. -1

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

يباارز التمييااز بااي  المر ااع والمصاادر فااى أن مواااوع الب ااث يتعلااق  -1

بشخصاااية مااا  الشخصااايات فاااإن المصاااادر تكاااون هاااى مملفاااات تلاااك 

فهى الدراساات التاى كتبهاا الآاارون عا  هاذ   الشخصية ن أما المرا ع

 الشخصية.

 تواع فى ماتمة الم تويات ما يلى: -2

) أ ( كل المصادر والمرا ع التاى عااد إليهاا الباحاث وتام الإحالاة إلياه        

 فعلاً فى هوام  الب ث.

)ب( كل الدراساات التاى اساتفاد منهاا الباحاث ولكناه لا يشار إليهاا فاى        

 الهوام .

 

 ــ    أكمل ما يأتى :ــ تقويم:ال

 ......................بينما المر ع هو  ...المصدر هو...................... -1

    ........................و  .........................نهع فى ماتمة الم تويات -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 الكشافات
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم الكشافات.  -1

 على أنواع الكشافات.التعرف  -2

 التعرف على مراحل إعداد الكشاف. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تنمية ميول القراء ن و الكشاف. -1

 تنمية الاستفادة م  الكشافات فى سرعة الوصول إلى المعلومات. -2

ت قيق رغبة الطالاب فاى سارعة الوصاول إلاى المعلوماات عا  يرياق  -3

 الكشاف.

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 كتساب مهارة سرعة الوصول إلى المعلومات ع  يريق الكشاف.ا -1

 تنمية مهارات الطلاب فى استخدام الكشافات. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هو عباارة عا  دليال منهجاى لموااوع أو مكاان أو المفااهيم  الكشاف : -1

 فى الكتب والدوريات.

 شاف أنواع عدة أبرزها:تتللك أنواع الكشاف: -2

وهو الكشاف الذى يتكون م  الكلماات الدالاة  كشاف السياق :) أ ( 

 أو الهامة فى عنوانها وترتب ترتيباً هجاتياً.

وهااو كشاااف تكاارر فيااه العنااوان تبعاااً لعاادد  كشلالااف العنلالاوا  :)ب( 

 الكلمات المهمة المكّونة له.

رمااوز هااو كشاااف مواااوعى يرتااب وفقاااً ل كشلالااف المصلالانف:) ( 

 المواوعات فى نظام التصنيف.

 يعد الكشاف وفقاً لمجموعة م  المراحل هى: مراحل إعداد الكشاف: -3

 ( ت ديد الهدف.1)

 ( ت ديد أسلوب تغطية الكشاف.2)

 ( استقبال الوثيقة وف صها.3)

 ( ال صول على البيانات المطلوبة م  الوثاتق.4) 

الأدوات الآتيااة فااى  نسااتخدم الأدوات الفنيلالاة المسلالاتخدمة فلالاى التكشلالايف: -4

 التكشيف:

     .المواصفات                           مواعد التكشيف وأدلة الإ راءات. 

      .مواتم رؤوس المواوعات       مواتم الإسناد. 

 

 أكمل ما يأتى :ــ   التقويم:

 و ................ ...............م  الأدوات الفنية المستخدمة فى التكشيف -1

 و..................... و ..................... ..............م  أنواع الكشافات  -2

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 الدوريـــــــــات 
 الأهداف:ــ 

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 التعرف على مفهوم الدوريات. -1

 التعرف على اصاتص الدوريات -2

 التعرف على أنواع الدوريات. -3

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 ن و مراءة الدوريات. تنمية ميول الطلاب -1

 اكتساب اتجاهات ايجابية ن و الاستفادة م  الدوريات. -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 اكتساب مهارة الب ث ع  المعلومات فى الدوريات . -1

التاادريب العملاااى علاااى إعاااداد الألبومااات والأرشااايفات بالاساااتفادة مااا   -2

 الدوريات.

 

  مشة.الإلقاء والمناالطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

( يصدر علاى ىأو ورم ى)الكترونىهي وعاء معلومات تعريف الدورية: -1

 ثاباتولها عنوان واحاد  ن بأرمام تسلسليةفترات منتظمة أو غير منتظمة

يشترك في ت ريرها العديد م  الكتاب ويقصد بهاا أن تصادر إلاى ماالا ن

 نهاية.

  للدوريات عدة اصاتص منها:ت خصائص الدوريات: -2

 .تصدر على فترات منتظمة 

 .ي كمها ترميم مسلسل متصل 

 .يشتمل كلاً منها على أبهامات لأكثر م  فرد واحد 

 .تتسم بالتتابع والاستمرارية 

 يمك  تقسيم الدوريات إلى امسة أنواع أهمها:تت :أنواع الدوريات -3

 فقد تكون دورية عامة ومد تكون دورية متخصصة. حسب الموضوع: -1

فهنااك الادوريات الأولياة التاى تنشار الب اوث الأصالية  حسب أهميتهلاا: -2

 نوهناك الدوريات الثانوية التى تلخص مقالات الدوريات الأولية.

فهناك الص ف اليومية والمجلات الأسابوعية والنصاف  تتابع الصدور: -3

 شهرية والشهرية  والسنوية.

فقاد تكاون الجهاة الصاادرة أحادى الهيئاات وماد  حسب الجهلاة الصلاادرة: -4

 ون أحدى الممسسات التجارية أو الصناعية.تك

فهنااك دورياات تهاتم باالأفراد وأاارى تهاتم  حسب الاهتمامات العامة : -5

 بالجماعات والمجتمع بصفة عامة.

 

 اجب عن السؤالين التاليين :ــ    التقويم:

 ما هى اصاتص الدوريات؟ -1

 .    تكلم ع  أهم أنواع الدوريات -2

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 خطوات البحث العلمى وجوانبا الفنية
 لأهداف:ــا

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .ىِّ العلماطوات الب ث التعرف على  -1

 .ىِّ العلمب ث ال التعرف على الجوانب الفنية -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

فاااى حااال الكثيااار مااا  المشاااكلات فاااى كافاااة  ىِّ العلماااتقااادير دور الب اااث  -1

 المجالات.

 .ىِّ العلمتنمية أهمية الجوانب الفنية  فى إعداد الب ث  -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ 

الإياالاع علااى الب ااوث العلميااة المتوا اادة فااى مكتبااة المدرسااة ورؤيااة  -1

  وانبها الفنية.

 بخطوات ص ي ة. ىِّ علماكتساب مهارة إعداد ب ث  -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

بعادة اطاوات وهاذ  الخطاوات  يمار الب اث العلماى خطوات البحث العلمى: -1 

 هى:تت

 .الشعور والإحساس بمشكلة الب ث -1

      .ت ديد مشكلة الب ث -2

 .ت ديد أبعاد الب ث وأسئلته وأهدافته -3

 .استطلاع الدراسات السابقة -4

 .صياغة فرايَّات الب ث -5

 .تصميم الب ث -6

 .بيانات الب ث وتصنيفها زهيتج -7

 . مع بيانات ومعلومات الب ث -8

 .وتفسيرها وااتبار الفرايَّات ت ليل بيانات الب ث -4

 .نتاتج الدراسة -13

هناااك الكثياار ماا  الجوانااب الفنيااة التااى لابااد ماا  :  الجوانلالاب الفني لالاة للبحلالاث -2

 الباحث الالتزام بها عند كتابة الباحث وم  أهم تلك الجوانب:تت

 :يسااتعي  الباحااث  فااي كثيااري ماا  الأحيااان باا راء وهااو أن  الاقتبلالااس

 .اب وغيرهموأفكار باحثي  وكتَّ 

 : رافيَّاة عا  الكتاب والتقاارير  هو تدوي   المعلومات الببليو التوثي

 .استفاد منها الباحث التىوغيرها م  أوعية المعرفة 

 :الوامعة ت ات الانصِّ مفصاولة  افةسمال هىالهام ؛ و هى الحاشية

 4عنه بخط مصير يبدأ ببداية السطر بطول 
متتتس

. 

 

 تاليين:ــ       اجب عن السؤالين ال قويم:الت

 ؟ اطوات الب ث العلمى ما هى -1

 العلمى. الجوانب الفنيَّة للب ثتكلم ع  أهم  -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 التمييز بين المراجع و مصادر المعلومات
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 مفهوم مصادر المعلومات. التعرف على -1

 التعرف على مفهوم المر ع. -2

 .التمييز بي  المرا ع و مصادر المعلومات -3

 ب ( الأهداف الوجدانية:ــ) 

 .تنمية حب الاستطلاع لدى التلاميذ م  الاستفادة م  المرا ع -1

 تقدير دور مصادر المعلومات فى إعداد الب وث العلمية. -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 اكتساب مهارة استخدام المر ع فى عمل الأب اث. -1

 التدريب على استخدام مصادر المعلومات فى إعداد الب وث. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هاى المصاادر التاى يساتقى منهاا الطالاب أو  مفهوم مصادر المعلومات: -1

 المعلم أو الباحث المعلومات أو البيانات التى يمك  أن تلبى احتيا اته.

هو كتاب ير ع إليه القارص للب ث عا  معلوماة معيناة  :تعريف المرجع -2

 بعو المعلومات حول مواوع معي . أو

يختلاااف المرا اااع عااا  : مصلالالاادر المعلوملالالاات جلالالاع واالمرالتمييلالالاز بلالالاين  -3

 مصادر المعلومات فى الخصاتص الآتية:تت

  :حياث أن المرا ااع تقاوم بالتغطيااة الشااملة للمواااوع الشلامول

 بينما مصادر المعلومات فقد تغطى المواوع م   انب واحد.

 ياارا بالناحيااة التنظيميااة لااذا فااإن : أن المر ااع يهااتم كثالتنظلالايم

القااارص لا ي تااا  أن يقاارأ المر ااع ماا  أولااه لأااار  لأنااه يقااوم 

بعرم مواوع واحاد بطريقاة منظماة ومرتباة عكاس مصادر 

المعلومات الاذى يقاوم بعارم موااوعاته كال موااوع علاى 

  .حد  بطريقة متشعبة

 

 التقويم: اجب عن السؤال التاليين:ــ  

 ما المقصود بالمر ع؟ -1

 ؟المرا ع و مصادر المعلومات ما الفرق بي  -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة ريخالتا

    

 عــجاوالمر دورياتالتمييز بين ال
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم الدوريات. -1

 التعرف على مفهوم المر ع. -2

 التعرف على الفروق بي  المرا ع والدوريات. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

   الاستفادة م  المرا ع.تنمية حب الاستطلاع لدى التلاميذ م -1

تقدير دور الدوريات فى توايح الأحداث المتلاحقة فى تطور مواوع  -2

 ما .

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اكتساب مهارة استخدام المر ع فى عمل الأب اث. -1

الاياالاع علااى تنميااة مهااارة اسااتخدام الاادوريات والاسااتفادة منهااا فااى  -2

 .المواوعات المتشابهة

 

  الإلقاء والمنامشة.فى الدرس:ــ  الطرق المستخدمة

 محتوى الدرس:ــ

( يصاادر ىأو ورماا ى)الالكترونىهااي وعاااء معلومااات تعريلالاف الدوريلالاة: -1

ولها عناوان واحاد  ن بأرمام تسلسليةعلى فترات منتظمة أو غير منتظمة

يشترك في ت ريرها العديد م  الكتاب ويقصد بها أن تصدر إلاى ثابتن 

 مالا نهاية.

هو كتاب ير ع إليه القارص للب ث عا  معلوماة معيناة  :تعريف المرجع -2

 أو بعو المعلومات حول مواوع معي .

الادوريات عا  المرا اع ما   فتختل : الفروق بين المراجع والدوريات -3

 حيث الزم  نالمسئولية ومكان الإصدار فى الآتى:تت

 :أمااا المر ااع  منتظمااة  زمنيااة  علااى فتااراتأن الدوريااة تصاادر  اللالازمن

 .مت كتابتهينتهى فى و

 وأحيانااا يكااون أن الدوريااة يكااون بهااا الكثياار  ماا  الباااحثي  : المسلالائولية

 بينما المر ع يقوم به عدد م دود م  المملفي .هيئة أو ممسسة ما 

 :يقوم بإصدار الدورية هيئة أو ممسسة ب ثية أم المر اع  مكا  الإصدار

 ع   هة نشر . رفيصد

 

 اجب عن السؤال التالى:ــ   التقويم:

 .اح الفرق بي  المرا ع والدورياتو

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل ةالحص التاريخ

    

 عــــــأنـــواع المراج
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التمييز بي  أنواع الكتب المر عية. -1

 التعرف على دواتر المعارف والكتب السنوية. -2

 التعرف على الأدلة وكتب الترا م. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تتتتتع.تنمية ميتتول التلاميذ ن تتتو المرا ت -1

 تنمية حب الاستطلاع لدى التلاميذ م  الاستفادة م  المرا ع. -2

 تنمية متيول التلاميذ القراتية والب ثية. -3

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اكتساب مهارة استخدام المر ع. -1

 استخدام دواتر المعارف فى إعداد المقالات. -2

 استخدام الكتب السنوية فى إعداد الب توث. -3

 

  الإلقاء والمنامشة.ة فى الدرس:ــ الطرق المستخدم

 

 محتوى الدرس:ــ

 يمكن تقسيم الكتب المرجعية إلى عدة فئات أبرزها:

وهى المرا ع التى تشتمل على ألفاظ فى لغة ما م   القواميس اللغوية: -1

 اللغات مرتبة فى أغلب الأحوال ترتيباً هجاتياً.

لوماات حاول وهى عبارة ع  المرا ع التاى تهام المع دوائر المعارف: -2

مختلااف مواااوعات المعرفااة الإنسااانية أو حااول مواااوع واحااد فقااط 

 بمختلف  وانبه .

وهااى عبااارة عاا  المرا ااع التااى تقاادم معلومااات حااول  الكتلالاب السلالانوية: -3

مواااوع معااي  كمواااوع ا تماااعى أو امتصااادى وذلااك ااالال العااام 

 السابق على صدور الكتاب السنوى.

عبارة ع  المرا اع التاى تقادم وهى  معاجم الأشخاص ) كتب التراجم(: -4

 معلومات ع  أشخاص بارزي  فى علم أو مواوع معي .

 توهى عبارة ع  المرا ع التى تقدم معلومات حول منظما ـة:ــــالأدلــ -5

 معينة ستواء م لية أو إمليمية أو دوليتة.

 ــ  أكمل ما يأتى :ــ    التقويم:

 ....................الكتب التى تقدم معلومات ع  أشخاص بارزي  هى -1

       ..........................المرا ع التى تشتمل على ألفاظ فى لغة ما هى  -2

 ............... . معينة هى تالمرا ع التى تقدم معلومات حول منظما -3

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 طرق التنظيم فى المراجع 
 الأهداف:ــ 

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 التمييز بي  الكتب المر عية وغير المر عية. -1

 .لتعرف على كيفية التنظيم فى المرا عا -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ 

 تنمية الميول القراتية ن و المرا ع. -1

 .توثيق صلات الصدامة مع الكتب المر عية -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 .اكتساب مهارة استخدام المر ع -1

 التدريب على إعداد الب وث باستخدام المرا ع. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.لدرس:ــ الطرق المستخدمة فى ا

 

 محتوى الدرس:ــ

هى الكتب التى لا تقرأ م  بادايتها إلاى نهايتهاا وإنماا الكتب المرجعية :  -1

ير ااع إليهااا فااى ال صااول علااى معلومااة ماا  المعلومااات بعكااس الكتااب 

 الغير مر عية التى تقرأ م  بدايتها إلى نهايتها كالقصة. 

 فى المرا ع بالطرق الآتية:تتتيمك  التنظيم التنظيم فى المراجع:  -2

 :ويكاااون التنظااايم فاااى هاااذ  الطريقاااة بترتياااب  التنظلالالايم الهجلالالاائى

 مصطل ات المعلومات فى المر ع بطريقة هجاتية.

 :ويااتم فااى هااذ  الطريقااة تنظاايم المعلومااات علااى  التنظلالايم المصلالانف

أساس تقسيمها إلى وحدات كل وحدة م  هاذ  الوحادات تمثال موااوعاً 

 ى تدور حولها المعلومات.م  المواوعات الت

 :ويكاااون التنظااايم فاااى هاااذ  الطريقاااة بعااارم  التنظلالالايم الجلالالادولى

 المعلومات فى المر ع فى شكل  داول ن أو بيانات رممية.

 

 اجب عن السؤال التالى:ــــ التقويم:

 ما هى أهم يرق تنظيم المعلومات فى المرا ع؟

     

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 النـــــــدوة
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم الندوة. -1

 التعرف على أنواع الندوة. -2

 التعرف على كيفية إعداد الندوة. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تنمية الاتجاهات الايجابية ن و حهور الندوات. -1

 تشجيع النقاش ونشر الوعى بي  الطلاب. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 عمل الندوات داال المكتبة فى المناسبات. -1

 تساب مهارة تنظيم ندوة.اك -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

مجموعة م  الأشاخاص لمنامشاة موااوع يشاغل  لتقاءا مفهوم الندوة: -1

مومااع م اادّدن وزمااان  ىالجمهااور؛ حيااث يكااون هناااك ماادير للناّادوة فاا

 .ومواوع معيّ 

تهادف إلاى نشار  التاىناّدوات هنالاك أناواع متعادّدة ما  ال أنلاواع النلادوة: -2

 ى منها:تتالوع

 ويقاادّم فيهااا كاال عهااو ب ثاااً يلقيااه ويخهااعه   :النلّالادوة البحثيلّالاة

 .للنقّاش

  أيهاانً يتشاارك  تسامّى بالناّدوة العامّاة ىوالتّ :الندّوة المفتوحة

 فيها الجمهور النقّاش بشكلي واسعن ويطرحون و هات نظرهم

 .تماماً 

 ّوالإ ابات  تقوم على ير  الأسئلة ىتوالّ  : الندّوة الاستجوابية

 .المتعلقّة بها

بأنهّااا عملياّاة التقاااء مجموعااة ماا   الناادوة تعاارف  كيفيلالاة إعلالاداد النلالادوة: -3

 مهااورن علااى أن يقااوم الأفااراد بمنامشااة مواااوع يهاامّ  الأفااراد أمااام

 ىالأفاراد ن كماا يتاوفرّ فا الجمهاور ما  ابارات الجمهورن وذلك ليستفيد

أنهّاا تكاون فاي موماع وزماان وموااوع  اافة إلىالندّوة مدير لهان بالإ

 .تمّ ت ديدهم م  مبل

 

 ــ   أكمل ما يأتى :ــ  التقويم:

          م  أنواع الندوات ................ و ..................... و ................. -1

 ....        هى........................................................ الندّوة المفتوحة -2

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 رةــــاضـــــحـالم
 

 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .لم اارةالتعرف على مفهوم ا -1

 .سمات الم اارةالتعرف على  -2

 .الم اارة مواعد إعداد التعرف على  -3

 

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 .الاستجابة لاحتيا ات الطلاب واستفساراتهم فى الم اارةتقدير دور  -1

 ات.الم اارب لطلاب واهتمامهمإثارة انتبا  ا -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ 

 بالمكتبة. تنظيم الم اارات اكتساب مهارة -1

 .التفاعل مع القاتم بالم اارة بالأسئلة والاستفساراتاكتساب مهارة  -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

م  تواصاالا وتخايبااا باتجااا  يريقااة تعليميااة تتهاا مفهلالاوم المحاضلالارة: -1

 .واحد م  المقدم إلى المستمعي 

 للم اارة عدة سمات أبرزها ما يلى:تتسمات المحاضرة: -2

 .أنه الأسلوب التقليدى فى التدريس 

  لكالام ايدرساه وي اب  ىيملك معلومات ع  المواوع الذأن الم اار

 .فيه

 امتناع الم اار بأنها أفهل يرق التدريس لديه. 

 مهارات تقنية لا ت تا  إلى. 

للم ااارة عادة مواعاد لاباد ما  الالتازام بهاا قواعد إعداد  المحاضرة:  -3

 منها:تت

 واو  اللغة والت دث بالسرعة المناسبة. 

  التأكيد على النقاي والعناصر الجوهرية. 

  إبراز الروابط والعلامات بي  العناصر المختلفة للمواوع. 

 مبانتبا  الطلاب واهتماماته ظالاحتفا. 

 

 أكمل ما يأتى :ــ    لتقويم:ا

 م  سمات الم اارة............... و...................... و.................. -1

    م  مواعد إعداد الم اارة............. و................... و............... -2

           

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 الأجــهزة السمعية
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 الأ هزة السمعية. التعرف على مفهوم -1

 التعرف على بعو أنواع الأ هزة السمعية. -2

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب ( 

 تقدير دور وأهمية الأ هزة السمعية كأحد مصادر المعلومات. -1

 تنمية ميول المترددي  على المكتبة ن و الأ هزة السمعية. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

المتاحة بالمدرستة كأحد مصاادر تنمية مهارة استخدام الأ هزة السمعية  -1

 المعلومات.

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هاى فئاة ما  مصاادر المعلوماات تعتماد علاى مفهوم الأجهزة السلامعية: -1

الصاوت وحااد  فااى تسااجيل المعلومااات والسامع فقااط فااى اسااتر اع تلااك 

 المعلومات.

  هزة السمعية عدة أنواع أبرزها ما يلى:ل  أنواع الأجهزة السمعية: -2

ويمكاا  تشااغيلها عاا  يريااق  هاااز ال اسااب الآلااى أو  ) أ ( الأقلالاراص :

  هاز الفونوغراف أو  هاز الجرامفون.

 ويمك  تشغيلها ع  يريق  هاز الكاسيت . )ب( الأشرطة الصوتية :

 

 ــ  أكمل ما يأتى :ــ   التقويم:

 ....... و ............... و ...............م  أنواع الأ هزة السمعية........ -1

 الأ هزة السمعية هى ............................................................ -2

           

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

 بصريةالأجــهزة ال   
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم الأ هزة البصرية. -1

 التعرف على بعو أنواع الأ هزة البصرية. -2

 الأهداف الوجدانية:ــ ب ( ) 

 تقدير دور وأهمية الأ هزة البصرية كأحد مصادر المعلومات. -1

 تنمية ميول المترددي  على المكتبة ن و الأ هزة البصرية. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

تنمياااة مهاااارة اساااتخدام الأ هااازة البصااارية المتاحاااة بالمدرساااتة كأحاااد  -1

 مصادر المعلومات.

 

  الإلقاء والمنامشة.ى الدرس:ــ الطرق المستخدمة ف

 

 محتوى الدرس:ــ

هاى فئاة ما  مصاادر المعلوماات تعتماد علاى مفهوم الأجهزة البصرية: -1

الصوت والهوء فى تسجيل المعلومات والسمع والبصر فاى اساتر اع 

 تلك المعلومات.

 ل  هزة البصرية عدة أنواع أبرزها ما يلى: أنواع الأجهزة البصرية: -2

وهى تقليد مجسم الأشياء ال قيقية التى تادرس  كالهيكال  ) أ ( النماذج :

 العظمى لجسم الإنسان.

وهاااى تصاااور الأرم دون تشاااويه لشاااكلها  )ب( الكلالالارات الأرضلالالاية :

 فتظهر كروية الأرم ودورانها حول م ورها .

 

 ــ  أكمل ما يأتى :ــ   التقويم:

 و ............... م  أنواع الأ هزة البصرية............... و ............... -1

 الأ هزة البصرية هى ............................................................ -2

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 دورياتتب والــالتمييز بين الك
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 التعرف على مفهوم الكتاب. -1

 التعرف على مفهوم الدوريات . -2

 التعرف على الفروق بي  الكتب والدوريات. -3

 ب ( الأهداف الوجدانية:ــ) 

تنمية حب الاستطلاع لدى التلاميذ م  الاستفادة م  الكتب فى الإيالاع  -1

 الثقافى.

تقدير دور الدوريات فى توايح الأحداث المتلاحقة فى تطور مواوع  -2

  .ما

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 اكتساب مهارة استخدام المر ع فى عمل الأب اث. -1

الاياالاع علااى دوريات والاسااتفادة منهااا فااى تنميااة مهااارة اسااتخدام الاا -2

 .المواوعات المتشابهة

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هو عبارة ع  مطبوع غير دورى لا يقل عدد صاف اته  :تعريف الكتاب -1

 صف ة. 44ع  

( يصدر علاى ىأو ورم ىالكترون)ىهي وعاء معلومات تعريف الدورية: -2

ثابتن ولها عنوان واحد  ن بأرمام تسلسليةرات منتظمة أو غير منتظمةفت

يشترك في ت ريرها العديد م  الكتااب ويقصاد بهاا أن تصادر إلاى ماالا 

 نهاية.

الدوريات ع  الكتب م  حياث  فتختل : والدوريات كتب الفروق بين ال -3

 الزم  نالمسئولية ومكان الإصدار فى الآتى:تت

 :الزماان والمكاان فهاي لا تتاأثر بعامال  طى عاملتتخأن الدورية  الزمن

كانت ت د م  وصول مارص ما على منشور تنشر   التىال دود المكانية 

يتاأثر بمكاان و اود  ولا يتطاور  كتابأما ال دار نشر في مكان بعيد عنه

 كالدورية فهو م دود.

 بينمااا بهااا  لاايس هناااك ااامان ل قااوق المااملفي أن الدوريااة : المسلالائولية

 له حقوق يبع ونشر وله رمم إيداع فى دار الكتب.كتاب ال

 :كتاابال ايقوم بإصدار الدورية هيئة أو ممسسة ب ثية أم مكا  الإصدار 

 .نشرأو دار ع   هة  رفيصد

 ــ أكمل ما يأتى :ــ  التقويم:

 ............................................................. الدورية هى -1

. ..........................  الكتاب ما  حياثالدوريات عا   فتختل -2

 ....................... و...................... و .......................و

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 الأرشــيف
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .الأرشيفالتعرف على مفهوم  -1

  مييز بي  الأرشيف والمكتبات.الت -2

 

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 .حف  الوثاتق التاريخية والم فوظات النادرة رشيف فىالأتقدير دور  -1

 بالأرشيفات. إثارة انتبا  الطلاب واهتمامهم -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ 

 الب ث فى أرشيف المكتبة .اكتساب مهارة  -1

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

 ىالسااجلات و الملفااات التاامجموعااة منظمااة ماا  هااو  :الأرشلالايفمفهلالاوم  -1

والتى تانظم تخص أو تتعلق بإحدى المنظمات أو الممسسات أو الهيئات 

 .ل فظها و امان سهولة الر وع إليها

الأرشاااايف  يمكاااا  التمييااااز بااااي  :اتالتمييلالالاز بلالالالاين الأرشلالالالايف والمكتبلالالالا -2

 ىأن الهاادف الرتيساا ىبينهمااا ين صاار فاا ىوالمكتبااات فااالفرق الجااوهر

يقصااد بهااا  التااىالنسااخ المنشااورة للمااواد  للمكتبااات هااو الوصاااية علااى

التوزيااع الواسااعن مثاال الكتااب والجراتااد والوساااتط الساامعية والبصاارية 

للممسساات الأرشايفية  ىوالممغنطةن والمليزرةن الخ. أما الهادف الرتيسا

 .لم تخلق للنشر والتوزيع التىفهو الوصاية على المواد الفريدة 

 

 :ـــ  اجب عن السؤالين التاليين التقويم:

 ما المقصود بالأرشيف؟ -1

      الأرشيف والمكتبات؟ما الفرق بي    -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 ارضـــــــالمع
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على مفهوم المعارم. -1

 التعرف على أهمية المعرم فى المكتبة. -2

 

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب ( 

 تنمية ميول الطلاب ن و المعارم. -1

 يجابية فى إعداد معرم للمكتبة.تنمية رو  المشاركة الا -2

 تقدير دور المعارم فى عرم الكتتتتب ال ديثة للمكتبة. -3

 

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 اكتساب مهارة تنظيم معرم للمكتبة لعرم الكتب ال ديثة. -1

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

ما  م توياات ممسساة ماا  هاو عباارة عا  عارم مجموعاةالمعلارض:  -1

 لتبصير المترددي  بهذ  الم تويات المرغوب فى مشاهدتها.

تستخدم المعارم فى المكتبات لعرم الكتب داال مبناى المكتباة لكاى  -2

يشاهد المترددي  ما تملكه المكتبة م  مواد أو ماد تعارم المكتباة كتبهاا 

 فى مقار بعو الهيئات أو الممسسات الهامة.

بااارز أهمياااة المعاااارم فاااى المكتباااة فاااى تعرياااف ت أهميلالالاة المعلالالاارض: -3

المترددي  على م تويات المكتباة ما  أوعياة معلوماتياة ستاتواء مكتوباة 

 أو مسموعة أو مرتية.

كما أن المكتبة يمك  أن تعرم أوعية المعلومات التى بها فى مناسبات  -4

 دينية أو ا تماعية أو مومية.

 

 اجب عن السؤالين التاليين:ـــ   التقويم:

 المقصود بالمعارم؟ ما -1

  ما أهمية المعارم فى المكتبات المدرسية؟ -2

           

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

   
 

 تنظــــيم المكــــــتبة
 الأهداف:ــ

 ة:ــفى) أ ( الأهداف المعر 

 التعرف على تنظيم المكتبة. -1

 التعرف على أنماي الكتب التى تنظم بالمكتبة . -2

 التعرف على أهمية التنظيم فى المكتبة. -3

 ـ) ب ( الأهداف الوجدانية:ـ

 الشعور بأهمية التنظيم والترتيب. -1

  .تقدير دور التنظيم  فى الوصول إلى أوعية المعلومات بسرعة وسهولة -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 اكتساب مهارة التنظيم والترتيب لأوعية المعلومات داال المكتبة. -1

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

 .ااصية معينة  فىتشترك  التىهو عزل بعو المواد  :تنظيمال  -1

واع الكتب المتشابهة مع بعهها  دفيالمأن م   ترى المكتبة أنماط الكتب: -2 

  :كالكتب الآتية

تفصال عا  ماواد المكتباة الأاارى لطبيعاة اساتخدامها ن  كتب المراجلاع: -1

  . ولأنها لا تعار

 .يعة م تواها: تفصل ع  المجموعات الأارى لطبالدوريات -2

 ترتب وحدها لقيمتها المادية والعلمية المخطوطات والكتب النادرة: -3

 .ت ف  وحدها لشكلها المميز لتسجيلات الصوتية والمرئية :ا -4

 .ترتب وحدها لصغر عمر مراتها تب الأطفال :ك -5

  . يمك  أن تفصل ع  الكتب العربية لااتلاف اللغة الكتب الأجنبية : -6

 .المخازن لقلة الطلب عليها فى ف  ت الكتب المتقادمة :  -7

 .مكان ااص بها فىت ف   الكتب ذات الحجم الكبير :  -8

تفصللع  للم موعةعل لل  وصللائ اللم تئمحسلل  لتئتلل   الل   القصصص   -9
 . عؤوفيس 

 للتنظيم أهمية كبرى فى المكتبة منها:تت أهمية التنظيم: -3

  يساااعد القااراء علااى الوصااول إلااى مااا يريدونااه ماا  مااواد بساارعة

بدلالااة رمااز التصاانيف المو تتتااتود علااى بطامااة  وذلااكوسااهولة 

 .الفهرس والمو ود على الكتاب 

 ىيهع حادوداً وااا ة لمختلاف أصاول المعرفاة وفروعهاا وبالتاال 

  .تها البعووتداال مواد المكتبة مع بعهتت يمنع ااتلاي

    . يخدم القارص فى الوصول لأوعية المعلومات حسب مواوعاتها 

 

 السؤالين التاليين:ــ أجب عن  لتقويم:ا

 المكتبى؟نظيم ما هو مفهوم الت -1

 فى المكتبة؟   نظيمما أهمية الت -2

     

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 نشاط المكتبة المدرسية 
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 أن يتعرف الطالب على سجلات الأنشطة المكتبية. -1

 أن يتعرف الطالب على سجلات المكتبة الإدارية. -2

  تويات المكتبة المدرسية.أن يتعرف الطالب على سجلات م -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 تنمية الشعور بالمسئولية. -1

 تنمية الشعور الاعتماد على النفس. -2

 تنمية رو  التعاون والإيجابية للطلاب فى المكتبة. -3

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 اكتساب مهارة استخدام  سجلات المكتبة . -1

 ت المكتبة المدرسية.اكتساب مهارة التمييز بي  كافة سجلا -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

 م  سجلات الأنشطة المكتبية:تت سجلات الأنشطة المكتبية: -1

 .سجل الاستعارة 

 .سجل إحصاء النشاي المكتبى 

 . سجل المترددي 

 م  سجلات المكتبة الإدارية:تت سجلات المكتبة الإدارية: -2

 لكتب ) يومية المكتبة(.سجل ميد ا 

 .سجل ميزانية المكتبة 

 .سجل الوساتل التعليمية 

 م  سجلات م تويات المكتبة:تت سجلات محتويات المكتبة: -3

 .سجل الدوريات 

 .سجل المرا ع 

 .سجل القواميس 

 

 أكمل ما يأتى :ــ التقويم:

 .....       م  سجلات الأنشطة المكتبية .............. و .............. و........... -1

 م  سجلات م تويات المكتبة.............. و .............. و................        -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 ىــأهمية التصنيف المكتب
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 أن يتعرف الطالب على أهمية الترتيب والتنظيم فى حياتنا اليومية. -1

 لات ال ياة.أن يتعرف الطالب على التصنيفات المختلفة فى مجا -2

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 ت بيب الطلاب فى التنظيم والتصنيف. -1

 توثيق الصلات بي  الطلاب وبي  التصنيف مواوعياً. -2

 الأهداف المهارية:ــ)جــ(  

 اكتساب مهارة التنظيم والتصنيف  فى كل شئون ال يتتاة. -1

 تنمية مهارة التمييز بي  الكتب المتشابهة مواوعياً . -2

 

  الإلقاء والمنامشة.المستخدمة فى الدرس:ــ  الطرق

 

 محتوى الدرس:ــ

: هااى تلااك العمليااة التااى يقااوم بهااا أمااي  أو مشاارف  التصلالانيف المكتبلالاى -1

المكتبااة ماا  أ اال تنظاايم وترتيااب مصااادر المعلومااات وفقاااً لمواااوعها 

 وذلك ع  يريق اطط تصنيف معينة.

 ر فى:تللتصنيف المكتبى أهمية كبيرة تتبلو أهمية التصنيف: -2

 .حف  الكتب بشكل منظم ومرتب 

  يسهل على الطلاب والباحثي  الوصول إلى مصادر المعلومات

 بطريقة سريعة .

 .التعرف على نواحى القوة والهعف فى أوعية المعلومات 

 .المساعدة فى أعمال الجرد الستتتتنوى 

 

 ــ   أجب عن السؤالين التاليين:ــالتقويم:

 ى؟ما هو مفهوم التصنيف المكتب -1

 ما أهمية التصنيف فى المكتبة؟   -2

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل لحصةا التاريخ

   

 تدريب الطلاب على استصدام بطاىات الفهرسة المكتبية
 الأهداف:ــ

أن يتعاااارف الطالااااب علااااى أهميااااة اسااااتخدام الفهرسااااة أولا : الهلالالالادف العلالالالاام : 

 والتصنيف فى المكتبات المدرسية.

 ثانياً : الأهداف السلوكية

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ (
 اع بطامات الفهرسة.أن يتعرف الطالب على أنو -1

أن يتعرف الطالب على نظام ديوى العشرى فى تصنيف علوم المعرفاة  -2

 الإنسانية.

 أن يستفيد الطالب م  استخدام الفهارس فى سهولة  مع المعلومات. -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 أن ننمى ميول الطلاب ن و الفهارس المكتبية. -1

 الذاتى المستمر.أن يهتم الطالب بجمع المعلومات للتعليم  -2

 أن يشعر الطالب بقيمة الببلو رافيا فى ادمة المناهج الدراسية. -3

 ثالثاً : الأهداف المهارية:ــ

 أن يتدرب الطالب على استخدام الفهارس. -1

 أن يتدرب الطالب على  مع المعلومات م  أماك  مختلفة فى المكتبة. -2

 ة بالمكتبة.أن يقوم الطالب بإعداد بطامة فهرسة لأحد الكتب المو ود -3

الساابورة نبطامااة فهرسااة ولوحااة ورميااة معاادة لمخطااط  الدرس:لالاـاسلالاتراتجيات 

 .تصنيف ديوى العشرى لعلوم المعرفة الإنسانية

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 ما أهمية التصنيف فى المكتبة؟تمهيد الدرس :ــ 

 محتوى الدرس:ــ

 أنواع بطامات الفهرسة -1

 ) بطامة المواوع تت بطامة العنوان تت بطامة المملف(                

 أبعاد بطامة الفهرسة. -2

 .تصنيف ديوى العشرى لعلوم المعرفة الإنسانية -3

فاااى سااارعة الوصاااول إلاااى الكتاااب الفهرساااة  بطاماااات أهمياااة اساااتخدام -4

 بالمكتبة.

 كيفية إعداد بطامة فهرسة. -5

 ــ     اختر الأجابة الصحيحة بين الأقواسالتقويم:

 البطامة التى تبدأ بمعد المادة العلمية هى  -1

 ) بطامة المواوع تت بطامة المملف تت بطامة العنوان(         

 تصانيف دياوى العشارى لعلاوم المعرفاة الإنساانية رمم العلوم الب تة فى -2

 ( 533تت  833تت  233هو       )   

حافااة  يباادأ علااى مسااافة .......... ماا  البعااد الأول ماا  بطامااة الفهرسااة  -3

 ( 14تتت  12تتت  8البطامة   )  

 أكمل ما يأتى :ــ     الواجب المنزلى:ـــ

 البطامة التى تبدأ بعنوان الكتاب هى بطامة ............... -1

 الرمم الذى يكتب فى البعد الأول م  بطامة الفهرسة يسمى .............. -2

 .. م  حافة البطامة.....البعد الثانى م  بطامة الفهرسة يبدأ على مسافة . -3     

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 الدرسموضوع  الفصل الحصة التاريخ

    

 الألــــــبوم
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 التعرف على مفهوم الألبوم. -1

 .أ زاء الألبومالتعرف على  -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ 

 توثيق علامة ال ب بي  الطلاب والألبومات. -1

  .تتنمية رو  التعاون والمشاركة الإيجابية للطلاب فى عمل الألبوما -2

 هداف المهارية:ــ)جــ( الأ
 اكتساب مهارة عمل الألبوم. -1

 الإيلاع على ألبومات المكتبة. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هو عمل ثقافى مغلق له بداية وله نهاية وتت دد النهاية : تعريف الألبوم -1

 . بانتهاء ال يز المعد لها لكراسة الرسم

  م  عدة أ زاء وهى:تت ميتكون الألبو: مأجزاء الألبو  -2

 ويكتب عليه عنوان العمل: الغلاف. 

  الإدارة-ياااادون عليهااااا اساااام الم افظااااة : وصلالالالافحة العنلالالالاوا- 

 ىإشااراف أاصااات ت إعااداد الطالااب -عنااوان الألبااوم -المدرسااة

 .المكتبة

 ويكتب فيه مواوع الألبوم.: المتن أو النص 

 منه الطالب الألباوم وويكتب فيه المر ع الذى أمتبس : المصدر 

 .تاريخالاليومن 

   :اسام كاتاب المقاال  فيهاايذكر  ببليو رافيةماتمة وهو المراجع

 .التاريخ - اسم المجلة –عنوانه  –

  يكتاااب فيهاااا  مهاااى فاااى نهاياااة الألباااوو: صلالالافحة المحتويلالالاات

 مواوعات الألبوم.

  

 اجب عن السؤالين التاليين:ــ     التقويم:  

 م ؟ما هو مفهوم الألبو -1

       ما هى أ زاء الألبوم ؟ -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل ةالحص التاريخ

    

 المـنـاظــــــــرة
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .مناظرةالتعرف على مفهوم ال -1

 اطوات إعداد المناظرة.التعرف على  -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 .غرس رو  التنافس الشريف وآداب المنافسة -1

 عمل المناظرات. تنمية رو  التعاون والمشاركة الإيجابية للطلاب فى  -2

 الارتجال. ىتعويد الطلاب الثقة بالنفس والقدرة عل -3

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 .تنمية مهارات التفكير العلمي السليم واستنباي ال قاتق -1

 .تنمية المهارات اللغوية والتعبيرية وترتيب الأفكار -2

 اكتساب مهارة تنظيم مناظرة بي  الطلاب. -3

 

  الإلقاء والمنامشة.:ــ الطرق المستخدمة فى الدرس

 

 محتوى الدرس:ــ

عبااارة عاا  حااوار متبااادل بااي   ماااعتي  ماا  هااى : تعريلالاف المنلالااظرة -1

ونقيهاه   ممياد ومعاارم   ىالطلاب حول مهية واحادة تتنااول الارأ

 .وتدور مواوعاتها حول مهية تهم الطلاب والمجتمع

 للمناااظرة عاادة اطااوات لإعاادادها أهاام هااذ : خطلالاوات إعلالاداد المنلالااظرة  -2

 الخطوات:تت

 التخطيط الجيد لمواوع المناظرة ويبدأ بت ديد الهدف . -1

دراسة كل ما يتعلق بمواوع المناظرة م  أدلة عقلية وكلام وابرات  -2

 السابقي  .

الاستعانة بالمعلومات والإحصاءات والمنشورات التى تناولت  -3

 المواوع .

 التدريب علي الإلقاء والاستماع . -4

 

 ن التاليين:ــ    اجب عن السؤالي التقويم:

 ما هو مفهوم المناظرة ؟ -1

       ؟ اطوات إعداد المناظرةهى ما  -2

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 اتــتويـــائمة المحـــىتنظـــيم 
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 أن يتعرف الطالب على كيفية تنظيم ماتمة الم تويات. -1

 أن يتعرف الطالب على أساليب تنظيم ماتمة الم تويات. -2

 ن واع ماتمة الم تويات فى الكتاب.أن يتعرف الطالب على مكا -3

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب ( 

 تنمية ميول الطلاب ن و ماتمة الم تويات. -1

تقااادير دور ماتماااة الم توياااات فاااى معرفاااة المرا اااع الاااذى امتااابس مناااه  -2

 الباحث.

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

 أن يمارس الطالب مهارة تنظيم ماتمة الم تويات. -1

 مكان واع ماتمة الم تويات فى عدة كتب. أن يلاح  الطالب على -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

 هناك عدة يرق لتنظيم ماتمة الم تويات هى: -1

 ) أ ( يريقة الترتيب الأبجدى حسب أسماء المملفي .

 )ب( تقسيم القاتمة إلى مسمي  : ماتمة المصادر نماتمة المرا ع.

ريقااة تصاانيف المصااادر والمرا ااع حسااب المواااوعات التااى ) ( ي

 تعالجها.

) د ( يريقة الترتيب حسب نوع المصدر أو المر ع وهذ  الطريقاة لهاا 

 أساليب متعددة كالآتى:

                     .الكتب            .الدوريات .متنوعات 

 أو وفقا ل سلوب الآتى:

              .المستندات  العامة                       

           .الدوريات                                      

              . الأب اث غير المنشورة              

          .الكتب 

                   .التقارير 

            .المصادر أارى         

علاى وااع ماتماة  : در  معظام البااحثي مكا  وضع قائمة المحتويلاات -2

الم تويات فى نهاية الب اث أو الرساالة أو الكتااب نويفهال الابعو أن 

يهع وراء كل فصال ماتماة الم توياات نوماد يهاعون علاى ذلاك ماتماة 

 متكاملة فى أاتتتر الب ث.

 

 اجب عن السؤالين التاليين:ــ      التقويم:

 ما هى يرق تنظيم ماتمة الم تويات ؟ -1

  شيوعاً فى واع ماتمة الم تويات ؟ما هو المكان الأكثر  -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس فصلال الحصة التاريخ

    

 المقــــال
 

 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .المقالالتعرف على مفهوم  -1

  .الخطوات العامة لكتابة المقالالتعرف على  -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 .العام ىالتو يه ومخايبة الرأ مقال فىالتقدير دور  -1

 قالات.المب إثارة انتبا  الطلاب واهتمامهم -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ 

 المكتبة.تنظيم وكتابة مقال فى مجلة  اكتساب مهارة -1

 .مراءة المقالات المو ودة بالمكتبةاكتساب مهارة  -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هااو عبااارة عاا  مطعااة مملفااة متوسااطة الطااول تعااالج  لمقلالاال:مفهلالاوم ا -1

أسلوب يمتاز  ىتكون منثورة فنو ناحية تأثر الكاتب بهمواوعاً ما م  

 .بالسهولة والواو  وسهولة التراكيب ودمةّ الكلمات

كتاباة مقاال معاي  علياه  ىم  يرغب فا : الخطوات العامة لكتابة المقال -2

 التالية:  تأن يلتزم بالخطوا

 المواوع. 

  ت ديد الهدف. 

 عنوان المقال. 

  الإيار أو الخطة 

 

 جب عن السؤال التالى:ــا   التقويم:

 ؟المقال عدادلخطوات العامة لإما هى ا

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 ك حد فروع المعرفة الإنسانية الجلىرافياو تآداب الللىا
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .تاللغا آدابالتعرف على مفهوم  -1

 التعرف على مفهوم الجغرافيا. -2

فى تصانيف دياوى  الجغرافياو تالتعرف على أرمام تصنيف آداب اللغا -3

 شرى.الع

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ 

 .الجغرافياو تاللغا آداب تقدير دور تصنيف ديوى العشرى فى فهرسة -1

 ت بيب التلاميذ فى معرفة التصنيف -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ 
 المو ودة بالمكتبة. كتب آداب اللغات فهرسة اكتساب مهارة -1

 تبة.المو ودة بالمك الجغرافيةالكتب  فهرسةاكتساب مهارة  -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هو كل ما أبدعه الشعراء والأدباء مديماً وحديثاً م  أعمال  :تآداب اللغا -1

أدبية صادرة ع  تجربة موحية تتميز بجمال الصياغة نوأصالة فكرية نورمة 

 التعبير.

نى وصف الظواهر الطبيعية هو علم وصف الأرم ويع الجغرافيا: -2    

 والبشرية نوت ليلها والربط بينها نواستخلاص مواني  عامة.

يبدأ رمم تصانيف  فى تصنيف ديوى العشرى: آداب اللغاتأرقام تصنيف  -3    

الأدب ( وتشامل آداب اللغاات )4844( حتى رمام ) 833آداب اللغات م  رمم )

ى الأدب الإيطاال ن ىالأدب الفرنسا ن ىالأدب الألمانن ىالأدب الإنجليزن  ىالعرب

 (.آداب اللغات الأارى نو ىالأدب اليوناننى الأدب اللاتينن ىالأدب الأسبانن

يبادأ رمام تصانيف  فى تصنيف ديلاوى العشلارى: الجغرافياأرقام تصنيف  -4     

 وتشاامل الجغرافيااا )الجغرافيااا( 4414( حتااى رماام ) 413ماا  رماام ) الجغرافيلالاا

 ن الجغرافياااا والااارحلات فاااى العاااالم القاااديم نوالخاااراتط  التاريخياااة نالأياااالس

الجغرافيااا نالجغرافيااا والاارحلات فااى آساايا  نالجغرافيااا والاارحلات فااى أوربااا 

الجغرافيااا نالجغرافيااا والاارحلات فااى أمريكااا الشاامالية نوالاارحلات فااى إفريقيااا 

الجغرافياا والارحلات فاى أمااك  أاارى فاى  والرحلات فاى أمريكاا الجنوبياة نو

 لعالم(.ا

 

 أكمل ما يأتى :ــ التقويم:

 آداب اللغات هى .................................................................. -1

يبتتتدأ م   ..........  فى تصنيف ديوى العشرى الجغرافياأرمام تصنيف  -2

 حتى رمم ............

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 ك حد فروع المعرفة الإنسانيةالتاريخ  و التراجم
 الأهداف:ــ

 أ ( الأهداف المعرفية:ــ ) 

 .الترا مالتعرف على مفهوم  -1

 .التاريخ التعرف على مفهوم -2

فااى تصاانيف ديااوى التاااريخ  و التاارا مالتعاارف علااى أرمااام تصاانيف  -3

 العشرى.

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ 

 .التاريخ و الترا م تقدير دور تصنيف ديوى العشرى فى فهرسة -1

 .ت بيب التلاميذ فى معرفة التصنيف -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ 
 المو ودة بالمكتبة. الترا مكتب  فهرسة اكتساب مهارة -1

 المو ودة بالمكتبة.التاريخية الكتب  فهرسةاكتساب مهارة  -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

فاى علام  هو نوع م  الأدبيات تقدم معلومات ع  أشخاص باارزي  التراجم: -1

 أو مواوع معي .

 هو علم دراستتتة  حقاتق المااى وتتبع سوابق الأحداث. لتاريخ:ا -2

يباادأ رماام تصاانيف  فلالاى تصلالانيف ديلالاوى العشلالارى: التلالاراجمأرقلالاام تصلالانيف   -3

ن  ( وتشامل آداب اللغاات )الفلاسافة4424( حتى رمام ) 423الترا م م  رمم )

 التكنولو يااوننالعلماااء  ن ويااوناللغ ن ر ااال العلااوم الا تماعيااةن ر ااال الاادي 

 نوالأنساب والأعراق(. اء والنقادالأدبنر ال الفنون والريااة ن

يبدأ رمم تصنيف التاريخ  فى تصنيف ديوى العشرى: التاربخ أرقام تصنيف -4

 تاااريخ أوربااان التاااريخ القااديم( وتشاامل )4444( حتااى رماام ) 433ماا  رماام )

 تااريخ أمريكاا الجنوبيااةن خ أمريكاا الشاماليةتااارين تااريخ أفريقياا ن تااريخ آسايا ن

 (تاريخ المنايق الأارى م  العالمن

 أكمل ما يأتى :ــ التقويم:

 الترا م هى .................................................................. -1

يبتتاتدأ ما   ..........  فى تصانيف دياوى العشارى التاريخأرمام تصنيف  -2

 ......حتى رمم ......

 

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 القامـوس الللىـــــــوب
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .مفهوم القاموس اللغوىالتعرف على  -1

 .القاموس اللغوى م تويات علىالتعرف  -2

 .القاموس اللغوى أهمية علىالتعرف  -3

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 تنمية ميول الطلاب ن و القواميس اللغوية. -1

 .و الاستفادة م  القاموس اللغوىاكتساب اتجاهات ايجابية ن  -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ

 .اكتساب مهارة الب ث ع  لف  ما فى القاموس اللغوى -1

 ل لفاظ فى القاموس اللغوى. المترادفات والأادادالكشف ع   -2
 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 
 

 محتوى الدرس:ــ

التى تشتمل على الألفاظ  فاى لغاة ماا  هى المرا عالقواميس  اللغوية :  -1

م  اللغات مرتبة فى أغلب الأحوال ترتيباً هجاتياً وأمام كل لف  م  هذ  

 الألفاظ التفسير اللغوى أو التفسيرات اللغوية له إما بلغته أو بلغة أارى.

هى المصادر الرتيسة  القواميس  اللغوية محتويات القاموس اللغوى : -2

مات بالألفاظ والمفردات المو ودة فى اللغة لل صول على كل المعلو

 م  الجوانب التالية :

 .هجاء الكلمات نالبسيطنالمركبنالجمع 

 النطق. 

 .أ زاء الكلمة 

 .اشتقاق الكلمة وأصولها التاريخية 

 .تعريف بالكلمات وإعطاء معاني الكلمة 

 .المترادفات والأاداد 

 .استخدام الكلمة لغويا وعاميا 

 ها الكلمة.المتون التى تدال فى 

 .إيها  المعنى بالرسم فى بعو المعا م 

 .المختصرات اللفظية 

 الكلمة فى لغات أارى. ىمعان 

  للقاموس اللغوى أهمية كبيرة تتبلور فى:تأهمية القاموس اللغوى:  -3

  اللغوياة و المعلوماتياة  الخلفياةي عد القاموس عنصراً فاعلا فى إثراء

 .لطالب اللغة

 فااى شخصااية  ىيرباا ىموس وبشااكل يااومالتعااود علااى اسااتعمال القااا

 .الطالب الشعور بالاستقلالية

 حب الب ث ع  المعرفة بنفساه وهاذا أرماى أناواع  فى الطالب ىينم

 .التعلم و أرسخها

 ــ اجب عن السؤالين التاليين:ــ    التقويم:

 ما المقصود بالقاموس اللغوى؟ -1

 ما هى م تويات القاموس اللغوى؟ -2

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

 المعـــاجــم   
 الأهداف:ــ

 هداف المعرفية:ــ) أ ( الأ 

 التعرف على مفهوم المعجم. -1

 التعرف على أنواع المعا م. -2

 .فيهانظم ترتيب المعا م العربية ويريقة الكشف التعرف على  -3

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

تنمية حب الاساتطلاع لادى التلامياذ ما  الاساتفادة ما  المعاا م فاى فاى  -1

 معرفة معانى الكلمات.

 معرفة دلالات الألفاظ ونطقها وتطورها اللغوى. تقدير دور المعا م فى  -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 اكتساب مهارة الب ث فى المعجم. -1

 المعا م المو ودة بالمكتبة.الايلاع على  -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

رتباة ترتيبااً هو كتااب يهام كلماات لغاة ماا ن كلهاا أو  لهاا ن مالمعجم:  -1

ااصاً ن مشروحة بما يزيل افاءها وإبهامهاا ن ومهابوية 

ابطاً يبي  حركاتها وحروفهانمقرونة بما يوااح صايغها 

 .نطقه وكيفيةن واشتقاماتها ن 

 م  انواع المعا م:تت نواع المعاجم:أ -2

 .المعا م العامة 

 .المعا م التاريخية 

 .معا م اللهجات 

 .معا م المترادفات والأاداد 

 .معا م استعمال المفردات 

 .معا م التر مة 

 .المعا م المتخصصة 

فهناااك يريقتااان :  هلالاافينظلالام ترتيلالاب المعلالااجم العربيلالاة وطريقلالاة الكشلالاف  -3

 لذلك وهما:

 :وهاااو ترتياااب أصاااول الكلماااات )مجاااردة مااا   الترتيلالالاب الهجلالالاائي

 .الزواتد( وفقا لترتيب ال روف الهجاتية مع مراعاة أواتلها

 ترتيااب الكلمااات ب سااب  ىوهاا الفصلالال :الترتيلالاب بطريقلالاة البلالااب و

لأصولها مع مراعاة أواار الكلمة وهكذا نجاد  ىالترتيب الهجات

أن هااذا الترتيااب يعتمااد علااى تقساايم المعجاام إلااى أبااواب بعاادد 

 ( بابا.28) ىال روف الهجاتية أ
 

 أكمل ما يأتى :ــ       تقويم:ال

 ...............و............م  أنواع المعا م........................ و.......... -1

 م  يرق ترتيب المعا م العربية................... و ........................ -2

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

  
 

 



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 أهمية دوائر المعارف
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 دواتر المعارف . التعرف على مفهوم -1

 .دواتر المعارف التعرف على أهمية -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ 

 ل القراتية ن و دواتر المعارف.تنمية الميو -1

 .اكتساب اتجاهات إيجابية ن و الاستفادة م  دواتر المعارف -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 .اكتساب مهارة استخدام دواتر المعارف -1

 اكتساب مهارة ال صول على المعلومات م  دواتر المعارف. -2
 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 لدرس:ــمحتوى ا

يقادم معلوماات مكثفاة  ىوعاء معلومات مر عا مفهوم دوائر المعارف: -1

 ى مياع حقاول المعرفاة أو فا ىأو مختصرة ع  المواوعات الهاماة فا

 بعهها.

دواتر المعارف لهاا ميمتهاا المر عياة ما  حياث  أهمية دوائر المعارف: -2

 إنها:ت

 فااى  تقاادم المعلومااات التااى يمكاا  أن يتخااذها الباحااث نقطااة باادء لب ثااه

 مواوع ما م  المواوعات.

 .دواتر المعارف تعطى نظرة كلية للمواوع 

  نصااوص المقاااولات فااى دواتاار المعااارف تكااون عااادة متبوعااة بقااواتم

 ببلو رافية.

 .بعو دواتر المعارف ال ديثة تعطى تلخيصات للمواوع 

 

 أجب عن السؤالين التاليين:ــ  التقويم:

 ؟دواتر المعارفما المقصود ب -1

 همية دواتر المعارف؟تكلم ع  أ -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 ع الدرسموضو الفصل الحصة التاريخ

    

 استصدامات الإنترني والحاسب الآلى فى المكتبات
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 التعرف على مفهوم ال اسب الآلى. -1

 .الإنترنت التعرف على مفهوم -2

 .استخدامات الإنترنت وال اسب الآلى فى المكتباتالتعرف على  -3

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

المعلومااااات ببيانااااات أوعيااااة الاحتفاااااظ لآلااااى ال اسااااب ا تقاااادير دور -1

 .فى أسرع ومت ممك الوصول إليه نو

مااع مراكااز الب ااوث  ةاتصااال معلوماتياا وساايلةك الإنترنااتتقاادير دور  -2

 .العلمية 

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 اكتساب مهارة استخدام ال اسب الآلى فى أعمال الفهرسة المكتبية. -1

لأوعياة  الهبط الببلياو رافى فى نتالتدريب على استخدام شبكة الإنتر -2

 المعلومات .
 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

العمليات التالية بسرعة  تنفيذ هاز الكتروني مادر على : الحاسب الآلى -1

 :م  الال ما يلى فاتقة

  التعليمااات المعطاااة فااى  وتنفيااذتخاازي  البيانااات واسااتر اعها

 برامج.صورة 

 .القيام بعمليات حسابية ومنطقية 

 .إارا  البيانات فى الصورة التى ي دِّدها المستخدم 

مرتبطاة ماع بعهاها  شبكة اخمة م  شابكات ال اساوبهو  الإنترنت: -2

ممتادة عبار الكارة الأرااية ن لاذا يطلاق عليهاا شابكة و بواسطة كاابلات

 عنكبوتية.ال أو الشبكة الشبكات

يمكاا  اسااتخدام حاسلالاب الآللالاى فلالاى المكتبلالاات: اسلالاتخدامات الإنترنلالات وال -3

 الإنترنت وال اسب الآلى فى الأعمال المكتبية فى الآتى:تت

  .فهارس المكتبات  -1

التعاون مع الممسسات العلمية لإنجاز مومع فى الشبكة  لزياادة مخازون  -2

 .  للمستفيدالمعلومات وتوصيله 

 .العمليات المكتبية تنفيذاستخدم ال اسب الآلي فى  -3

استخدام الانترنت فى الأداء الأكثر فاعلياة بالنسابة لوظااتف إدارة  يمك  -4

  .المقتنيات التقليدية

تقاادم الانترناات إمكانيااات وت ااديات كثياارة ل مناااء القاااتمي  علااى إدارة  -5

  .المقتنيات
 

 أجب عن السؤالين التاليين:ــ  التقويم:

 ما المقصود بالإنترنت؟ -3

   .سب الآلى فى المكتباتلإنترنت وال الاذكر ثلاث استخدامات  -4

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 الدرس موضوع الفصل الحصة التاريخ

    

 القوائم الببلوجرافية
 الأهداف:ــ 

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .القواتم الببلو رافيةمفهوم  التعرف على -1

 .أهمية القواتم الببلو رافيةالتعرف على  -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 .الاهتمام بجمع المعلومات للتعلم الذاتى والمستمر -1

 لببلو رافية.تنمية ميول الطلاب ن و القواتم ا -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 اكتساب مهارة الب ث فى القواتم الببلو رافية. -1

 التدريب على إعداد مواتم الببلو رافية لأوعية المعلومات داال المكتبة. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هااى أدوات مر عيااة تقاادم هااى مااواتم بالكتااب نوالقلالاوائم الببلوجرافيلالاة:  -1

معلومااات عاا  الكتااب وذلااك بغاارم التعاارف بهااذ  الكتااب كمصااادر 

 للمعلومات.

للقواتم الببلو رافياة فاى المكتباة المدرساية  :أهمية القوائم الببلوجرافية -2

 فواتد متعددة منها:تت

 .تساعد أمي  المكتبة فى الانتقاء والااتيار 

 افيااة مثاال الت قااق ماا  تساااعد فااى الت قااق ماا  بعااو البيانااات الببلو ر

 الطبعة.

 . تخدم الطلاب والمعلمي 

 . تساعد الباحث المتخصص فى الب ث ع  مواوع معي 

 .تساهم فى سرعة الوصول إلى أوعية المعلومات المطلوبة 

 

 أكمل ما يأتى :ــ   التقويم:

 ...............القواتم الببلو رافية هى........................................... -1

 ..و..................... و........... ............م  فواتد القواتم الببلو رافية -2

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 الوصف الببلوجرافى
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 مفهوم الوصف الببلو رافى.التعرف على  -1

 .للوصف الببلو رافى التعرف على الملامح المادية -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ 

 لببلو رافى فى ادمة أوعية المعلومات.الشعور بقيمة الوصف ا -1

 .اكتساب اتجاهات إيجابية ن و الاستفادة م  الوصف الببلو رافى  -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 .اكتساب مهارة استخدام الوصف الببلو رافى -1

 التدريب على الوصف الببلو رافى للكتب. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 درس:ــمحتوى ال

هو وصف الملاماح المادياة لأوعياة المعلوماات  الوصف الببلوجرافى : -1

 نوعادة ما يعتمد الببلو رافيون على مواعد مقننة للوصف.

مااا  الملاماااح المادياااة التاااى  :الملاملالالال الماديلالالاة للوصلالالاف الببللالالاوجرافى -2

 نوصف بها الكتاب ببلو رافياً:تت

 .المملف 

 .العنوان 

 .عدد الصف ات 

 .السلسلة ورممها 

 .بيانات النشر 

 

 أجب عن السؤال التالى:ــ    التقويم:

 ما المقصود بالوصف الببلو رافى؟          

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 رس المـؤلــفـفه
 الأهداف:ــ

 الأهداف المعرفية:ــ ) أ ( 
 التعرف على فهرس المملف. -1

 التعرف على مواعد إعداد فهرس المملف . -2

 الأهداف الوجدانية:ــ ) ب (

 واتم ببلو رافية للمكتبة.تقدير أهمية فهرس المملف فى إعداد م -1

تقدير أهمية فهرس المملف فى سرعة الوصاول إلاى أوعياة المعلوماات  -2

 داال المكتبة.

 الأهداف المهارية:ــ)جــ( 

تنمياة مهااارة اسااتخدام فهارس المملااف فااى سارعة الوصااول إلااى أوعيااة  -1

 المعلومات داال المكتبة.

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 حتوى الدرس:ــم

هااو الفارد المساائول عا  الم تااوى الفكارى بوعاااء المعلومااات  المؤللاف: -1

 وم  ث م يدال فهرس المكتبة باسمه.

 يتم فهرسة الكتب باسم المملف وفق القواعد الآتية: -2

  : ياادال العماال ) وعاااء الأعملالاال مسلالائول عنهلالاا شلالاخص واحلالاد

 المعلومات ( الذى ألفه الشخص ت ت اسمه.

  يااتم فااى الفهرسااة  عنهلالاا شخصلالاا  أو أكثلالار :الأعملالاال المسلالائول

ت ديد أحادهم علاى أناه المسائول الأساساى ؛يادال العمال ت ات 

الرأس لذلك الشخص وتبعه بعاد ذلاك عباارة ) مملاف مشاارك( 

عنااد كتابااة اساام المملااف الأول وبعااد العبااارة ¸ ( لة ) بعااد فاصاا

 .نكتب أسماء المملفي  المشاركي 

  

 التاليين:ــ  ــ  أجب عن السؤالين التقويم:

 كيف يمك  إعداد فهرس مملف رتيسى؟ -1

  ما هو مفهوم المملف ؟ -2

           

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 رافياــــالببلوج
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 الببلو رافيا. التعرف على مفهوم -1

 .الببلو رافيا التعرف على أهمية -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ 

 ج الدراسية.الشعور بقيمة الببلو رافيات فى ادمة المناه -1

 .اكتساب اتجاهات إيجابية ن و الاستفادة م  الببلو رافيا -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 .اكتساب مهارة استخدام الفهارس -1

 التدريب على الوصول إلى أماك  الكتب باستخدام الببلو رافيا. -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هى العلم الذى يهتم بدراسة الكتاب ما  ثالاث زواياا هاى  ا :الببلوجرافي -1

 والفكر. الرمز والوسيط

 تبرز أهمية الببلو رافيا فى الآتى:تت أهمية الببلوجرافيا: -2

  مساعدة الباحثي  فى التعرف على المصادر التى تبي  التقدم فى

 مجالات تخصصهم.

 ة التعمااق والتخصااص بواسااطة التعاارف علااى تاادعيم مباادأ زياااد

 لمصادر المتنوعة للمعلومات.ا

  الإسااهام فااى التقاادم العلمااى للمجتمااع عاا  يريااق الإياالاع علااى

 الأفكار المتراكمة فى مجالات المعرفة الإنسانية.

 

 أجب عن السؤالين التاليين:ــ   التقويم:

 ما المقصود بالببلو رافيا؟ -1

  تكلم ع  أهمية الببلو رافيا فى المكتبات. -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 وأشكالها  الببلوجرافياأسس 
 

 لأهداف:ــا

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .الببلو رافياأسس التعرف على  -1

 .تالببلو رافياأشكال التعرف على  -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ 

 .فى التعرف على المصادر المعلوماتية الببلو رافياتقدير دور  -1

 .الببلو رافيا ت بيب التلاميذ فى معرفة أشكال -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ 
 بالمكتبة. إعداد مواتم ببلو رافية للكتب يبقاً لأنواعها كتساب مهارةا -1

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

ينبغااى التعاارف علااى أسااس تجميااع الببلو رافيااات : لببلوجرافيلالااا أسلالاس -1

 وهى متعددة منها:تت

 . الزم 

 .المكان 

 .الفكرة 

 .اللغة 

 . نوع الوعاء 

  المصدر.نوع 

 .الشمول أو الااتيار 

 .الإصدار 

 .الشخص 

 يمك  تقسيم الببلو رافيا إلى نوعي  أثني  هما:تت ت:الببلوجرافياأشكال  -2

  :وهااااى تهااااتم بالوصااااف المااااادى لوعاااااء الببلوجرافيلالالالاا التحليليلالالالاة

المملاف والعناوان وعادد الصاف ات والسلسالة  المعلومات م  حياث

ببلو رافياااا الوصااافية الورممهاااا وبياناااات النشااار نومااا  أنواعهاااا 

 .والببلو رافيا النقدية

 :وهااى تعتمااد علااى مواعااد أماال  الببلوجرافيلالاا النسلالاقية أو المنهجيلالاة

تفصيلاً وأكثر سعةً لوصف الكتاب لإعاداد ماتماة منظماة لمجموعاة 

ماا  أوعيااة المعلومااات تجمعهااا صاافات مشااتركة وت كمهااا مبااادص 

 ومواعد معينة. 

 

 يين:ــ  أجب عن السؤالين التال التقويم:

 ما هى أسس الببلو رافيا؟ -1

  تكلم ع  أشكال الببلو رافيا. -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 ى لأوعية المعلوماتالببلوجرافالإعداد  
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .ىالببلو رافالإعداد   على التعرف -1

 .ىالببلو رافأساسيات الإعداد  التعرف على  -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ 

 فى التعرف على المصادر المعلوماتية. الببلو رافياتقدير دور  -1

  .ىالببلو رافت بيب التلاميذ فى معرفة أساسيات الإعداد   -2
 )جــ( الأهداف المهارية:ــ 

إعاااداد ماااواتم ببلو رافياااة للكتاااب علاااى أساااس الإعاااداد  اكتسااااب مهاااارة -1

 .الببلو رافى

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

هو إعداد مواتم ببلو رافية لأوعية المعلومات : ىالببلوجراف عداد الإ -1

بهدف الاستيعاب المنظم للإاافات الجديدة م  أوعية المعلومات دااال 

 المكتبة. 

أساسااااايات الإعاااااداد   مااااا  :ىالببللالالالالاوجرافأساسلالالالالايات الإعلالالالالاداد   -2

 ى:تالببلو راف

  أن يكون هنااك تجمياع لآحااد ما  الإنتاا  الفكارى: نصاوص و

 و مواد أارى.وثاتق 

 .التتابع والتجديد والاستمرار 

  استقرار النظم م  أ ل وحدة التطبيق. 
 أجب عن السؤالين التاليين:ــ   التقويم:

 ما هى أساسيات الإعداد الببلو رافى؟ -1

 ما هو هدف الإعداد الببلو رافى لأوعية المعلومات؟ -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

     
 ية الببلوجراف نظم  المعلومات

 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .على نظم المعلومات الببلو رافية القديمة التعرف -1

 نظم المعلومات الببلو رافية ال ديثة.التعرف على  -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ 

 .فى التعرف على المصادر المعلوماتية الببلو رافياتقدير دور  -1

 نظم المعلومات الببلو رافية.  أشكالت بيب التلاميذ فى معرفة  -2

 مهارية:ــ)جــ( الأهداف ال 

التدريب على استخدام نظم المعلومات الببلو رافية ال ديثاة فاى فهرساة  -1

 .الكتب بالمكتبة 

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

وهااى ممارسااات تقليديااة وتطوعيااة مخطويااة أو مطبوعااة   تالتراثيلالاا -1

 ظهرت مبل القرن التاسع عشر وم  أنواعها:تت

 وهاى ماتماة بجمياع المملفاات الساابقة فاى هاذا المجاال أليف: الت

 مبل البدء فى تأليف الكتاب.

 :وهاااى إيجاااازة مااا  أحاااد العلمااااء لأحاااد الأشاااخاص  الإيجلالالاازة

 بإمكانية التدريس والم اارة فى الكتابة للكتاب.

 :وهى مواتم يعدها هواة  مع الكتب. الهواية 

ت فااى القارن التاسااع وهاى مااواد حديثاة مطبوعااة ظهار  يلار التراثيلالاات: -2

 عشر والقرن العشري  وم  أنواعها:تت

 :وهى عبارة عا  مجموعاة ما  البطاماات لمجموعاة ما   المكانيات

 الأوعية المرتبطة بمكان معي .

 : وهااى مااواتم فهرسااية معاادة اصيصاااً للمكتبااات  المكتبلالاات الفرديلالاة

 الفردية.

 : ى فى وهى الأفراد والهيئات التى تهبط الإنتا  الفكر الحصريات

 منطقة معينة أو مجال معي  لت قيق أهداف م ددة.

 

 أجب عن السؤالين التاليين:ــ   التقويم:

 ما المقصود بتراثيات نظم المعلومات الببلو رافية؟ -1

 اذكر بعو أنواع الغير تراثيات  فى نظم المعلومات الببلو رافية. -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 إعداد البحث باستصدام مصادر المكتبة المدرسية
 الأهداف:ــ 

 لأهداف المعرفية:ــ) أ ( ا 

 .مواعد إعداد الب ث التعرف على -1

 .اطوات إعداد الب ثالتعرف على  -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 مراعاة ميول واتجاهات ورغبات الطلاب. -1

 غرس حب القراءة والب ث والتفكير العلمى. -2

 تعميق ميمة العلم والتعلم. -3

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 فى المكتبة. مصادر المعلوماتباستخدام اكتساب مهارة إعداد ب ث  -1

 على الب وث المو ودة بالمكتبة. الإيلاع -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

 للب ث مواعد عدة يجب مراعاتها ومنها:تت :قواعد إعداد البحث -1

 .يجب أن يكون لدى الباحث الرغبة والميل لمواوع الب ث 

 نوانااااً رتيساااياً للب اااث وعنااااوي  فرعياااة لأمساااامه أن يهاااع ع

 المختلفة.

  يقااوم بجمااع مصااادر المعلومااات ويف صااها لااتيااار المناسااب

 واستبعاد غير المناسب.

 ينبغى أن يشتمل الب ث على:تت :خطوات إعداد البحث -2

 .غلاف الب ث 

 .صف ة العنوان 

 .الإهداء 

 .المقدمة 

 .ماتمة الم تويات 

 ل.نص الب ث ويقسّم إلى فصو 

 .الخاتمة 

 .ماتمة المرا ع 

 

 اجب عن السؤالين التاليين:ـــ       لتقويم:ا  

 عند إعداد الب ث؟ اما هى القواعد التى يجب مراعاته -1

 ما هى أهم اطوات إعداد الب ث؟ -2

 

 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 يةـــارض المدرســـــالمع
 الأهداف:ــ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .المعارم المدرسيةالتعرف على مفهوم  -1

 . المعارم المدرسيةأنواع التعرف على  -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ 

 .تنمية الذوق الفني عند التلاميذ والزوار والارتقاء به -1

  .توثيق الصلة بي  البيئة والبيت والمدرسة -2
 .توحيد المشاعر بي  الطالب والمدرس وإدارة المدرسة -3

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ
 .رات التلاميذ ال سية والفكريةت سي  العملية الابتكارية وتنمية مد -1

 .اكتساب مهارة تنظيم معرم للكتب الجديدة بمكتبة المدرسة -2

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

يهاام مجموعااة ماا   ىهااى المكااان الااذ :مفهلالاوم المعلالاارض المدرسلالاية -1

ا أهادافاً الأنشطة التى يقاوم بهاا الطالاب بإشاراف معلمايهم وي ققاون بها

 م ددة.

 م  أنواع المعارم التى تقام بالمدرستتتتة:تت أنواع المعارض : -2

 وهاااى معاااارم للوحاااات الطااالاب دااااال : المعلالالاارض التشلالالاكيلية

على أسس معينة أو لدعم مهية معينة أو اتجا  معي  أو  المدرسة وتقوم

 لت قيق هدف ما.

  فاى  يقاوم باه التلامياذ ىهاو مجماوع النشااي الاذالمعرض التعليملاي

 فترة معينة لت قيق فكرة أو و هه نظر يقدمونها للمجتمع.

 فيااهيقاادم  الااذى ىهااو مجااال النشاااي الفناا: ىالفنلالا ىالمعلالارض التربلالاو 

 –مشاااعرهم أحاسيسااهم  –التلاميااذ أعمااالهم ممكاادي  ماا  الالااه ذاتهاام 

ويتعرفااون علااى أعمااال زملاتهاام لتاازداد ابااراتهم وثقااافتهم  –أفكااارهم 

 الفنية .

 

 كمل ما يأتى :ــ     أ  التقويم:

 هى ........................................................ المعارم المدرسية -1

مااا  أناااواع المعاااارم التاااى تقاااام بالمدرستتتاااتة.........................و  -2

 .......................... و....................................       

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 موضوع الدرس الفصل الحصة التاريخ

    

 أنواع الأرشيف وطرق ترتيبا
 هداف:ــالأ

 ) أ ( الأهداف المعرفية:ــ 

 .الأرشيف أنواعالتعرف على  -1

  التعرف على يرق ترتيب الأرشيف. -2

 ) ب ( الأهداف الوجدانية:ــ

 .حف  الوثاتق التاريخية والم فوظات النادرة الأرشيف فىتقدير دور  -1

 بالأرشيفات. إثارة انتبا  الطلاب واهتمامهم -2

 )جــ( الأهداف المهارية:ــ 

 التمييز بي  أنواع الأرشيف .اب مهارة اكتس -1

 

  الإلقاء والمنامشة.الطرق المستخدمة فى الدرس:ــ 

 

 محتوى الدرس:ــ

 ل رشيف عدة أنواع منها:تتأنواع الأرشيف :  -1     

  :يتكون م  الوثاتق التاى فامات مادة و ودهاا الأرشيف الوسيط

 .امس سنوات

 الااورق فااى الأرشاايف المسااجل علااى  وهااوى: الأرشلالايف اللالاورق

 . ميع الميادي  وفى  ميع التخصصات

 ساجلات أو أرشايف بصايغة وهاو : ىالبصر ىالأرشيف السمع

صاااوتية أو مرتياااة أو سااامعية بصااارية وهاااو تاااراكم للصاااور 

الصور الملوناة و غيار الملوناة والصاور  فيهابما  الفوتوغرافية

 .المستنسخة

 يتكااون ماا  الوثاااتق التااى تفااوق ماادةوهااو ى: الأرشلالايف التلالااريخ 

و ودهااا امسااة عشاار ساانة و التااى أصااب ت غياار ااارورية 

 .للإدارة المنتجة لها

 مجموع الوثاتق التى تام تثبيات م تواهاا ى: الأرشيف الإلكترون

 ولا حيااث لا يمكاا  مراءتهااا ىإلكتروناا ىعلااى وعاااء معلومااات

 .ال اسوب أو تكنولو يا مماثلة باستخداممنها إلا  الاستفادة

 يتم ترتيب الأرشيف بعدة طرق أبرزها:ـــلأرشيف:ا فىطرق الترتيب  -2       

 داولهاترتيب الدفعات حسب تاريخ  فيهيتم  :ىالترتيب الزمن. 

 بجدية.يرتب به الملفات حسب ال روف الأ :ىالترتيب الألفبائ 

 و يكون بتركيب الترتيبي  معا ى:زمن ىالترتيب الألفبائ. 

 و هااو  و يكااون حسااب المصااالح أو المكاتااب: ىيكللالاالترتيلالاب اله

 فى الأرشيف. استعمالاً أكثر التراتيب 

 

 اجب عن السؤالين التاليين:ـــ       لتقويم:ا     

 ما أنواع الأرشيف؟ -1

 تكلم ع  يرق ترتيب الأرشيف. -2

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 


