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 انًكتثح

 

 

 اعـــداد

 تالاصكُذسَح أ / يحًذ حًاد ... أخظائً يكتثح يذسصح انىسدَاٌ انثاَىَح تٍُُ

 تالاصكُذسَح انثاَىَح تُاخ يذسصح انؼجًٍأ / سهاو انقضطاوي ... أخظائً يكتثح  
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 المكتبية أسئلة وأجىبة عه المهبرات

 وجىابآ خمسىن سؤلآ

 

 ػشف انًظطهحاخ انتانُح 1س

 –اٌفٙهٌح  –اٌهلُ اٌفاص  –اٌهلُ اٌؼاَ  –اٌكٚن٠اخ  –اٌثث١ٍٛظهاف١ا  -هظغ  اٌّ -

اٌّىرثح  –اٌّىرثح اٌشاٍِح  –نلُ الإ٠كاع  –اٌرظ١ٕف  –إٌّاظهج  –إٌكٚج  –اٌّؽاػهج 

 –اٌؽٛاشٝ  – اٌٍّرفٍظاخ –اٌؽ١ٌٛاخ  –ذكِه   –ٌىره١ٔٚحاٌّىرثح الإ –اٌهل١ّح 

  . اٌىر١ة  –اٌىشافاخ 

٘ٛ وراب ٠ؽرٜٛ ػٍٟ ِؼٍِٛح ِهذثح ٚفك ٔظاَ ِؼ١ٓ )٘عائٟ ، وِٕٝ ..( لا ٠مهأ   : انًشجغض 

 ـهٖ ٚأّا ٠هظغ ا١ٌٗ ٌٍؽظٛي ػٍٟ ِؼٍِٛح ِؼ١ٕح .٢ِٓ أٌٚٗ 

 تّؼٕاااٝ ورااااب تثهُاااى ِمطؼااا١ٓ ِااآ ذرىاااْٛ ٌغ٠ٛاااا  اٌىٍّاااح : Bibliographyانثثهُىجشافُاااا  -

 اٌىرة ٚطف ٛ٘ ٌٍىٍّح ذؼه٠ف تٍؾأ فبْ ٌٚٙما ٚطف ٚذؼٕٟ جشافُا،

 أٚ ٚ فراهج و١ِٕاح ِؽاكقجأإِٔٚاٌاثح  ٔاشاه أٚ تّئٌاف اٌفاطح تاٌّظاقن : ٟ٘ لائّح آاططلاؼ١ 

 .ٌٕظاَ ِا آِهذثح ٚفمٚذىْٛ  ِؼ١ٓ ِٛػٛع أٚ ِؼ١ٕح فىهج

قج )١ِٛ٠اح   أٌاثٛػ١ح   فٟ ِٛاػ١ك ِٕرظّح ػٍٟ فرهاخ ِؽاك ٟ٘ ِطثٛػاخ ذظكن : انذوسَاخ -

ٌا٠ٕٛح( ٌٚٙاا ػٕاٛاْ ٚاؼاك ٠ٚشارهن فاٟ ذؽه٠ه٘اا اٌؼك٠اك ِآ شٙه٠ح   فظ١ٍح   ٔظف ٌا٠ٕٛح   

 اٌىراب ٠ٚمظك تٙا أْ ذظكن اٌٟ ِا لا ٔٙا٠ح .

 ا١ِٛ١ٌح. كفره٘ٛ نلُ ٚنٚق اٌىراب اٌٟ اٌّىرثح ٚاٌٍّعً ت : انشقى انؼاو -

 ٚٚاٌكٖ. ٠رىْٛ ِٓ نلُ اٌرظ١ٕف + اٌؽهف ا٤ٌٟٚ ِٓ اٌُ اٌّئٌف : انشقى انخاص -

)اٌىرة( ِٓ ؼ١س : اٌاُ اٌّئٌاف ، ػٕاٛاْ اٌّؼٍِٛاخ طف اٌّاقٞ ٤ٚػ١ح ٟ٘ اٌٛ : انفهشصح -

  اٌىراب ، ت١اْ اٌطثؼح ، ت١أاخ إٌشه ، اٌرٛن٠ك ، أتؼاق اٌىراب .

 .٠ىْٛ ػٍٝ قنا٠ح وث١هج تاٌّٛػٛع ِٛػٛع ِؼ١ٓ ٠مَٛ تبٌمائٗ شفض ٚاؼك  : انًحاضشج -
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 ِاغ اٌؽؼاٛن اٌاٝ اٌّؽاػاه لثاً ِٓ ٚاٌّفا١ُ٘ ٚاٌّؼٍِٛاخ الافىان ِٓ ِعّٛػح ذٛط١ً ٘ٝ -

 ٚشاااهؼٙا اٌّؼٍِٛاااح نٌاااايبت ٠ماااَٛ فٙاااٛ اٌّؽاػاااه ٘اااٛ اٌّٛلاااف ػٍاااٝ اٌٍّااا١طه ْأ ِلاؼظاااح

 . ٚاٌّهوى اٌراَ طغاءٚالإ ٌرّاعالإ ػٍٝ اٌٍّرّؼ١ٓ ِشانوح ظهرٚذم ٚذٛػ١ؽٙا

ٌالٍح أٌاٌٟ ػٍٝ ذٍماٟ أ٠ٚؼرّك تشىً ِٛػٛع ِؼ١ٓ ٠مَٛ تّٕالشح شفظ١ٓ أٚ أوصه  : انُذوج -

 .ظاتح ػ١ٍٙاؼٛن ٚالإاٌؽ

ِٛػاٛع ٠ؽّاً ٚظٙراٟ ٔظاه ؼ١اس ٕ٘اان فه٠اك ٠ئ٠اك ٚضـاه ٠ؼاانع ٚواً فه٠اك  : انًُاظشج -

 .٠ؽاٚي اٌكفاع ػٓ ٚظٙح ٔظهٖ ٚالٕاع اٌفه٠ك ا٢ـه تٙا 

 ػٕٙاا ٚاٌاكفاع ِؼا١ٓ ِٛػاٛع ؼٛي ٖٔظه ٚظٙح ػلاءا اٌٝ ِّٕٙا وً ٠ٍؼٝ فه٠م١ٓ ت١ٓ ؼٛان -

 ٌٍّؽافظاح طعااٌؽ ٚاٌارفكاَ ـاها٢ اٌطاهف نأٜ ذف١ٕاك ِؽاا٢ٚ ٚإٌّطم١ح اٌؼ١ٍّح اٌٌٛائً تشرٝ

 لثٌٛٙا. ٚػكَأ ػ١ٍٙا

 .١ٌٙااٛطٛي فٟ ِىاْ ٚاؼك ؼرٝ ٠ًٍٙ اٌ ٘ٛ ذع١ّغ اٌىرة لاخ اٌّٛػٛع اٌٛاؼك : انتظُُف -

 ٘ٛ نلُ ذٍع١ً اٌىراب فٝ اٌّىرثح اٌم١ِٛح . : سقى الإَذاع -

 أٔٛاع ِظاقن اٌّؼٍِٛاخ . ٘ٝ اٌّىرثح اٌرٝ ذؼُ وافح : انًكتثح انشايهح -

ٟ٘ ذٍه اٌّىرثح اٌرٟ ذشىً ِظاقن اٌّؼٍِٛاخ : Electronic Library انًكتثح الانكتشوَُح

وثه ِٓ ٔرهٔد اٌعىء ا٤ٚػثه شثىح الإألهاص اٌّكِعح ٌىره١ٔٚح ورٍه اٌّٛظٛقج ػٍٝ ا٤الإ

ْ أ١س ِٓ اٌّّىٓ ِؽر٠ٛاذٙا ٚاٌفكِاخ اٌرٟ ذمكِٙا، ٌٚىٓ ١ًٌ ظ١ّغ ِؽر٠ٛاذٙا تٙما اٌشىً ؼ

 ذؽٛٞ تؼغ اٌّظاقن اٌرم١ٍك٠ح

و أهً تلك المكتبة التً تشكل المصادر الرقمٌة :Digital Library انًكتثح انشقًُح -

  serversنما لمجموعة من الخوادم إالالكترونٌة كل محتوٌاتها ولاتحتاج لمبنى ٌحوٌها و

 .ستخداموشبكة تربطها بالنهاٌات الطرفٌة للإ

 أٚ اٌهلُ اٌكٌٚٝ اٌّٛؼك ٌٍىراب اٌرهل١ُ اٌكٌٚٝ اٌّٛؼك ٌٍىراب .:  كسدي – تذيك -

٠ٌٕٛاً ٚاٌّئٌٍاخ ٟٚ٘ اٌرٟ ذظكن٘ا اٌكٚي أٚ ا١ٌٙلاخ  : (انحىنُاخانكتة انضُىَح ) -

 ٌلإػلاَ تبٔعاواذٙا.
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٠ٚؼهف تؤٔٗ ذّص١ً ِفرظه ٚقل١ك ٌّؽر٠ٛاخ اٌٛش١مح قْٚ ذف١ٍه أٚ ٔمك ٚتكْٚ  : انًضتخهظاخ-

 ذة اٌٍّرفٍض .ذ١١ّى ٌىا

: يدون فيها الباحث البيانات الببليوجرافية   Manager Reference مرجعية حواشى  -

 وتكتب بالشكل التاليآاقتباسا حرفيا مباشر لكل مصدر تم الاقتباس منه
 المصدر . بيانات المسئولية . بيان الطبعة . بيانات النشر  . صفحة سم المؤلف . عنوانا

 .الاقتباس

عممية تحميل موضوعي لمكتاب  هو هوتحميل الوثيقة ومحتواها الموضوعي، أو يف :تكشال  -
 أوالدورية من أجل توصيل المعمومة لمقارئ بسرعة.

طريقة ما لممحتويات الفكرية لأوعية المعمومات، باستخدام  دليل مرتب وفق :Index كشافال 
 .مرغوبةومؤشر مادي لمكان المعمومات ال مؤشر لفظي أو رمزي لممحتوي

 Booklets and pamphlets الكتيبات والنشرات -

 84ويقصد بها كل مطبوع غير دوري يقل حجمه عن الكتاب بحيث لا تزيد صفحاته عن 

صفحة ولاتقل عن خمس صفحات ويمكن لأي مدرسة أو مؤسسة إنتاج مثل هذه النشراث 

 والكتيبات وتوزيعها.

 . تظُُف دَىٌ انؼششٌاركش ياتؼشفه ػٍ :  2س

ِعّٛػح ِٓ أٔظّح اٌرظ١ٕف ذرثٕا٘ا اٌّىرثاخ فٟ ِفرٍف أٔؽاء اٌؼاٌُ الا أْ ذظ١ٕف  ذٛظك ج :

ق٠ٛٞ اٌؼش       هٞ ٠ؼرثه ِ ٓ ت ١ٓ أتهو ٘مٖ إٌظُ ٚأٌٚؼٙا أرشاناً ، ٚلك ٚػؼٗ اٌؼاٌُ 

طفؽح  24َ فٟ 6781ا٤ِه٠ىٟ ٍِفً ق٠ٛٞ ، اٌمٞ لاَ تٕشه اٌطثؼ           ح ا٤ٌٚٝ ِٕٗ ػاَ 

( ش  ُ ذٛاٌ   د اٌطثؼاخ فٟ  999اٌٝ  111( ِٓ فهٚع اٌّؼهفح ِٓ )  6111ؽرٛٞ ػٍٝ ) ذ

 اٌظكٚن ٚاٌرٌٛغ ٚاٌرؽك٠س ؼرٝ طكنخ أـ١هاً اٌطثؼح اٌٛاؼك اٌؼشهْٚ فٟ أنتؼح ِعٍكاخ .

 لٍُ اٌّؼانف الأٍا١ٔح اٌٝ : -

 اٌّؼانف اٌؼاِح  111   -

 اٌفٍٍفح ٚػٍُ إٌفً   611  -
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 اٌك٠أاخ   411  -

 اٌؼٍَٛ الاظرّاػ١ح   011  -

 اٌٍغاخ    211 -

 اٌؼٍَٛ اٌثؽرح   011  -

 اٌؼٍَٛ اٌرطث١م١ح )اٌرىٌٕٛٛظ١ا(   111 -

 اٌفْٕٛ   811 -

  ا٢قاب   711 -

 اٌعغهاف١ا ٚاٌران٠ؿ ٚاٌرهاظُ   911 -

 ياهً فىائذ انتظُُف ؟:  3س

  فٛائك اٌرظ١ٕف فٟ اٌّىرثح :  ج :

ق تٍهػح ٌٌٚٙٛح ٚلٌه  تكلاٌح نِى ٠ٍاػك اٌمهاء ػٍٝ اٌٛطٛي اٌٝ ِا ٠ه٠كٚٔٗ ِٓ ِٛا -6

اٌرظ١ٕف اٌّٛظ       ٛق ػٍٝ تطالح اٌفٙهي ٚاٌّٛظٛق ػٍٝ اٌىراب ، ٚاٌمٞ ٠ؽكق ِٛلغ 

 اٌّاقج ػٍٝ اٌهف . 

٠ؼغ ؼكٚقاً ٚاػؽح ٌّفرٍف أطٛي اٌّؼهفح ٚفهٚػٙا ٚتاٌراٌٟ ٠ّٕغ اـرلاؽ ٚذكاـً ِٛاق  -4

 اٌّىرثح ِغ تؼؼ             ٙا اٌثؼغ. 

فٟ اٌٛطٛي ٤ٚػ١ح اٌّؼٍِٛاخ ؼٍة ِٛػٛػاذٙا . فٍٛ تؽصٕا ػٍٝ اٌهف ػٓ  ٠فكَ اٌمانة -0

وراب فٟ ِٛػ  ٛع ِؼ١ٓ ٌُٚ ٔعكٖ فٍٛف ٔعك فٟ ٔفً اٌّىاْ ورثاً أـهٜ شث١ٙح فٟ 

 ِٛػٛع اٌىراب اٌمٞ ٔثؽس ػٕٗ . 

٠ىشف ِٛاػغ إٌمض ٚاٌؼؼف فٟ ِمر١ٕاخ اٌّىرثح ، فىٍّا ذث١ٓ أْ ٕ٘ان تؼغ أنلاَ  -2

رف       كَ ، أٚ أٔٙا ٍِرفكِح ٌؼكق ل١ًٍ ِٓ أٚػ١ح اٌّؼٍِٛاخ ، قي لٌه ػٍٝ اٌرظ١ٕف ٌُ ذٍ

 ػؼف اٌّٛػٛػاخ اٌرٟ ذّصٍٙا ذٍه ا٤نلاَ . 

٠ٛفه ١ٌٍٚح ِصا١ٌح ٌرٕظ١ُ اٌىرة تؽ١س ٠ًٍٙ اٌرفكاِٙا ِٚٓ شُ انظاػٙا اٌٝ أِاوٕٙا تؼك  -0

 الاٌرؼّاي . 

 : ياهً أهذاف انًكتثح انًذسصُح ؟ 4س

 ىرثح اٌّكن١ٌح :٘كاف اٌّأ ج :

 اٌركن٠ة ػٍٝ اٌرفكاَ اٌّىرثح  . -6
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 ذ١ّٕح اذعا٘اخ ؼ١ّكج . -4

 اٌمكنج ػٍٝ اٌرؼٍُ تلا ِؼٍُ . -0

 ـكِح إٌّٙط ٚاٌث١لح . -2

 الإنشاق فٝ اٌمهاءج . -0

 

 : ياهً أَىاع انًكتثاخ ؟ 5س

 أَىاع انًكتثاخ : ج :

 اٌمأٛٔٝ .: ٘ٝ اٌّىرثح اٌّهوى٠ح ٌٍكٌٚح ٠ٚرُ ف١ٙا ؼك الإ٠كاع  انًكتثح انقىيُح -6

   .: ذفكَ ِٛػٛػآ ِؼ١ٕآ ٚذمكَ ـكِاذٙا ٌّٓ ٠شاء فٝ ٘ما اٌّٛػٛع انًكتثاخ انًتخظظح -4

 : ذشانن ِشانوح فؼاٌح فٝ ـكِح إٌّٙط اٌكناٌٝ . انًكتثاخ اانًذسصُح -0

 اٌّىرثاخ اٌرٝ ٠ٕشلٙا ا٤فهاق فٝ ِٕاوٌُٙ ٌرٍث١ح ١ٌُِٛٙ . ٟ٘:  انًكتثاخ انخاطح -2

  .اٌرفكاَ ِؽر٠ٛاذٙاتٚذٍّػ ٌُٙ ّٛاؽ١ٕٓ ع١ّغ اٌٌكِاذٙا : ذمكَ ـ انًكتثاخ انؼايح -0

 : ِىرثاخ ٍِؽمح تاٌّئٌٍاخ ٌفكِح ِعّٛػٗ ِٓ ا٤فهاق . يكتثاخ انًؤصضاخ -1

 .: ذمكَ ـكِاذٙا ٌٍطلاب ١٘ٚلح اٌركن٠ً ٚ٘ٝ ِىرثاخ تؽس  انًكتثاخ انجايؼُح -8

 

 : نهًكتثح صجلاخ ويهفاخ ...اركشها 6س

 وطشَقح انؼًم تها ًَارج يٍ صجلاخ انًكتثح ج :

  :انضجلاخ الأصاصُح

 77(  ل١ك اٌىرة ) قفره ١ِٛ٠ح اٌّىرثح ٌعً - 6

 أ79 ٌعً ل١ك اٌّرهقق٠ٓ ػٍٝ اٌّىرثح  - 4

 79 ٌعً الاٌرؼاناخ اٌفانظ١ح ٌٍّكن١ٌٓ - 0

 466 ٌعً اٌّطثٛػاخ اٌكٚن٠ح  - 2

 481  إٌشاؽ اٌّىرثٟ ٌعً اؼظاء - 0

 

  :انضجلاخ انفشػُح

ٌفهػ١ح اٌرٟ ٠ؽرفع تٙا فٟٙ لاذمً أ١ّ٘ح ػٓ اٌٍعلاخ ا٤ٌا١ٌح ٟٚ٘ ِرؼكقج ا أِا اٌٍعلاخ

  : ِٕٚٙا
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 . ٌعً اظرّاػاخ ٌعٕح اٌّىرثح  - 6

  .ٌعً اظرّاػاخ ظّاػح أطكلاء اٌّىرثح - 4

 . ٌعً ا١ٌّىا١ٔح  - 0

  .ٌعً ِٕٙط اٌّٙاناخ اٌّىرث١ح ٚ ؼظح اٌّىرثح - 2

 . ٌعً ل١ك اٌٌٛائً اٌرؼ١ّ١ٍح  - 0

  .اٌؼهت١ح ػٍٝ ألٍاَ اٌّؼهفح ٌٍىرة ٌعً ؼهوح اٌهط١ك اٌفؼٍٟ - 1

 .ٌعً إٌّاظهاخ - 8

  .ٌعً اٌّؽاػهاخ - 7

 . ٌعً إٌكٚاخ - 9

  .ٌعً اٌٍّاتماخ - 61

 .ٌعً الإلاػح  - 66

ِؼانع اٌىرة ٌٚٛؼاخ اٌؼهع ا٤ٌثٛػ١ح أٚ ٔظف اٌشٙه٠ح ٚفٟ إٌّاٌثاخ  ٌعً  - 64

 اٌّفرٍفح. 

اٌظاقن ، اٌٛانق ، ألٚٔاخ الإػافح ، ٍِف اٌعهق إٌٍٛٞ ،  تانًكتثح :انًهفاخ انًىجىدج 

اٌمهاناخ اٌٛوان٠ح ، إٌشهاخ اٌرٛظ١ٙ١ح ، ٍِفاخ اٌّٛ٘ٛت١ٓ ، ِمرهؼاخ أػؼاء ١٘لح اٌركن٠ً 

 .اٌّىرثح ٍِى١ح تفاذُ ٚـرّٙا ذهل١ّٙا ظ١ّؼا اٌٍعلاخ ٘مٖ فٟٝ ٠ٚهاػ، ٍِرٕكاخ ا١ٌّىا١ٔح 

 ًً فً كتاتح الأتحاث ؟: ياهى الأصهىب انؼه 7س

 الأصهىب انؼًهً لإػذاد انثحج أو انًقال : ج :

 ذؽك٠ك اٌّشىٍح. -6

 الاٌرطلاع ػٓ ؽه٠ك اٌمهاءج. -4

 ط١اغح فهػ١اخ اٌثؽس.  -0

 –اٌّؼاظُ  –قٚائه اٌّؼانف  –فٙهي اٌّىرثح تاٌهظٛع اٌٝ ٚذٍع١ٍٙا ) ٌّؼٍِٛاخظّغ ا  -2

 اٌفثهاء فٝ اٌّٛػٛع ( . –ػلاَ ٤ذهاظُ ا –اٌكٚن٠اخ  –ا٤قٌح  –ا٤ؽاًٌ 

 ذؽ١ًٍ اٌّؼٍِٛاخ ٚاٌفهٚض تإٌرائط. -0
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 –ّؽر٠ٛاخ لائّح اٌ –اٌّمكِح  –الإ٘كاء  –طفؽح اٌؼٕٛاْ  –اٌغلاف اٌثؽس ) وراتح -8

 لائّح اٌّهاظغ ( . –اٌفاذّح  – )اتٛاب ٚفظٛي(اٌّرٓ

 : كُف تقُى كتاب ؟ 8س

  أصش تقُُى انكتاب :ض : 

 ذان٠ؿ اٌطثغ ٚؼك اٌّئٌف ( –ٌّؼح إٌاشه  –ٌّئٌف اٌرؤ١ٌف )ٌّؼح ا -6

 ػلالح اٌىراب تغ١هٖ ( –ِٛػٛػاخ اٌىراب  –اٌّكٜ ) أغهاع اٌىراب  -4

 اٌهأٜ : ِرؼظة أَ ؼه ( –اٌّؼاٌعح )ا٤ٌٍٛب : شؼثٝ أَ اواق٠ّٝ  -0

 اٌىشافاخ: اورّاٌٙا ٚقلرٙا ( –تعكٜ أاٌرهذ١ة )ذهذ١ة اٌّٛاق : ِٕطمٝ أَ  -2

 اٌرع١ٍك ( –اٌّعٍكاخ  –اٌشىً )ػكق اٌظفؽاخ  -0

 

 ياهى انفشق تٍُ الأنثىو وأسشُف انًؼهىياخ وتُك انًؼهىياخ ؟:  9س

 اٌفهق ت١ٓ وً ِٓ ) انش١ف اٌّؼٍِٛاخ /الاٌثَٛ/ٚ تٕه اٌّؼٍِٛاخ ( ِٓ ؼ١س الاػكاق ٚ ج :

 . اٌؼ١ٍّح اٌشهٚؽ اٌرٟ ٠عة ذٛافه٘ا ٌىً ُِٕٙ ٚومٌه و١ف١ح اٌفظً ت١ُٕٙ ٚػكَ اٌفٍؾ فٟ اٌّاقج

ؼ١أا ِصً طٛنج أ تظٛنج طغ١هج آٌاٌا ٚلك ٠ىْٛ ِظؽٛتأ٠ؼرّك ػٍٟ ) اٌّماي (  : الاسشُف

  واذة اٌّماي ِص٣

 ػًّ شمافٟ ٌٗ تكا٠ح ١ًٌٚ ٌٗ ٔٙا٠ح -

اٌرؼ١ٍك ػ١ٍٙا تثؼغ اٌىٍّاخ اٌم١ٍٍح اٌّؼثهج ػٓ  ػٍٟ ) اٌظٛنج ( ٠ّٚىٓ آٌاٌأ٠ؼرّك  : نثىوالأ

 ( ) ظٍّح ٚاؼكج اٌظٛنج

 نش١ف .....و١ف؟ٌثَٛ ٚ ا٤ٔٗ فٟ ِٛلغ ) ٌٚؾ ( ت١ٓ وً ِٓ ا٤بف؛  ؼهىياخانً يا تُكأ

ؼك اٌشفظ١اخ اٌران٠ف١ح ٚذُ وراتح ِماي ِرىاًِ ٌٙمٖ اٌشفظ١ح ، واْ ِؼٕا طٛنج ٤ٌٛ  فّصلا

ذُ  لااٌثَٛ ، ٕٚٔا ٌٓ ٍٔرط١غ ٚػغ ) ِماي ( ِرىاًِ فٟ ا٤بٌثَٛ فأذُ ٚػغ ٘مٖ اٌظٛنج فٟ  فالا

اٌظٛنج ٚ  ْا١ّ٘ح لا ٠مً ػٓ اٌّماي تً عُ اٌظٛنج فٟ ا٤ؼٕٔا ٔعك بف فنش١ٚػؼٙا فٟ ا٤

اٌٛشائم١ح تاٌُ تٕه  ػّايـه ، ٌما ٚظة ٚػؼٙا فٟ ٔٛع شاٌس ِٓ ا٤اٌّماي ٠ىًّ وً ِّٕٙا ا٢

الاِاوٓ اٌران٠ف١ح ٚالاشه٠ح  )اٌّؼٍِٛاخ . ٚػٍٟ لٌه ٠ّىٓ اٌمٛي تاْ وً اٌّمالاخ اٌشانؼح

 . ذٛػغ فٟ تٕه اٌّؼٍِٛاخ اٌؿ (..... ف١ح ٚاٌؼاِح ٚطٛن اٌّؽ١ّاخٚومٌه اٌشفظ١اخ اٌران٠

 ٠عة ( ٚػؼٙا فٟ الاٌثَٛ ٚ الاـهٞ اٌرٟ ) اْ ٔلاؼع اٌفهق ت١ٓ اٌظٛنج اٌرٟ.٘اَ ظكا 
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لا واْ اٌرؼ١ٍك ػٍٟ اٌظٛنج ا - اٌشهؽ اٌٛؼ١ك لا ٚ٘ٛأ) ٠عة ( ٚػؼٙا فٟ تٕه اٌّؼٍِٛاخ ،  

لا واْ اٌرؼ١ٍك ػٍٟ اٌظٛنج اِا أٌثَٛ ٕٔا ٔؼؼٙا فٟ ا٤بف ػٍٟأٚ ظٍّر١ٓ وؽك أتعٍّح ٚاؼكج 

 . فٟ تٕه اٌّؼٍِٛاخ ٕٔا ٔؼؼٙابػٍٟ ١٘لح ِماي ف

 : كُفُح الإصتؼاسج يٍ انًكتثح ؟11س

 خطىاخ الإصتؼاسج :ض : 

 اٌرٍع١ً فٝ ٌعً اٌّرهقق٠ٓ . -6

 اٌثؽس فٝ اٌفٙهي أٚ الاٌرؼأح تؤـظائٝ اٌّىرثح . -4

 اـر١ان اٌىراب . -0

 فٝ اٌرّانج الاٌرؼانج ٚاٌىان١ٔٗ . ذٍع١ً اٌىراب -2

 

 : ياهً أَىاع انطثؼاخ ؟ 11س

  أَىاع انطثؼاخ :ض : 

 ؽثؼح ِٕمؽح : ٘ٝ ؽثؼح ذُ اٌرؼك٠ً ف١ٙا تؽمف تؼغ اٌّؼٍِٛاخ اٌرٝ شثد ـطلٙا . -6

 ؽثؼٗ ِى٠كج : ٘ٝ ؽثؼح ذُ و٠اقج تؼغ اٌّؼٍِٛاخ أٚ اٌفظٛي ا١ٌٙا . -4

 ِٛاخ ٚاػافٗ غ١ه٘ا .ؽثؼح ِؼكٌح : ٘ٝ ؽث١ؼٗ ذؼك٠ٍٙا تؽمف ِؼٍ -0

 

 : ياهً أشكال انفهاسس ؟ 12س

 انفهاسس أشكالج : 
اٌّىرثاخ ؼرٝ ٔٙا٠ح اٌمهْ  ٠ؼك ألكَ أشىاي اٌفٙاني اٌرٟ اٌرفكِرٙا انفهشس فٍ شكم كتاب :

 . اٌراٌغ ػشه ذمه٠ثا

ؼٛاٌٟ  ٗٚاترىان ا٠طاٌٟ ػثانج ػٓ غلاف ظٍكٞ ٠ؽٛٞ ت١ٓ قفر١ اٌفٙهي اٌّؽىَٚ : شىً ؼك٠س

اٌراٌغ  تكأ اٌرفكاِٗ فٟ اٌّىرثاخ فٟ اٌهتغ اٌصاٌس ِٓ اٌمهْ ،ضأرشان طالح ٌُٚ ٠ؽمكت 611

  ػشه

اٌمهْ اٌؼشه٠ٓ ٚـاطح تؼك ِٓ تكا٠ح  ضوث١ه ضأرشان شىً ؼك٠س تكأ ٠ؽمك انفهشس انثطاقٍ :

  اٌثطالح ْ لاِد ِىرثح اٌىٛٔعهي تبطكانأ
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ٟ غٕث٠غه ٌث١أاخ اٌفٙهٌح اٌرٟ اٌرٍٕاؾ فٛذٛغهافٟ ِظ ػثانج ػٓ انفهشس فٍ شكم يظغش :

 ِؼ١ٓ ٕٚ٘ان شىلاْ شائؼاْ :  ْ ذىثه ٌٍمهاءج ػٓ ؽه٠ك ظٙاوأ

 اٌفٙهي ا١ٌّىهٚف١شٟ .  ( أ

  اٌفٙهي ا١ٌّىهٚف١ٍّٟ ب( 

ذظاي اٌّثاشه ٌٍعّٙٛن اطكان ِىرثح فٙهي الإ ظٙه ا٢ْ ِا ٠ٍّٝ انفهاسس اِنُح :

 ح ِّغٕطح١٘لح أشهؽ ٠ٛوع ػٍٝ ِشرهو١ٗ ػٍٝ 6918اٌىٛٔعهي ػاَ 

 : ياهً أَىاع انفهاسس ؟ 13س

  انفهاسس أَىاعج : 

 Author Catalog فهرس المؤلف

. ٠ٚؼُ أ٠ؼاً اٌّكاـً  اٌّئٌف١ٓثطالاخ ٘عائ١اً ٚفماً ٤ٌّاء اٌٚ٘ٛ اٌفٙهي اٌمٞ ذهذة ف١ٗ 

 . ا٤ـهٜ ٌٍّئٌف١ٓ اٌّشانو١ٓ ٚاٌّرهظ١ّٓ ٚاٌّؽمم١ٓ ٚاٌهٌا١ِٓ ٚاٌّؽهن٠ٓ .....اٌؿ

  Title Catalog  ٌ انؼُىافهشس 

ٚػ١ح أٚ٘ٛ لٌه اٌفٙهي اٌمٞ ذهذة ف١ٗ اٌثطالاخ أٚ اٌّكـً ذهذ١ثاً ٘عائ١اً ٚفك ػٕا٠ٚٓ 

  اٌّؼٍِٛاخ .

  Subject Catalogفهشس انًىضىػاخ

ٚ٘ٛ اٌفٙهي اٌمٞ ذهذة ف١ٗ اٌثطالاخ أٚ اٌّكاـً ٘عائ١اً ذثؼاً ٌهإٚي اٌّٛػٛػاخ اٌرٟ 

  .اٚػ١ح اٌّؼٍِٛاخ  ذٕكنض ذؽرٙا

   Dictionary Catalog  نفهشس انقايىصٍا

ٚ٘ٛ اٌفٙهي اٌمٞ ٠عّغ فٟ ذهذ١ة ٘عائٟ ٚاؼك ظ١ّغ تطالاخ اٌّئٌف١ٓ ٚاٌؼٕا٠ٚٓ 

 . ٚاٌّٛػٛػاخ تكْٚ فظً ت١ٓ ا٤ٔٛاع اٌّفرٍفح ٌٍّكاـً أٚ اٌثطالاخ

   Classified Catalog انفهشس انًظُف

 .أٚ أنلاَ ٔظاَ اٌرظ١ٕف اٌّرثغ فٟ اٌّىرثح ٚذهذة ف١ٗ اٌثطالاخ ذهذ١ثاً ِٕطم١اً أٚ ذثؼاً ٌهِٛو
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 : ياهً الإحاطح انجاسَح ؟ 14س

  Current Awareness الاحاطة الجارٌة- ج : 
 

 المعلومات الجدٌدة بالمكتبة ، وهً  حاطة المستفٌدٌن بؤوعٌةإوهً خدمة الهدف منها إعلام و
  : تتم بعدد من الطرق منها

 . المستفٌدٌن الواردة من الدورٌات و إرسالها إلًتصوٌر قوابم محتوٌات الأعداد  -أ
 .إصدار نشرة بالمقتنٌات الجدٌدة غلفة الكتب فً مدخل المكتبة ،أعرض -ب 
 ِؼانع اٌىرة . -ظ  

 

 : ياهً الأدنح ؟ 15س

مرجعي يحتوي عمى معمومات وبيانات بأسماء الأفراد  مصدر معمومات : Guides أدلة ج :
 .ماة أو التجارية أو الصناعية في بمد الرسمية أو المنظمات أو المؤسسات

 : ياهً خذياخ انًؼهىياخ انتً تقذيها انًكتثح انًذسصح ؟ 16س

 خذياخ انًؼهىياخ انتً تقذيها انًكتثح انًذسصح :ج : 

 ػانج .الإ -6

 ـكِح اٌّهاظغ . -4

 اٌثؽٛز . -0

 ؼاؽح اٌعان٠ح .الإ -2

 اٌفكِاخ اٌثث١ٍٛظهاف١ح . -0

 ـكِح إٌّا٘ط . -1

 ٌّؼٍِٛاخ تؤشىاٌٙا اٌّفرٍفح .ذٛف١ه أٚػ١ٗ ا -8

 ـكِح الإنشاق اٌمهائٝ . -7

 اٌثس الإٔرمائٝ . -9

 

 

 ؟ أَىاع انًشاجغ: اركش   17س
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 *أَىاع انًشاجغ:ج : 

 اٌمٛا١ًِٚ اٌّؼاظُ اٌٍغ٠ٛح -6

 ِؼاظُ ا١ٌٍه ٚاٌرهاظُ. -4 

  }اٌؼاِح ٚاٌّرفظظح{قٚائه اٌّؼانف -0

 اٌفهائؾ ٚا٤ؽاًٌ ِٚؼاظُ اٌثٍكاْ.-2

 ؽف ٚاٌّعلاخ.وشافاخ اٌظ - 0

 

 : ياأهًُح انقظاطاخ ؟ 18س

 Chippints or cuttings القصاصات :ج : 

وتعد من مصادر المعلومات القٌمة التً لا ٌمكن الحصول علٌها من أي مصدر آخر وٌتم 

أو أرشٌف معلومات فً المكتبة  آصحفٌ آتجمٌعها من الصحف والمجلات لتكون لنا أرشٌف

 المدرسٌة.

 ؟ انتقذَى و انًقذيه تٍُ انفشق ياهى:  19س

 ح٘ٝ نإ٠ٗ ِئٌف اٌىراب اٌرٝ ٠ٍرؼهع ف١ٙا اٌغهع ِٓ وراتٗ ٚ٘كفٗ ٚؽه٠م...حانًقذي ج:

 ػهػٗ.. ٚلٌه ٌرثظهٖ اٌمانة. 

...٘ٛ ٔظهٖ فاؼظٗ ٌّرفظض ٠م١ُ ِٓ ـلاٌٙا اٌىراب ٠ٚمكَ ٔمك ػٍّٝ ٌٍّؽرٜٛ تّا انتقذَى

 .٠فكَ اٌمانة

 

 انًضتخهض؟.... هخُضانت....: ياانفشق تٍُ انًهخض 21س

( اٌىراب) فىانؤت ـلايالإ قْٚ اٌٍّفض ٌٍّٛػٛعج ِفرظه ٘ٛط١اغٗ....انًهخض تؼشَفج : 

 . اٌّئٌف ٌٍٛبأ تٕفً ٚذهذ١ثٙا

 . اٌرٍف١ض ػٍٝ اٌمائُ ٌٍٛببت ٌٚىٓ ٌٍّٛػٛع ِفرظهٖ ٘ٛط١اغٗ.....انتهخُض تؼشَف

 حِىصف حتطه٠م حٚش١م ٜأ ٌّؽر٠ٛاخ ٚقل١ك ِفرظه ٘ٛذّص١ً.....انًضتخهض تؼشَف 

 .حاٌفلاط حـلاط تّؼٕٝ...حٚشاٍِ

 

 ؟ نهًؼهىياخ الاَتقائً تانثج انًقظىد ياهى:  21س
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 ح اٌّىرث ٌٝا ٠هق ِا تىً اٌٍّرف١ك٠ٓ ِٓح شه٠ؽ ػلاَاٚ ذؼه٠ف ػٍٝ ذؼًّ حٍِرؽكش ـكِٗ ٘ٛ ج.

 ِؼٍِٛاذٝ ذظايا ٚظٛق ذٍرٍىَ ٚاٌرٝ اٌّؼٍِٛاخ حشثى ـلاي ِٓ ٘رّاِرُٙا ِعالاخ فٝ

 ِؼُٙ . ١ىرهٌٚٔٝا

 

 ؟الإحاطح انجاسَح: ياهً  22س

من خلال معارض الكتب  للمكتبة إعلام المستفٌد بما وصل حدٌثا:الإحاطة الجارٌة ج :
 .و القوابم الببلٌوجرافٌةأغلفة الكتب الحدٌثة وعرضها أوتصوٌر أوالنشرات أ

 

 ؟انفشق تٍُ انثحج وانًهخض وانًقال: ياانفشق تٍُ  23س

طٛنج ِظ غهج ٌٍ ىراب ٚ٘ ٠ٛ م َٛ ػ ٍٝ اٌمهاءج اٌّصّهج ٌؼك٠ك ِٓ اٌىرة ػٓ :  انثحج ج :

 ِٛػٛع اٌثؽس.

: ٠مَٛ ػٍٝ الإػرّاق ػٍٝ وراب ٚاؼ ك ٚذ ٍ ف ١ ض أف ى     انٖ اٌ هئ ١ ٍ   ١ ح ف ٝ ػ  كق  نًهخضا

 ِ  ٓ اٌظفؽاخ.

هج ٚاٌ ث ؽ س اٌ ع ١ ك ؼرٝ اٌّصّ ل ه٠  ة اٌ ش  ثٗ ِ  ٓ اٌ ث ؽ س ٠ٚرطٍة اػكاقٖ اٌمهاءج :انًقال 

 ٠ ّ ىٓ الإٌّاَ تّٛػٛع اٌّماي.

 

 سشادَح ؟ياهً انًىجزاخ الإ 24س

 نشاقاخ ػٕك اٌرؼاًِ ِغ اٌىرة ٚا٤ظٙىج ٚاٌّؼكاخ ..اٌؿ ا٘ٝ ذؼطٝ ذؼ١ٍّاخ ٚذٛظ١ٙاخ ٚ ض :

 .ذؼ١ٍُ ل١اقج ا١ٌٍاناخ –ق١ًٌ اٌطٙٝ اٌؽك٠س  –ِصاي : أطٛي اٌطٙٝ 

 ؟ أداب انًكتثح: ياهً  25س

 .اٌّؽافظح ػٍٝ ِظٙهٚٔظافح اٌّىرثح ٚظّاٌٙا (6) ج :

 .ِاوٕٙا فٛن الأرٙاء ِٓ اٌمهاءج أٌٝ اػاقج اٌّماػك ا (4)

 .ُ٘ ٌّاخ اٌّىرثحأاٌٙكٚء ِٓ  (0)

 .( تس نٚغ اٌرؼاْٚ ت١ٓ اٌطلاب2)
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 .ذ١ّٕح اٌشؼٛن تاٌٍّل١ٌٛح (0)

 .( اٌّؽافظح ػٍٝ اٌىراب ٤ٔٗ ٍِه ٌٍع١ّغ1)

 

 ؟ وَذ انًكتثحز:كُف َتى ت 26س

أٚ إٌمً ِٓ ِكنٌح  –اٌرٛن٠كاخ  –الإ٘كاء  –ذىٚق اٌّىرثح تاٌىرة ػٓ ؽه٠ك )اٌشهاء  ج :

 ٤ـهٜ(

 صتقظاء ؟ الإ أو صتثُاٌياهى الإ:  27س

ٌرث١اْ أٚ الاٌرمظاء أقاج ِلائّح ٌٍؽظٛي ػٍٝ ِؼٍِٛاخ ٚت١أاخ ٚؼمائك  "٠ؼرثه الإ ج :

تشىً ػكق ِٓ الاٌلٍح ٠طٍة الإظاتح ػٕٙا ِٓ لثً ػكق ِٓ ٌرث١اْ ِهذثطح تٛالغ ِؼ١ٓ ٠ٚمكَ الإ

 .ا٤فهاق اٌّؼ١١ٕٓ تّٛػٛع الاٌرث١اْ 

 : ياهً أَىاع انقشاءج ؟  28س

 : أنواع القراءة ج :

 .القراءة الصامتة 

 .القراءة الجهرٌة

 .القراءة السرٌعة 

 ؟  أَىاع طحف انحائط: ياهً  29س

 -:  أنواع صحف الحائطج : 

 .اسبات مثل : شهر رمضان الكرٌم ،عٌد الأم ، عٌد الطفولة ، الحج......الخصحف المن -ٔ

 . الصحٌفة الشاملة المتنوعة -ٕ

 . الصحٌفة البٌبٌة -ٖ

  )الصحٌفة المنهجٌة خاصة بالمواد الدراسٌة ) لغة عربٌة ، دراسات .........الخ -ٗ

 . الصحٌفة المصورة -٘

 . صحٌفة الكارٌكاتٌر -ٙ
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 ؟ٍُ تُظُى انًىاد حضة انطثُؼح انًادَحيارا َؼ:  31س

 : ـ تنظٌم المواد حسب الطبٌعة المادٌة :ج 
التً تشترك فً خاصٌة معٌنة ، وترى المكتبة أن من المفٌد  هذا التنظٌم هو عزل بعض المواد

  :خـاص فمن المواد التً ٌمكن عزلها ما ٌلً وضعها فــً مكـــــــان
  . الأخرى لطبٌعة استخدامها ، ولأنها لا تعار مكتبةكتب المراجع : تفصل عن مواد ال 
  . الأخرى لطبٌعة محتواها الدورٌات : تفصل عن المجموعات 
  . المادٌة والعلمٌة المخطوطات والكتب النادرة : ترتب وحدها لقٌمتها 
  . التسجٌلات الصوتٌة والمربٌة : تحفظ وحدها لشكلها الممٌز 
  . لصغر عمر قرابهاكتب الأطفال : ترتب وحدها  
  . تفصل عن الكتب العربٌة لاختلاف اللغة الكتب الأجنبٌة : ٌمكن أن 
  . لقلة الطلب علٌها الكتب المتقادمة : تحفظ فً المخازن 
  . الكتب ذات الحجم الكبٌر : تحفظ فً مكان خاص بها 
 . القصص : تفصل عن المجموعة لصغر سن قرابها وترتب حسب مإلفٌها 

 ياهً انًثاديء انتً تًُ ػهُها َظاو تظُُف دَىي انؼششي ؟:  31س

  :ـ التً بنً علٌها النظام يءالمباد :ج 

  . جمٌع الموضوعات الشمولٌة فً استٌعاب -ٔ
إلى عشرة أقسام ربٌسٌة  ت المعرفة البشرٌةمم المعرفة ، فقد قسٌالعشرٌة فً أسلوب تقس -ٕ

كل فرع إلى عشر شعب ،  عشرة فروع ، ثم قسمسمٌت ) الأصول ( ، ثـــم قسم كل أصل إلى 
 . ومن هنا تؤتً صفة النظام بؤنــــــه عشري

كوٌن الأرقام الربٌسٌة ، فقد اعتمد ) دٌوي ( قاعدة فً الترقٌم بحٌث لا ٌقل ت الثلاثٌة فً -ٖ 
( أرقام ، ولذلك فإن أول رمز أو رقم فً تصنٌف ٖالمعــــــــــطى لأي موضوع عن ) الرمز
  . ) 999وآخر رمز هـــــــــو ) … ( هو )  ىدٌو
إلى الخاص ، كلما أصبح عندنا موضوع جدٌد أكثر  الهرمٌة فً تفرٌع المعرفة من العام -ٗ

  : بمعنى آخر أكثر تحدٌداً . ومثال على ذلك تخصصاً مــــن الموضوع المتفرع منه أو
  لفنونا 0ٓٓ  
  لتسلٌة والترفٌها 09ٓ 
  ٌاضٌة خارج المنزلالألعاب الر 09ٙ 
  كرة القدم ٖٖ.09ٙ 

العام إلى الموضوع الخاص ، كما هو مبٌن فً المثال : إن ) كرة القدم (  وٌبدأ من الموضوع
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الألعـــــاب ) الألعاب الرٌاضٌة خارج المنزل ( وأن الألعاب الرٌاضٌة خارج  جزء مــن
الأصل  ( و ) التسلٌة والترفٌه( جزء من التسلٌة والترفـٌــــــــــــــــــــه جزء من ( المنزل

 ) الربٌسً ) الفنون

 ؟تُاء خطح تظُُف دَىٌ: ياهى أصهىب  32س

  : أسلوب بناء خطة تصنٌف دٌوي ج :

 أسلوب بناء خطة تصنٌف دٌوي :ـ
 المعارف البشرٌة إلى عشرة أقسام ربٌسٌة سماها ) الأصول (  قسم دٌوي

  -: علٌــــــها  وٌطلق

( رقم ، ٌشار ٓٓٔالأرقام مقدارها ) ولى :ـ وخصص لكل أصل مجموعة منالخلاصة الأ 
 . ) 99٘ – ٓٓ٘وبٌنهما شرطة فمثلاً: )  خر رقمآإلٌها باختصار وذلك بذكـــر أول رقم و

من الأصول العشرة إلى عشرة فروع وخصص  الخلاصة الثانٌة :ـ وفٌها قسم دٌوي كل أصل
 . لكل فرع عشـــــــــرة أرقـــــــام

وخصص  الخلاصة الثالثة :ـ وفٌها قسم كل فرع من هذه الفروع إلى عشرة أقسام تسمى شعب
ٌساوي عشرة  ( شعبة ، بمعنى أن كل أصل ٓٓٓٔلكل شعبة رقـــــماً واحداً فؤصبح لدٌنا ) 

  . فروع وكل فرع ٌساوي عشر شعب
مال تقسٌمات إلى ما لا شعبة بل أعطى المجال لاستع ولم ٌكتف دٌوي بتفرٌع المعرفة إلى ألف

إلى مزٌد من التقسٌم والتفرٌع بوضع علامة عشرٌة بعد الخانة  نهاٌة إذا دعـــــــــت الضرورة
 . أرقام ممكنة الثالثة واستعمال أٌة

 ؟نُظاو تظُُف دَىٌ: ياهً انخلاطح الأونً  33س

 ( الأصول العشرة (الخلاصة الأولى ج :
 ( 999( إلى )  ٌٓٓٓبدأ من رقم ) 

  الأصول 
  المعلومات العامة 99ٓـــ   ٓٓٓ
  الفلسفة والمباحث المتصلة بها 99ٔـــ   ٓٓٔ

  الدٌانات 99ٕـــ  ٕٓٓ 
  العلوم الاجتماعٌة 99ٖـــ  ٖٓٓ 
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  اللغات 99ٗـــ   ٓٓٗ 
  العلوم البحتة 99٘ – ٓٓ٘  
  ) العلوم التطبٌقٌة ) التكنولوجٌا 99ٙـــ  ٓٓٙ  
  نالفنو  099 ـــ 0ٓٓ  
  الآداب 099ـــ  0ٓٓ  
  الجغرافٌا والتراجم والتارٌخ 999ـــ 9ٓٓ  

 ؟نُظاو تظُُف دَىٌ: ياهً انخلاطح انثاَُح  34س

 الخلاصة الثانٌة لنظام لتصنٌف دٌوي ج :

  الفروع العشرة لكل أصل من الأصول العشرة 

 

 111العامة  الاعمال

 الببلٌوجرافٌا  ٓٔٓ

 علوم المكتبات  ٕٓٓ

 ابر المعارف دو  ٖٓٓ

  ) غٌر مستخدم ( المقالات المجمعة ٓٗٓ

 المطبوعات الدورٌات العامة  ٓ٘ٓ

    الجمعٌات العامة وعلم المتاحف ٓٙٓ

 الصحافة والصحف والنشر  0ٓٓ

 (  المإلفات المجموعة ) المجموعات العامة  0ٓٓ

 المخطوطات والكتب النادرة  9ٓٓ
 

  الفلسفة والعلوم المتصلة بها 111
 ماوراءالطبٌعة  ٓٔٔ
 النظرٌات المٌتافٌزٌقٌة  ٕٓٔ
  الظواهر الخارقة ٖٓٔ
 المباحث الفلسفٌة  ٓٗٔ
 علم النفس  ٓ٘ٔ
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 المنطق  ٓٙٔ
  علم الأخلاق 0ٓٔ
 الفلسفة القدٌمة ، الوسٌطة ، الشرقٌة  0ٓٔ
  الفلسفة الحدٌثة 9ٓٔ

 
 الدٌانات 211
 سلام الإٕٓٔ
 القرآن وعلومه  ٕٕٓ
 الحدٌث وعلومه  ٖٕٓ
 أصول الدٌن والتوحٌد والفرق الإسلامٌة  ٕٓٗ
 الفقه الإسلامى  ٕٓ٘
 التصوف الإسلامى  ٕٓٙ
 الدٌانة المسٌحٌة  0ٕٓ
 الطوابف والفرق المسٌحٌة  0ٕٓ
 الدٌن المقارن ودٌانات أخرى 9ٕٓ

 
  العلوم الاجتماعٌة 311
 الإحصاء  ٖٓٔ
 السٌاسٌة  العلوم ٕٖٓ
 الاقتصاد  ٖٖٓ
 القانون  ٖٓٗ
 لإدارة العامة ا ٖٓ٘
  الخدمات الاجتماعٌة والعلاج الاجتماعى ٖٓٙ
 والتعلٌم  التربٌة 0ٖٓ
 والنقل والاتصالاتالتجارة  0ٖٓ
 الفلكلور الملابس  و العادات والتقالٌد  9ٖٓ

 
  اللـغـــــــــــــــات 411
 اللغة العربٌة  ٓٔٗ
 الإنجلٌزٌة  اللغة ٕٓٗ
 اللغة الألمانٌة  ٖٓٗ
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 رنسٌة اللغة الف ٓٗٗ
 والرومانٌة  اللغة الإٌطالٌة ٓ٘ٗ
 اللغة الأسبانٌة البرتغالٌة  ٓٙٗ
 اللغة اللاتٌنٌة   0ٓٗ
 الٌونانٌة  اللغة 0ٓٗ
 اللغات الأخرى   9ٓٗ

 
  حــتـةالعلوم الب 511
  الرٌاضٌات ٓٔ٘
 الفلك والعلوم المتصلة به  ٕٓ٘
  الفٌزٌاء ٖٓ٘
 الكٌمٌاء  ٓٗ٘
 ا ( علوم الأرض ) الجٌولوجٌ ٓ٘٘
 الحفرٌات  ٓٙ٘
 الحٌاة ) البٌولوجٌا (  علوم 0ٓ٘
 علم النبات  0ٓ٘
 علم الحٌوان   9ٓ٘

 
  العلوم التطبٌقٌة ( ) التكنولوجٌا 611
 العلوم الطبٌة  ٓٔٙ
 العلوم الهندسٌة  ٕٓٙ
 الزراعٌة  العلوم ٖٓٙ
 العلوم المنزلٌة ) الاقتصاد المنزلً (  ٓٗٙ
  إدارة الأعمال ٓ٘ٙ
 اء التطبٌقٌة الكٌمٌ ٓٙٙ
 عات االصن 0ٓٙ
  غراض أخرىصنعات لأ 0ٓٙ
  المبانً  9ٓٙ

 
  الفنـــــون 711
  المناظر الخلوٌة وتخطٌط المدن 0ٔٓ
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 ) الهندسة المعمارٌة (العمارة  0ٕٓ
  ٌةفنون البلاستٌكالو النحت 0ٖٓ
  زخرفٌةفنون الالالرسم و0ٗٓ
  تصوٌر وارسم الزٌتىال 0٘ٓ
 ات الطباعة والمطبوع  0ٙٓ
  الفوتوغرافىالتصوٌر  00ٓ
 الموسٌقى  00ٓ
 التروٌح والتسلٌة  فنون 09ٓ

 
  الآداب 811
  الأدب العربً 0ٔٓ
 الأدب الإنجلٌزي  0ٕٓ
 الأدب الألمانً  0ٖٓ
 الأدب الفرنسً  0ٗٓ
 الإٌطالً  الأدب 0٘ٓ
  الأدب الأسبانً  0ٙٓ
 الأدب اللاتٌنً  00ٓ
 القدٌم والحدٌث الأدب الٌونانً 00ٓ
 آداب  أخرى   09ٓ

 

  انجغشافُا انؼايح وانتشاجى وانتاسَخ 911

 اٌعغهاف١ا ٚاٌهؼلاخ  961

 اٌرهاظُ ٚا٤ٍٔاب  941

  اٌران٠ؿ اٌمك٠ُ 901

 تا ٚٚناٌؼاَ ٤  ران٠ؿاٌ 921

 ض١ٌا اٌؼاَ ٤ ران٠ؿاٌ 901

  فه٠م١ااٌؼاَ ٤ران٠ؿ اٌ 911

 ِه٠ىا اٌشّا١ٌح اٌؼاَ ٤ ران٠ؿاٌ 981

 ِه٠ىا اٌعٕٛت١ح اَ ٤اٌؼران٠ؿ ا971ٌ
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 ِٓ اٌؼاٌُ  اٌؼاَ ٤ظىاء أـهٜ ران٠ؿاٌ 991

 

 ؟ صتخلاصالإ ياأهًُح ػًهُح:  35س

 متابعة فً الأصلٌة للوثابق كبدابل المستخلصات تستخدم حٌث : الجارٌة الإحاطة -ٔ :ج 
 . اهتماماتهم مجال فً فكري إنتاج من ٌصدر لما المتخصصٌن

 أعشار تسعة حوالً للقارئ توفر أن للمستخلصات ٌمكن : القراءة وقت فً الاقتصاد -ٕ
 واستٌعاب تمثل بمستوى الارتفاع للقارئ تكفل أنها كما.  الأصلٌة الوثابق لقراءة اللازم الوقت

 حٌز فً النصوص محتوى وضع لأغراض غٌرها من أفضل وسٌلة أنها إلى إضافة ٌقرأ ما
 . التنفٌذ

 البحوث تكرار تجنب ضمانات أهم الواعٌة الجارٌة حاطةالإ : البحث تكالٌف فً الاقتصاد -ٖ
 وقت فً الاقتصاد إلى وتإدي الجارٌة الإحاطة أهداف تخدم المستخلصات كانت وطالما. 

 . البحث تكالٌف فً الاقتصاد إلى حتما تإدي فؤنها القراءة

 انتقاء فً ٌدللمستف المساعدة الوسابل أفضل من الجٌدة المستخلصات تعد : الانتفاع تٌسٌر -ٗ
 قدرتها فً الكشفٌة والمداخل العناوٌن على تتفوق بهذا وهً باهتماماته العلاقة ذات الوثابق
 . المناسبة القراءات أنتقاء فً الباحث معاونة على

 الإنتاج نشر فً تستخدم لغة سبعون حوالً هناك : اللغوٌة الحواجز تخطً فً المساعدة -٘
 الباحث على الصعب من ٌجعل هذا اللغوي التشتت أن.  اوالتكنولوجٌ العلوم فً الفكري
 ومن.  البحوث تلك بها تنشر التً اللغات أجادته لعدم اهتمامه مجال فً ٌنشر ما متابعة العلمً
 .الانتشار واسعة اللغات بإحدى المستخلصات بتوفٌر المشكلة هذه حدة من التخفٌف الممكن

 والدراسات البحوث من الفكري الإنتاج خامةلض نظرا : الفكري الإنتاج بحث تٌسٌر -ٙ
 ما أجراء فً للمساعدة المستخلصات توافر إلى ماسة الحاجة أصبحت الخ… الفنٌة والتقارٌر

 بحث ٌكون أن ٌمكن المكشفة المستخلصات فبدون.  الفكري للإنتاج الراجع بالبحث ٌسمى
 . مستحٌلا أمرا السواء على والمحظور المتاح الفكري الإنتاج

 بشكل المستخلصات تكشٌف الممكن من انه لاشك : التكشٌف كفاءة بمستوى الارتقاء -0
 ٌإدي التكشٌف فً المستخلصات اعتماد أن كما.  الأصلٌة الوثابق تكشٌف من بكثٌر أسرع
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 إلى ذلك وٌإدي.  أضعاف والأربعة الضعف بٌن ٌتراوح بمقدار التكشٌف بمعدل الارتفاع إلى
 .الناتجة الكشافات نوعٌة فً تذكر تضحٌة دون والتكالٌف والجهد الوقت فً الاقتصاد

 إعداد فً المستخلصات على الإعتماد ٌإدي : العلمٌة المراجعات إعداد فً المساهمة -0

 عن الناجمة الصعوبات على التغلب إلى(  Reviews)  العلمٌة والمراجعات الببلٌوغرافٌات

 بعض على الحصول إمكان وعدم الإنتاج لهذا ياللغو والتشتت الفكري الإنتاج كم ضخامة
 المراجعات كتابة تنظٌم فً علٌها الإعتماد ٌمكن مناسبة وحدات والمستخلصات الوثابق
 المستخلصات من البٌانات على الحصول أن إلى بالإضافة هذا.  الببلٌوغرافٌات وتجمٌع
 الحصول من بكثٌر كفاءة وأكثر أٌسر ٌكون ما عادة العلمٌة المراجعات فً علٌها للإعتماد

 . الأصلٌة المقالات من علٌها

 انًضتخهظاخ ؟ : يا أَىاع 36س

  ج :

 مستخلصات المإلفٌن -
 المتخصصٌن الموضوعٌٌن -
 المهنٌٌن اتمستخلص -
 المستخلصات الآلٌة -
 المستخلصات الاعلامٌة -
 المستخلصات الوصفٌة -
 المستخلصات الاعلامٌة الكشفٌة -
 المستخلصات النقدٌة -
 ت المتحٌزةالمستخلصا -
 المستخلصات المهٌكلة -
 المستخلصات الاحصابٌة أو الجدولٌة -
 المستخلصات المصغرة -
 المستخلصات الجدولٌة -

 انًضتخهض ؟ إػذاد : ياهً خطىاخ 37س 

 المستخلص إعداد خطوات ج :
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 التً المهمة النقاط تحدٌد وكذلك مجالها وتحدٌد فهم أجل من الوثٌقة : وذلك قراءة:  أولا
 الوثٌقة محتوى بتحدٌد ٌقوم أن للمستخلص ٌمكنو المهمة غٌر النقاط واستبعاد لوثٌقةا حتوٌهات

 إلٌها توصل التً والنتابج الكاتب اتبعه الذي والمنهج الوثٌقة أهداف على الاطلاع خلال من

 النقاط أهم عن مكتوبة ملاحظات بتدوٌن ٌقوم أن المستخلص : على الملاحظات تدوٌن: ثانٌا
 الوثٌقة أو المقال فً الكاتب نهاع تحدث التً

 أن المستخلص على ، الوثٌقة فً الأساسٌة النقاط تحدٌد من الانتهاء المسودة : بعد كتابة: ثالثا
 السابقة الخطوة فً المدونة الملاحظات على عتمادبالإ وذلك للمستخلص مسودة بإعداد ٌقوم
 ولكن الأصلٌة الوثٌقة من والجمل الكلمات بنقل لتزامالإ المسودة إعداد عند المهم من لٌس
 الكاتب بؤسلوب ولكن المإلف مصطلحات استخدام ٌمكن

 أن وٌفضل المسودة هذه مراجعة تتم المسودة كتابة من الانتهاء المسودة : بعد مراجعة: رابعا
 علامات)حٌث  من المسودة مراجعة وٌتم المستخلص غٌر آخر شخص العملٌة هذه ٌتولى
 ( المعلومات نقل فً الدقة - الأسلوب – والنحوٌة الاملابٌة الأخطاء - الترقٌم

 علٌه الممكنة والتحسٌنات ضافاتالإ دخالإ بهدف ذلك وكل

 ٌقوم السابقة الخطوات جمٌع من نتهاءلإا بعد النهابً شكله فً:  المستخلص كتابة: خامسا
 النهابٌة صورته فً بكتابته المستخلص

  مستخلص كل فً لٌةالتا البٌانات فراتتو أن وٌنبغً

: النشر مكان – الطبعة – التؤلٌف بٌان/ الكتاب عنوان)  للكتاب الكاملة الببلٌوجرافٌة البٌانات
 ( الموضوع رأس السلسلة -الحجم -الكتاب تعداد – النشر تارٌخ ، الناشر اسم

 الاستخلاص موضوع أو المشكلة تحدٌد

 شكلةالم حل أو المعالجة فً المتبعة والأسالٌب الطرق

 للموضوع موجز ملخص
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 كُفُح انتزوَذ تانًكتثاخ ؟:  38س

أو  –التورٌدات  –الإهداء  –تزود المكتبة بالكتب عن طرٌق )الشراء  : تزوٌد المكتبة - ج :
 النقل من مدرسة لأخرى(

 يا انفشق تٍُ انتشتُة انهجائً وانتشتُة الأتجذي ؟:  39س

 إلخ... أ ب ت ث ج ح خ : الترتٌب الهجابى ج :

 وغٌره الهاتف ودلٌل الكشوف فً الأسماء ترتٌب فً عادة وٌستخدم    

ز أبجد الترتٌب الأبجدى :      تستخدم فى الترقٌم ..ضَظَغ  ثَخَد   قرُِشَت سَعْفَص كلمَُن حُطًّ هوَّ
 .والتسلسل

 : ياهً أجزاء انكتاب ؟ 41س

  تاب بصورة عامة :كأجزاء ال ج :

 اٌغلاف  -6

 رظهطفؽح اٌؼٕٛاْ اٌّف -4

 طفؽح اٌؼٕٛاْ اٌىاٍِح   -0

 الإ٘كاء  -2

 اٌر١ّٙك ٚاٌّمكِح  -0

 اٌشىه ٚاٌرمك٠ه  -1

 لائّح اٌّؽر٠ٛاخ  -8

 ذظ٠ٛة ا٤ـطاء اٌّطثؼ١ح   -7

 اٌّرٓ أٚٔض اٌىراب  -9

 اٌىشاف   -61  
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 لائّح اٌّظطلاؼاخ  -66

 لائّح اٌّهاظغ -64

 لا٠شرهؽ ذٛافه وً ٘مٖ اٌؼٕاطه فٝ وً وراب . يهحىظح :

 اجى ) انضُش انزاتُح ( ؟ياهى تقضُى انتش 41س

 التراجم العامة )الأنساب(9ٕٓ ج :

 وخبراء علم النفس تراجم الفلاسفة9ٕٔ 

 تراجم رجال الدٌن9ٕٕ

 رجال العلوم الإجتماعٌة تراجم9ٕٖ 

 تراجم اللغوٌٌن9ٕٗ

 العلوم البحتة تراجم9ٕ٘ 

 تراجم العلوم التطبٌقٌة )التكنولوجٌة(9ٕٙ

 تراجم رجال الفنون9ٕ0 

 م الأدباءتراج9ٕ0

 تراجم الأنساب والأعراق9ٕ9

 ػاستها ؟إ: هم جًُغ كتة انًكتثح ًَكٍ  42س

 دوابر -الكتب المرجعٌة )المعاجم جمٌع كتب المكتبة ٌمكن إعارتها ماعدا - ج :

 الموسوعات( –المطبوعات الدورٌة  –الكتب النادرة  –الخرابط  –الأطالس  –المعارف 

 فحة ؟: ماالفرق بٌن الورقة والص 43س

 وجهان لها: الورقة* ج :
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 .واحد وجه لها:  الصفحة*

 ؟: ياهً أهى الإختظاساخ  44س

 ج : 

 الإختصار المصطلح  الإختصار المصطلح

 إلخ آخره إلى إط إطار

 أٌض إٌضاحٌات ط طبعة

 بو بوصة ن. د ناشر دون

 ج جزء ع عدد

 لو ملون ثا ثانٌة

 ... [وآخ] وآخرون حو حوالى

 م.د مكان دون ت.د تارٌخ دون

 

 ياهً انذوسَاخ وأَىاػها ؟:  45س

 دةمحد فترات علً منتظمة مواعٌد فً تصدر مطبوعات هً Periodicals:  الدورٌات ج :

 فً وٌشترك واحد عنوان ولها( سنوٌة ـ سنوٌة نصف ـ فصلٌة ـ شهرٌة ـ أسبوعٌة ـ ٌومٌة)
 . نهاٌة لا ما إلً تصدر أن بها وٌقصد الكتاب من العدٌد تحرٌرها

 
 الدورٌات أنواع -

 هناك اكثر من تقسٌم للدورٌات:
 مثل موضوعٌة تكون وقد والمصور ساعة أخر مثل عامة قد تكون : الموضوع حسب - أ

 .والمكتبة التربٌة صحٌفة
 والفصلٌة شهرٌة والنصف الأسبوعٌة والمجلات الٌومٌة الصحف مثل:  الصدور تتابع - ب

 والسنوٌة سنوٌة والنصف
 ٌةنوالثا والدورٌات الأصلٌة البحوث تنشر التى الأولٌة الدورٌات فهناك : أهمٌتها حسب -ج

 .الإستعراضٌة الدورٌات وهناك الأولٌة الدورٌات لاتامق تلخص التى
  الصادرة الجهة حسب -د

 العامة الإهتمامات حسب -هـ 
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 هشس ؟: ياهى انكشاف وأَىاػه فً نغح انًكتثاخ وانفشق تُُه وتٍُ انف 46س

 عن عبارة ماٌكون وغالبا شا على للدلالة تستخدم التى الوسٌلة أنه على الكشاف ٌعرف ج :

 .والموضوعات والأماكن الأشخاص بؤسماء هجابٌة قابمة

 أعداد وٌتٌح الكشافات الفهارس من أكثر العمٌق بالتحلٌل ٌتصف ؤنهب الفهارس عن ٌختلف

 النشر ٌخوتار والناشرٌن اللغات تنوع خلال من أكبر

 : الكشافات أنواع -

 المإلفٌن كشاف -ٔ

 العنوان كشاف  -ٕ

 الموضوع كشاف  -ٖ

 الأسماء كشاف -ٗ

  المواقع كشاف  -٘

 البلدان كشاف -ٙ

 الاعلام كشاف -0

 : ياهً خطىاخ الإصتؼاسج ؟ 47س

 ـطٛاخ الاٌرؼانٖ :  ج :

 اٌرٍع١ً فٝ ٌعً اٌّرهقق٠ٓ . -6

 ظائٝ اٌّىرثح .اٌثؽس فٝ اٌفٙهي أٚ الإٌرؼأٗ تؤـ -4

 اـر١ان اٌىراب . -0

 ذٍع١ً اٌىراب فٝ اٌرّانج الإٌرؼانج ٚاٌىان١ٔٗ . -2

 

 * ورة اٌّهاظغ لا٠ٍّػ تاٌرؼانذٙا
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 مصغرات (؟ –كتٌب  –مامعنى ) تبصرة :  48س

 المادي الوصف حقل تلً مختصرة عبارة الفهرسة، فً تبصرات، والجمع تبصرة : ج :

 المادي الشكل تصف أو المطبوع محتوٌات تصف أو. رىالأخ بالأعمال المطبوع علاقة تظهر

 فً تزٌد بٌانات أو معلومات أو ملاحظات على تحتوي وهً. مفصل بشكل الموضوعً أو

 من وهً. السابقة الببلٌوجرافً الوصف بٌانات بها تستكمل أو للقارئ المعلومات توضٌح

 على اصطلح ألفاظا هافٌ وتستخدم محددة قواعد وفق تعد الأولى. وحرة مقننة: نوعٌن

 المفهرس العمل من ٌقتبسها أو بؤلفاظ المفهرس ٌصوغها والأخرى. المفهرسٌن بٌن استخدامها

 والاقتباس الحرة الصٌاغة بٌن ٌجمع أو

 لا التً صفحاتها إلى بالنسبة خاص طابع ذات مطبوعات وهً:  Booklets : كتٌبات كتٌب

 نصف حوالً)  الاعتٌادي الكتاب من أصغر ٌكون الذي وحجمها عادة صفحة" ٓ٘" عن تزٌد

 و والوزارات الإعلامٌة المإسسات تصدرها محددة معلومات على وتشتمل(  الكتاب حجم

 صفحات خمسة عن ولاٌقل صفحة 0ٗ عن لاٌزٌد الكتٌب المصادر بعض وفى،  الجمعٌات

 النصوص علٌها تحمّل عادٌة تصوٌر أفلام هى:  Microforms : مصغرات مصغرات

 الكبٌر المكانً الحٌز توفٌر فً تساعد هى و ، مرة ٕٓ٘ الى تصل المرات من عدد مصغرة

 ذات البطاقة ، المٌكروفٌش ، المٌكروفٌلم منها اشكال عدة لها و ، المطبوعة المواد تشغله الذي

 .قرابتها عند و إعدادها عند خاصة أجهزة الى المصغرات وتحتاج ، الفتحة

 ح انًظاحثح نًادج انتشتُح انًكتثُح ؟ياهً أَىاع الأَشط 49س

 اعداد الملخصات والأبحاث والمستخلصات ج :

 ثمرة القراءة -

 الألبومات -

 مجلات المكتبة -

 اعداد المطوٌات -

 المشاركة فى المحاضرات والندوات والمناظرات -
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 اعداد مجسمات -

 مسرحة القصة -

 المشاركة فى برنامج الإذاعة -

 رى لتبادل الخبراتالمشاركة فى الزٌارات للمكتبات الأخ -

 التدرٌب على استخدام مقتنٌات المكتبة التكنولوجٌة  -

 المشاركة فى المسابقات التى تجرٌها المكتبة أو توجٌه المكتبات -

 ؟وضشوستها انًكتثُح : ياأهًُح انتشتُح 51س

 :وضرورتها المكتبٌة التربٌة أهمٌة ج :

 .والتربوٌة ٌمٌةالتعل العملٌة تدعٌم( ب. )القارئ المجتمع تكوٌن(  أ) 

 .الأسرة لأفراد تؤثٌرها امتداد( د. ) الوطنٌة الوحدة تدعٌم( ج)

 من دابم برصٌد والطلاب التلامٌذ تزوٌد علً المدرسٌة للمكتبة الأساسٌة الوظٌفة وتعتمد

 سٌكون رصٌدها فإن هنا ومن والثقافٌة والتعلٌمٌة التربوٌة بالاحتٌاجات للوفاء المتنوعة الكتب

 : وهً الناشرون ٌصدرها التً الكتب من أساسٌتٌن مجموعتٌن من عادة

 .الدراسٌة المناهج وحدات تخدم التً الموضوعٌة والكتب المراجع كتب مجموعة* 

 .الآداب وتذوق الهواٌات ولتنمٌة التروٌجٌة للقراءة اللازمة الكتب مجموعة* 

 المجموعتٌن بٌن ٌفرق الذي هو المدرسٌة المكتبات داخل الاستخدام أن التقسٌم هذا من وٌتبٌن

 أخرى كتباً  هناك أن إلا المجموعتٌن هاتٌن من واحدة تحت المكتبة كتب غالبٌة وتندرج

 .الغرضٌن لكلاً  تستخدم
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 فهرس الأسئلة

 السؤال م السؤال م السؤال م
 التالٌة المصطلحات عرف 1

 – الببلٌوجرافٌا -  المرجع-
 الرقم – العام الرقم – الدورٌات

 – المحاضرة – الفهرسة – خاصال
 – التصنٌف – المناظرة – الندوة

 – الشاملة المكتبة – الإٌداع رقم
 المكتبة – الرقمٌة المكتبة

 – الحولٌات – تدمك  –الإلكترونٌة
 – الحواشى – المستخلصات

 .  الكتٌب – الكشافات

 عملٌة ماأهمٌة 35 ؟ القصاصات ماأهمٌة 18
 ؟ الإستخلاص

 تصنٌف عن هماتعرف اذكر 2
 . العشري دٌوي

 و المقدمه بٌن الفرق ماهو 19
 ؟ التقدٌم

 ؟ المستخلصات أنواع ما 36

 بٌن ماالفرق 21 ؟ التصنٌف فوابد ماهى 3
.... التلخٌص....الملخص

 المستخلص؟

 إعداد خطوات ماهى 37
 ؟ المستخلص

 المكتبة أهداف ماهى 4
 ؟ المدرسٌة

 بالبث المقصود ماهو 21
 ؟ لمعلوماتل الانتقابى

 ؟ بالمكتبات التزوٌد كٌفٌة 38

 الترتٌب بٌن الفرق ما 39 الجارٌة؟ الإحاطة ماهى 22 ؟ المكتبات أنواع ماهى 5
 الأبجدى والترتٌب الهجابى

 ؟

 وملفات سجلات للمكتبة 6
 اذكرها...

 بٌن الفرق بٌن ماالفرق 23
 والمقال؟ والملخص البحث

 ؟ الكتاب أجزاء ماهى 41

 فى العلمى سلوبالأ ماهو 7
 ؟ الأبحاث كتابة

 الإرشادٌة الموجزات ماهى 24
 ؟

)  التراجم تقسٌم ماهو 41
 ؟(  الذاتٌة السٌر

 المكتبة كتب جمٌع هل 42 ؟ المكتبة أداب ماهى 25 ؟ كتاب تقٌم كٌف 8
 ؟ إعارتها ٌمكن

 الألبوم بٌن الفرق ماهو 9
 وبنك المعلومات وأرشٌف

 ؟ المعلومات

 الورقة بٌن ماالفرق 43 ؟ المكتبة وٌدتز ٌتم كٌف 26
 ؟ والصفحة

 المكتبة من الإستعارة كٌفٌة 11
 ؟

 أو الإستبٌان ماهو 27
 ؟ الإستقصاء

 ؟ الإختصارات أهم ماهى 44

 وأنواعها الدورٌات ماهى 45 ؟ القراءة أنواع ماهى 28 ؟ الطبعات أنواع ماهى 11
 ؟
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 الحابط صحف أنواع ماهى 29 ؟ الفهارس أشكال ماهى 12
 ؟

 فى وأنواعه الكشاف ماهو 46
 بٌنه والفرق المكتبات لغة

 ؟ الفهرس وبٌن

 المواد تنظٌم ٌعنً ماذا 31 ؟ الفهارس أنواع ماهى 13
 المادٌة؟ الطبٌعة حسب

 ؟ الإستعارة خطوات ماهى 47

 بنى التى المبادىء ماهى 31 ؟ الجارٌة الإحاطة ماهى 14
 دٌوى تصنٌف نظام علٌها

 ؟ العشرى

 كتٌب – تبصرة)  مامعنى 48
 ؟( مصغرات –

 خطة بناء أسلوب ماهو 32 ؟ الأدلة ماهى 15
 دٌوي؟ تصنٌف

 الأنشطة أنواع ماهى 49
 التربٌة لمادة المصاحبة
 ؟ المكتبٌة

 المعلومات خدمات ماهى 16
 المدرسة المكتبة تقدمها التى
 ؟

 الأولى الخلاصة ماهى 33
 دٌوي؟ تصنٌف لنظام

 المكتبٌة تربٌةال ماأهمٌة 51
 وضرورتها؟

 الثانٌة الخلاصة ماهى 34 ؟ المراجع أنواع  اذكر 17
 دٌوي؟ تصنٌف لنظام
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 معذرة إن أطلنا فؤمللنا

 أو قصرنا فؤخللنا

 ا بشرنوعذرنا أن

elnesr.forever@yahoo.com 

www.facebook.com/relkastawy 

reham_elkstawy@yahoo.com 
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