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نماذج لاجتماعات 
 لجنة المكتبة

 
 
 

 



 الاجتماع الأول
 

 قاعة المكتبة  -: مكان الاجتماع                   م               ٢٠١/     /         -: تاریخ الاجتماع

 جدول الأعمال                                                
 قراءة اختصاصات لجنة المكتبة -١

 ص المكتبة في الجدول الدراسيتحدید حص -٢

 مناقشة واعتماد خطة عمل المكتبة وبرنامجھا الزمني خلال العام ومتابعة تنفیذه -٣

 طلب شراء مشمع أرضیات للمكتبة -٤

   .ما یستجد من أعمال  -٥
                            محضر الاجتماع                                               

 تم عقد اجتماع للجنة المكتبة برئاسة السید مدیر المدرسة، م ٢٠٠٠/     /         الموافق             یوم إنھ في

 -: المكتبة وبالنظر في جدول الأعمال تم الاتفاق على الأتي وأخصائي وبحضور جمیع الأعضاء من ھیئة التدریس

 المكتبة في الجدول الدراسي  تم قراءة اختصاصات لجنة المكتبة واعتمادھا وتم تحدید حصص

 :وتم كذلك مناقشة واعتماد خطة عمل المكتبة وبرنامجھا الزمني ومن بنود الخطة 

 .القیام بأعمال الاستعارة الخارجیة بالنسبة للمدرسین والطلبة والإداریین والحث علیھا من جانب أخصائي المكتبة -١

والندوات والمناظرات والمعارض والألبومات والأرشیفات القیام ببعض الأنشطة التربویة مثل المحاضرات  -٢

 .ومتابعة تنفیذھا من جانب المسئولین بالمدرسة 

 .كتابة طلب وعرضھ علي مدیر المدرسة بخصوص شراء مشمع أرضیات للمكتبة  -٣

 .    أغلق المحضر على ذلك ما لم یستجد من أعمال 

    

 مدیر المدرسة                              أخصائي المكتبة                                توقیع الأعضاء
           

 
 
 
 
 
 



 الاجتماع الثاني
 قاعة المكتبة  -:م                                  مكان الاجتماع ٢٠١/     /         -:تاریخ الاجتماع 

                 عمالجدول الأ                                                   
 .قراءة محضر الاجتماع السابق  -١

 .تحلیل الإحصاء الشھري للشھر السابق -٢

 .اعتماد میزانیة المكتبة وتوزیعھا على بنود الصرف  -٢

 .اعتماد جزء من المیزانیة لشراء بعض مستلزمات المكتبة  -٤

 .ما یستجد من أعمال  -٥

 محضر الاجتماع

  
 تم عقد اجتماع للجنة المكتبة برئاسة السید مدیر المدرسة، م ٢٠٠٠/     /         الموافق             إنھ في یوم

 -: المكتبة وبالنظر في جدول الأعمال تم الاتفاق على الأتي وأخصائي وبحضور جمیع الأعضاء من ھیئة التدریس

صبة كل من الإدارة والمدرسة طبقا تم قراءة محضر الجلسة السابقة  وتم مناقشة بنود المیزانیة وتوضیح  أن

لشراء % ٥٠ -: وتوزع علي النحو التالي% ونصیب المدرسة      % للتعلیمات الجدیدة حیث أن نصیب الإدارة     

 .للنشاط المكتبي  % ٢٥-للنشاط الصیفي % ٢٥ –كتب 

كتبة وكذلك طلبت اللجنة من بالإضافة إلي ذلك قامت اللجنة باعتماد جزء من المیزانیة لشراء بعض مستلزمات الم

 . أمین التوریدات بسرعة إضافة الكراسي والدوالیب والمناضد الواردة من الإدارة التعلیمیة

 .أغلق المحضر على ذلك ما لم یستجد من أعمال 

 

    مدیر المدرسة                              أخصائي المكتبة                                الأعضاءتوقیع 

 
 
 
 
 
 
 



 الاجتماع الثالث

 قاعة المكتبة  -: مكان الاجتماعم                                  ٢٠١/     /         -: تاریخ الاجتماع

 جدول الأعمال                                                
 .قراءة محضر الاجتماع السابق -١

 .ق تحلیل الإحصاء الشھري للشھر الساب -٢

 .إعداد لوحات للمكتبة  -٣

 .مراجعة فواتیر مشمع أرضیات المكتبة -٤

 .العمل علي تعدیل جدول حصص المكتبة -٥

 .ما یستجد من أعمال  -٦

   محضر الاجتماع                                              
للجنة المكتبة برئاسة السید مدیر المدرسة  تم عقد اجتماع، م ٢٠٠٠/     /  إنھ في یوم             الموافق       

 -: المكتبة وبالنظر في جدول الأعمال تم الاتفاق على الأتي وأخصائي وبحضور جمیع الأعضاء من ھیئة التدریس

تم قراءة محضر الجلسة السابقة والقیام بتحلیل إحصاء النشاط المكتبي لشھر أكتوبر والنظر إلي استعارات الطلبة 

 .ھذا الشھروالطالبات ل

وقد قامت اللجنة في ھذا الاجتماع علي بمراجعة فواتیر شراء مشمع أرضیات المكتبة ومراجعة جدول المكتبة 

ومحاولة تعدیل حصص یوم الثلاثاء   بالإضافة إلي مطالبة اللجنة لأخصائیة المكتبة بزیادة عدد اللوحات الإرشادیة 

 من مقتنیات المكتبة  في المكتبة وتعریف التلامیذ كیفیة الاستفادة

 .أغلق المحضر على ذلك ما لم یستجد من أعمال 

    مدیر المدرسة                              أخصائي المكتبة                                توقیع الأعضاء

                                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 عالرابالاجتماع 
 قاعة المكتبة  -: مكان الاجتماعم                                  ٢٠٠٠/     /       -: تاریخ الاجتماع

 جدول الأعمال                                                   
 .قراءة محضر الاجتماع السابق -١

 .تحلیل الإحصاء الشھري للشھر السابق  -٢

 م٢٠٠٠ /٢٠٠٠   مستوي القطاع للعام الدراسي لىالنموذجیة ع اشتراك مكتبة المدرسة في مسابقة المكتبات -٣

 . متابعة حركة الاستعارة الخارجیة  -٤

 .ما یستجد من أعمال  -٥

   محضر الاجتماع                                                   

المدرسة المكتبة برئاسة السید مدیر  تم عقد اجتماع للجنة، م ٢٠٠٠/     /  إنھ في یوم             الموافق       

 -: المكتبة وبالنظر في جدول الأعمال تم الاتفاق على الأتي وأخصائي وبحضور جمیع الأعضاء من ھیئة التدریس

تم قراءة محضر الجلسة السابقة والقیام بتحلیل إحصاء النشاط المكتبي لشھر نوفمبر والنظر إلي استعارات الطلبة 

 .شھروالطالبات لھذا ال

وقد تم تعریف اللجنة بموضوع مشاركة مكتبة المدرسة في مسابقة المكتبات النموذجیة علي مستوي القطاع للعام 

والقیام بتحدد المھام والأعمال التي یجب تنفیذھا حیال ھذه المسابقة بالإضافة إلي متابعة م ٢٠٠٠/  ٢٠٠٠  الدراسي

 .كتب المستعارة نظرا لقرب امتحانات نصف العام حركة الاستعارة ومطالبة التلامیذ بضرورة رد ال

 .أغلق المحضر على ذلك ما لم یستجد من أعمال 

    مدیر المدرسة                              أخصائي المكتبة                                الأعضاءتوقیع 

                                                         

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 الخامسالاجتماع 
 قاعة المكتبة  -: مكان الاجتماعم                                  ٢٠١/     /         -: تاریخ الاجتماع

 جدول الأعمال                                                 

 .قراءة محضر الاجتماع السابق -١

 .تحلیل الإحصاء الشھري للشھر السابق  -٢

 .متابعة أنشطة المكتبة خلال فترة الأجازة  -٣

 .ما یستجد من أعمال  -٤

   محضر الاجتماع                                                   

المدرسة تم عقد اجتماع للجنة المكتبة برئاسة السید مدیر ، م ٢٠٠٠/     / إنھ في یوم             الموافق       

 -: المكتبة وبالنظر في جدول الأعمال تم الاتفاق على الأتي وأخصائي ء من ھیئة التدریسوبحضور جمیع الأعضا

تم قراءة محضر الجلسة السابقة والقیام بتحلیل إحصاء النشاط المكتبي لشھر دیسمبر والنظر إلي استعارات الطلبة 

 .لتلامیذ بقرب میعاد الامتحانات والطالبات لھذا الشھر حیث وجدوا قلة الاستعارة في ھذا الشھر نظرا لغیاب ا

وقد تم الاتفاق علي فتح المكتبة طوال فترة الإجازة والإعلان ف مسجد الإخلاص القریب من المدرسة ومساعدة 

 .أخصائیة المكتبة لكل جمھور المكتبة 

 .أغلق المحضر على ذلك ما لم یستجد من أعمال 

    مدیر المدرسة                              خصائي المكتبةأ                                توقیع الأعضاء

                                                         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 السادسالاجتماع 
 قاعة المكتبة  -: مكان الاجتماعم                                  ٢٠١/     /         -: تاریخ الاجتماع

 

 جدول الأعمال                                                  

 .قراءة محضر الاجتماع السابق -١

 .تحلیل الإحصاء الشھري للشھر السابق  -٢

 .تطویر المكتبة وتھیئتھا لاستقبال التلامیذ والمدرسین  -٣

 .إضافة جھاز الكمبیوتر الوارد إلي المكتبة -٤

  .شراء بعض مستلزمات المكتبة -٥

 .ما یستجد من أعمال  -٦

   محضر الاجتماع                                                 

 تم عقد اجتماع للجنة المكتبة برئاسة السید مدیر المدرسة، م ٢٠٠٠/     /         الموافق             إنھ في یوم

 -: ر في جدول الأعمال تم الاتفاق على الأتيالمكتبة وبالنظ وأخصائي وبحضور جمیع الأعضاء من ھیئة التدریس

تم قراءة محضر الجلسة السابقة والقیام بتحلیل إحصاء النشاط المكتبي لشھر ینایر والنظر إلي استعارات الطلبة 

 .التلامیذ في امتحانات نصف العام لوالطالبات لھذا الشھر حیث وجدوا قلة الاستعارة في ھذا الشھر نظرا لانشغا

 .لجنة بالعمل علي ترتیب المكتبة وتھیئتھا لاستقبال التلامیذ والمدرسین بعد إجازة نصف العام الدراسي طالبت ال

المطالبة بسرعة إضافة جھاز الكمبیوتر الذي تبرع بھ ولي أمر لمكتبة المدرسة وكذلك الموافقة علي شراء بعض 

 . الأدوات المكتبیة وسماعات وماوس لجھاز الكمبیوتر

 . ر على ذلك ما لم یستجد من أعمالأغلق المحض

    مدیر المدرسة                              أخصائي المكتبة                                توقیع الأعضاء

       
 
 
 

                                        
 

            

 



 السابعالاجتماع 
 قاعة المكتبة  -: مكان الاجتماع                                 م ٢٠١/     /         -: تاریخ الاجتماع

    جدول الأعمال                                                 
 .قراءة محضر الاجتماع السابق -١

 . تحلیل الإحصاء الشھري للشھر السابق -٢

 .متابعة ما تم انجازه في المكتبة من أعمال -٣

 .فھرسةعمل صندوق  -٤

 . ما یستجد من أعمال -٥

   محضر الاجتماع                                                 
 تم عقد اجتماع للجنة المكتبة برئاسة السید مدیر المدرسة، م ٢٠٠٠/     /         الموافق             إنھ في یوم

 -: بالنظر في جدول الأعمال تم الاتفاق على الأتيالمكتبة و وأخصائي وبحضور جمیع الأعضاء من ھیئة التدریس

تم قراءة محضر الجلسة السابقة والقیام بتحلیل إحصاء النشاط المكتبي لشھر فبرایر والنظر إلي استعارات الطلبة 

 .والطالبات لھذا الشھر 

لمطالبة بالإسراع في وقامت اللجنة بمناقشة الأعمال التي تم انجازھا خلال الفترة الماضیة من فھرسة تصنیف وا

 .إنھاء الأعمال لقرب میعاد التحكیم 

 .وكذلك وافقت اللجنة علي طلب الأخصائي بسرعة عمل صندوق الفھرسة 

 . أغلق المحضر على ذلك ما لم یستجد من أعمال

    مدرسةمدیر ال                              أخصائي المكتبة                                توقیع الأعضاء

                                                         

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 



 الثامن الاجتماع
 قاعة المكتبة  -: مكان الاجتماعم                                  ٢٠١/     /         -: تاریخ الاجتماع

 جدول الأعمال                                                                            
 .قراءة محضر الاجتماع السابق -١

 . تحلیل الإحصاء الشھري للشھر السابق -٢

 .متابعة ما تم انجازه في المكتبة من أعمال -٣

 . استكمال أذون إضافة الكتب -٤

 . ما یستجد من أعمال -٥

   محضر الاجتماع                                                 
 تم عقد اجتماع للجنة المكتبة برئاسة السید مدیر المدرسة، م ٢٠٠٠/     /         الموافق             إنھ في یوم

 -: المكتبة وبالنظر في جدول الأعمال تم الاتفاق على الأتي وأخصائي وبحضور جمیع الأعضاء من ھیئة التدریس

والنظر إلي استعارات الطلبة  مارسحصاء النشاط المكتبي لشھر تم قراءة محضر الجلسة السابقة والقیام بتحلیل إ

 .والطالبات لھذا الشھر 

وقامت اللجنة بمناقشة الأعمال التي تم انجازھا خلال الفترة الماضیة وتریب المكتبة والكتب علي الرفوف لشكل 

                                                                                                                                منسق والانتھاء من مجلات الحائط وباقي السجلات حیث تم تحدید میعاد التحكیم

 .مراجعة أذون إضافة الكتب القدیمة من خلال أمین التوریدات والعمل علي استكمالھا ٢٠١  //           

 . أغلق المحضر على ذلك ما لم یستجد من أعمال

    مدیر المدرسة                              أخصائي المكتبة                                توقیع الأعضاء

                                                         



















 الاجتماع الأول
 جدول الأعمال

 .الترحیب والتھنئة بالعام الدراسي الجدید -١

 .قراءة اختصاصات لجنة المكتبة  -٢

 تحدید حصص المكتبة في الجدول الدراسي -٣

 .اعتماد خطة عمل المكتبة وبرنامجھا الزمني -٤

لإداري بالمكتبة وترتیب الكتب على الأرفف وخطة تقسیم العمل والبرنامج الزمني الاطلاع على التنظیم الفني وا -٥

 .للمكتبة خلال العام 

 .ما یستجد من أعمال  -٦

 محضر الاجتماع
وفى أثناء الفسحة اجتمعت لجنة المكتبة بقاعة المكتبة برئاسة م ٢٠١/     /          الموافق             إنھ في یوم

السید الفاضل  مدیر عام المدرسة ورئیس اللجنة وعضویة السادة الأعضاء الموقعین أدناه في نھایة الاجتماع وذلك 

 .لمناقشة جدول الأعمال الخاص بھذا الاجتماع 

 القرارات 
 .أعضاء لجنة المكتبة بمناسبة بدایة العام الدراسي الجدیدتم في البدایة الاجتماع الترحیب بجمیع   -١

 -:وبالنظر في جدول الأعمال تم الاتفاق على الأتي

 .لجنة المكتبة واعتمادھا وتم تحدید حصص المكتبة في الجدول الدراسي تقراءة اختصاصاتم  -١

 -: الخطة دومن بنو وتم كذلك مناقشة واعتماد خطة عمل المكتبة وبرنامجھا الزمني  -٢

 .والحث علیھا من جانب أخصائي المكتبة نوالطلبة والإدارییالقیام بأعمال الاستعارة الخارجیة بالنسبة للمدرسین  -أ

والأرشیفات والمعارض والألبومات  مثل المحاضرات والندوات والمناظرات  ةالأنشطة التربوی القیام ببعض -ب

 سةرالمسئولین بالمد ومتابعة تنفیذھا من جانب

ناقشت اللجنة خطة النشاط طوال العام وأوصت اللجنة بضرورة الالتزام بھا كما اطلعت على ترتیب الكتب على  -٣

على جدول  تالأرفف و أوصت بضرورة الحفاظ على مظھر المكتبة حتى تؤدى رسالتھا التربویة والثقافیة كما اطلع

 .الإعارة داخل الصفوف 

 .ي الاجتماع بذلكولما لم یستجد من أعمال أنتھ -٤

 رئيس اللجنة،، يعتمد                             توقيع أعضاء لجنة المكتبة             
 









 الاجتماع الثاني
 جدول الأعمال

 .مناقشة ما تم تنفیذه فى جدول الأعمال السابقة *  

 .الإعلان عن مسابقة شھر نوفمبر  * 

 .فى مسابقة شھر أكتوبر  توزیع الجوائز على الطلاب الفائزین *  

 .اعتماد موافقة اللجنة على ماتم شرائھ من أدوات ومطبوعات وجوائز وجرائد *  

 الخاصة بالمكتبة ونشاط الطلاب  تالإطلاع على السجلا*  

 .ما یستجد من أعمال * 

 محضر الاجتماع
اجتمعت لجنة المكتبة بقاعة المكتبة برئاسة  م وفى أثناء الفسحة٢٠١/     /          الموافق             إنھ في یوم* 

السید الفاضل  مدیر عام المدرسة ورئیس اللجنة وعضویة السادة الأعضاء الموقعین أدناه في نھایة الاجتماع وذلك 

 .لمناقشة جدول الأعمال الخاص بھذا الاجتماع 

 القرارات
العید القومي  ةوتم التھنئة جمیع المدرسین بمناسب تم في البدایة الاجتماع الترحیب بجمیع أعضاء لجنة المكتبة*  

 :وتم مناقشة جدول الأعمال الآتي  .............لمحافظة 

 .تم الإطلاع على جدول الأعمال السابق وقد تبین تنفیذ كل بنود جدول السابق وتم التصدیق على ھذا الاجتماع  *  

كتابة بحث عن العید القومي  –كتابة بحث عن الحج  (تم الإعلان عن مسابقة شھر نوفمبر وھى عبارة عن *  

 .وھذا بجانب تلخیص لأي كتاب من المكتبة وعمل مجلة حائطیة وأرشیف معلومات  ) لمحافظة كفر الشیخ 

 .تم شراء الجوائز وتوزیعھا على الطلاب الفائزین فى مسابقة شھر أكتوبر وتوزیعھا علیھم أثناء طابور الصباح *  

 .ة واعتمدت ما تم شرائھ من أدوات كتابیة ومطبوعات وجرائد وجوائز وافقت اللجن*

 تقامت اللجنة بالإطلاع على السجلات الخاصة بالمكتبة مثل سجل الندوات والمناظرات والمحاضرات وجماعا*

 الخ....النشاط 

 .ولما لم یستجد من أعمال أنتھي الاجتماع بذلك* 

 رئيس اللجنة،، يعتمد                              توقيع أعضاء لجنة المكتبة            
 











 الاجتماع الثالث
 جدول الأعمال

 .مناقشة ما تم تنفیذه فى جدول الأعمال السابقة *  

 .عن مسابقة شھر فبرایر الإعلان  *

 .توزیع الجوائز على الطلاب الفائزین فى مسابقة شھر  دیسمبر  *  

 ة بالمكتبة ونشاط الطلابالخاص تالإطلاع على السجلا*  

 .ما یستجد من أعمال   *

 محضر الاجتماع
م وفى أثناء الفسحة اجتمعت لجنة المكتبة بقاعة المكتبة برئاسة ٢٠١/     /          الموافق             إنھ في یوم* 

نھایة الاجتماع وذلك  السید الفاضل  مدیر عام المدرسة ورئیس اللجنة وعضویة السادة الأعضاء الموقعین أدناه في

 .لمناقشة جدول الأعمال الخاص بھذا الاجتماع 

 القرارات 
دول وتم مناقشة ج الثاني يالدراستم في البدایة الاجتماع الترحیب بجمیع أعضاء لجنة المكتبة والتھنئة ببدء الفصل 

 -: الأعمال الآتي

 .د جدول السابق وتم التصدیق على ھذا الاجتماع  تم الإطلاع على جدول الأعمال السابق وقد تبین تنفیذ كل بنو* 

 .تم شراء الجوائز وتوزیعھا على الطلاب الفائزین فى مسابقة شھردیسمبر وتوزیعھا علیھم أثناء طابور الصباح * 

 تقامت اللجنة بالإطلاع على السجلات الخاصة بالمكتبة مثل سجل الندوات والمناظرات والمحاضرات وجماعا *

 الخ....النشاط 

 .ولما لم یستجد من أعمال أنتھي الاجتماع بذلك* 
 

 رئيس اللجنة،، توقيع أعضاء لجنة المكتبة                                         يعتمد 


















 الاجتماع الرابع
 جدول الأعمال

 .التصدیق على محضر الاجتماع السابق  *  

 .اء الكتب للمكتبةجنیھا لشر مائتيجـ ٢٠٠النظر فى صرف مبلغ   *

 .اللازمة للمكتبة تجـ خمسون جنیھا لشراء أدوات كتابة ودوسیھا ٥٠النظر فى صرف مبلغ   *

 .الإعلان عن عمل أرشیف ومجلة شھریة عن الإحداث الجاریة  *  

 .الخاصة بالمكتبة ونشاط الطلاب تالإطلاع على السجلا*  

 .ما یستجد من أعمال  * 

 محضر الاجتماع
م وفى أثناء الفسحة اجتمعت لجنة المكتبة بقاعة المكتبة برئاسة ٢٠١/     /          الموافق             ي یومإنھ ف* 

السید الفاضل  مدیر عام المدرسة ورئیس اللجنة وعضویة السادة الأعضاء الموقعین أدناه في نھایة الاجتماع وذلك 

 .لمناقشة جدول الأعمال الخاص بھذا الاجتماع 

 ارات القر
 : وتم مناقشة جدول الأعمال الآتي تم في البدایة الاجتماع الترحیب بجمیع أعضاء لجنة المكتبة *  

 .تم الإطلاع على جدول الأعمال السابق وقد تبین تنفیذ كل بنود جدول السابق وتم التصدیق على ھذا الاجتماع  *  

المكتبة من بند كتب وجرائد لعام  ةمیزانیة  وذلك من جـ لشراء للكتب للمكتب٢٠٠ غوافقت اللجنة على صرف مبل*  

 .م ٢٠٠٠-٢٠٠٠

المكتبة  ھات وصمغ للمكتبة  وذلك من میزانیةجـ لشراء أدوات كتابیة ودوسی٥٠ غوافقت اللجنة على صرف مبل*  

 .م ٢٠٠٠-٢٠٠٠بند أدوات كتابیة لعام 

 .ریة  تم الإعلان عن عمل أرشیف معلومات أو مجلة عن الأحداث الجا  *

 تقامت اللجنة بالإطلاع على السجلات الخاصة بالمكتبة مثل سجل الندوات والمناظرات والمحاضرات وجماعا  *

 الخ....النشاط 

 .ولما لم یستجد من أعمال أنتھي الاجتماع بذلك  *
 

 رئيس اللجنة،، توقيع أعضاء لجنة المكتبة                                         يعتمد 












 الاجتماع الخامس
 جدول الأعمال

 .مناقشة ما تم تنفیذه فى جدول الأعمال السابق  *  

 .ابریل رالإعلان عن مسابقة شھ*  

 .الإعلان عن عمل أرشیف ومجلة شھریة عن الإحداث الجاریة  *  

 .الخاصة بالمكتبة ونشاط الطلاب تالإطلاع على السجلا*  

 .م١/٥/٢٠٠٠المعارة استعدادا لًلجرد السنوي في التنبیھ على الطلاب برد الكتب *  

 .ما یستجد من أعمال *  

 محضر الاجتماع
م وفى أثناء الفسحة اجتمعت لجنة المكتبة بقاعة المكتبة برئاسة ٢٠١/     /          الموافق             إنھ في یوم* 

ضاء الموقعین أدناه في نھایة الاجتماع وذلك السید الفاضل  مدیر عام المدرسة ورئیس اللجنة وعضویة السادة الأع

 .لمناقشة جدول الأعمال الخاص بھذا الاجتماع 

 القرارات 
تم في البدایة الاجتماع الترحیب بجمیع أعضاء لجنة المكتبة وتوجیھ الشكر لھم جمیعا لحضورھم الاجتماع *  

 .جاء فى جدول الأعمال السابق وتم التصدیق علیھأسرة المكتبة وقد تبین للجنة انھ قد تم تنفیذ كل ما  عوتعاونھم م

 -:تم الإعلان عن مسابقة شھر ابریل وھى عبارة عن *  

 كتابة بحث عن تحریر سیناء * 

 كتابة بحث الإدمان وأضراره * 

 .كتاب موجود بالمكتبة أيتلخیص * 

 .تم الإعلان عن عمل أرشیف معلومات أو مجلة عن الأحداث الجاریة  * 

 تللجنة بالإطلاع على السجلات الخاصة بالمكتبة مثل سجل الندوات والمناظرات والمحاضرات وجماعاقامت ا* 

 الخ....النشاط 

التنبیھ على الطلاب بضرورة رد الكتب المعارة فى مواعید رد الكتب مع ضرورة عمل الجرد السنوي فى میعاده * 

 .م نظرا لأھمیة الجرد١/٥/٢٠٠٠وھو 

 .أعمال أنتھي الاجتماع بذلكولما لم یستجد من * 
 

 رئيس اللجنة،، توقيع أعضاء لجنة المكتبة                                         يعتمد 








 )شهر سبتمبر ( الاجتماع الأول للجنة المكتبة 
 

 / .......الیوم 
 / .......التاریخ 
 المكتبة/ المكان 

 لجنة المكتبة أعضاء/ الحضور 
 

 : الأعمالجدول 
 التھنئة بالعام الدراسي الجدید -١
 الاستعارة الخارجیة للطلاب من الصفوف المختلفة أیاموضع النظم الداخلیة التي تسیر علیھا المكتبة مثل تحدید  -٢
 تشكیل مجلس التنسیق والرقابة علي المیزانیة -٣
 تحدید یوم للاجتماع الشھري للجنة المكتبة -٤
 للعام الدراسي الجدید مناقشة خطة المكتبة العامة -٥
 المدرسیة للمكتبة للإذاعةتحدید یوم  -٦
 أدواتمناقشة احتیاجات المكتبة من  -٧
 الیومیة التي سیتم شراؤھا والدوریات الاخري ةتحدید الجرید -٨
 تنظیم حصص المكتبة وكتابتھا في جدول وتعلیقھا في مكان بارز -٩

 أعمالما یستجد من  -١٠
 

 محضر الاجتماع
مدیر المدرسة وبحضور السادة / ..... الأستاذاجتمعت لجنة المكتبة برئاسة ..../.../.... الموافق ..... في یوم انھ 

 : الآتيومناقشتھ تقرر  الأعماللجنة المكتبة الموقرین ،وبعد قراءة جدول  أعضاء

 القرارات
 التھنئة بالعام الدراسي الجدید والترحیب بالطلاب -١
المكتبة عقب انتھاء الطابور الصباحي وغلقھا في نھایة  اتسیر علیھوضع النظم الداخلیة التي تم الاتفاق علي  -٢

 الیوم الدراسي
 علي المیزانیة للإشرافتم تشكیل مجلس التنسیق والرقابة  -٣
 .....تم تحدید یوم للاجتماع الشھري وھو  -٤
 والإعمالالفنیة  والأعمال والإداریةالمالیة  الالأعملجنة المكتبة ومناقشة  أعضاءتم عرض خطة المكتبة علي  -٥

 الثقافیة وتم اعتمادھا
 الإذاعيبرنامج المكتبة  لإذاعة أسبوعمن كل ...... تم تخصیص یوم  -٦
 الكتابیة للمكتبة الأدواتوافقت اللجنة علي شراء  -٧
 ...... الأسبوعيوالمجلة ..... شراء الجریدة الیومیة وھي  -٨
 لنشاط المكتبة ووضع جدول الحصص ٣٠٣الوزاري رقم  تطبیق القرار -٩

 المحضر علي ذلك أغلق أعمالوبما انھ لم یستجد من 
 

 یعتمد، مدیر المدرسة                                                                   اللجنة  أعضاءتوقیع 
 ــــــــــــــــــــــ  التوقیع    ــــــــــــــــــــــ  الاسم

 
 
 
 
 
 



 ) أكتوبرشهر ( الاجتماع الثاني للجنة المكتبة 
 

 / .......الیوم 
 / .......التاریخ 
 المكتبة/ المكان 

 لجنة المكتبة أعضاء/ الحضور 
 

 الأعمالجدول 
 عرض خطة النشاط الشھري علي اللجنة ومناقشتھا -١
 علي المسابقات للإشرافتشكیل لجنة  -٢
 والمسابقات الوزاریة متابعة الموھوبین -٣
 متابعة تنفیذ حصة المكتبة طبقا للجدول المدرسي -٤
 ٠٠٢٠/٠٠٢٠متابعة حصیلة رسم المكتبة للعام الدراسي  -٥
 أعمالیستجد من  ما -٦
 

 محضر الاجتماع
 وأعضاءسة مدیر المدر/ الفاضل  الأستاذ تم عقد اجتماع لجنة المكتبة وذلك بحضور....... الموافق .......انھ في یوم 

 -: الآتيالسابق ، وقد تقرر  الأعماللجنة المكتبة وذلك لمناقشة جدول 
 

 القرارات
 والموافقة علیھا٠٠٢٠ أكتوبرعرض خطة النشاط الشھري لشھر  -١
 علي المسابقات الإشرافتم الاتفاق علي تشكیل لجنة  -٢
ھ من دعم ورعایة و تم التوصیة بمتابعة یحتاجون سوف یتم عقد اجتماع للموھوبین لمتابعتھم وتقدیم كل ما -٣

 المسابقات الوزاریة والعمل بھا
 تم التوصیة بالعمل بحصة المكتبة طبقا للجدول الدراسي المعد -٤

 فقد انتھي الاجتماع علي ذلك أعمالوبما انھ لم یستجد من 
 

 یعتمد، مدیر المدرسة                                                                   اللجنة  أعضاءتوقیع 
 ــــــــــــــــــــــ  التوقیع    ــــــــــــــــــــــ  الاسم

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 )شهر نوفمبر  ( الاجتماع الثالث للجنة المكتبة 
 

 / .......الیوم 
 / .......التاریخ 
 المكتبة/ المكان 

 لجنة المكتبة أعضاء/ الحضور 
 

 -: الأعمالجدول 
 عرض خطة النشاط الشھري علي اللجنة ومناقشتھا -١
 متابعة الموھوبین والمسابقات الوزاریة -٢
 متابعة تنفیذ حصة المكتبة طبقا للجدول المدرسي -٣
 ٠٠٢٠/٠٠٢٠الدراسي المیزانیة للعام  وإعدادمتابعة حصیلة رسم المكتبة  -٤
 أعمالیستجد من  ما -٥
 

 -:محضر الاجتماع 
مدیر المدرسة رئیس اللجنة  الأستاذ تم عقد اجتماع لجنة المكتبة وذلك بحضور....... الموافق .......انھ في یوم 

 -: الآتيالسابق ، وقد تقرر  الأعماللجنة المكتبة وذلك لمناقشة جدول  أعضاءوالسادة 
 

 -:القرارات 
 والموافقة علیھا٠٠٢٠عرض خطة النشاط الشھري لشھر نوفمبر  -١
 الموھوبین وعقد الاجتماع الشھري لھم والاستمرار في العمل بالمسابقات المختلفة التوصیة بمتابعة -٢
 تنفیذ حصة المكتبة طبقا للجدول المدرسي -٣
 ٠٠٢٠/٠٠٢٠میزانیة العام الدراسي  وإعدادتم التوصیة بمتابعة حصیلة رسم المكتبة  -٤

 فقد انتھي الاجتماع علي ذلك أعمالوبما انھ لم یستجد من 
 

 یعتمد، مدیر المدرسة                                                                   اللجنة  أعضاء توقیع
 ــــــــــــــــــــــ  التوقیع    ــــــــــــــــــــــ  الاسم

 


