
تم التحميل من مجتمع اخصائى المكتبات

https://librarians.me

زوروا موقعنا لمتابعة كل جديد
فى مجال المكتبات

ويمكنكم تحميل التطبيق الخاص بنا

https://librarians.me
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.mohammeddev.librarians


 إدارة ......................

  مدرست ..............................

  المكتبت

 

 

 امت والبرنامج الزمنيالخطت الع

 للمكتبت خلال العام الدراسي
 

 

 

 للعام الدراسي
0202/0202 

 

 

 أخصائي المكتبة

........................... 

 

 



 امت والبرنامج الزمنيالخطت الع
 0202/0202خلال العام الدراسي 

 مقدمت

فكععدو بددععا مععد هذععايد ةععلع يم وععل يم دمععل بيم   ععدم   0202/0202مع  دايةععل يم ععدر يماريجععد يم اةععا     

خعل  يم عدر يماريجعد يميعدمد ض نتجعمد امعع  ياذمعد  يوديرةعل بيمتنلأعمععل بياذمعد  يم نععل  يمزمند ملمكت ل

بيا شعععول بيم عععامد  يمتعععد جعععة  نمعععةر مكت عععل يممارجعععل دتمعععاةمعد بنن ععععلةد  عععةي   ععععةر يم عععدر يماريجعععد 

0202/0202. 

 -بقا نم قسمت يم ول همى ثلث أقسدر يمتدمعل:   

 د  يممدمعل بيوديرةليممسم ياب : ةتندب  ياذم -

 يممسم يمثد د: ةتندب  ياذمد  يم نعل -

 يممسم يمثدمث: ةتندب  يا شول يمثمدفعل بيمت دةةل -

ق عع  دععاع يم ععدر بقععا أفعع د  يم وععل فععد عععارةد ياذمععد  يمتععد ة عع  نن عععلةد مععد ق عع  أخ ععد د يممكت ععل  

 د منعد ةةمعل بأخ ى  ع ةل.يميدمد ض بياذمد  يمتد ةتم نن علةد خل  يم در يماريج يماريجد

 يعتمد أخصائي المكتبة

 



  أولًا : قبل بدء العام الدرادي
يم دعععل ددممكت ععد  بدريجععل ذلععةر  قعععدر أخ ععد د يممكت ععل دم يا ععل د يععل يممكت ععد  يممارجعععل بيمنشعع ي  (2

 ذلى أجس ذلمعل جلعمل بيا دنهمكد ةؤدى  يممكت د  بذلةر يمت دعل

بنزبةعاع دةجعد   بن معلعه ملمكت عل بنزبةعاع دداثعدث يمنمعةذاد بننسععمه  يم م  ذلى نعةفع  يممكعدو يممندجع  (0
بيمتن عععه همععى الأعع  يجععت اير قدذععل يممكت ععل أب أثدثعععد فععد ةععع  أةعع ي  يممكت ععل  يوةجععدح بيملفتععد  يمم  ععا 

 .7/22/2691فد  211اس  يمنش   يم دمل 

كعت ع ع  يمكتعدع بذلععه عبم ع  نيجتكمد  نس ع  يمكتع  بختمععد د عدنمد يممكت عل بن عنع عد بفع جعتعد  (3
ب  معد  يم قم يم دص ذلى د عا دةععل معد أجع   يمك ع  بن نعع  يمكتع  ذلعى يارفعق اسع  يمع قم يم عدص

 اقسدر يمت نعق يم ش  .

ذز  يمكت  يمزي ا  ذد ادال يممكت ل أب يمتد ةم  أب ة لة مستةيةد ذد م الل يممارجل بأخودر يمتةاعه دعد  (1
بيرن دع يمكت  يممنع عل يمتعد دوع  يجعت مدمعد همعى يمم عدزو اسع   – لس يمميتدامعمةر دنملعد همى يمماير 

 ن معم يمكت  بن لعا يمثمعد منعد. -.5/20/2672فد  029يمنش   يم دمل رقم 

نشكع  م نل يممكت ل اس  يم نا يم يد  مد د يل يممكت د  يممارجعل بذما يداتمدع ياب  مةض  د  دم   (5
 . م در يماريجديم م  ددممكت ل خل  ي

نشععكع  م لععس يمتنسععع  بيم قددععل بيو عع ي  ذلععى ا عععلل رجععم يممكت ععل بهذععايد مشعع بع يممعزي عععل بأباعععه  (9
 يم    بذ ضه ذلى مةاه يممكت د  دذتمددع اس  يمنش   يم دمل رقم )      ( فد :   /   /

نعععدة  يماريجععععل يمم تل عععل يمتعععد ن عععار يمم  لعةا يفععععل يممعععةي م يمهذعععايد دريجعععل منعععدة  يم ععع ة  يمم تل عععل ب  (7
 . دم ددر يمم لةمد  ددممكت ل جت د لددد

يجعتكمد  معنع  يمةةزع ده  ذلى اا  مك  عق دريجد بمنع  يممكت د  هذايد دفت  نيجع  ا ل يممكت ل (1
  دعا  بن عنع ج ل  يممكت ل يم جعمعل بيجعتع دع دعد دنععد داقعل بن لععاةد بيمتنععا معد جعلمل أختعدر يممكت عل

 يمتدمق منعد.

 مل د  يممكت لبهذايد يجتكمد  ج ل  يممكت ل يوضدفعل بهذايد ج   يمةجد   يمسم عل بيم   ةل  (6

 .ك  منعددبن  عص دفت  ممعا يمكت  بآخ  ملجت دري  بيا شول هذايد مكت د  يم  ة  بيممةيد  (22

 يامةر بأةدمد يميد يمكدفد ذد يممكت ل بأ شوتعد دعد يممارجعد بيمولع بأبمعدع ريوذل (22

 نةزة  يم م  ذلى ياخ د ععد ددممكت ل دمةا  ميج  ة تما مد مةاه يممكت د  بماة  يممارجل.  (20



 ثد عدً : خل  يم در يماريجد
  -: خول يم م  يمعةمعل

 ننلأعق بن مع  يممكت ل. (2)

 ةد بنةفع  يممندخ يممندج  ملم يع  بيم يثفتح يممكت ل ق    ددةر يم  دح بيدةتمدر دملأع   (0)

 اجةر  ددةر يم  دح بيو  ي  ذلى علمل يممكت ل ددوذيذل يممارجعل  (3)

ننلأعم م مةذد  يممكت عل متعسعع  يجعت ايمعد بذمعر دت نع ععد ذلعى يم فعة  ن عدذاةد بفع  يمع قم يم عدص  (1)
 ملكتدع

 يمةجد   يمت لعمعل( فةر بربدةد –  يمابرةد –نس ع  بختم بن نعق يممةيد يممكت عل يم اةا  )يمكت   (5)

 هر دد زبير يممكت ل همى قعا أجمد عم دس   يممت ددةد ذلى يممكت ل (9)

نعسع  يدجت دري  يمايخلعل بيم دراعل بمتدد عل يممتعنخ ةد فعد رد يمكتع  يممسعت در  بين عدذ يمعلزر دشعن عد  (7)
 ( مد د يل يممكت د  يممارجعل21اس  مد ادع ددم نا )

 كت ل بنارةس منع  يمت دعل يممكت عل بخامل يممندة  يماريجعل نن عل ا ص يمم (1)

 م ع دعد د  ها دع يمنشدط يممكت د أبدً دنب  ةةمعدً دس   ها دع يمنشدط يممكت د.  (6)

 -:خول يم م  يمشع ةل 
 -يدات د  ددممندج د  يماةنعل بيممةمعل بيداتمدذعل يمم تل ل ذد   ة  : (2)
ةععلع يممندجعع د  مععد خععل  هقدمععل يمم ععدر  م جععةر يا  ععد  بياذمععد   ذعع   ملكتعع  يمثمدفعععل يمتععد نتنععدب  -أ 

 يم درز  بيممتمعز  ملمت ددةد ذلى يممكت ل ض بمس ال د ض يمم ص يمتد ق أةد يمتلمعل فد يممكت ل 

 هذايد قةي م د لعةا يفعل ددمكت  بيمم يا  بيمابرةد  يمتد ن ن ط ددممندج د  يماةنعل بيممةمعل بيداتمدذعل -ع 

يمةرقعععل ( مععد ه تععدج يموععلع به عع ي  أخ ععد د  –يمموةةععد   –يد م لععل يممكت ععل ) م لععل يميععد ط بهذععا -ج 
 يممكت ل نتجمد أ شول يمكت ل بد يم عد بمةضةذد  ن ار يممندج د  بيةتمدمد  يمولع

هذععايد يمنععابي  بيمميدضعع ي  بالمععد  يم يععث بيمتنععدر  بيمتععد ةشععدرم فععععد ذععاد مععد يمم كعع ةد بيم لمععدع  -د 
 ماةد بيمتد نت    ممد ةشغ  دد  يمولع مد يممجدةد بيممشكل  يمم دع    براد  ي



ن  عص ةةر م عد ع  أج ةع فد هذيذل يممارجل متماةم أ شول يممكت عل بخعامدنعد بهذيذعل يمممعدد  يمتعد  -ه 
 نت ل  ددمم تم  بقجدةدع 

ع ةدً بمتدد عععل نن ععععل يجت عععاير قععع ير نشعععكع  م نعععل يممكت عععل معععد هدير  يممارجعععل بيمتةثعععع  داتمدذدنععععد  ععع (0)
 ق يرينعد 

بض  خول مم يا ل يوذايد يم ند  ملمكت ل ذد   ةع  ن عنعق بفع جعل يمم مةذعد  يمتعد نع د ملمكت عل  (3)
اععاةثدضً ثععم ةععتم م يا ععل فع جععل بن ععنعق قسععمعد مععد أقسععدر يمم  فععل  ععع ةدض بذمععر فععد  ععع  أعتععةد  

د  عع   عةفم   م يا عل يمعاةد د  بيم لعةر ةتم يد تعدع مد م يا ل يمم در  يم دمل بيم لس ل ب فع 0227
يداتمدذعععل ... بيمتنعععا مععد عععيل أرقععدر يمت ععنعق يمتععد نععم نسعع علعد ذلععى ع ععةع يمكتعع  بد ودقععد  

 يم ع جل 

 ن دد  م مةذد  يمكت  دعد مكت د  يم  ة  (1)

د نشععكع  امدذععل أعععاقدع / عععاةمد  يممكت ععل بهذععايد د  ععدم  يم مدذععل بنةزةعع  يا شععول يمتععد ةمدرجععع (0)
 ياذجدع 

نياةا ياتعداعد  يممكت عل معد يمكتع  بيممعةيد يمت لعمععل بنزبةعاةد ذعد   ةع  يمشع يع أب يوةعايع أب معد  (3)
خل  م ددر بقنةي  يمتزبةا ياخ ى ض بععد ل يمممتنعد  بامدةتعد بيمميدفلأل ذلد ملأع ةد مد خل  

 ذملعد  يمت لعا بيمت معم

لعععى عع ععععل هذعععايد ياديعععدث بيمممعععدد  بيممل  عععد  ننلأععععم يممسعععددمد  يمثمدفععععل بنعععارة  يموعععلع ذ (1)
 بأر عق يمم لةمد  

ننلأعم يا شول يمثمدفعل يم دعل ددممكت ل فعد ه عدر يم وعل يمسعنةةل ددممارجعل فعد م عد  يمع ال  ) همعى  (5)
يممكت ععد  يم دمععل بيمم يعععز يمثمدفعععل بم ععدر  يمكتعع  ( بيممسععددمد  يمثمدفعععل بيمم ععدر  بيمميدضعع ي  

 ل مد ةت   منعد ددمم يع  بيمكت (بيمنابي  ) خدع

 ذم  دريجل ذلمعل ممعة  يمم يع  دعتشد  يمولع يممةةةدعد برذدةتعم بننمعل معةمعم بيدةتمدر دعم (9)

 نن عل مش بع يق أ فد يم ول  يماريجعل ) هادز    ق يم در ( (7)

يذعا بيواع يعي  هذايد خول فتح يممكت ل ععً د بها يع يم  د يمسعنة  مم مةذعد  يممكت عل ببفمعد ملمة  (1)
 يمةيرد  دل يل يممكت د  بمد ة ار مد نةاععد  فد ةلي يمشنو

 



 :  شدط يممندج د  (3)
يدات ععد  ددممندجعع د  يماةنعععل بيممةمعععل بياددعععل بيم لمعععل بذععع ى يم لأمععدع بيااععايث يم درةععل د قدمععل يمم ععدر  

اديععععدث بأر عععععق يمم لةمععععد  بهذععععايد يممسععععددمد  بم ععععل  يميععععد ط بيممععععةي م يم  لعةا يفعععععل بيمممععععدد  بي
يد ععت يم فععد يممسععددمد  بيمم ععدر  يمتععد ننلأمعععد يودير   –بيام ةمععد  بننلأعععم ذمععا يمنععابي  بيمميدضعع ي  

 .يمت لعمعل بيمةزير 

 : بةة عه   ع  مدةة
 ( مد د يل يممكت د  يممارجعل29ها يع يم  د يمسنة  ملمكت ل اس  مد ادع ددم نا)

 مجالات الخطة

  -:الأنشطت الثقافيت -2
 الوطْٗبد [ –هجلخ هطجْػخ  –] هجلاد دبئظ  اننشبط انصحفي*  

]ٗقْم الطلاة ثتلخ٘ص الكتت ّالقصص الوستجطخ ثبلوٌبُج الدزاظي٘خ انكتب وانقصصتهخيص * 

 أّ الكتت الوستجطخ ثبلقساءح الذسح[

هعيبثقخ أفضيل ثذي   –هعبثقخ أفضل هقيب   –] هعبثقخ أفضل تلخ٘ص  انمسببقبث وانمنبسببث* 

ثقبد الوذل٘ييخ ثبلإضييبفخ ىليئ الوعييب –هعييبثقخ أفضييل  ييبز   –هعييبثقبد فييٖ الوِييبزاد الوكتج٘ييخ  –

 ّالْشازٗخ [

] ىػييداا الوقييبند هييي الوجييلاد أّ الكتييت الوٌبظييجخ لوعييتْٓ الطييلاة ّٗوكييي  إعددداا انمقددب ث* 

انظتفباح ثِرٍ الوقبند فٖ ىػداا هجيلاد الذيبئظ أّ الوجيلاد الوطجْػيخ ّ يرلن ٗوكيي انظيتفباح 

 ثِب فٖ ىذاػخ الودزظخ[



اظيتؼوبلَ ّالإفيباح هٌيَ ]  –ّتٌظ٘ويَ تٌظ٘ويب فٌ٘يب  : ػول أزش٘ف للوؼلْهيبد أرشيف انمعهىمبث* 

 تجو٘غ  صبصبد هي الصذف ّالوجلاد دْ  لوْضْع هؼ٘ي[

تْضي٘خ ططيْاد ىػيداا  –]تِ٘ئخ الطيلاة فيٖ الودزظيخ الوبًْٗيخ لإػيداا الجذي   إعداا انبحىث* 

 الجذ [

 خ الودزظخ[] ىػداا هقبند هي الوجلاد ّالكتت الوجعطخ لإذاػتِب فٖ ىذاػ إذاعت مدرسيت* 

 –تعج٘ل هب تن اظت٘ؼبثَ فٖ ًوبذج ثوسح القساءح  –] ساءح  تت توق٘ف٘خ ّتسّٗذ٘خ  انقراءة انحرة* 

 ظسا القصص[

 –]تٌظ٘ن ًيدّاد ّهٌيباساد ٗريتسي فيٖ فؼبل٘تِيب الطيلاة  انندواث وانمحبضراث وانمنبظراث* 

 جتوبػ٘خ[تٌظ٘ن هذبضساد تستجظ هْضْػبتِب ثبلوٌبظجبد الدٌٗ٘خ ّالْطٌ٘خ ّان

: ػوييل  ييْائن ثجلْ٘جساف٘ييخ للتؼييس  اندعبيددت انمكتبيددتا وسددبام إي ددبت عدده انكتددب وانمكتبددبث* 

ثبلكتيت الجدٗيدح ّػسضيِب فيٖ أهيب ي ايبُسح ثبلودزظيخ ّالتؼيس  ػيي طسٗيل الإذاػيخ الودزظيي٘خ 

ػوييل هؼييبزك للكتييت ّالوجييلاد  –التؼييس  ثبلكتييت التييٖ تخييدم  ييل هييباح  –ّهجييلاد الذييبئظ 

 وٌبظجبد الوختلفخّالصْز فٖ ال

 – ٘د هذبضس اجتوبػبتِب  يل فيٖ افتيس طيب   –: ترك٘ل الجوبػبد جمبعبث أصدقبء انمكتبت* 

 هوبزظتِب لأًرطتِب

 -إجبببث الأسئهت انمرجعيت* 

 :الخدماث في المكتبت المدرسيت -0

ن  ٘بم الأه٘ي ثتدزٗط هٌِج الوكتجبد ّهعن افتس تذض٘س لرل –: تٌف٘ر الذصخ  حصت انمكتبت* 

ػول ّظبئل ىٗضبح لؼٌبصس الوٌِج للوعبػدح ػلٔ ا تعبة التلاه٘ر للوِبزاد الوكتجخ]  ساءح  –

تْشٗغ  –تطج٘ل ثسًبهج الوِبزاد الوكتج٘خ  –تطج٘ل ازض هي الوٌِج  – ساءح ّا٘ف٘خ  –دسح 

 ًوبذج ثوسح القساءح ًّوبذج التلخ٘ص ًّوبذج هصباز التؼلن ًّوبذج الوعبثقبد[

 الوؼلو٘ي [  –الطلاة ]  ا ستعبراث* 



 ] تطج٘ل ثسًبهج الوِبزاد الوكتج٘خ الوٌبظت لكل هسدلخ تؼل٘و٘خ[ برامج انمهبراث* 

] هعبػدح الطلاة للْصْ  ىلٔ الوؼلْهبد هي طلا  الكتت ّهصباز التؼلن  الإرشبا انقرااي* 

 الوطجْػخ ّالغ٘س هطجْػخ هي اجل طدهخ الوٌبُج الدزاظ٘خ ّتٌو٘خ القساءح الذسحٍ[

 ] هعبػدح الطلاة للْصْ  ىلٔ الذقبئل ّالوؼلْهبد هي طلا   الوساجغ [ الإرشبا انمرجعي

] تكر٘ف أػداا الدّزٗبد لوعبًدح الوٌبُج الدزاظ٘خ ّالأًرطخ ّالوٌبظجبد هي اجل انتكشيف * 

 ىدبطخ الوؼلو٘ي ّالطلاة ثبلوْضْػبد التٖ ترتول ػلِ٘ب الوجلاد[

ػداا ثجلْ٘جساف٘بد الوختلفخ هٌِب هعبًدح ّىثساء الوٌبُج الدزاظ٘خ ] ى إعداا انببهيىجرافيبث* 

ىػداا  -ىػداا ثجلْ٘جساف٘بد للكتت التٖ ّزاد ددٗوب  –ّٗتن تْشٗؼِب ػلٔ الودزظ٘ي 

ىػداا ثجلْ٘جساف٘بد  -ثجلْ٘جساف٘بد للوؼبزك لأّػ٘خ الوؼلْهبد التٖ تن ػسضِب ثبلوؼسك 

 –اف٘بد لوؤلفبد ثؼض الوؤلف٘ي ّفقب نُتوبهبد القساء ىػداا ثجلْ٘جس -ثبلوٌبظجبد الوختلفخ 

 ّغ٘سُب ...[

] تعج٘ل ث٘بًبد الإدصبء ْٗه٘ب  ّىػداا زظْم  الإحصبء وتحهيهه وانتقرير انشهري وانسنىي* 

تذل٘ل الإدصبءاد لوؼبلجخ ًْادٖ الضؼف فٖ القساءاد ّ تبثخ التقسٗس الرِسٕ  –ث٘بً٘خ ػٌِب 

 ّالعٌْٕ ػي الوكتجخ  [

ّىػداا جدّ  أػوبلِب ّثذ  الوْضْػبد التٖ تعتِد  الٌِْك  –: ترك٘لِب  جنت انمكتبتن* 

 ثبلوكتجخ  ّٗتن اًؼقباُب هسح  ل شِس ػلٔ الأ ل[ 

 -ا الأعمبل الإااريت -3

 للوكتجخ ج٘د التِْٗخ ّالإضبءح تىفير مكبن منبسب* 

ًرطخ)ّجْا اّال٘ت ُرٍ : للوكتجخ ّ رلن هكتجبد الفصْ  ّالوْاا ّالأ الأثبث اننمىذجي* 

 الوكتجبد ثذبلخ ج٘دح(

 ّتصّٗدُب ثبللافتبد الوسشدح تجميم وتنسيق انمكتبت* 



دصس الكتت ّالوساجغ ثأ عبم الوؼسفخ )ػدا  – واندوريبث انمنبسبت تزويد انمكتبت ببنكتب* 

تعج٘لِب  –الٌعخ ّػدا الؼٌبّٗي( ّ رلن دصس أًْاع الدّزٗبد )ػبهخ / هتخصصخ( أػدااُب 

 عجل الوطجْػبد الدّزٗخث

 ثخبتوٖ الوكتجخ  تسجيم انكتب وختمهب* 

 ّالصائدح ػي الذبجخ دعت تؼل٘وبد الْشازح انتخهص مه انكتب وانمجلاث غير انصبنحت* 

 السظو٘خ ّالإضبف٘خ مسك سجلاث انمكتبت* 

ّصْز أذّى الإضبفخ ّالخصن ّالجسا  مسك مهفبث نهنشراث وانمكبتببث انصبارة وانىاراة* 

  ْائن الكتتّ

 ص٘بًتِب -انظتفباح هٌِب  –: تْف٘سُب ّدصس أًْاػِب ّز ن ّتبزٗخ ىضبفتِب    أجهزة انعرض* 

 :الأعمبل انتنظيميت وانفنيت -4

 تبثخ  –: تصٌ٘ف جو٘غ  تت الوكتجخ  انتصنيف -1الإعداا انفني لأوعيت انمعهىمبثا*

 تست٘ت الكتت ػلٔ الأزفف ّفقب لأز بهِب الخبصخ –الأز بم الخبصخ ػلٔ  ؼْة الكتت 

ىًربء الفِسض الجطب ٖ للوكتجخ :  انفهرست-2الإعداا انفني لأوعيت انمعهىمبث ا* 

تست٘ت الجطب بد  –فِسض زئ٘عٖ ثبلوؤلف ّىضبفٖ ثبلوْضْع ّالؼٌْاى ّالوصٌف 

 فٖ أازاج الفِسض التست٘ت الصذ٘خ ّالد ٘ل 

 سا ظٌْٗب: الق٘بم ثؼول٘خ الج انجرا* 

اًتظبم الق٘د ثِب ّاظت٘فبء الج٘بًبد ثِب  –* التعج٘ل: تْف٘س العجلاد السئ٘ع٘خ ّالفسػ٘خ 

 ثد خ

 يعتمد أخصائي المكتبة



 0202/0202الخطت والبرنامج الزمني المقترح للمكتبت للعام الدراسي   

 ملاحظات الخطة الذكر

 0202اكتوبر 

 الأرمال المالية والإدارية
 مٌنإعداد المكتبة لاستقبال الطلاب والمعل -

 ناواتخاذ كافة الاجراءات الاحترازٌة للتعامل مع فٌروس كور -

 تجهٌز وإعداد السجلات الخاصة بالمكتبة -

 ت الوزارٌة اللقرارطبقا  إعداد جدول حصة المكتبة -

 الاجتماع الأول للجنة المكتبة .وعقد تشكٌل لجنة المكتبة  -

 الاجتماع الأولوعقد  تشكٌل جماعة اصدقاء المكتبة -

 الأرمال الفنية
لمعرفة )خطة ا تنظٌم أرفف المكتبة وترتٌب الكتب علٌها تبعاً لأقسام -

 (تصنٌف دٌوي العشري
 الأنذطة الثقافية والتربوية 

 تشكٌل جماعات الأنشطة الثقافٌة  -

عداد كلمة إذاعٌة بالتعرٌف بالمكتبة وتهنئة الطلاب بالعام الدراسً إ - -
 الجدٌد ودعوة الطلاب للاشتراك فً الأنشطة الثقافٌة للمكتبة

 0202المسابقات الوزارٌة الاعلان عن  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 0202نوفمبر

 الأرمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة  الشهريالاجتماع  -

 لمكتبة .عقد اجتماعات جماعة أصدقاء ا -

 عمل الإحصاء المكتبً الشهري  -
 الأرمال الفنية

 . ..................فهرسة وتصنٌف كتب  مراجعة -

 إعطاء أصدقاء المكتبة فكرة مبسطة عن خطة تصنٌف دٌوي العشري  -

 فنٌة ( –تدرٌب بعض المدرسٌن على أعمال المكتبة )إدارٌة  -
 الأنذطة الثقافية والتربوية

مٌة والثقافٌة والدٌنٌة والإعلان عنها فً الاحتفال بالمناسبات القو -
 الإذاعة.

مع اتباع الاجراءات ................عن  ...............ثقافًعمل إجراء  -
 الاحترازٌة

 . ..............................الإعلان عن مسابقة -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 0202دٌسمبر

 الأرمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة  الشهريالاجتماع  -

 دقاء المكتبة .عقد اجتماعات جماعة أص -

 . استٌفاء السجلات -

 عمل الإحصاء المكتبً الشهري  -

 

 

 

 

 



 ملاحظات الخطة الذكر
 الأرمال الفنية

 . .........................فهرسة وتصنٌف كتب  مراجعة -

تدرٌب أصدقاء المكتبة على كٌفٌة استخدام سجل المترددٌن وكٌفٌة  -
 الإعارة الخارجٌة للكتب 

 الأنذطة الثقافية والتربوية
 اد وعمل مجالات حائط للمكتبة إعد -

 الإذاعة .الإعلان عن الندوة والمحاضرة والمعرض لكل شهر فً  -

 ... المسابقات الوزارٌة فًتم انجازه  ما -

 .............................عن  إجراء مناظرة ثقافٌة -

 

 

 

 

 

 

 

 

 0202ٌناٌر 

 الأرمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة  الشهري الاجتماع -

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة  -

 ................عمل الإحصاء المكتبً الشهري عن شهر  -

 الأرمال الفنية
 . .........................فهرسة وتصنٌف  مراجعة -

 تدرٌب أصدقاء المكتبة على كٌفٌة عمل بطاقة الفهرسة . -

 فنٌة...( –)إدارٌة تدرٌب بعض المدرسٌن على أعمال المكتبة  -

 الأنذطة الثقافية والتربوية
الإذاعة إعداد فً  الإعلان عن الندوة والمحاضرة والمعرض لكل شهر -

 .مجلة حائط

  ...............................ثقافً....................عن .عمل  -

 المسابقات الوزارٌة فًتم انجازه  ما -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 0202فبراٌر
 

 

اجازة نصف 

 العام

 

 الأرمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة  الشهريالاجتماع  -

 ...................عمل الإحصاء الشهري عن شهر  -

 الأرمال الفنية
 ..............................فهرسة وتصنٌف  مراجعة -

 إعداد قوائم بالكتب التً تخدم المناهج وإخطار المدرسٌن بها -

 تدرٌب أصدقاء المكتبة كٌفٌة ترتٌب البطاقات داخل الفهرس -

 الأنذطة الثقافية والتربوية
 عمل ثقافى ................عن ........................... -

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ملاحظات الخطة الذكر

 0202مارس 

 الأرمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة الشهريالاجتماع  -

 . السجلاتتكملة  -

 ....................عمل الإحصاء المكتبً الشهري -

 الأرمال الفنية
 ..........................فهرسة وتصنٌف  مراجعة -

 تدرٌب أصدقاء المكتبة على كٌفٌة عمل اللوحات والمطوٌات  -

 فنٌة ....( –تدرٌب بعض المدرسٌن على أعمال المكتبة )إدارٌة  -

 الأنذطة الثقافية والتربوية
 الاحتفال بالمناسبات القومٌة والثقافٌة والدٌنٌة والإعلان عنها -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 0202ابرٌل

 الأرمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة . الشهريالاجتماع  -

 كتبة .عقد اجتماعات جماعة أصدقاء الم -

 ........................عمل الإحصاء المكتبً الشهري  -

  الأرمال الفنية
 . ..........................فهرسة وتصنٌف  مراجعة -

 تدرٌب أصدقاء المكتبة على كٌفٌة عمل الألبومات والأرشٌفات . -

 ( فنٌة  –تدرٌب بعض المدرسٌن على أعمال المكتبة )إدارٌة  -

 الأنذطة الثقافية والتربوية
والثقافٌة والدٌنٌة والإعلان عنها فً الاحتفال بالمناسبات القومٌة  -

 .....................الإذاعة مثل 

 ................عن  ........................ثقافً عمل إجراء  -

 إرشادٌة تخدم أهداف المكتبة .....مل لوحات ع -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 0202ماٌو 

 الأرمال المالية والإدارية
 للجنة المكتبة .الشهري لاجتماع ا -

 عقد اجتماعات جماعة أصدقاء المكتبة . -

 عمل خطة لتزوٌد المكتبة . -

 عمل الإحصاء المكتبً الشهري -

 الأرمال الفنية
 ..................................كتب فهرسة وتصنٌف  مراجعة -

 تدرٌب أصدقاء المكتبة على الترفٌف . -

 ..... -فنٌة  –تدرٌب بعض المدرسٌن على أعمال المكتبة )إدارٌة  -

 الأنذطة الثقافية والتربوية
 حائط للمكتبة. لةإعداد وعمل مج -

 .............إجراء  الاحتفال بالمناسبات القومٌة والثقافٌة والدٌنٌة مثل -
 ..............................عن ثقافٌة 

 عن......................... ثقافٌة مسابقة  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ملاحظات الخطة الذكر

 0202ٌونٌو 
 

 لتشكٌل لجنة الجرد.للجنة المكتبة  الشهري  الاجتماع -

 للمكتبة السنويالجرد عمل  -

عداد وتجهٌز كشوف جرد المكتبة واعتمادها من لجنة المكتبة وإرساله إ -
 إلى توجٌه المكتبات .

 .الدراسً العام خلال المكتبة خدمة عن السنوي التقرٌر إعداد -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يعتمد                 أخصائي المكتبة

 


