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Ôßòß†@ @
 ا�دارس ا(انوية إ$ الاستفادة من مصادر ا�كتبة ومقتنياتها بمـا �قـق الأهـداف �تهدف حصة ا�كتبة    

 ا�قام الأول ويتم تعريف وتدريب الطلاب / �ا8عليمية وطموحاتها مع ال012 / خدمة ا�ناهج ا+راسية 
تـم دراسـته Lدمـة ا�نـاهج ا+راسـية  يتم تطبيق مـاا�هارات ا�كتبية خلال العH دقائق الأوE للحصة ثم 

  .با8عاون مع مدرO ا�واد ا�ختلفة
  .ل ا\صص اLاصة Yدمة ا�ناهج إعداد جدو� وVنة ا�كتبة الأخصاTUب ا8نسيق بR و   

pbîÛe@ò–y@ˆîÐäm@òî�a‰†Ûa@wçbä½a@òß†�@ @
].  Rا8عاون وا8نسيق بUا�واد ا�أخصا Oللمناهج هثرائيإ توف_ مواد �ختلفة  ا�كتبة ومدر aيقومون ال 

  .بتدريسها
c. ا�واد الإ eرائية ثحaاصـة بكـل الLبليوجرافيـة اhعداد القوائم اiمادة أو منهج / حدة و j دمk 

Oحاطة مدرiصهمنها وl فيما j ا�واد بها .  
m.  ا�واد Oمن مدر nديد الأدوار لoUحووأخصاpا�كتبة / ا  qا8ا :   

        ::::دور ا�ـدرس دور ا�ـدرس دور ا�ـدرس دور ا�ـدرس     ----أأأأ
 الفـv الإعـداد با�حتويات الرئيسية �واد ا�كتبة ومقتنياتها وخـدماتها مـن حيـث الإ�ام

 اhحوث وا�قـالات وiعداد وا8وجيه وا�راجع والاستخلاص وا8كشيف الإرشادوخدمات 
  } دعم ا�ناهج ا+راسية �للاستفادة منها 

        ::::دور اخصا| ا�كتبــة دور اخصا| ا�كتبــة دور اخصا| ا�كتبــة دور اخصا| ا�كتبــة     ----    بببب
 مـن مـواد إ~ـها8عرف / ا�ناهج ا+راسية للمواد ا�ختلفة وoليلهـا وoديـد مـا oتـاج  �

  ومصادر معلومات مسانده با�كتبة وخطة j مدرس وا8نسيق بينها 
    .ثرائية مع إعداد مستخلص لn مادةإعداد القوائم اhبليوجرافية �ذه ا�واد الإ �
  } خدمة ا�ناهج وا�واد اVديدة � تسهم الaاد إعلام ا�درسR برصيد ا�كتبة من ا�و �
إعداد ا�كتبة كورشة دراسية و�ثية لإكساب الطلاب مهارات اhحـث والاطـلاع وسـائر  �

  }ا�هارات ا�كتبية 
  }إعداد سجل \صة ا�كتبة وخدمة ا�نهج يوضح به طريقة تنفيذها  �
تمـاده مـن إدارة ا�درسـة تنفيذ جدول ا\صص ا�ي تم وضعه بمعرفـة Vنـة ا�كتبـة واع �

 . واضح م�ن�وiعلانه 
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@ò–§@ïu‡ì¸@āŠÇï�a‰…@wèäß@òß†�@ @
وا�ـصادر ا�كتبيـة  يقوم ا�درس بتحديد عنا� ا�وضوع ا�راد تدريسه ويتأكد من وجـود الكتـب .[

  . إثراء وخدمة موضوع ا+رس�خصا| ا�كتبة وتسهم أ أعدها الaا�ختلفة 
c. ديد الأoلترس وا�هاريةهداف ا�عرفية والوجدانية .  
m. ديد مفاهيم و�تويات ا�وضوع وا�واد الإoثرائية من مصادر ا�كتبة.  
ول الطـلاب يقوم ا�درس بوضع �موعة من التساؤلات تكون بمثابـة خطـة منهجيـه لإثـارة عقـ .�

  .وتوجيهها �و ا�طلوب
فهـارس (  kـدم ا�ـنهج الa ا�صادر إ$وصول  ا�كتبة بإرشادهم وتوجيههم بكيفية الأخصاUيقوم  .�

 القـوائم اhبليوجرافيـة ، طريقة تنظيم الكتب وا�واد وخطـة تـصنيفها / رفـوف ا�كتبـة ،ا�كتبة
  ) الخ...الكشافات ا�ستخلصات ،ا�وضوعية 

 طـلاب  سـتةوأ ة فريق عمل من ¢ـسأويتم تكوين  ا¡ت من طلاب الفصل تتكون j  اعة  .�
حد جوانب ا�وضوع ويكون لn  اعة أو فريق رئيس مـسئول يقـوم بتوزيـع أ � باhحث ~قوموا

  .د مسئو~ة j فرد عن نقطه فرعيةالعمل وoدي
 أو اpهاية وصـياغتها وoديـدها �يـث يعتـ¨ j مقـال �يتم §ميع مقالات وملخصات ا�وضوع  .¦

   .م يكمل هيn ا�وضوع العاً فصلا أو جزءملخص
oـت إ­اف ا�علـم ثـم §مـع حـسب ترتيبهـا وoـذف ا�لخـصات وة ودمج ا�قالات تتم مراجع .¬

  .لإجراءات ا�تداخلة أو ا�تكررةا
 واحد oـت إ­اف  سياق� oرير ا�قالات بعد ضمها �تعد قائمة با�راجع أو ا�صادر ا�ستخدمة  .¯

 .اخصا| ا�كتبة

 اhحث واعتماد صياغته اpهائية ووضع مقدمة أو�قال  ا�تشV nنة oرير من الطلاب لإ¡دة اpظر  . }[
 ا8حرير مع بيان ا�راجـع وا�ـصادر � يتبعها بيان بمحتوياته وقائمة بأسماء فريق العمل ا�شارك ،±
  .ستخدمةا�

  .توجيهها وتعديلها وتقويمها  ا\صة والعمل / � اكتسبها الطلاب الaإثبات ا�هارات ا�كتبية  . [[
]c  .ديد أنشطة ا+رس القادم وoحث والاطلاع  :  ع´شملتhكتابة قوائم الكتـب ،تكوين فريق ا aالـ 

 القيـام ، عمل أرشيف معلومات بالاستعانة بقصاصات الصحف وا+وريـات ،تعالج موضوع ا+رس 
  . وشخصية 8نمية الإبداع الفرديةبمبادرات فردي

]m .  صيص درجات منkللمشار1السنة أعمال  R�8حوث وا�قالات باhا�واد  إعداد ا Oعاون مع مدر
  .ا�ختلفة
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@ @

 اجتمع�ت لجن�ة المكتب�ة  .........................  وف�ي تم�ام ال�ساعة ٢٠١     /    / المواف�ق    .........................إنه ف�ي ي�وم 

 لتحديد المواد الدراس�ية الت�ي يمك�ن لمكتب�ة المددرس�ة خ�دمتھا م�ن خ�2ل م�ا يت�وفر بمقر مكتبة المدرسة

الت�ي تخ�دم المتوفرة في المكتبة فيھا من مصادر، وبعد قيام مدرس أول كل مادة دراسية بتحديد المراجع 

  :مادته، قررت اللجنة ما يلي

   :الموضحة في الجدول التاليسية  تنفيذ حصة خدمة منھج لكل من المواد الدرا-١

â@ @òî�a‰†Ûa@ñ…b��½a@ @Ñ–Ûa@ @â@ @òî�a‰†Ûa@ñ…b��½a@ @Ñ–Ûa@ @
٦      ١      
٧      ٢      
٨      ٣      
٩      ٤      
١٠      ٥      

  

مصادر الت�ي تخ�دم  ك�ل م�ادة، وي�سلم منھ�ا ن�سخة  ببليوجرافية بالقائمة يقوم أخصائي المكتبة بإعداد -٢

  .لمدرس أول المادة

  .خدمة المنھج بالتنسيق مع مسئول الجدول بالمدرسةحصص جدول  كتبة بإعدادتقوم لجنة الم -٣

  .خدمة المنھج في مكان واضح في المكتبةحصص جدول  على أمين المكتبة تعليق -٤

ج��دول  عل��ى ك��ل م��درس أول م��ادة مدرج��ة ف��ي خدم��ة الم��نھج تكلي��ف مدرس��ي مادت��ه ب��اUط2ع عل��ى -٥

  .ق مع أمين المكتبة بشأن تنفيذ الحصةخدمة المنھج في المكتبة، والتنسيحصص 
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  المھارات المكتبيةالمراجع و  الموضوع  المادة  الفصل  الحصة  التاريخ
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